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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

DYREKTOR POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W RADZYNIU PODLASKIM OGLASZA NABOR KANDYDATOW NA WOLNE
STANOWISKO PRACY W POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-
EPIDEMIOLOGICZNEJ W RADZYNIU PODLASKIM
UL. POCZTOWA 5, 21-300 RADZYN PODLASKI

1. Nazwa stanowiska, wymiar czasu pracy:
GLOWNY KSIEGOWY
w Oddziale Ekonomicznym i Administracyjnym - 1 etat.

Przewidywany termin rozpoczecia pracy: Luty 2026 r.

Miejsce wykonywania pracy: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Radzyniu
Podlaskim ul. Pocztowa 5, 21-300 Radzyn Podlaski.

2. Wymagania niezbg¢dne:

a) obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej
lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) -
strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,

b) pelna zdolno$¢ do czynnosei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

¢) brak prawomocnego wyroku skazujacego za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu. przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci dokumentow lub za
przestepstwo skarbowe,

d) znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkow ksiggowego,

e) spelnienie jednego z ponizszych warunkdw:

- ukonczenie ekonomicznych jednolitych studidw magisterskich, ekonomicznych
wyzszych  studiow  zawodowych, uzupelniajgcych ekonomicznych — studiow
magisterskich lub ekonomicznych studiow podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-
letniej praktyki w ksiggowosci,

- ukonezenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoly ekonomicznej i posiadanie
co najmniej 6-letniej praktyki w ksiggowosci,

- posiadanie wpisu do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,
- posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych.

3. Wymagania dodatkowe:
- znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych.
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- znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci,

- znajomos¢ rozporzgdzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

- znajomos$¢ rozporzadzenia w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéow, wydatkow,
przychodéw i rozchodow oraz srodkdéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych.,

- znajomos¢ przepiséw dotyczacych zatrudniania i wynagradzania w panstwowych jednostkach
budzetowych bedacych podmiotami leczniczymi,

- znajomo$¢ ustawy Prawo zamowien publicznych,

- Znajomos¢ przepisow podatkowych i ubezpieczen spolecznych,

- znajomos$¢ kodeksu pracy,

- znajomos$¢ pakietu Microsoft Office,

- biegla umiejetnosé obstugi komputera,

- minimum 3-letnie do§wiadczenie w jednostce sektora finanséw publicznych,

- znajomos$¢ obstugi programoéw i platform internetowych a w szczegdlnosci: TREZOR, NBE.
e-PFRON, EZD RP,

- umiejetno$¢ planowania finansowego i analizy stopnia realizacji tego planu,

- umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych 1 finansowych,

- samodzielno$¢ dziatania i kreatywnosc,

- zdolno$¢ analitycznego myslenia oraz pracy w sytuacjach stresowych,

- odpowiedzialno$¢, bardzo dobra organizacja czasu pracy,

- umiejetnos¢ zarzadzania zespolem,

- obowigzkowos¢, sumiennosc i1 dyspozycyjnosc.

5. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny,
b) CV wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. 2019 poz. 1781 z pézn. zm. ),
¢) kserokopie dyploméw/$wiadectw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie oraz
innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie kwalifikacji  zawodowych
wymaganych do wykonywania pracy na okreslonym stanowisku,
d) oswiadczenie:
- o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych,
- 0 nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za przest¢pstwo przeciwko mieniu, przeciwko
.obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe.
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6. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentow:

Dokumenty nalezy sklada¢: w terminie do dnia 09 stycznia 2026 r. na adres Powiatowa Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna w Radzyniu Podlaskim, ul. Pocztowa 5, 21-300 Radzyn Podlaski
a) w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Nabodr na stanowisko - Gléwny Ksiegowy”
przeslanej pocztg na w/w adres,
b) mailowo na adres psse.radzvnpodlaski@sanepid.gov.pl
¢) lub osobidcie w ww. terminie do godz. 15.00 w siedzibie Stacji.
7. Dodatkowe informacje:

Dokumenty, ktore wplyna lub zostana dorg¢czone do Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Radzyniu Podlaskim po ww. terminie nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci spelniajgcy wymogi formalne zostang powiadomieni telefonicznie
o terminie i miejscu posiedzenia Komisji. w celu przeprowadzenia dalszego etapu naboru.

Informacja o wynikach naboru zostanic umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
[nformacji Publicznej oraz na stronie internetowej PSSE w Radzyniu Podlaskim.

Dokumenty kandydatow, ktorzy nie zakwalifikowali si¢ do rozmowy kwalifikacyjne;j,
zostang zniszczone w terminie 14 dni od dnia zakonczenia naboru.

8. Dokumenty aplikacyjne (list motywacyjny i CV) powinny by¢ podpisane i opatrzone
klauzulg: Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dostarczonych przeze mnie
dokumentach aplikacyjnych przez Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Radzyniu
Podlaskim ul. Pocztowa 5, 21-300 Radzyn Podlaski na potrzeby rekrutacji na stanowisko —
Glowny Ksiggowy - Oddzial Ekonomiczny i Administracyjny”™.

Dokumenty aplikacyjne bez ww. klauzuli nie bedg rozpatrywane i zostang zniszczone.

Inne informacje:
PSSE w Radzyniu Podlaskim zapewnia:

. — wynagrodzenie wg XVIII kategorii zaszeregowania zgodnej z rozporzadzeniem Ministra
Zdrowia w sprawie warunkow wynagradzania za pracg pracownikéw podmiotoéw leczniczych
dzialajacych w formie jednostki budzetowej (Dz.U. z 2025 r. poz. 916),

— dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. trzynastka),

— nagrody jubileuszowe,
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— dodatek za wystuge lat od 5 lat do 30 lat,

— dofinansowanie do zakupu okularéw korekcyjnych do pracy przy monitorze ekranowym,

— udzial w szkoleniach podnoszacych kwalifikacje zawodowe.

Dyrektor Powigtpwej Stacji
Sanitarno - Epidginiologicznej
w Ra/dzymll.l laskim
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