ZARZADZENIE NR Y16
WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO
zdnia 11 lipca2025r.

w sprawie powolania Zespolu do spraw realizacji projektu pn. ,,Cyberbezpieczny Dolny Slask”

w ramach Inwestycji C. 3.1.1 Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci (KPO)

Na podstawie art. 17 i art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2023 r. poz. 190 ze zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1.W celu prawidlowej, skutecznej i terminowej realizacji projektu grantowego pn. ,,Cyberbezpieczny
Dolny Slask” zwanego dalej ,,Projektem”, realizowanego przez Wojewode Dolnoslaskiego i jednostki
podlegte zgodnie z Porozumieniem o powierzenie grantu o numerze KPOD.05.10-CR.01-
001/24/0033/KPOD.05.10-CR.01-001/25/2025 powotuje sie zespot projektowy, zwany dalej ,,Zespotem”.
2. Zespot dziata w sktadzie:

1) Rafal Szydlowski — Przewodniczacy Zespolu (Dolnoslgski Urzad Wojewodzki we Wroctawiu —
DUW),

2) Monika Jedra — Zastepca Przewodniczacego Zespolu (DUW),

3) Barbara Wierzbiniska — Kierownik Projektu ds. informatycznych (DUW),

4) Klaudia Stradomska - Kierownik Projektu ds. finansowo-rozliczeniowych (DUW),

5) Grzegorz Sobieraj — Koordynator Projektu ds. informatycznych (Komenda Wojewodzka
Panstwowej Strazy Pozarnej — KW PSP),

6) Tomasz Mandyk — Cztonek Zespotu (DUW),

7) Bartlomiej Zieminski — Czlonek Zespotu (KW PSP),

8) Ewa Ziembicka — Czlonek Zespotu (Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna — WSSE),

9) Andrzej Zajac — Czlonek Zespotu (WSSE),

10) Marek Potocki — Cztonek Zespotu (Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska we Wroctawiu —
WIOS),

11) Beata Pierzchala — Czlonek Zespotu (WIOS),

12) Marcin Terlecki — Czlonek Zespotu (Wojewddzki Inspektorat Inspekeji Handlowej we Wroctawiu —
WIIH),

13) Karolina Kotlarz — Cztonek Zespotu (WIIH),

14) Krzysztof Bar — Cztonek Zespotu (Wojewaddzki Urzad Ochrony Zabytkow we Wroctawiu — WUOZ),

15) Marek Durajczyk— Czlonek Zespotu (WUOZ),

16) Agnieszka Chotodecka — Specjalista ds. zaméwien publicznych (DUW),

17) Monika Mazurkiewicz - Specjalista do spraw obstugi ksiggowej (DUW).

§ 2. 1. Zesp6l zrealizuje Projekt zgodnie z Porozumieniem o powierzenie grantu - w terminie w nim
wskazanym.

2. Zespdt pracuje do dnia zatwierdzenia przez wlasciwy organ koficowego raportu dla Projektu.

§ 3. Do zadan poszczegolnych czlonkéw Zespotu nalezy w szczegdlnosci:

1. Przewodniczacy Zespolu — bedzie odpowiedzialny za zarzgdzanie administracyjne, finansowe
i techniczne Projektem oraz monitorowanie jego realizacji, w tym:

1)
2)
3)
4)

ustala harmonogram realizacji Projektu,

nadzoruje jego realizacje,

zwoluje posiedzenia Zespotu,

udziela informacji na temat Projektu Wojewodzie Dolnos$laskiemu i Dyrektorowi Generalnemu
DUW.

2. Zastgpca Przewodniczacego Zespotu:

1)

koordynuje realizacj¢ Projektu pod wzglgdem zgodnosci z Porozumieniem o powierzenie grantu w
zakresie finansowym,



2)
3)

Kierownik Projektu ds. informatycznych — odpowiedzialny jest za wypelnianie obowiazkéw

zastepuje Przewodniczacego Zespotu w przypadku jego nieobecnosci,
nadzoruje zadania realizowane przez Kierownika Projektu ds. finansowo-rozliczeniowych.

Grantobiorcy wynikajacych z zawartego Porozumienia o powierzenie grantu, tym samym bedzie petnit
nadzér merytoryczny nad prawidtowa realizacja Projektu. Do zadan bedzie naleze¢:

)]
2)

3)
4)
3)
6)
7

wyznaczanie zadan i nadzér nad koordynatorem Projektu ds. informatycznych,

udziat w odbiorach ustug i dostaw realizowanych w ramach Projektu, w tym sporzadzanie
protokotow zdawczo-odbiorczych,

monitorowanie wskaznikdw Projektu,

udziat w kontrolach i audytach dotyczacych Projektu,

biezgca wspolpraca z cztonkami Zespolu w celu sprawnej realizacji Projektu,

nadzér nad opracowaniem, wdrazaniem procedur obowiazujgcych w ramach Projektu,
przekazywanie niezbednej dokumentacji projektowej, w tym finansowej do Kierownika Projektu
ds. finansowo-rozliczeniowych.

Kierownik Projektu ds. finansowo-rozliczeniowych:

1))

2)
3)

monitoruje postep finansowy Projektu zgodnie z procedurg monitorowania, okreslong w umowie
0 powierzenie grantu,

opisuje dokumenty ksiegowo-finansowe dotyczace realizacji Projektu,

przygotowuje sprawozdania finansowe i wnioski rozliczajace Projekt.

Koordynator Projektu ds. informatycznych:

1
2)

3)
4)
5)
6)
7

8)

organizuje merytoryczna realizacj¢ projektu,

koordynuje prace uczestnikéw Zespolu w zakresie realizacji zadan informatycznych, okreslonych
w ramach grantu,

analizuje dokumentacje projektowa pod wzgledem spelniania wymogéw formalnych,
merytorycznych i bezpieczenstwa zgodnie z wytycznymi grantu ,,Cyberbezpieczny Rzad”,
przygotowuje wspélny Opis Przedmiotu Zaméwienia (OPZ), zgodnie z przyjetymi procedurami
przetargowymi w DUW,

uczestniczy w procedurach przetargowych,

uczestniczy w odbiorach zrealizowanych zadan we wspotpracy z uczestnikami Zespotu,
opracowuje plan utrzymania Projektu zgodnie z wytycznymi programu ,,Cyberbezpieczny Rzad”,
we wspolpracy z uczestnikami Zespotu,

raportuje stan realizacji zadan Kierownikowi Projektu ds. informatycznych.

Wymienieni w §1 ust. 2 pkt 6-14 cztonkowie Zespolu wspélpracuja z Koordynatorem Projektu
ds. informatycznych w zakresie wdrozenia Projektu w jednostkach, ktére reprezentuja.

Specjalista ds. zamdwien publicznych — odpowiedzialny jest w szczegolnosci za:

1) przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego, zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa i zasadami w ramach Projektu, w sposob zapewniajacy
jego prawidlowa i terminowa realizacje,

2) udzial w kontrolach i audytach dotyczacych Projektu w zakresie zamowien publicznych.

Specjalista ds. obstugi ksiegowej — odpowiedzialny jest w szczegodlnosci za:

1) weryfikacje wnioskdéw o uruchomienie $rodkéw z rezerwy celowej budzetu panstwa
na realizacje Projektu i ich korekt oraz wnioskéw dotyczacych planowania finansowego na dany
rok 1 ich korekt,

2) prowadzenie odrebnej ksiegowosci syntetycznej i analitycznej dotyczacej Projektu,

3) obstuge finansowo-ksiggowa Projektu,
4) sprawozdawczosé w zakresie wydatkéw Projektowych,
5) monitorowanie operacji finansowych na rachunku bankowym Projektu.
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§ 4. 1. Zobowiazuje sie wszystkich pracownikéw Urzedu, w tym kierownikow wszystkich komorek
organizacyjnych Urzedu, bez koniecznosci wydawania w tym zakresie odrebnych polecen,
do wsp6lpracy z Zespotem, niezwlocznego dostarczania Zespotowi, z uwzglednieniem drogi stuzbowej,
materiatéw, informacji, sporzadzania wszelkich niezbednych dokumentéw — na prosbe
Przewodniczacego Zespotu.

2. Powolanie Zespotu nie zwalnia poszczegSlnych komérek organizacyjnych Urzgdu z wykonywania
czynno$ci zwigzanych z realizacjg Projektu, o ile wykonanie tych czynnosci wynika z regulaminowego
zakresu kompetencji danej komorki organizacyjne;j.

3. Pracg Zespohu kieruje Przewodniczacy, ktéry zwohije posiedzenia Zespotu.

§ 5. 1. Posiedzenia Zespotu odbywaja sie z inicjatywy Przewodniczacego lub na wniosek cztonka
Zespotu, po uzgodnieniu z Przewodniczgcym terminu i problematyki posiedzenia.

2. Przewodniczacy moze zaprosi¢ do uczestnictwa w posiedzeniach i pracach Zespotu osoby niebedace
cztonkami Zespohu.

§ 6. Miejscem posiedzen Zespohu jest siedziba Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu.

§ 7. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Rozwoju i Wspotpracy
Terytorialne;j.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




