REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W BYDGOSZCZY

Zamowienie nie podlega procedurom okreslonym w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamoéwien
Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy — przewidywana warto$¢
zamdwienia nie przekracza kwoty 130 000 zt.

Bydgoszcz, dnia 09 kwietnia 2025 1.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy zadania pn.: ,,Kompleksowa organizacja i obsluga konferencji w zakresie ocen
oddzialywania na srodowisko i decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach — aktualny

stan prawny”.

I. Zamawiajacy:
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Bydgoszczy
Wydzial Ocen Oddziatywania na Srodowisko
85-009 Bydgoszcz, ul. Dworcowa 81
znak sprawy: WIS.261.11.2025.AA

II. Przedmiot zapytania ofertowego:
1) Przedmiotem zapytania jest: zorganizowanie dwudniowej konferencji w zakresie
ocen oddziatywania na srodowisko i decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach
— aktualny stan prawny oraz zakup materialéw promocyjnych na potrzeby
konferenc;ji.
2) Zakres ustugi:

- zorganizowanie dwudniowej konferencji informacyjnej,

— ustuga noclegowa,

- opracowanie, w uzgodnieniu z Zamawiajacym, projektow graficznych
materialdw promocyjnych, wykonanie tych materiatow oraz ich dostawa
do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego.

3) Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia zostal okreslony w zalgczniku nr 1
— Opis przedmiotu zamowienia.

4) Kod CPV:
55120000-7 — Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55110000-4 — Hotelarskie ustugi noclegowe
55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
79342200-5 — Ustugi w zakresie promocji
79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez
39294100-0 — Artykuly informacyjne i promocyjne
22462000-6 — Materiaty reklamowe

5) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Dofinansowano ze srodkéw Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Toruniu
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Warunki udzialu w post¢powaniu i wymagane dokumenty:
Warunkiem udzialu w postgpowaniu jest posiadanie doswiadczenia polegajacego
na kompleksowym zorganizowaniu minimum dwoch konferencji, seminariow
lub szkolen, dla minimum 80 0sdb, o warto$ci nie mniejszej niz 50 000,00 zt brutto
kazda; w okresie ostatnich 5 lat przed terminem zlozenia oferty.
Poprzez kompleksowg organizacjg konferencji, seminariéw lub szkolen Zamawiajacy
rozumie zorganizowanie w ramach jednej umowy (jednego wydarzenia) co najmniej
noclegu, wyzywienia oraz sali konferencyjnej dla uczestnikow.
W celu potwierdzenia opisanego wyzej warunku Wykonawca przedlozy Wykaz
wykonanych/wykonywanych ustug z podaniem ich wartosci, dat wykonania/
wykonywania i 0s6b lub firm na rzecz ktérych ustugi sg wykonane/ wykonywane -
zgodnie z zalgcznikiem nr 3.
Do wykazu Wykonawca musi dotaczy¢ dowody potwierdzajace, ze ushugi zostaly
wykonane nalezycie (np. referencje, protokoty odbioru itp.)
O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenistwa narodowego (Dz. U. z 2024 r.,
poz. 507 ze zm.).
Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca przedstawil zaswiadczenie wiasciwego
naczelnika urzgdu skarbowego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z
opfacaniem podatkéw, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skiadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca
zawarl porozumienie z wiasciwym organem podatkowym w sprawie splat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegélnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych

ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu.

Warunki realizacji zaméwienia
termin realizacji zamoéwienia: w ciggu dwéch Kkolejnych dni kalendarzowych
(od poniedziatku do pigtku), w terminie od 02 do 18 czerwca 2025 r.
warunki pfatnosci — zgodnie z warunkami Umowy, ktérej projekt jest zalgcznikiem
nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.
Wykonawca winien przedstawi¢ nastgpujace oswiadczenia i dokumenty:
a) wypetniony i podpisany formularz oferty — wedlug wzoru stanowigcego
zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego,
b) wypetniony i podpisany wykaz ustug, na potwierdzenie warunku o ktérym
mowa w pkt 1, wykonanych w okresie ostatnich 5 lat liczonym wstecz od dnia,
w ktorym uptywa termin skladania ofert, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane. Wykaz ustug stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego,
¢) zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow.
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d) pelnomocnictwo — jezeli dotyczy.

Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferte nalezy zlozy¢é na formularzu oferty (pod rygorem niewaznosci
w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym), nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim, w formie
elektronicznej, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
Oferte nalezy zlozy¢ drogg elektroniczng w postaci skanu na adres e-mail:
kancelaria@bydgoszcz.rdos.gov.pl w formie zapewniajacej petna czytelnos¢ jej tresci.
Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

Oferta (wraz zalacznikami) powinna by¢ sporzadzona z zachowaniem postaci
elektronicznej w formacie danych .pdf,

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofert.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

Oferta musi byé podpisana czytelnie przez osobg/osoby upowazniona(e)
do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslona
w rejestrze sadowym lub w innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy. W przypadku postugiwania si¢ przez Wykonawce
petnomocnictwem, dokument petnomocnictwa nalezy zataczy¢ w formie oryginatu albo
kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez osobg skladajaca
pelnomocnictwo.

Wszelkie skreslenia, poprawki w ofercie musza by¢ parafowane przez osobg/osoby
podpisujgca(ce) ofertg.

Za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ termin, w ktorym oferta zostata dostarczona
na adres e-mail: kancelaria@bydgoszcz.rdos.gov.pl.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub ja wycofa¢. Zmiany
lub wycofanie ztozonej oferty sa skuteczne wowczas, gdy zostaly dokonane przed
uplywem terminu sktadania ofert.

10) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do tresci zlozonej oferty pod warunkiem,

ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian przed
uptywem terminu skladania ofert przestane poczta elektroniczng w postaci skanu
na adres e-mail: kancelaria@bydgoszcz.rdos.gov.pl. Zmiany do oferty musza by¢
dostarczone wedtug zasad obowiazujacych przy skiadaniu oferty. Wiadomos¢ e-mail
zawierajaca zmiang nalezy zatytutowac ,,ZMIANA”, a zatagczony do wiadomosci skan
kazdego oswiadczenia o zmianie nalezy dodatkowo opisa¢ tytutem ,.zmiana nr ...".
Zmiana do oferty powinna jednoznacznie wskazywaé, ktore elementy oferty

sg zmieniane.

11) Wycofanie zlozonej oferty nastgpuje poprzez zlozenie pisemnego oswiadczenia

podpisanego przez Wykonawce. Wycofanie nalezy zlozy¢ wedlug zasad
obowiazujacych przy skladaniu Oferty. Wiadomos¢ e-mail zawierajacg oswiadczenie
o wycofaniu oferty nalezy zatytwlowa¢ ,WYCOFANIE”. Zalgczony do wiadomosci
skan o$wiadczenia o wycofaniu nalezy dodatkowo opisa¢ tytutem ,,WYCOFANIE™.
UWAGA: Do skladania oswiadczenia (ZMIANA lub WYCOFANIE Oferty) nalezy



dotgczy¢ skan stosownego dokumentu potwierdzajgcego uprawnienie osoby
podpisujgcej oswiadczenie do wystgpowania w imieniu Wykonawcy.

12) Wykonawca po uptywie terminu do skladania ofert nie moze skutecznie dokonaé

zmiany ani wycofaé zlozonej oferty.

13) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty
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niezaleznie od wynikoéw postepowania.

Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze ofert,
wraz z podaniem znaczenia tych Kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy wezmie pod uwage
jedynie cen¢ brutto.

Lp. Kryterium oceny ofert Liczba punktow (waga)

1. Cena,C” 100
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Kryterium — Cena ,,C” — znaczenie procentowe 100%
Cena — waga 100% (gdzie 1% to 1 pkt), wyliczona wg wzoru:

C= Cmin x100/Ci

Gdzie:

C — ilo$¢ punktoéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,Cena”

Cuin — najnizsza cena brutto wsrod wszystkich waznych i nie odrzuconych ofert,
Ci — cena brutto oferty badane;j

Jezeli w postgpowaniu nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejsze;
ze wzglgdu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skiadajac oferty dodatkowe,
nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.
Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert zgodnie z przyjetym kryterium.

W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajgcy moze zadaé udzielenia
przez Wykonawcow dotyczacych wyjasnien tresci ztozonych przez nich ofert.
Zamawiajgcy moze zada¢, w wyznaczonym przez siebie terminie, uzupelnienia
lub zlozenia wyjasnien dotyczacych dokumentéw potwierdzajacych spetnienie
warunkow.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjgcia negocjacji w  szczegdlnosci
z Wykonawca, ktorego oferta jest najkorzystniejsza.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji w  przypadku,
gdy cena oferowana brutto przekroczy kwote, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia.

Termin, miejsce i sposéb skladania ofert

Ofertg nalezy ztozy¢ w terminie do 17.04.2025 r. do godz. 10:00 na formularzu stanowigcym
zatgcznik do zapytania ofertowego, na adres e-mail: kancelaria@bydgoszcz.rdos.gov.pl
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Postanowienia koncowe

Wykonawca powinien dysponowa¢ odpowiednimi srodkami do prawidlowego
wykonania przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postgpowania (uniewaznienia) —
nierozstrzygnigcia, bez podania przyczyny.

Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

Uprawnieni do kontaktow z Wykonawcami:

a) w sprawie przedmiotu zaméwienia:

Marta Dybicz e-mail: marta.dybicz@bydgoszcz.rdos.gov.pl

Anna Deczynska — Sadowska e-mail: anna.deczynska@bydgoszcz.rdos.gov.pl

b) w sprawie procedury:

Andrzej Adamski e-mail: andrzej.adamski@bydgoszcz.rdos.gov.pl

Zamawiajacy niezwlocznie wyznaczy termin i migjsce podpisania umowy
na warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym Zalgeznik nr 4
do niniejszego zapytania ofertowego.

Zalgczniki do zapytania ofertowego:
opis przedmiotu zamowienia,
formularz ofertowy;

wykaz ustug;

projekt umowys;

QEGIONALNY-DYREKTOR-

(podpis)



