ZARZADZENIE nr26
Nadlesniczego Nadlesnictwa Miedzyzdroje
z dnia 7 sierpnia 2026 r.
w sprawie sprzedazy drewna w Nadlesnictwie Miedzyzdroje
znak spr.: ZG.800.8.2026

Na podstawie:

1)
2)

3)

9)

art. 35 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (Dz. U. z 2026 r. poz. 663);
§ 22 pkt 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe, stanowigcego
zatgcznik do Zarzadzenia Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych
i LesSnictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu
Lesnemu Lasy Panstwowe;

zarzadzenia nr 120 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 1 pazdziernika
2024 r. w sprawie zasad sprzedazy drewna w Painstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy
Panstwowe na lata 2025-2026 (znak: EMK.800.4.2024) z pdzniejszymi zmianami;
.nstrukcji bezpieczenstwa i higieny pracy przy wykonywaniu podstawowych prac
z zakresu gospodarki lesnej” — stanowigcej zatgcznik do Zarzgdzenia nr 36 Dyrektora
Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 20 kwietnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji bezpieczenstwa i higieny pracy przy wykonywaniu podstawowych prac z zakresu
gospodarki lesnej (znak: GB-021-2/12);

rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 24 sierpnia 2006 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny pracy przy wykonywaniu niektérych prac z zakresu gospodarki lesnej
(Dz. U. Nr 161, poz. nr 1141);

zarzgdzenia nr 17 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 20 marca 2026 r.
w sprawie zasad ewidencji przychodu i rozchodu drewna w jednostkach organizacyjnych
Lasow Panstwowych (znak: ZM.800.4.2026).

zarzgdzam, co nastepuje:



§ 1.

Wprowadzam do stosowania zasady sprzedazy drewna w Nadle$nictwie Miedzyzdroje

stanowigce zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.

Traci moc Zarzadzenie nr 21 Nadle$niczego Nadle$nictwa Miedzyzdroje z dnia 4 lipca 2024

roku w sprawie sprzedazy drewna w Nadlesnictwie Miedzyzdroje.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatwierdzam:

Jacek Szczepaniak
Nadlesniczy
/podpisano elektronicznie/



Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 26 Nadlesniczego
Nadles$nictwa Miedzyzdroje z dnia 7 sierpnia 2026 r.
w sprawie sprzedazy drewna w Nadle$nictwie
Miedzyzdroje znak spr.: ZG.800.8.2026

ZASADY SPRZEDAZY DREWNA
W NADLESNICTWIE MIEDZYZDROJE
ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1.

1. Sprzedaz drewna w Nadlesnictwie Miedzyzdroje odbywa sie zgodnie z procedurami,
harmonogramami oraz zasadami okreslonymi w zarzgdzeniu nr 120 Dyrektora
Generalnego Laséw Panstwowych z 1 pazdziernika 2024 r. w sprawie zasad sprzedazy
drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe (z poézniejszymi
zmianami) oraz aktualnych wytycznych wydanych przez Dyrekcje Generalng Lasow
Panstwowych i Regionalng Dyrekcje Lasow Panstwowych w Szczecinie.

2. Roczna oferta sprzedazy drewna Nadle$nictwa Miedzyzdroje stanowi czes¢ rocznego
planu sprzedazy drewna Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe, ktory
uwzglednia podziat na pule, t. j.:

1) ofertowg — z przeznaczeniem na sprzedaz w Portalu Lesno-Drzewnym oraz na aukcje
systemowe;

2) aukcyjng i submisyjna;

3) detaliczng;

)
)
4) na potrzeby wtasne jednostek LP;
5) techniczng;

)

6) pozostatosci drzewnych.
§ 2.

1. Udokumentowanie wydawania oraz sprzedazy drewna, w tym rejestracja obrotu
i kwot podatku od towaréw i ustug (VAT) przy zastosowaniu kas rejestrujgcych, nastepuje
zgodnie z zasadami okreslonymi w:

1) ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t. j. Dz. U. z 2025 r.,
poz. 775) oraz aktach wykonawczych do wymienionej ustawy,

2) obowigzujagcym w Nadlesnictwie Miedzyzdroje Regulaminie kontroli wewnetrznej oraz
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow.

2. Sprzedazy podlega wytgcznie drewno zaewidencjonowane - przyjete na magazyn poprzez
nadanie numeru (ocechowanie drewna) i wprowadzone do Systemu Informatycznego

Lasow Panstwowych (SILP).



3. Drewno pozyskane poza Planem Urzgdzenia Lasu (np.: w ramach wylesien pod drogi, linie
energetyczne itp.) nie posiada standardu okreslonego w ramach certyfikacji w systemie
FSC oraz PEFC. W przypadku sprzedazy takiego surowca dokumenty rozchodowe nie
mogg by¢ opatrzone informacjami potwierdzajgcymi certyfikacje w tych systemach.

4. W celu umozliwienia kontroli surowca drzewnego, jego rozchéd moze nastgpi¢ nie
wczesniej niz po uptywie 24 godzin od chwili jego zaewidencjonowania.

5. Przestrzeganie odstepu czasowego miedzy przychodem a rozchodem surowca nie jest
wymagane w przypadku pozostatosci drzewnych, tj. M2E, pozyskiwanych
w ramach wtasciwych uméw sprzedazy.

6. W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza sie odstepstwo od zasad okreslonych
w ust. 4, pod warunkiem uzyskania wczesniejszej zgody nadlesniczego lub zastepcy
nadlesniczego w formie pisemnej, wiadomosci e-mail lub krétkiej wiadomosci tekstowe;j
(SMS).

§3.

1. Sprzedaz detaliczna drewna to sprzedaz realizowana na podstawie cennika sprzedazy
detalicznej, ustalanego przez nadlesniczego, na rzecz:

1) przedsiebiorcow, jezeli dokonujg zakupu drewna nie jako materiat bezposrednio
wytwérczy do przetworzenia, lecz na potrzeby dziatalnosci pomocniczej lub wtasnej
dziatalnosci rozwojowej (opat, materiat budowlany na potrzeby wtasne), z wytgczeniem
drewna przeznaczonego bezposrednio do przerobu przemystowego;

2) o0s0b fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikow ryczattowych

nabywajgcych drewno bezposrednio w siedzibie nadle$nictwie.

2. Sprzedaz detaliczna drewna w Nadlesnictwie Miedzyzdroje prowadzona jest:

1) w lesnictwach przez lesniczych lub podlesniczych;
2) w siedzibie nadlesnictwa.

3. Plan sprzedazy drewna w ramach puli detalicznej jest sporzadzany przez pracownika dziatu
gospodarki leSnej prowadzgcego sprawy zwigzane ze sprzedazg drewna na podstawie
szacunkow brakarskich przygotowanych przez lesniczych. Pula ta podlega biezgcej
analizie oraz ewentualnym korektom mas i sortymentow w zaleznosci od potrzeb lokalnej

ludnosci oraz wykonania planu pozyskania.



ROZDZIAL II
SPRZEDAZ DETALICZNA DREWNA DOKONYWANA
W LESNICTWACH
§4.
. Lesniczy/podlesniczy moze dokonywacC w lesnictwie sprzedazy detalicznej drewna na
rzecz o0sob fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej oraz rolnikéw
ryczattowych (bez wystawiania faktury) wytgcznie przy zastosowaniu kasy rejestrujgcej
(rejestrujgcej obrot oraz kwoty podatku od towarow i ustug VAT)
— w zakresie sortymentow okres$lonych w pisemnym upowaznieniu udzielonym przez
nadlesniczego.
. Podlesniczy prowadzi sprzedaz dla odbiorcow detalicznych wytgcznie podczas
nieobecnosci lesniczego.
. Lesniczy oraz podlesniczy powinni posiadac, znac¢ i przestrzega¢ obowigzujgce cenniki
w zakresie niezbednym do prowadzenia sprzedazy w ramach posiadanego upowaznienia.
. Kazdego nabywce detalicznego lesniczy/podlesniczy zobowigzany jest zapoznac
z warunkami kupna-sprzedazy stanowigcymi zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad, czego
potwierdzeniem jest podpis nabywcy na asygnacie.
. Szczegdbtowe zasady sprzedazy detalicznej przy uzyciu kas rejestrujgcych oraz tryb
rozliczania sie ze srodkow pienieznych regulujg odrebne zarzgdzenia nadlesniczego.
. Zasady sprzedazy oraz cennik detaliczny drewna, udostepnia sie do wgladu
zainteresowanym, na tablicach ogtoszen w siedzibie Nadlesnictwa Miedzyzdroje
i poszczegodlnych lesnictw, a takze na stronie internetowej Nadlesnictwa Miedzyzdroje oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) Nadlesnictwa Miedzyzdroje.
§ 5.
. Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona jest przez le$niczych wtasciwych dla danego
lesnictwa w dni robocze, od 7:00 do 14:00, po uprzednim uzgodnieniu terminu z nabywca.
. Przez sprzedaz detaliczng drewna w lesnictwach nalezy rozumiec:
1) wystawienie kupujgcemu przez lesniczego/podlesniczego asygnaty;
2) wydrukowanie i przekazanie nabywcy oryginatu paragonu;
3) przyjecie od kupujgcego gotdwki na kwote, na jakg opiewa asygnata i paragon;
4) dokonanie transferu danych z rejestratora lesniczego do systemu informatycznego
nadlesnictwa.
. Les$niczy/podlesniczy ma obowigzek wydac kupujgcemu oryginat dowodu zakupu (paragon
fiskalny oraz asygnate) z uwidoczniong kwotg podatku VAT, umozliwiajgc nabywcy

weryfikacje prawidtowosci zaewidencjonowania transakcji.
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. Niewystawienie dokumentu sprzedazy przy uzyciu urzgdzenia fiskalnego lub niewydanie
nabywcy paragonu fiskalnego podlega odpowiedzialnosci karnoskarbowej na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy. Na te okolicznosc¢
lesniczy/podlesniczy sktada stosowne oswiadczenie o powierzeniu kasy rejestrujgcej oraz
0 zapoznaniu sie z odpowiedzialnoscig wynikajgcg z przepisow karnoskarbowych.
. Przez  wywéz  drewna nalezy rozumie¢  wydanie kupujgcemu przez
lesniczego/podlesniczego na gruncie drewna w ilosci i o wartosci okreslonej
w dokumencie sprzedazy (asygnacie) oraz w terminie w nim wskazanym.
. Asygnata pemni role dokumentu rozchodowego, uprawniajgcego nabywce
do odbioru drewna.
. Transfer danych z rejestratora  do nadlesnictwa  dotyczacy  sprzedazy
na podstawie asygnaty wykonuje lesniczy/podlesniczy w dniu dokonania sprzedazy.
. Wywéz drewna odbywa sie w dni robocze. W uzasadnionych przypadkach wywéz drewna
w dni wolne od pracy jest mozliwy po uprzednim uzgodnieniu przez nabywce z wtasciwym
lesniczym/podlesniczym oraz po wczesniejszym zgtoszeniu tego faktu przez
lesniczego/podlesniczego do strazy lesnej.

§ 6.
. W przypadku uszkodzenia kasy rejestrujgcej, awarii rejestratora lub wystgpienia innej
okolicznosci uniemozliwiajgcej rejestracje sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujgcej
lesniczy/podlesniczy nie moze dokonywac sprzedazy w lesnictwie.
. W sytuaciji, o ktérej mowa w ust. 1, lesniczy/podlesniczy zobowigzany jest poinformowac
klienta o mozliwosci dokonania zakupu w siedzibie Nadlesnictwa Miedzyzdroje oraz

niezwtocznie zgtosi¢ awarie do administratora systemu informatycznego w nadlesnictwie.

ROZDZIAL Il
SPRZEDAZ DETALICZNA DREWNA PROWADZONA
W SIEDZIBIE NADLESNICTWA
§7.
. Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona w siedzibie Nadlesnictwa Miedzyzdroje dotyczy
sprzedazy sortymentow:
1) do ktérych lesniczowie oraz podlesniczowie nie zostali upowaznieni;
2) na rzecz o0sob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw

ryczattowych, w przypadku udokumentowania sprzedazy fakturg VAT;



3) na rzecz przedsiebiorcow, jezeli dokonujg zakupu drewna na potrzeby wiasnej
dziatalnosci pomocniczej lub wtasnej dziatalnosci rozwojowej (np. opat, materiat
budowlany na wtasne potrzeby), z wytgczeniem drewna przeznaczonego bezposrednio
do przerobu przemystowego.

. Warunkiem rozpoczecia procedury sprzedazy jest ztozenie przez klienta wniosku

zawierajgcego oswiadczenie nabywcy o przeznaczeniu drewna (Zatgcznik nr 2 do Zasad

sprzedazy drewna w Nadle$nictwie Miedzyzdroje).

. Klient sktada wniosek do nadlesnictwa. Lesniczy lub podle$niczy dotgcza do wniosku liste

magazynowg drewna, wskazujgc nr drewna przeznaczonego do sprzedazy.

. Wniosek wraz z listg magazynowa podlega weryfikacji przez pracownika dziatu gospodarki

lesnej.

. W przypadku sprzedazy detalicznej drewna wielkowymiarowego i sredniowymiarowego,

z wytgczeniem drewna opatowego, przed transakcjg, surowiec podlega obowigzkowej

kontroli terenowej przeprowadzonej przez inzyniera nadzoru lub straz lesng, polegajgce;j

na sprawdzeniu stanu magazynowego oraz weryfikacji warunkow technicznych ze stanem
na gruncie. Osoba kontrolujgca zamieszcza stosowng adnotacje na wniosku:
1) w przypadku potwierdzenia zgodnosci — wniosek przekazywany jest do dalszego
procedowania;
2) w przypadku braku zgodnosci — sprzedaz zostaje wstrzymana, a osoba kontrolujgca
niezwtocznie informuje nadlesniczego o nieprawidtowosciach.

. Po weryfikacji wniosku (oraz po przeprowadzeniu kontroli, o ktérej mowa w ust. 5, jesli

dotyczy), komplet dokumentéw przekazywany jest do akceptacji nadlesniczego Iub

zastepcy nadlesniczego.

. Odmowa wyrazenia zgody na sprzedaz detaliczng przez nadlesniczego lub zastepce

nadlesniczego moze nastgpi¢ w szczegdlnosci w przypadku:

1) braku wolnej masy danego sortymentu na stanie magazynowym;

2) koniecznosci zabezpieczenia surowca na realizacje zawartych uméw w ramach
przetargoéw (Portal Lesno-Drzewny, aukcje biezgce w Portalu Lesno-Drzewnym);

3) przeznaczenia surowca na potrzeby wtasne nadlesnictwa;

4) wnioskowania o surowiec przeznaczony bezposrednio do przerobu przemystowego
(dotyczy przedsiebiorcéw).

. W przypadku weryfikacji negatywnej lub braku zgody nadlesniczego lub zastepcy

nadlesniczego, pracownik dziatlu gospodarki lesnej informuje o tym klienta (pisemnie

lub telefonicznie).

. Zatwierdzony wniosek wraz z zatgczong listag magazynowg przekazywany jest do

pracownika dziatu finansowo-ksiegowego celem wywartosciowania sprzedazy.
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10.Pracownik dziatu finansowo-ksiegowego powiadamia klienta o kwocie do zaptaty.
Po dokonaniu wptaty (w kasie siedziby nadle$nictwa Ilub na rachunek bankowy
nadlesnictwa nr 81 2030 0045 1110 0000 0055 6300) wystawiana jest faktura VAT, majgca
cechy asygnaty.

11.Faktura VAT stanowi podstawe do wydania drewna. Fakt wydania drewna potwierdza
lesniczy lub podles$niczy adnotacjg i podpisem na fakturze wraz z podpisem nabywcy.

12.Zasady sprzedazy drewna w Nadlesnictwie Miedzyzdroje udostepnia sie do wgladu
w siedzibie Nadlesnictwa Miedzyzdroje oraz na stronie internetowej nadlesnictwa. Ztozenie
wniosku, o ktorym mowa w ust. 2, jest rownoznaczne z akceptacjg ww. Zasad przez

nabywce.

§ 8.
1. Wywoz drewna zakupionego w trybie okreslonym w § 7 odbywa sie w dni robocze.
2. W uzasadnionych przypadkach wywéz drewna w dni wolne od pracy jest mozliwy po
uprzednim uzgodnieniu z wiasciwym lesniczym/podlesniczym oraz po wczesniejszym
zgtoszeniu tego faktu przez lesniczego/podlesniczego do strazy lesnej przed

przystgpieniem do wywozu.

ROZDZIAL IV
SPRZEDAZ DREWNA DOKONYWANA NA RZECZ PRZEDSIEBIORCOW
POZA SPRZEDAZA DETALICZNA
§09.

1. Sprzedaz drewna na rzecz przedsiebiorcow (poza sprzedazg detaliczng) odbywa sie
zgodnie z aktualnie obowigzujgcym zarzgdzeniem oraz decyzjami Dyrektora
Generalnego Laséw Panstwowych w sprawie zasad sprzedazy drewna
w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe, a takze wytycznymi
Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Szczecinie.

2. Sprzedaz, o ktérej mowa w ust. 1, realizowana jest w szczegolnosci poprzez procedury:
1) sprzedazy ofertowej na Portalu Lesno-Drzewnym;

2) systemowych aukcji internetowych;
3) aukgcji biezgcych w Portalu Lesno-Drzewnym;
4) aukcji i submisiji;

5) negocjacji handlowych.



§ 10.
. Wydawanie drewna moze nastgpi¢ wytgcznie po zawarciu umowy sprzedazy
Z nabywca.
. Umowy sprzedazy drewna w nadlesnictwie podpisuje nadle$niczy, a w okresie jego
nieobecnosci osoba przez niego upowazniona.
. Les$niczy lub podlesniczy moze wydac¢ drewno wytgcznie w oparciu o dyspozycje wydang
za pomocg poczty elektronicznej przez pracownika dziatu gospodarki lesnej
odpowiedzialnego za sprzedaz drewna w nadlesnictwie. W sytuacjach wyjgtkowych
dopuszcza sie przekazanie dyspozycji telefonicznie. Dyspozycja musi zawieraé:
1) nazwe odbiorcy;
2) wiasciwy numer umowy;
3) sortyment, gatunek oraz ilo$¢ drewna;
4) informacje o dokonanych przedptatach lub wolnym limicie srodkéw danego nabywcy
w ramach przyznanego kredytu kupieckiego.

§ 11.
. Fakt wydania drewna, zgodnie z procedurg okreslong w § 10, dokumentowany jest poprzez
wystawienie kwitu wywozowego (KW). Wystawienie protokotu przekazania (PP)
dopuszczalne jest wytgcznie w przypadkach przewidzianych w umowie lub na podstawie
odrebnego porozumienia z Kupujgcym.
. Dokumenty, o ktéorych mowa w ust. 1, podpisuje lesniczy/podlesniczy oraz nabywca lub
osoba przez niego upowazniona, potwierdzajgc tym samym odbior surowca.
. Pisemne upowaznienia do odbioru drewna w imieniu nabywcy przechowywane sg
w dziale gospodarki lesnej. Kopie lub skany tych upowaznien przekazywane sg na biezgco
wiasciwym lesniczym/podlesniczym.
. Podpisany kwit wywozowy lub protokét przekazania stanowi dokument rozchodowy bedgcy
podstawg do wystawienia faktury VAT.

§12.

. Fakturowanie sprzedazy drewna — bez wzgledu na to, czy umowy sprzedazy zostaty
zawarte przez nadlesnictwo, Regionalng Dyrekcje Laséw Panstwowych w Szczecinie, czy
przez Dyrekcje Generalng Laséw Panstwowych — odbywa sie w siedzibie Nadlesnictwa
Miedzyzdroje.

. Fakturowania sprzedazy drewna dokonuje pracownik dziatu finansowo-ksiegowego
zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa podatkowego oraz

uregulowaniami wewnetrznymi nadlesnictwa.



ROZDZIAL V

POSTEPOWANIE Z DREWNEM ZUZYWANYM NA WEASNE POTRZEBY
§ 13.

. Rozchdéd na potrzeby wiasne dotyczy:
1) drewna na deputaty pracownicze;
2)

3) drewna na ogrzewanie siedziby oraz innych obiektéw nadlesnictwa;
4)

drewna na ogrzewanie kancelarii lesnictw;

drewna wydawanego na cele zwigzane z realizacjg zadan z zakresu gospodarki lesnej
(np. grodzenia) oraz pozostatej dziatalnosci gospodarczej.

. Wywéz drewna w ramach deputatu pracowniczego odbywa sie w dni robocze,
po uprzednim zgtoszeniu planowanego wywozu do strazy lesnej przez wiasciwego
lesniczego/podlesniczego.

. W uzasadnionych przypadkach wywéz drewna w dni wolne od pracy jest mozliwy wytgcznie
po uzyskaniu zgody nadlesniczego lub zastepcy nadlesniczego oraz po wczesniejszym
poinformowaniu strazy lesnej przez lesniczego/podlesniczego przed przystgpieniem
do wywozu.

. Przed wywozem z lasu catos¢ drewna rozchodowanego w ramach deputatu podlega
obowigzkowej kontroli terenowej przeprowadzonej przez inzyniera nadzoru lub straz lesSna,
polegajgcej na weryfikacji stanu magazynowego oraz warunkow technicznych ze stanem
na gruncie. Fakt przeprowadzenia kontroli osoba kontrolujgca potwierdza czytelng
adnotacjg i podpisem na asygnacie. O ewentualnych nieprawidtowosciach osoby
przeprowadzajgce kontrole zobowigzane sg niezwtocznie powiadomi¢ nadlesniczego.

. W sytuacji, gdy wydane drewno przeznaczone jest do przerobu (ij., podlega przetworzeniu
zmieniajgcego jego cechy uzytkowe na potrzeby nadle$nictwa), do jego rozliczenia stosuje
sie zasady ewidencji materiatbw w przerobie, okreslone w odrebnych regulacjach

wewnetrznych nadlesnictwa.

ROZDZIAL VI

SPRZEDAZ DREWNA POZYSKANEGO KOSZTEM NABYWCY

§ 14.
. Dopuszcza sie pozyskanie drewna kosztem nabywcy — zasadniczo z drzew uprzednio
Scietych lub powalonych, o cechach drewna sredniowymiarowego opatowego (S4) oraz
matowymiarowego - drobnicy (M2, MZ2E), zgodnie z obowigzujgcymi warunkami

technicznymi.
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. Pozyskanie drewna kosztem nabywcy moze odbywac sie:

1) w ramach porzadkowania powierzchni poeksploatacyjnych (zrebowych, trzebiezowych
lub po pozyskaniu uzytkéw przygodnych) — wytgcznie na obszarach, na ktérych nie sg
prowadzone rownolegle prace pozyskaniowo-zrywkowe, z zachowaniem witasciwych
stref bezpieczenstwa;

2) na pozycjach, na ktérych wykonano zabieg czyszczen;

3) w ramach porzgdkowania pasow przylegtych do drég publicznych, linii kolejowych oraz
pasow przeciwpozarowych;

4) przez przedsigbiorcow — w odniesieniu do pozostatosci drzewnych (MZ2E)
pozyskiwanych w ramach zawartych uméw sprzedazy;

5) w innych uzasadnionych przypadkach — po uzyskaniu pisemnej zgody nadlesniczego
lub zastepcy nadlesniczego.

. Zabrania sie pozyskania drewna kosztem nabywcy na powierzchniach, na ktérych

wystepujg drzewa niebezpieczne, stwarzajgce zagrozenie dla zycia i zdrowia.

§ 15.
. Przed przystgpieniem do prac zwigzanych z pozyskaniem drewna kosztem nabywcy,
lesniczy lub podles$niczy zobowigzany jest do:
1) wyznaczenia i wskazania nabywcy granic dziatki roboczej lub lokalizacji gniazd;
2) przeprowadzenia instruktazu w zakresie zasad bezpieczenstwa i higieny pracy
(BHP) oraz ochrony przeciwpozarowej przy pozyskaniu i wyrobie drewna;
3) poinformowania nabywcy o wymogach dotyczgcych przygotowania surowca
do odbioru oraz zasadach jego pomiaru, wykupu i wywozu z lasu.
. Przeprowadzenie czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, oraz zapoznanie sie
z zasadami BHP i PPOZ nabywca potwierdza podpisem na druku ,Zezwolenia na
pozyskanie drewna kosztem nabywcy na potrzeby wiasne” wraz z Os$wiadczeniem
i Pouczeniem, stanowigcym Zatgcznik nr 3 do niniejszych zasad, ktory ledniczy lub
podlesniczy sporzgdza w dwoch egzemplarzach, z ktoérych jeden otrzymuje nabywca,
a drugi pozostaje w aktach wtasciwego lesnictwa.

. Wydane Zezwolenie nie stanowi dokumentu uprawniajgcego do wywozu drewna z lasu.
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§ 16.

Pozyskane i przygotowane przez nabywce drewno podlega obowigzkowemu pomiarowi oraz

przyjeciu na magazyn przez lesniczego lub podlesniczego. Wywdz drewna z lasu jest mozliwy

wytgcznie po opfaceniu naleznosci i wystawieniu wtasciwego dokumentu rozchodowego.

1.

§17.

Ceny drewna pozyskanego kosztem nabywcy okreslone sg w cenniku sprzedazy
detaliczne;.
Ceny pozostatosci drzewnych (M2E) pozyskiwanych przez przedsiebiorcow wynikajg

z zawartych umow sprzedazy lub rozstrzygnie¢ przetargowych

ROZDZIAL VII
OBOWIAZEK INFORMACYJNY RODO

§ 18.
Szczegdétowe zasady dotyczgce przetwarzania danych osobowych oraz realizacji
obowigzku informacyjnego wynikajgcego z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) w procesie
sprzedazy drewna oraz jego pozyskania kosztem nabywcy okresla Zatgcznik nr 4

do niniejszych Zasad.
ROZDZIAL VI

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 19.

. Nadlesnictwo odpowiada za wadliwy pomiar i klasyfikacje jakosciowg surowca oraz

za wady ukryte drewna na zasadach okreslonych w ogdlnie obowigzujgcych przepisach

prawa.

2. Reklamacje rozpatrywane sg na zasadach okreslonych w umowach sprzedazy.

W sytuacji, gdy procedury sprzedazy nie wymagajg potwierdzenia warunkow sprzedazy
drewna umowag, reklamacje rozpatrywane sg na zasadach ogolnych okreslonych
w przepisach Kodeksu cywilnego oraz odrebnych regulacjach wewnetrznych

obowigzujgcych w PGL LP.
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. Reklamacja drewna nabytego przez konsumenta odbywa sie na podstawie przepiséw
ustawy z dnia 30 maja 2014 r. o prawach konsumenta (w szczegdlnos$ci w zakresie

niezgodnosci towaru z umowg — Rozdziat 5a).

§ 20.

. Lesniczowie, podlesniczowie, pracownicy dziatu gospodarki lesnej prowadzgcy sprawy
zwigzane ze sprzedazg drewna oraz pracownicy dziatu finansowo-ksiegowego prowadzacy
sprawy zwigzane z ksiegowoscig materiatowg (gospodarkg towarowg), zobowigzani sg do
Scistej wspotpracy — kazdy w zakresie swoich obowigzkéw i kompetencji — w celu realizacji
sprzedazy drewna zgodnie z obowigzujgcymi procedurami i zasadami, w tym prawidtowej
realizacji uméw zawartych z nabywcami.

. Zastepca nadlesniczego i gtowny ksiegowy zobowigzani sg - kazdy
w zakresie swoich obowigzkéw i kompetencji — do sprawowania nadzoru nad realizacjg
zasad sprzedazy drewna.

. Pracownicy wymienieni w wust. 1 oraz wust. 2 ponoszg odpowiedzialnosc
za realizacje zasad sprzedazy drewna zgodnie z zapisami zawartymi w ich zakresach
Czynnosci.

. Sprzedaz drewna podlega kontroli w trybie okreslonym w Regulaminie kontroli wewnetrzne;j

Nadlesnictwa Miedzyzdroje.
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Zatagcznik nr 1 do Zasad sprzedazy drewna w Nadles$nictwie Miedzyzdroje

WARUNKI KUPNA-SPRZEDAZY

. Zaptaty za drewno dokonuje sie gotéwka bezposrednio u lesniczego/podlesniczego,
w kasie siedziby nadlesnictwa lub na rachunek bankowy Nadlesnictwa Miedzyzdroje
nr 81 2030 0045 1110 0000 0055 6300.

. Dowodem upowazniajgcym do wydania drewna z lasu jest:

1) asygnata z paragonem fiskalnym Ilub kwit wywozowy wystawiony przez
lesniczego lub podlesniczego;

2) faktura wystawiona w siedzibie nadlesnictwa.

. Zakupionego drewna nie wolno nabywcy zabiera¢ bez uprzedniego okazania
wiasciwemu terytorialnie leSniczemu/podlesniczemu dokumentu sprzedazy, o ktorym
mowa w ust. 2, oraz bez uzyskania na nim adnotacji i podpisu potwierdzajgcego
wydanie surowca.

. Z chwilg wystawienia i podpisania dokumentu sprzedazy (asygnaty lub faktury) —
W miejscu potwierdzajgcym zapoznanie sie z warunkami sprzedazy — na Kupujgcego
przechodzg wszelkie korzysci i ciezary zwigzane z drewnem, ryzyko jego przypadkowej
utraty, kradziezy lub uszkodzenia oraz petna odpowiedzialnos¢ cywilnoprawna.
Kupujgcy ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ za prawidtowy zatadunek, zabezpieczenie
tadunku oraz nieprzekraczanie dopuszczalnej masy catkowitej pojazdu wywozowego.

. Wywoz drewna z lasu odbywa sie w dni robocze, w godzinach pracy lesnictwa, drogami
wskazanymi przez wydajgcego drewno. Wywéz w dni wolne od pracy jest mozliwy
wytgcznie po wczesniejszym uzgodnieniu z lesniczym/podlesniczym i zgtoszeniu tego
faktu do strazy lesne;j.

. Transport drewna oraz czynnosci zatadunkowe organizowane sg przez nabywce
we wtasnym zakresie i na jego wtasny koszt.

. Nabywce obowigzuje termin wywozu podany na dokumencie sprzedazy. W razie braku
mozliwosci wywozu w oznaczonym terminie, nabywca zobowigzany jest — przed jego
uptywem - wystgpic¢ do lesniczego lub podlesniczego o wyznaczenie nowego terminu.

. W przypadku nieodebrania przez nabywce drewna iglastego w wyznaczonym przez
sprzedawce terminie, w okresie miedzy 15 marca a 15 pazdziernika nabywca moze
zostac obcigzony kosztami zabezpieczenia drewna przed szkodnikami (np. korowanie
lub oprysk srodkami chemicznymi, wywiezienie drewna do bezpiecznych miejsc
skltadowania).

. Reklamacje drewna zakupionego w sprzedazy detalicznej rozpatrywane sg na
zasadach okreslonych w Zasadach sprzedazy drewna w Nadlesnictwie Miedzyzdroje
oraz w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa (w szczegolnosci Kodeksu
cywilnego oraz ustawy o prawach konsumenta).
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Zatagcznik nr 2 do Zasad sprzedazy drewna w Nadles$nictwie Miedzyzdroje

WNIOSEK O SPRZEDAZ DETALICZNA DREWNA
(dotyczy sprzedazy dokumentowanej fakturg VAT)

1. DANE NABYWCY

Status nabywcy: O Osoba fizyczna / Rolnik ryczattowy O Przedsiebiorca (firma)

Imie i nazwisko / Nazwa:

NIP: REGON:

Adres zamieszkania / Siedziba:

Telefon / E-mail:

2. SPECYFIKACJA SUROWCA DRZEWNEGO

Lp. Lesnictwo Gatunek Sortyment / Rodzaj drewna Masa (m?)

3. OSWIADCZENIE O PRZEZNACZENIU DREWNA | WARUNKACH ZAKUPU

Oswiadczam, ze wnioskowane drewno zostanie wykorzystane na potrzeby wtasne jako:
O Opat (do ogrzewania wtasnych obiektéw);

[0 Materiat budowlany (do budowy/remontu lub przebudowy wtasnych obiektow).

1. Jednocze$nie oswiadczam, Zze zakupiony surowiec drzewny nie jest przeznaczony do przerobu
przemystowego ani do wykorzystania w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

2. Oswiadczam réwniez, ze zapoznatem/am sie z zasadami sprzedazy drewna w Nadlesnictwie Miedzyzdroje
oraz warunkami kupna-sprzedazy i w petni akceptuje ich postanowienia.

Miejscowos¢, data Czytelny podpis nabywcy

WYPELNIA SLUZBA LESNA
A. WERYFIKACJA DZIALU GOSPODARKI LESNEJ: OPINIA: ...oocvvieiiiicieieeeeeiesesaeie s

Podpis pracownika: ..........ccceeiiiiiiiiiiiie e
B. KONTROLA TERENOWA (inzynier nadzoru / straz lesna) Kontrola na gruncie w dniu: ..........cccccceeviiiieeeeennnen.

L0108 0] 1) SRR

Podpis Kontrolujgcego: .......cooveeeieiiiiiiiiieeeeeeee e

C.DECYZJA: O ZATWIERDZAM O ODRZUCAM

Data: ...ccoeeeiien Podpis 0soby UpOWaznionej: ..........cccoeeeveveeinieeeniineenne
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Zatacznik nr 3 do Zasad sprzedazy drewna w Nadles$nictwie Miedzyzdroje

ZEZWOLENIENR ....... [ooiiiann. [ociiin...
(na pozyskanie drewna kosztem nabywcy na potrzeby wtasne (ORYGINAL / KOPIA))

1. DANE NABYWCY ORAZ MIEJSCE WYROBU DREWNA

Imie i nazwisko:

Adres zamieszkania:

Les$nictwo: Oddziat i pododdziat:

Termin zezwolenia: od do

Nr rejestracyjny pojazdu/éw uprawnionych do wjazdu do lasu:

2. ZASADY BEZPIECZENSTWA (BHP) | ORGANIZACJA PRACY

ZAKAZ SCINKI: Zabrania sie samowolnej $cinki drzew stojgcych. Wyréb drewna prowadzié wytgcznie z lezaniny
i gatezi na wyznaczonej powierzchni.

ZESPOL MIN. 2-OSOBOWY: Zabrania sie pracy jednoosobowej. Wszyscy uczestnicy prac muszg byé petnoletni,
sprawni fizycznie i psychicznie.

OBSLUGA NARZEDZI | SOI: Nabywca o$wiadcza, ze posiada umiejetno$é obstugi uzywanych narzedzi (w tym
ewentualnej pilarki spalinowej). Podczas prac wymagane jest stosowanie odpowiednich srodkéw ochrony
indywidualnej (kask/hetm ochronny, rekawice, obuwie robocze, elementy odblaskowe, maty sorbcyjne).

STREFA BEZPIECZNA: Zakaz prac przy liniach energetycznych, ruchliwych drogach i zamarznigetych akwenach.
Podczas jazdy ciggnika zachowa¢ min. 5m odlegtos¢ za tadunkiem, a w trakcie zatadunku i wytadunku przebywaé
poza zasiegiem zurawia.

3. WARUNKI TECHNICZNE, ODBIOR | OCHRONA PRZECIWPOZAROWA

STOSY DREWNA: Drewno uktada¢ w stosy regularne (np. 1m x 1m x 1m / 1m x 1m x 2m) oraz opalikowane,
w sposob umozliwiajgcy pomiar. Powierzchnie po pracach pozostawi¢ w nalezytym porzgdku.

OCHRONA PPOZ.: Bezwzgledny zakaz uzywania otwartego ognia w lesie oraz w odlegtosci min. 100 m od granicy
lasu.

ASYGNATA | WYWOZ: Niniejsze zezwolenie NIE UPRAWNIA do wywozu drewna! Wyw6z mozliwy jest wytgcznie
po optaceniu asygnaty. W przypadku nieodebrania/niewykupienia drewna w ciggu 30 dni nadlesnictwo ma prawo
sprzedac je innemu klientowi.

KONTROLA: Zezwolenie nalezy posiada¢ przy sobie podczas prac i okazywac¢ na zgdanie pracownikéw stuzby
le$ne;.
4. OSWIADCZENIE NABYWCY (ROZLICZENIE CYWILNOPRAWNE)

Zgtaszam udziat w samowyrobie drewna na potrzeby wiasne. Prace wykonuje na witasny rachunek
i odpowiedzialnos$é. Niniejsze zezwolenie nie stanowi nawigzania stosunku pracy ani cywilnoprawnego
z Nadlesnictwem Miedzyzdroje. Za szkody wyrzadzone nadle$nictwu lub osobom trzecim odpowiadam zgodnie
z Kodeksem Cywilnym.

Oswiadczam, ze stan zdrowia oraz umiejetnosci pozwalajg mi na bezpieczne wykonywanie prac, dysponuje
sprawnymi narzedziami, zostatem wprowadzony na pozycje robocza, przeszkolony z zakresu BHP i ppoz. oraz
znam i zobowigzuje sie przestrzegac przepiséw:

e Rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 24 sierpnia 2006 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy

przy wykonywaniu niektérych prac z zakresu gospodarki lesnej (Dz.U. Nr 161, poz. 1141),
e Instrukcji BHP przy wykonywaniu podstawowych prac z zakresu gospodarki lesnej” (Zarzadzenie nr 36
DGLP z dn. 20.04.2012 r.).

(data i podpis lesniczego lub podlesniczego) (data i podpis osoby pozyskujgcej drewno kosztem nabywcy)
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Zatagcznik nr 4 do Zasad sprzedazy drewna w Nadles$nictwie Miedzyzdroje

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych (RODO)

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (dalej jako RODO)
informujemy:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Panstwowe Gospodarstwo Les$ne Lasy
Panstwowe Nadlesnictwo Miedzyzdroje z siedzibg w Miedzyzdrojach przy ul.
Niepodlegtosci 35, 72-500 Miedzyzdroje, tel.: +48 91 32 80 057, fax: +48 91 32 80 057*102,
adres e-mail: miedzyzdroje@szczecin.lasy.gov.pl (dalej jako: Administrator).

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym w sprawach dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych mozna skontaktowa¢ sie pod adresem
rodo@szczecin.lasy.gov.pl lub telefonicznie wybierajgc numer +48 91 432 87 12.

3. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa sie w celu:

1) podjecia dziatan niezbednych do obstugi wnioskéw, wydania zezwolenia na pozyskanie
drewna kosztem nabywcy lub realizacji sprzedazy detalicznej drewna (w tym
wystawienia faktury/asygnaty) oraz wykonania zawartej umowy — na podstawie art. 6
ust. 1 lit. b RODO;

2) wypemienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na Administratorze, wynikajgcych

w szczegoélnosci z przepisow podatkowych i rachunkowych — na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. c RODO;
3) prowadzenia administracji wewnetrznej, dokumentowania i raportowania oraz

ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami — na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. f RODO (prawnie uzasadniony interes Administratora).

4. Administrator moze udostepnia¢ Pani/Pana dane osobowe podmiotom $wiadczgcym
na jego rzecz ustugi doradcze, prawne, IT, archiwizacyjne oraz obstuge serwisowaq, jak
réwniez organom publicznym uprawnionym do ich otrzymania na podstawie przepisow
prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizaciji
miedzynarodowe;j.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizaciji
umowy sprzedazy drewna, a nastepnie przez okres wynikajacy z przepisow prawa
(w szczegolnosci podatkowych i rachunkowych — 5 lat od konca roku kalendarzowego) oraz
okres przedawnienia ewentualnych roszczen.

7. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo do:

1) dostepu do swoich danych (art. 15 RODO);
2) ich sprostowania (art. 16 RODO);
3) usuniecia danych (art. 17 RODO);
4) ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO);
5) przenoszenia danych (art. 20 RODO);
6) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania (art. 21 RODO).
Wskazane uprawnienia mogg by¢ ograniczone na podstawie odrebnych przepiséw prawa.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych narusza
przepisy RODO.

9. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do rozpatrzenia
wniosku, wydania zezwolenia oraz zawarcia i realizacji umowy sprzedazy drewna. Dane
nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym
profilowania.
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