Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 5/2025
Komendanta Powiatowego PSP w Gostyninie

z dnia 27 pazdziernika 2025 r.

Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych
i podejmowania dziatan nastepczych
W
Komendzie Powiatowe]
Panstwowej Strazy Pozarnej

w Gostyninie



§1. Postanowienia ogélne

1. Wprowadza sie do stosowania procedure przyjmowania zgtoszen zewnetrznych
oraz podejmowania dziatan nastepczych, zwang dalej ,procedurg zgtoszen zewnetrznych”.

2. Procedura okresla zasady przyjmowania i procedowania zgtoszen zewnetrznych.

§ 2. Definicje

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Komendzie Powiatowej — nalezy przez to rozumie¢ Komende Powiatowa Panstwowej Strazy
Pozarnej w Gostyninie;

2) Komendancie Powiatowym — nalezy przez to rozumie¢ Komendanta Powiatowego Panstwowe;j
Strazy Pozarnej w Gostyninie;

3) pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ kazdg osobe zatrudniong w Komendzie Powiatowej
na podstawie umowy o prace lub mianowania, w tym:

a) cztonka korpusu stuzby cywilnej;

b) pracownika niebedacego cztonkiem korpusu stuzby cywilnej;

c) osobg swiadczgcg ustugi w ramach umowy zlecenie lub innego stosunku prawnego na rzecz
Komendy Powiatowej;

4) strazaku — nalezy przez to rozumie¢ funkcjonariusza pozarnictwa petnigcego stuzbe
w Komendzie Powiatowej;

5) sygnaliscie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, ktdra zgtasza lub ujawnia publicznie
informacje o naruszeniu prawa uzyskang w kontekécie zwigzanym z praca;

6) ujawnieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ podanie informacji o naruszeniu prawa
do wiadomosci publicznej;

7) kontekscie zwigzanym z praca — nalezy przez to rozumie¢ przeszte, obecne lub przyszte
dziatania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy, lub innego stosunku
prawnego stanowigcego podstawe s$wiadczenia pracy, lub ustug, lub petnienia funkcji
w podmiocie prawnym, lub na rzecz tego podmiotu, lub petnienia stuzby w podmiocie prawnym,
w ramach ktérych uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwosc
doswiadczenia dziatan odwetowych;

8) osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng
lub jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje
zdolnos¢ prawng, wskazang w zgtoszeniu lub ujawnianiu publicznym jako osoba, ktdra dopuscita
sie naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktérg osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa,

jest powigzana;



9) osobie pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, ktéra
pomaga sygnaliscie w zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontekscie zwigzanym z pracag
i ktérej pomoc nie powinna zostac¢ ujawniona;

10) osobie powigzanej z sygnalista — nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczng, ktéra moze
doswiadczy¢ dziatan odwetowych, w tym wspodtpracownika lub osobe najblizszg sygnalisty
w rozumieniu art. 115 §11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (dz. U. z 2024 r.,
poz.17);

11) podmiocie prawnym — nalezy przez to rozumie¢ podmiot prywatny lub podmiot publiczny;

12) podmiocie prywatnym — nalezy przez to rozumieC osobe fizyczng prowadzgcg dziatalnos¢
gospodarczg, osobe prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej,
ktérej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng lub pracodawce, jezeli nie sg podmiotami publicznymi;

13) podmiocie publicznym - nalezy przez to rozumie¢ podmiot wskazany w art. 3 ustawy
z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystaniu informacji sektora
publicznego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1524);

14) zgtoszeniu — nalezy przez to rozumiec ustne lub pisemne zgtoszenie wewnetrzne lub zgtoszenie
zewnetrzne, przekazane zgodnie z wymogami okreslonymi Ustawie;

15) zgloszenie wewnetrzne — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie podmiotowi
prawnemu informacji 0 naruszeniu prawa;

16) zgtoszenie zewnetrzne — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie Rzecznikowi
Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji o haruszeniu prawa;

17)organie publicznym — nalezy przez to rozumie¢ naczelne i centralne organy administracji
rzgdowej, terenowe organy administracji rzgdowej, organy jednostek samorzgdu terytorialnego,
inne organy panhnstwowe oraz inne podmioty wykonujgce z mocy prawa zadania z zakresu
administracji publicznej, wlasciwe do podejmowania dziatan nastepczych w dziedzinach
wskazanych w § 3 ;

18) kanatach komunikacji — nalezy przez to rozumie¢ wewnetrzne rozwigzania organizacyjne
oraz techniczne stuzgce do zgtaszania naruszen praw w Komendzie Powiatowej:

19) dziataniu odwetowym - nalezy przez to rozumieé¢ bezposrednie lub posrednie dziatanie
lub zaniechanie w konteksScie zwigzanym z pracg, ktore jest spowodowane zgtoszeniem
lub ujawnieniem publicznym i ktére narusza lub moze narusza¢ prawa sygnalisty lub wyrzgdza
lub moze wyrzadzaC nieuzasadniong szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie
postepowan przeciwko sygnaliscie;

20) dziataniach nastepczych — nalezy przez to rozumie¢ dziatanie podjete w celu oceny
prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa
bedgcemu przedmiotem zgtoszenia;

21)informacji zwrotnej — nalezy przez to rozumie¢ przekazang sygnaliscie informacje na temat

planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodéw takich dziatah.



§ 3. Cel i zakres stosowania

Procedure zgtoszen zewnetrznych stosuje sie do zgtoszen naruszeh prawa polegajgcych

na dziataniu lub zaniechaniu niezgodnym z prawem lub majgcym na celu obej$cie prawa,

dotyczacym:

1) korupciji;

2) zamdwien publicznych;

3) ustug, produktow i rynkéw finansowych;

4) przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony srodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentéw;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenhstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15) intereséw finansowych Skarbu Panhstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzgdu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurenciji
i pomocy panstwa oraz opodatkowania os6b prawnych;

17) konstytucji wolnoéci i praw cztowieka i obywatela — wystepujgce w stosunkach jednostki

z organami wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.
§ 4. Przyjmowanie zgtoszen zewnetrznych
. Za przyjmowanie zgtoszen zewnetrznych i prowadzenie ich rejestru w Komendzie Powiatowej

odpowiedzialny jest Zespot do spraw sygnalistow, powotywany kazdorazowo w przypadku

zgtoszenia przez Komendanta Powiatowego, zwany dalej Zespotem.

2. W skfad Zespotu wchodzg pracownicy i strazacy.

Pracami zespotu kieruje Przewodniczacy Zespotu wyznaczony ze sktadu zespotu.

Cztonkowie Zespotu sg obowigzani do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych
osobowych, ktore uzyskali w ramach przyjmowania zgtoszen zewnetrznych, takze po ustaniu
stosunku pracy lub stuzby w Komendzie Powiatowej.

. W zwigzku z realizowanymi zadaniami w ww. zakresie upowaznione osoby sg zobowigzane
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do traktowania wszystkich zgtoszen z nalezytg powaga i starannoscig w sposob poufny, a przy ich

rozpatrywaniu do kierowania sie zasadg bezstronnosci i obiektywizmu.

Jezeli zgtoszenie zewnetrzne zostato przyjete przez nieupowaznionego pracownika lub strazaka,

ten pracownik lub strazak jest obowigzany do:

1) nieujawniania informacji moggcych skutkowac ustaleniem tozsamosci sygnalisty lub osoby,
ktorej dotyczy zgtoszenie;

2) niezwtocznego przekazania zgtoszenia cztonkowi Zespotu — bez wprowadzania zmian w tym

zgtoszeniu.

. Wzor rejestru zgtoszen zewnetrznych okresla zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

Przyjmujgcy zgtoszenie zewnetrzne po wprowadzeniu do rejestru przedstawia zgtoszenie

Komendantowi Powiatowemu PSP w Gostyninie.

§ 5. Sposoby przekazywania zgtoszen zewnetrznych

Przed dokonaniem zgloszenia zewnetrznego, mozna skorzysta¢ z poufnej porady
upowaznionego pracownika. W tym celu nalezy korzysta¢ z danych kontaktowych samodzielnego
stanowiska pracy ds. organizacji i archiwizacji upowaznionego do przyjmowania zgtoszen —
nr tel. 24 236 02 03.

. Zgtoszenie zewnetrzne moze zostaC przekazane przez sygnaliste przy wykorzystaniu
przeznaczonych do tego kanatow komunikacyjnych:

1) pisemnie:

a) za pomocy poczty elektronicznej na adres email: sygnal@strazgostynin.pl,

b) listownie na adres pocztowy Komenda Powiatowej z dopiskiem ,Zgfoszenie sygnalne —
nie otwierac ”,
2) ustnie podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w siedzibie Komendy Powiatowej

w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku sygnalisty o takie spotkanie.

3. Wzér formularza zgtoszenia zewnetrznego okresla zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust.1 pkt 2 lit. b zgtoszenie jest dokumentowane w formie

protokotu zgtoszenia zewnetrznego.

. Zgtoszenie zewnetrzne powinno zawierac:

1) dane osobowe sygnalisty niezbedne do jego identyfikacji;

2) dane osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie, niezbedne do jej identyfikaciji;

3) opis naruszenia prawa oraz date, miejsce i okolicznosci zdarzenia;

4) adres korespondencyjny sygnalisty lub adres poczty elektronicznej, zwane dalej
L,adresem do kontaktu”.

. Anonimowe zgtoszenia zewnetrzne nie podlegajg rozpoznaniu.


mailto:sygnal@strazgostynin.pl,

§ 6. Podejmowanie dziatan nastepczych

. Za dokonywanie wstepnej weryfikacji zgtoszen zewnetrznych, ich rozpatrywanie, podejmowanie
dziatan nastepczych oraz dalszg komunikacje z sygnalistg, w tym wystepowanie o wyjasnienia
lub dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej, odpowiedzialny
jest Zespot.

Komendant Powiatowy moze upowazni¢ do podejmowania dziatan nastepczych pracownikow
lub strazakow Komendy Powiatowej, niebedgcych cztonkami Zespotu.

. W przypadku gdy zgtoszenie zewnetrzne dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezgcej
do zakresu dziatania Komendanta Powiatowego, Zespot przekazuje zgtoszenie zewnetrzne
niezwtocznie, nie poézniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia,
a w uzasadnionych przypadkach — nie pdzniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego
wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych oraz informuje o tym sygnaliste.

. Zespodt przesyta sygnaliscie niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia
zgtoszenia, potwierdzenie jego przyjecia, chyba ze sygnalista wystgpit wyraznie z odmiennym
wnioskiem w tym zakresie lub Zespdt ma uzasadnione podstawy sadzi¢, ze potwierdzenie
przyjecia zgtoszenia zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty.

. Jesli zachodzi konieczno$¢ uzyskania dodatkowych informacji zwigzanych z otrzymanym
zgloszeniem, zespot moze skontaktowacC sie ze zglaszajgcym poprzez wskazane dane
kontaktowe na kazdym etapie sprawy.

. Zespdt moze nie podjgé dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu zewnetrznym
dotyczacym sprawy bedgcej juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia przez tego samego
lub innego sygnaliste nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa
w poréwnaniu  z wczesniejszym zgtoszeniem zewnetrznym. Zespdt informuje sygnaliste
o niepodjeciu dziatan nastepczych, podajgc uzasadnione, a w razie kolejnego zgtoszenia —
pozostawia je bez rozpoznania inie informuje o tym sygnalisty oraz odnotowuje ten fakt
wraz z uzasadnieniem w rejestrze zgtoszen zewnetrznych.

. Zespot przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy

od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego.

. W uzasadnionych przypadkach zespdt przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng w terminie
nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego, po poinformowaniu
o tym sygnalisty przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 7.

Cztonkowie Zespotu oraz pracownicy lub strazacy Komendy Powiatowej, niebedacy cztonkami
Zespotu, upowaznieni przez Komendanta Powiatowego do podejmowania dziatan nastepczych,
sg zobowigzani do dziatania z nalezytg starannoscig oraz do zachowania tajemnicy w zakresie
informacji i danych osobowych, ktére ustaliliw ramach podejmowania dziatan nastepczych,

takze po ustaniu stosunku pracy lub stuzby w Komendzie Powiatowe;j.



§ 7. Zakaz dziatan odwetowych i ochrona sygnalisty

. Wobec sygnalisty nie mogg by¢ podejmowane dziatania odwetowe ani proby lub grozby

zastosowania takich dziatan.

Sygnalista podlega ochronie od chwili dokonania zgtoszenia, pod warunkiem ze miat

uzasadnione podstawy sgdzi¢, ze informacja bedgca przedmiotem zgtoszenia zewnetrznego

jest prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia i ze stanowi informacje o naruszeniu prawa.

Na zgdanie sygnalisty Komendant Powiatowy wydaje, nie pozniej niz w terminie miesigca od dnia

otrzymania zgdania zaswiadczenie, w ktorym potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie

okreslonej w przepisach rozdziatu 2. Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw

(Dz.U.2024 poz. 928).

Kazdy przypadek podejmowania dziatan odwetowych nalezy zgtosi¢é do Zespotu,

przy wykorzystaniu kanatéw okreslonych w § 5 ust. 1.

Sygnalista, wobec ktérego dopuszczono sie dziatan odwetowych, ma prawo do odszkodowania

lub prawo do zadoséuczynienia na zasadach przewidzianych w ustawie

Z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U.2024 poz. 928).

Odpowiedzialnosci karnej na zasadach przewidzianych w ustawie podlega kazda osoba, ktéra:

1) uniemozliwia jej to lub istotnie utrudnia dokonanie zgtoszenia;

2) podejmuje dziatania odwetowe wobec sygnalisty, osoby pomagajgcej w dokonaniu zgtoszenia
lub osoby powigzanej z sygnalistg;

3) wbrew przepisom ustawy ujawnia tozsamosé sygnalisty, osoby pomagajgcej

w dokonaniu zgtoszenia lub osoby powigzanej z sygnalista.

§ 8. Odpowiedzialnos¢ sygnalisty

Osoba, ktéra poniosta szkode z powodu $wiadomego zgtoszenia lub ujawnienia publicznego
nieprawdziwych  informacji przez  sygnaliste, ma prawo do  odszkodowania
lub zados$cuczynienia za naruszenie dobr osobistych od sygnalisty, ktory dokonat takiego
zgtoszenia lub ujawnienia publicznego.

Dokonanie zgtoszenia Iub ujawnienia publicznego nie moze stanowi¢ podstawy
odpowiedzialnosci, w tym odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci za szkode
z tytutu naruszenia praw innych oséb lub obowigzkow okreslonych w przepisach prawa,
pod warunkiem ze sygnalista miat uzasadnione podstawy sgdzi¢, ze zgtoszenie lub ujawnienie
publiczne jest niezbedne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawg
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024 poz. 928).

Osoba, ktéra dokonuje zgtoszenia lub ujawnienia publicznego, wiedzac, ze do naruszenia prawa

nie doszto, podlega odpowiedzialnosci karnej na zasadach przewidzianych w ustawie
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z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U.2024 poz. 928).

§ 9. Ochrona danych, zasady zachowania poufnosci tozsamosci oraz postepowanie

z dokumentacja

Dane osobowe zgtaszajgcego oraz osoby, ktérej zgtoszenie zewnetrzne dotyczy, podlegajg
ochronie prawnej zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

Dane osobowe zgtaszajgcego oraz inne dane pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci nie
podlegajg ujawnieniu, chyba ze za wyrazng zgodg zgtaszajgcego z zastrzezeniem sytuacji,
w ktérej ujawnienie tozsamosci zgtaszajgcego wymagane jest na podstawie przepisow
powszechnie obowigzujgcego prawa.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem bedg przechowywane przez okres
3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie zewnetrzne.

Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania sg niezwtocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje

w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

. Zgtaszajgcego nalezy kazdorazowo informowac o okolicznosciach, w ktorych ujawnienie jego

tozsamosci stanie sie konieczne, np. w razie postepowania karnego.

Dokumentacja zgromadzona w nastepstwie przyjetego zgtoszenia zewnetrznego:

1) nie moze by¢ udostepniana i rozpowszechniana w Zzaden sposob, poza sytuacjami,
gdy obowigzek jej przekazania wynika z przepiséw prawa;

2) podlega ochronie przewidzianej dla danych osobowych, co dotyczy wszelkich informacji w niej
zawartych, w szczegodlnosci rodzacych ryzyko ujawnienia tozsamosci zgtaszajacego
oraz osoby, ktérej zgtoszenie dotyczy;

3) dostep do dokumentacji w danej sprawie majg jedynie upowaznione osoby;

4) dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia sg przechowywane

przez okres okreslony w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt Panstwowej Strazy Pozarnej.

§ 10. Postanowienia koncowe

Procedura zgtoszen zewnetrznych wchodzi w zycie z dniem 27 pazdziernika 2025 .

. Zalgcznikami do niniejszego zarzgdzenia sa:

1) Zatgcznik nr 1 - Wzér karty zgtoszenia zewnetrznego;
2) Zatgcznik nr 2 - Rejestr zgtoszen zewnetrznych;
3) Zatgcznik nr 3 — Klauzula informacyjna dla osoby dokonujgcej zgtoszenia.

4) Zatgcznik nr 4 — Klauzula informacyjna dla osob, ktérych dane osobowe sg przetwarzane.



WZOR REJESTRU ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

Zatgcznik Nr 1
do Procedury zgtoszen zewnetrznych

Lp.

Numer
zgtoszenia

Przedmiot
naruszenia

Dane
osobowe
sygnalisty

Dane osoby,
ktorej
dotyczy
zgtoszenie

Data
dokonania
zgtoszenia

Podjete
dziatania
nastepcze

Informacja o
wydaniu
zaswiadczenia o
ochronie
sygnalisty

Data
zakonczenia

sprawy

Informacja o

niepodejmowaniu

dziatan

Szacunkowa
szkode
majatkowa

Kwota
odzyskana w
wyniku
postepowania




Zatgcznik Nr 2
do Procedury zgtoszen zewnetrznych

WZOR FORMULARZA ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO

W KOMENDZIE POWIATOWEJ PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ W GOSTYNINIE

Przed wypetnieniem formularza zapoznaj sie z informacjami dla sygnalistow umieszczonymi

w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej

w Gostyninie.

Wypetniajgc formularz o$wiadczasz, ze:

zapoznate$/as sie z informacjami dla sygnalistéw umieszczonymi w Biuletynie Informacji
Publicznej na stronie Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Gostyninie;
masz uzasadnione podstawy sagdzi¢, ze informacje bedgce przedmiotem zgtoszenia

sg prawdziwe w momencie dokonywania zgtoszenia i Ze stanowig informacje o naruszeniu

prawa.

1. Data wypetnienia formularza (dzien, miesigc, rok): ...........cooiii i,

2. Podaj swoje dane osobowe niezbedne do identyfikacji (imie i nazwisko):

Opisz w jaki sposob uzyskates/as informacje, ze we wskazanym podmiocie prawnym doszio
lub prawdopodobnie dojdzie do naruszenia prawa:



6. Podaj dane osobowe osoby/osdb, ktérej/ktorych dotyczy zgtoszenie (osoba/osoby, ktére

dopuscity sie naruszenia prawa, lub osoba/osoby z nig/nimi powigzana/e):

7. Opisz naruszenia prawa objete zgtoszeniem (na czym polegaja/ty, kiedy i gdzie majg/miaty
miejsce):

8. Wskaz i dotgcz dowody potwierdzajgce naruszenia prawa objete zgtoszeniem (jesli nimi
dysponujesz):
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, ZALACZNIK NR 3
DO REGULAMINU ZGLASZANIA NARUSZEN PRAWA | PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOBY DOKONUJACEJ ZGLOSZENIA

NA PODSTAWIE PRZEPISOW USTAWY Z DNIA 14 CZERWCA 2024 r. 0 OCHRONIE SYGNALISTOW

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,RODQ”) informujemy, ze:

1.

(ADMINISTRATOR) Administratorem Twoich danych osobowych jest Komendant Powiatowy Panstwowej
Strazy Pozarnej w Gostyninie, adres: ul. Przemystowa 1, 09-500 Gostynin; tel.: 24 236 02 00 (dalej:
»2Administrator”).

(IOD) Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowac sie pod adresem
e-mail ochrona.danych@mazowsze.straz.pl lub korespondencyjnie na adres Administratora wskazany

owyzej.

(pCI\éVIYE IJPODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA) Twoje dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie
0 ponizsze podstawy prawne i w nastgpujgcych celach

=  weryfikacji i rozpatrzenia zgtoszenia naruszenia prawa — podstawg prawng przetwarzania jest art. 6
ust. 1 lit. c) RODO, w zwigzku z Ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (dale;:
,<Ustawa”), tj. obowigzek prawny cigzacy na Administratorze;

= realizacji przetwarzania, gdy jest to niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi — podstawg
prawng przetwarzania jest ust 6 lit. €) RODO;

= w przypadku, gdy sygnalista wyrazit zgode na ujawnienie swojej tozsamosci, w zakresie ujawnienia
podstawy prawnej przetwarzania jest art. 6 ust, 1 lit. a) RODO;

= w razie pozyskania danych osobowych szczegdlnej kategorii przetwarzanych w ramach
dokonanego zgtoszenia ze wzgledow zwigzanych z waznym interesem publicznym — podstawg
prawng przetwarzania jest art. 9 ust. 2 lit. g) RODO.

(ODBIORY DANYCH) Administrator nie planuje udostepniani danych osobowych przetwarzanych w ramach
procedury zgtoszenia naruszen prawa odbiorcom w rozumieniu art. 4 pkt 9 RODO z wyjatkiem przypadkéw
okreslonych w obowigzujgcych przepisach prawa. Dane nie beda przekazywania poza Europejski Obszar
Gospodarczy.

(OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH) dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgtoszen
wewnetrznych i zewnetrznych sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w
ktérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.
(PRAWA 0SOB, KTORYCH DANE DOTYCZA) osoby, ktérych dane sg przetworzone przez Administratora
w ramach rozpatrywania zgtoszenia naruszenia, w granicach wskazanych w RODO, majg prawo do zadania
w kazdym czasie dostepy do danych osobowych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania oraz prawo
wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku, gdy uznajg, ze
przetwarzanie ich danych osobowych narusza przepisy RODO. Jezeli przetwarzanie danych osobowych jest
realizowane na podstawie zgody osoby, ktérej dane dotyczg, to osoba ta ma prawo do cofniecia zgody w
dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie tej
zgody przed jej cofnieciem.

(WYMOG PODANIA DANYCH) podanie danych przez osobe dokonujgca zgtoszenia naruszenia prawa jest
obowigzkowe, chyba ze wtasciwa procedura regulujgca wewnetrzny kanat zgtoszenia naruszen przewiduje
zgtoszenia anonimowe.

(ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI) dane osobowe przetwarzane przez Administratora
w ramach rozpatrywania zgtoszenia naruszenia nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu.
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, ZALACZNIK NR 4
DO REGULAMINU ZGLASZANIA NARUSZEN PRAWA | PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH

KLAUZULA INFORMACYJNA
DLA 0SOB, KTORYCH DANE OSOBOWE SA PRZETWARZANE

W ZWIAZKU Z POSTEPOWANIEM WYJASNIAJACYM PROWADZONYM NA PODSTWIE PRZEPISOW USTAWY

Z DNIA 14 CZERWCA 2024 r. 0 OCHRONIE SYGNALISTOW

Zgodnie z art. 13 oraz 14 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,RODQ”) informujemy, ze:

1.

(ADMINISTRATOR) Administratorem Twoich danych osobowych jest Komendant Powiatowy Panstwowej
Strazy Pozarnej w Gostyninie, adres: ul. Przemystowa 1, 09-500 Gostynin; tel.: 24 236 02 00 (dalej:
~2Administrator”).
(IOD) Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowaé sie pod adresem e-
mail ochrona.danych@mazowsze.straz.pl lub korespondencyjnie na adres Administratora wskazany powyze;.
(CELE | PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA) Twoje dane osobowe bedg przetwarzane w celach:
= weryfikacji i rozpatrzenia zgtoszenia naruszenia prawa, podstawa przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. c,
RODO w zwigzku z ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (dalej: ,Ustawa”), {j.
obowigzek prawny cigzacy na Administratorze;
= realizacji przetwarzania, gdy jest to niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi — podstawg
prawna przetwarzania jest ust 6 lit. €) RODO;
= w przypadku przetwarzania danych osobowych szczegoélnej kategorii — podstawg przetwarzania jest art.
9 ust. 2 lit. g, RODO.
(ODBIORCY DANYCH) Administrator nie planuje udostepnienia danych osobowych przetwarzanych w ramach
procedury zgtaszania naruszen prawa odbiorcom w rozumieniu art. 4 pkt 9, RODO z wyjatkiem przypadkéw
okreslonych w obowigzujgcych przepisach prawa. Dane nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar
Gospodarczy.
(OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH) dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgtoszen
wewnetrznych i zewnetrznych sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w
ktérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.
(PRAWA 0SOB, KTORYCH DANE DOTYCZA) osoby, ktérych dane sg przetwarzane przez Administratora w
ramach rozpatrywania zgtoszenia naruszenia, w granicach wskazanych w RODO majg prawo do: sprostowania
danych, ograniczenia przetwarzania oraz wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w
przypadku, gdy uznaja, ze przetwarzanie ich danych osobowych narusza przepisy RODO. Jezeli przetwarzanie
danych osobowych jest realizowane na podstawie zgody osoby, ktérej dane dotyczg, to osoba ta ma prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie tej zgody przed jej cofnieciem.
(ZAUMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI) dane osobowe przetwarzane przez Administratora w
ramach rozpatrywania zgtoszenia naruszenia nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w
tym profilowaniu.
(KATEGORIE DANYCH) z uwagi na specyfike postepowania wyjasniajgcego, brak jest mozliwosci precyzyjnego
okreslenia przez Administratora katalogu danych osobowych, ktére pozyskuje od osoby dokonujgcej zgtoszenia.
W katalogu tym znajda sie dane identyfikacyjne. Niemniej jednak Administrator zobowigzany jest niezwtocznie
usuwac dane osobowe niezwigzane z przedmiotem zgtoszenia.
(Zrédta pochodzenia danych) zrédtem danych osobowych bedg informacje przekazane przez sygnaliste oraz
dane zebrane w toku prowadzonego postepowania wyjasniajgcego.
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