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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (OPZ)
NA USŁUGĘ OCENY OFERT PROJEKTÓW KONKURSOWYCH W RAMACH PROGRAMU „SPRAWIEDLIWOŚĆ”, FINANSOWANEGO ZE ŚRODKÓW FUNDUSZY NORWESKICH NA LATA 2021-2028

I. Przedmiot zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie oceny merytorycznej ofert projektów konkursowych w konkursach ogłoszonych w programie „Sprawiedliwość”, finansowanym ze środków funduszy norweskich na lata 2021-2028.
2. W ramach zamówienia podstawowego Wykonawca zapewni przeprowadzenie oceny co najmniej 100 i maksymalnie 300 ofert (dotyczy liczby ofert podlegających ocenie, a nie liczby przeprowadzonych ocen).
3. Zamawiający przewiduje możliwość skorzystania z prawa opcji polegającego na przedłużeniu okresu realizacji umowy o maksymalnie 12 miesięcy oraz zwiększeniu liczby ofert objętych oceną o maksymalnie 300, na warunkach określonych w umowie. 
4. Eksperci będą oceniać oferty w ramach poniższych obszarów tematycznych:
1) Obszar A - dotyczący lokalnych działań w zakresie przeciwdziałania przemocy, realizowany w trzech częściach: lokalne innowacje; wsparcie w zakresie udoskonalenia lokalnych programów przeciwdziałania przemocy domowej z uwzględnieniem aspektu płci oraz podniesienie kompetencji (szkolenia) osób działających na rzecz przeciwdziałania przemocy domowej i przemocy ze względu na płeć w ramach obszaru „Przemoc domowa i przemoc ze względu na płeć”,
2) Obszar B – dotyczący kampanii informacyjnych i edukacyjnych w ramach obszaru „Dostęp do wymiaru sprawiedliwości”.
5. Eksperci będą angażowani przez Zamawiającego w powyższych obszarach sukcesywnie – zgodnie z harmonogramem ogłaszanych konkursów – jako źródło kadry eksperckiej zapewniającej niezależność i profesjonalizm ocen merytorycznych.
6. Beneficjentami konkursu w ramach obszaru „Przemoc domowa i przemoc ze względu na płeć” mogą być jednostki samorządu terytorialnego, które spełniają warunki określone w ogłoszeniu o otwartym konkursie ofert.
7. Beneficjentami konkursu w ramach obszaru „Dostęp do wymiaru sprawiedliwości” mogą być organizacje pozarządowe, samorządy zawodowe zawodów prawniczych, uczelnie akademickie, jednostki naukowe (tj. instytuty badawcze działające na podstawie ustawy o instytutach badawczych oraz instytuty naukowe Polskiej Akademii Nauk), sądy, które spełnią warunki określone w ogłoszeniu o otwartym konkursie ofert.
8. Zakres zamówienia 
1) Wykonawca zapewni do oceny merytorycznej ofert ekspertów, posiadających wymagane przez Zamawiającego kwalifikacje i doświadczenie zawodowe, o którym mowa w OPZ.
2) Wykonawca zapewni przeprowadzenie przez ekspertów ocen zgodnie z wymaganiami Zamawiającego, w tym zgodnie z poniższymi dokumentami:
a)  Memorandum of Understanding w sprawie wdrażania Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2021–2028 między Rzecząpospolitą Polską a Królestwem Norwegii, podpisanym w Warszawie dnia 23 kwietnia 2025 r. (M. P. z 2025 r. poz. 773);
b)  Regulacje w sprawie wdrażania Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2021–2028;
c)  umowa w sprawie programu „Sprawiedliwość”, zawartą pomiędzy Ministrem Funduszy i Polityki Regionalnej a Norweskim Ministerstwem Spraw Zagranicznych;
d)  porozumienie zawarte w dniu 8 czerwca 2026 r. pomiędzy Ministrem Funduszy i Polityki Regionalnej a Ministrem Sprawiedliwości w sprawie realizacji programu „Sprawiedliwość” w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2021–2028;
e)  wytyczne w zakresie udzielania zamówień w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2021–2028 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2021–2028;
f)  inne wytyczne wydane przez Biuro Mechanizmów Finansowych (BMF) i Krajowy Punkt Kontaktowy (KPK);
g) zgodność z zasadami, które zostaną określone w ogłoszeniach o otwartych konkursach w ramach obszarów: „Przemoc domowa i przemoc ze względu na płeć” oraz „Dostęp do wymiaru sprawiedliwości”.
Zamawiający udostępni Wykonawcy dokumenty, o których mowa powyżej po zawarciu umowy. 
3) Wykonawca zapewni, że każda oceniana oferta uzyska po dwie oceny, z których każda zostanie sporządzona zgodnie ze wzorem karty oceny merytorycznej i inną dokumentacją konkursową samodzielnie, odrębnie i niezależnie przez jednego eksperta, oraz każdy ekspert przeprowadzi tylko jedną ocenę danej oferty, a wynik tych dwóch ocen będzie podstawą ustalenia ostatecznej oceny oferty, z zastrzeżeniem przypadków, w których zgodnie z postanowieniami OPZ zostanie zlecona dodatkowa ocena weryfikacyjna trzeciemu ekspertowi. 
4) Zamawiający zleci przeprowadzenie dodatkowej oceny weryfikacyjnej przez trzeciego eksperta, gdy różnica punktacji w dwóch ocenach będzie większa niż 30% wyższej punktacji. 
5) Wykonawca zapewni, że eksperci będą wykonywać obowiązki w ramach zamówienia bezstronnie, rzetelnie, terminowo i zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego.
6) Wykonawca zapewni sporządzenie każdej oceny w sposób spójny, konkretny i rzeczowy, tak aby jej wynik był jednoznaczny i adekwatny do treści uzasadnienia każdego z kryteriów oceny zamieszczonych we wzorze karty oceny ofert oraz do treści innych pól stanowiących część wzoru. Treść oceny musi prezentować wnioski własne eksperta, obejmujące wyniki przeprowadzonej analizy udostępnionej mu dokumentacji, z wykorzystaniem wiedzy i doświadczenia eksperta. Ekspert zobowiązany jest do podania w treści oceny uzasadnienia dokonanych ustaleń i sporządzonej oceny.
II. Wymagania dotyczące ekspertów oceniających oferty
1. Wykonawca zapewni zespół ekspertów składający się z co najmniej z 20 osób, spełniających warunki opisane poniżej. 
2. Ekspert musi mieć odpowiednie doświadczenie w ocenie ofert, tj. wykazać, że:
1) w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert przeprowadził ocenę co najmniej 5 ofert w ramach konkursów/naborów finansowanych ze środków publicznych
lub
2) jest wpisany do wykazu ekspertów, o którym mowa w art. 81 ust. 1 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021–2027.
3. Ekspert nie może być związany z Ministerstwem Sprawiedliwości stosunkiem prawnym lub faktycznym, który może budzić wątpliwości co do jego bezstronności.
4. Ekspert nie może być prawomocnie skazany za przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego oraz nie może toczyć się przeciwko niemu postępowanie karne mogące mieć wpływ na prawidłowe wykonywanie obowiązków eksperta.
5. Przy ocenie ofert złożonych w niniejszym postępowaniu Zamawiający przyzna dodatkowe punkty za wskazanie do oceny ekspertów, którzy posiadają doświadczenie:
1) w realizacji kampanii medialnych,
2) w obszarze przeciwdziałania przemocy?

III. Ogólne zasady współpracy z Zamawiającym i przeprowadzania oceny ofert
1. Ocena ofert odbywać się będzie na podstawie zlecenia przekazanego Wykonawcy przez Zamawiającego.
2. Wykonawca zobowiązany jest do współpracy z Zamawiającym, przekazywania ekspertom uwag Zamawiającego oraz wprowadzania poprawek i uzupełnień wskazanych przez Zamawiającego w terminie przez niego wyznaczonym, po dokonanej przez Zamawiającego formalnej weryfikacji oceny przeprowadzonej przez eksperta. Zamawiający nie będzie ingerował w zakres merytoryczny oceny, a uwagi Zamawiającego będą dotyczyły wyłącznie oczywistych omyłek rachunkowych i pisarskich (m.in. błędnie zliczona punktacja, niezłożenie podpisu elektronicznego na karcie oceny merytorycznej, niewskazanie punktów w poszczególnych polach karty oceny merytorycznej, błędnie policzony kosztorys oferty) oraz braku kompletności oceny.
3. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcą i przekazywania dokumentów oraz ich forma określa umowa. 
4. Przed przystąpieniem do oceny ofert każdy ekspert złoży oświadczenia wskazane w umowie (w tym o zapoznaniu się z odpowiednią dokumentacją, o bezstronności i poufności, o przestrzeganiu wartości i zasad określonych w pkt 1.3.1 Regulacji w sprawie wdrażania Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2021–2028). 
5. Termin oceny ofert
1) Ocena ofert zostanie przeprowadzona w ciągu 30 dni kalendarzowych od dnia przekazania zlecenia Wykonawcy.
2) Termin obejmuje:
a) termin na przeprowadzenie oceny lub przygotowanie wezwania dla wnioskodawcy do udzielenia dodatkowych informacji lub dostarczenia dodatkowych dokumentów,
b) termin przygotowania końcowej oceny uwzględniającej dodatkowe wyjaśnienia/dokumenty wnioskodawcy.
3) Bieg terminu kończy się wraz z przekazaniem wszystkich ocen danej oferty.
4) Bieg terminu oceny oferty ulega zawieszeniu:
a) od momentu przekazania przez eksperta do Zamawiającego informacji o potrzebie wezwania wnioskodawcy do udzielenia dodatkowych informacji lub dostarczenia dodatkowych dokumentów do momentu przekazania do Wykonawcy wyjaśnień/dokumentów wnioskodawcy lub przekazania Wykonawcy przez Zamawiającego informacji o niezłożeniu wyjaśnień/dokumentów przez wnioskodawcę oraz
b) od momentu przekazania przez Wykonawcę do Zamawiającego merytorycznej oceny oferty do momentu zgłoszenia przez Zamawiającego uwag lub akceptacji oceny przez Zamawiającego.
6. Zakończone oceny Wykonawca będzie przekazywać Zamawiającemu sukcesywnie w miarę ich przygotowywania w formie i w sposób określony w umowie.
7. Szczegółowy sposób odbioru oceny określa umowa. 
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