Zalacznik nr 3

Instrukcja wypelniania wniosku aplikacyjnego dla projektow skladanych w ramach
Programu Ostonowego ,,Wspieranie Jednostek Samorzadu Terytorialnego w Tworzeniu
Systemu Przeciwdzialania Przemocy w Rodzinie”

Formularz wniosku aplikacyjnego dostepny jest na stronie internetowej Ministerstwa Pracy i
Polityki Spotecznej (www.mpips.gov.pl) w  zaktadce .Przeciwdzialanie przemocy w
rodzinie”. Przed przystgpieniem do wypelniania  wniosku aplikacyjnego prosimy o
zapoznanie si¢ z niniejsza instrukcjg oraz z innymi dokumentami Programu Ostonowego

dostepnymi na stronie internetowe;.

Formularz aplikacyjny zostal przygotowany w programie Word. Prosimy nie umieszczac
obiektéw graficznych ani tabel w polach opisowych. Komorki te powinny zawieraé tylko
tekst.

Ponizej zostaly omoOwione wszystkie komorki formularza oraz zataczniki, ktore
Whnioskodawcy powinni wypetni¢ przed przekazaniem formularza aplikacyjnego do
wlasciwego Urzedu Wojewddzkiego.

. WNIOSEK APLIKACYJNY

CZESC 1. INFORMACJE OGOLNE
1.1 Nazwa podmiotu uprawnionego

Prosz¢ podac petng nazwe Whnioskodawcy/podmiotu uprawnionego (np. Gmina .../
Miasto.../Powiat .../ Wojewddztwo...)

1.2 Adres podmiotu uprawnionego
Prosze podac¢ adres siedziby Wnioskodawcy/podmiotu uprawnionego.
1.3 Nazwa podmiotu realizujacego zadanie

W  przypadku, gdy projekt Dbedzie realizowany przez podmiot inny niz
Whnioskodawca/podmiot uprawniony, prosze poda¢ nazwe podmiotu realizujgcego zadanie,
(np. Osrodek Pomocy Spotecznej, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, Regionalne
Centrum Polityki Spotecznej).


http://www.mpips.gov.pl/

1.4 Adres podmiotu realizujacego zadanie
Prosze podac adres siedziby podmiotu realizujacego zadanie.
1.5 Dane osoby do kontaktu

Prosz¢ poda¢ dane osoby do kontaktu, z ktéora mozna bedzie omawia¢ kwestie dotyczace
whniosku/projektu. Osoba do kontaktu nie jest osoba podpisujgca wniosek W imieniu
Whnioskodawcy/podmiotu uprawnionego.

1.6 Tytul Projektu
Prosze mie¢ na uwadze, ze tytul projektu powinien by¢ mozliwie krotki i zwiezty.
1.7 Priorytet wskazany w ogloszeniu o otwartym konkursie

Projekt powinien wpisywa¢ si¢ w jeden z priorytetow okreslonych dla Programu
Ostonowego. Prosz¢ wskaza¢ jeden z wymienionych priorytetow, zaznaczajac odpowiednie
pole.

1.8 Informacje o budzecie projektu

Proszg¢ wypehi¢ zgodnie z budzetem projektu stanowigcym zatgcznik do niniejszego
whniosku.

1.9 Planowany czas realizacji projektu

Prosz¢ wskazaé przewidywana datg rozpoczgcia i zakonczenia projektu (miesigc). Data
zakonczenia projektu nie moze by¢ po6zniejsza niz 31 grudnia 2015 r.

1.10 Miejsce realizacji projektu

Prosze poda¢, na terenie jakiego wojewddztwa/powiatu/miasta/gminy beda prowadzone
dziatania projektowe.

1.11 Projekt realizowany bedzie jako zadanie
Prosze¢ zaznaczy¢ odpowiednie pole: gminy, powiatu badz wojewddztwa.

1.12 Doswiadczenie i zaangazowanie podmiotu realizujacego zadanie w obszarze
przeciwdzialania przemocy w rodzinie

Prosze opisa¢ do$wiadczenie i osiggniecia podmiotu realizujgcego zadanie W obszarze
przeciwdziatania przemocy w rodzinie, w tym zadania realizowane ze Srodkéw zewnetrznych.
Nalezy uwzgledni¢ dziatania zakonczone w ciggu ostatnich 3 lat.



CZESC 2. INFORMACJE O PROJEKCIE
2.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu

Prosze krétko uzasadni¢ potrzebe realizacji projektu, w tym opis problemu/diagnoze sytuacji i
przedstawi¢ jak projekt przyczynia si¢ do jego rozwigzania oraz w jaki sposob odpowiada na
lokalne potrzeby. Przygotowujac uzasadnienie prosze uwzgledni¢ odpowiednie dokumenty i
priorytety lokalne/regionalne/krajowe w zakresie realizowanych dzialan oraz opisa¢ wptyw
projektu na zmniejszanie roznic spotecznych na poziomie lokalnym/regionalnym lub
krajowym.

2.2 Opis projektu

Prosze opisa¢ dziatania planowane w projekcie odnoszac si¢ do wilasciwego priorytetu
Programu Ostonowego. W tej czgéci powinny znalezé si¢ nastgpujace informacje: cel
projektu, opis poszczegdlnych dziatan w ramach projektu oraz opis w jaki sposob dziatania
wpisuja si¢ w wybrany priorytet Programu Ostonowego. Prosimy nie przekracza¢ 2 stron.

2.3 Grupy docelowe projektu
Proszg opisac, do kogo adresowane sg prowadzone w projekcie dziatania.
2.4 Instytucje zaangazowane w realizacje projektu

Prosz¢ wymieni¢ ew. partneréow lub instytucje wspotpracujace przy realizacji projektu oraz
opisa¢ ich zaangazowanie w dziatania projektowe.

2.5 Oczekiwane rezultaty projektu

W tym miejscu nalezy opisa¢ oczekiwane rezultaty projektu, tzn. wskazac, jakie beda efekty
przeprowadzonych w projekcie dziatan. Prosze okresli¢, jakie pozytywne zmiany przyniesie
realizacja projektu i kogo bedg one dotyczyc.

2.6 Wskazniki dla rezultatow projektu

Prosze okreslic wskazniki dla przynajmniej dwoch gltownych wskazanych w punkcie 2.5
rezultatow projektu. Wskazniki sg stosowane jako narzgdzie do weryfikacji tego, czy projekt
przyczynit si¢ do osiggnigcia oczekiwanych rezultatow i1 wynikow. Wskazniki muszg by¢
obiektywnie weryfikowalne, tzn. ze rézne osoby niezaleznie od siebie stosujgce ten sam
proces pomiaru uzyskuja te same wyniki (np. liczba uczestnikéw danego wydarzenia, liczba
wydrukowanych materialéw, liczba doposazonych pomieszczen itp.).

Nalezy podac po jednym wskazniku dla danego rezultatu oraz okresli¢ jego warto$¢ docelowa
1 zrédto weryfikacji (np. lista obecnosci, protokét zdawcezo odbiorczy). Przy opracowywaniu
wskaznikow prosz¢ mie¢ na uwadze wskazniki okreslone dla Programu Ostonowego.



1. KOSZTORYS PROJEKTU

Do wniosku nalezy zalgczy¢ kosztorys, stanowigcy zatacznik la do ogloszenia. W tabeli
nalezy wskaza¢ maksymalnie 10 dziatan wraz z przypisanymi do kazdego dziatania srodkami
finansowymi w podziale na kwote dotacji oraz wktad wtasny. Wszystkie jednostki monetarne
musza by¢ przedstawione jako liczby catkowite.

Prosze wypetni¢ tylko pola do tego przeznaczone (biate). Poza obszarami przeznaczonymi do
wypelniania, prosz¢ nie modyfikowa¢ formularza. Pola zaznaczone kolorem wypelniajg si¢
automatycznie.

Prosze mie¢ na uwadze, ze koszty zarzadzania, stanowi¢ mogg do 20% catkowitych kosztow
kwalifikowalnych. Do kosztéw zarzadzania zalicza si¢ w szczegdlnosci:

— koszty wynagrodzen os6b obstugujacych projekt (wykonujacych dziatania inne niz
merytoryczne, np. ksiegowa, obstuga administracyjna, obsluga informatyczna),
zawierajace faktyczne pensje, sktadki na ubezpieczenie spoteczne i inne koszty
ustawowe wchodzace w sklad wynagrodzenia, w tym sktadki odprowadzane przez
pracodawce oraz koszty umow cywilnoprawnych;

— koszty podrozy oraz diet (dla osob obstugujacych projekt);

— koszty materiatéw 1 ustug niezbednych do realizacji projektu (z wytaczeniem kosztow
zwigzanych z realizacjg dziatah merytorycznych).

W ramach poszczegolnych dziatan prosze wyodrebni¢ koszty ustug kadry specjalistycznej
(jesli dotyczy). Nalezy uwzgledni¢ wylacznie koszty ustug kadry specjalistycznej, ktore beda
pokryte z dotacji. Prosz¢ mie¢ na uwadze, ze zgodnie z zasadami przyjetymi w Programie, W
przypadku, gdy projekt zaktada korzystanie z ustug kadry specjalistycznej, srodki finansowe
na ten cel nie moga by¢ wyzsze niz 30% kwoty wnioskowanej na dofinansowanie projektu
(kwoty dotacji). Ograniczenie to nie odnosi si¢ do wktadu wlasnego.

1. HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU

Prosimy zataczy¢ harmonogram realizacji Projektu w podziale na dziatania, wedlug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 1b do ogloszenia. W harmonogramie nalezy zacieniowaé wlasciwe
pola odpowiadajace miesigcom realizacji kazdego dziatania.

IV. OSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY

Do wniosku nalezy dotaczy¢ oswiadczenie Wnioskodawcy, wedlug wzoru stanowigcego
zalacznik nr 2 do ogloszenia. O$wiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez osobg
uprawniong do reprezentowania Wnioskodawcy.



Ponadto, do wniosku nalezy zalagczy¢ odpowiednio Gminny/Powiatowy Program
Przeciwdzialania Przemocy w Rodzinie oraz Ochrony Ofiar Przemocy w Rodzinie lub
Wojewo6dzki Program Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie.

Whiosek powinien by¢ podpisany odpowiednio przez Woéjta/Burmistrza/Prezydenta Miasta,
Staroste Powiatu badz Marszatka Wojewodztwa. Wniosek powinien zawiera¢ rowniez
piecze¢ Wnioskodawcy.

Whiosek o dofinansowanie projektu nalezy ztozy¢ do wiasciwego Urzedu Wojewddzkiego w
wersji papierowej (1 egzemplarz) oraz w wersji elektronicznej (w dwoch egzemplarzach).

W wersji elektronicznej nalezy przekaza¢ wytacznie formularz wniosku (zatacznik nr 1) wraz
z zalgcznikami nr 1a (kosztorys projektu) i nr 1b (harmonogram realizacji projektu). Pozostale
wymagane zalaczniki Wnioskodawca przekazuje w formie papierowej w 1 egzemplarzu.
Whiosek w wersji elektronicznej nie musi zawiera¢ podpisow.



