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OGLOSZENIE O NABORZE

Komendant Powiatowy Parnistwowej Strazy Pozarnej w Wieliczce
poszukuje kandydata do pracy na zastepstwo na stanowisku:
technik- stanowisko pomocnicze i obstugi
w sekcji ds. finansow

Liczba lub wymiar etatu: 1
Gltéwne obowiazki:

- sprawdzanie faktur i dokumentéw gotéwkowych pod wzgledem formalno-rachunkowym,

- przygotowywanie przelewow,

- prowadzenie rejestru spraw,

- naliczanie wynagrodzen oraz sporzgdzanie miesiecznych list ptac i dodatkowych list
dotyczgcych $wiadczen dla pracownikéw i funkcjonariuszy,

- naliczanie sktadek ZUS i podatku dochodowego od os6éb fizycznych oraz sporzadzanie
deklaracji ZUS miesiecznych, deklaracji podatkowych rocznych,

- rozliczanie delegac;ji stuzbowych krajowych,

- zastgpowanie Gtownego Ksiggowego w przypadku czasowej nieobecnosci,;

- wykonywanie innych prac zleconych przez bezposredniego przetozonego w ramach
zadan realizowanych przez sekcje ds. finanséw

Wyksztatcenie:

co najmniej srednie

Doswiadczenie zawodowe:

pozadane w pracy zawodowej w ksiegowosci
Wymagania konieczne:

- obywatelstwo polskie,

- petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

- korzystanie z petni praw publicznych,

- brak skazania prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub przestepstwo
umy$ine skarbowe,

- biegta obstuga komputera i innych urzgdzen biurowych,

- umiejetnosé pracy w zespole

Wymagania pozadane:
- znajomos$¢ przepisow ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy o podatku
dochodowym od o0s6b fizycznych, ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych oraz ustawy
0 $wiadczeniach pienigznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa,
rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie naleznosci przystugujgcych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tut.
podrézy stuzbowej,
- umiejetno$¢ obstugi programu Ptatnik,
- do$wiadczenie w jednostce sektora finanséw publicznych,
- wyksztafcenie wyzsze ekonomiczne

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

- curriculum vitae i list motywacyjny,
- kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania koniecznego w zakresie posiadanego
wyksztatcenia,



- oéwiadczenia kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego, korzystaniu z petni praw publicznych
i o niekaralnoéci za przestepstwo popetnione umys$inie lub umysine przestepstwo skarbowe oraz
zapoznaniu sie z informacjg o ochronie danych osobowych w zwigzku z naborem do pracy na
zastepstwo na  stanowisku technik, w grupie stanowisk pomocniczych i obstugi w sekcji
ds. finanséw (zat. nr 1),

Dokumenty nalezy skiadaé w zaklejonej kopercie z dopiskiem, ,,Nabér do pracy”, w terminie do
dnia 10 listopada 2021 r., pod adresem:

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Wieliczce

ul. Park Kingi 4,

32-020 Wieliczka

Inne informacje:

Oferty niespetniajgce wymagan okreslonych w ogtoszeniu oraz oferty, ktére wplyng po ustalonym
terminie (w przypadku ofert przestanych poczta, decyduje data stempla pocztowego, tj. nadania
oferty), nie zostang rozpatrzone.

Kandydaci otrzymajg indywidualne numery identyfikacyjne, nadane przez Komisje Kwalifikacyjng ds.
naboru, ktérymi ww. Komisja bedzie sie postugiwata publikujgc wyniki poszczegélnych etapow
postepowania kwalifikacyjnego.

Informacje o nadanym numerze identyfikacyjnym kandydat’/kandydatka moze uzyskac w sekcji
ds. organizacyjno — kadrowych, tel. 478317751, w terminie do dnia 15 listopada 2021 r.

Wyniki | etapu naboru (weryfikacja dokumentow) zostang umieszczone na stronie internetowej
Komendy Powiatowej PSP w Wieliczce: www.pspwieliczka.pl oraz na tablicy informacyjnej
mieszczacej sie na | pietrze budynku jednostki, a takze w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie
Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie: www.straz krakow.pl w terminie
do dnia 17 listopada 2021 r.

Rozmowa kwalifikacyjna, stanowiaca Il etap naboru do pracy na zastgpstwo na stanowisko
technik, w grupie stanowisk pomocniczych, obstugi w sekcji ds. finanséw, odbedzie si¢ dnia
22 listopada 2021 r., zgodnie z harmonogramem zamieszczonym na ww. stronach internetowych
i tablicy informacyjnej, w siedzibie Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Wieliczce
(sala sztabowa).

Po zakonczeniu procesu naboru oferty niespetniajgce wymagan formalnych oraz pozostate
(z wyjatkiem oferty wybranego kandydata) podlegaja zniszczeniu, po uptywie 3 miesigcy od dnia
obsadzenia tego stanowiska.

Pracownikom oferujemy:

- wynagrodzenie zasadnicze w wysokosci 2.800 zt brutto,

- dodatek za wystuge lat, (liczony powyzej 5 lat w wysokoéci od 5% do 20%),

- dodatkowe wynagrodzenie roczne ("trzynastka”),

- pakiet socjalny ($wiadczenie urlopowe),

- mozliwo$¢ korzystania z Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej dziatajgcej przy tut. Komendzie,
- dofinansowanie do zakupu okularéw korekcyjnych.

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej zapewnia réwne szanse dla wszystkich osob
biorgcych udziat w ww. naborze do pracy, nie dyskryminujgc nikogo ze wzgledu na wiek, ptec,
niepetnosprawno$¢, rase, przekonania polityczne, przynalezno$¢ zwigzkowg, pochodzenie etniczne,
narodowo$¢, wyznanie, orientacje seksualng, badz inng ceche prawnie chroniona.

Podpis Kierownika Sekcji Podpis Kierownika Sekcji
ds. organizacyjno-kadrowych ds. finanséw
Kierownik Sckji

- Kddrowych
)

st. kpt. mgr Dorota Gmb[)wsl(u




INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

W ZWIAZKU Z NABOREM DO PRACY NA ZASTEPSTWO NA STANOWISKO TECHNIK W

GRUPIE STANOWISK POMOCNICZYCH I OBSLUGI

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 informujemy, ze:

1.

Administratorem przetwarzajacym Pani(a) dane osobowe jest Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy
Pozarnej w Wieliczce (32-020 Wieliczka, ul. Park Kingi 4, tel. 478317701, fax 478317709, e-mail:
kppspwieliczka@straz.krakow.pl).

W Komendzie Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Wieliczce wyznaczony zostat Inspektor Ochrony
Danych: (e-mail: daneosobowe@straz.krakow.pl).

Pani(a) dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzania naboru do pracy, na podstawie przepisoOw
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy z p6zn. zmianami.

Pani(a) dane osobowe moga by¢ przekazane wytacznie podmiotom, ktére uprawnione s3 do ich otrzymania
przepisami prawa. Ponadto moga by¢ one ujawnione podmiotom, z ktérymi zawarto umowy na $wiadczenie
ustug serwisowych dla systeméw informatycznych i sprzetu (podmioty przetwarzajace).

Pani(a) dane osobowe beda przechowywane przez minimalny okres wynikajacy z wymogéw zwigzanych

znaborem. W terminie do 3 miesi¢cy od ogloszenia wynikow istnieje mozliwo$¢ odbioru dokumentéw przez
osoby ktorych one dotycza, z zastrzezeniem, ze dokumenty osoby wylonionej w naborze zostana dotaczone
do jej akt osobowych. W przypadku nieodebrania dokumentéw, zostana one zniszczone.

Posiada Pan(i) prawo Zadania dostgpu do swoich danych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania.
W przypadku danych niewymaganych przepisami prawa ma Pan(i) prawo do ich przenoszenia oraz usunigcia.
Posiada Pan(i) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku
stwierdzenia, Ze przetwarzanie danych narusza przepisy RODO.

Udziat w naborze do pracy jest dobrowolny. W przypadku decyzji o udziale w naborze podanie przez Panig(a)
danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest Pan(i) zobowigzany(a) do ich podania, a konsekwencja
niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci udzialu w naborze.

Podanie przez Pania(a) innych danych (niewymaganych przepisami prawa) bedzie traktowane jako dziatanie
uprawniajace do ich przetwarzania'.

Przetwarzanie podanych przez Panig(a) danych osobowych nie bedzie podlegato zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

! Zgoda na przetwarzanie danych osobowych, w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. a RODO. Zgoda moze by¢ cofnigta w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.



Ztacznik Nr 1

Oswiadczenia

(imie i nazwisko) (miejscowos¢ i data)

Ja, ponizej podpisany/a oswiadczam, ze*:

O posiadam obywatelstwo polskie
O korzystam z petni praw publicznych

O nie bytem/am skazany/a prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo lub umys$ine przestepstwo skarbowe

(| zapoznatem/am sie z Informacjg o ochronie danych osobowych w zwigzku z
naborem do pracy na zastepstwo na stanowisko technik, w sekgji ds. finanséw
Komendy Powiatowej PSP w Wieliczce

.............................................

(czytelny podpis)

* wtasciwe zakreslié¢



