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Instrukcja wypetniania wniosku zaliczkowego
Unowoczes$nienie bazy dydaktycznej i demonstracyjnej na potrzeby edukacji w zakresie rolnictwa 4.0
dla szkét rolniczych
»Al1.4.1. Inwestycje na rzecz dywersyfikacji i skracania tancucha dostaw produktow rolnych i
spozywczych oraz budowy odpornosci podmiotow uczestniczacych w taricuchu”
finansowanych ze srodkéw planu rozwojowego
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszenia Odpornosci (KPO)

INFORMACJE OGOLNE

Whniosek zaliczkowy jest to wniosek ktéry Ostateczny Odbiorca Wsparcia (zwanym dalej: OOW) sktada do Agencji Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa (zwanej dalej: Agencja) o uruchomienie srodkow.

WAZNE!!!
Whiosek zaliczkowy powinien zostac¢ ztozony do dnia 28 lutego 2026 r.

Wsparcie bedzie przekazane na podstawie pozytywnie zweryfikowanego wniosku zaliczkowego, zawierajgcego wnioskowang wartosc
wsparcia wraz z wartoscig podatku od towardw i ustug na wyodrebniony rachunek bankowy OOW prowadzony przez Narodowy Bank Polski
dla OOW. Numer wyodrebnionego rachunku bankowego nalezy wskaza¢ we wniosku zaliczkowym.

INFORMACJE DOTYCZACE SKEADANIA WNIOSKU

1. Wniosek zaliczkowy sktada sie wytacznie na formularzu udostepnionym przez Agencje na stronie internetowej
www.gov.pl/web/arimr. Do wniosku nalezy dotgczy¢ zataczniki okreslone w formularzu wniosku zaliczkowego.
2. Przed wypetnieniem wniosku nalezy zapoznac sie niniejszg instrukcjg.

WAZNE!!! Realizowane przedsiewziecie powinno by¢ zgodne z zawartym porozumieniem o objecie przedsiewziecia wsparciem
bezzwrotnym z planu rozwojowego (zwanym dalej: porozumienie). Zatem warto przypomnie¢ sobie przed ztozeniem wniosku
zaliczkowego zasady realizacji przedsiewziecia oraz zobowigzania jakie podjat OOW zawierajgc z Agencjq porozumienie.

3.  Whniosek zaliczkowy nalezy ztozy¢ kompletny i poprawny. Umozliwi to pracownikom Agencji jego sprawng obstuge oraz skréci czas
jego oceny.

4.  Woypetniony i podpisany wniosek zaliczkowy OOW sktada na skrzynke ePUAP albo za posrednictwem e-Doreczer Oddziatu
Regionalnego ARIMR - adresy okreslone w zawartym porozumieniu § 5 ust. 3.

5. O terminie ztozenia wniosku zaliczkowego decyduje:

v' w przypadku ztozenia wniosku zaliczkowego za posrednictwem skrzynki ePUAP — data wptywu wniosku zaliczkowego na
skrzynke ePUAP ARIMR, okreslona na automatycznie utworzonym urzedowym poswiadczeniu odbioru (UPO)
wystawionym przez ARIMR, ktére OOW otrzymuje na skrzynke ePUAP, z ktdrej wystat wniosek zaliczkowy;

v' w przypadku ztozenia wniosku zaliczkowego za posrednictwem e-Doreczen - data wptyniecia wniosku, okre$lona na
otrzymanym przez OOW dowodzie odbioru wniosku zaliczkowego.

6. W przypadku gdy ztozony wniosek zaliczkowy nie zostat wypetniony we wszystkich wymaganych pozycjach nie spetnia dotyczacych
go wymagan Agencji wzywa OOW do usuniecia brakéw w terminie 7 dni roboczych od dnia doreczenia wezwania.

7. W przypadku, gdy w trakcie rozpatrywania wniosku zaliczkowego niezbedne jest wyjasnienie faktéw istotnych dla rozstrzygniecia
sprawy lub przedstawienie dowodéw na potwierdzenie tych faktdw, Agencja wzywa OOW do ztozenia wyjasnien w terminie 7 dni
roboczych od dnia doreczenia wezwania.

8. Do terminu usuniecia brakéw lub ztozenia wyjasnien stosuje sie odpowiednio zasady zawarte w pkt. 5 tej czesci instrukcji.

9. Agencja rozpatruje wniosek zaliczkowy w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia jego ztozenia, z zastrzezeniem pkt. 10 - 15,
oraz informuje o wyniku jego rozpatrzenia.

10. Agencja, na uzasadniony wniosek OOW, moze wyrazi¢ zgode na przedtuzenie terminu wykonania okreslonych czynnosci w toku
postepowania w sprawie wyptaty wsparcia do 14 dni kalendarzowych lub przywrdci¢ termin na dokonanie okreslonych czynnosci
w toku postepowania w sprawie wyptaty wsparcia.

11. W trakcie rozpatrywania wniosku zaliczkowego moga zosta¢ przeprowadzone czynnosci kontrolne w miejscu realizacji
przedsiewziecia, w celu zweryfikowania informacji zawartych we wniosku zaliczkowym i dotgczonych dokumentach ze stanem
faktycznym lub uzyskania dodatkowych wyjasnien.

12. W przypadku, gdy w trakcie rozpatrywania wniosku zaliczkowego niezbedne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub uzupetnien,
termin rozpatrywania wniosku wydtuza sie o czas niezbedny do uzyskania tych wyjasnien lub uzupetnien.

13. W przypadku, gdy OOW ztozy prosbe dotyczgcg wprowadzenia zmian w porozumieniu, bieg terminu na rozpatrzenie wniosku
zaliczkowego liczony jest od dnia zawarcia aneksu wprowadzajgcego zmiany w tym zakresie.

14. W przypadku, gdy w trakcie rozpatrywania wniosku zaliczkowego niezbedne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnier lub opinii
innego podmiotu, lub zajdg nowe okolicznosci budzgce watpliwosci co do mozliwosci wyptaty wsparcia, termin rozpatrywania
whniosku wydtuza sie o czas niezbedny do uzyskania tych wyjasnien, o czym Agencja informuje OOW.

15. Agencja zatwierdza kwote wsparcia do wyptaty i przekazuje zlecenie wyptaty do PFR, jezeli
O0W:
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1) ztozyt wniosek zaliczkowy zgodnie z § 5 porozumienia,
2) realizuje zobowigzania okreslone w porozumieniu - zgodnie z warunkami okreslonymi w regulaminie, porozumieniu oraz w obowigzujgcych
przepisach prawa.

INSTRUKCJA WYPELNIENIA WNIOSKU

W polach 1-3 nalezy wpisa¢ dane zgodne z porozumieniem oraz stanem faktycznym.
Pole 1. Nazwa OOW

Pole 2. Dane z porozumienia o objeciu przedsiewziecia wsparciem
Pole 2.1. Numer porozumienia

Pole 2.2. Data zawarcia porozumienia

Pole 2.2. Nr rachunku bankowego OOW
(wyodrebniony rachunek bankowy prowadzony przez Narodowy Bank Polski dla OOW)

Pole 3. Zakres przedsiewziecia wynikajacy z zawartych uméw
Nalezy pamietaé, ze o zmiane porozumienia w zakresie planu finansowego OOW powinien wystgpi¢ przed planowanym terminem ztozenia
whiosku zaliczkowego. Sprawdz zgodnos¢ planu finansowego z ponizszg tabelg.

Pozycja z Opis zgodny z oferig Jedn. taczna taczna Podatek

zalacznika nr 1 Liczba warto$é wartosé wartosé VAT
do sztuk netto netto brutto 4]
porozumienia 21 21 21

Whioskowane wsparcie dla przedsiewziecia:

Nalezy wypetni¢ poszczegdlne pola:

Catkowita wartos¢ kosztéw netto przedsiewziecia wynikajaca z zawartych z| .. oo 24
dostawcami umow

Catkowita warto$¢é kosztow brutto przedsiewziecia wynikajgca z zawartych z| .. ...zt
dostawcami umow

Warto$¢ podatku VAT .. 7t
Catkowita warto$¢ kosztow kwalifikowalnych przedsiewzigcia | .. .. 7t
Whnioskowana wartos¢ wsparcia dla przedsiewziecia powiekszona o wartos¢ | ... .. 7t
podatku VAT (zt)

Poziom wsparcia 100 %

Pole 4. Protokoét z przeprowadzonego postepowania lub postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego albo trybu konkurencyjnego
Dla kazdego postepowania nalezy przygotowac osobny protokoét, ktéry powinien by¢ wypetniony w nastepujgcymi informacjami:

Informacja o wartosci zadania i terminie jej ustalenia wedtug nr/numerdéw pozycji z planu finansowego:
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Wartosc zadania netto

Termin ustalenia wartosci zadania

Sposob ustalenia wartosci zadania:

Informacja o terminie upublicznienia przetargu/zapytania ofertowego przez OOW na stronie internetowej OOW:
Termin upublicznienia przetargu/zapytania ofertowego na stronie internetowej OOW:

Numer identyfikacyjny przetargu/zapytania ofertowego upublicznionego na stronie internetowej OOW:

Termin upublicznienia zmienionego przetargu/zapytania ofertowego na stronie internetowej OOW: (wypetniane w przypadku zmiany
przetargu/zapytania ofertowego)

Wykaz ofert, ktére wplynety w odpowiedzi na przetarg/zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wptywu poszczegdlnych ofert oraz
podaniem tych danych z ofert, ktore stanowiq odpowiedz na warunki udziatu w postepowaniu i kryteria oceny ofert.
Oferty, ktére wptynety:

Numer oferty
Nazwa oferenta Data wptywu oferty
Dane z oferty, ktdre stanowig odpowiedZ na warunki udziatu w postepowaniu i kryteria oceny ofert.

Informacja o spetnieniu przez oferentow warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow.
(wypetniane w przypadku, gdy okreslono warunku udziatu w postepowaniu)

Informacja o punktach przyznanych poszczegdlnym ofertom, z wyszczegdlnieniem punktow za poszczegdlne kryteria oceny ofert.

Punkty zdobyte przez poszczegdlne oferty
Numer oferty (zgodnie z pkt 3 protokotu)
Cena lub koszt

Inne kryterium (...)

Inne kryterium (...)

Inne kryterium (...)

Suma punktow

Wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem dokonanego wyboru.

Oferty odrzucone.
Wskazanie oferty odrzuconej
Powdd odrzucenia oferty

Zataczniki do Protokotu
Nastepujace dokumenty stanowig zatgczniki do protokotu (nalezy wymieni¢ wszystkie zatgczniki): (wpisac przy kazdym ilosé sztuk)

1. Ztozone oferty oraz oferty dodatkowe.

2. Oswiadczenia Zamawiajgcego oraz kazdej osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osoby
wykonujgcej w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania w sprawie
wyboru wykonawcy, o braku albo istnieniu powigzan kapitatowych lub osobowych z podmiotami, ktére ztozyty oferty.

3. Poswiadczona/e kopia/e umowy/6w z wykonawca/ami, dokumenty sprzedazy.

4. Inne dokumenty istotne dla postepowania w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw, w szczegdlnosci
korespondencja z oferentami (prosze podac¢ jakie?):

Do whniosku zaliczkowego nalezy dotaczy¢ zgodnie z § 5 ust. 2 porozumienia poswiadczone kopie uméw lub umowy zawarte z wykonawca
lub wykonawcami dotyczace zakupu lub montazu elementéw przedsiewziecia lub dokumentacje potwierdzajaca zachowanie zasady
konkurencyjnosci.

WAZNE: proces udzielania zaméwien publicznych podlega kontroli. Agencja dokona weryfikacji na
podstawie Zalgcznika nr 9 Ramowa lista sprawdzajqgca do kontroli wykonania i weryfikacji wydatkow
w zakresie zamowien publicznych i pomocy publicznej stanowiacego zalacznik do Wytycznej w zakresie
kontroli w ramach planu rozwojowego wspolfinansowanego ze Srodkow Instrumentu na rzecz
Odbudowy i Zwi¢kszania Odpornosci MFiPR.
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