Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska -

Zapytanie ofertowe na ustuge prowadzenia (konferansjerskg) miedzynarodowej konferencji

online w ramach projektu pn. ,,Sie¢ dostepnosci cyfrowej - wsparcie systemowego
wdrazania dostepnosci cyfrowej w podmiotach publicznych”

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA, MIEJSCE | TERMIN REALIZACJI

1)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

Przedmiotem zamdwienia jest ustuge prowadzenia (konferansjerska)

miedzynarodowej konferencji online w ramach projektu pn. ,Sie¢ dostepnosci cyfrowej

- wsparcie systemowego wdrazania dostepnosci cyfrowej w podmiotach publicznych”

realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego

2021-2027 wspdtfinansowanego ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.
2) Miejsce realizacji: konferencja online (platforma MS Teams)

Termin wydarzenia: 10 - 11 czerwca 2026 r.

Czas trwania wydarzen - 2 dni, od godz. 09:00 do godz. 17:00 (tgcznie 16 godzin)

Charakter wydarzenia: miedzynarodowy

Jezyk prowadzenia: polski

Udziat prelegentéw anglojezycznych (z ttumaczeniem symultanicznym)

Wykonawca oferte powinien ztozy¢ na formularzu, stanowigcym zat. nr 1 do niniejszego

zapytania.

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego, z wytgczeniem przepiséw
ustawy Prawo zamdwien publicznych (ponizej progu stosowania ustawy).

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustugi konferansjerskiej polegajgcej na
przygotowaniu i poprowadzeniu miedzynarodowej konferencji online.

IV. ZAKRES OBOWIAZKOW WYKONAWCY

W ramach realizacji zaméwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) Przygotowania sie do wydarzenia, w tym:

a) zapoznania sie z agenda konferencji,

b) udziatu w prdébie technicznej,



c) uzgodnienia scenariusza z Zamawiajgcym.
2) Prowadzenia konferencji, w tym:

a) otwarcia i zamkniecia wydarzenia,

b) przedstawiania prelegentow,

c) moderowania dyskusji,

d) kontrolowania czasu wystgpien,

e) reagowania na sytuacje techniczne i organizacyjne.
3) Wspétpracy z:

a) zespotem technicznym,

b) ttumaczami symultanicznymi,

c) organizatorami wydarzenia.

4) Zapewnienia wysokiej jakosci komunikacji, dostosowanej do charakteru wydarzenia
publicznego.

V. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY
Wymagania obligatoryjne:
1) doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej 3 wydarzen online lub hybrydowych,

2) znajomosc jezyka angielskiego na poziomie umozliwiajgcym komunikacje z prelegentami
(min. B2/C1),

VI. KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nastepujacego kryterium: Cena — 100%

Vil. TERMIN REALIZACJI

Ustuga zostanie zrealizowana w dniach 10 — 11 czerwca 2026 .

VIIl. ZtOZENIE OFERTY

1) Oferte nalezy przedstawic zgodnie z formularzem oferty — zat. nr 1 do niniejszego
zapytania.

2) Cene (brutto i netto) nalezy poda¢ w walucie polskiej (PLN — polskich ztotych). Wyceny
przekazane Zamawiajgcemu w innej walucie niz w PLN (polskich ztotych) nie beda
rozpatrywane.

3) Cena musi obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca w zwigzku z
realizacjg catosci przedmiotu zamédwienia.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez -
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
Formularz nalezy przesta¢ na adres Ministerstwa Cyfryzacji, Centrum Rozwoju
Kompetencji Cyfrowych, w wersji elektronicznej na skrzynke poczty elektronicznej
Sekretariat. CRKC@cyfra.gov.pl lub dostepnosc.cyfrowa@cyfra.gov.pl w terminie do 13
kwietnia 2026 r.

Wszelkie pytania na temat niniejszego zapytania nalezy kierowa¢ na adres email
dostepnosc.cyfrowa@cyfra.gov.pl.

Na wszystkie pytania, o ktdrych mowa w pkt. 5, czekamy do 9 kwietnia 2026 r.

Na wszystkie pytania, ktére wptyng w terminie wskazanym w pkt. 6 zostang udzielone

odpowiedzi poprzez udostepnienie ich na stronie internetowej, jako zatgcznik do

niniejszego zapytania.

Zleceniodawca w drodze wyjasnierh ma prawo poprawic oczywiste btedy w wycenie.

9) Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia, ze nie podlega

wyfaczeniu na mocy ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych obronie bezpieczestwa narodowego.
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