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Koszalin, dnia 19.03.2026 r. 

 

Zapytanie ofertowe 

DAK.2611.04.2026 

 

Świadczenie usług inspektora p.poż 

dla SP ZOZ MSWiA w Koszalinie 

 

I. Informacje ogólne i informacje o Zamawiającym 

1. Zamówienie zostanie udzielone z wyłączeniem ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U .z 2024 r., poz.1320 z późń. zm.) na podstawie 

art. 2 ust. 1 pkt 1 ppkt.1 ustawy P.z.p. 

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami 

„Regulaminu udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza 

170.000,00 zł” stanowiący załącznik do Zarządzenia nr 53/2025 Dyrektora SP ZOZ 

MSWiA w Koszalinie z dnia 31.12.2025 r., w oparciu o ustawę z dnia 27 sierpnia  

2009 r. o finansach publicznych z późn. zm., oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 

1964 r. Kodeks cywilny z późn. zm. 

3. Postępowanie jest prowadzone z zachowaniem zasad przejrzystości celowości oraz 

racjonalności a także zasad uczciwej konkurencji i równego traktowania Wykonawców 

Zamawiający: 

Samodzielny Publiczny Zakład Opieki Zdrowotnej Ministerstwa Spraw 

Wewnętrznych i Administracji w Koszalinie 

Adres do korespondencji: ul. Szpitalna 2, 75-720 Koszalin 

e-mail: zamowienia.publiczne@poliklinika.koszalin.pl 

4. Wartość szacunkowa zamówienia została ustalona z należytą starannością  

i nie przekracza kwoty 170 000,00 zł netto. 

5. Cena może być tylko jedna, Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty wariantowej. 

Wszystkie upusty, rabaty winny być od razu ujęte przy obliczaniu ceny tak,  

by wyliczona cena za realizację zamówienia była ceną ostateczną, bez konieczności 

dokonywania przez Zamawiającego przeliczeń itp. działań w celu jej określenia. 

6. Koszty opracowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca. 

7. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 

z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej „RODO”) informujemy, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest SAMODZIELNY PUBLICZNY 

ZAKŁAD OPIEKI ZDROWOTNEJ MINISTERSTWA SPRAW WEWNĘTRZNYCH  

I ADMINISTRACJI W KOSZALINIE; 

2)  administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych – z którym 

można się kontaktować pod adresem e-mail: IODO@POLIKLINIKA.KOSZALIN.PL; 

mailto:zamowienia.publiczne@poliklinika.koszalin.pl
mailto:IODO@poliklinika.koszalin.pl
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3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego. 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy  

P. z. p; 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 P.z.p. 

przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia,  

a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały 

czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym, określonym w przepisanych ustawy P.z.p., 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane             

w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8) posiada Pani/Pan: 

a)  na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby  

po stronie administratora niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan 

zobowiązana do wskazania dodatkowych informacji mających na celu 

sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy 

lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia); 

b)  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą 

wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 

postanowień umowy   w zakresie niezgodnym z ustawą P. z. p. oraz nie może 

naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których 

mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma 

zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 

korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby 

fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 

Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

narusza przepisy RODO;  

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych jest   art. 6 ust. 1 lit. c RODO;  

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego  

na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez 
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administratora. Organem właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony 

Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa; 

11) nie korzystamy z systemów służących do zautomatyzowanego podejmowania 

decyzji; 

12) dane udostępniane przez Panią/Pana nie będą podlegały profilowaniu. 

 

II. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi inspektora p.poż dla SP ZOZ MSWiA 

w Koszalinie. 

2. Wykonawca w szczególności będzie zobowiązany do: 

a) Organizowanie szkoleń z zakresu ochrony przeciwpożarowej; 

b) Przygotowywanie projektów zarządzeń, wytycznych i poleceń, z zakresu ochrony 

przeciwpożarowej oraz ich aktualizacja; 

c) Opracowanie instrukcji bezpieczeństwa przeciwpożarowego oraz jej aktualizacja; 

d) Prowadzenie kontroli oznakowania budynków w zakresie p.poż, w tym 

oznakowania dróg ewakuacyjnych, ich drożność, stanu technicznego oraz 

sprawności urządzeń sygnalizacyjnych; 

e) Wykonywanie czynności z zakresy przestrzegania zasad ochrony 

przeciwpożarowej w użytkowanych przez SP ZOZ MSWiA w Koszalinie budynkach 

– podejmowanie działań w celu usunięcia nieprawidłowości; 

f) Opracowywanie planów i zapotrzebowania materiałowo-technicznego w zakresie 

sprzętu, urządzeń gaśniczych i wyposażenia w tym zakresie; 

g) Udział w prowadzeniu praktycznego sprawdzania warunków ewakuacji; 

h) Prowadzenie ewidencji urządzeń zlokalizowanych w budynkach (karty urządzeń  

i karty systemów ochrony przeciwpożarowej); 

i) Organizowanie współpracy w zakresie ochrony przeciwpożarowej z innymi 

jednostkami zewnętrznymi w tym z Komendą Miejską Państwowej Straży Pożarnej 

w Koszalinie, Słupsku i Połczynie-Zdroju; 

j) Współdziałanie z właściwymi komórkami organizacyjnymi w zakresie ustalenia 

wymogów bezpieczeństwa pożarowego przy przeprowadzeniu praz remontowych, 

modernizujących, adaptacyjnych i innych; 

k) Przygotowywanie opisu przedmiotu zamówienia dla robót, usług i dostaw  

w zakresie bezpieczeństwa pożarowego obiektów SP ZOZ MSWiA w Koszalinie; 

l) Przygotowywanie wniosków o udzielenie zamówień publicznych na roboty, usługi  

i dostawy, w tym ustalenie wartości zamówienia, przygotowanie opisów przedmiotu 

zamówienia oraz projektu umów, będących podstawą do sporządzenia SWZ –  

w zakresie bezpieczeństwa pożarowego obiektów SP ZOZ MSWiA w Koszalinie  

z lokalizacją w Koszalinie, Słupsku i Połczynie-Zdroju; 

m) Udział w odbiorach inwestycyjnych obiektów, sprzętu i urządzeń 

przeciwpożarowych; 

n) Opracowywanie planów rzeczowych do projektów planu finansowego i planu 

zamówień publicznych w zakresie powierzonych zadań; 

o) Przygotowywanie i zgłaszanie przełożonym zapotrzebowania na środki finansowe 

w celu zabezpieczenia realizacji powierzonych zadań i terminowego regulowania 

zobowiązań; 

p) Wykonywanie przeglądów podręcznego sprzętu gaśniczego, hydrantów 

wewnętrznych i zewnętrznych zgodnie z podpisanymi umowami oraz zgodnie  

z przepisami ochrony przeciwpożarowej, a także sporządzanie protokołów  

z wykonanych prac; 
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q) Dokonywanie na bieżąco archiwizacji wytworzonej dokumentacji. 

3. Przedmiot umowy będzie wykonywany w siedzibie Zamawiającego minimum 1 raz  

w tygodniu, a w pozostałe dni miesiąca w formie on-line (serwis doradczy drogą poczty 

elektronicznej oraz telefonicznie) przy użyciu środków komunikacji elektronicznej  

w siedzibie Wykonawcy lub w innych miejscach wspólnie zaakceptowanych przez 

Strony. 

4. Szczegółowe warunki zamówienia przedstawia Załącznik nr 3 do zapytania 

ofertowego – projekt umowy. 

5. Przedmiot zamówienia nie został podzielony na części. 

6. Zamawiający nie wyraża zgody na składanie ofert częściowych. 

7. Nazwa i kody wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):  

- 75251110 – 4 – Usługi ochrony przeciwpożarowej. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania na każdym etapie 

bez podania przyczyny. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od zawarcia umowy bez 

podawania przyczyny.  

 

III. Termin i miejsce realizacji zamówienia: 

1. Termin realizacji zamówienia  – 36 miesięcy od 01.04.2026 r. do 31.03.2029 r. 

 

IV. Kryteria oceny ofert: 

1. Pod uwagę będzie brane kryterium: 

Cena brutto – 100 pkt  

(cenę za okres usługi miesięcznej netto i brutto za przedmiot zamówienia należy 

podać w formularzu ofertowym w złotych polskich PLN cyfrowo z dokładnością  

do drugiego miejsca po przecinku). 

2. Zasady oceny ofert w poszczególnych kryteriach: 

 Cena (C) – waga 100 pkt 

cena najniższa brutto* 

C = ------------------------------------------------ x 100 pkt 

cena oferty ocenianej brutto 

* spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu 

a) podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena całości 

usługi, które zostaną podane przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym 

- Załącznik nr 1. 

3. Cena obejmuje wszystkie koszty związane z prawidłowym wykonaniem przedmiotu 

zamówienia, w tym koszty dojazdu do siedziby Zamawiającego, koszty łączności,  

odnoszące się do przedmiotu zamówienia oraz wszystkie wymagane obowiązującymi 

przepisami podatki i opłaty, w tym stawkę podatku VAT. 

4. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia, określone zostały             

w projekcie umowy – Załącznik nr 3. 

5. Wartość cenową należy podać w złotych polskich, cyfrą – z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku oraz słownie. 

6. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą odbywać się będą  

w złotych polskich. 

7. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, niepodlegająca odrzuceniu, która 

przedstawi najniższą oferowaną cenę brutto. W przypadku, gdy w odpowiedzi  

na niniejsze zapytanie ofertowe, wpłyną do Zamawiającego oferty, wśród, których 

dwie lub więcej ważnych ofert będzie oferowało taką samą wartość końcową 

wykonania usługi Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji. 
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V. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz dokumentów wymaganych  

w ofercie: 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają co 

najmniej wykształcenie średnie lub średnie branżowe i uprawnienia inspektora 

ochrony przeciwpożarowej lub kwalifikacje do wykonywania zawodu technik 

pożarnictwa. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

a) posiadają uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności określonej 

przedmiotem zamówienia, 

b) posiadają wiedzę i doświadczenie w zakresie niezbędnym do prawidłowego 

zrealizowania przedmiotu zamówienia, 

c) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do 

wykonywania zamówienia, 

d) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia. 

3. Zamawiający wymaga, aby każda oferta zawierała następujące dokumenty: 

1) Formularz ofertowy Wykonawcy – Załącznik nr 1; 

2) Oświadczenie Wykonawcy – Załącznik nr 2; 

3) Zaparafowany projekt umowy – Załącznik nr 3; 

4) Kopię dyplomu potwierdzającego kwalifikacje zawodowe. 

4. Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku, gdy: 

1) Treść oferty nie odpowiada treści Zapytania ofertowego; 

2) Nie złożono wymaganych dokumentów dotyczących przedmiotowego Zapytania; 

3) Zawiera błędy w obliczeniu ceny, których nie można poprawić; 

4) Oferta nie została podpisana przez upoważnioną osobę do reprezentacji 

Wykonawcy; 

5) Wykonawca nie wyraził zgody na poprawienie innej omyłki w wyznaczonym przez 

Zamawiającego terminie; 

6) Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę, który będzie podlegał 

wykluczeniu na podstawie art.  7  ust.  1 ustawy z dnia  13 kwietnia  2022 r.  

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji  

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego  

(tj. Dz.U. 2025.514). W związku z powyższym Wykonawca zobowiązany jest do 

złożenia  do oferty oświadczenia dotyczącego ww. podstawy wykluczenia (wzór 

oświadczenia stanowi Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego); 

7) Oferta Wykonawcy wykluczonego z postępowania podlega odrzuceniu. 

5. Oferta winna: 

1) być sporządzona w języku polskim; 

2) być przygotowana przez Wykonawcę zgodnie ze wzorcowym formularzem 

oferty tj. Załącznikiem nr 1 do Zapytania ofertowego; 

3) posiadać datę sporządzenia; 

4) być podpisana przez osoby umocowane do składania oświadczeń woli  

i zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy.  

5) zawierać umocowanie/pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile 

ofertę składa pełnomocnik. 

6. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub podpisem 

osobistym.       
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   VII. Miejsce i termin składania ofert: 

1. Ofertę należy złożyć do dnia 25.03.2026 r. do godziny 9:00 drogą elektroniczną  

na adres-mail: zamowienia.publiczne@poliklinika.koszalin.pl – jako potwierdzenie 

złożenia oferty traktuje się otrzymanie wiadomości zwrotnej z potwierdzeniem wpływu 

ofert. 

2. Oferty, które wpłyną po terminie, nie będą rozpatrywane. 

3. W toku badania i oceny oferty Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

 

        VIII. Płatność: 

Płatność 30 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury. 

 

        IX. Termin związania ofertą: 

Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu 

związania z ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 

           X. Informacje o formalnościach 

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi wszystkich Wykonawców, 

którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia na stronie prowadzonego postępowania. 

2. Do prowadzonego zapytania ofertowego nie przysługują Wykonawcy środki ochrony 

prawnej określone w przepisach ustawy Prawo zamówień publicznych. 

3. Wszystkie informacje dostępne będą na stronie internetowej Zamawiającego 

https://www.gov.pl/web/spzoz-mswia-koszalin 

 

XI. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami                

oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów: 

1. Pytania dotyczące zapytania można zadawać pocztą elektroniczną na e-mail:  

zamowienia.publiczne@poliklinika.koszalin.pl  do dnia 20.03.026 r. do godz. 9:00 

2. Zamawiający zamieści treść zapytań wraz z udzielonymi odpowiedziami na stronie 

internetowej prowadzonego postepowania bez ujawniania źródła zapytań. Zamawiający 

zastrzega sobie, że zapytania złożone po terminie mogą pozostać bez odpowiedzi. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany warunków i terminów prowadzonego 

postępowania. 

4. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający  

i Wykonawca mogą przekazywać drogą elektroniczną. 

5. Osobą upoważnioną do kontaktowania się z Wykonawcami w sprawie zamówienia 

publicznego jest Aleksandra Mesjasz – Specjalista ds. zamówień publicznych,  

tel. 539 023 894, e-mail: zamowienia.publiczne@poliklinika.koszalin.pl 

mailto:zamowienia.publiczne@poliklinika.koszalin.pl
https://www.gov.pl/web/spzoz-mswia-koszalin
mailto:zamowienia.publiczne@poliklinika.koszalin.pl
mailto:zamowienia.publiczne@poliklinika.koszalin.pl

