
Svsnatura konkursuz 3O42-s.1111. 4.2026

Prokuratura Okręgowa Warszawa _Praga w Warszawie,

ul. Bródnowska l3ll5, 03 _ 439 Warszawa

ogłaszakonkurs na stanowisko: młodszego referenta z obowiązkiem odbycia stażu
urzędniczego w okręgu Prokuratury okręgowej Warszaw a-Pr aga w Warszawie

ilość etatów:2

miej sce odbywani a stażu

'2 etaĘ _ Prokuratura Rejonowa Warszawa_ Praga Północ w Warszawie,
ul. Jagiellońska 5.

Zakres zadańrvykonywanych na ilw stanowisku:

l. Zapoznanie się ze strukturą prokuratury, funkcjonowanięm podstawowych
komóręk orgaruzacyjnych oraz z trybem załatwiania spraw' które bĘdąnalezały do
zakręsu przyszĘch obowiązków stazysty jako urzędnika.

2. Uczestnictwo w zajęciach teoretycznych, uwzględniających w szczególności
organizację i funkcjonowanie prokuratury oraz w zajęciach praĘcznych
umożliwiających nabycie umiejętnoŚci zastosowaniawiedzy teoretycznej
w praktycznym działaniu, w tym:

o wykonywanie prac kancelaryjno - biurowych i pomocniczych,

' prowadzenie urządzeń ewidęncyjnych określonych w przepisach o biurowości,o prowadzenie korespondencji, sporządzanie projektów pism,
o Zapewnienie sprawnęgo obiegu wpływających i sporządzanych w prokuraturze

dokumentów procesowych i innych pism oraz ich ewidencjonowanię
i rejestrowanie.

Przewidywana wysokość wynagrodzerlia zasadniczego brutto: w okresie stażu
5.150 zł. (Rozporządzenie Ministra Sprawiedliwości z dnia 3 marca 2OI7 roku w
sprawie stanowisk i szczegółowych zasad wynagradzania urzędników i innych
pracowników sądów i prokuratury oruz odbywania stażu urzędnićzego (Dz.U.2023
poz.20l6 ze zm.)

Staz trwa 6 miesięcy ikonczy się komisyjnym egzaminem. Zaliczenie egzaminu oraz
pozyĘwna ocena końcowa staŻu stanowi podstawę do zawarcia umowy na czas nie
określony na stanowisku urzęd niczy m młodszego referenta.
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Wymagania warunkujące dopuszczenie do udziału w konkursie:

o wykształcenie co najmniej średnie i zdany egzaminmaturalny,
o pełna zdolność do czynności prawnych,
o nieposzlakowanaopinia,
r niekaralność zaprzestępstwo lub przestępstwo skarbowe,
o przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postępowanie o przestępstwo

Ścigane z oskarŻenia publicznego lub przestępstwo skarbowe,
o stan zdtowia pozwalający na zatrudnienie na tym stanowisku, w tym

pozwalający na pracę przy komputerze w pełnym v,rymiarze godzin,

' umiejętnośÓ zwięzłego, jasnego i poprawnego formułowania myśli w mowie
i piśmie orazpozyskiwania iprzekazywania informacji )o znajomość techniki pracy biurowej, w tym umiejętność posługiwania się
sprzętem komputerowym.

Wymagania pożądane:

o Sofflodzielność, komunikatywnośó, odpowiedzialność, rzetelnośó,
obowiązkowość, kreatywność, zdolnoŚci anality czne,

. wysoka kultura osobista, odporność na Stres,

. umiejgtność organizacji pracy własnej orazpracy w zespole.

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

o list motywacyjny,
. kopia dokumentów potwierdzającychwykształcenie,

' kopia dokumentu lub oŚwiadczenie potwieńzające umiejętność posfugiwania
się komputerem,

o oświadczenia: o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych,
o dotychczasowej niekaralności za ptzestępstwo lub przestępstwo skarbowe
oraz, iŻ nie toczy się przeciwko kandydatowi postępówanie o przestępstwo
ścigane z oskarżenia publicznego, w tym przestępstwo skarbowe,o oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celów rekrutacji,

o oświadczęnie dot. sygnalistów'
o oświadczęnie kandydata doĘczące ochrony danych osobowych.

Oświadczenia do pobrania na stronie http://www.gov.pliweb/po_warszawa_
praga w zakładce ,rAktualności''>OferĘ pracy'o pod ogłoszeniem.
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Dokumenty na|eĘ składać w terminie do dnia 7 kwietnia 2026 roku bezpośrednio
w siedzibie Prokuratury okręgowej Warszawa _ Praga * Wu.s"a*i. ,r1. Bródnowska
I3l|5 (w zamkniętej kopercie) lub przesłac drogą pocztową z zaznaczeniem
sYgnaturv konkursu. Kandydaci proszeni są o podanie w liścię .ory**y.j"y*
danych do kontaktu.
W przypadku przesłania dokumentów drogą pocztową, za datę ich złoŻenia uwuŻa się
datę stempla pocztowego.
oferty złoŻone po terminie nie będą rozpatrywane.
oświadczenia musz ą by ć podpisane własnoręcznie.
Jnformacie dodatkowe:
Konkurs składa się ztrzech etapów:
o etapu pierwszego - selekcji wstępnej zgłoszen kandydatów pod kątem spełnienia

wymogów formalnych prązstąpienia do konkursu,
o etapu drugiego - praktycznego sprawdzianu umiejętnoŚci obsfugi komputeta oraz

testu z zagadnieil ustrojowych RP i fuŃcjonowania powszechnych jednostek
or ganizacy jnych prokuratury,

o etapu trzeciego - rozmowy kwalifikacyjnej.

Lista kandydatów dopuszczonych do drugiego etapu konkursu ze wskazanięm
miejsca, daty i godziny jego rozpoczęcia zostanie zamieszczona na stronie
internetowej Prokuratury okręgowej Warszawa-Praga w Warszawi e oraz w jej
siedzibie na tablicy ogłoszeń, nie póŹniej niŻ na 7 dni przed terminem ,orpo"ręóii
drugiego etapu konkursu.

Oferty odrzucone
dokumentów.

zostaną komisyjnie zniszczone. Nie zwracamy złoŻonych

Do składania dokumentów zachecamv także osobv niepełnosprawne.

Dodatkowe informacj e moŻnauzyskać pod numerem telefonu (22) 5I 14 897l87I

Klauzula informacyj na :

W związku z treścią art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamęntu Europejskiego
i Rady (UE) 20161679 z dnia27 kwtętrua2016 r. w sprawie ochrony osób fiżycr"y"h
w zvviązku z ptzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnęgo przepĘwu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95l46lwE (ogólne rozporządzenie o ochronie
danych), Zwanego dalej RoDo, Prokuratura okręgowf Warszawa-Praga w
Warszawie informuj e, Że:
1. Administratorem, w rozumięniu art. 4 pkt 7 RoDo, danych osobowych jest

Prokuratura okręgowa Warszawa-Praga z siedzibąprzy uI. Bródnowst<ie3 i:ltś, w
Warszawie, tel. 22- 51 t4 7O0, 22- 5l 14 888, ę- mail.
biuro.podawcze.powpg@prokuratura. gov.pl

2. Inspektorem ochrony danych jest Magdalena Zaurska-Marchewka, e- mail
iod.powpg@prokuratura. gov.pl

3. Dane osobowe przetwarzane są w cęlu realizacji zadań administratora związanych
z naborem na wolne stanowisko.

a
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4. Podstawę prawną ptzetwarzania danych stanowią przepisy art. 6 ust. 1 lit. c, art' 9
ust.2lit.b, art.9 ust.2lit. f i art. 10RODO w zw.z$rzepisamiustawy zdnia26
czerwQa 1974 r. _ Kodęks pracy, ustawy z dnia 28 stycznia 2016 r. - Prawo o
prokuraturze, ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sądów i
prokurafury otaz rozpotządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 3 marca 2017 r.
w sprawie stanowisk i szczegółowych zasad wynagradzania urzędników i innych
pracowników sądów i prokuratury oraz odbywani a staŻu urzędniczego lub zgoda
osoby, której dane dotyczą_ art.6 ust. l lit. a RoDo, awprzypadku zawarciaw
dokumentach danych' o których mowa w art. g ust. t ńooo w zakresie
niewynikającym z przepisów prawa - wyruźna zgoda na ich przetwarzanie,
o której mowa w art. 9 ust. 2lit. aRoDo.

5. Dane osobowe mogą być udostępniane podmiotom uprawnionym do ich
otrzymywania na podstawie przepisów prawa lub umowy.

6. Dane osobowe są przechowywane przez okres nie dŁuŻszy niŹ jest to niezbędne do
realizacji celów, w których są przetwarzane, zgodnie z obowiązującymi w tym
zakresie przepisam i praw a.

7. osobie, której dane są przetwaruane przysługuje prawo:
l) dostępu do tręści swoich danych osobowych, Żądania ich sprostowania lub

usunięcia, nazasadach określonych w art. l5 _ l7 RoDo;
2) ograniczenia przetwarzania danych, w przypadkach okreŚlonych w art. 18

RODO;
3) przenoszenia danych' na zasadach określonych w art. 20 RoDo tj. do

otrzymania przez osobę, której dane doty czą od administratora danych
osobowych jej doĘczących, w ustrukturyZowanym) powszechnie
uĘwanym formacie nadającym się do odczytu maszynowego;

4) cofnięcia zgody w dowolnym momencię bęz wpĘwu na zgodnoŚć
z prawęm przetwarzania' którego dokonano na podstawie zgody przed, jej
cofnięciem;

5) wniesienia skargi do Prezesa lJrzędu ochrony Danych osobowych,
adręs: ul. Stawki 2,00 _ I93 Warszawa.

8. W cęlu skorzystania z praw' o których mowa w pkt 7 ppkt l - 4 naleĘ
skontaktować się z administratorem lub inspektorem oih.ony d_anych, korrystając
zę wskazanych wyzej danych kontaktowych.

9. Podanie danych osobowychw zal<resie wynikającym z art.22, s l i 4 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy w zw. z art.2 ustawy z dnia l8 grudnia
1998 r. o pracownikach sądów i prokuratury, rozpotządzeniem Ministra
Sprawiedliwości zdnia 3 marca 2017 r. w sprawie stanowisk i szczegółowych
zasad wynagradzania urzędników i innych pracowników sądów i prokurat1ry oraz
odbywania staŻu utzędniczego jest obowiązkowe, podanie dańych w zakresie
Szerszym j est dobrowolne i wymaga wy rażenia zgo dy na ich przetw arzanie.

Proku
Warszawa-
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KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
DLA oSoBY UBIBGAJĄCEJ SIĘ o ZATRUDNIENIE

1. Imię (imiona)inazwiskol .

2. Data urodzenial .................

J Dane kontaktowe (wskazane ptzez osobę ubiegającą się o zatrudnienie)l:

(adres zamieszkania)

(adres poczty elektronicznej )

(telefon)

4' Wykształcenie (gdy jest ono niezbędne do wykonywania pracy określonego rodzaju lub na
określonym stanowisku)2

(nazwa szkoły i rok jej ukończenia)

a;*"o' ;;;j ;i;;;;, ;;;;l; ;;;;ó; ;;;; ;;;;"-' ;;;;; ;il;;;
5' Kwalifikacje zawodowe (gdy Są one niezbędne do wykonywania pracy określonego rodzaju

lub na określonym stanowisku)2

(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupełnienia wiedzy lub umiejętnoŚci)

6' Przebieg dotychczasowego zatrudnięnia (gdy jest ono niezbędne do wykonywania pracy
określonego rodzaju lub na określonym stanowisku)2

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawców oraz zajmowane stanowiska pracy)

7. Dodatkowe dane osobowe QeŻeli plawo lub obowiązek ich podania wynika zprzepisów
szczególnych):3

oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych;

oświadczenie o niękaralności za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe;

oświadczenie, iŻ przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postępowanie

o przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub przestępstwo skarbowe.

(miejscowość idata) (podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)



Podstawa prawna:
I art.22t $ I ustawy z dnia26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy
2 aft'22t $ l i2ustawy zdnia26 czerwca 1914r.-Kodeks pracy w zw.zart. 14ust. l pkt l ustawy zdnia
l8 grudnia 1998 r. o pracownikach sądów iprokuratury w zw. zrozporządzeniem Ministra Sprawiedliwości z dnia
3 marca2017 r. w sprawie stanowisk iszczegółowych zasad wynagradzania urzędników iinnych pracowników
sądów i prokuratury oraz odbywania stazu urzędniczego
3 art.22| $ 4 ustawy zdnia26CZetwCa1974t'-Kodękspracy w Zw.zart.2 ustawyzdnia l8 grudnia l998 r.

o pracownikach sądów i prokuratury



/sygnatura konkursr/ /miejscowośó i data/

oŚwrłocznnrn

I a nizej p odp i s analp odpi s any * oświadczam, iŻ zap oznałam się l zap oznałem

się* z ,,Informacjami dla sygnalistów" znajdującymi się na stronię:

hąs : //www. gov.pliweblpo-war szaw a-pr agłrlinformacj e_ dl a-sygnalistow

(podpis)

* niepotrzebne skreślić



(miejscowość idata)

(imię i nazwisko)

(sygnatura konkursu)

oŚwrłoCZENIE

J a niŻej podp i sana/podpis any * o Świadcza m, Że :

posiadam pełną zdolnoŚć do czynności prawnych;

nie byłam/ęm * karan al y * za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe ;

nie jest prowadzone przeciwko mnie postępowanie o przestępstwo ścigane

z o skar Żenia publiczne g o lub p rz e stęp stw o s karb owe.

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

x) niepotrzebne skreślió



(miejscowoŚó i data)

(imię i nazwisko)

(sygnatura konkursu)

oŚwrłoCZENIE
o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

WyruŻam zgodę na ptzetwarzanie przęz Prokuraturę okręgową Warszawa-Praga z

siedzibą przy ul. Bródnowskiej 13/l5, w Warszawie,tel.22- 5I 14 7OO,22- 51 14 888,

e- mail. biuro'podaivczę.pclwpg{sprokuratura-gcv.p1moich danych osobowych, innych

niż określone w przepisach prawa' w tym danych osobowych' o których mowa w art. 9

ust. 1 RoDol zavłartych w przekazanych z mojej inicjatywy dokumentach, w celu i
zakresi e ni ezbędnym do przeprowa dzęnia konkursu.

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

1rozporządzenieParlamentuEuropejskiegoiRady (UE)2016/679zdnia27ku,ietnia2o16r.wsprawieochrony
osób flzycznych w związku zprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/wE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz'lJrz' LIE L 119
204.05.2076, str. 1)



(miejscowość i data)

(imię i nazwisko)

(sygnatura konkursu)

oŚwrłoCZENIE
o zapoznaniu się zklauzu|ą informacyjną

oświadczam, Że zapoznałam/zapoznałem* się z wszystkimi informacjami, o których
mowa w art. 13 ust. 1 i ust. 2 RoDol w związku z przetwarzaniem moich danych

osobowych przez Prokuraturę okręgową Warszawa -Praga z siedzibą przy ul.

Bródnowskiej I3lI5, w Warszawie, tel. 22- 5L I47O0,22- 51 14 888, e- mail.

lw celu i zakresie niezbędnym do

przeprowa dzenia konkursu.

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

*) niepotrzebne skreślić

I rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20161679 z dnia}l kwietniałoll r' w sprawie ochrony
osob ftzycznych w związku Zprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepĘwu takicń
dany9h oraz uchylenia dyrektywy 95/46/wE (ogólne rozporządzenie o óchronie danych) (nr.vrr. UEL 119
204.05.2076, str. 1)



oŚWlADczENlE o ZNAJoMoŚcl oBsŁUGl KoMPUTERA

Ja niżej podpisany(-a)........ ......zamieszkały(-a)
.... oświadczam, że posiada m u m iejętność obsługi komputera, w

tym pracy W systemie operacyjnym Windows oraz umiejętność sprawnego korzystania z pakietu
MS Office.

( Data i miejsce ) (podpis)


