RZECZPOSPOLITA POLSKA
PROKURATURA KRAJOWA
BIURO
ADMINISTRACYJIJNO-FINANSOWE
ul. Postepu 3
02-676 WARSZAWA

Warszawa, data zgodnie z podpisem

Zaproszenie do ztozenia oferty
W postepowaniu ponizej progu, o ktérym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2026 r., poz. 793) na ustuge przeprowadzenia zajec
jezykowych dla prokuratoréw i pracownikow Prokuratury Krajowe;j

Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

Zamawiajacy: Skarb Panstwa — Prokuratura Krajowa

Adres siedziby: 02-676 Warszawa, ulica Postepu 3

Strona internetowa Zamawiajgcego: Prokuratura Krajowa - Prokuratura Krajowa - Portal Gov.pl
Godziny pracy Zamawiajgcego: poniedziatek — pigtek, 8:15-16:15

Opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zamoOwienia jest zorganizowanie i przeprowadzanie zaje¢ dydaktycznych
indywidualnych oraz grupowych na nastgpujacych zasadach:

1) indywidualne zajecia dydaktyczne z jezyka angielskiego dla 4 0sob oraz z jezyka rosyjskiego
dla 1 osoby. Zajecia indywidualne beda prowadzone przez lektora polskojezycznego lub
native speakera, wedtug indywidualnych harmonograméw i programdw nauczania ustalonych
z uczestnikiem zaje¢. Wymiar zaje¢ indywidualnych ustala si¢ w poziomie $rednio 10 godzin
lekcyjnych miesigcznie dla kazdego uczestnika,

2) grupowe zajecia dydaktyczne z jezyka angielskiego i niemieckiego realizowane w 14 grupach,
w tym docelowo 13 grup z jezyka angielskiego, 1 grupa z jezyka niemieckiego, maksymalnie
do 5 uczestnikdbw w kazdej grupie dobranych pod wzgledem stopnia zaawansowania
jezykowego. Zajecia grupowe beda prowadzone przez lektoréw polskojezycznych lub native
speakerdw wedlug programéw nauczania ustalonych dla danej grupy. Wymiar zajec
grupowych ustala si¢ maksymalnie na poziomie §rednio 8 godzin lekcyjnych w miesiacu dla
kazdej grupy. Konfiguracja grup z zaje¢ danego jezyka moze ulec zmianie w okresie realizacji
zamowienia,

dotyczy zaje¢ indywidualnych i grupowych:

3) godzina lekcyjna trwa 60 minut,

4) zajecia beda odbywac si¢ online za pomocg srodkow elektronicznych

5) zajecia odbywaé sie beda w godzinach pracy zamawiajgcego, tj. 8.15 — 16.15, w dni
powszednie od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.
W  wyjatkowych przypadkach, zajecia odbywa¢ si¢ moga po godzinie 16.15, po
wcezesniejszym ustaleniu z lektorem.

6) terminy zaje¢ zostang ustalone pomiedzy Stronami i bedg dostosowane do biezacych potrzeb
Zamawiajacego.

7) zajecia powinny obejmowac jezyk ogolny, a takze specjalistyczny (w szczegodlnosci:
prawniczy, wojskowy, finansowy),


https://www.gov.pl/web/prokuratura-krajowa

8) wykonawca zapewnia materialy dydaktyczne (podrecznik, ¢wiczenia, materialty dodatkowe
przygotowane przez lektora) dla kazdego uczestnika zaje¢ indywidualnych i grupowych,

9) wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy przez lektorow
polskojezycznych lub native speakerow z jezyka angielskiego, niemieckiego, rosyjskiego
spetniajacych warunki okreslone w zakresie zdolnos$ci technicznej,

10) zamawiajacy dopuszcza prowadzenie zaje¢ stacjonarnych w siedzibie zamawiajacego po
spetnieniu warunku wskazanego w pkt 11,

11) zamawiajacy zastrzega, ze zajecia stacjonarne beda mogly by¢ prowadzone tylko za zgoda
zamawiajacego, maksymalnie dla 3 grup lub 3 o0sob liczonych tacznie (np. 2 osoby i jedna
grupa),

12) na etapie realizacji umowy dopuszcza si¢ mozliwos¢ zmian liczby uczestnikow zajegé
indywidualnych w tym rozszerzenie zaj¢¢ o dodatkowe jezyki (niemiecki) oraz zmiany liczby
grup z danego jezyka — maksymalnie do 15 grup, przy niezmiennej cenie jednostkowej za
prowadzenie zajec,

13) wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia testu monitujacego postepy wiedzy
uczestnikow na koniec semestru zajgé. Semestr zaje¢ twa od wrzesnia 2026 do czerwca 2027.

14) wykonawca zapewni mozliwos¢ przystapienia do certyfikatu jezykowego FCE, CAE lub CPE,
szacunkowo dla 5 oséb,

15) wykonawca w celu kontroli nad realizacja ustugi zapewni system elektronicznej obstugi
dostepny bezposrednio dla uczestnikow zaje¢ umozliwiajacy m.in. potwierdzenia obecno$ci
na zajeciach (dziennik elektroniczny) wraz z zapewnieniem zamawiajacemu mozliwosci
weryfikacji biezacej stanu frekwencji oraz liczby uczestnikow obecnych na poszczegoélnych
zajeciach. System powinien dziala¢ w sposob nieprzerwany i umozliwia¢ zamawiajgcemu
comiesieczng weryfikacje obecnosci za poprzedni miesigc kalendarzowy oraz sprawdzanie
rozliczen miesigcznych. System musi zapewni¢ bezpieczenstwo zgromadzonych danych
osobowych. System powinien umozliwia¢ Zamawiajgcemu zglaszanie uczestnikow kursu oraz
ich modyfikacje, prowadzenia zestawienia list obecnosci na zajeciach w ww. systemie,

16) na zyczenie uczestnika zaje¢ - wystawienia indywidualnych zaswiadczen o ukonczeniu kursu;

17) wykonawca zapewnienia opiekuna do spraw organizacyjnych,

18) zamoOwienie realizowane bedzie na podstawie umowy, w ktorej okre§lone zostang
szczegotowe postanowienia zwigzane z realizacja zamowienia.

Termin realizacji zaméwienia:

Zamowienie realizowane bedzie od dnia podpisania umowy, ale nie wczesniej, niz od 1 wrzesnia 2026
r. do 30 czerwca 2027 r. lub do wykorzystania kwoty maksymalnego wynagrodzenia okreslonego
w umowie (ofercie wykonawcy), tj. z mozliwos$ciag przedtuzenia realizacji zamowienia do 31 sierpnia
2027 r.

Wymagania w zakresie kwalifikacji wykonawcy:

W zamoOwieniu moga wzig¢ udzial wykonawcy, ktorzy posiadaja nastepujgce kwalifikacje do
wykonania zamoéwienia w zakresie zdolnosci technicznej i zawodowej:

Wykonawca spetni warunek zdolnosci technicznej w zakresie posiadania potencjatu kadrowego jezeli
wykaze, ze dysponuje/bedzie dysponowal co najmniej 10 lektorami/native speakerami z jezyka
angielskiego, 1 lektorem/native speakerem z j¢zyka niemieckiego oraz 1 lektorem/native speakerem
z jezyka rosyjskiego, dedykowanymi do realizacji zamOwienia spetniajacymi minimum jedno
z ponizszych kryterium:



» w przypadku lektora polskojezycznego — ukonczone studia pierwszego lub drugiego stopnia
w rozumieniu ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U
z 2024 r., poz. 1571 ze zm.) na kierunku filologia w zakresie jezyka, w ktorym bedzie
prowadzil zajecia lub nauczycielskie kolegium jezykow obcych w zakresie nauczania jezyka,
w ktorym bedzie prowadzil zajecia oraz dos§wiadczenie dydaktyczne w prowadzeniu kursow
jezykowych w jezyku, w ktérym bedzie prowadzit zajgcia w wymiarze minimum 100 godzin;

» w przypadku native speakera — do$wiadczenie dydaktyczne w prowadzeniu kursow
jezykowych jako native speaker w jezyku, w ktérym bedzie prowadzit zajecia w wymiarze
minimum 100 godzin.

W celu potwierdzenia w/w wymagan wykonawca sktada wraz z oferta oswiadczenie potwierdzajace
dysponowanie osobami, ktore uczestniczy¢ beda w wykonywaniu zamdwienia Wg Wzoru
stanowiacego zalacznik nr 2 do Zaproszenia.

Oferty spetniajace wskazane wyzej minimalne wymagania w zakresie kwalifikacji, ztozone w terminie
i zgodnie z zatgcznikiem nr 1 i nr 2 do Zaproszenia, oceniane b¢da na podstawie nastgpujacego
kryterium: Cena: 100%. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg ceng catkowita za
realizacje zamowienia.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie wezwany do zlozenia
wykazu lektorow/native speakerow, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do Zaproszenia

Przed zawarciem umowy zamawiajagcy wymaga przedstawienia kopii dokumentéw potwierdzajacych
wyksztatcenie lektorow polskojezycznych.

Opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim i ztozy¢ w terminie do dnia 8 lipca 2026 r. w wersji
elektronicznej (plik pdf) na adres e-mail: sekretariat.pk.baf@prokuratura.gov.pl

Na oferte sktada si¢ Formularz ofertowy (zat. nr 1) oraz o$wiadczenie (zat. nr 2).

Cena musi by¢ podana w PLN i w takiej walucie bedzie rozliczane zamoéwienie pomiedzy
zamawiajagcym i Wykonawca; w cenie ofertowej powinny zosta¢ ujete wszelkie koszty zwigzane
z realizacja zamowienia.

Wszelkie pytania dotyczace przedmiotowego zamoéwienia nalezy przesyta¢ drogg elektroniczng na
adres e-mail: sekretariat.pk.baf@prokuratura.gov.pl

Klauzula informacyjna RODO:

W zwigzku z trescig art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
»RODO”, Prokuratura Krajowa informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Prokuratura Krajowa z siedziba przy ul. Postgpu 3, 02 —
676 Warszawa tel. 22 12 51 471, e-mail: biuro.podawcze.pk@prokuratura.gov.pl
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2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Prokuraturze Krajowej jest Lukasz Boryczka, e-mail:
iod.pk@prokuratura.gov.pl

3. Dane osobowe sg przetwarzane przez administratora:

1) w celu zawarcia i wykonania umowy — podstawa prawng przetwarzania jest niezbedno$¢
przetwarzania danych do zawarcia i wykonywania umowy — art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

2) w celu wypelnienia obowigzkow prawnych cigzacych na administratorze, wynikajacych
z przepisoOw powszechnie obowiazujacych, w tym prawa podatkowego — podstawg prawna
przetwarzania jest niezbgdno$¢ do wypetnienia obowiazku prawnego cigzacego na administratorze —
art. 6 ust. 1 lit. c. RODO,;

3) w celu dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi z zawarta umowa —
podstawa prawna przetwarzania jest niezbednos¢ do wypelnienia obowiazku prawnego cigzacego na
administratorze — art. 6 ust. 1 lit. c. RODO.

4. Dane osobowe sa przechowywane przez okres trwania umowy, a nast¢pnie do momentu uptywu
okresu przedawnienia roszczen z tytulu umowy lub do momentu wygasnigcia obowigzku
przechowywania danych wynikajgcego z przepisow prawa.

5. Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:

1) dostepu do tresci swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania lub usunigcia, na zasadach
okreslonych w art. 15 — 17 RODO,;

2) ograniczenia przetwarzania danych, w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO;

3) przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO tj. do otrzymania przez osobg,
ktorej dane dotycza od administratora danych osobowych jej dotyczacych, w ustrukturyzowanym,
powszechnie uzywanym formacie nadajacym si¢ do odczytu maszynowego;

4) wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

6. W celu skorzystania z praw, o ktérych mowa w pkt 5 ppk 1 — 3 nalezy skontaktowaé sig¢
z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajac ze wskazanych wyzej danych
kontaktowych.

7. Podanie danych osobowych jest konieczne do zawarcia i wykonywania umowy. Odmowa podania
danych osobowych uniemozliwia zawarcie umowy.

Zataczniki:

Nr 1 Formularz ofertowy

Nr 2 O$wiadczenie potwierdzajace spelnienie wymagan w zakresie potencjatu kadrowego
Nr 3 Wykaz lektorow/native speakerow — (sktadane tylko na wezwanie zamawiajgcego)

Niniejsze Zaproszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2026., poz. 793) i nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu
cywilnego.

Zastepca Dyrektora

Biura Administracyjno - Finansowego
Podpisane przez: Katarzyna Jabtoriska
Data: 2026.06.30 14:58:30 CEST
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