
 

 

     Katowice, 2024-12-12 

 
UNP: KT-24-92024 
KT-ROR-A.213.334.2024.2 
 
 

 ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
 Zamawiający - Państwowa Inspekcja Pracy Okręgowy Inspektorat Pracy  
w Katowicach, ul. Owocowa 6-6a, 40-158 Katowice - zaprasza do złożenia oferty  
na systematyczną dostawę prasy (dzienników, tygodników, dwutygodników, kwartalników  
i innych czasopism periodycznych - zwanych dalej gazetami) oraz dostęp do elektronicz-
nych wydań wybranych tytułów w 2025 r. 
 
1. Opis przedmiotu zamówienia: 
przedmiotem zamówienia jest dostawa gazet określonych w załączniku nr 1 do niniejsze-
go zapytania oraz dostęp do elektronicznych wydań wybranych tytułów, wydawanych  
w 2025 r. 
1) Dostawa będzie realizowana do Okręgowego Inspektoratu Pracy w Katowicach 
(OIP), ul. Owocowa 6-6a, 40-158 Katowice – portiernia. 
2) W przypadku zmiany siedziby Zamawiającego  Zamawiający poinformuje pisemnie 
wykonawcę o konieczności dostarczania prasy pod inny adres. Zmiana siedziby nastąpi w 
obrębie miasta, w którym siedziba aktualnie jest zlokalizowana. Koszty związane z do-
starczaniem prasy w takim przypadku także ponosi wykonawca. 
 Szczegółowe zestawienie ilościowe tytułów wydawniczych, które będą dostarcza-
ne w ramach realizacji przedmiotu zamówienia oraz wykaz tytułów, do których wykonaw-
ca zapewni dostęp internetowy, zawarto w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania ofer-
towego. 
 
2.  Termin wykonania zamówienia: od dnia 1 stycznia 2025 r. do dnia 31 grudnia 
2025 r. 
 
3. Termin związania ofertą - 14 dni od upływu terminu składania ofert. 
 
4. Istotne zasady realizacji zamówienia:   
1) Realizacja zamówienia nastąpi w oparciu o zapisy umowy zawartej przez strony - 
wzór umowy stanowi załącznik nr 4 do niniejszego zapytania, 
2) Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczania (bezpłatny transport i wniesie-
nie) przedmiotu zamówienia w każdy dzień roboczy Zamawiającego (tj. poniedziałek - 
piątek, z wyj. świąt) od godz. 7.30 do godziny 10:00, 
3) Dzienniki mają być dostarczone Zamawiającemu w dniu ukazania się ich na rynku. 
Dzienniki ukazujące się w dzień wolny od pracy mają być Zamawiającemu dostarczone 
pierwszego dnia roboczego po dniu wolnym od pracy. O konieczności dostarczenia gazet 
- dzienników w inny dzień niż określony wyżej (np. w sobotę) wykonawca zostanie powia-
domiony drogą elektroniczną, 
4) Tygodniki mają być dostarczone Zamawiającemu w terminie 4 dni od dnia ukaza-
nia się ich na rynku (jeżeli czwarty dzień jest dniem wolnym od pracy - dostawa może 
nastąpić w pierwszy dzień roboczy następujący po upływie ww. terminu), 
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5) Pozostałe gazety mają być dostarczone w terminie 10 dni od dnia ukazania się ich 
na rynku, 
6) Zamawiający wymaga dostarczenia loginów i haseł do korzystania z wydań inter-
netowych gazet. W przypadku bezpłatnego dostępu do wydań on-line (tj. gdy są one bez-
płatnie dodawane do prenumeraty) wykonawca również dostarczy wymagane hasła i logi-
ny w terminie określonym we wzorze umowy, 
7) Zapłata za dostawę gazet będzie uiszczana miesięcznie - po upływie każdego 
miesiąca. Zapłata za miesiąc grudzień 2025 r. nastąpi na podstawie faktury dostarczonej 
do dnia 9 stycznia 2026 r. do siedziby zamawiającego w Katowicach, 
8) Zapłata zawsze będzie dokonywana z dołu za faktycznie dostarczoną prasę, 
9) Termin zapłaty - 21 dni od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury do 
siedziby Zamawiającego, 
10) Do każdej faktury będzie załączony spis gazet dostarczonych w danym okresie 
rozliczeniowym łącznie dla wszystkich oddziałów (OIP i jego oddziały terenowe), zawiera-
jący co najmniej: nazwę i adres jednostki organizacyjnej Zamawiającego, nazwę gazety 
oraz liczbę dostarczonych gazet (egzemplarzy). 
Faktura powinna zawierać dla każdej pozycji informację o wartości netto, podatku VAT 
(stawka, kwota VAT) oraz wartości brutto. 
11) Wykonawca gwarantuje niezmienność cen przez okres obowiązywania umowy, z 
zastrzeżeniem, że w przypadku zmiany stawki podatku VAT wynikającej ze zmiany prze-
pisów w tym zakresie - umowa ulegnie zmianie w zakresie stawki podatku VAT, wysoko-
ści podatku VAT i ceny z podatkiem VAT. Zmiana ta nie powoduje zmiany wysokości cen 
netto, 
12) Każda ze stron może wypowiedzieć umowę z zachowaniem 3-miesięcznego okre-
su wypowiedzenia. Wypowiedzenie musi być złożone na piśmie pod rygorem nieważno-
ści. 
 

5. Zasady uzupełniania ofert i poprawiania omyłek w ofertach. 
5.1    Zamawiający ma prawo do wezwania wykonawcy do usunięcia braków formalnych  
w ofercie, w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 
5.2   Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki rachunkowe i pisarskie oraz inne 
omyłki polegające na niezgodności oferty z niniejszym zapytaniem, niepowodujące istot-
nych zmian w treści oferty. Przy poprawie omyłek rachunkowych, Zamawiający uzna za 
prawidłowe ceny jednostkowe netto podane liczbą. 
 

6. Zasady odrzucania ofert 
1. Zamawiający odrzuci ofertę, której treść nie odpowiada treści niniejszego zapyta-
nia ofertowego, w tym ofertę na wykonanie części przedmiotu zamówienia, ofertę złożoną 
po terminie lub ofertę wykonawcy, który nie złoży wyjaśnień/uzupełnień w terminie okre-
ślonym zgodnie z pkt 5. 
6.2    Zamawiający – na podst. art. 1 pkt 3 oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.2023.1497 t.j.) – 
wykluczy z postępowania: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 
rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącym środków 
ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji 
wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.), zwanego dalej „roz-
porządzeniem 765/2006” i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę, o której 
mowa w art. 2 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspie-
raniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, na pod-
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stawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy,  
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w ro-
zumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finan-
sowaniu terroryzmu (Dz. U. 2022, poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 
17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań podważa-
jących integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażają-
cych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z późn. zm.), zwanym dalej „rozporządzeniem 
269/2014” albo wpisana na listę, o której mowa w pkt 8.2., lub będąca takim beneficjen-
tem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w 
art. 1 pkt 3 ww. ustawy,  
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumie-
niu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. 2021, 
poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządze-
niu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę, o której mowa w pkt 10.2., 
lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na 
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środ-
ka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy.  
6.3. Wykluczenie, o którym mowa w pkt 6.2, następuje na okres trwania okoliczności 
określonych w pkt 6.2. 
6.4. O odrzuceniu oferty Wykonawca zostanie poinformowany pisemnie, a informacja 
zostanie przesłana na podany przez niego adres e-mail. 
 

7. Termin i sposób złożenia ofert. 
7.1 Ofertę należy sporządzić w języku polskim. Oferta ma być podpisana przez osoby 
uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu oferenta (uprawnienie musi wynikać 
z KRS, wypisu z CEiDG lub z pełnomocnictwa).  
7.2 Zamawiający wezwie Wykonawcę do uzupełnienia brakujących dokumentów 
(KRS/CEiDG, pełnomocnictwo). W przypadku, gdy Wykonawca nie dołączy do oferty for-
mularza ofertowego oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu. 
7.3 Zamawiający dopuszcza możliwość uzupełnienia oferty poprzez składanie odpo-
wiednich wyjaśnień/informacji/dokumentów/danych. 
7.4 Zamawiający może unieważnić przedmiotowe postępowanie w każdym czasie bez 
podania przyczyny. W takim przypadku wykonawcy nie przysługuje wobec Zamawiające-
go żadne roszczenie. 
7.5  Ofertę należy złożyć do dnia 19 grudnia 2024 r. do godziny 10.00. Ofertę należy 
przesłać drogą elektroniczną na adres e-mail: kancelaria@katowice.pip.gov.pl. Oferta 
powinna zostać przesłana w postaci zeskanowanego dokumentu stanowiącego oryginał 
podpisanej oferty, bądź w formie elektronicznej, bądź w postaci elektronicznej podpisanej 
podpisem osobistym lub zaufanym. 
Oferta powinna zawierać: 
a) formularz ofertowy sporządzony zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do 
niniejszego zapytania, 
b) formularz rzeczowo-cenowy sporządzony zgodnie z wzorem stanowiącym załącz-
nik nr 3 do niniejszego zapytania, 
c) pełnomocnictwo do reprezentowania i składania oświadczeń woli w imieniu wyko-
nawcy, w formie oryginału lub kopii uwierzytelnionej notarialnie (w przypadku, gdy ofertę 
podpisuje osoba niewskazana w KRS i/lub innym odpowiednim dokumencie upoważniają-
cym do takiego reprezentowania). 
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7.6 Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i wykonawcy 
przekazują pocztą elektroniczną. 
7.7 Pytania dotyczące niniejszego postępowania należy kierować drogą elektroniczną 
na adres e-mail: kancelaria@katowice.pip.gov.pl. Pytania do zapytania ofertowego można 
wnosić najpóźniej na trzy dni robocze przez terminem składania ofert, wskazanym  
w pkt. 7.5. Zamawiający nie będzie udzielał odpowiedzi na pytania zadane telefonicznie. 
7.8 Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie przesłana pocztą elektro-
niczną do wykonawców, którzy złożyli oferty w niniejszym postępowaniu oraz zostanie 
umieszczona na stronie prowadzonego postępowania. 
 

8. Kryterium oceny ofert 
Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi w oparciu o kryterium najniższej ceny (waga kryte-
rium: 100%). 
 

9. Wysokość i rodzaj kar umownych zostały określone we wzorze umowy stanowiącym 
załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 
 

10. Zamawiający może odwołać niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia w każdym 
czasie bez podania przyczyn, a wykonawcy nie przysługuje wobec Zamawiającego w ta-
kim przypadku żadne roszczenie. 
 

11. Klauzula informacyjna dotycząca ochrony danych osób fizycznych. 
Klauzula informacyjna wynikająca z art. 13 RODO 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z prze-
twarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Okręgowy Inspektor Pracy  
w Katowicach, z siedzibą przy ul. Owocowej 6-6a, 40-158 Katowice;  
2. administrator powołał inspektora ochrony danych nadzorującego prawidłowość 
przetwarzania danych osobowych, z którym można skontaktować się za pośrednictwem 
adresu e-mail: iod@katowice.pip.gov.pl; 
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c  RO-
DO w celu przeprowadzenia postępowania na wykonanie zadania określonego w zapyta-
niu ofertowym oraz jego rozstrzygnięcia, jak również zawarcia umowy oraz jej realizacji,  
a także udokumentowania postępowania i jego archiwizacji; 
4. Odbiorcą danych osobowych mogą zostać inne jednostki organizacyjne PIP, 
uprawnione organy publiczne, osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie doku-
mentacja postępowania w oparciu o stosowną podstawę prawną; 
5. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie przepisów prawa, 
przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania, lecz nie krócej niż okres wska-
zany w przepisach o archiwizacji, tj. przez okres realizacji umowy i 5 lat po jej zakończe-
niu. Okres przechowywania liczony jest od 1 stycznia roku następnego od daty zakończe-
nia sprawy. Po upływie okresu przechowywania dokumentacja niearchiwalna podlega, po 
uzyskaniu zgody dyrektora właściwego archiwum państwowego, brakowaniu; 
6. podanie przez Panią/Pana danych osobowych w związku z udziałem w postepo-
waniu o udzielenie zamówienia publicznego  w trybie zapytania ofertowego nie jest obo-
wiązkowe, ale może być warunkiem niezbędnym do wzięcia w nim udziału; 
7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane  
w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO w tym nie będą poddawane 
profilowaniu;  
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8. posiada Pani/Pan:  
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana do-
tyczących;  
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana 
danych osobowych; 
- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia prze-
twarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 
2 RODO (wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w od-
niesieniu do przechowywania w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony praw-
nej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne 
względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);  
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 
przepisy RODO; 
9. nie przysługuje Pani/Panu: 
- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobo-
wych; 
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; na 
podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 
gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO.  
10. Strony zobowiązują się do przekazania informacji wymaganej (Art. 13 i 14 RODO) 
osobom których dane osobowe będą ujawniane drugiej stronie Umowy jako administrato-
rowi danych w związku z zawarciem oraz realizacją niniejszej Umowy. W tym celu Strony 
przekażą obowiązek informacyjny ich dotyczący, aby druga strona mogła go przedstawić 
ww. osobom i zwalniając tym samym drugą stronę z jego wykonania.  
 

12. Załącznikami do niniejszego zapytania są: 
1. Wykaz przedmiotu zamówienia 
2. Formularz ofertowy 
3. Formularz rzeczowo-cenowy 
4. Wzór umowy 
[040595] 
[040647] 
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1.
"Atest- Ochrona Pracy" 

prenumerata cyfrowa

Wydawnictwo Książek i Czasopism 

Technicznych SIGMA-NOT Sp. z o.o., ul. 

Ratuszowa 11, 00-950 Warszawa, skr. 

poczt. 1004

1 1

2.
"Dziennik Gazeta Prawna" 

PREMIUM wydanie papierowe

INFOR PL S.A, ul. Okopowa 58/72, 01-042 

Warszawa
1 1

3.
"Dziennik Gazeta Prawna" 

wydanie cyfrowe

INFOR PL S.A, ul. Okopowa 58/72, 01-042 

Warszawa
1 1

4. "IT w Administracji''
PRESSCOM Sp. z o.o., ul. Kościuszki 29, 

50-011 Wrocław
1 1

5.

"Monitor Prawa Pracy i 

Ubezpieczeń'' PREMIUM 

(wydanie cyfrowe + papierowe)

INFOR PL SA, ul. Okopowa 58/72, 01-042 

Warszawa
1 1

6.
"Poradnik Rachunkowości 

Budżetowej" wydanie cyfrowe

INFOR PL S.A., ul. Okopowa 58/72, 01-042 

Warszawa
1 1 1 1 1 1 6

7.
"Rachunkowość Budżetowa" 

wydanie cyfrowe

INFOR PL S.A., ul. Okopowa 58/72, 01-042 

Warszawa
1 1

8.
"Rzeczpospolita'' wydanie 

papierowe

GREMI BUSINESS COMMUNICATION Sp. z 

o. o. Prosta Office Center, ul. Prosta 51, 00-

838 Warszawa

2 2

9.

"Zamawiający. Zamówienia 

publiczne w praktyce" (nr ISSN: 

2300-5610)

Wydawnictwo Must Red Media Witold 

Jarzyński, ul. Jugosłowiańska 15b/40, 03-

984 Warszawa

1 1

10. ABI EXPERT
Wydawnictwo Presscom Sp. z o.o., ul. 

Krakowska 2, 50-424 Wrocław
2 2

11. "Promotor BHP"
ELAMED Sp. z o.o., Sp. k., Al. 

Roździeńskiego 188C, 40-203 Katowice
1 1

12.
"Gazeta Wyborcza" wydanie 

cyfrowe

Agora SA, ul. Czerska 8/10, 00-732 

Warszawa
1 1

Załącznik nr 1 do zapytania   

KT-ROR-A.213.334.2024
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Załącznik numer 2 do zapytania ofertowego 
nr KT-ROR-A.213.334.2024 

 
 

………………………………. 
 (miejscowość i data) 

 

Nazwa wykonawcy …………………………………………………………………………………   
Dokładny adres ……………………………………………………………………………………..                     
REGON …………………………………………………………………………………………… 
NIP …………………………………………………………….      
Imię i nazwisko osoby uprawnionej do kontaktu z Zamawiającym 
……………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………
…… 
Numer telefonu …………………………………………………………………………………….. 
Adres e-mail …………………………………..@..................................................................... 
 
 
Formularz oferty 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na systematyczną dostawę 
prasy oraz dostęp do elektronicznych wydań wybranych tytułów w 2025 roku dla 
Państwowej Inspekcji Pracy Okręgowego Inspektoratu Pracy w Katowicach 
 
Na podstawie zapytania ofertowego z dnia   grudnia 2024 r. - oferujemy wykonanie sys-
tematycznych dostaw prasy oraz dostęp do elektronicznych wydań wybranych tytułów  
w 2025 r., dla Państwowej Inspekcji Pracy Okręgowego Inspektoratu Pracy w Katowicach 
oraz zawarcie umowy z Zamawiającym, jeżeli oferta nasza zostanie uznana za najko-
rzystniejszą. 
 
1. Oświadczamy, że oferujemy wykonanie ww. usługi na warunkach określonych w 
ww. zapytaniu ofertowym. 
 
2. Oświadczamy, że łączna cena naszej oferty z podatkiem VAT wynosi: 
…………………………….. zł (słownie: ……………………...…………………………….. 
………………………………………………………..…….. zł). 
 Cena bez podatku VAT wynosi zł (słownie: ……………………………….. zł). 
 Podatek VAT ……………….. zł. 
 

3. Oświadczamy, że osoba wyznaczoną do kontaktów z zamawiającym bę-
dzie Pani/Pan …………………………………….., tel. ………………………………., 
 e-mail ………………………………… 
 
4. Dokument(y) uprawniający(e) do podpisania oferty i niniejszego formularza oferty, 
a także wykaz cen prenumerat sporządzony wg wzoru określonego w załączniku nr 3 do 
ww. zapytania ofertowego, stanowią załączniki do oferty. 
 
5. Termin związania ofertą wynosi 14 dni od terminu składania ofert. 
 
6. Termin realizacji zamówienia - od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r. 
 
7. Oświadczamy, że akceptujemy wzór umowy, a w szczególności kary umowne i 
warunki zapłaty za wykonanie przedmiotu zamówienia. 
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8. Zamówienie zrealizujemy sami*/przy udziale podwykonawców*, którzy będą wyko-
nywać następujące prace wchodzące w zakres przedmiotu zamówienia: 
…………………………………………………………………………………………………… 
(zakres prac, które będzie wykonywać podwykonawca) 

(w razie braku wskazania, Zamawiający uznaje, że Wykonawca nie zamierza powierzyć 
żadnej części zamówienia podwykonawcom). 
 
9. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 
art. 14 RODO1 wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub po-
średnio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego  
w niniejszym postępowaniu*. 
 
10. Oświadczamy, że nie podlegam/y wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie prze-
ciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa na-
rodowego (Dz.U.2024.507). 
 

 
 
 
      ………………………………………………….. 

(podpis i pieczątka imienna  
upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy) 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                 
1 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) 

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zacho-

dzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, treści 

oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 
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Załącznik numer 4 do zapytania ofertowego 
nr KT-ROR-A.213.334.2024 

 
 

WZÓR UMOWY 
 

UMOWA NR ……………… 
 
zawarta w dniu ………………… 2024 r. w Katowicach pomiędzy: 
 
Państwową Inspekcją Pracy Okręgowym Inspektoratem Pracy w Katowicach z siedzibą w 
Katowicach przy ul. Owocowej 6-6a, 40-158 Katowice, NIP 954-10-26-547, zwanym dalej 
„Zamawiającym”, reprezentowanym przez: 
……………………………………………………………………………………………………… 
a 
………………………………………………………………………………………………………, 
zwanym dalej „Wykonawcą", reprezentowanym/ą przez: 
……………………………………………………………………………………………………..… 
 

§1 
1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca zobowiązuje się systematycznie dostarczać 
Zamawiającemu dzienniki, tygodniki, miesięczniki, kwartalniki i inne czasopisma, zwane 
dalej „gazetami”, oraz zapewni dostęp internetowy do wybranych tytułów gazet. Przedmiot 
zamówienia obejmuje wszystkie numery każdego z tytułów z datą wydawniczą z 2025 r. 
niezależnie od daty ich wydania.  
2. Wykaz gazet i dostępów internetowych, zapotrzebowanie ilościowe łącznie  
i jednostkowo (w rozbiciu na siedzibę Zamawiającego w Katowicach i poszczególne od-
działy) oraz ceny poszczególnych rodzajów gazet i dostępów internetowych, a także ich 
wartość określa załącznik nr 3 do umowy (kserokopia formularza cenowego z oferty Wy-
konawcy). 
3. Dzienniki będą dostarczane w dniu ich ukazania się na rynku. Dzienniki ukazujące 
się w dzień wolny od pracy mają być dostarczone do Zamawiającego pierwszego dnia 
roboczego po dniu wolnym, z zastrzeżeniem ust. 8. 
4. Tygodniki będą dostarczane w terminie 4 dni od ukazania się ich na rynku. Jeżeli 
czwarty dzień jest dniem wolnym od pracy, dostawa nastąpi w pierwszy dzień roboczy po 
upływie tego terminu. 
5. Gazety inne niż tygodniki i dzienniki będą dostarczone w terminie 10 dni od dnia 
ukazania się ich na rynku. 
6. Wykonawca zobowiązuje się dostarczać gazety w każdy dzień roboczy Zamawia-
jącego (tj. od poniedziałku do piątku, z wyj. świąt) od godziny 7.30 do godziny 10:00 do 
Okręgowego Inspektoratu Pracy w Katowicach, ul. Owocowa 6-6a, 40-158 Katowice – 
portiernia. 
7. Wykonawca dostarczy loginy i hasła do korzystania z wydań internetowych gazet. 
W przypadku bezpłatnego dostępu do wydań on-line (tj. gdy są one bezpłatnie dodawane 
do prenumeraty) Wykonawca także dostarczy wymagane hasła i loginy. Wykonawca zrea-
lizuje powyższe obowiązki najpóźniej do 10.01.2025 r.   
8. O konieczności dostarczenia dzienników w inny dzień niż określony w ust. 3 (np.  
w sobotę) Wykonawca zostanie powiadomiony pocztą elektroniczna na adres e-mail: 
………………….……………… przez przedstawiciela jednostki Zamawiającego, do której 
dostawa ma być wykonana. 
9. Koszty transportu i wniesienie gazet do miejsc, o których mowa w ust. 6  będzie 
pokrywał Wykonawca. 
10. Integralną część umowy stanowi załącznik nr 1 – formularz cenowy Wykonawcy. 
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§2 

1. Łączna wartość przedmiotu umowy netto wynosi ………………….. zł (słownie: 
………………………………………………………………………………………………………) 
Łączna wartość przedmiotu umowy brutto wynosi ……………….. zł (słownie: …………. 
……………………………………………………………………………………………………),  
w tym podatek VAT w wysokości ……………………..….. zł, zgodnie z załącznikiem nr 1 
do umowy.  
2. Zamawiający będzie uiszczał zapłatę za dostawę gazet miesięcznie – po upływie 
każdego miesiąca. Zapłata za miesiąc grudzień 2025 r. nastąpi na podstawie faktury do-
starczonej do dnia 9 stycznia 2026 r. do siedziby Zamawiającego.  
3. Do każdej faktury będzie załączony spis gazet dostarczonych w danym okresie 
rozliczeniowym do siedziby Zamawiającego w Katowicach zawierający co najmniej: na-
zwę i adres jednostki organizacyjnej Zamawiającego, nazwę gazety oraz ilość dostarczo-
nych gazet (egzemplarzy). Faktura powinna zawierać dla każdej pozycji informację o war-
tości netto, podatku VAT (stawka, kwota VAT) oraz wartości brutto. 
4. Zapłata zawsze będzie dokonywana z dołu za faktycznie dostarczoną prasę.  
5. Zamawiający informuje, iż zapłata będzie następowała metodą podzielonej płatno-
ści. 
6. Zamawiający dokona płatności za wykonanie przedmiotu umowy przelewem na 
konto Wykonawcy wskazane w fakturze, w terminie 21 dni od daty wpływu poprawnie 
wystawionej faktury VAT do siedziby Zamawiającego (ul. Owocowa 6-6A, 40-158 Katowi-
ce).  
7. W przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury zawierającej błędy, termin 
zapłaty, o którym mowa w ust. 6 ulega przedłużeniu do 21 dni od dnia otrzymania przez 
Zamawiającego faktury korygującej wszystkie błędne zapisy. 
8. Za datę realizacji płatności uważa się datę obciążenia przez bank należnością 
konta Zamawiającego. 
9. W przypadku rozbieżności pomiędzy terminem płatności wskazanym w fakturze 
VAT i wskazanym w niniejszej umowie, przyjmuje się za obowiązujący termin określony w 
niniejszej umowie.  
10. Przelew wierzytelności  lub umowa przekazu wymaga zgody Zamawiającego wy-
rażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
11. W przypadku opóźnienia w stosunku do uzgodnionego terminu zapłaty, Wykonaw-
ca  może żądać od Zamawiającego odsetek ustawowych.   
12. Ceny jednostkowe netto prenumeraty określone w załączniku nr 3 do umowy (kse-
rokopia formularza cenowego) nie mogą ulec zmianie.   
13. Zamawiający wyraża zgodę na otrzymywanie faktur elektronicznych w formacie 
PDF. Faktury elektroniczne będą przesyłane przez Wykonawcę z adresu e-mail 
………………………... na adres e-mail Zamawiającego: kancelaria@katowice.pip.gov.pl.  
 

§ 3 
1. Jeżeli z przyczyn zależnych od Wykonawcy nie zostanie co najmniej dziesięcio-
krotnie dostarczony przedmiot umowy (za niedostarczenie przedmiotu umowy uważa się 
również brak dostawy chociażby jednej z gazet wskazanych w załączniku nr 3 - chociażby 
do jednej z lokalizacji wskazanej w § 1 ust. 6 ) w terminach określonych w § 1 ust. 3-8, 
Zamawiającemu będzie przysługiwało – w ciągu 14 dni - prawo odstąpienia od umowy w 
trybie natychmiastowym i dochodzenia od Wykonawcy kary umownej  
w wysokości 20% łącznej kwoty wynagrodzenia brutto wskazanego w § 2 ust.1. 
2. Uprawnienia, o których mowa w ust. 1 będą Zamawiającemu przysługiwały także  
w przypadku co najmniej piętnastu opóźnień w wykonywaniu przez Wykonawcę przed-
miotu umowy, w stosunku do terminów określonych w § 1 ust. 3-8. 
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3. Za opóźnienie w dostawie przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 w sto-
sunku do terminów określonych w § 1 ust. 3-8, Zamawiający będzie uprawniony do do-
chodzenia od Wykonawcy kary umownej w wysokości: 
a) w przypadku opóźnienia w dostawie gazety codziennej - dziennika (za każdą sztu-
kę niedostarczonej gazety) - 50 gr. za każdy rozpoczęty kalendarzowy dzień opóźnienia; 
b) w przypadku opóźnienia w dostawie tygodnika i dwutygodnika (za każdą sztukę 
niedostarczonej gazety) - 1 zł za każdy rozpoczęty kalendarzowy dzień opóźnienia; 
c) w przypadku opóźnienia w dostawie miesięcznika (za każdą sztukę niedostarczo-
nej gazety) - 2 zł za każdy rozpoczęty kalendarzowy dzień opóźnienia; 
d) w przypadku opóźnienia w dostawie kwartalnika (za każdą sztukę niedostarczonej 
gazety) - 4 zł za każdy rozpoczęty kalendarzowy dzień opóźnienia; 
e) w przypadku opóźnienia w dostawie pozostałych gazet (za każdą sztukę niedo-
starczonej gazety) - 3 zł za każdy rozpoczęty kalendarzowy dzień opóźnienia; 
f) w przypadku opóźnienia w dostarczeniu chociaż jednego z loginów i/lub haseł do-
stępowych do wydań elektronicznych – 10 zł za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia. 
4. Uiszczenie ww. kary nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku dostarczenia brakują-
cych gazet i haseł najpóźniej następnego dnia roboczego. 
5. Zamawiający uprawniony jest do potrącenia kary z jakiejkolwiek należności przy-
sługującej Wykonawcy. 
6. Jeżeli szkoda poniesiona przez Zamawiającego przewyższy kwotę kar umownych, 
będzie on uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania uzupełniającego, 
na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego, do wysokości rzeczywiście poniesionej szko-
dy. 
 

§ 4 
W przypadku zwłoki w zapłacie wynagrodzenia, w stosunku do terminu określonego w § 2 
ust. 6-7, Wykonawca będzie uprawniony do dochodzenia odsetek w wysokości ustawo-
wej. 

 
§ 5 

1. W przypadku naruszenia postanowień niniejszej umowy przez jedną ze stron, dru-
giej stronie przysługuje prawo odstąpienia od umowy w szczególności w przypadku gdy:  
1) wykonawca nie przystąpił do realizacji umowy; 
2) jedna ze stron zaniechała realizacji obowiązków wynikających z umowy. 
2. Zamawiający ma prawo odstąpić od zawartej umowy, jeśli zajdzie istotna zmiana 
okoliczności powodująca, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego  
nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni od daty powzię-
cia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może 
żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.   
3. Odstąpienie od umowy nastąpi po wcześniejszym pisemnym wezwaniu przez jed-
ną ze stron do realizacji postanowień umowy.   
4. Odstąpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
 

§ 6 
Każda ze Stron może niniejszą umowę wypowiedzieć z zachowaniem 3-miesięcznego 
okresu wypowiedzenia. Wypowiedzenie musi być złożone na piśmie pod rygorem nie-
ważności. 
 

§ 7 
1. Dopuszczalna jest zmiana postanowień umowy w przypadku zaistnienia okolicz-
ności niemożliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, takich jak zaprzestanie 
wydawania danej gazety albo gdy wydawca odmówi sprzedaży gazety Wykonawcy. 



12 

2. W przypadkach wskazanych w ust. 1 Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie 
poinformować Zamawiającego o zaistniałych okolicznościach oraz udokumentować ich 
wystąpienie. 
3. W przypadku zmiany siedziby Zamawiającego, Zamawiający poinformuje pisemnie 
Wykonawcę o konieczności dostarczania prasy pod inny adres, wskazany na co najmniej 
10 dni roboczych przed datą zmiany siedziby. Zmiana siedziby nastąpi w obrębie miasta, 
w którym siedziba jest zlokalizowana. Powyższe nie spowoduje zwiększenia wartości 
umowy. 
4. W przypadku likwidacji któregokolwiek oddziału Zamawiającego, Wykonawca zo-
stanie poinformowany przez Zamawiającego o dacie zaprzestania dostawy prasy do tej 
jednostki. Wartość umowy ulegnie zmniejszeniu o wartość prasy, która nie będzie dostar-
czana. 
5. W przypadku zmiany osób kluczowych dla realizacji umowy oraz osób reprezentu-
jących strony z uwagi na niezależne od stron okoliczności (tj. choroba, wypadki losowe, 
nieprzewidziane zmiany organizacyjne) strony poinformują się wzajemnie na adresy pocz-
ty elektronicznej podane w § 10 ust. 1 lub 2 (odpowiednio). 
6. Wykonawca gwarantuje niezmienność cen przez okres obowiązywania umowy,  
z zastrzeżeniem, że w przypadku zmiany stawki podatku VAT umowa ulegnie zmianie  
w zakresie stawki podatku VAT, wysokości podatku VAT i ceny z podatkiem VAT. Zmiana 
ta nie spowoduje zmiany wysokości cen netto. 
7. Zmiany umowy wskazane w ust. 5-6 nie wymagają formy pisemnej.  
 

§ 8 
Umowa zostaje zawarta na czas określony tj. od dnia 1 stycznia 2025 r. do dnia 31 grud-
nia 2025 r. z zastrzeżeniem zdania drugiego § 1 ust. 1.  
 

§ 9 
1. Wykonawca zobowiązany jest do: 
a)  zachowania w tajemnicy wszelkich informacji o Zamawiającym uzyskanych w 
związku z realizacją niniejszej umowy pochodzących od Zamawiającego oraz od instytucji 
i osób z nimi związanych jakimkolwiek stosunkiem faktycznym lub prawnym, 
b)  przestrzegania zaleceń Zamawiającego o ochronie udostępnionych informacji, 
c)  przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych. 
2.  Obowiązek zachowania tajemnicy jest nieograniczony w czasie. Jego uchylenie 
może być dokonane wyłącznie przez Zamawiającego w formie pisemnej. 
3. Wykonawca odpowiada za szkody jakie powstaną wobec Zamawiającego i jego 
jednostek organizacyjnych lub osób trzecich w wyniku niezgodnego z prawem i niniejszą 
umową ujawnienia/przekazania powierzonych danych.  
 

§ 10 
1. Wykonawca oświadcza, że osobami, które będą współpracowały z Zamawiającym 
na etapie realizacji przedmiotu umowy, będą: 
     1) imię i nazwisko: ……………………….. 
a) tel. …………….. 
b) e-mail ………………….  
     2) imię i nazwisko: ……………………….. 
a) tel. ………………….  
b) e-mail ………………………. 
2. Zamawiający oświadcza, że osobami, które będą współpracowały z Wykonawcą 
na etapie realizacji przedmiotu umowy są: 
1) imię i nazwisko: …………………………………………………………… 
a) tel. ……………………………………………. 
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b) e-mail: …………………………………………………. 
3. Strony zobowiązują się do wzajemnego pisemnego powiadamia o każdej zmianie adre-
su  
i oświadczają że ich aktualne adresy do korespondencji są następujące: 
Zamawiający:  
Państwowa Inspekcja Pracy Okręgowy Inspektorat Pracy w Katowicach, 40-158 Katowi-
ce, ul. Owocowa 6-6a, e-mail: kancelaria@katowice.pip.gov.pl; 
 Wykonawca:  
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………. 
4. Niedopełnienie obowiązku określonego w ust. 3 powoduje ten skutek, że pismo wysła-
ne na adres wskazany w ust. 3 uznaje się za doręczone także wówczas, gdy zostanie 
zwrócone z powodu nieaktualnego adresu. 
 

§ 11 
1. Zmiany niniejszej umowy wymagają zgody obu Stron wyrażonej w formie pisem-
nej, pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem postanowień ust. 2.   
2. Zmiana adresu do korespondencji, osób wskazanych w § 10 ust. 1 i 2 oraz danych 
teleadresowych jednostek organizacyjnych, nie wymaga zachowania formy pisemnej (po-
wiadomienie o powyższej zmianie może zostać dokonane w formie powiadomienia wysła-
nego na adres  poczty elektronicznej Strony). 
 

§ 12 
1. Żadna ze Stron nie będzie ponosić określonej w umowie odpowiedzialności za 
niewykonanie lub nienależyte wykonanie swoich zobowiązań umownych w razie, gdy 
udowodni, że: 
a) niewykonanie lub nienależyte wykonanie spowodowane było nadzwyczajnym, na-
głym i niespodziewanym zdarzeniem zewnętrznym, niezależnym od jej woli; 
b) nie mogła w chwili zawierania umowy i przy zachowaniu należytej staranności 
przewidzieć zaistnienia zdarzenia oraz jego skutków, o którym mowa w pkt a); 
c) nie mogła przy zachowaniu należytej staranności uniknąć bądź przezwyciężyć 
tego zdarzenia lub jego skutków. Zdarzenia takie będą określone jako „siła wyższa”. 
2. W przypadku, gdy siła wyższa stanie na przeszkodzie w dotrzymaniu lub wypeł-
nieniu przez Stronę całości lub części zobowiązań, Strona ta będzie z nich tymczasowo 
zwolniona w takim zakresie, w jakim realizacja danego zobowiązania nie jest możliwa. 
3. Warunkiem tymczasowego zwolnienia jest niezwłoczne powiadomienie drugiej 
Strony o zaistniałej sytuacji i udowodnieniu niemożności spełnienia świadczenia zgodnie z 
umową ze względu na wystąpienie siły wyższej, w szczególności poprzez przedstawienie 
dokumentów potwierdzających związek przyczynowo-skutkowy pomiędzy wystąpieniem 
siły wyższej a niemożnością spełnienia świadczenia.  
4. Strona tymczasowo zwolniona wznowi działalność i wykona ciążące na niej zobo-
wiązania tak szybko, jak będzie to możliwe, jednocześnie dokładając najwyższej staran-
ności w celu jak najszybszego usunięcia przeszkód wykonania.  
 

§ 13 
W razie zgłoszenia przez jedną ze Stron umowy roszczeń związanych z jej realizacją, 
Strony zobowiązują się do pisemnego ustosunkowania się nie później niż w terminie 7 dni 
od dnia ich zgłoszenia. 
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§ 14 
1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy mają zastoso-
wanie przepisy Kodeksu cywilnego.  
2. Przez dni robocze rozumie się dni od poniedziałku do piątku, z wyjątkiem dni 
ustawowo wolnych wskazanych w ustawie z dnia 18.01.1951 r. o dniach wolnych od pracy 
(Dz.U.2020.1920 t.j.). 
 

§ 15 
Strony będą dążyły do ugodowego rozwiązania wszelkich sporów  powstałych na tle ni-
niejszej umowy, w przypadku niedojścia do porozumienia spory będą rozstrzygane przez 
sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.  
 

§ 16 
Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zama-
wiającego i jeden dla Wykonawcy. 
 
 
 
 
 
         ZAMAWIAJĄCY                                                                       WYKONAWCA 
 
 
……………………………………….               …………………………………………. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 


