Zatacznik do decyzji Nr 27/2025/WO
Opolskiego Komendanta Wojewodzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 01.04.2025 r. w sprawie

ustalenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewddzkiej Panstwowe;
Strazy Pozarnej w Opolu

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
KOMENDY WOJEWODZKIEJ
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Rozdziat 1
Postanowienia ogolne

§ 1. Regulamin organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Opolu, zwanej dalej ,Komendg Wojewodzka”, okresla szczegotowq
organizacje Komendy Wojewodzkiej, w tym:

1)
2)
3)

4)
5)

zasady kierowania pracg Komendy Wojewddzkiej;

strukture organizacyjng Komendy Wojewoddzkiej;

zadania wspolne i szczegotowe zakresy dziatania poszczegolnych komorek
organizacyjnych Komendy Wojewodzkiej;

wzory pieczeci i stempli stosowanych w Komendzie Wojewddzkiej;

liczbg i rodzaj stanowisk stuzbowych w komdrkach organizacyjnych
Komendy Wojewoddzkiej.

§ 2. Podstawe dziatania Komendy Wojewodzkiej stanowia:

1)

ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U.
z 2024 r. poz. 1443 ze zm.);

2) statut Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Opolu,
nadany zarzgdzeniem Nr 13 Komendanta Glownego Panstwowej Strazy
Pozarnej z dnia 31 maja 2010 r.

§ 3.1. Komenda Wojewddzka jest zakwalifikowana do [l kategorii komend

wojewddzkich Panstwowej Strazy Pozarne;j.

2. Terenem dziatania Komendy Wojewoddzkiej jest obszar wojewoddztwa

opolskiego.

§ 4. llekro¢ w regulaminie organizacyjnym Komendy Wojewddzkiej jest mowa o:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

9)

PSP - nalezy przez to rozumie¢ Panstwowa Straz Pozarng;

ksrg - nalezy przez to rozumie¢ Krajowy System Ratowniczo — Gasniczy;
KP (M) PSP - nalezy przez to rozumie¢ komendy powiatowe (miejskie)
Panstwowej Strazy Pozarnej;

Komendancie Wojewddzkim - nalezy przez to rozumie¢ Opolskiego
Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej;

Kierownictwie Komendy Wojewddzkiej — nalezy przez to rozumiec
Komendanta Wojewddzkiego i jego trzech Zastgpcow;

SK KW PSP - nalezy przez to rozumie¢ stanowisko kierowania komendanta
wojewddzkiego PSP;

OSP - nalezy przez to rozumie¢ ochotnicza straz pozarna;

MSWIA - nalezy przez to rozumie¢ Ministerstwo Spraw Wewnetrznych
i Administracij;

KSC - nalezy przez to rozumie¢ korpus stuzby cywilnej.
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Rozdziat 2
Zasady kierowania praca Komendy Wojewodzkiej
§ 5. 1. Komendant Wojewodzki wykonuje sadania i kompetencie PSP w imieniu
Wojewody Opolskiego z ustawowego upowaznienia lub wiasnym, jezeli
ustawy tak stanowia.
2.Do podpisu i aprobaty Komendanta Wojewodzkiego zastrzega
sie dokumenty:

1) dotyczace zobowigzan majatkowych i finansowych, jako dysponenta
srodkoéw budzetowych. Projekty pism, decyzji i innych rozstrzygniec
w sprawach dotyczacych dochodéw i  wydatkow budzetowych,
inwentaryzacji oraz postepowan dotyczacych szkod wyrzadzonych
w majatku jednostki, sa przedktadane Komendantowi Wojewodzkiemu
po uzyskaniu aprobaty gtownego ksiegowego;

2) akty administracyjne wydawane w postepowaniu administracyjnym przez
Komendanta Wojewodzkiego jako organu rzadowej administracji
zespolonej w wojewodztwie;

3) kierowane do Komendanta Gtownego Panstwowej Strazy Pozarnej,
centralnych organow panstwa, organow wojewodzkiej administracji
rzadowej, organow jednostek samorzadu terytoriainego, organéw kontroli
panstwowej, prokuratury, sadow, kierownictw zwigzkow zawodowych
i organizacji spotecznych szczebla krajowego i wojewodzkiego;

4) odpowiedzi na interpelacje i zapytania postow i senatorow;

5) odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace dziatalno$ci  zastepcow
Komendanta Wojewodzkiego, kierownikow komaorek organizacyjnych
Komendy Wojewodzkiej, komendantéw powiatowych i miejskiego PSP;

6) zakresy czynnosci zastepcow Komendanta Wojewodzkiego, komendantow
powiatowych i miejskiego PSP oraz pracownikow i strazakéw Komendy
Wojewddzkiej;

7) zarzadzenia, decyzje, rozkazy, delegacje stuzbowe, plany pracy i plany
kontroli oraz inne dokumenty koordynujace dziatania jednostek ochrony
przeciwpozarowej na terenie wojewodztwa, wigczonych do ksrg.

3. Do podpisu i aprobaty zastgpcow Komendanta Wojewddzkiego zastrzega
sig dokumenty z zakresu merytorycznego dziatania nadzorowanych komorek
organizacyjnych, z wyjatkiem wymienionych w ust. 2 oraz dokumentow,
wobec ktérych kierownicy komoérek organizacyjnych uzyskali pisemne
upowaznienie Komendanta Wojewodzkiego.

4. Jezeli Komendant Wojewodzki nie moze petnié obowigzkow stuzbowych, jego
zadania i kompetencje realizujg zastepcy Komendanta Wojewddzkiego, na
podstawie pisemnych upowaznien.

5. Przy Komendancie Wojewodzkim mogaq dziata¢ dorazne rady, zespoly,
komisje i sztaby 0 charakterze pomocniczym lub opiniodawczo — doradczym.
Cel ich powotania, nazwe, sktad osobowy, zakres zadan i tryb pracy
Komendant Wojewodzki okresla w odrebnej regulacii.
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6. Przy Komendancie Wojewddzkim dziata Komisja Dyscyplinarna, ktorej
szczegotowg organizacje okreélajg odregbne przepisy. W Komisji tej dziata
sekretariat wyznaczony przez Komendanta Wojewddzkiego sposrod
strazakow lub pracownikéw cywilnych Komendy Wojewaddzkiej.

7. Komendant Wojewddzki lub upowazniony przez niego Zastepca Komendanta
Wojewodzkiego przyjmuje interesantéw w sprawach skarg, wnioskow,
zazalen iodwotan raz w tygodniu. Dzien i godziny przyje¢ interesantéw
podaje sig do powszechnej wiadomosai, poprzez umieszczenie w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w budynku Komendy
Wojewddzkiej.

Rozdziat 3
Struktura organizacyjna Komendy Wojewddzkiej
§ 6. W sktad Komendy Wojewddzkiej wehodzg nastgpujace komdrki organizacyjne,
ktore przy znakowaniu spraw i akt postuguja sie symbolami:
1) Woydziat Planowania Operacyjnego
w tym: Sekcja Koordynacji Ratownictwa
2) Osrodek Szkolenia - symbol WOSz,
w tym: Sekcja Nauczania i Techniki
Sekcja Medyczna i Sportu

symbol WPO,

3) Wydziat Przeciwdziatania Zagrozeniom - symbol WPZ,
4) Wydziat Kadr - symbol WK,
5) Wydziat Organizacji i Nadzoru - symbol WO,
6) Wydziat Finanséw - symbol WF,
7) Wydziat Informatyki i t.acznosci - symbol WIL,,
8) Wydziat Logistyki - symbol WL,
w tym: Sekcja Techniczna
9) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Ochrony - symbol WOIN,

Informacji Niejawnych i Obronnych

10) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Ochrony Danych - symbol WOD,
11) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Kontaktu
Zz Mediami. - symbol WM.

§ 7. 1. Komendantowi Wojewddzkiemu podlegajg bezposrednio:
1) Woydziat Kadr;
2) Wydziat Organizacji i Nadzoru:
3) Woydziat Finanséw;
4) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Ochrony Informacji Niejawnych
i Obronnych;
5) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Ochrony Danych;
6) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Kontaktu z Mediami.
2. Zastepca Komendanta Wojewodzkiego nadzoruje:
1) Wydziat Planowania Operacyjnego;
3. Zastepca Komendanta Wojewodzkiego nadzoruije:
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1) Woydziat Logistyki;
2) Wydziat Informatyki i t.acznosci;
3) Wydziat Przeciwdziatania Zagrozeniom.
4, Zastepca Komendanta Wojewddzkiego nadzoruje:
1) Osrodek Szkolenia;
2) caloksztalt zadan zwiazanych z realizacjg prewencji spotecznej;
3) realizacje zadan wynikajacych z postanowien ustawy z dnia 17 grudnia
2021 r. o ochotniczych strazach pozarnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 244),
§ 3 ust. 2:' pkt-48 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 26 lipca 2006 r. w sprawie ramowej organizacji
komendy wojewddzkiej i powiatowej (miejskiej) Panstwowej Strazy
Pozarnej (Dz.U. z 2023 r. poz. 435) oraz innych zwigzanych z ochrong
ludnosci w zakresie okreslonym innymi ustawami, w szczegolnosci poprzez
zapewnienie wsparcia dla ochotniczych strazy pozarnych w celu realizacji
zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej, a takze wspotdziatanie ze
zwiazkami zrzeszajacymi ochotnicze straze pozarne.
5. Zastepca Komendanta Wojewodzkiego nadzorujgcy Wydziat Planowania
Operacyjnego petni funkcje Dowodcy Wojewodzkiego Odwodu Operacyjnego.

Rozdziat 4
Zadania wspélne i zakres dziatania poszczegolnych komdrek organizacyjnych
§ 8.1.Komorki organizacyjne majq obowiazek wspdipracy ze soba, a takze
z jednostkami ochrony przeciwpozarowej oraz z urzedami administracji
publicznej i organizacjami wykonujacymi zadania na rzecz ochrony
przeciwpozarowej i ratownictwa.

2. Wspbtpraca, o ktérej mowa w ust. 1, obejmuje réwniez realizacje zadan
z zakresu ochrony ludnosci.

3. W realizacji zadan obejmujacych czynnosci kilku komorek organizacyjnych
ich prowadzenie nalezy do komorki organizacyjnej, ktorej zakres zadan
obejmuje najwigcej zadan lub wtasciwy przetozony stuzbowy wydat w tym
zakresie stosowna dyspozycje.

4. Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem oraz spory kompetencyjne
dotyczace zakresu i zadan komorek organizacyjnych rozstrzyga Komendant
Wojewddzki.

5.Do wspdlnych zadan wszystkich komoérek organizacyjnych Komendy
Wojewodzkiej, przy uwzglednieniu ich merytorycznych zakresow dziatania,
nalezy w szczegolnosci:

1) planowanie i realizacja budzetu Komendy Wojewodzkiej;

2) podejmowanie dziatan zwigzanych z wdrazaniem postepu w dziedzinie
ochrony przeciwpozarowej oraz ratownictwa;

3) sporzadzanie programu dziatania oraz planu pracy Komendy
Wojewddzkiej, analiz, prognoz, ocen, informacii i sprawozdan z zakresu
realizowanych zadan;
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4)

5)

7)
8)

9)
10)

11)

12)
13)

14)

15)

16)
17)
18)

19)

20)
21)

22)

sporzadzanie rocznych i okresowych analiz oraz zestawien
statystycznych;

wspotdziatanie z ogniwami Zwigzku OSP RP, stowarzyszeniami,
zwigzkami zawodowymi dziatajagcymi w Komendzie Wojewddzkiej oraz
innymi organami i jednostkami organizacyjnymi PSP;

wspoidziatanie z komdrkami organizacyjnymi Opolskiego Urzedu
Wojewddzkiego oraz innymi stuzbami, inspekcjami i strazami, a takze
podmiotami ksrg;

wspotdziatanie z organami jednostek samorzadu terytorialnego;
zatatwianie skarg, wnioskow i petycji oraz odwotan wnoszonych przez
obywateli, instytucje i organy wtadzy;

realizowanie zalecen pokontrolnych;

realizowanie zadan z zakresu spraw obronnych oraz przestrzegania
przepisow o tajemnicy ustawowo chronione;j;

realizowanie zadan z zakresu bezpieczenstwa i higieny stuzby i pracy;
opracowywanie materiatow do udostgpniania jako informacji publiczne;;
wykonywanie zadan wynikajacych z aktow normatywnych oraz
prowadzenie podrecznych rejestréw tematycznych aktéw prawnych
z obowigzujgcego zakresu dziatania komorki organizacyjne;;
przestrzeganie ustalonych procedur obiegu dokumentéw (instrukcji
kancelaryjnej) i realizowanie prac archiwalnych w zakresie
przekazywania przetworzonych akt i dokumentdw do archiwum
i ich brakowania;

realizowanie zadan zwigzanych z petnieniem przez Komendanta
Wojewodzkiego  funkcji w  Wojewddzkim  Zespole Zarzadzania
Kryzysowego;

wspotuczestniczenie w organizacji i realizacji szkolen oraz doskonalenia
zawodowego;

realizacja przedsiewzig¢ dotyczacych organizacji ksrg na obszarze
wojewoddztwa;

wspotudziat w  opracowywaniu projektéw decyzji, postanowien,
zarzadzen i rozkazoéw Komendanta Wojewddzkiego;

wspoldziatanie w realizacji zadan kontrolnych  Komendanta
Wojewoddzkiego w stosunku do dziatalnosci organdéw i jednostek
organizacyjnych PSP, dziatajagcych na obszarze wojewddztwa
opolskiego;

przygotowywanie i opiniowanie projektow aktéw prawa miejscowego
w zakresie zadan realizowanych przez Komendanta Wojewodzkiego:;
wspotudziat w realizowaniu zadan w zakresie prowadzonych procedur
zamowien publicznych;

wspotpraca w zakresie pozyskiwania $rodkow z funduszy Unii
Europejskiej oraz innych Zzrodet krajowych i zagranicznych oraz
rozliczanie ich wydatkowania;
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23) wspotpraca W realizacji zadan wynikajacych  ze wspotpracy
miedzynarodowej realizowanej przez Panstwowg Straz Pozarng;

24) przestrzeganie ustalonych procedur w sakresie ochrony informaciji,
w tym w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego,

25) wspotpraca przy realizacji zadan prewencji spotecznej;

26) uczestnictwo w analizie ryzyka, doborze tematoéw i celow kontroli (na
etapie planowania) oraz W procesie wykorzystywania wynikow kontroli
do celow stuzbowych.

§ 9. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Planowania Operacyjnego nalezy realizacja
~adan z zakresu spraw operacyjnych, a w szczegolnosci:

1) kierowanie dziataniami ratowniczymi, ktorych rozmiary lub zasieg
przekraczaja mozliwosci sit ratowniczych powiatu;

2) wprowadzanie podwyzszonej gotowosci operacyjnej w PSP na obszarze
wojewodztwa i powiatow, w sytuacji zwigkszonego prawdopodobienstwa
katastrofy naturalnej lub awarii technicznej, ktorych skutki moga zagrozi¢
zyciu lub zdrowiu duzej liczby osob, mieniu w wielkich rozmiarach albo
srodowisku na znacznych obszarach, oraz W przypadku wystapienia
i utrzymywania sig wzmozonego zagrozenia pozarowego;

3) planowanie zadan i nadzor nad przygotowaniem jednostek PSP do
realizacji obowigzkow Panstwa gospodarza (HNS) w zakresie
kompetencji PSP;

4) zapewnienie organizacji i funkcjonowania  Grupy Operacyjnej
Komendanta Wojewddzkiego PSP;

5) analizowanie stanu istniejacej i planowane; sieci podmiotow ratowniczych
ksrg i ich potencjatu ratowniczego w zakresie podstawowym
i specjalistycznym;

6) opiniowanie wnioskow ~w  sprawach dotyczacych tworzenia,
przeksztatcania, organizacji | likwidacji  jednostek  ochrony
przeciwpoiarowej, specjalistycznych grup ratowniczych;

7) przygotowywanie wnioskow o  wiaczenie jednostek  ochrony
przeciwpozarowej do ksrg oraz wnioskow 0 stwierdzenie wygasnigcia
decyzji 0 wigczeniu jednostek ochrony przeciwpozarowej do ksrg;

8) analizowanie dziatan ratowniczych prowadzonych przez podmioty ksrg
na obszarze wojewodztwa, W tym migdzy innymi W zakresie
opracowywania i przedktadania do Komendanta Gtéwnego PSP
propozycji usprawniajacych funkcjonowanie ksrg;

9) opracowywanie analizy zabezpieczenia operacyjnego wojewodztwa;

10) opracowywanie wojewodzkiego planu ratowniczego i jego biezaca
aktualizacja;

11) opiniowanie powiatowych planow ratowniczych;,

12) ustalanie obszaréw chronionych dla specjalistycznych grup ratowniczych
oraz dla podmiotéw ksrg do realizacji zadan poza terenem wiasnego

dziatania;
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13) opracowywanie planu rozmieszczenia sprzetu  specjalistycznego
wramach ksrg, w tym dla specjalistycznych grup ratowniczych, na
obszarze wojewodztwa;

14) przygotowywanie umow cywilno-prawnych z  podmiotami, ktdre
dobrowolnie godza sig wspotdziataé w akgcjach ratowniczych na obszarze
wojewodztwa;

15) przygotowywanie umow cywilno-prawnych  ze specjalistami
ds. ratownictwa i ekspertami ds. prognozowania zagrozen w ksrg;

16) organizowanie odwodow operacyjnych na obszarze wojewodztwa oraz
sprawowanie nadzoru nad stanem ich gotowosci;

17) zapewnienie funkcjonowania pododdzialéw wchodzgcych w  sktad
centralnego odwodu operacyjnego, w szczegolnosci poprzez:

a) formowanie z sit i $rodkow ksrg pododdziatéw centralnego odwodu
operacyjnego zgodnie z rozkazem Komendanta Gtoéwnego PSP,
b) przygotowywanie i aktualizowanie dokumentacji centralnego odwodu

operacyjnego,
c) aktualizowanie danych w systemie SWD PSP:
18) koordynowanie i prowadzenie dziatai z zakresu organizaciji,

funkcjonowania i nadzoru ksrg, w tym przeprowadzanie inspekgji
gotowosci operacyjnej podmiotéw ksrg na obszarze wojewoddztwa oraz
pododdziatéw centralnego odwodu operacyjnego i odwodu operacyjnego
na obszarze wojewddztwa;

19) organizowanie ¢éwiczen i  manewréw podmiotow  ksrg, wtym
pododdziatdbw  centralnego  odwodu operacyjnego i  odwodow
operacyjnych na obszarze wojewddztwa oraz ich dokumentowanie
i analizowanie;

20) przygotowywanie i koordynacja udziatu wyznaczonych sit i srodkéw ksrg
w migdzynarodowych dziataniach ratowniczych i ¢wiczeniach;

21) nadzorowanie procesu sporzadzania analiz ze zdarzef prowadzonych
przez komendy powiatowe (miejskie) PSP;

22) sporzadzanie rocznych i okresowych analiz oraz zestawien
statystycznych ze zdarzen:;

23) nadzorowanie zadan realizowanych przez koordynatoréw do spraw
ratownictwa: wodnego, chemicznego i ekologicznego, technicznego,
wysokosciowego i poszukiwawczo-ratowniczego;

24) wspotpraca z wtasciwg merytorycznie komorka organizacyjng do spraw
kontrolno-rozpoznawczych w zakresie opiniowania wewnetrznych plandw

operacyjno-ratowniczych i opracowywania zewnetrznych  plandw
operacyjno-ratowniczych dla terendéw narazonych na skutki awarii
przemystowe;j;

25) koordynowanie organizacji i funkcjonowania specjalistycznych grup
ratowniczych ksrg na obszarze wojewddztwa:

26) opracowanie i aktualizacja planu sieci podmiotéw ksrg na obszarze
wojewodztwa;
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27) analizowanie stanu przygotowania jednostek ratowniczych  ksrg
do dziatan ratowniczych;

28) koordynowanie przygotowania jednostek ochrony przeciwpozarowej do
dziatan w stanach kleski zywiotowej oraz do zwalczania skutkow
powaznych awarii przemystowych i innych;

29) ustalanie zasad wspofpracy z organami, instytucjami i innymi podmiotami
ratowniczymi (w formie umow, porozumien, procedur, itp.), w zakresie
spraw operacyjnych;

30) opracowywanie analiz oraz sporzadzanie wnioskow na potrzeby
Wojewddzkiej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego; planowanie,
organizowanie i przeprowadzanie éwiczen weryfikujacych zewngtrzne
plany operacyjno-ratownicze;

31) przedktadanie propozycji i opiniowanie dokumentacji dotyczacej
zabezpieczenia operacyjnego na obszarach objetych wspotpracg
transgraniczna;

32) organizowanie wspotpracy podmiotow ksrg z innymi podmiotami
ratowniczymi oraz podmiotami wspoldziatajacymi i wspomagajacymi,

33) opiniowanie drogowych planow dziatan ratowniczych;

34) opracowywanie, aktualizowanie oraz opiniowanie dokumentacji oraz
udziat w pracach Wojewodzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego
w zakresie dziatan ratowniczych oraz éwiczen;

35) opracowanie i aktualizacja analizy gotowosci operacyjnej;

36) realizacja zadan okresglonych w Zasadach Organizacji i Funkcjonowania
Systemu Pomocy Psychologicznej w Panstwowej Strazy Pozarnej.

2. Sekcja Koordynacji Ratownictwa realizuje nastepujace zadania:

1) za zapewnienie funkcjonowania SK KW PSP, we wspbtpracy z innymi
komérkami organizacyjnymi, w tym zapewnienie jego wyposazenia
w sprzet i urzadzenia umozliwiajace m.in. facznosc, dysponowanie sit
i srodkow ksrg poprzez SK KP (M) PSP oraz umozliwiajace wspotprace
z SK KG PSP;

2) wspotpraca podczas koordynowania dziatan ratowniczych
z Wojewodzkim  Centrum Zarzadzania  Kryzysowego Urzedu
Wojewddzkiego i SK KG PSP;

3) dysponowanie oraz kierowanie sitami i Srodkami ksrg na obszarze
wojewodztwa poprzez swoje stanowisko kierowania;

4) kierowanie sit i srodkéw PSP z obszaru wojewodztwa do akcji
ratowniczych i humanitarnych poza granice panstwa, na podstawie
wigzacych Rzeczpospolita ~ Polska ~— umow i porozumien
miedzynarodowych;

5) wspdidziatanie z wiasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami
w zwalczaniu skutkow klesk zywiotowych, katastrof i awarii;

6) biezace analizowanie gotowosci operacyjnej podmiotow ksrg do dziatan
ratowniczych;
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7) biezace analizowanie zdarzen powstatych na obszarze wojewodztwa
zagrazajacych zyciu i zdrowiu ludno$ci, $rodowisku oraz mieniu;

8) koordynacja i realizacja zabezpieczenia operacyjnego waznych imprez,
uroczystosci lub wydarzen o zasiegu ponadpowiatowym i wojewddzkim;

9) organizowanie doskonalenia zawodowego dla obsad stanowisk
kierowania;

10) analizowanie i nadzorowanie sporzadzania informacji z awarii objetych
obowigzkiem zgtaszania do Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska;

11) ustalanie zasad dysponowania i kierowania sitami jednostek ochrony
przeciwpozarowej oraz podmiotami ksrg na obszarze wojewddztwa;

12) wspotdziatanie z innymi stuzbami np. z Policjg i jednostkami
organizacyjnymi stuzby zdrowia i innymi medycznymi podmiotami
ratowniczymi w zakresie powiadamiania idysponowania sit i $rodkow,
wspoldziatania na miejscu zdarzenia oraz organizowania wspélnych
¢wiczen, szkolen i innych form doskonalenia zawodowego;

13) ustalanie harmonogramoéw stuzb i dyzuréw domowych w zakresie
operacyjnym dla strazakdw Komendy Wojewddzkiej:

14) biezace  informowanie  Kierownictwa Komendy  Wojewodzkiej
o szczegolnych zdarzeniach odnotowanych na obszarze wojewodztwa
i postepie akcji ratowniczo-gasniczych oraz powiadamianie rzecznika
prasowego Komendanta Wojewddzkiego o szczegdlnych zdarzeniach
odnotowanych na obszarze wojewodztwa;

15) ewidencjonowanie i rozliczanie czasu stuzby strazakéw SK KW PSP,

3. Wyadziatem Planowania Operacyjnego kieruje naczelnik wydziatu przy pomocy
jednego zastepcy naczelnika wydziatu. Sekcja kieruje kierownik sekcji.

4. W ramach Sekcji Koordynacji Ratownictwa funkcjonuje SK KW PSP.

5. Szczegblowg organizacje i zakres dziatania SK KW PSP okresla regulamin
ustalony przez Komendanta Wojewddzkiego.

6. Funkcjonariusz realizujacy zadania psychologa podlega, w tym zakresie
bezposérednio Opolskiemu Komendantowi Wojewoddzkiemu PSP,

§ 10. 1. Do zakresu dziatania O$rodka Szkolenia nalezy realizacja zadan z zakresu
szkolenia, kultury fizycznej i sportu, a w szczegolnosci:

1) nadzér nad procesem doskonalenia zawodowego realizowanym
w KP (M) PSP;

2) prowadzenie, biezaca analiza i planowanie potrzeb i struktury szkolenia
strazakow PSP i OSP;

3) przygotowywanie rocznych planéw pracy dydaktycznej Osrodka
Szkolenia, w tym przygotowanie rocznego planu  szkolenia
doskonalgcego dla dowddcow jednostek ratowniczo — gasniczych
z terenu wojewddztwa opolskiego;

4)  wspolpraca przy organizowaniu doskonalenia zawodowego dla obsad
stanowisk kierowania, strazakow petnigcych stuzbe w codziennym
rozktadzie czasu stuzby oraz pracownikéw cywilnych:;
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5) nadzdor merytoryczny i dydaktyczny nad prawidtowg realizacjq

i dokumentowaniem  procesu  dydaktyczno -  wychowawczego
prowadzonego przez KP (M) PSP wojewddztwa opolskiego dla cztonkow
OSP;

6) udziat w procesie kierowania strazakéw PSP do szkot PSP na kursy
kwalifikacyjne oraz studia;

7) realizowanie zadan szkoleniowych z zakresu prewenciji spotecznej;

8) organizowanie i prowadzenie szkolen na poziomie specjalistycznym,
dowoddczym i dodatkowym dla czlonkéw ochotniczych strazy pozarnych;

9) organizacja i realizacja kurséw przygotowujacych do uzyskania przez
strazakow ratownikow OSP kwalifikacji i uprawnien do prowadzenia
pojazdow uprzywilejowanych o dopuszczalnej masie catkowitej powyzej
351

2. Sekcja Nauczania i Techniki realizuje nastepujgce zadania:

1) organizowanie szkolen podsumowywujacych cykl doskonalenia zawodowego
dla strazakdw petnigcych stuzbe w zmianowym rozktadzie czasu stuzby;

2) organizowanie szkolen majacych na celu przygotowanie instruktorow
doskonalenia zawodowego poszczegolnych dziedzin ratownictwa na
poziomie podstawowym;

3) prowadzenie szkolen specjalistycznych i doskonalacych dla strazakow
z jednostek ratowniczo - gasniczych wojewodztwa opolskiego;

4) realizacja innych rodzajow szkolen;

5) wspolpraca z Wydziatem Planowania Operacyjnego w zakresie
organizowania oraz prowadzenia ¢wiczen i manewréw podmiotow ksrg
i odwodow operacyjnych na obszarze wojewodztwa;

6) wspotpracowanie z instytucjami zewnetrznymi w zakresie organizacji
ksztatcenia, szkolenia i doskonalenia zawodowego;

7) planowanie i organizowanie testéw w komorze dymowej dla strazakow PSP,
oraz strazakow ratownikéw OSP;

8) zgodnie z okreslonym standardem zapewnienie sprawnego sprzgtu oraz
wyposazenia, niezbednego do realizacji szkolen w Osrodku Szkolenia.

3. Sekcja Medyczna i Sportu realizuje nastepujace zadania:

1) nadzér, organizacja i prowadzenie kursow z zakresu Kwalifikowanej Pierwszej
Pomocy dla strazakow ratownikéw OSP woj. opolskiego;

2) nadzor, organizacja i prowadzenie szkolen z zakresu Kwalifikowanej Pierwszej
Pomocy oraz innych szkolen doskonalacych z zakresu ratownictwa
medycznego dla strazakéw PSP woj. opolskiego;

3) organizacja i udziat w egzaminach potwierdzajacych posiadanie tytutu
ratownika z zakresu kwalifikowanej pierwszej pomocy dla strazakow PSP
i strazakéw ratownikéw OSP wojewddztwa opolskiego;

4) koordynowanie dziatan ratownictwa medycznego na obszarze woj. opolskiego;
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5) analizowanie na biezgco prowadzonych dziatan w sferze ratownictwa
medycznego na podstawie sporzgdzanych dokumentacji (karty udzielonej
kwalifikowanej pierwszej pomocy medycznej), weryfikacji tych dziatan
i prawidtowosci sporzgdzonej dokumentacii;

6) wspolpracowanie z jednostkami systemu Panstwowego Ratownictwa
Medycznego;

7) inicjowanie, organizowanie i prowadzenie przedsiewzig¢ w zakresie rozwoju
i upowszechniania kultury fizycznej w jednostkach organizacyjnych PSP
na obszarze wojewddztwa opolskiego;

8) koordynacja imprez sportowo-pozarniczych oraz organizacja zawodow
sportowo - pozarniczych na szczeblu wojewodztwa;

9) realizacja zadan z zakresu okresowej oceny sprawnosci fizycznej strazakow,
dla ktorych pracodawcg jest Komenda Wojewddzka oraz komendantow
powiatowych i miejskiego PSP;

10)nadzér nad przeprowadzaniem okresowej oceny sprawnosci fizycznej
w jednostkach organizacyjnych PSP wojewoddztwa opolskiego;

11)gromadzenie i udostepnianie literatury fachowej z zakresu ochrony
przeciwpozarowe;.

4. Osrodkiem Szkolenia kieruje naczelnik Osrodka Szkolenia przy pomocy
jednego zastepcy naczelnika Osrodka Szkolenia. Sekcja kieruja kierownicy
sekcji.

5. Szczegdlowag organizacje i zakres dziatania Osrodka Szkolenia okresla jego
regulamin, ustalony przez Komendanta Wojewodzkiego PSP.

§ 11. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Przeciwdzialania Zagrozeniom nalezy
realizacja zadan kontrolno-rozpoznawczych, a w szczegolnosci:

1) sporzadzanie analiz i ocen stanu bezpieczenstwa wojewodztwa
w zakresie ochrony przeciwpozarowej;

2) wspolpraca z innymi organami i instytucjami w sprawach zwigzanych
Z rozpoznawaniem zagrozen pozarowych oraz innych miejscowych
zagrozen, a takze wymiana informacji w tym zakresie;

3) sporzadzanie, w ustalonych przepisami terminach, zestawien wynikow
kontroli przestrzegania przepisow przeciwpozarowych;

4) koordynacja i nadzor nad czynnosciami kontrolno-rozpoznawczymi,
realizowanymi przez KP (M) PSP wojewodztwa opolskiego;

5) rozpatrywanie spraw z zakresu postgpowania administracyjnego
w przedmiocie przestrzegania przepisow przeciwpozarowych;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong przeciwpozarowg lasow;

7) prowadzenie szkolen, narad, odpraw i instruktazu dla pracownikow
prowadzacych sprawy kontrolno-rozpoznawcze w KP (M) PSP
woj. opolskiego;
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8)

10)

11)

12)
13)

14)

15)

16)

17)

18)

inicjowanie dziatan zmierzajacych do poprawy stanu bezpieczenstwa

pozarowego wojewodztwa oraz koordynowanie dziatan wykonywanych,

w tym zakresie przez komendantow powiatowych i miejskiego PSP;

opracowywanie charakterystyk zagrozen wojewodztwa oraz ich
aktualizacja;

sporzadzanie, w ustalonych przepisami terminach, zestawien wynikow
kontroli dziatan zapobiegajacych powaznym awariom przemystowym,

a takze katalogu zagrozen;

przygotowywanie i aktualizowanie dokumentéw do planu ratowniczego

i planu obronnego wojewodztwa;

opracowywanie map zagrozen wojewodztwa;

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowanym przez Panstwowag,

Straz Pozarng nadzorem nad przestrzeganiem przepisdéw dotyczgcych

przeciwdziatania powaznym awariom przemystowym, niebgdacych

we wlasciwosci innych  komdrek  organizacyjnych komendy
wojewodzkiej, a w szczegolnosci dotyczacych:

a) rozpatrywania zgloszen zaktadow, programow  zapobiegania
powaznym awariom przemystowym i raportow o bezpieczenstwie
zaktadow o duzym ryzyku wystapienia powaznej awarii
przemystowe;j (lub ich zmian),

b) ustalania grup zaktadow, ktorych zlokalizowanie wzgledem siebie
moze spowodowac efekt domina,

c) prowadzenia czynnosci kontrolno-rozpoznawczych w zaktadach
o duzym ryzyku wystapienia powaznej awarii przemystowej,

d) podawania do publicznej wiadomosci wymaganych informacji,

e) koordynaciji i nadzoru nad czynnosciami kontrolno-rozpoznawczymi
oraz prowadzenia postgpowan pokontrolnych realizowanych przez
komendantow  powiatowych (miejskiego) PSP na terenie
wojewodztwa;

wspoétudziat w zatatwianiu przez Wydziat Planowania Operacyjnego
spraw zwigzanych z opiniowaniem wewnetrznych planéw operacyjno-
ratowniczych i opracowywaniem zewnetrznych planéw operacyjno-
ratowniczych dla terenéw narazonych na skutki awarii przemystowej,
polozonych poza zaktadami o duzym ryzyku wystgpienia powazne;
awarii przemystowej;

prowadzenie spraw dotyczacych rozwiazan zamiennych w stosunku

do wymagan ochrony przeciwpozarowej;

prowadzenie spraw z zakresu uzgadniania dokumentacji projektowej

pod wzgledem zgodnoéci z wymaganiami ochrony przeciwpozarowej,

w tym spraw dotyczacych uniewaznien takich uzgodnien;

prowadzenie spraw z zakresu nadzoru nad dziatalnoscig

rzeczoznawcOw do spraw zabezpieczen przeciwpozarowych;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem opinii w sprawach
dotyczacych bezpieczenstwa pozarowego obiektow i terenow;
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19)

20)

21)

22)

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowanym przez Panstwowg
Straz Pozarng nadzorem nad przestrzeganiem przepiséw dotyczacych
substancji kontrolowanych, nowych substancji i fluorowanych gazow
cieplarnianych;

realizacja zadan w zakresie monitorowania, prognozowania i analiz dla
potrzeb Wojewddzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;
opracowywanie i aktualizacja danych dotyczacych realizacji obowigzku
stosowania systemow sygnalizacji pozarowej (w tym funkcjonowania
monitoringu pozarowego) oraz dzwiekowych systemow
ostrzegawczych w obiektach na terenie wojewddztwa;

opiniowanie  planéw obrony obiektdbw szczegdlnie  waznych
dla bezpieczenstwa i obronnoéci panstwa.

2. Wydziatem Przeciwdziatania Zagrozeniom kieruje naczelnik wydziatu przy
pomocy jednego zastepcy naczelnika wydziatu.

§ 12. 1. Do zakresu dziatania Wydzialu Organizacji i Nadzoru, nalezy realizacja
zadan z zakresu spraw organizacyjnych, kontroli, archiwizacji i BHP,
a w szczegolnosci:

1)

2)

3)

przygotowywanie projektow dokumentéw zwigzanych z petieniem
przez Komendanta Wojewodzkiego funkcji organu administracji
rzadowej, a w szczegolnosci w zakresie organizacji ochrony
przeciwpozarowej i organizacji ksrg;

inicjowanie oraz prowadzenie wspotpracy z Oddziatlem Wojewddzkim
Zwigzku OSP RP, organizacjami spotecznymi dziatajagcymi na rzecz
ochrony przeciwpozarowej, ochrony ludnosci oraz zapobiegania
i zwalczania klgsk zywiotowych;

przygotowywanie zakresow czynnosci dla Zastepcow Komendanta
Wojewddzkiego, 0sob kierujgcych komoérkami  organizacyjnymi
Komendy Wojewddzkiej oraz komendantow powiatowych i miejskiego
PSP z obszaru wojewodztwa;

4) sporzadzanie zbiorczych analiz stanu bezpieczenstwa pozarowego

wojewodztwa oraz wnioskdw z zakresu dziatania PSP na podstawie
informacji przekazanych przez komorki organizacyjne Komendy
Wojewddzkiej;

5) organizowanie pracy Komendy Wojewodzkiej, w tym prowadzenie

spraw dotyczacych projektowania organizacji wewnetrznej Komendy
Wojewoddzkiej, opracowywania i aktualizowania regulaminu oraz
uzgadniania i zatwierdzania regulaminéw organizacyjnych KP (M) PSP
wojewodztwa opolskiego;

6) organizowanie odpraw stuzbowych, narad, spotkan i innych

7)

uroczystosci z udziatem Kierownictwa Komendy Wojewodzkiej;
przygotowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje i zapytania
postoéw i senatorow;
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8) inicjowanie, organizowanie oraz prowadzenie wspotpracy z organami
administracji  publicznej ~w  zakresie organizacji ~ ochrony
przeciwpozarowej, ochrony ludnosci i zarzadzania kryzysowego;

9) koordynowanie i prowadzenie spraw wspotpracy miedzynarodowej,
odpowiednio do zadan realizowanych przez Komende Wojewodzka;
10)koordynowanie i inicjowanie prac w zakresie stanowienia aktow

wewnetrznych Komendanta Wojewodzkiego;

11)ewidencjonowanie  decyzji, zarzadzen,  rozkazéw,  instrukcji
i wytycznych Komendanta Wojewodzkiego;

12)opiniowanie uchwat organéw jednostek samorzadu terytorialnego
iinnych projektow aktow prawa miejscowego w zakresie zadan
realizowanych przez jednostki organizacyjne PSP;

13)obstuga techniczno - biurowa doraznych rad, zespotow i komisj,

o charakterze pomocniczym lub  opiniodawczo - doradczym,
Komendanta Wojewodzkiego;

14)prowadzenie  sekretariatu  Komendanta Wojewoddzkiego i jego
zastepcow;

15)prowadzenie spraw pieczeci i stempli Komendy Wojewodzkiej;

16)prowadzenie archiwum Komendy Wojewodzkiej i spraw zwigzanych
z archiwizacja dokumentow oraz podejmowanie decyzji o brakowaniu
akt archiwalnych, a takze udostepnianiu akt na zewnatrz;

17)prowadzenie spraw dotyczacych instrukcji kancelaryjnej w Komendzie
Wojewddzkiej;

18)nadzor nad  przestrzeganiem  zapisow instrukcji  kancelaryjnej
i archiwalnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt przez komorki
organizacyjne i pracownikéw Komendy Wojewddzkiej;

19)udzielanie pomocy fachowej pracownikom komorek organizacyjnych
Komendy Wojewddzkiej w zakresie stosowania instrukcji kancelaryjnej
i archiwalnej;

20)prowadzenie  funduszu socjalnego dla pracownikéw cywilnych
Komendy Wojewddzkiej oraz realizowanie zadan zwigzanych
7 funduszem socjalnym dla os6b uprawnionych do policyjnego
zaopatrzenia emerytalnego i cztonkow ich rodzin;

21)planowanie, koordynowanie i przeprowadzanie kontroli organéw PSP
oraz kierowanych przez nich jednostek organizacyjnych z terenu
wojewodztwa,

22)nadzér nad prawidtowa realizacjg, prowadzonych kontroli przez komorki
organizacyjne Komendy Wojewodzkiej w KP (M) PSP wojewodztwa
opolskiego;

23)koordynowanie zadan dotyczacych planowania pracy Komendy
Wojewodzkiej;

24)planowanie, koordynowanie i przeprowadzanie kontroli komorek
organizacyjnych Komendy Wojewodzkiej oraz osdb zajmujacych
stanowiska kierownicze i funkcyjne;
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25)koordynowanie oraz analiza materiatow przeprowadzanych kontroli
przez komorki organizacyjne Komendy Wojewodzkiej w KP (M) PSP
wojewodztwa opolskiego;

26) rozpatrywanie,  zatatwianie, koordynowanie, ewidencjonowanie
inadzor nad trybem zatatwiania skarg i wnioskéw oraz petycji
sktadanych do Komendanta Wojewoddzkiego oraz przeprowadzanie
analiz w tym zakresie;

27)realizowanie zadan kierownika komorki do spraw kontroli przez
zastgpcg naczelnika wydzialu zgodnie z ustawg o kontroli
w administracji rzadowej;

28)realizacja zadan stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy zgodnie
z §2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 wrzes$nia 1997 r.
w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy;

29)realizacja szkolenia wstepnego BHP — instruktazu ogoélnego, zgodnie
z § 10 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca
2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny
pracy;

30)realizacja szkolenia wstgpnego BHP — instruktazu ogdlnego § 21 ust. 2
Rozporzgdzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
31 sierpnia 2021 r. w sprawie szczegOtowych warunkow
bezpieczenstwa i higieny sluzby strazakéw Panstwowej Strazy
Pozarne;.

2. Wydziatem Organizacji i Nadzoru kieruje naczelnik wydziatu przy pomocy
jednego zastepcy naczelnika wydziatu.

3. Starszy specjalista (KSC) realizujacy zadania bhp, w tym bezpieczenstwa
i higieny stuzby strazakéw (bhs) podlega, wtym zakresie bezposrednio
Opolskiemu Komendantowi Wojewddzkiemu PSP.

§ 13. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Kadr, nalezy realizacja zadan z zakresu
spraw kadrowych, a w szczegdlnosci:

1) prowadzenie  polityki kadrowej Komendanta Wojewodzkiego,
zmierzajgcej do ksztattowania pozadanego stanu i  struktury
zatrudnienia w jednostkach organizacyjnych PSP na obszarze
wojewddztwa opolskiego;

2) podejmowanie dziatan zapewniajacych optymalne rozmieszczenie
i zatrudnienie kwalifikowanych kadr;

3) realizowanie zadan zwigzanych z planowaniem, rozdziatem
i wykorzystaniem etatobw osobowych dla potrzeb KP (M) PSP
wojewddztwa opolskiego;

4) kontrolowanie gospodarowania kadrami, przestrzegania prawa pracy
i przepisow okreélajgcych warunki stuzby strazakow oraz zasad
petnienia stuzby oraz petnienie nadzoru w tym zakresie:

5) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z systemem wynagrodzen
strazakow i pracownikow Komendy Wojewddzkiej, komendantow
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powiatowych i miejskiego PSP oraz ich zastepcow, a takze innych
strazakow, nalezacych do kompetencii Komendanta Wojewddzkiego;

6) prowadzenie spraw dotyczacych awansow i wyréznien strazakow
i pracownikow cywilnych, w tym przygotowywanie wnioskow o nadanie
odznaczen panstwowych i resortowych;

7) wspotpraca z Zaktadem Emerytalno-Rentowym MSWiA, Zaktadem
Ubezpieczen Spotecznych i innymi instytucjami realizujacymi
$wiadczenia emerytalno-rentowe;

8) przygotowywanie niezbednej dokumentacji do rozpatrywania odwotan
strazakéow od decyzji w sprawach osobowych oraz projektow decyzji
podjetych przez przetozonych wtasciwych w tych sprawach;

9) prowadzenie i stala aktualizacja bazy danych pracownikow
swiadczacych prace oraz strazakow petnigcych stuzbe w jednostkach
organizacyjnych PSP wojewddztwa opolskiego;

10)udziat w rozpatrywaniu sazalen i odwotan od decyzji komendantow
powiatowych i miejskiego PSP w zakresie spraw kadrowych;

11)prowadzenie spraw z zakresu medycyny pracy w stosunku do
strazakéw i pracownikow cywilnych zatrudnionych w Komendzie
Wojewddzkiej oraz wspodtpraca z wtasciwymi jednostkami w tym
zakresie;

12)podejmowanie dziatan zmierzajacych do zapewnienia mozliwosci
udziatu strazakow i pracownikow cywilnych w turnusach sanatoryjnych
o charakterze kondycyjno-profilaktycznymi antystresowym;

13)realizacja zadan zwigzanych z funkcjonowaniem korpusu stuzby
cywilnej w zakresie:

a) opisywania i wartogciowania stanowisk w stuzbie cywilnej;
b) pierwszej oceny oraz ocen okresowych;
c) odbywania stuzby przygotowawczej przez cztonkdw korpusu stuzby
cywilnej oraz ich pdZniejszego rozwoju zawodowego;
14)analizowanie stanu i poziomu kwalifikacji strazakow i pracownikow
cywilnych na terenie wojewddztwa opolskiego;

15)realizowanie zadan zwigzanych z ewidencjonowaniem i rozliczaniem
czasu stuzby i pracy w Komendzie Wojewodzkiej;

16)analiza materiatow dot. czasu stuzby funkcjonariuszy petniacych stuzbe
w jednostkach organizacyjnych PSP woj. opolskiego;

17)obstuga  Komisji Dyscyplinarnej  przy Opolskim  Komendancie
Wojewodzkim PSP;

18)prowadzenie obstugi socjalnej strazakow w zakresie przyznawania
doptaty do wypoczynku  oraz zryczattowanego ekwiwalentu
pienieznego za niewykorzystany w danym roku przejazd.

2. Wydziatem Kadr kieruje naczelnik wydziatu przy pomocy jednego zastepcy
naczelnika wydziatu.
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§ 14. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Finanséw nalezy w szczegdlnosci:
1) przygotowywanie projektow uregulowan wewnetrznych Komendy
Wojewddzkiej dotyczacych zagadnien finansowych;
2) prowadzenie dokumentacji finansowej zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami;
3) sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej;
4) prowadzenie obstugi finansowej Komendy Wojewodzkiej polegajgcej na:
a) wykonywaniu dyspozycji $rodkami pienieznymi zgodnie z przepisami
dotyczacymi zasad wykonywania budzetu, gospodarki $rodkami
budzetowymi, pozabudzetowymi i innymi bedacymi w dyspozycji
Komendy Wojewddzkie;j,
b) przestrzeganiu zasad prawidiowych rozliczen finansowych,
pienigeznych i ochrony wartosci pienigznych,

c) zapewnieniu terminowego $ciggania naleznosci i dochodzenia
roszczen,

d) obstudze kasowej,

e) naliczaniu i rozliczaniu wynagrodzen, uposazen, $wiadczen,

podatkow i sktadek ZUS,

f) prowadzeniu rachunkowosci budzetowej i pozabudzetowej Komendy
Wojewddzkiej oraz projektow wspolfinansowanych ze zrédet
zagranicznych;

5) dokonywanie kontroli dokumentéw stanowigcych podstawe wydatkowania
srodkow finansowych w zakresie dotyczacym dziatania Wydziatu:;

6) realizacja i rozliczanie wydatkéw budzetowych i pozabudzetowych
Komendy Wojewddzkie;j;

7) opracowywanie planéw finansowych w zakresie budzetu zadaniowego
dla Komendy Wojewodzkiej;

8) opracowywanie rozliczen $rodkéw przyznanych dla jednostek ochrony
przeciwpozarowej wtaczonych do ksrg:

9) prowadzenie kontroli w zakresie legalno$ci dokumentéw oraz operaciji
gospodarczych;

10) planowanie budzetu Komendy Wojewddzkiej w zakresie wydatkow
i dochodéw na podstawie planéw rzeczowo-finansowych sporzadzanych
przez komdrki organizacyjne Komendy Wojewddzkiej;

11) planowanie przychodéw i rozchodéw dotyczacych Funduszu Wsparcia
Panstwowej Strazy Pozarnej;

12) prowadzenie spraw w zakresie windykacji naleznosci oraz obcigzen
innych podmiotéw gospodarczych;

13) dokonywanie podziatu zasilen budzetowych w oparciu o harmonogram;

14) opracowywanie zbiorczych planéw finansowych KP (M) PSP wojewodztwa
opolskiego dla Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Opolu;

15) prowadzenie bazy danych dotyczacej realizacji wydatkow budzetowych
przez KP (M) PSP z terenu wojewddztwa;
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16) opracowywanie materiatbw z zakresu planowania budzetowego
i wykonania $rodkéw budzetowych na potrzeby Komendy Giownej
Panstwowej Strazy Pozarnej;

17) rozliczanie $rodkdéw zagranicznych pozyskanych na realizacje projektow;

18) obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR,;

19) okresowa analiza sytuacji finansowej KP (M) PSP oraz wspofpraca
z Opolskim Urzedem Wojewodzkim w Opolu w zakresie wnioskowania
o stosowne zmiany w dotacjach dla KP (M) PSP z terenu wojewodztwa;

20) planowanie, koordynowanie i przeprowadzanie dziatan z zakresu kontroli
zarzadczej w Komendzie Wojewddzkiej;

21) realizowanie zadan z zakresu dotacji dla Ochotniczych Strazy Pozarnych.

2. Wydziatem Finansow kieruje gtowny ksiegowy przy pomocy jednego zastgpcy
naczelnika wydziatu.

§ 15. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Informatyki i Laczno$ci nalezy realizacja
zadan z zakresu cyberbezpieczenstwa, informatyki i tacznoéci, a w szczegolnosci:

1) zapewnienie tgcznosci przewodowej i bezprzewodowej w Komendzie
Wojewodzkiej;

2) analizowanie stanu zabezpieczenia w $rodki tgcznosci jednostek
organizacyjnych strazy pozarnych na obszarze wojewodztwa opolskiego;

3) prowadzenie i aktualizacja dokumentacji tgcznosci Komendy
Wojewddzkiej;

4) weryfikowanie dokumentacji taczno$ci w podlegtych KP (M) PSP;

5) organizowanie oraz zapewnienie tgcznosci czionkom  sztabu,
w przypadku akcji o zasiggu ponadpowiatowym;

6) koordynowanie prac z zakresu organizacji, funkcjonowania i nadzoru
nad tgcznoscig jednostek ochrony przeciwpozarowej na obszarze
wojewddztwa;

7) planowanie  systeméw facznosci  dyspozytorskiej, —dowodzenia
i wspéldziatania, a takze systeméw alarmowania na obszarze
wojewddztwa, w tym uzgadnianie dokumentacji projektowej dla obiektow
budowlanych;

8) obstuga i utrzymanie systeméw teleinformatycznych samochodu
dowodzenia i tacznosci;

9) zapewnienie funkcjonowania urzadzen i systemoéw informatycznych
w Komendzie Wojewddzkiej;

10) planowanie i wdrazanie technik informatykii tacznosci;

11) sporzadzanie informacji i analiz z zakresu informatyki i tacznosci;

12) wspotdziatanie z wtasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami
w zakresie rozwoju technik informatycznych i tacznosci;

13) wdrazanie systemow teleinformatycznych oraz multimedialnych;

14) systematyczne archiwizowanie danych elektronicznych przetwarzanych
w urzgdzeniach Komendy Wojewddzkiej;
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15) administrowanie sieciami teleinformatycznymi w zakresie urzadzen,
systemoOw zarzadzania oraz okablowania;

16) zarzadzanie w  zakresie technicznej sprawnosci  Systemem
Wspomagania Decyzji (SWD PSP) w Komendzie Wojewoddzkiej oraz
nadzo6r nad SWD PSP w podlegtych KP (M) PSP;

17) administrowanie i zarzgdzanie systemem kontroli dostepu do obiektow
i pomieszczen Komendy Wojewodzkiej;

18) prowadzenie zagadnien zwigzanych z podpisem elektronicznym
w strukturze klucza publicznego dla Komendy Wojewddzkiej;

19) opracowanie polityk bezpieczenstwa we wspdtpracy z Samodzielnym
Stanowiskiem Pracy ds. Ochrony Danych;

20) dostosowywanie systemow teleinformatycznych do wymogow prawa
oraz wdrazanie systemow i rozwigzan wymaganych prawem;

21) nadzér techniczny nad strong internetowa oraz Biuletynem Informacji
Publicznej;

22) administrowanie pocztg elektroniczng;

23) przeprowadzanie procedur zamdwien publicznych w zakresie potrzeb lub
zadan realizowanych przez Wydziat;

24) realizacja zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa
teleinformatycznego w systemach i sieciach Komendy Wojewodzkiej,
w tym:

a) stosowanie zabezpieczen technicznych w urzadzeniach, systemach
i sieciach teleinformatycznych Komendy Wojewodzkiej;

b) wspotpraca z komdrkami organizacyjnymi Komendy Wojewddzkie,
oraz KG PSP w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego;

c) wspotpraca w zakresie reagowania na incydenty komputerowe
zKomendg Gtowng  Panstwowej Strazy Pozarnej oraz
CSIRT.GOV.PL;

d) administrowanie systemami stuzgcymi do zapewnienia
bezpieczenstwa teleinformatycznego oraz  ochrony  danych
osobowych Komendy Wojewodzkiej oraz dziatanie na rzecz rozwoju
tych systemow;

e) wspoldziatanie z organami administracji na terenie wojewddztwa
w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego;

f) przyjmowanie zgtoszen incydentdbw cyberbezpieczenstwa od
uzytkownikow, reagowanie i usuwanie skutkow zaistniatych zagrozen
cybernetycznych.

25) opracowywanie i wdrazanie procedur reagowania na incydenty
komputerowe oraz ich biezgca aktualizacja;

26) prowadzenie analiz ryzyka w  odniesieniu do  systeméw
teleinformatycznych;

27) przygotowanie plandw ciagtosci dziatania systemow teleinformatycznych
oraz ich biezaca aktualizacja;
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28) realizacja zadan wynikajacych z wprowadzenia stopni alarmowych CRP
w ramach obowigzujacego prawa;
29) administrowanie systemami teleinformatycznymi przeznaczonymi do
przetwarzania informacji niejawnych.
2. Wydziatem Informatyki i Lacznosci kieruje naczelnik wydziatu przy pomocy
jednego zastepcy naczelnika wydziatu.

§ 16. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Logistyki nalezy realizacja zadan z zakresu
spraw logistycznych i technicznych, a w szczegoInosci:

1) planowanie i koordynowanie logistycznego zabezpieczenia akcji
ratowniczych, ktorych rozmiar lub zasieg przekracza mozliwosci
sit ratowniczych powiatu;

2) realizacja zakupow srodkow gasniczych na potrzeby wojewodztwa;

3) prowadzenie obstugi mieszkaniowej strazakow;

4) prowadzenie spraw dotyczacych umundurowania, odziezy specjalnej
i wyekwipowania osobistego strazakow oraz odziezy ochronnej dla
pracownikow cywilnych;

5) prowadzenie spraw likwidacji i przekazywania zbednego majatku
Skarbu Panstwa,;

6) prowadzenie wymaganej dokumentacji w zakresie gospodarki
skladnikami majatku Komendy Wojewodzkiej;

7) prowadzenie spraw inwentaryzacji majatku Komendy Wojewodzkiej
oraz majatku uzyczonego KP (M) PSP wojewodztwa opolskiego;

8) prowadzenie ksiag inwentarzowych Komendy Wojewodzkiej $rodkow
trwatych i pozostatych érodkow trwatych;

9) prowadzenie gospodarki magazynowej w Komendzie Wojewddzkiej;

10) zapewnienie  zabezpieczenia obiektéw i urzadzen Komendy
Wojewodzkiej;

11) prowadzenie biezacych remontébw i napraw obiektéw Komendy
Wojewodzkiej, w tym utrzymanie obiektu w sprawnosci zgodnie
z obowigzujacymi zasadami BHP;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem i przekazywaniem
majatku o charakterze rzeczowym do podleglych jednostek ochrony
przeciwpozarowej;

13) opracowywanie analiz wyposazenia w odziez specjalna, $rodki ochrony
przez jednostki ochrony przeciwpozarowej PSP i OSP z wojewodztwa
opolskiego;

14) utrzymanie obiektu Komendy Wojewodzkiej w czystosci;

15) opracowywanie planow z zakresu inwestycji budowlanych i remontow
obiektow Komendy Wojewddzkiej;

16) koordynowanie dziatalnosci inwestycyjno — remontowej na terenie
wojewodztwa opolskiego;

17) uczestniczenie w opracowywaniu programow inwestycji
dla planowanych przedsiewzig¢ budowlanych obiektow PSP, ktoérych
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budowa lub modernizacja realizowana jest przez starostow
lub prezydentéw miast;

18) gospodarowanie nieruchomosciami Komendy  Wojewddzkiej,
koordynowanie  gospodarowaniem  nieruchomo$ciami  bedacymi
w trwatym zarzadzie podlegtych jednostek;

19) prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem i aktualizacjg umoéw
zwigzanych z eksploatacjg obiektu Komendy Wojewodzkiej;

20) opiniowanie i opracowywanie wnioskéw dotyczacych dofinansowania
jednostek ochrony przeciwpozarowej ze $rodkéw pozyskiwanych
od firm ubezpieczeniowych;

21) prowadzenie zagadnien zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkow
z Narodowego i Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej na zadania ekologiczne realizowane przez
jednostki organizacyjne PSP wojewodztwa opolskiego w zakresie
logistycznym:;

22)inicjowanie, koordynowanie i prowadzenie spraw zwigzanych
z pozyskiwaniem srodkéw z funduszy strukturalnych i celowych Unii
Europejskiej;

23)obstuga proceduralna zaméwien publicznych na dostawy, ustugi
i roboty budowlane w ramach zapotrzebowan zakupu opracowywanych
przez poszczegolne wydziaty;

24)przygotowywanie sprawozdan i zbiorczych analiz, dotyczacych
realizacji przez Komende Wojewddzka zamdwien publicznych;

25)koordynowanie dziatan w zakresie zakupow wspdlnych, realizowanych
na potrzeby jednostek organizacyjnych PSP z terenu wojewddztwa;

26)planowanie i dokonywanie zakupow $rodkéw trwatych, materiatow
iinnych urzadzen niezbednych do prawidlowego funkcjonowania
Komendy Wojewddzkiej.

2. Sekcja Techniczna realizuje nastepujgce zadania;
1) prowadzenie gospodarki transportowej w zakresie:
a) korzystania ze sprzetu transportowego oraz ewidencji pracy sprzetu
transportowego i silnikowego,
b) utrzymania sprawno$ci technicznej sprzetu transportowego,
silnikowego i specjalnego,
¢) pozyskiwania sprzetu transportowego i silnikowego,
d) uznawania  sprzetu transportowego za  zbedny oraz
zagospodarowania tego sprzetu,
e) rozliczania zuzycia paliw;
2) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem pojazdéw i sprzetu
pozarniczego Komendy Wojewoddzkiej;
3) przygotowywanie oraz aktualizacja normatywéw wyposazenia w pojazdy
i sprzet Komendy Wojewddzkiej, a takze nadzor nad normatywem
w podlegtych KP (M) PSP;

Regulamin organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Opolu



4) wykonywanie zadan zwigzanych z rozdziatem dotacji przekazywanej
przez Ministra Spraw Wewnegtrznych i Administracji dla jednostek OSP;
5) wykonywanie zadan zwigzanych z rozdzialem dotacji celowej budzetu
panstwa przeznaczonej na zapewnienie gotowosci bojowej jednostek
ochrony przeciwpozarowej wigczonych do ksrg.
3. Wydziatem Logistyki kieruje naczelnik wydzialu przy pomocy jednego
zastepcy naczelnika wydziatu. Sekcja kieruje kierownik sekcji.

§ 17. Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Ochrony
Informacji Niejawnych i Obronnych nalezy realizacja zadan z zakresu spraw:
1) ochrony informacji niejawnych:

a) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie informaciji
niejawnych;

b) prowadzenie kancelarii dokumentow niejawnych,

2) spraw obronnych:

a) koordynowanie przygotowan obronnych w Komendzie Wojewodzkiej;

b) koordynowanie realizacji zadan w zakresie uzgadniania planéw obrony
obiektow szczegdlnie waznych dla bezpieczenstwa i obronnosci
panstwa;

c) koordynowanie  realizacji zadan obronnych w  jednostkach
organizacyjnych PSP na obszarze wojewodztwa opolskiego;

d) realizowanie zadan kadrowo-mobilizacyjnych, okreslonych odrgbnymi
przepisami;

e) wspdtudziat w planowaniu zadan dotyczacych przygotowania jednostek
PSP do realizacji obowigzkow Panstwa gospodarza (HNS),

g) pozostatych zadan:

a) opracowywanie, aktualizowanie oraz opiniowanie dokumentacji
dotyczacej infrastruktury krytycznej;

b) realizowanie zadan z zakresu postepowania w sprawach o$wiadczen
o stanie majatkowym strazakow PSP.

§ 18. Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Ochrony
Danych nalezy realizacja zadan z zakresu Inspektora Ochrony Danych,
a w szczegoblnosci:

1) informowanie administratora, podmiot przetwarzajacy, funkcjonariuszy
oraz pracownikow, ktorzy przetwarzaja dane osobowe Ww jednostce
organizacyjnej PSP oraz podleglych komendach powiatowych (miejskiej)
woj. opolskiego o obowigzkach zwigzanych z ochrong danych osobowych;

2) doradzanie i udzielanie konsultacji administratorowi lub specjaliscie
ochrony danych (SOD) w kwestiach:

a) zasadno$ci przeprowadzania oceny skutkow dla ochrony danych
osobowych;
b) realizacji praw osoby, ktérej dane dotycza;
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c¢) metodyki przeprowadzenia oceny skutkéw dla ochrony danych
osobowych;

d) zabezpieczen, w tym $rodkow technicznych i organizacyjnych, w celu
minimalizowania wszelkich zagrozen praw i intereséw oséb, ktorych
dane podlegajg ochronie;

e) prawidtowosci przeprowadzonej oceny skutkéw dla ochrony danych
osobowych i zgodnosci jej wynikdw z wymogami oraz podjecia decyzji
o kontynuowaniu  przetwarzania lub  koniecznosci  wdrozenia
zabezpieczen, czy ostatecznie konsultacji z Prezesem Urzedu Ochrony
Danych Osobowych;

3) przeprowadzanie czynnosci monitorujgcych w zakresie przestrzegania
przepisdw oraz innych obowigzujacych procedur w dziedzinie ochrony
danych osobowych;

4) monitorowanie i wspieranie:

a) dziatan realizowanych przez administratora majacych na celu
zwigkszenie Swiadomosci ochrony danych osobowych;

b) szkolen personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania
danych osobowych, prowadzonych w jednostce organizacyjnej PSP;

c) przebiegu audytow prowadzonych w zakresie ochrony danych
osobowych;

5) udzielanie na zadanie administratora zalecer w zakresie oceny skutkéw
dla ochrony danych osobowych oraz monitorowanie ich wykonania;

6) wspdipraca bezposérednio z Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych i petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu
nadzorczego w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w szczegélnoéci
w przypadku uprzedniej konsultacji oceny skutkow;

7) udziat w procesie analizy i klasyfikacji powstatych naruszen ochrony
danych osobowych;

8) wykonywanie powyzszych zadan w odniesieniu do kazdej podlegte]
komendy powiatowej (miejskiej) PSP woj. opolskiego, z nalezytym
uwzglednieniem ryzyka zwigzanego z przetwarzaniem danych osobowych,
majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania,

9) sporzadzanie i przedstawianie Komendantowi Wojewddzkiemu analiz
dotyczgcych  realizacji  polityki  bezpieczenstwa w  Komendzie
Wojewddzkie;.

§ 19. Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Kontaktu
zMediami nalezy realizacja zadan z zakresu polityki informacyjnej,
a w szczegolnosci:
1) prezentowanie w mediach stanowiska Komendanta Wojewddzkiego
w zakresie ochrony przeciwpozarowej, ratownictwa i szeroko rozumianego
bezpieczenstwa, a takze informowanie $rodkdéw masowego przekazu
o inicjatywach i przedsigwzigciach realizowanych przez Komende
Wojewddzka;
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

kompleksowa obstuga W zakresie wspotpracy Z mediami podczas
wigkszych dziatan ratowniczo-gasniczych, w tym:

a) organizacja kontaktow z mediami;

b) prowadzenie spotkan i konferencji prasowych na miejscu zdarzenia;
opracowywanie i udzielanie odpowiedzi na krytyke prasowg skierowang
pod adresem Komendanta Wojewodzkiego i komorek organizacyjnych
Komendy Wojewodzkiej;

organizowanie konferencji prasowych, spotkan i innych form kontaktu
Komendanta Wojewodzkiego oraz innych przedstawicieli Komendy
Wojewodzkiej Z dziennikarzami;

przekazywanie do mediow informacji o tematyce prewencyjno
- profilaktycznej oraz zwiagzanych z wazniejszymi dziataniami operacyjnymi
jednostek PSP na terenie wojewodztwa opolskiego;

propagowanie zadan prewencji spoteczne] poprzez m.in.. inicjowanie
nowych form popularyzowania dziatalnosci PSP, w tym prowadzenie akciji
edukacyjnych dla dzieci i miodziezy oraz inspirowanie podlegtych
jednostek do podejmowania roznorodnych form propagowania zagadnien
ochrony przecino‘zarowej i bezpieczenstwa,

utrzymywanie statych kontaktow ze wszystkimi rodzajami mediow,
ze szczegolnym uwzglednieniem dziennikarzy specjalizujapych
sie w tematyce zwigzanej Z bezpieczenstwem, ochrong ludnosci
i ratownictwem;

prowadzenie wspotpracy Z rzecznikiem prasowym Wojewody Opolskiego
oraz rzecznikami prasowymi urzedow administracji publicznej, organizacji
pozarzagiowych i stowarzyszen,

pomoc merytoryczna, wspolpraca oraz koordynacja dziatan oficerow
prasowych komendantow powiatowych i miejskiego PSP W wojewodztwie
opolskim, w tym organizacja odpraw, spotkan i szkolen;

10) opracowywanie komunikatow prasowych;

11) monitoring publikacji prasowych;

12) kreowanie W mediach pozytywnego wizerunku strazaka ratownika;
13) prowadzenie strony internetowej Komendy Wojewodzkiej.

§ 20. Swiadczenie pomocy prawnej urzedowi komendanta wojewddzkiego,
a w szczegOInosci udzielanie porad prawnych, sporzadzanie opinii prawnych oraz
wystgpowanie przed sadami i urzedami jest zlecane podmiotom zewnetrznym.

Rozdziat 5
Wzory pieczeci i stempli

§ 21. Komenda Wojewodzka uzywa nastepujacych pieczeci i stempli:
1) urzedowe; pieczeci okragtej o $rednicy 36 mm zawierajacej posrodku

wizerunek orta ustalony dla godta, a W otoku napis: ,Opolski Komendant
Wojewodzki Panstwowej Strazy Pozarnej ",
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2) urzedowej pieczeci okragtej o $rednicy 36 mm zawierajacej posrodku
wizerunek orla ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Komenda
Wojewodzka Panstwowej Strazy Pozarnej w Opolu™:

3) urzedowej pieczeci okragtej o srednicy 20 mm zawierajacej posrodku
wizerunek orla ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Komenda
Wojewddzka Parstwowej Strazy PozZarnej w Opolu”:

4) stempla nagtowkowego o tresci:

/Godto/

KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
w Opolu
wojewddztwo opolskie

9) stempla nagtowkowego o tresci:

/IGodto/
OPOLSKI KOMENDANT WOJEWODZK|
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

6) innych stempli stuzbowych i pomocniczych, wedlug zasad okreslonych
w odrebnych przepisach.

Rozdziat 6
Postanowienia koricowe
§ 22. 1. Organizacjg i porzadek stuzby, prawa i obowigzki stron stosunku stuzbowego
w Komendzie Wojewddzkiej okresla regulamin  stuzby Komendy
Wojewddzkiej.
2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 okresla migdzy innym tok petnienia
stuzby i funkcjonowanie Stanowiska Kierowania Opolskiego Komendanta
Wojewddzkiego.

§ 23. 1. Schemat struktury organizacyjnej Komendy Wojewodzkiej okresla zatacznik
Nr 1 do niniejszego Regulaminu,
2. Liczbg i rodzaj stanowisk stuzbowych w poszczegdinych komoérkach
organizacyjnych  Komendy Wojewddzkiej okresla zatgcznik Nr 2
do niniejszego Regulaminu.
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