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Sygn. 3011 - 4.1111.3.2025
Ogtoszenie o Konkursie na staz urzedniczy
w Prokuraturze Rejonowej w Rypinie

Zgodnie z art. 3 b ustawy z dnia 18 grudnia 1998 roku o pracownikach sadéw i prokuratury (tekst
jednolity w Dz. U. z 2018 roku, poz. 577) Prokuratura Okregowa we Wtoctawku ogtasza konkurs dla
kandydatéw na staz urzedniczy w Prokuraturze Rejonowej w Rypinie.

Konkurs zostanie przeprowadzony w trybie i na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 roku w sprawie szczegdtowego trybu i sposobu
przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy w sadzie i prokuraturze (tekst jednolity w Dz. U. z 2014
roku, poz. 400).

W wyniku konkursu wytoniony zostanie 1 kandydat na jeden etat urzedniczy w Prokuraturze Rejonowej
w Rypinie z siedzibg przy ul. Warszawskiej 42 w Rypinie.

Kandydatem moze by¢ osoba, ktéra odbyta staz urzedniczy w sadzie badZ w prokuraturze albo osoba
gotowa podjac staz urzedniczy w tej Prokuraturze. Staz urzedniczy ma na celu praktyczne i teoretyczne
przygotowanie do wykonywania obowigzkéw urzednika Prokuratury. Staz urzedniczy trwa 6 miesiecy i
koriczy sie egzaminem. Zatrudniona na etacie stazysty osoba zostaje w tym czasie zatrudniona na
podstawie umowy o prace na czas okreslony.

Konkursu sktada sie z trzech etapow:

Etap | - selekcja wstepna zgtoszern kandydatéw pod katem spetnienia wymogéw formalnych
przystapienia do konkursu.

Etap Il - praktyczny sprawdzian umiejetnosci.

Etap Ill - rozmowa kwalifikacyjna polegajagca na ocenie umiejetnosci kandydata dotyczacych
wykorzystania w praktyce jego wiedzy z zakresu zadan wykonywanych na stanowisku pracy urzednika



Prokuratury, w tym: zdolnosci analitycznych, kreatywnosci, komunikatywnosci, odpornosci na stres,
poziomu wiedzy ogélnej i kultury osobistej oraz umiejetnosci pracy w zespole.

Zakres zadan na docelowym stanowisku ,,mtodszego referenta" obejmuije:

1. wykonywanie czynnosci kancelaryjno - biurowych i pomocniczych, obstuga aplikacji
biurowych i komputera,

2. zapewnienie sprawnego obiegu wptywajgcych i sporzadzanych dokumentéw
procesowych i innych dokumentéw oraz ich ewidencjonowanie i rejestrowanie,

3. wykonywanie przydzielonych przez Kierownika Sekretariatu zadan oraz prowadzenie
urzadzenn ewidencyjnych okreslonych w przepisach regulujgcych zakres dziatania
sekretariatow oraz innych dziatdw administracji w powszechnych jednostkach
organizacyjnych prokuratury,

4. porzadkowanie materiatu aktowego,

5. sporzadzanie projektow pism, prowadzenie korespondencji,

6. obstuga urzadzen biurowych.

Wymagania stawiane kandydatom:
Kandydatem przystepujacym do konkursu moze zostac osoba:

a. ktora ma petnag zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

b. o nieposzlakowanej opinii,

¢. ktéra nie byta karana za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

d. przeciwko ktérej nie jest prowadzone postepowanie o przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe,

€. posiadajgca stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzednika,

f. posiadajgca wyksztatcenie $rednie oraz zdany egzamin maturalny
g. posiada ogdlng znajomosc¢ systemu prawnego obowiazujacego w RP,
h. posiada znajomos¢ techniki pracy biurowej i sprawnej obstugi komputera.



Wymagane dokumenty:

whiosek o dopuszczenie do konkursu,

kwestionariusz osobowy - wedfug zatgczonego do ogtoszenia wzoru,

wtasnorecznie napisany zyciorys,

oswiadczenie kandydata o tym, ze nie byt karany za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe i nie

o o0 oo

jest prowadzone przeciwko niemu postepowanie o przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego
lub przestepstwo skarbowe oraz, ze korzysta z petni praw publicznych - wedfug zatgczonego do
ogfoszenia wzoru

e. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie jego danych osobowych do celéw
rekrutacji (na opublikowanie jego imienia i nazwiska na sporzadzonych zgodnie z wymogami
prawnymi listach kandydatéw zakwalifikowanych do kolejnego etapu konkursu) - wedfug
zafgczonego do ogtoszenia wzoru,

f. urzedowo poswiadczony odpis dokumentu stwierdzajgcego wymagane wyksztatcenie, za$ osoby,
ktore odbyty staz urzedniczy w sadzie lub w prokuraturze przedstawiajg rowniez dokument
potwierdzajacy odbycie tego stazu.

Mile widziani kandydaci posiadajacy orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci

Kandydat moze dotgczy¢ réwniez oryginaty lub kserokopie dokumentéw potwierdzajacych
dodatkowe umiejetnosci i kwalifikacje.

Kandydat, ktéry poda dobrowolnie dane osobowe w szerszym zakresie niz wskazane w ogtoszeniu,
winien dotaczy¢ zgode na przetwarzanie tych danych osobowych

Przebieg konkursu:

Komisja konkursowa, po przeprowadzeniu etapu | konkursu ustala liste kandydatow
zakwalifikowanych do etapu Il. Nie pézniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczecia etapu Il konkursu
Sekretarz Komisji zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie www Prokuratury
Okreggowej we Wtoctawku oraz na tablicy ogfoszeri w siedzibie Prokuratury Okregowej we Wtoctawku
ogtoszenie zawierajace liste kandydatéow dopuszczonych do Il etapu konkursu oraz doktadne
wskazanie miejsca, daty i godziny rozpoczecia Il etapu konkursu. Po przeprowadzeniu etapu II, nie
pdiniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczecia etapu Il konkursu w tych samych miejscach
zamieszcza sig ogtoszenie zawierajace liste kandydatéw dopuszczonych do Il etapu oraz wskazanie
miejsca, daty i godziny rozpoczecia Il etapu konkursu dla poszczegdlnych kandydatéw. Po
przeprowadzeniu etapu Ill konkursu Komisja podejmuje uchwate o zakwalifikowaniu kandydata do
odbycia stazu urzedniczego. Uchwata ta podana zostanie do publicznej wiadomosci w miejscach
publikowania ogtoszen o przebiegu konkursu. O kandydacie wytonionym w toku konkursu Prokurator
Okregowy we Wtoctawku zasiggnie informacji z Krajowego Rejestru Karnego.



Sposob sktadania podari przez kandydatow

Osoby zainteresowane udziatem w konkursie proszone sg o ztozenie wszystkich wymaganych
dokumentéw osobiécie badz przestanie ich w terminie do dnia 10 wrzesnia 2025 roku na adres:
Prokuratura Okregowa we Wioctawku, ul. Orla 2, 87-800 Wtoctawek.

W podaniu prosze wskaza¢ sygnature konkursu podang w niniejszym ogtoszeniu. Za datg
7tozenia podania droga pocztowa uwaza sig date stempla pocztowego.

INFORMACJA ADMINISTRATORA DANYCH OSOBOWYCH

i &

Administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Prokuratura
Okregowa we Wtoctawku, ul. Orla 2, 87-800 Wioctawek, tel. 54 23 76 100.

Inspektorem ochrony danych jest Pan Tadeusz Wawron, tel. 54 23 76 138.

Dane osobowe zbierane sg w celu realizacji zadart administratora zwigzanych z naborem na wolne
stanowisko

Podstawe prawna przetwarzania danych stanowi ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r — Kodeks Pracy,
ustawa z dnia 28 stycznia 2016 r. — Prawo o prokuraturze, ustawa z dnia 18 grudnia 1998 r. o
pracownikach sgdoéw i prokuratury, a w zakresie wykraczajgcym poza przepisy prawa zgoda osoby,
ktorej dane dotycza.

Dane osobowe s3 przechowywane przez okres nie dtuzszy niz jest to niezbedne do realizacji celow w
ktdrych sa przetwarzane, zgodnie z zarzadzeniem Prokuratora Generalnego w sprawie wprowadzenia
jednolitego rzeczowego wykazu akt powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury.

Osobie, ktérej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:

e Dostepu do tresci swoich danych osobowych, 7adania ich sprostowania lub usunigcia na
zasadach okreélonych w art. 15-17 RODO;

e Ograniczenia przetwarzania danych, w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO;

e Przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO;

e Cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;

e Whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych w zakresie wynikajgcym z obowiazujacych przepiséw prawa ( ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy oraz ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sgdow i
prokuratury ) jest wymogiem ustawowym. Podanie innych danych osobowych jest dobrowolne i
wymaga wyrazenia zgody na ich przetwarzanie.

Zastepca Prokurafora Okrggowego
Tomasz Sobczak

Wioctawek, 01.09.2025



