Zal. 1 do ZARZADZENIA Nr 110.2.2.2024
PPIS w Drawsku Pomorskim
z dnia 19.01.2024r.

Procedura Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Drawsku Pomorskim dotyczaca postepowania przy ekshumacji

1. Cel procedury

Celem procedury jest okreslenie wymaganej dokumentacji i zasad postepowania
w sprawach z zakresu ekshumacji.

2. Wymagania dotyczace ekshumacji zwtok i szczatkow okreslaja:

1) art. 10 ust. 1, art. 15 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 roku o cmentarzach
i chowaniu zmartych;

2) rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2001 r. w sprawie postepowania ze
zwtokami i szczgtkami ludzkimi;

3) rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 23 marca 2011 r. w sprawie sposobu
przechowywania zwtok i szczatkéw.

2.1 Ekshumacja zwtok i szczatkéw moze byé dokonana na umotywowang prosbe oséb
uprawnionych do pochowania zwtok, ktérymi sg:

e Pozostaty matzonek lub matzonka;

e Krewni zstepni —linie zstepng tworzg potomkowie probanta: dzieci, wnuki, prawnuki,
praprawnuki itd.;

e Krewni wstepni- linie wstepng tworzg przodkowie probanta: rodzice, dziadkowie,
pradziadkowie, prapradziadkowie itd.;

e Krewni boczni do czwartego stopnia pokrewienstwa — linie boczng tworza:
w Il stopniu rodzenstwo (brat, siostra) - dotyczy tez rodzenstwa przyrodniego,
w Il stopniu rodzenstwo rodzicéw i dzieci rodzenstwa; w IV stopniu kuzynostwo;

e Powinowaci w linii prostej do pierwszego stopnia - tesciowie, zie¢, synowa;

e Prawo pochowania zwtok przystuguje réwniez osobom, ktére do tego dobrowolnie
sie zobowiaza.


http://pl.wikipedia.org/wiki/Zst%C4%99pny
http://pl.wikipedia.org/wiki/Dziecko
http://pl.wikipedia.org/wiki/Wst%C4%99pny
http://pl.wikipedia.org/wiki/Rodzice

2.1.1 Prawo osobiste do zmiany miejsca spoczywania zwiok jest prawem wspdlnym
wszystkich zyjgcych cztonkow najblizszej rodziny zmartego, zatem na przeprowadzenie
ekshumacji wymagana jest zgoda wszystkich oséb uprawnionych.

2.1.2 Jezeli pomiedzy cztonkami rodziny powstaje spér dotyczacy ekshumacji, osoba
uprawniong do ztozenia wniosku o ekshumacje bedzie osoba wskazana prawomocnym
wyrokiem sgdu.

2.2 Ekshumacja 0séb zmartych na choroby zakazne, nie moze by¢ przeprowadzona przed
uptywem 2 lat od dnia zgonu (art. 15 ust. 3 ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych).

2.2.1 Wykaz chordéb zakaznych w przypadku, ktérych stwierdzenie zgonu wymaga
szczegdlnego postepowania ze zwilokami o0sdéb zmartych na te choroby okresla
Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 6 grudnia 2001r. (Dz.U. 2001r. nr 152 poz. 1742)
oraz § 5a-5c Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2001r. (Dz.U. 2001r. nr 153
poz. 1783) w sprawie postepowan ze zwtokami i szczgtkami ludzkimi.

Do chordéb tych zaliczone zostaty: cholera, dur wysypkowy, inne riketsjozy, dzuma, goraczka
powrotna, nagminne porazenia dzieciece, nosacizna, trad, waglik, wscieklizna, Zzdéfta
goraczka, inne wirusowe gorgczki krwotoczne.

3. Podstawowe pojecia

1) Ekshumacja- wydobycie zwtok lub szczatkéw w celu dokonania ogledzin sgdowych,
lekarskich lub w celu przeniesienia ich do innego grobu (np. blizej miejsca zamieszkania
zyjacych krewnych). Nadzér nad ekshumacjg sprawuje wtasciwy inspektor sanitarny.

2) Przewoz - nalezy przez to rozumie¢ przewdz zwiok lub szczatkdw ludzkich: kolejg,
samochodem, samolotem, statkiem w granicach Rzeczpospolitej Polskiej i poza jej granice.

3) Kremacja- forma pogrzebu zwtok zmartego i szczgtkdéw, polegajgca na ich spopieleniu.

4) Petnomocnik- jezeli w sprawie wystepuje petnomocnik- decyzje zezwalajgcg nalezy
wysytaé (doreczyé) do petnomocnika i wszystkich stron postepowania dziatajgcych bez
petnomocnika. Wyjatkiem jest zawiadomienie z art. 10 k.p.a. oraz wezwanie do usuniecia
brakéw we wniosku, ktére kierujemy wytgcznie do petnhomocnika. Pethomocnik strony ma
prawo odbioru decyzji zezwalajgcej na ekshumacje za wszystkie strony, a takze ztozenia
srodka zaskarzenia oraz zrzeczenia sie prawa do odwotania sie od decyzji.

5) Petnomocnictwo — petnomocnik dotgcza do akt oryginat lub urzedowo poswiadczony
odpis petnomocnictwa. Adwokat, radca prawny mogg sami uwierzytelni¢ odpis udzielonego
im petnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentéw wykazujgcych ich umocowanie. Organ
administracji publicznej moze w razie watpliwosci zazgda¢ urzedowego poswiadczenia
podpisu strony. Za udzielone petnomocnictwo nalezy okazaé optate skarbowg- jesli dotyczy

osoby ktéra na mocy przepisdw prawa nie jest zwolniona z optaty skarbowej.

6) Dokumenty w sprawie - jezeli dokument znajduje sie w aktach organu lub podmiotu,
o ktéorym mowa w art. 76 § 1 lub 2 kpa, wystarczy przedstawi¢ urzedowo poswiadczony przez
ten organ lub podmiot odpis lub wycigg z dokumentu. Organ administracji publicznej zazada
udzielenia odpisu lub wyciggu, jezeli strona sama uzyska¢ ich nie moze. Gdy organ uzna

2


http://pl.wikipedia.org/wiki/Zw%C5%82oki
http://pl.wikipedia.org/wiki/S%C4%85d
http://pl.wikipedia.org/wiki/Gr%C3%B3b
http://pl.wikipedia.org/wiki/Pokrewie%C5%84stwo
http://pl.wikipedia.org/wiki/W%C5%82a%C5%9Bciwo%C5%9B%C4%87_(prawo)
http://pl.wikipedia.org/w/index.php?title=Inspektor_sanitarny&action=edit&redlink=1
about:blank#mip23074175

za konieczne przejrzenie oryginatu dokumentu, moze wystgpi¢ o jego dostarczenie. Zamiast
oryginatu dokumentu strona moze ztozy¢ odpis dokumentu, jezeli jego zgodnoscé

z oryginatem zostata poswiadczona przez notariusza albo przez wystepujacego w sprawie

pethomocnika strony bedgcego adwokatem, radcg prawnym. Podpis ztozony przez

whnioskodawce powinien posiadaé potwierdzenie wtasnorecznos$ci podpisu (np. przez:

powiatowa stacje sanitarno- epidemiologiczng, urzad miasta, urzad gminy, starostwo,

notariusza, konsulat oraz inne organy uprawnione do potwierdzania wtashorecznosci
podpisu).

7)Termin ekshumacji — termin ekshumacji, wskazany w decyzji musi uwzglednia¢ okres

uprawomocnienia sie decyzji z uwzglednieniem art. 127a § 2 k.p.a. Ekshumacja jest
dopuszczalna w okresie od 16 pazdziernika do 15 kwietnia we wczesnych godzinach
porannych, z tym ze witasciwy powiatowy inspektor sanitarny moze dopusci¢ wykonanie
ekshumacji w innym czasie, przy zachowaniu ustalonych przez niego srodkéw ostroznosci.

8) Dokument tozsamosci jest to dokument urzedowy stwierdzajgcy tozsamosc¢ osoby.

4. Wymagane dokumenty niezbedne do uzyskania zezwolenia na przeprowadzenie
ekshumacji zwtok/szczatkéw ludzkich

1) Wniosek do Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Drawsku Pomorskim
o zezwolenie na ekshumacje zwtok/szczatkdw ludzkich. Wzér wniosku okresla Zatgcznik Nr 1
do niniejszej procedury.

Na kazdg osobe ekshumowang nalezy ztozyé odrebny wniosek. Podpis ztozony przez
whnioskodawce powinien posiadac potwierdzenie wiasnorecznosci podpisu
(np. przez: pracownika powiatowe] stacji sanitarno- epidemiologicznej, urzedu miasta,
urzedu gminy, starostwa, notariusza oraz inne organy uprawnione do potwierdzania
wtasnorecznosci podpisu).

2)Whnioskodawca jest zobowigzany zataczy¢ do wniosku:
a) Odpis skréconego aktu zgonu osoby ekshumowanej,

b) Oswiadczenia oséb uprawnionych do ekshumacji i pochowania zwtok / szczagtkdw (nie
dotyczy wnioskodawcy)

c) Petnomocnictwo do dziatania w imieniu wnioskodawcy oraz pozostatych stron
postepowania (w przypadku udzielenia petnomocnictwa) potwierdzone
wtasnorecznoscig podpisu (np. przez: pracownika powiatowej stacji sanitarno-
epidemiologicznej, urzad miasta, urzad gminy, starostwo, notariusza oraz inne organy
uprawnione do potwierdzania wtasnorecznosci podpisu),

d) Dowdd uiszczenia optaty skarbowej od petnomocnictwa (nie trzeba uiszcza¢ optaty
skarbowej za ztozenie petnomocnictwa dla: matzonka, wstepnego (rodzicie,
dziadkowie), zstepnego (dzieci, wnuki), rodzenstwa,


http://pl.wikipedia.org/wiki/Tożsamość_osobista

e) Dokument stwierdzajacy, ze zgon nie nastgpit na skutek choroby zakaZznej (cholera,

f)

g)

dur wysypkowy i inne riketsjozy, dzuma, gorgczka powrotna, nagminne porazenie
dzieciece, nosacizna, trad, waglik, wscieklizna, zétta gorgczka i inne wirusowe
gorgczki krwotoczne) wymagany w przypadku ekshumacji zwtok przed uptywem 2 lat
od pochdéwku i braku przyczyny zgonu w akcie zgonu lub innym dokumencie
urzedowym stwierdzajgcym zgon- zgon — oryginat / poswiadczona za zgodnos¢ z
oryginatem kopia.

Swiadectwo kremacji (w wypadku ekshumacji szczatkdw powstatych w wyniku
spopielenia zwtok),

Zaswiadczenie wydane przez wiasciwy zarzad cmentarza o mozliwosci
przeprowadzenia ekshumacji osoby wskazanej we wniosku

h) Zaswiadczenie wydane przez wtasciwy zarzagd cmentarza o posiadaniu wolnego

i)

miejsca w grobie, w ktérym istnieje mozliwos¢ pochowania osoby wskazanej we
whniosku po przeprowadzonej ekshumacji

Inne zataczniki

3) Whioskodawca zobowigzany jest do okazania dokumentu potwierdzajgcego jego

tozsamosc.

5. Zasady postepowania w zwigzku z wydaniem zezwolenia na ekshumacje

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Wptyw wniosku- rejestracja w sekretariacie PSSE w Drawsku Pomorskim;
Sprawdzenie czy wniosek jest wypetniony kompletnie wraz z zatgcznikami- zgodnie
z art. 7 kpa;

W przypadku braku petnej dokumentacji- wystanie wezwania z art. 64§ 2 kpa
o uzupetnienie wniosku, jesli wnioskodawca nie uzupetni wniosku w terminie
wezwania —wniosek pozostaje bez rozpoznania;

Zawiadomienie stron lub tylko petnomocnika z art. 10 § 1 kpa (zebranie petnej
dokumentacji i mozliwos¢ wypowiedzenia sie do catoksztattu zgromadzonego
materiatu);

Wydanie decyzji. Decyzja ma petne uzasadnienie. Zamieszczamy klauzule, ze decyzja
podlega wykonaniu przed uptywem terminu na odwotanie gdy strony/petnomocnik
ztozg osSwiadczenie o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia odwofania. W decyzji nie
okresla sie sztywnego terminu ekshumacji, nawet jezeli strona okresli we wniosku,
ktérego dnia zamierza przeprowadzi¢ ekshumacje — jedynie wpisujemy w warunkach,
ze ekshumacja podlega wykonaniu miedzy 16 pazdziernika a 15 kwietnia. Kazda
z 0s6b majgcych status strony otrzymuje swoj egzemplarz decyzji.

Wykonanie ekshumacji moze nastgpi¢ wytgczenie gdy decyzja Panistwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego stata sie prawomocna (decyzja uprawomocnia
sie 14 dni od daty otrzymania przez strony). O czasie i miejscu przeprowadzenia
ekshumacji nalezy powiadomi¢ Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego



w Drawsku Pomorskim pisemnie lub na adres e-mail:
psse.drawskopomorskie@pis.gov.pl (dzien, miesigc, rok, godzina).

6. Zataczniki do procedury

1) Zatgcznik nr 1 — Whniosek o wydanie zezwolenia na ekshumacje i przewodz
ekshumowanych zwtok/ szczatkow;

2) Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie osoby posiadajgcej prawo do ekshumacji
i pochowania szczagtkdw/zwtok

3) Petnomocnictwo

7. Ogolne warunki wykonywania ekshumacji — zgodnie z 85 rozporzadzenia Ministra
Zdrowia z dnia 23 marca 2011 r. w sprawie sposobu przechowywania zwtok i szczatkow:

1) Osoby przeprowadzajgce ekshumacje powinny stosowac $rodki ochrony osobistej;

2) W trakcie ekshumacji ziemie wydobywang z grobu nalezy umiesci¢ na powierzchni
zabezpieczonej nieprzepuszczalng, wytrzymatg matg;

3) Zwtoki lub szczatki ekshumowane przed uptywem 20 lat od dnia pochowania
wydobywane sg wraz z trumng, ktérg bez otwierania umieszcza sie w wytgcznie
do tego przeznaczonej szczelnej skrzyni, wybitej blachg;

4) W celu ponownego pochowania po zakonczeniu ekshumacji, trumna powinna
zostaé niezwtocznie wydobyta ze skrzyni i umieszczona w grobie bez jej otwierania;

5) W przypadku ekshumacji wykonywanej po uptywie 20 lat od dnia pochowania
wydobyte szczatki wraz z resztkami trumny umieszcza sie w nowej trumnie;

6) Skrzynia, w ktdrej znajdowata sie trumna, oraz mata, na ktérej byta sktadowana
ziemia wydobyta z grobu, powinny zosta¢ umyte oraz zdezynfekowane;

7) Do zasypania grobu powinna by¢ uzyta ziemia wydobyta z grobu.

7. Podstawy odpowiedzialnosci za naruszenie przepisow dotyczacych ekshumacji zwtok
i szczatkéw ludzkich.

1) Zgodnie z art. 18 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych-
naruszenie przepisow i aktow wykonawczych wydanych do niej stanowi czyn zabroniony -
wykroczenie zagrozone karg aresztu lub grzywny:

a) Kto narusza przepisy niniejszej ustawy lub rozporzadzen wydanych na jej podstawie,
podlega karze aresztu lub grzywny;

b) Orzekanie nastepuje w trybie przepiséw o postepowaniu w sprawach o wykroczenia.

2) Powyisze informacje sktadane sg pod rygorem odpowiedzialnosci karnej zgodnie
z art. 233 Kodeksu karnego o czym wnioskodawca zostat poinformowany:



a) § 1. Kto, sktadajac zeznanie majgce stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym
lub w innym postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde
lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do 6 miesiecy do lat 8;

b) § 2. Warunkiem odpowiedzialnosci jest, aby przyjmujacy zeznanie, dziatajgc w zakresie
swoich uprawnien, uprzedzit zeznajagcego o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznanie
lub odebrat od niego przyrzeczenie;

c) §3.Nie podlega karze za czyn okreslony w§1la, kto sktada fatszywe zeznanie, nie wiedzac
o prawie odmowy zeznania lub odpowiedzi na pytania. (...)

d) § 6. Przepisy § 1-3 oraz 5 stosuje sie odpowiednio do osoby, ktéra sktada fatszywe
oswiadczenie, jezeli przepis ustawy przewiduje mozliwos¢ odebrania oswiadczenia pod
rygorem odpowiedzialnosci karne;.



