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Transkrypcja webinaru ,Rozliczanie projektéw FERS”

Temat: ,Rozliczanie projektow FERS - wybrane zagadnienia dotyczgce przygotowania

whniosku o ptatnos¢”
Intro programu [pogodna muzyka elektroniczna]

Matgorzata Kanska: Dzien dobry, nazywam sie Matgorzata Kanska, jestem starszym
specjalistg do spraw wsparcia w Dziale Wsparcia Komunikacji i Marketingu

w Narodowym Centrum Badan i Rozwoju. Zapraszam do obejrzenia kolejnego odcinka
NCBR online. Dzis przyblizymy Panstwu istotne kwestie dotyczgce rozliczania projektow
w ramach Funduszy Europejskich dla Rozwoju Spotecznego. Informacje na temat
wybranych zagadnien dotyczgcych prawidtowego przygotowania wniosku o ptatnos¢
przedstawig Panstwu Pani Karolina Filipek i Monika Kidawa. Oddaje gtos naszym

ekspertkom.

Monika Kidawa: Dzien dobry, razem z Karoling reprezentujemy Dziat Wspotpracy

z Beneficjentem. W naszej codziennej pracy w Narodowym Centrum Badan i Rozwoju
zajmujemy sie merytoryczng i finansowg obstugg projektéw. W pierwszej czesci odcinka
poruszymy tematy zwigzane z zaliczkami, harmonogramem ptatnosci oraz ryzykiem
zapfaty odsetek. Odpowiemy na pytania, ktére najczesciej zadajg nam nasi beneficjenci.
Dla beneficjenta rozpoczynajgcego realizacje projektu na samym poczatku wazne jest,
aby otrzymac¢ srodki na jego realizacje. Jakie warunki musi spetni¢ beneficjent, aby

otrzymac pierwszg transze zaliczki?

Karolina Filipek: Dla podmiotéw prywatnych warunkiem wyptaty zaliczki jest ztozenie

i zaakceptowanie przez IP, czyli Instytucje Posredniczgca, poprawnego zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy. Najczesciej bedzie to weksel, bardzo czesto tez
gwarancja bankowa lub ubezpieczeniowa, mogg zdarzy¢ sie tez blokady srodkdéw na
rachunkach bankowych. Ten warunek nie dotyczy jednak wszystkich beneficjentow.
Warunkiem, ktory dotyczy wszystkich jest zgodnos¢ zaliczki z harmonogramem

ptatnosci.

K1-Informacja Opublikowana (Public)



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

‘ NCBR»

Narodowe Centrum Badari | Rozwoju

Monika Kidawa: A powiedz, prosze, czy te warunki dotyczg takze wyptaty kolejnych

transz zaliczek?

Karolina Filipek: Tak, dotyczg one tez kolejnych transz. Dodatkowo wyptata drugiej
zaliczki i kazdej kolejnej uwarunkowana jest wydatkowaniem co najmniej 70% tgcznej
kwoty dotychczas otrzymanych zaliczek oraz zatwierdzeniem przez IP wnioskéw

0 ptatno$¢ ztozonych za poprzednie okresy rozliczeniowe.

Monika Kidawa: Czy beneficjent moze zawnioskowa¢ o dowolng kwote zaliczki? Czy

jednak jest okreslona jakas maksymalna kwota, o jakg moze wnioskowac?

Karolina Filipek: Kwota zaliczki, o jakg moze zawnioskowac beneficjent we wniosku
o ptatnos¢ jest Scisle uregulowana. Zalezy od wielu czynnikéw. Po pierwsze,
wspomniatam juz o zabezpieczeniu prawidtowej realizacji umowy. Dla zabezpieczenia
innego niz weksel, czyli takiego, w ktorym wskazana jest kwota, maksymalna
wnioskowana kwota zaliczki musi by¢ zgodna z kwotg tego zabezpieczenia. Drugi
warunek, to kwota wnioskowanej zaliczki musi by¢ réwna kwocie wskazanej

w harmonogramie ptatnosci. Kolejny warunek jest taki, ze beneficjent wnioskuje

o zaliczke na kolejny, jeden okres rozliczeniowy. Zatem kwota zaliczki powinna
odpowiadac¢ zapotrzebowaniu na srodki doktadnie w tym okresie rozliczeniowym, a nie
w okresie diuzszym. To co trzeba uwzgledni¢, to jedynie czas ztozenia wniosku

0 ptatno$¢, czas potrzebny na weryfikacje tego wniosku przez IP i czas potrzebny na
wyptate srodkéw przez BGK. | czwarty warunek. Zaliczka nie powinna by¢ wieksza niz
jest to niezbedne dla zachowania ciggtosci realizacji projektu. Dtugotrwate
przetrzymywanie duzych kwot na rachunkach projektow jest po prostu nieefektywnym
zarzgdzaniem srodkami publicznymi. Ogolng zasadg powinno by¢ to, aby beneficjent
whnioskowat o zaliczki na okres nie dtuzszy niz trzy miesigce, a ich wysokos¢ powinna
wynika¢ z faktycznego zapotrzebowania na srodki w tym okresie. IP nie ma obowigzku
akceptowac kazdego harmonogramu ptatnos$ci. Jesli beneficjent zawnioskuje o zaliczki,
ktére nie spetniajg tych powyzszych wymogow, Instytucja Posredniczgca moze
negocjowac te kwoty zaliczek, jezeli sg one nieuzasadnione. Dodatkowo chce

wspomnie¢ o tym, ze beneficjent, jesli zajdzie potrzeba wczesniejszego zawnioskowania
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o kolejng zaliczke, moze skrécic¢ okres rozliczeniowy i po prostu wczesniej ztozy¢

whniosek o ptatnosc¢, w ktérym zawnioskuje o kolejng zaliczke.

Monika Kidawa: W obecnej perspektywie FERS wprowadzono konsekwencje w postaci
naliczenia odsetek za brak rozliczenia wydatkow kwalifikowalnych zgodnie z aktualnym
harmonogramem ptatnosci. W tej sytuacji aktualny harmonogram ptatnosci nabiera
szczegoblnego znaczenia. Beneficjenci czesto zadajg sobie pytanie o to, kiedy, czyli

w jakim terminie powinni dokona¢ aktualizacji harmonogramu ptatnosci, tak, by ta

aktualizacja byta skuteczna.

Karolina Filipek: Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie w przypadku
nieztozenia wniosku o ptatnos¢ na kwote wydatkéw kwalifikowalnych wynikajgca

z harmonogramu pfatnosci, Instytucja Posredniczgca naliczy odsetki i wezwie do ich
zwrotu. Dlatego faktycznie ta aktualizacja nabiera tu znaczenia. Aby aktualizacja
harmonogramu ptatnosci byta skuteczna, powinna by¢ przestana w systemie CST do
konca okresu rozliczeniowego, za ktéry bedzie sktadany wniosek o ptatnosc¢ i tego
okresu, ktory jeszcze trwa. Na przyktad, prezentuje tutaj na slajdzie, jesli okres
rozliczeniowy trwa od 2 kwietnia do konca czerwca, to aktualizacja harmonogramu
ptatnosci powinna zostaé przekazana w systemie najpozniej do 30 czerwca. Nie
oznacza to oczywiscie, ze musi ona by¢ w tym terminie tego dnia zatwierdzona,
zaakceptowana przez IP. Kluczowa jest jedynie data przekazania tego harmonogramu

przez beneficjenta w systemie CST.

Monika Kidawa: Powiedz prosze, w jakich sytuacjach jednak beneficjent bedzie

zmuszony zapfaci¢ odsetki?

Karolina Filipek: Niestety bedg takie sytuacje. W przypadku nieztozenia wniosku

o ptatno$¢ na kwote rozliczajgcg 70% dotychczas przekazanych zaliczek lub w sytuacii
niezwrocenia niewykorzystanej czesci zaliczki, w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia uptywu terminu na ztozenie wniosku o ptatnos¢, od srodkow, ktore pozostajg do
rozliczenia 70% dotychczas otrzymanych zaliczek, IP naliczy odsetki w wysokosciach

od zalegto$ci podatkowych. | tutaj wazny przypis, koniecznos¢ naliczenia odsetek
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dotyczy tylko tych wnioskow o ptatnos¢, na podstawie ktérych zgodnie z aktualizacja,

z aktualnym, niekoniecznie z aktualizacjg, ale zgodnie z aktualnym obowigzujgcym
harmonogramem ptatnosci, beneficjent wnioskuje o wyptate kolejnej transzy
dofinansowania, czyli o wyptate kolejnej zaliczki. Obowigzek naliczenia i zaptaty odsetek
bedzie dotyczyt takze wniosku korncowego. Chce podkresli¢, ze beneficjent bedzie
musiat zaptacic¢ te odsetki, my je policzymy, od dnia przekazania srodkéw do dnia albo
ztozenia wniosku o ptatnos¢, albo do dnia zwrdcenia niewykorzystanej czesci zaliczki.
Czyli sg to odsetki za dtuzszy okres, a nie tylko za dni zwtoki. Dlatego jesli beneficjent
na przyktad zawnioskuje na poczgtek o duzg kwote zaliczki, a nastepnie jej nie rozliczy,
wowczas odsetki bedg liczone po prostu od tej wickszej kwoty. Dlatego wazne jest to,
0 czym mowitam wczesniej, zeby ta zaliczka byta adekwatna do faktycznych potrzeb

w najblizszym okresie rozliczeniowym. Réwniez, jesli beneficjent zawnioskuje o Srodki
wczesniej, ale ich nie rozliczy od razu, tylko bedzie je miat na zapas, zawnioskuje za
wczesnie o nie, wowczas odsetki bedg liczone przez dtuzszy okres, jesli beneficjent nie
osiggnie tych 70% rozliczenia dotychczas otrzymanych zaliczek lub nie zwréci czesci

niewykorzystanych zaliczek.

Monika Kidawa: Doprecyzujmy, czy beneficjent bedzie musiat zaptaci¢ odsetki, jezeli
ztozy wniosek o ptatnos¢, w ktérym rozliczy co najmniej 70% dotychczas otrzymanych

zaliczek, ale sp6zni sie ze ztozeniem tego wniosku?

Karolina Filipek: Jesli beneficjent spdzni sie ze ztozeniem wniosku o ponad 14 dni
kalendarzowych w stosunku do terminu na jego ztozenie, ten termin wynikajacy

z umowy o dofinansowanie na ztozenie wniosku o ptatnosc to jest 10 dni roboczych.
Wdwczas taka sytuacja bedzie skutkowata konieczno$cig naliczenia odsetek. Mamy ten
termin zatem 10 dni roboczych na ztozenie wniosku o ptatnos¢ i 14 dni kalendarzowych,
to jest ten termin na ztozenie wniosku. Te odsetki, jeszcze raz przypomne, dotyczg
jedynie tych wnioskoéw, w ktorych beneficjent wnioskuje o wyptate kolejnej zaliczki

zgodnie z harmonogramem oraz koncowego wniosku o ptatnosc.
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Monika Kidawa: Karolino, powiedziatas wielokrotnie o tym, Zze w okreslonych
sytuacjach Instytucja Posredniczagca ma obowigzek naliczenia odsetek. Powiedz,

prosze, czy beneficjent moze jednak zawnioskowaé o odstgpienie od ich naliczenia?

Karolina Filipek: Niestety Instytucja Posredniczgca nie ma takich podstaw prawnych
do odstgpienia od zgdania zwrotu srodkow wraz z odsetkami. Zapisy umowy
o dofinansowanie okreslajg obowigzki obu stron umowy. Te zapisy jasno wskazuja,

ze w opisanych wczes$niej sytuacjach Instytucja Posredniczgca niestety nalicza odsetki.

Monika Kidawa: To jakie rozwigzania mozemy zaproponowac beneficjentom, aby

jednak nie doszto do naliczenia odsetek?

Karolina Filipek: Pierwszym rozwigzaniem jest zwrot czesci zaliczki, aby osiggna¢
poziom rozliczenia zaliczek - 70%. W $lad za tym zwrotem oczywiscie bedzie pdzniej
aktualizacja harmonogramu ptatnosci. Zwrot niewykorzystanej zaliczki traktowany jest
jako rozliczenie zaliczki. Tak wiec srodki rozliczone we wnioskach o ptatno$¢ na wydatki
kwalifikowalne, plus ewentualny wiasnie ten zwrot niewykorzystanej czesci zaliczki,
tgcznie muszg dac¢ 70% rozliczenia, aby beneficjent nie byt zmuszony do zaptaty
odsetek. Czas na zwrot tej niewykorzystanej czesci zaliczki jest to 10 dni roboczych od
zakonczenia okresu rozliczeniowego, plus 14 dni kalendarzowych, czyli tak jak
powiedziatam wczesniej, 10 dni na ztozenie wniosku o ptatnosc¢, roboczych, plus 14 dni
kalendarzowych. To jest ten termin, w ktérym beneficjent moze zwrdci¢ czesé
niewykorzystanej zaliczki. Tutaj na plus dla beneficjenta dziata rowniez kwota na
oswiadczeniu o poniesionych kosztach posrednich. Ona jest wliczana na korzysc¢
beneficjenta do kwoty rozliczonej zaliczki. Tak wiec faktycznie rozliczone srodki, plus
zwrot niewykorzystanej czesci zaliczki, plus jeszcze ta kwota oswiadczonych kosztow
posrednich, ktore beneficjent ponidst i ktéra oswiadczy wraz z wnioskiem o ptatnosc, ze
takie koszty posrednie w okreslonej kwocie ponidst juz, mimo ze rozliczyt na przyktad we
wniosku $rodki mniejsze. O tym jak obliczy¢ te koszty posrednie bede jeszcze mowita,
natomiast tutaj zwracam uwage, poki co, tylko na to oswiadczenie, ktére dziata na
korzys¢ beneficjenta. To jest pierwsze rozwigzanie. Jest tez drugie. Drugim

rozwigzaniem jest aktualizacja harmonogramu ptatnosci polegajgca na wyzerowaniu
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zaliczki. Dlatego, ze juz wielokrotnie mowitam o tym, ze koniecznos¢ naliczenia odsetek
dotyczy tylko tych wnioskoéw o ptatno$é, na podstawie ktérych beneficjent wnioskuje

o0 kolejng zaliczke. W tym drugim rozwigzaniu wazne jest przekazanie harmonogramu
ptatnosci w systemie CST w terminie do korica okresu rozliczeniowego, za ktéry ztozony
bedzie wniosek o ptatnos¢. Tak wiec w tym prezentowanym przyktadzie, jesli beneficjent
pobrat zaliczke w kwietniu, ale nie wydatkowat jej w minimum 70%, jednocze$nie wie na
przykfad, ze poniesie wydatki w lipcu, czyli nie chce zwraca¢ zaliczki, moze wéwczas
zamiast tego zwrotu zaliczki dokonac¢ aktualizacji harmonogramu ptatnosci i wyzerowac
zaliczke wpisang w lipcu. Wowczas wniosek o ptatnosc ztozony za okres kwiecien-
czerwiec, czyli ten ztozony w lipcu, nie bedzie wnioskiem o zaliczke. Pamietajmy, ze
odsetki dotyczg tylko tych wnioskoéw, w ktérych beneficjent wnioskuje o zaliczke, wiec
mimo nierozliczenia 70% tej pierwszej zaliczki, wniosek o ptatnosc ztozony w lipcu tutaj
nie bedzie obarczony ryzykiem, jezeli to nie bedzie wniosek o zaliczke, nie bedzie
koniecznos$ci naliczenia odsetek. W tym opisanym przykfadzie bardzo wazne jest, zeby
aktualizacja harmonogramu ptatnosci przekazana byta w systemie CST do konca
czerwca, czyli do konca tego okresu rozliczeniowego, za ktéry bedzie beneficjent sktadat

whiosek o ptatnosc.

Monika Kidawa: W drugiej czesci odcinka skupimy sie na dobrych praktykach
wspierajgcych przygotowanie wniosku o ptatnos¢. Zacznijmy od ogdinych,
podstawowych zasad, ktorych nalezy przestrzegac przygotowujgc kazdy wniosek

0 ptatnosc.

Karolina Filipek: Pamietajmy o tym, ze prawidtowo przygotowany wniosek o ptatnosé
usprawnia jego weryfikacje przez Instytucje Posredniczgca, a w konsekwencji umozliwia
szybszg wypfate zaliczki dla beneficjenta. Informacje, ktére sg podawane przez
beneficjenta w kazdym wniosku o ptatnos¢ powinny by¢ rzeczowe, jasne i pozwalaé

na jednoznaczng ocene projektu w tym opisywanym okresie sprawozdawczym. Te
informacje zawsze powinny byc¢ tez konkretne, niezbyt obszerne, no i spojne w réznych

czesciach wniosku, bo wniosek o ptatno$¢ czasami jest bardzo obszerny.

K1-Informacja Opublikowana (Public)



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

‘ NCBR»

Narodowe Centrum Badari | Rozwoju

Monika Kidawa: Pierwsza czesS¢ wniosku o ptatnos¢ obejmuje opis postepu

rzeczowego. Jak poprawnie opisaé postep rzeczowy?

Karolina Filipek: Postep rzeczowy obejmuje nastepujgce elementy. Stan realizacji
zadan merytorycznych. Tych zadan w zaleznosci od projektu moze by¢ mniej lub wiecej.
Zawsze opisujemy, odnosimy sie w kazdym wniosku o ptatnos¢ do kazdego z zadan.
Koszty posrednie, ktore sg zadaniem w kazdym projekcie. Opis postepu rzeczowego
obejmuje tez takie pola, jak problemy i planowany przebieg. Kluczowe jest, aby tej
czesci, czyli tego postepu rzeczowego, nie traktowa¢ w oderwaniu od pozostatych
elementéw wniosku o ptatnosé. Czyli dane informacje, ktére opiszemy, czy beneficjent
opisze w postepie rzeczowym, one muszg by¢ zbiezne, zarbwno z wykazanymi
wartosciami wskaznikéw produktu i rezultatu, zarowno z wydatkami, ktore bedziemy
rozliczac, ktore beneficjent rozliczy, przedstawi do rozliczenia w danym wniosku

o ptatnosé. | takze z danymi zawartymi w formularzu monitorowania uczestnikéw.
Zwréce uwage, ze ten system monitorowania EFS jest w tej perspektywie osobnym
systemem. W nim beneficjent wykazuje dane podmiotu i dane uczestnikow, ktorzy
otrzymujg wsparcie w tym projekcie. Dane uczestnika uzupetniane sg przez beneficjenta
po rozpoczeciu udziatu w pierwszej formie wsparcia przez tego uczestnika. | formularz
monitorowania, w ktorym beneficjent uzupetni dane chociazby jednego uczestnika albo
podmiotu, ktéry otrzymuje wsparcie w projekcie, przekazywany jest razem z wnioskiem
o ptatnos¢, z tym, ze wtasnie, tak jak powiedziatam, jest to osobny system, ktorym
przekazujemy ten formularz monitorowania. Tym pierwszym elementem postepu
rzeczowego jest stan realizacji zadan merytorycznych. W opisie powinien znalezc¢ sie
szereg elementéw. Czyli po pierwsze, skondensowany opis dziatan, ktore byty
realizowane w tym danym okresie sprawozdawczym. Beneficjent powinien tutaj wskazac
na przykfad liczbe zrealizowanych szkolen, liczbe uczestnikow. Pamietajmy tutaj zawsze
o tej spdjnosci wtasnie ze wskaznikami, z systemem monitorowania. Bardzo fajnie
bedzie i to bedzie przydatne, usprawni weryfikacje wniosku o ptatnosg, jesli beneficjent
wprost odniesie sie witasnie do tych danych przedstawionych we wskaznikach lub

w formularzu monitorowania. Opis w zadaniu powinien by¢ przedstawiony w podziale

na etapy. | przy kazdym etapie realizacji zadania powinny by¢ wskazane daty
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rozpoczecia i zakonczenia. Zalecamy, aby podawac informacje czy w ramach tego
zadania beneficjent ponosit wydatki zwigzane z zamdwieniami o wartosci
wspoffinansowania EFS, plus rownej lub wyzszej niz progi unijne. To tez usprawni
weryfikacje, bo my zawsze na to zwracamy uwage i pytamy o to podczas weryfikacji
whnioskow o ptatnosc. Beneficjenci zobowigzani sg do stosowania zasad réwnosciowych
na wszystkich etapach wdrazania projektu, w tym takze w odniesieniu do uczestnikow
projektu. W kazdym wniosku o ptatno$¢ beneficjent musi wskazac opis dziatan na rzecz
réwnosci szans pici i 0sob z niepetnosprawnosciami. Powinien wskazac konkretne
dziatania, ktore realizowat w danym okresie rozliczeniowym. Beneficjent powinien
wskazac, ktore z tych dziatan, ktére zaplanowat we wniosku o dofinansowanie projektu,
zostaty juz zrealizowane i powinien opisac¢, w jaki sposéb ich realizacja wptyneta na
sytuacje osb6b z niepetnosprawnosciami i wptyneta na réwnosc szans kobiet i mezczyzn
i innych grup. To co tutaj jeszcze wskazuje jako ostatni element, taki kluczowy, to jest
konieczno$¢ wskazania ewentualnych odstepstw od harmonogramu realizacji projektu.
To sg, mysle, najwazniejsze elementy, ktérych szukamy w opisie realizacji zadan
merytorycznych. Natomiast w opisie zadania pod tytutem ,koszty posrednie”, tutaj
powinien znalez¢ sie krotki opis dziatan, ktore beneficjent finansuje lub bedzie
finansowat z kosztow posrednich w projekcie. Na przyktad moga to by¢ takie dziatania,
jak opracowanie zasad rekrutacji uczestnikéw, przygotowanie postepowania wyboru
wykonawcy, przygotowanie strony internetowej projektu albo zatozen organizacyjnych
do szkolen lub opracowanie plakatow, ulotek. To po pierwsze. Po drugie, na pewno

w tym opisie tego zadania powinien beneficjent zawrze¢ obowigzkowe oswiadczenie

0 kwocie poniesionych kosztow posrednich. Kolejne elementy wniosku o ptatnos¢ w tym
obszarze postepu rzeczowego, to takie pole ,Problemy napotkane w trakcie realizacji
projektu”. Nawet jesli takie problemy nie wystapity, czego zyczymy wszystkim naszym
beneficjentom, nalezy uzupetnic to pole i wpisa¢ na przyktad, ze brak problemow, ze
problemow w tym okresie sprawozdawczym nie byto. Pole nie moze by¢ puste. Jesli
wystgpity natomiast problemy, beneficjent powinien je opisa¢ i wskazac od razu, jakie
dziatania naprawcze juz podjat lub jakie dziatania naprawcze planuje podjg¢. Powinien

takze odnies¢ sie do tego, czy istnieje ryzyko nieosiggniecia wskaznikdédw w projekcie.
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Jaki wptyw te problemy majg na wskazniki w projekcie? Czy ich osiggniecie jest
zagrozone, czy moze na przyktad bedg osiggniete w pdzniejszym okresie, ale nie ma
zagrozenia osiggniecia wartosci docelowej wskaznikow w catym projekcie. Pamietajmy,
ze wczesne reagowanie na problemy umozliwia szybsze wdrozenie dziatan
naprawczych. Dlatego jesli tutaj opis jest bardzo szczupty, to my czesto beneficjenta
jednak ciggniemy za jezyk i dopytujemy o te szczegodty, ktérych w tym polu wymagamy.
Czyli zaréwno te dziatania naprawcze, jak i wptyw na wskazniki. Czwarty element opisu
rzeczowego to planowany przebieg realizacji projektu do czasu ztozenia kolejnego
whniosku o ptatno$¢. Tutaj ten opis planowanych dziatah nie ma takiego automatycznego
podziatu na zadania, ale powinien by¢ jednak podzielony na zadania i na poszczegolne
etapy w zadaniach. Czyli o to prosimy beneficjentéw, zeby sami w opisie wskazywali,
ktérego zadania dotyczy ten opis, dotyczg te planowane dziatania. Fajnie, zeby tutaj sie

znalazly takze daty rozpoczecia i zakonnczenia planowanych dziatan.

Monika Kidawa: Sporo tego w tej pierwszej czesci wniosku. We wniosku o ptatnosé
rozliczajgcym wydatki, kluczowg czescig jest zestawienie dokumentow. Jakie dane
powinny by¢ zawarte w poszczegolnych polach zestawienia dokumentu, zeby wniosek

0 ptatnos¢ nie zostat skierowany do poprawy?

Karolina Filipek: Dla beneficjentow, ktérzy realizujg projekty w perspektywie FERS
przygotowane zostaty doktadne instrukcje dotyczace poszczegdlnych modutéw

w systemie CST. W tym takze wnioskéw o ptatnos¢. Dlatego zwr6ce uwage na kilka pol
whniosku o ptatnosé, tego zestawienia dokumentow, w ktérych najczesciej identyfikujemy
btedy. Nieprawidtowe uzupetnienie tych pél moze faktycznie skutkowaé skierowaniem
wniosku o ptatnosc¢ do poprawy albo po prostu koniecznoscig przekazania przez
beneficjenta dodatkowych wyjasnien. Pierwsze pole to numer dokumentu. Tutaj nie
nalezy powtarzac¢ rodzaju dokumentu, czyli w tym polu nie wskazujemy, jaki jest to
rodzaj, czy jest to lista ptac, czy faktura VAT, czy rachunek. Nalezy wpisa¢ jedynie sam
numer. Drugie pole - data zaptaty. Raczej prosimy, zeby nie uzywac tutaj zakresu dat,
tylko wskazywaé konkretne daty zaptaty. Przewaznie nie jest ich wiecej niz 3-4, wiec

mozna je bez problemu wskaza¢ konkretnie, nie uzywajgc zakresu dat. Numer kontraktu
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to trzecie pole, na ktore chce zwrdci¢ uwage. Tutaj z listy rozwijanej wskazujemy numer
kontraktu i mozemy dany wydatek potgczyé¢ z kontraktem. Zeby mozliwy byt ten wybor

z listy rozwijanej, konieczne jest wczesniejsze uzupetnienie zamowienia publicznego

w systemie. Zgodnie z instrukcjg beneficjenta, beneficjenci przekazujg informacje

0 wszystkich przetargach, niezaleznie od trybu ogtoszenia, czyli zarbwno o przetargach
nieograniczonych, o negocjacjach bez ogtoszenia, zamowieniach z wolnej reki, w tym
tez o zamdwieniach powyzej progéw unijnych. Wiec uzupetniamy zamowienia publiczne
0 te wszystkie przetargi, a pozniej taczymy wydatek z danym numerem kontraktu.
Kolejne wazne pola, pewnie najwazniejsze pole, czyli nazwa towaru lub ustugi. Tutaj
nalezy wskazac szereg danych, ten opis bedzie sie roznit w zaleznosci od rodzaju
wydatku. W pierwszym punkcie pokazuje przyktad dla wydatku, ktéry dotyczy personelu
projektu, czyli dla wynagrodzenia. Nalezy zawsze wskazac imie i nazwisko, stanowisko
w projekcie, okres, za ktory wyptacono i jest rozliczone wynagrodzenie. Zawsze
beneficjent powinien wskazac, czy jest to rozliczona kwota netto czy brutto, czy brutto-
brutto. Powinna tez tutaj sie znalez¢ w tym opisie forma zatrudnienia tej osoby, tego
personelu, wymiar etatu lub liczba godzin rozliczana. W przypadku personelu projektu
najczesciej spotykang forma jest umowa o prace, bardzo czesto rowniez oddelegowanie
lub tez dodatek do wynagrodzenia. Zaangazowanie personelu w projekcie
udokumentowane jest umowg o prace lub porozumieniem wraz z zakresem
obowigzkdw, zakresem czynnosci, jakie ta osoba bedzie wykonywata w projekcie. | o te
dokumenty Instytucja Posredniczgca bedzie prosi¢ beneficjentow podczas weryfikacji
pogtebionej wniosku o ptatno$¢. Czyli na przyktad, jezeli beneficjent we wniosku

o ptatnos¢ rozliczy oddelegowanie albo dodatek do wynagrodzenia, to opiekun
weryfikujgcy wniosek o ptatnos¢ zwrdci sie z prosbg do beneficjenta o przestanie umowy
o prace, dokumentu, ktory reguluje przyznanie dodatku albo oddelegowanie i zakresu
obowigzkdéw. W oparciu o umowe o prace, w ktdrej wskazane jest podstawowe
wynagrodzenie tej osoby, IP bedzie mogta dokona¢ weryfikacji poziomu przyznanego
dodatku do wynagrodzenia. Wiec widzimy, ze zarowno ten opis wynagrodzenia
personelu, jak i jego weryfikacja, to sg niezbedne tutaj, obszerne informacje dotyczace

tego wynagrodzenia i tego personelu. Opis wydatku dotyczgcego wynagrodzenia
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powinien by¢ obszerny, zawierac te wszystkie elementy. Jesli nie bedzie ich zawierat, to
bedziemy o nie dopytywac albo bedziemy kierowac¢ wniosek do poprawy. Bo pamietajmy
tez, ze weryfikacji pogtebionej podlega proba wydatkéw, natomiast jesli wszystkie
wydatki, wszystkie pozycje w zestawie dokumentow bedg opisane w sposéb btedny,
bedzie to niestety podstawa do tego, zeby poprosi¢ beneficjenta o poprawe catego
wniosku. Aby utatwi¢ weryfikacje tych wszystkich wydatkéw dotyczacych personelu,
zalecamy, zeby to wynagrodzenie kazdej pojedynczej osoby byto wykazywane we
wniosku o ptatnos¢ w odrebnej pozycji zestawienia dokumentow. Utatwi nam to
weryfikacje i sgdzimy, ze dla beneficjenta tez to pomoze przedstawic te wydatki tak
klarownie i jasno. Dla pozostatych wydatkéw, w zaleznosci od ich rodzaju, w polu nazwa
towaru lub ustugi bedziemy wskazywac takie dane szczegdtowe w zaleznosci od tego,
czego bedzie dotyczyt wydatek. Tutaj mogg sie pojawi¢ takie informacje, jak: nazwa

i termin zrealizowanego szkolenia albo konferenciji, termin i kierunek delegaciji, nazwisko
stazysty albo opiekuna stazysty, liczba zrealizowanych godzin, przeszkolonych grup
albo przeszkolonych oséb, liczba zakupionych sztuk jakiego$ towaru, jesli wydatek
dotyczy zakupu towaru. Ten opis powinien by¢ w miare szczegotowy, jezeli sie nie
zmiesci w tym polu nazwa towaru, to pamietajmy, ze tu mamy tez takie dodatkowe pole,
pole uwagi, w ktérym mozemy dalszg czesc¢ opisu wydatku umiesci¢. W tym polu uwagi
réwniez bedziemy zamieszczac¢ informacje dotyczace sposobu wyboru wykonawcy.

O to prosimy, to bedzie takie utatwienie tez dla nas podczas weryfikowania wniosku

o ptatnosé. W polu uwagi moze beneficjent zamiescic¢ takze informacje o tym, ze na
przykfad zaptacit wydatek na podstawie faktury pro forma i dlatego data zapfaty jest na
przykfad wczesniejsza, niz data wystawienia dokumentu, na podstawie ktérego rozlicza
wydatek. Moze beneficjent wskazag, ze jest to wydatek, ktérego data zaptaty jest sprzed
okresu rozliczeniowego, dlatego ze w poprzednim okresie rozliczeniowym na przyktad
pominat ten wydatek, nie byt on przedstawiony wczesniej do rozliczenia i zostat dopiero
teraz w danym wniosku. Wréce jeszcze z krétkim komentarzem do tego sposobu
wyboru wykonawcy. Warto wspomniec€, ze w obecnej perspektywie, jesli chodzi o wyboér
wykonawcy, méwimy o PZP albo o zasadzie konkurencyjnosci dla tych wydatkow, dla

tych zamowien powyzej 50 tysiecy ztotych netto. Trzecim sposobem wyboru wykonawcy
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jest zastosowanie wewnetrznych procedur beneficjenta. Nie chce straszy¢, natomiast
w przypadku naruszenia zasady konkurencyjnosci lub naruszenia PZP, Instytucja
Posredniczgca bedzie stosowata taryfikator korekt, czyli za naruszenia bedziemy
nalicza¢ odpowiednie korekty i niestety bedziemy musieli kara¢ beneficjentow. Dlatego
tez, zeby nie musie¢ w przysztosci kara¢, zwracamy juz na samym poczatku uwage na
to, jak wazne jest tutaj, zeby przyktadaé¢ wage do sposobu, w jaki beneficjent bedzie
wybierat wykonawce w projekcie. Zwréce jeszcze uwage na dodatkowe pola, w ktérych
identyfikujemy btedy lub o ktére pytajg nas beneficjenci. Jest to kwota dokumentu brutto
i teraz tak, w zaleznosci od rodzaju dokumentu, dla faktury jest to catos¢ danej faktury,
ktérg beneficjent rozlicza. Bez wzgledu na to, czy rozlicza jako wydatki kwalifikowalne
catos¢ tej faktury, to w kwocie dokumentu brutto jest to pole, ktére identyfikuje
dokument, wiec powinien beneficjent wskazac kwote catej faktury. Natomiast dla listy
ptac jest to kwota rozumiana jako brutto-brutto tej catej listy ptac. Natomiast kwota netto
dla listy ptac bedzie taka sama, jak kwota brutto, nie rozrézniamy tutaj. Natomiast

w przypadku faktury, to jest to prosta sytuacja, bo zawsze ta kwota netto, czyli

pomniejszona o VAT jest na fakturze wykazana.

Monika Kidawa: Wytyczne kwalifikowalnosci naktadajg na beneficjenta obowigzek
nalezytego udokumentowania wydatkow. Wyjasnij prosze, co w praktyce oznacza ten

obowigzek.

Karolina Filipek: Oznacza to miedzy innymi obowigzek prawidtowego opisywania
dokumentow ksiegowych. | opis ten powinien zawiera¢ szereg elementéw, czyli na
pewno numer umowy o dofinansowanie, na pewno informacje o wspoéffinansowaniu

z EFS+. Powinien ten opis takze odnosi¢ sie do nazwy zadania i nazwy kosztu, czyli
powigzanie z tym konkretnym zadaniem i kosztem zaplanowanym w budZzecie projektu.
Oczywiscie kwota kwalifikowalna, ktérg beneficjent rozlicza w ramach projektu. Réwniez
wazna jest informacja o poprawnosci merytorycznej i formalno-rachunkowej

z podpisami, a takze odniesienie do ustawy PZP albo do zasady konkurencyjno$ci.
Wspomne o tym, ze beneficjent moze otrzymywac faktury w formie papierowej albo

elektronicznej. O to tez nas beneficjenci czesto pytajg. Wazne jest, aby beneficjent
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przechowywat dokumenty w oryginale i opisywat zawsze oryginaty. Muszg one podlegac¢
réwniez nalezytej archiwizacji. Co do zasady nie jest mozliwe opisywanie dokumentu
ksiegowego wystawionego w oryginale w papierze w formie elektronicznej, czyli
papierowe dokumenty ksiegowe beneficjent opisuje na papierze, a elektroniczne

dokumenty opisuje elektronicznie.

Monika Kidawa: Po wypetnieniu danych dotyczgcych bezposrednich wydatkéw
merytorycznych beneficjent jest zobowigzany do naliczenia i wykazania kosztéw

posrednich. Jak prawidtowo to zrobi¢?

Karolina Filipek: Nie powinno by¢ to trudne, ale tez identyfikujemy pytania i niestety
czesto btedy, dlatego postaram sie to wyjasnic. Koszty posrednie rozliczane sg wedtug
stawki ryczattowej wskazanej w umowie o dofinansowanie. Te stawke widzimy takze we
whniosku o ptatno$c¢ i na prezentowanym na slajdzie przykfadzie jest to stawka 10%. Aby
obliczy¢ kwote rozliczonych w danym wniosku o ptatnos¢ kosztéw posrednich nalezy
pomnozy¢ kwote kosztéw bezposrednich, przedstawionych do rozliczenia, przez stawke
ryczattowg. Wynik tego dziatania zaokrgglamy zgodnie z regutg matematyczng do
dwdch miejsc po przecinku. To jest ten moment, w ktérym pojawiajg sie czesto btedy.
Pamietajmy o tym, ze jesli na trzecim miejscu po przecinku znajduje sie cyfra 5 albo
wieksza, to kwote zaokrgglamy w gore do dwdch miejsc po przecinku. | te kwote
kosztéw posrednich wskazujemy w polu wydatki kwalifikowalne. To jest tez to pole tutaj
zaznaczone na slajdzie. Natomiast w polu dofinansowanie wskazujemy kwote kosztow
posrednich pomniejszong o wkiad wtasny. Wiec jesli w kosztach posrednich beneficjent
chce wnies¢ albo musi wnies¢, zgodnie z zatozeniami wniosku o dofinansowanie, wkfad
wiasny, najczesciej jest to 3% rozliczonych wydatkéw. Czyli jesli w danym wniosku

o ptatno$¢ wnoszony jest wktad wiasny 3% wartosci tego wniosku o ptatno$¢, ten wktad
witasny wnoszony jest w kosztach posrednich, to od kwoty kosztow posrednich
kwalifikowalnych odejmujemy ten wktad wtasny i takg kwote pomniejszong o wktad

wiasny wpisujemy w pole dofinansowanie.
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Monika Kidawa: Wydaje sie proste. Kolejng czescig do wypetnienia we wniosku
o ptatnoé¢ jest tabela zrédta finansowania. Beneficjenci zwracajg tutaj uwage na zmiane
zakresu danych do wypetnienia, w poréwnaniu do poprzedniej perspektywy. Powiedz

Karolino, na czym polega ta roznica i jak prawidtowo wypeic te tabele.

Karolina Filipek: Faktycznie warto sie tutaj zatrzymac przy tabeli zrédta finansowania,
bo wyglada ona inaczej niz w projektach, ktore byly realizowane w poprzedniej
perspektywie POWER. Kluczowa, najwazniejsza réznica, polega na tym, ze w tabeli
zrédta finansowania nie ma wiersza z kwotg dotacji celowej rozliczonej w danym
whniosku o ptatnos¢. Czyli czytajgc od gory. W pierwszym wierszu widzimy kwote
dofinansowania rozliczong we wniosku o ptatnos¢. W drugim wierszu w tym Srodki
unijne, czyli kwota srodkéw unijnych rozliczona w ramach tego dofinansowania. Pod
spodem te wiersze zaznaczone na zo6to to sg wszystkie wiersze, ktére dotyczg wktadu
wiasnego. Nasi beneficjenci bedg uzupetniac¢ te dwa zaznaczone wiersze, czyli albo
bedg wpisywac¢ wktad wtasny w wierszu: inne publiczne, albo w wierszu: prywatne.

| ostatni wiersz tej tabeli to jest suma. Po lewej stronie przedstawitam te kwote dotacji
celowej w ostatnim wierszu DC. Mozemy jg sobie obliczy¢, natomiast jej nie bedziemy
wskazywac w tabeli zrodta finansowania. W tej tabeli zrédta finansowania jest ten
wiersz, tutaj zatytutowany budzet panstwa, ale dotyczy on wkfadu wtasnego, wiec nie
powinnidmy go tutaj myli¢ i uzupetniaé tutaj kwoty rozliczonego dofinansowania

w ramach dotacji celowej. To jest taka podstawowa réznica i mysle, ze jezeli
beneficjenci zapamietajg sobie, ze w tabeli zrédta finansowania nie wskazujemy kwoty

rozliczonej dotacji celowej, to z uzupetnieniem tej tabeli nie bedzie problemdw.

Monika Kidawa: Wspomniatas, ze w tabeli zrodta finansowania nalezy wskaza¢ kwote
w polu, w tym srodki europejskie. Czy mogtabys opowiedzieé, jak prawidtowo obliczy¢

kwoty rozliczonych wydatkéw europejskich?

Karolina Filipek: Oczywiscie. W pierwszym kroku beneficjent na podstawie kwot
wskazanych w umowie o dofinansowanie wylicza proporcje srodkow europejskich
w stosunku do dofinansowania projektu. Ten procent wylicza do czterech miejsc po

przecinku, czyli takim dziataniem, ktére musi wykonaé beneficjent, na szczescie tylko
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jeden raz, na poczatku realizacji projektu, jest sprawdzenie zapisbw umowy

o dofinansowanie i podzielenie kwoty srodkéw europejskich przez kwote dofinansowania
projektu i w ten sposob obliczamy te proporcje, ktorg zapisujemy sobie do czterech
miejsc po przecinku, réwniez zaokraglamy to zgodnie z regutg matematyczng, i tym
procentem bedziemy oblicza¢ srodki europejskie rozliczone w kazdym srodkowym
whniosku o ptatnos¢. Zaraz powiem, dlaczego srodkowym. Wiec mamy ten procent do
czterech miejsc po przecinku i kolejnym dziataniem, ktére wykonamy jest pomnozenie
kwoty dofinansowania z danego wniosku o ptatnos¢ przez ten procent do czterech
miejsc po przecinku i w ten sposéb otrzymamy kwote srodkow unijnych rozliczonych

w danym wniosku o ptatnos¢. | tak bedziemy postepowac w kazdym wniosku o ptatnosc,
w ktorym bedziemy rozlicza¢ wydatki. Troszke inaczej bedzie w koncowym wniosku

o ptatno$¢. Dlatego ze w koncowym wniosku o ptatnos¢ bedziemy doprowadzac do
takiej sytuacji, aby projekt byt rozliczony zgodnie z procentem srodkow europejskich

w stosunku do wydatkéw kwalifikowalnych projektu. Pokazuje teraz na slajdzie wycinek
z zapisow umowy o dofinansowanie i prosze zwrdci¢ uwage, ze ta proporcja srodkéw
europejskich do wydatkéw kwalifikowalnych projektu, czyli do wartosci catego projektu,
to jest 82,52%. | ta proporcja jest w kazdej umowie taka sama. Na slajdach wczes$niej
pokazywatam, jak obliczy¢ te proporcje srodkéw europejskich do dofinansowania. Wtedy
procent do czterech miejsc po przecinku i tej proporcji uzywamy w kazdym wniosku

o ptatnos¢. Natomiast w koncowym wniosku o ptatno$¢ na koniec realizacji projektu
powinna by¢ zachowana proporcja 82,52% wydatkow. Takim procentem powinny byc¢
rozliczone wydatki europejskie w catym projekcie w stosunku do wartosci catego

projektu. Tego bedziemy pilnowa¢ na zakonczenie projektu.

Monika Kidawa: Karolino, bardzo Ci dziekuje za wszystkie dotychczasowe wyjasnienia.
Ostatnie pytanie w tym odcinku. Powiedz prosze, gdzie beneficjent moze znalezé
odpowiedzi na inne watpliwosci dotyczgce prawidtowego sposobu przygotowania

whniosku o ptatnos¢?
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Karolina Filipek: Na naszej stronie internetowej, Narodowego Centrum Badan

i Rozwoju, w zaktadce Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego, beneficjenci
znajdg zaréwno dokumenty programowe, jak i instrukcje, ale tez dodatkowe informacje,
ktore kierujemy, czyli Instytucja Posredniczgca kieruje do beneficjentow. Zachecam
serdecznie do tego, aby najpierw w pierwszej kolejnosci tutaj szuka¢ samodzielnie
odpowiedzi na pytania. Oczywiscie w razie koniecznosci beneficjent moze kontaktowaé

sie z opiekunem swojego projektu przez modut korespondencji w systemie CST.

Monika Kidawa: Dziekuje Ci za wyczerpujgce odpowiedzi. A wszystkim beneficjentom
realizujgcym projekty w programie Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
zyczymy oczywiscie powodzenia i wielu sukceséw. | zachecamy Panstwa do

korzystania z porad przedstawionych w tym odcinku.

Matgorzata Kanska: Karolino, Moniko, dziekuje Wam za cenne wskazdéwki dla naszych
beneficjentéw. Z pewnoscig utatwig one prawidtowe przygotowanie wnioskéw o ptatnosé
oraz pomoga unikngc¢ przykrych konsekwenciji, o ktoérych dzis wspomniatyscie. Panstwu

natomiast zycze powodzenia podczas sktadania wnioskéw o ptatno$é oraz pomysinej

realizacji projektow.
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