Zalecenia konserwatorskie dla zabytku
Jesteś właścicielem lub dzierżawisz zabytek i nie wiesz, jak można by go wykorzystać lub przebudować? Zwróć się po zalecenia konserwatorskie do wojewódzkiego urzędu ochrony zabytków. Poniżej dowiesz się jak to zrobić.
Gdzie załatwisz sprawę?
Część kompetencji wojewódzkich urzędów ochrony zabytków zostało przekazanych powiatowym, gminnym i miejskim konserwatorom zabytków. Jeśli nie jesteś pewny który urząd powinien rozpatrzyć wniosek, sprawdź zakres porozumień – plik POROZUMIENIA.
[bookmark: Jak_załatwić_sprawę]Jak załatwić sprawę
Jak możesz złożyć wniosek:
· podczas wizyty w urzędzie,
· listownie,
· elektronicznie za pośrednictwem e-doręczeń lub epuap.
Zalecenia są wydawane na piśmie w ciągu 30 dni od złożenia wniosku. Czas może się wydłużyć ze względu na skomplikowanie sprawy – zostaniesz o tym powiadomiony w odrębnym piśmie.
[bookmark: Co_powinieneś_wiedzieć_i_kto_może_skorzy]Co powinieneś wiedzieć i kto może skorzystać z usługi
Zalecenia konserwatorskie to pisemne instrukcje dla posiadacza lub użytkownika zabytku wydawane przez właściwy miejscowo wojewódzki urząd ochrony zabytków.
Zalecenia konserwatorskie zawierają informację:
· jak korzystać z zabytku,
· jak należy zabezpieczyć i jak przeprowadzić prace konserwatorskie zabytku,
· jakich zmian w zabytku możesz dokonać.
Uwaga
Występowanie o zalecenia konserwatorskie nie jest obowiązkowe. Mogą one stanowić wstępny krok, przed przystąpieniem do sporządzenia dokumentacji projektowej i złożeniem wniosku o wydanie pozwolenia konserwatorskiego w przypadku obiektów wpisanych do rejestru lub złożeniem wniosku o wydanie pozwolenia na budowę w przypadku budynkow ujętych w ewidencji.
Kto może wystąpić o wydanie zaleceń
Wniosek o wydanie zaleceń konserwatorskich dla zabytku może złożyć osobiście lub przez pełnomocnika osoba fizyczna lub jednostka organizacyjna posiadająca tytuł prawny do korzystania z zabytku (np. własność, użytkowanie wieczyste, trwały zarząd) albo inne prawo do korzystania z zabytku (np. najem, dzierżawa, użyczenie) – pod warunkiem zgody właściciela. 
[bookmark: Kiedy_powinieneś_załatwić_sprawę]Kiedy powinieneś załatwić sprawę
W dowolnym momencie
[bookmark: Co_zrobić_krok_po_kroku]Co zrobić krok po kroku
I. Złóż wniosek o wydanie zaleceń konserwatorskich
Dokumenty:
1. Wniosek o wydanie zaleceń konserwatorskich (dodać hiperłącze do wniosku).
2. Dokumentacja (opcjonalnie; pozwoli na wydanie bardziej szczegółowych zaleceń):
a. inwentaryzacja rysunkowa,
b. inwentaryzacja zdjęciowa,
c. dokumentacja historyczna,
d. projekt koncepcyjny,
e. opis planowanych działań przy zabytku.
3. Dokument potwierdzający posiadanie przez wnioskodawcę tytułu prawnego do korzystania z zabytku (np. wypis i wyrys z rejestru gruntów, odpis z księgi wieczystej, akt notarialny, umowa najmu, itp.).
Dokument należy złożyć w oryginale lub w formie uwierzytelnionej notarialnie lub urzędowo kopii.
4. Potwierdzenie uiszczenia opłaty skarbowej.
5. Pełnomocnictwo w sprawach administracyjnych.
6. Potwierdzenie uiszczenia opłaty skarbowej za pełnomocnictwo.
· 
II. Urząd sprawdzi twój wniosek
Urząd sprawdzi, czy dostarczyłeś wszystkie dokumenty i podałeś niezbędne dane we wniosku.
Jeżeli twój wniosek zawiera braki formalne (np. pomyliłeś się we wniosku, albo nie dołączyłeś potrzebnych dokumentów), to urząd wezwie cię do poprawienia błędów. Na poprawki będziesz mieć co najmniej 7 dni. Jeśli nie poprawisz błędów w wyznaczonym terminie, twoja sprawa nie będzie dalej załatwiana.
III. Otrzymasz zalecenia konserwatorskie dla zabytku
Jeśli twój wniosek spełnia wymagania, urząd wyda zalecenia konserwatorskie dla zabytku. Pamiętaj, że zalecenia konserwatorskie nie zwalniają z uzyskania decyzji konserwatorskiej lub innych pozwoleń i uzgodnień wymaganych odrębnymi przepisami.
[bookmark: Ile_zapłacisz]Ile zapłacisz
·  Wydanie zaleceń konserwatorskich nie podlega opłacie skarbowej
· 17 zł – opłata skarbowa za pełnomocnictwo (opcjonalne). Jeśli do urzędu składasz pełnomocnictwo to musisz je opłacić. Nie zapłacisz za pełnomocnictwo udzielone mężowi, żonie, dzieciom, rodzicom, dziadkom, wnukom lub rodzeństwu.
Gdzie zapłacić: Urząd Miejski w Gdańsku, nr konta: 31 1240 1268 1111 0010 3877 3935.
[bookmark: Ile_będziesz_czekać]Ile będziesz czekać
Nie dłużej niż miesiąc. Termin może się wydłużyć do 2 miesięcy (dostaniesz o tym informację).
[bookmark: Jak_możesz_się_odwołać]Jak możesz się odwołać
Od wydanych zaleceń nie możesz się odwołać.
Masz możliwość wniesienia skargi na zalecenia konserwatorskie do sądu administracyjnego.
[bookmark: Warto_wiedzieć]Warto wiedzieć
Obowiązek udostępnienia zabytku
Wojewódzki urząd ochrony zabytków może przeprowadzać badania zabytku. Badania przeprowadza się w miejscu, w którym zabytek się znajduje, w czasie uzgodnionym z jego właścicielem lub posiadaczem.
[bookmark: Podstawa_prawna]Podstawa prawna 
Ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego


