ZARZADZENIENR ... AL %......
KOMENDANTA GEOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

zdnia A0 A2. 2001+

W sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewédzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Bialymstoku

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 1. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1940), zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Zatwierdzam regulamin organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Patistwowej Strazy Pozarnej w Bialymstoku,
ustalony decyzjg nr 16/2021 Podlaskiego Komendanta Wojewddzkiego Pafistwowej Strazy Pozamnej z dnia
15 listopada 2021 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewddzkiej Patistwowej Strazy
Pozarnej w Biatymstoku, zaopiniowany pozytywnie przez Wojewodg Podlaskiego.

§2.

Regulaminu organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Panistwowej Strazy Pozarnej w Biatymstoku, ustalony
decyzja nr 16/2021 Podlaskiego Komendanta Wojewédzkiego Panstwowej StraZy Pozarnej z dnia 15 listopada
2021 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewbdzkiej Pafistwowej Strazy Pozarnej
w Biatymstoku, wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 roku.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Komendant Glowny

Panstwowgj Styhzy o?nej

nadbryg. Andrzej Bartkowiak






Decyzja Nr 16/2021
Podlaskiego Komendanta Wojewédzkiego
Paristwowej Strazy Pozarnej
Z dnia listopada 2021 r.

W sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewddzkiej Paristwowej Strazy Pozarnej w Biatymstoku

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Paristwowej Strazy
Pozamej (. Dz. U. z 2021 r. poz. 1940) ustala sig, co nastepuje.

§1.

Ustalam regulamin organizacyjny Komendy Wojewédzkiej Paristwowej Strazy
Pozarnej w Bialymstoku stanowigcy zalgcznik do niniejszej decyzji.

§2
Zmiana regulaminy dokonuije sie w trybie tozsamym z trybem jego ustalania.

§3.

Regulamin wchodzi w Zycie w terminie okreslonym w Zarzadzeniu Komendanta
Gléwnego Paristwowej Strazy Pozarnej zatwierdzajgcym jego treéé.

§4.






Zalgeznik do Decyzji Nr 16/2021

Podlaskiego Komendanta Wojewddzkiego
Paristwowej Strazy Pozamej

Z dnia 15 listopada 2021 r.,

W sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewddzkiej

Paristwowej Strazy Pozamej w Bialymstoku

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
KOMENDY WOJEWODZKIEJ
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

W BIALYMSTOKU



ROZDZIAL |
Postanowienia ogélne

§ 1. Regulamin organizacyjny Komendy Wojewodzkiej Paristwowe] Strazy Pozamej w Biatymstoku,
zwanej dalej ,komendg, wojewodzkq', okresla szczegblowa organizacje komendy wojewddzkiej, w tym:
1) kierowanie pracg komendy wojewodzkiej;

2) strukture organizacyjng komendy wojewddzkiej;

3) zadania wspoine i zakres dziatania poszczegoinych komorek organizacyjnych,

4) wzory pieczecii stempli;

5) liczbe i rodzaj stanowisk stuzbowych w komérkach organizacyjnych komendy wojewodzkiej.

§ 2. Komenda wojewodzka funkcjonuje w oparciu o statut Komendy Wojewodzkiej Parstwowe] Strazy
Pozamej w Bialymstoku, nadany zarzadzeniem Nr 15 Komendanta Glownego Paristwowej Strazy
Pozamej z dnia 31 maja 2010 1. w sprawie nadania statutu Komendzie Wojewodzkiej Pafistwowe Strazy
Pozamej w Biatymstoku.

§ 3. 1. Komenda wojewodzka jest komenda |1 kategori komend wojewadzkich Pafistwowej Strazy
Pozarne].
2 Terenem dziatania komendy wojewddzkie] jest obszar wojewddztwa podiaskiego.
3. Siedziba komendy wojewodzkie] jest miasto Bialystok.
4. W ramach Komendy Wojewddzkiej dziata Oérodek Szkolenia, kirego siedziba znajduje sie
W miejscowosci Lapy.

§ 4. Uzyte w regulaminie organizacyjnym skroty 0znaczaja;
PSP - Paristwowa Straz Pozama;
KP/M PSP - Komenda Powiatowa {Miejska) Panstwowej Strazy Pozame;
OSP - Ochotnicza Straz Pozama;
ksrg - krajowy system ratowniczo — gasniczy,
3K KG PSP — Stanowisko Kierowania Komendanta Gtownego PSP,
SK PKW PSP — Stanowisko Kierowania Podlaskiego Komendanta Wojewodzkiego PSP.
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ROZDZIAL Il
Kierowanie praca komendy wojewodzkiej

§ 5. 1. Praca komendy wojewodzkiej kieruje Podlaski Komendant Wojewddzki Paristwowej Strazy
Pozamej, zwany dalej ,Komendantem Wojewodzkim®, przy pomocy dwoch Zastepcow Podlaskiego
Komendanta Wojewddzkiego Paristwowej Strazy Pozarnej, zwanych dalej ,Zastepcami Komendanta
Wojewddzkiego” i kierownikow komérek organizacyjnych.

2. Podczas nieobecnosci Komendanta Wojewodzkiego pracg komendy wojewddzkiej kieruje
i dziata w imieniu Komendanta Wojewddzkiego wyznaczony Zastgpca Komendanta Wojewddzkiego.

3. Podczas nieobecnoéci Komendanta Wojewddzkiego i Zastepcow Komendanta Wojewodzkiego
nadzor nad dziatalnoscia komendy wojewddzkiej sprawuje wyznaczony Naczelnik Wydzialu.



§6. 1. Zastepcy Komendanta Wojewddzkiego sprawujg nadzor nad podporzadkowanymi
im komérkami organizacyjnymi.
2. Naczelnicy Wydziatow kierujq pracq wydziatow i odpowiadajg za ich prawidiowe funkcjonowanie.
3. Gléwny Ksiggowy kieruje pracg Wydzialu Finansow i odpowiada za jego prawidtowe
funkcjonowanie.
4. Naczelnik O$rodka Szkolenia kieruje pracq Osrodka Szkolenia i odpowiada za jego prawidlowe
funkcjonowanie.
5. Podczas nieobecnosci Naczelnika Wydziatu, Gtownego Ksiggowego, Naczelnika Osrodka
Szkolenia pracq danego wydziatu kieruje Glowny Specjalista, Zastepca Naczelnika Wydziatu/ O$rodka
Szkolenia lub osoba wskazana.

§ 7. 1. Do aprobaty i podpisu Komendanta Wojewodzkiego, zastrzega sig nastepujacy dokumentacje:

1) zobowigzania majatkowe i finansowe, jako dysponenta $rodkow budzZetowych po parafowaniu przez
Glownego Ksiegowego;

2)  projekty pism, decyzji i innych rozstrzygnie¢ w sprawach dotyczacych dochodéw i wydatkow
budzetowych, inwentaryzacji oraz postgpowant dotyczacych szkod wyrzadzonych w majatku
komendy wojewodzkiej, s przedkiadane Komendantowi Wojewodzkiemu po uzyskaniu aprobaty
Gléwnego Ksiegowego;

3) akty administracyjne wydawane w postepowaniu administracyjnym przez Komendanta
Wojewddzkiego, jako organu administracji rzadowej;

4)  kierowang do Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej, centralnych organéw paristwa oraz
wojewodzkiej administragji rzadowej i samorzadowe;j, samorzadowych jednostek organizacyjnych
powiatu, organdw kontroli panistwowej, prokuratury, sadéw, kierownictw zwigzkéw zawodowych
i organizacji spolecznych szczebla krajowego i wojewédzkiego;

5  pisma kierowane do senatoréw i postow;

6) odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace dziatalnosci Zastepcow Komendanta Wojewddzkiego,
kierownikow komorek organizacyjnych komendy wojewddzkiej, komendantow powiatowych
(miejskich) PSP:

7)  zakresy czynnosci Zastepcow Komendanta Wojewddzkiego PSP oraz pracownikéw i strazakéw
komendy wojew6dzkiej;

8) zarzadzenia, decyzje, rozkazy, delegacie stuzbowe, plany pracy i kontroli i inne dokumenty
koordynujace dziatania jednostek ochrony przeciwpozarowej na terenie wojewddztwa;

9)  dokumenty w zakresie Spraw osobowych;

10)  dokumenty zwiazane z bezpieczeristwem informacij i ochrong danych osobowych;

11)  dokumenty w zakresie bezpieczeristwa i higieny pracy oraz stuzby.

2. Komendant Wojewodzki moze upowazni¢ na pismie Zastepcow Komendanta Wojewodzkiego

i Naczelnikow Wydziatow do podpisywania niektérych dokumentow zastrzezonych w ust. 1 do jego

aprobaty i podpisu.

§ 8. Zastrzega sie do aprobaty i podpisu Zastepcow Komendanta Wojewddzkiego dokumentacje
zzakresu merytorycznego  dziatania nadzorowanych komorek organizacyjnych, z wyjatkiem
wymienionych w § 7 ust. 1 lub wobec ktorych kierownicy komérek organizacyjnych uzyskali pisemne
upowaznienie Komendanta Wojewddzkiego.



§ 9. Przy Komendancie Wojewodzkim moga dziatac dorazne rady, zespoly, komisje i sztaby,
o charakterze pomocniczym lub opiniodawczo-doradczym. Zakres zadan i tryb pracy, nazwe, skiad
osobowy kazdorazowo okresla w odrebnej regulacji Komendant Wojewodzki.

§10. Przy Komendancie Wojewodzkim dziata Komisja Dyscyplinarna,  ktorej szczegblowq
organizacje okreslaja odrebne przepisy.

§ 11. Komendant Wojewddzki lub upowazniony przez niego Zastepca Komendanta Wojewddzkiego
przyjmuje interesantow w sprawach skarg, wnioskow, zazalen, odwotan i petycji raz w tygodniu. Dzien
i godziny przyje¢ interesantow w sprawach jak wyzej, Komendant Wojewodzki podaje do powszechnej
wiadomosci przez umieszczenie W Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej
w budynku komendy wojewodzkie].

W przypadku nieobecnosci Komendanta Wojewodzkiego lub upowaznionego przez niego Zastepcy
w sprawach skarg, wnioskow, zazalen, odwotan i petycji przyjmuje wyznaczony Naczelnik Wydziatu.

ROZDZIAL 1ii
Struktura organizacyjna komendy wojewodzkiej

§12.1. W sktad komendy wojewodzkiej wehodzg nastepujace komorki organizacyjne, ktore przy
znakowaniu spraw i akt postuguja sig symbolami:

1) Wydziat Operacyjny - symbol WR;
- sekcja ds. koordynacii ratownictwa

2) Wydziat Kontrolno-Rozpoznawczy - symbol WZ,

3) Wydziat Organizacji i Nadzoru - symbol WO;

4) Wydziat Kadr - symbol WK;

5) Wydziat Finansow - symbol WF;

6) Wydziat Logistyczny - symbol WL,
- sekcja techniczno - administracyjna

7) Wydziat Informatyki i } acznosci - symbol WI;

8) Osrodek Szkolenia - symbol WOS;
- sekcja nauczania

9) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. polityki informacyjnej - symbol WPI,

10) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. ochrony informacii niejawnych - symbol WIN.

9 Schemat struktury organizacyjnej komendy wojewodzkiej okresla zatacznik nr 1 do regulaminu
organizacyjnego komendy wojewodzkiej.

3. Liczbe i rodzaj stanowisk w komérkach organizacyjnych komendy wojewodzkiej okresla
zatacznik nr 2 do regulaminu organizacyjnego komendy wojewodzkiej.

§ 13. 1. Komendantowi Wojewddzkiemu podlegaja:

Wydziat Organizacji i Nadzoru;

Wydziat Kadr,

Samodzielne Stanowisko Pracy ds. polityki informacyjnej;
Samodzielne Stanowisko Pracy ds. ochrony informacji niejawnych.
7adania z zakresu bezpieczenistwa i higieny pracy;
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2. Zastgpca Komendanta Wojewodzkiego nadzorujacy:
a)  Wydziat Operacyjny;

b)  Wydziaf Kontrolno - Rozpoznawczy;

¢)  Osrodek Szkolenia.

3. Zastepca Komendanta Wojewédzkiego nadzorujacy:
a Wydziat Finansow;

b)  Wydziat Logistyczny;

)  Wydziat Informatyki i tacznosci.

2. Zastepca Komendanta Wojewddzkiego nadzorujacy Sprawy operacyjne peini funkcje Dowddcy
Podlaskiej Brygady Odwodowej.

ROZDZIAL IV
Zadania wspéine i zakres dziatania poszczegéinych komérek organizacyjnych

§ 14. 1. Komérki organizacyjne majg obowiazek wspoldziatania i wsplpracy migdzy sobg, a takze
wspoipracuja z jednostkami ochrony przeciwpozarowsj oraz innymi jednostkami administracji publiczne;
I organizacjami wykonujgcymi zadania na rzecz ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa, a takze inne
zadania z zakresu ochrony ludnosci.

2. W realizacji zadan obejmujacych czynnosci kilku komérek organizacyjnych ich prowadzenie
nalezy do komérki organizacyjnej, ktérej zakres zadan obejmuje najwigcej zadan lub wlasciwy przetozony
stuzbowy wydat w tym zakresie stosowng dyspozycje.

3. Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem lub spory kompetencyjne dotyczace zakresu
i zadan komérek organizacyjnych komendy wojewddzkiej rozstrzyga Komendant Wojewddzki.

§ 15. Do wspdinych zadan wszystkich komérek organizacyjnych komendy wojewodzkiej, przy

uwzglednieniu ich zakresow merytorycznych, nalezy w szczegdinosci:

1) inicjowanie i podejmowanie przedsigwzie¢ w celu zapewnienia wlasciwej i terminowej realizacji

zadan i kompetencii;

planowanie i realizacja zadan komendy wojewddzkiej;

planowanie i realizacja budzetu komendy wojewddzkiej;

realizowanie zadan w zakresie prowadzonych procedur zaméwier publicznych;

opracowywanie zatozen projektowych do wnioskow aplikacyjnych i prowadzenie spraw dotyczacych

pozyskania $rodkéw z funduszy europejskich i nich zrodet zewnetrznych oraz realizacja projektow

w ramach wiasciwo$ci komorki organizacyjnej;

6) opracowywanie dla potrzeb Komendanta Wojewddzkiego oraz innych organéw okresowych ocen,
analiz, prognoz, bilanséw, sprawozdar | innych materiatow;

7)  prowadzenie spraw dotyczacych ustalania naleznosci w ramach wiasciwosci komorki organizacyjnej;

8) opracowywanie projektow zarzadzen, decyzji, rozkazow, instrukcji i wytycznych Komendanta
Wojewddzkiego;

9) podejmowanie dziatan zwigzanych z wdrazaniem postepu w dziedzinie ochrony przeciwpozarowej,
oraz stanu bezpieczefistwa pozarowego wojewddztwa, a takze ratownictwa:
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10) wspétdziatanie z ogniwami Zwiazku OSP Rzeczypospolitej Polskiej, OSP iinnymi stowarzyszeniami,
zwiazkami zawodowymi oraz innymi organami i jednostkami organizacyjnymi,

11) wspbidziatanie z jednostkami ochrony przeciwpozarowej oraz innymi jednostkami nadzorowanymi,
podlegtymi lub podporzadkowanymi ministrowi whasciwemu do spraw wewnetrznych;

12) wspbidziatanie zkomorkami organizacyjnymi Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego oraz zespolonymi
stuzbami, inspekcjami i strazami wojewodzkimi w  tym realizowanie zadan zwigzanych
7 czlonkostwem Komendanta Wojewodzkiego w Wojewddzkim Zespole Zarzadzania Kryzysowego,

13) wspoldziatanie z organami jednostek samorzadu terytoriainego;

14) rozpatrywanie interpelaci, petycji, skarg i wnioskow z zakresu wilasciwosci komorki;

15) prowadzenie kontroli dziatalnosci organdw i jednostek organizacyjnych PSP dziatajgcych na
obszarze wojewodztwa;

16) prowadzenie kontroli wewnetrznej zgodnie z wiaSciwoscig komorki;

17) realizowanie zaleceft pokontrolnych;

18) realizowanie | przestrzeganie przepisow ochrony informacji niejawnych i tajemnicy prawnie
chronionej w zakresie dziatania komorki organizacyjnej;

19) wspieranie inicjatyw spotecznych w zakresie ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa,

20) wspéipraca i prowadzenie instruktazu dla KP/M PSP w zakresie realizacji ustawowych zadan;

21) opiniowanie aktow prawa migjscowego W zakresie zadar realizowanych przez Komendanta
Wojewodzkiego;

22) zapewnianie realizacji zadan z zakresu bezpieczerisiwa i higieny stuzby i pracy w komendzie
wojewodzkie];

23) opiniowanie projektow przepisow i planow zgodnie z wlasciwoscia komorki;

24) wspotdziatanie z Wojewodzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej zgodnie
z whasciwoscig komorki,

25) przestrzeganie ustalonych procedur obiegu dokumentow (instrukeji kancelaryjnej) i realizacja prac
archiwalnych w zakresie przekazywania wytworzonych akt archiwalnych i dokumentow do archiwum
i ich brakowania;

26) wspdipraca z Rzecznikiem Prasowym w zakresie przygotowywania materiatow informacyjnych
oraz ich przekazywania dia $rodkow masowego przekazu jak rowniez realizacji zadan zwigzanych
z popularyzacjg ochrony przeciwpozarowej, kreowaniem dobrego wizerunku Parstwowej Strazy
Pozamej oraz prewencjg spoleczng;

27) wprowadzanie danych i utrzymywanie na biezaco zakresu informacyjnego serwisu WWW komendy
wojewodzkiej zgodnie kompetencjami komorek organizacyjnych i przydzielonymi uprawnieniami;

28) wprowadzanie danych i utrzymywanie na biezaco zakresu informacyjnego serwisu BIP komendy
wojewddzkiej zgodnie z kompetencjami komorek organizacyjnych i przydzielonymi uprawnieniami;

29) wspoludziat w organizacii | realizacji zadan Osrodka Szkolenia, w tym kurséw oraz szkolen;

30) realizacja przedsigwzigc dotyczacych organizacji ksrg na obszarze wojewodztwa;

31) opracowywanie projektow koncepcji dotyczacych ochrony przeciwpozarowej, funkcjionowania
Paristwowej Strazy Pozamej oraz ksrg na terenie dziatania KW PSP;

32) przekazywanie zestawien w formie elektronicznej do Gtownego Urzedu Statystycznego zgodnie
z whasciwoscia komorki organizacyjnej;

33) biezaca praca w systemie Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjq W zakresie zgodnym
z kompetencjami komérek organizacyjnych i przydzielonymi uprawnieniami,

34) udziat w opracowaniu i aktualizacji planu ochrony infrastruktury krytycznej;
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35) udziat w wdrozeniy stopni alarmowych zwigzanych z zagrozeniem terrorystycznym;

36) udziat w opracowaniu planu podwyzszenia i obnizenia stanow gotowosci obronnej paristwa
w jednostce organizacyjne;

37) realizacia zadar z zakresu bezpieczenstwa informacji i ochrony danych osobowych zgodnie
z zakresem dziatan komorki organizacyjnej;

38) wprowadzanie informacji do systeméw KG PSP w zakresie zgodnym z kompetencjami komérek
organizacyjnych i przydzielonymi uprawnieniami.

§ 16. 1. Do zakresu dziatania Wydzialu Operacyjnego nalezy w szczegéinosci:

1) opracowanie analizy zabezpieczenia operacyjnego wojewodztwa i koordynowanie opracowania
analiz zabezpieczenia operacyjnego powiatow:

2) opracowanie wojewddzkiego planu ratowniczego i koordynowanie opracowania powiatowych planow
ratowniczych;

3) opracowywanie planu sieci podmiotéw ksrg na obszarze wojewddztwa;

4) opiniowanie wnioskéw w sprawach dotyczacych tworzenia, przeksztalcania | likwidacji jednostek
ochrony przeciwpozarowej, specjalistycznych grup ratowniczych oraz przygotowywanie wnioskow
0 wigczenie OSP do ksrg;

5) ustalanie obszaréw chronionych dla podmiotow ksrg przewidzianych do realizacji zadaf
poza terenem wiasnego dziatania, w tym dla specjalistycznych grup ratowniczych na obszarze
wojewddztwa;

6) koordynowanie organizacji i funkcjonowania specjalistycznych grup ratowniczych ksrg na obszarze
wojewodztwa;

7) uczestniczenie w opracowywaniu planu rozmieszczenia sprzetu specjalistycznego w ramach ksrg,
w tym dla specjalistycznych grup ratowniczych na obszarze wojewddztwa;

8) inicjowanie przedsiewzigé integrujacych ksrg na obszarze wojewddziwa z innymi- podmiotami
ratowniczymi oraz wspotdziatajacymi i wspomagajacymi;

9) wspbldziatanie w uzgadnianiu | opiniowaniu wewnetrznych planéw operacyjno-ratowniczych;

10) wykonywanie zewnetrznych plandw operacyjno-ratowniczych dla zakladéw duZego ryzyka powstania
powaznej awarii przemystowej;

11) uzgadnianie zasad dysponowania i kierowania sitami jednostek  ochrony przeciwpozarowej
oraz podmiotami ksrg na obszarze wojewddztwa;

12) organizowanie odwodow operacyjnych na obszarze wojew6dztwa oraz sprawowanie nadzoru nad
stanem ich gotowosci:

13) dysponowanie odwodéw operacyjnych, w tym specjalistycznych grup ratowniczych do dziafan
ratowniczych na obszarze wojewodztwa, ktérych rozmiar Iub zasieg przekracza mozliwosci
sit ratowniczych powiatu:

14) dysponowanie odwoddw operacyjnych do dziatari ratowniczych poza obszar wojewodztwa
na polecenie SK KG PSP;

15) koordynacja dziatar ratowniczych prowadzonych na obszarze wojewodztwa;

16) nadzor nad pracg stanowiska kierowania komendanta migjskiego (powiatowego) PSP,
a w szczegoinosci nadzor nad prawidlowym przebiegiem prowadzonych dziatant ratowniczych i ich
dokumentowaniem;

17) koordynowanie udzialu stuzb, strazy, inspekcji, organizacji humanitarnych i innych podmiotow
w dziataniach ratowniczych;



18) wspoipraca podczas koordynowania dziatan ratowniczych z Wojewodzkim Centrum Zarzadzania
Kryzysowego Wojewody Podlaskiego i SK KG PSP;

19) organizowanie kierowania dziataniami ratowniczymi, ktérych rozmiar lub zasieg przekracza
mozliwosci sit ratowniczych powiatu lub w przypadku diugotrwatych akcji na obszarze powiatu;

20) wspbldziatanie z wiasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami w zwalczaniu skutkow klesk
zywiolowych, katastrof i awarii;

21) kierowanie jednostek organizacyjnych Pafistwowej Strazy Pozarnej z obszaru wojewodztwa do akcji
ratowniczych i humanitamych poza granicg parstwa, na podstawie wigzacych Rzeczpospolita Polskg
umoéw i porozumien miedzynarodowych, na polecenie SK KG PSP;

22) koordynowanie fransgranicznych dziatan ratowniczych i humanitarnych, jezeli te dziakania
s prowadzone na szczeblu wojewodztwa;

23) biezagce analizowanie zdarzen powstatych na obszarze wojewodztwa zagrazajacych zyciu i zdrowiu
ludnosci, srodowisku oraz mieniu;

24) analizowanie stanu przygotowania (gotowosci operacyjnej) podlegtych siti srodkow ksrg do dziatan
ratowniczych;

25) koordynowanie przygotowania jednostek ochrony przeciwpozarowej do dzialan w stanach kleski
zywiolowej oraz do zwalczania skutkéw powaznych awarii przemystowych i innych;

26) sporzadzanie lub opiniowanie informacii, analiz oraz ocen z zakresu udziatu podmiotow ksrg, a takze
jednostek ochrony przeciwpozarowej, w dziataniach ratowniczych;

27) analizowanie | nadzorowanie sporzadzania informacji z awarii objetych obowigzkiem zgtaszania
do Gléwnego Inspektora Ochrony Srodowiska;

28) sporzadzanie rocznych | okresowych analiz oraz zestawien statystycznych ze zdarzen;

29) przeprowadzanie inspekcji gotowosci operacyjnej podmiotéw ksrg na obszarze wojewodztwa, w tym
sit i $rodkow tworzacych odwod operacyjny;

30) opracowanie planow inspekeji gotowosci operacyjnej i nadzor nad ich realizacjg na szczeblu
powiatowym;

31) prowadzenie cwiczen | manewrdw jednostek ksrg i odwodow operacyjnych oraz ich analizowanie;

32) przygotowanie odwodow operacyjnych do udziatu w dziataniach ratowniczych i ¢wiczeniach poza
obszarem wojewodziwa;

33) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad poziomem przygotowania strazakow w KP/M PSP
naobszarze wojewddztwa w zakresie realizacji podstawowych i specjalistycznych czynnosci
ratowniczych;

34) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad funkcjonowaniem ratownictwa specjalistycznego
i koordynacja przedsigwziet w tym zakresie na poziomie wojewodzkim;

35) wspotdziatanie z jednostkami systemu Paristwowego Ratownictwa Medycznego w oparciu
o uzgodniony i zatwierdzony plan dziatania systemu oraz innymi podmiotami medycznymi w zakresie
powiadamiania, dysponowania oraz wspdlpracy na miejscu zdarzenia poprzez wspalne ¢wiczenia
i szkolenia,

36) analiza stanu przygotowania oraz prawidtowosci prowadzenia dziatan ratowniczych z zakresu
ratownictwa medycznego w KP/M PSP na obszarze wojewodztwa,

37) realizacja zadan ratownictwa medycznego w PSP na obszarze wojewddztwa, w szczegoinosci
w zakresie:

a) koordynacji medycznych dziatan ratunkowych,



b) nadzér nad przestrzeganiem zasad ratownictwa medycznego w jednostkach ksrg na terenie
wojewodztwa,
€) wspoipraca z wiasciwymi terytorialnie jednostkami ochrony zdrowia i ich przedstawicielami;

38) prowadzenie prac koordynacyjno—organizacyjnych Z zakresu ratownictwa medycznego w KP/M PSP
na obszarze wojewodztwa;

39) zapewnienie funkcjonowania SK PKW PSP, ustalanie potrzeb w zakresie jego wyposazenia w sprzet
i urzadzenia umozliwiajace m.in, dysponowanie sit i $rodkéw ksrg poprzez powiatowe/miejskie
stanowiska kierowania oraz umozliwiajace wspdlprace z SK KG PSP:

40) organizowanie pefnienia stuzb w zakresie operacyjnym przez strazakow komendy wojewodzkiej;

41) biezace informowanie Komendanta Wojewddzkiego i wyznaczonych 0séb  funkcyjnych
0 szczegoinych zdarzeniach, odnotowanych na obszarze wojewodztwa i postepie akcji ratowniczych;

42) udziat w pracach Wojewodzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;

43) zarzadzanie informacjami w ramach systemu wczesnego ostrzegania i wspolpraca z innymi
instytucjami wchodzacymi w skiad systemu;

44) realizacja zadan z zakresu dotyczacego wsparcia paristwa gospodarza (HNS);

45) opiniowanie planéw ochrony infrastruktury krytycznej innych podmiotow:

46) koordynacja opracowywania i aktualizacji planu ochrony infrastruktury krytycznej;

47) realizacja zadan, w tym uzgadnianie planéw, z zakresu ochrony przeciwpozarowsj dla obiektow
szczegolnie waznych dla bezpieczenstwa i obronnosci panstwa;

48) udziat w éwiczeniach obronnych:;

49) zapewnienie sprawnej realizacji zadar stafego dyzuru:

50) realizacja zadan z zakresu alarmowania i powiadamiania stanu osobowego komendy wojewddzkiej;

91) nadzér nad poprawnoscia i aktualnosciq danych w systemie SWD na poziomie komendy
wojewodzkiej, wspoipraca z uzytkownikami merytorycznymi w celu aktualnosci danych,

2. W ramach Wydziatu Operacyjnego funkcjonuje Sekcja ds. Koordynacji Ratownictwa, ktora kieruje
Kierownik Sekgji:

§ 17. Do zakresu dziatania Wydzialu Kontrolno — Rozpoznawczego nalezy:

1) opracowywanie charakterystyk zagrozer wojewddztwa oraz ich aktualizacja;

2) sporzadzanie ocen i analiz stanu bezpieczefistwa wojewddztwa w  zakresie ochrony
przeciwpozarowej;

3) opiniowanie dokumentéw do planu ratowniczego oraz obiektow szczegolnie waznych dla
bezpieczenstwa i obronnosci paistwa i obiektow infrastruktury krytycznej w zakresie wymagan
okreslonych w przepisach techniczno — budowlanych;

4) sporzadzanie, w ustalonych przepisami terminach, zestawien wynikéw kontroli przestrzegania
przepisow przeciwpozarowych oraz wynikéw kontroli dziatar zapobiegajacych powaznym awariom
przemystowym, a takze katalogu zagrozen;

9)  koordynacjainadzér nad czynno$ciami kontrolno-rozpoznawczymi, realizowanymi przez KP/M PSP,
w tym prowadzenie szkolen, narad, odpraw i instruktazu dla pracownikow prowadzacych sprawy
kontrolno-rozpoznawcze w KP/M PSP;

6) nadzér i koordynowanie dziatan nadzorczo - egzekucyjnych wynikajacych z czynnosci kontrolno-
rozpoznawczych KP/M PSP:




7) realizacja zadan grupy wiasciwej do monitorowania, prognozowania i analiz, wynikajacych
z funkcjonowania Wojewodzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;

8) wykonywanie zadai w zakresie przeciwdziatania powaznym awariom przemystowym, w odniesieniu
do:

a) rozpatrywania zgloszen  zaktadow, programow zapobiegania  powaznym awariom
przemystowym, wewnetrznych planow operacyjno-ratowniczych oraz raportdw bezpieczenstwa,

b) opiniowanie i przedkladanie do satwierdzenia w drodze decyzji administracyjnej raportow
o bezpieczenstwie,

c) podawania do publiczne] wiadomosci wymaganych informacji,

d) wspotudziat w opracowywaniu zewngtrznych planow operacyjno-ratowniczych dla zakladow
o duzym ryzyku powstania powaznej awarii przemystowej;

9) zalatwianie spraw Z zakresu postepowania administracyjnego w przedmiocie przestrzegania
przepisow przeciwpozarowych i przepisow dotyczacych przeciwdziatania powaznym awariom
przemystowym;

10) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia rzeczoznawcow ds. zabezpieczen przeciwpozarowych;

11) dokonywanie oceny spelnienia wymagar w zakresie bezpieczerfistwa pozarowego W projektach
budowlanych, w wypadkach wskazanych przez przepisy techniczno-budowlane;

12) opracowywanie i aktualizacja danych dotyczacych realizacji obowiazku w zakresie stosowania
systemow  sygnalizacji pozarowej oraz dzwigkowych systemow ostrzegawczych na terenie
wojewodztwa;

13) inicjowanie dziatan zmierzajacych do poprawy bezpieczeristwa pozarowego wojewodziwa, w tym
przestrzegania zasad bezpieczefistwa pozarowego oraz koordynowanie dziatan wykonywanych
w tym zakresie przez komendantow powiatowych (miejskich) PSP;

14) wydawanie opinii W sprawach stosowania zabezpieczen przeciwpozarowych  obiektow,
w przypadkach wskazanych przez wlasciwe przepisy,

15) wspdlpraca z Regionalng Dyrekcjg Lasow Pafistwowych i nadiesnictwami w zakresie
zabezpieczenia przeciwpozarowego obszarow lesnych;

16) wspotpraca z innymi organami i instytucjami w sprawach zwigzanych z rozpoznawaniem zagrozen
pozarowych i innych miejscowych zagrozen oraz zapobieganiem powaznym awariom
przemystowym i aktom terroryzmu, a takze wymiana informacji w tym zakresie.

§ 18. Do zakresu dziatania Wydzialu Organizacii i Nadzoru nalezy:

1) organizowanie pracy komendy wojewodzkiej, a w szczegolnosci prowadzenie spraw dotyczacych
projektowania organizacj| wewnetrznej komendy wojewodzkiej, w tym ustalania regulaminu
organizacyjnego komendy wojewodzkiej i uzgadniania regulaminow organizacyjnych KP/M PSP;

2) przygotowywanie projektow  dokumentow zwigzanych z pelnieniem przez Komendanta
Wojewddzkiego funkcji organu administracji rzadowej, a w szczegolnosci w zakresie organizacii
ochrony przeciwpozarowe | organizacji ksrg;

3) monitorowanie, analizowanie oraz opracowywanie projektow koncepgji dotyczacych ochrony
przeciwpozarowej, funkcjonowania PSP oraz ksrg na terenie wojewodziwa;

4) koordynowanie prac W zakresie opiniowania projektow aktow prawa miejscowego w zakresie zadan
realizowanych przez PSP;
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5) sporzadzanie zbiorczych analiz stany bezpieczenstwa pozarowego wojewddztwa oraz wnioskow
z zakresu dziatania PSP na podstawie informagj przekazanych przez komorki organizacyjne
komendy wojew6dzkiej;

6) przygotowywanie projektow zakreséw czynnodci kierujacych komérkami organizacyjnymi komendy
wojewddzkiej;

7)  opracowywanie, inicjowanie i ewidencjonowanie zarzadzen, decyzji, rozkazow, instrukcji
i wytycznych Komendanta Wojewodzkiego oraz zawartych przez niego porozumien;

8) realizowanie zadan dotyczacych planowania pracy komendy wojewodzkiej;

9) organizowanie odpraw stuzbowych, narad, spotkar i innych uroczystoéci z udzialem kierownictwa
komendy wojewddzkiej;

10) prowadzenie kancelarii ogdlnej i sekretariatu Komendanta Wojewodzkiego;

11) prowadzenie spraw pieczeci i stempli komendy wojewodzkiej;

12) realizowanie zadar dotyczacych koordynacji kontroli oraz prowadzenia kontroli komendantow
powiatowych (miejskich) PSP dziatajacych na obszarze wojewodztwa;

13) planowanie i przeprowadzanie kontroli komorek organizacyjnych komendy wojewddzkiej oraz oséb
zajmujgcych stanowiska kierownicze i funkcyjne;

14) analiza materiatéw z kontrolj przeprowadzonych w jednostkach organizacyjnych PSP;

15) realizowanie zadan komorki do spraw kontroli wynikajacych z ustaw o kontroli w administracji
rzagdoweyj;

16) przygotowywanie projektéw odpowiedzi na interpelacje i zapytania postow i senatorow;

17) koordynowanie, ewidencjonowanie oraz nadzér nad trybem zalatwiania skarg, petycji i wnioskow
sktadanych do Komendanta Wojewddzkiego, w tym rozpatrywanie i zafatwianie skarg, petycii
i wnioskow oraz przeprowadzanie okresowych badari i analiz w tym zakresie;

18) koordynowanie i prowadzenie Spraw  wspoipracy migdzynarodowej odpowiednio do zadarn
realizowanych przez komende wojewddzks;

19) organizowanie i prowadzenie wspdlpracy z innymi organami, instytuciami i jednostkami
organizacyjnymi oraz opiniowanie i doradztwo w tym zakresie, w szczegéinosci z:

a) Komenda Gléwng Paristwowej Strazy Pozarnej,

b) Podlaskim Urzedem Wojewodzkim,

c) Sejmikiem Wojewodztwa Podlaskiego, Urzedem Marszatkowskim, starostwami powiatowymi
oraz innymi organami jednostek samorzadu terytorialnego,

d) Zarzadem Oddzialy Wojewddzkiego Zwiazku OSP Rzeczypospolitej Polskiej oraz OSP,

e) jednostkami organizacyjnymi PSP spoza terenu wojewodztwa,

f}  wojewodzkimi organizacjami zwigzkow zawodowych,

g) wojewddzka organizacjg zwigzku emerytow i rencistow pozarnictwa,

h) organizacjami pozarzadowymi realizujacymi zadania statutowe na rzecz rozwoju ochrony
przeciwpozarowe; i ratownictwa.

20) prowadzenie obslugi prezydiainej Komendanta Wojewodzkiego oraz innych zespolow i komis;i
opiniodawczych powotanych przez Komendanta Wojewodzkiego;

21) prowadzenie archiwum komendy wojewodzkiej i Spraw zwigzanych z archiwizacjg dokumentéw
oraz podejmowanie decyzji o brakowaniu akt archiwalnych, a takze udostepnianiu akt na zewnairz;

22) udzielanie pomocy fachowej pracownikom komarek organizacyjnych komendy wojewddzkiej
W zakresie stosowania instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej;

23) prowadzenie spraw dotyczacych instrukcji kancelaryjnej w komendzie wojewodzkiej;
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24) koordynacja sprawozdawczosci elektronicznej do Gléwnego Urzedu Statystycznego;

25) nadzor nad przestrzeganiem Zzapisow instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej oraz jednolitego
rzeczowego wykazu akt przez komorki organizacyjne i pracownikow komendy wojewodzkiej;

26) koordynowanie aktualizacji i wdrozenia stopni alarmowych  zwigzanych z zagrozeniem
terrorystycznym;

27) zapewnienie postugi duszpasterskiej w jednostkach organizacyjnych PSP

28) koordynacja i realizacja przy udziale komorek merytorycznych akcji informacyjnych zwiazanych
Z prewencja spoleczna;

29) koordynowanie, organizowanie i nadzor nad dziataniami w zakresie prewencj spotecznej
w wojewodztwie;

30) nadzorowanie realizacji zadan w zakresie promocji projektow dofinansowywanych z funduszy
europejskich realizowanych przez komende wojewodzka | KP/M PSP wojewodztwa podlaskiego;

31) koordynowanie funkcjonowania Biuletynu Informacji Publicznej komendy wojewodzkiej;

32) koordynacja i nadzor nad utrzymaniem na biezaco zakresu informacyjnego serwisu WWW komendy
wojewodzkiej;

33) koordynacja i realizacja dzialar zwigzanych z honorowym krwiodawstwem przy wspotpracy z PCK;

34) udzielanie odpowiedzi na zapytania o informacjg publiczng na podstawie materiatow dostarczanych
przez komorki organizacyjne.

§ 19. Do zakresu dziatania Wydzialu Kadr nalezy:

1) realizacja polityki kadrowej zmierzajacej do ksztaltowania pozadanego stanu i struktury zatrudnienia
w jednostkach organizacyjnych PSP na obszarze wojewodztwa;

2) realizacja zadan zwigzanych z planowaniem i rozdzialem etatow osobowych dla jednostek
organizacyjnych PSP na obszarze wojewodztwa oraz ich wykorzystaniem;

3) podejmowanie dziataf zapewniajacych optymaine rozmieszczenie i zatrudnienie kwalifikowanych
kadr, w tym absolwentow szkot PSP,

4) planowanie potrzeb szkoleniowych na terenie wojewodztwa w zakresie podnoszenia kwalifikacji
zawodowych i kierowanie strazakow i pracownikow do szkét, na kursy i szkolenia oraz wspotpraca
w tym przedmiocie z Osrodkiem Szkolenia, szkotami PSP i innymi podmiotami;

5) prowadzenie caloksztattu spraw kadrowych strazakow i pracownikow komendy wojewddzkiej, spraw
kadrowych komendantow powiatowych (miejskich) PSP i ich zastepcow oraz innych strazakow
w zakresie nalezacym do kompetencji Komendanta Wojewddzkiego;

6) wspdipracaz wiaéciwymi komorkami organizacyjnymi w zakresie planowania i realizacji srodkow na
uposazenia i inne $wiadczenia pienigzne strazakow oraz na wynagrodzenia iinne $wiadczenia
pracownikow cywilnych;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z systemem uposazen, nagrod, wyroznien i awansow strazakow
oraz wynagrodzen, nagrod i wyréznien  pracownikow cywilnych  komendy wojewodzkiej
oraz uposazefi, nagrod, wyroznieh | awansow komendantow powiatowych (migjskich) PSP i ich
zastepcow,

8) realizacja zadah zwigzanych z rozdzialem grodkéw na; uposazenia strazakow i wynagrodzenia
pracownikow cywilnych oraz srodkow przeznaczonych na wyptaty rekompensat za przedfuzony czas
stuzby, w tym na podniesienie dobowych standw etatowych w jednostkach organizacyjnych PSP na
obszarze wojewodztwa;

12



9) prowadzenie spraw w zakresie wyroznier i awanséw strazakéw oraz wyréznier pracownikow
cywilnych pelnigcych stuzbe/$wiadczacych prace w jednostkach organizacyjnych PSP na obszarze
wojewodztwa;

10) nadzér i kontrola w zakresie gospodarowania kadrami w wojewodztwie oraz przestrzegania
przepisow dotyczacych stuzby strazakow i prawa pracy;

11) prowadzenie i stata aktualizacja bazy danych strazakéw | pracownikow petnigcych stuzbe/
$wiadczacych prace w jednostkach organizacyjnych PSP wojewddztwa:

12) przygotowywanie projektow decyzji i rozkazow Komendanta Wojewodzkiego z zakresu spraw
osobowych, dotyczacych w szczegblnosci:

a) mianowania i powofania na stanowiska sfuzbowe, przeniesienia stuzbowego oraz zwolnienia
ze sfuzby,

uposazenia,

nadania stopnia stuzbowego,

nagréd rocznych,

nagréd uznaniowych i Zapomag,

nagrod jubileuszowych,

zasitku na zagospodarowanie,

Swiadczen zwigzanych ze zwolnieniem ze stuzby,

1) Swiadczen przystugujacych z tytutu przeniesienia stuzbowego,

J)  $wiadczen zwigzanych z wyptata odszkodowar,
k) innych $wiadczen pienieznych;

13) przygotowywanie niezbednej dokumentacji do rozpatrywania odwotar strazakéw od decyzji
W sprawach osobowych oraz projektow decyzji podejmowanych przez Komendanta Wojewddzkiego
w tych sprawach jako organu drugiej instancji;

14) wspoipraca z Zaktadem Emerytalno-Rentowym MSW, Zakiadem Ubezpieczer Spotecznych i innymi
instytucjami realizujacymi $wiadczenia emerytalno-rentowe;

15) sprawowanie nadzoru nad prawidlowym i terminowym przeprowadzaniem badan profilaktycznych,
wstepnych, kontrolnych oraz zwigzanych z wypadkiem w siuzbie Jub pracy i odejéciem ze stuzby,

16) realizacja zadan zwigzanych z funkcjonowaniem korpusu stuzby cywilnej, w tym:

W zakresie odbywania stuzby przygotowawczej przez czionkow korpusu stuzby cywilnej oraz ich
pozniejszego rozwoju Zawodowego,
- Wzakresie opisywania i warto$ciowania stanowisk w stuzbie cywilngj;

7) prowadzenie spraw z zakresy odpowiedzialnosci dyscyplinarnej;

8) obstuga Komisji Dyscyplinamej przy Podlaskim Komendancie Wojewddzkim PSP;

9) prowadzenie obstugi socjalnej strazakéw w zakresie Przyznania doplaty do wypoczynku

oraz zryczattowanego ekwiwalentu pienieznego za niewykorzystany w danym roku przejazd;

20) prowadzenie obstugi socjalnej pracownikow | emerytow cywilnych oraz emerytow pozarnictwa;

21) prowadzenie rejestru uméw o dzielo | Zlecenia zwigzane z bezosobowym funduszem wynagrodzeri;

22) prowadzenie spraw zwigzanych z rekrutacjg i kierowaniem do szkot pozariczych;

23) realizowanie zadan wynikajacych z obowigzku sporzadzenia i przekazania dokumentow
Zgtoszeniowych do Zakladu Ubezpieczen Spotecznych zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

TZecocos

1
1
1

13



§ 20. Do zakresu dziafania Wydziatu Finansow nalezy:

1) przygotowywanie projektow uregulowar wewnetrznych komendy wojewddzkiej dotyczacych
zagadnien finansowych;

2) prowadzenie dokumentacji finansowej zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

3) sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej, budzetowej i pozabudzetowej z dziatalnosci komendy

wojewddzkiej;

4) prowadzenie obstugi finansowej komendy wojewodzkiej polegajacej na:

a) wykonywaniu dyspozycji $rodkami pienigznymi zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad
wykonywania budzetu, gospodarki srodkami budzetowymi, pozabudzetowymii innymi bedacymi
w dyspozycji komendy wojewodzkiej,

b) przestrzeganiu zasad prawidfowych rozliczen finansowych, pienigznych i ochrony wartosci
pienieznych,

c) zapewnieniu terminowego §ciagania naleznosci i dochodzenia roszczen,

d) obsludze kasowej,

e) prowadzeniu rachunkowosci  budzetowej | pozabudzetowej komendy wojewodzkie]
oraz projektow wspdtfinansowanych ze zrodet zagranicznych;

f) uzgadnianie wynikow inwentaryzacji.

5) dokonywanie kontroli dokumentéw stanowiacych podstawe wydatkowania $rodkow finansowych
w zakresie kontroli zarzadcze;

6) prowadzenie kontroli w zakresie legalnoéci dokumentow oraz operacji gospodarczych;

7) sporzadzanie planow dochodow i wydatkow dotyczacych dziatalnosci na podstawie informacii
przediozonych przez wiasciwe komorki organizacyjne komendy wojewodzkiej;

8) planowanie budzetu w zakresie wydatkow komendy wojewddzkiej na podstawie planu rzeczowo-
finansowego sporzgdzanego przez komérke organizacyjng do spraw logistycznych oraz materiatow
planistycznych przygotowanych przez komarke organizacyjna do spraw kadrowych;

9) planowanie, na podstawie  informacji przediozonej przez komérki organizacyjne komendy
wojewodzkiej, przychodow i kosztow dotyczacych funduszu celowego;

10) sporzadzanie zapotrzebowania na Srodki budzetowe w oparciu o harmonogram, na podstawie
informacji przedtozonych przez wiasciwe komorki organizacyjne komendy wojewodzkiej;

11) przygotowywanie projekiu budzetu panfstwa w czesci, ktorej dysponentem jest wojewoda,
w rozdziale dotyczacym ochrony prZeciwpozarowes;

12) prowadzenie bazy danych dotyczacej realizacji wydatkow budZetowych przez KP/M PSP,

13) opracowywanie materialow z zakresu planowania budzetowego i wykonania $rodkow budzetowych
na potrzeby Komendy Glownej Panstwowej Strazy Pozamej;

14) obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Paristwa;

15) okresowa analiza sytuacji finansowej KP/M PSP oraz wspotpraca z Podlaskim Urzedem
Wojewddzkim w zakresie whioskowania o stosowne zmiany w dotacjach dla KP/M PSP na podstawie
informacji przedtozonych przez wiasciwe komrki organizacyjne komendy wojewodzkiej;

16) prowadzenie, spraw w zakresie dochodzenia roszczen, windykacj, naleznosci;

17) wystawianie faktur i not ksiegowych we wspotpracy z komérkami organizacyjnymi;

18) wspbipraca z komorkami organizacyjnymi w zakresie przekazywania informacji 0 biezacym stanie
zobowigzan w zakresie wptaconych wadiow i zabezpieczen nalezytego wykonania umowy z tytutu
prowadzonych postgpowai 0 udzielenie zaméwienia publicznego i zawartych umow;

19) prowadzenie dokumentacji ptacowej funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych;
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20) realizowanie zadan wynikajacych z obowigzku sporzadzenia i przekazania dokumentow
rozliczeniowych do urzedéw skarbowych i Zakladu Ubezpieczeri Spotecznych  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

§ 21.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Logistycznego nalezy w szczegélno$ci:

1) prowadzenie gospodarki nieruchomosciami komendy wojewodzkiej i nadzor nad gospodarowaniem
nieruchomosciami KP/M PSP;

2) prowadzenie spraw dotyczacych umundurowania, odziezy specjalnej i wyekwipowania osobistego
strazakow komendy wojewddzkiej;

3) opracowywanie analiz wyposazenia w odziez specjalng i $rodki ochrony indywidualnej jednostek
organizacyjnych PSP oraz pozostatych jednostek ksrg z terenu wojewodztwa;

4) koordynowanie i zapewnienie obstugi proceduralnej zamowiert publicznych, do ktérych stosuje sie
przepisy Prawa zaméwienr publicznych;

5) inicjowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadar dotyczacych $rodkow finansowych
z funduszy strukturalnych i celowych europejskich funduszy pomocowych oraz innych zrodet;

6) opracowywanie planéw z zakresu budownictwa, pierwszego wyposazenia oraz remontow obiektow
komendy wojewodzkiej;

7) opracowywanie programow inwestycji do realizacji dla planowanych przez Komendanta
Wojewodzkiego inwestycji budowlanych;

8) planowanie i dokonywanie zakupéw sprzetu kwatermistrzowskiego, biurowego i umundurowania,
materiatow biurowych oraz uslug niezbednych do prawidiowego funkcjonowania komendy
wojewodzkiej;

9) prowadzenie ewidencji uméw zawieranych przez komende wojewodzka, w tym koordynowanie
ich realizacji, terminowosci i waznosci;

10) prowadzenie spraw zwiazanych z likwidacjq i przekazywaniem zbednego majatku Skarbu Panstwa;

11) koordynowanie dziafalnosci inwestycyjnej w jednostkach organizacyjnych Paristwowej Strazy
Pozarnej na obszarze wojewddztwa, w tym analiza stanu technicznego obiektow KP/M PSP;

12) opiniowanie programéw inwestycji dla planowanych przedsigwzig¢ inwestycyjnych polegajacych na
budownictwie obiektow PSP realizowanych przez starostow (prezydentow);

13) koordynacja dziatari zgodnie z wlasciwoscig merytoryczng wydziatu w zakresie zakupdw wspélnych,
realizowanych na potrzeby jednostek organizacyjnych PSP z terenu wojewodztwa;

14) koordynacja dziatari z zakresu kwatermistrzowskiego zabezpieczenia akeji ratowniczych, ktorych
rozmiar lub zasigg przekracza mozliwosci sit ratowniczych powiatu;

15) opracowywanie zbiorczych planéw wydatkow komendy wojewddzkiej i KP/M PSP w ramach
materiatow do projektu ustawy budzetowej;

16) wykonywanie okresowej analizy wydatkow majatkowych i wspdipraca z Podlaskim Urzedem
Wojewddzkim w zakresie aktualizacji spisu zadan inwestycyjnych;

17) prowadzenie gospodarki magazynowej w komendzie wojewodzkiej;

18) prowadzenie gospodarki $rodkami trwalymi oraz rzeczowymi skiadnikami majatku komendy
wojewodzkiej, w tym prowadzenie dokumentacj;

19) sporzadzanie sprawozdawczo$ci dotyczacej majatku komendy wojewddzkiej zgodnie z wlasciwoscia
dziatania wydzialu;

20) zapewnienie ochrony i zabezpieczenia obiektow i urzadzen komendy wojewddzkiej we wspétpracy
z pozostatymi wydziatami komendy;
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21) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem obiektow budowlanych komendy wojewodzkiej;

22) prowadzenie spraw zwigzanych 2z finansowaniem jednostek ochrony  przeciwpozarowej
we wspdlpracy z Wydziatem Operacyjnym oraz nadzor nad wykorzystaniem dotacji z budzetu
panstwa i innych Zrodet, w tym w szczegolnosci:

a) obstuga dotacji celowych z budZetu paristwa przeznaczonych dla jednostek OSP wiaczonych do
ksrg,

b) obsiuga dotacji celowych z budzetu parstwa Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
przeznaczonych dla jednostek OSP oraz zwiazku ochotniczych strazy pozarnych,

c) obstuga dofinansowan dla jednostek OSP w zakresie realizacji zadan okreslonych w art. 19
ust. 1a pkt 2-5 ustawy o ochronie przeciwpozarowej,

d) obstuga dofinansowar dla jednostek OSP w ramach $rodkow finansowych pozyskanych w trybie
art. 38 ustawy o ochronie przeciwpozarowej;

23) prowadzenie spraw zwiazanych z pozyskaniem srodkow z Narodowego i Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej na zadania ekologiczne realizowane przez jednostki
organizacyjne PSP wojewodztwa podlaskiego;

24) realizacja zadan zgodnie z wlasciwoscig merytoryczng wydziatu w ramach Funduszu Wojewodzkiego
Wsparcia Panstwowej Strazy Pozamej;

25) prowadzenie spraw mieszkaniowych strazakow komendy wojewodzkiej oraz nadzér nad sprawami
mieszkaniowymi realizowanymi w KP/M PSP;

26) wykonywanie napraw glownych aparatow ochrony ukiadu oddechowego;

27) prowadzenie gospodarki transportowej w komendzie wojewodzkiej oraz nadzor nad gospodarkg
transportowa w KP/M PSP z terenu wojewodztwa, w tym w szczegolnosci:

a) planowanie i dokonywanie zakupu, paliwa, materialow oraz czesci zamiennych do sprzgtu
transportowego i silnikowego komendy wojewodzkiej;

b) koordynowanie dzialan w zakresie zakupow, zbywania, przekazywania pojazdow i sprzetu
komendy wojewodzkiej oraz KP/M PSP,

c) realizowanie zakupow oraz napraw pojazdow i sprzetu silnikowego na potrzeby komendy
wojewodzkiej, w tym opracowywanie wymagan technicznych podczas realizacji zakupow;

d) koordynacja wyjazdow samochodami stuzbowymii prowadzenie spraw zwigzanych z transportem
wiasnym komendy wojewodzkiej;

e) prowadzenie ewidencji oraz sprawozdawczosci pojazdow, przebiegu pojazddw, zuzycia paliwa
i awarii sprzetu transportowego w komendzie wojewodzkiej oraz KP/M PSP;

f) prowadzenie dokumentacji zdawczo-odbiorczej pojazdow we wspotpracy z wiasciwymi
komaérkami organizacyjnymi;

g) prowadzenie dokumentacji wypadkéw drogowych z udzialem pojazdéw i sprzetu silnikowego
bedacego na wyposazeniu komendy wojewodzkiej.

28) zapewnienie cigglego funkcjonowania elektroenergetycznego obiektow komendy wojewodzkiej;

29) koordynacja i nadzor nad przegladami technicznymi w jednostkach PSP na terenie wojewodztwa
podlaskiego;

30) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem pojazdow i sprzgtu pozarniczego bedacego na
wyposazeniu komendy wojewddzkiej we wspdlpracy z wiasciwymi komorkami organizacyjnymi;

31) wspbldziatanie z wiasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami w zakresie Srodkow
transportu na potrzeby rozwoju ratownictwa i innych zadan na rzecz ochrony ludnosci;
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32) monitorowanie i opracowywanie analiz wyposaZenia jednostek organizacyjnych ksrg na obszarze
wojewodztwa w sprzet ratowniczy oraz pojazdy w zakresie technicznym;
33) prowadzenie postgpowar szkodowych dotyczacych pojazdow oraz sprzetu silnikowego.
2. W ramach Wydziatu Logistycznego funkcjonuje Sekcja techniczno - administracyjna, ktorg kieruje
Kierownik Sekcii.

§ 22. Do zakresu dziatania Wydziafu Informatyki i t acznosci nalezy w szczegéinosci:

1) monitorowanie i opracowywanie analiz wyposazenia jednostek organizacyjnych ksrg na obszarze
wojewddztwa w sprzet informatyki i tacznosci;

2)  wspoltdziatanie z wlasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami w zakresie rozwoju technik
informatycznych i tacznosci na potrzeby rozwoju ratownictwa iinnych zadan na rzecz ochrony
ludnosci;

3) realizacja zadan administratora systemu informatycznego;

4) analizowanie stanu zabezpieczenia w $rodki tacznosci jednostek organizacyjnych strazy pozarnych
na obszarze wojewodztwa;

5)  prowadzenie postgpowar szkodowych dotyczacych informatyki i taczno$ci bedacego na wyposazeniu
komendy wojewodzkiej;

6) planowanie i dokonywanie zakupu sprzetu i materiatow, informatyki i facznosci niezbednych
dla prawidtowego funkcjonowania komendy wojewodzkiej, w tym materiatéw eksploatacyjnych;

7)  prowadzenie analiz oraz sprawozdawczosci sprzetu informatyki i facznosci w komendzie wojewédzkiej
oraz KP/M PSP;

8) prowadzenie dokumentacji zdawczo-odbiorczej sprzetu informatyki i tacznosci we wspoipracy
z wiasciwymi komoérkami organizacyjnymi;

9) koordynowanie prac z zakresu organizacji, funkcjonowania i nadzoru facznosci jednostek ksrg
na obszarze wojewodztwa;

10) planowanie i wdrazanie w jednostkach ksrg nowoczesnych technik informatycznych i facznosci;

11) planowanie systemow facznosci dyspozycyjnej, dowodzenia i wspéldziatania, a takze systemow
alarmowania na obszarze wojewodztwa;

12) wdrazanie zunifikowanych systeméw teleinformatycznych:;

13) zapewnienie niezawodnego i ciaglego funkcjonowania sieci i urzadzer teleinformatycznych komendy
wojewodzkiej;

14) organizacja i zapewnienie tacznosci czionkom sztabu akeji ~ w przypadku akcji o zasiegu ponad
powiatowym;

15) utrzymanie w sprawnosci istnigjacych w komendzie wojewddzkiej systemow teleinformatycznych;

16) systematyczne archiwizowanie danych elektronicznych przechowywanych w urzadzeniach otoczenia
sieciowego sieci informatycznej komendy wojewddzkiej;

17) realizacja zadar administratora sieci i $rodowisk programowych;

18) realizacja zadaft administratora systeméw stuzacych do przetwarzania informacji niejawnych oraz
systemow facznosci niejawne;;

19) realizacja zadaf administratora bezpieczenstwa systemow oraz administratora systeméw
informatycznych zgodnie z polityka ochrony danych osobowych komendy wojewodzkiej;

20) realizacja zadah z zakresu monitoringu bezpieczenstwa infrastruktury  teleinformatycznej
ze szczegélnym uwzglednieniem elementow infrastruktury krytycznej;

21) administrowanie systemami zabezpieczeri technicznych budynkow komendy wojewddzkiej;
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22) nadzor na systemem SWD w zakresie technicznym, zarzadzanie uzytkownikami systemu oraz ich
uprawnieniami;

23) nadzér i administracja w zakresie technicznym nad strong internetowg komendy wojewodzkiej,
kontami pocztowymi | poczta elektroniczna i systemami dziedzinowymi;

24) przeciwdziatanie wystgpowaniu zagrozen zwiazanych z cyberprzestepczoscia;

25) realizacja zalecen jednostek centralnych (RCB, CERT) w zakresie zwalczania i minimalizacji skutkow
atakow o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym na systemy teleinformatyczne;

26) przygotowanie i obsiuga urzadzer do prowadzenia wideokonferencii;

27) zapewnienie pelnej gotowosci do dziatar oraz obstuga samochodu dowodzenia i tacznosci;

28) zapewnienie peinej gotowosci do dziatan oraz obstuga Bezzatogowych Statkow Powietrznych;

29) realizacja cyklicznych przegladdw oraz konserwacja sprzetu informatyki i tacznosci samochodu
dowodzenia i tacznosci;

30) monitorowanie ciagtego zasilania elektroenergetycznego serwerowni komendy wojewddzkie]
oraz bezprzerwowych zasilaczy awaryjnych (UPS);

31) utrzymanie domeny podiaskie.straz.gov.pl

§ 23. 1. Do zakresu dzialania Osrodka Szkolenia nalezy:
1) realizacja zadan szkoleniowych z zakresu ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa na potrzeby
wojewddztwa podlaskiego, a w szczegoinosci:
a) szkolenia specjalistyczne i doskonalace dla strazakow,
b) szkolenia dla strazakow Ochotniczych Strazy Pozamych bioracych bezposredni udziat
w dziataniach ratowniczych;

2) organizowanie i przygotowanie zaplecza dydaktyczno - metodycznego do prowadzonego szkolenia
i doskonalenia;

3) planowanie potrzeb szkoleniowych na terenie wojewodztwai wspaipraca w tym zakresie z o$rodkami
szkolenia i szkotami PSP;

4) inicjowanie szkolen, okreslanie kierunkow doksztalcania zawodowego oraz koordynacja szkolen
specjalistycznych, doskonalenia zawodowego i innych szkolen na terenie wojewodztwa;

5) prowadzenie spraw zwiazanych z rekrutacja i kierowaniem na szkolenia prowadzone przez O$rodek
Szkolenia;

6) inicjowanie, organizowanie i prowadzenie przedsigwzigt w zakresie rozwoju i upowszechniania
kultury fizycznej w jednostkach organizacyjnych PSP na obszarze wojewodztwa, w tym koordynacja
imprez sportowo-pozarniczych;

7) prowadzenie okresowej oceny sprawnosci fizycznej strazakow, dla ktorych pracodawcy jest
Komendant Wojewddzki oraz dla komendantow powiatowych (miejskich) PSP;

8) przygotowywanie programow kursow i szkoler doskonalacych na potrzeby wojewodztwa;

9) zapewnienie opieki psychologicznej strazakom;

10) organizacja szkolen na potrzeby komérek organizacyjnych;

11) organizowanie ¢wiczett i manewréw jednostek ksrg i odwodow operacyjnych oraz
ich dokumentowanie oraz wspoldziatanie z wydzialem operacyjnym w przedmiotowym zagadnieniu;

12) realizacja zadan w zakresie bezpieczenistwa i higieny pracy wynikajacych odpowiednio z ustawy
7 dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy i rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 wrze$nia 1997r.
w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, a w szczegdlnosci:

a) dokonywanie analizy i oceny stanu bezpieczefstwa i higieny pracy,
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b) proponowanie przedsiewzigé technicznych i organizacyjnych majacych na celu zapobieganie
zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikow oraz poprawe warunkéw pracy,
¢) prowadzanie kontroli warunkéw pracy, przestrzegania zasad i przepiséw bhp oraz realizagji
obowiazkow i zadari z zakresu bhp w jednostkach organizacyjnych Paristwowej Strazy
Pozarnej na terenie wojewodztwa podlaskiego oraz doradztwo i pomoc w tym zakresie,
d) wspbipraca z Paristwowa Inspekcja Sanitarna,
2. Wramach Oérodka Szkolenia funkcjonuje Sekcja Nauczania, ktora kieruje Kierownik Sekcji.
3. Zadania z zakresu bezpieczeristwa i higieny pracy podlegajg bezposrednio Komendantowi
Wojewodzkiemu.
4. Szczegblowq organizacje i zakres dziatania Oérodka Szkolenia okresla regulamin O$rodka
Szkolenia.

§24. Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. polityki_informacyjnej
nalezy:
1) W zakresie Inspektora Ochrony Danych:

a) Informowanie administratora, podmiot przetwarzajacy funkcjonariuszy oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzajg dane osobowe o obowiazkach zwigzanych z ochrong danych osobowych;

b) doradzanie i udzielanie konsultacji administratorowi lub wyznaczonym przez niego osobom
w kwestiach:
- zasadnosci przeprowadzenia oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych,
- realizacji praw osoby, ktorej dane dotycz,
- metodyki przeprowadzenia oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych,
- zabezpieczen, w tym $rodkéw technicznych i organizacyjnych, stosowanych w celu
minimalizowania wszelkich zagrozen praw i interesow os6b, ktérych dane podlegaja ochronie,
- prawidtowosci przeprowadzonej oceny skutkow dla ochrony danych osobowych i zgodnosci jej
wynikow z wymogami oraz podjgcia decyzji o kontynuowaniu przetwarzania, lub koniecznosci
wdrozenia zabezpieczen, czy ostatecznie konsultacji z organem nadzorczym;

c) przeprowadzenie czynnoéci monitorujacych w zakresie przestrzegania przepisow oraz innych
obowigzujacych procedur w dziedzinie ochrony danych osobowych;

d) monitorowanie i wspieranie:
- dziafai realizowanych przez administratora majgcych na celu zwigkszenie $wiadomosci
ochrony danych osobowych,
- szkolefi personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania danych osobowych,
prowadzonych w jednostce organizacyjnej PSP,
- przebieg audytéw prowadzonych w zakresie ochrony danych osobowych;

e) udzielanie na Zadanie administratora zalecen w zakresie oceny skutkow dla ochrony danych
osobowych oraz monitorowaniu ich wykonania;

f) wspolpracowanie bezposrednio z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych i pefnienie
funkcji - punkiu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
Z przetwarzaniem, w szczegélnosci w przypadku uprzedniej konsultaciji oceny skutkow:

g) udziat w procesie analizy i klasyfikacji powstatych naruszen ochrony danych osobowych;

h) udziat, w miare potrzeb, w organizowanych przez administratora audytach z zakresu ochrony
danych osobowych;
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udziat w spotkaniach/naradach kadry kierowniczej i poszczegdinych pionéw organizacyjnych
zwigzanych z tematykq przetwarzania danych osobowych lub bezpieczenstwa informacii;
wydawanie opinii przed podjgciem decyzji dotyczacych przetwarzania danych osobowych;
opiniowanie regulacji formalnych i innego typu ustales, ktorych zakres i ewentualne skutki
odnosza sig do procesdw przetwarzania danych osobowych w jednostce.

2) W zakresie bezpieczenstwa informacii:

a)

realizacja zadah Peinomocnika ds. bezpieczenstwa informacii Podlaskiego Komendanta
Wojewddzkiego PSP, a w szczegolnosci:
- nadzor nad wdrozeniem Polityki Bezpieczeristwa Informacii w jednostce,
- rozpowszechnianie i stata aktualizacja Polityki Bezpieczenstwa Informaci,
- koordynacja procesow zarzgdzania ryzykiem, w zakresie bezpieczenstwa informacii,
- monitorowanie skutecznosci stosowanych zabezpieczen, majacych wplyw na bezpieczenstwo
informacji,
- pomoc w zarzadzaniu incydentami, zwlaszcza w odpowiednim reagowaniu, ograniczaniu
skutkéw, zbieraniu dowodéw i prowadzeniu postgpowall wyjasniajacych,
- organizacja przedsiewzie¢ poglebiania $wiadomosci w zakresie bezpieczefistwa wérdd
personelu,
- koordynacja dziatat korygujacych i zapobiegawczych dotyczacych  zarzadzania
bezpieczenstwem;
realizacja zadai Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych Podlaskiego Komendanta
Wojewédzkiego PSP, a w szczegolnosci:
- zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkéw bezpieczefistwa
fizycznego,
- nadzor nad prowadzeniem kancelarii dokumentow niejawnych,
- zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych sg przetwarzane informacje
niejawne,
- zarzadzanie ryzykiem bezpieczefistwa informacii niejawnych, w szczegolnosci szacowanie
ryzyka,
- kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych
informacji, w szczegélnoéci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji, materialow
i obiegu dokumentow,
- opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki organizacyjnej,
planu ochrony informacii niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym w razie wprowadzenia
stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji,
- prowadzenie szkoleh w zakresie ochrony informacii niejawnych,

prowadzenie zwyklych postepowari sprawdzajacych oraz kontrolnych ~ postepowan
sprawdzajacych,
- wspolpraca z Agencjg Bezpieczeristwa Wewngtrznego w szczegblinosci w zakresie wymiany
informacji o osobach uprawnionych do dostepu do informacii niejawnych w KW PSP.

3) W zakresie spraw obronnych:

a)

organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie, w imieniu komendanta spraw obronnych

w jednostce organizacyjnej oraz wspéidziatanie w tym przedmiocie z wiasciwymi organami
administracji publicznej i wojskowej,
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b) koordynowanie przygotowan obronnych w jednostkach organizacyjnych PSP na obszarze
wojewddztwa,

¢) opracowanie dokumentacji Statego Dyzuru i nadzér nad jej wdrazaniem;

d) nadzor nad realizacjg zadan wynikajacych z obowigzkow paristwa-gospodarza (HNS);

e) opracowywanie projektu, rozdzialy zadan operacyjnych przydzielonych przez wojewode
i Komendanta Gléwnego PSP, pomiedzy komérki organizacyjne;

f) opracowanie planu funkcjonowania systemu kierowania jednostki, na okres Zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panistwa i w czasie wojny;

g) opracowanie planu podwyzszania i obnizania stanéw gotowosci obronnej paristwa w jednostce
organizacyjnej;

h) wykonywanie zadan z zakresu planowania ochrony przeciwpozarowsj obiektow szczegdlnie
waznych dla bezpieczeristwa i obronnosci paristwa,

i) opracowywanie projektéw uregulowar dotyczacych przygotowan obronnych w jednostce;

j)  opracowywanie okresowych sprawozdan i informacii z realizacji przygotowan obronnych;
Realizacja zadari w zakresie polityki informacyjnej Komendanta Wojewodzkiego w tym obsiuga
mediow spotecznosciowych;

Organizowanie i prowadzenie wspofpracy z mediami, konferencji prasowych, obsfugi prasowe;
i informacyjnej Komendanta Wojewddzkiego;

Koordynowanie i nadzorowanie realizacji zadaf polityki informacyjnej w jednostkach PSP
wojewodztwa podiaskiego.

§25. Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. ochrony informacji

niejawnych:

1) W zakresie ochrony informacji niejawnych:

a) zapewnienie whasciwego poziomu bezpieczenstwa informacji niejawnych wytwarzanych,
przetwarzanych, przechowywanych i przesytanych w jednostce organizacyjne;;

b) zapewnienie  prawidlowego wytwarzania,  ewidencjonowania, przekazywania
i przechowywania dokumentéw zawierajacych informacje niejawne;

¢) prowadzenie kancelarii dokumentow niejawnych;

d) opracowywanie, aktualizacja i nadzorowanie realizacji planéw, instrukcji oraz innych
dokumentow z zakresu ochrony informacji niejawnych;

e) udziatw aktualizacji dokumentacji w zakresie przetwarzania informaciji nigjawnych o klauzuli
.poufne” i ,zastrzezone™:

f) realizacja czynnosci zwigzanych z prowadzeniem postepowan sprawdzajacych;

) prowadzenie wykazéw w zakresie ochrony informacji niejawnych;

h) wspbipraca z Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego, w szczegéinosci w zakresie wymiany
informacji o osobach uprawnionych do dostepu informacii niejawnych;

i) przyjmowanie, ewidencjonowanie, publikowanie, przechowywanie i udostepnianie
o$wiadczen majatkowych funkcjonariuszy i pracownikow;

j) realizacja zadar inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego.

2) W zakresie Ochrony Danych:

a) opracowywanie analizy ryzyka naruszenia praw i wolnosci osob fizycznych raz uwzglednienie

wynikow analizy w stosowanych zabezpieczeniach i procedurach;
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b) prowadzenie Rejestru Czynnosci Przetwarzania Danych Osobowych Administratora
oraz innych rejestréw okreslonych w przepisach i procedurach wspierajacych wykonywanie
zadan ochrony danych osobowych;

c) prowadzenie Rejestru Kategorii Czynnosci Przetwarzania Danych Osobowych w przypadku
przetwarzania powierzonych danych osobowych;

d) wspdtpraca z inspektorem ochrony danych;

e) realizacja procesu nadawania upowaznien do przetwarzania danych osobowych;

f) wspolpraca na zadanie z organem nadzorczym w ramach wykonywania przez niego swoich
zadan;

g) zapewnienie realizacji praw osob, ktérych dane dotycza;

h) dokonywanie okresowych przegladow | uaktualniefi procedur oraz dokumentacji wewngtrznej
dotyczacej ochrony danych osobowych;

i) organizacja i prowadzenie szkolen z zakresu ochrony danych osobowych;

i) przeprowadzenie audytow w zakresie ochrony danych osobowych;

K) realizacja zadar z zakresu reklamowania funkcjonariuszy i pracownikow, od peinienia stuzby
wojskowej w czasie zagrozenia i wojny.

)  wojskowe] w czasie zagrozenia i wojny.

ROZDZIAL V
Wzory pieczeci i stempli

§ 26. 1. Komenda wojewodzka uzywa:

urzedowej pieczeci okragtej o Srednicy 36 mm zawierajacej posrodku wizerunek orta ustalony
dla godta, a w otoku napis: ,Podlaski Komendant Wojewodzki Paristwowej Strazy Pozamej’;
urzedowej pieczeci okraglej o Srednicy 36 mm zawierajacej posrodku wizerunek orta ustalony
dla godta, a w otoku napis: ,Komenda Wojewddzka Paristwowej Strazy Pozamej w Biatymstoku™;
pieczeci okraglej o $rednicy 20 mm zawierajacej posrodku wizerunek orta ustalony dla godta,
aw otoku napis; ,Komenda Wojewodzka Paristwowej Strazy Pozarnej w Biatymstoku”;

stempla naglowkowego o tresci:

Godto/
KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
w Biatymstoku

stempla nagtowkowego z adresem o tresci:

IGodto/

KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
w Biatymstoku
ul. Warszawska 3, 15-062 Bialystok

stempla nagowkowego z numerem NIP o tresci:
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{Godlo/

KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNE.J
w Biatymstoku
NIP 542-021-11-95

7)  stempla nagiéwkowego Osrodka Szkolenia:

IGodio/

KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNE.
w Biatymstoku
OSRODEK SZKOLENIA
ul. Plonkowska 1, 18-100 L.apy

8) innych stempli stuzbowych i pomocniczych wediug zasad okreslonych w odrebnych przepisach.
ROZDZIAL VI
Postanowienia koricowe

§ 27. Organizacje i porzadek stuzby, prawa i obowigzki stron stosunku stuzbowego oraz stosunku
pracy w komendzie wojew6dzkiej okresla regulamin pracy i stuzby komendy wojewddzkiej.
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