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Załącznik nr 2 do procedury 

naboru pracowników  

Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Zgierzu 

 

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Zgierzu  

Ogłasza nabór  

Na wolne stanowisko pracy  

 

 

………………………………………… 
nazwa stanowiska pracy 

 

Warunki pracy: 

• Umowa o pracę na czas określony, 1 etat; 

• Miejsce wykonywania pracy Zgierz. 

 
 

Wymagania niezbędne: 

a) Wykształcenie średnie 

b) Staż pracy – 2 lata,  

 

Wymagania dodatkowe: 

a) znajomość pakietu MS Office 

b) umiejętność pracy w zespole, bardzo dobra organizacja pracy własnej, 

odpowiedzialność, sumienność, skrupulatność, zaangażowanie, dyspozycyjność; 

c) mile widziany staż pracy w Inspekcji Sanitarnej. 

d) Znajomość języka ukraińskiego; 

 

Zakres wykonywanych zadań na stanowisku: 

•  przekazywanie dokumentacji i korespondencji; 

•  pomoc w drobnych pracach poszczególnych działów; 

•  obsługa interesantów; 

•  prowadzenie toku sprawy; 

•  nadzór nad odpowiednim wykorzystywaniem dokumentacji; 

•  rejestracja spraw; 

•  prowadzenie terminarza spraw; 

•  kompletowanie akt spraw; 

•  archiwizacja dokumentacji; 

•  opracowywanie i przygotowanie do wysyłki korespondencji; 

•  prowadzenie baz danych; 

•  czynności inwentaryzacyjne; 

 

Wymagane dokumenty: 

a) życiorys (CV) 

b) list motywacyjny, 

c) kserokopia dyplomów poświadczających wykształcenie, 

d) kserokopia świadectw pracy, 
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e) inne dodatkowe kserokopie dokumentów o posiadanych kwalifikacjach 

i umiejętnościach, (ukończone kursy, szkolenia, referencje), 

f) oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z pełni praw 

publicznych. 

g) Oświadczenie RODO; 

  
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegółowe CV (z uwzględnieniem 

dokładnego przebiegu pracy zawodowej), powinny być opatrzone klauzulą: “Wyrażam zgodę 

na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych 

do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawą z dnia 10.05.2018r. o ochronie danych 

osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 z późn. zm.)”. 

 

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy przesłać do 31 sierpnia 2023 roku mailowo na 

adres sekretariat.psse.zgierz@sanepid.gov.pl. Aplikacje złożone pocztą elektroniczną winny 

być złożone z dopiskiem w tytule wiadomości: „Dotyczy naboru na stanowisko Referenta” 
 
 

Zgierz , dnia 31.08.2023 r. 

 

UWAGA !!!!! 

 

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Zgierzu przedłuża nabór na wolne 

stanowisko pracy / REFERENT/ etat pełny, czas określony. 

Wymagane dokumenty należy składać do 30 września 2023 r. mailowo na adres: 

sekretariat.psse.zgierz@sanepid.gov.pl lub w sekretariacie Powiatowej Stacji Sanitarno- 

Epidemiologicznej w Zgierzu ul. A. Struga 23 z dopiskiem „Dotyczy naboru na stanowisko 

Referenta” 
 


