[bookmark: _Hlk214957874]Umowa o świadczenie usług nr   ___/2026

zawarta w dniu	     r. w Gdańsku pomiędzy:

Pomorskim  Urzędem  Wojewódzkim  w  Gdańsku,  ul.  Okopowa  21/27,  80-810  Gdańsk,
NIP 5831066122, zwanym dalej Zleceniodawcą, reprezentowanym przez:
……………………………………………………………………………….

a

Panem/Panią ………………………………………………………………………………………………………………..
posiadającym/cą nr Pesel:  …………………………………………………………………………………….………; zamieszkałym/łą ……………………………………………………………………………………., zwaną dalej Zleceniobiorcą,

o treści:
§ 1
Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonywania usługi polegającej na:
realizacji zadań związanych z rozpatrywaniem wniosków o wydanie karty pobytu z adnotacją „Poprzednio posiadacz ochrony czasowej” (karta pobytu CUKR) na podstawie  art. 42c - art. 42x  ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w związku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego państwa, z wykorzystaniem systemów informatycznych, w tym w szczególności:
1) analiza złożonych wniosków pod kątem braków formalnych;
2) przygotowywanie wezwań do uzupełnienia braków formalnych;
3) przygotowywanie zawiadomień o pozostawieniu wniosków bez rozpoznania;
4) przygotowywanie zapytań kierowanych do wyspecjalizowanych służb;
5) personalizacja kart pobytu CUKR;
6) przygotowywanie projektów decyzji o odmowie wydania karty pobytu CUKR;
7) transferowanie wniosków z systemu MOS do systemu EZD PUW.
2. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje do wykonywania zleconej usługi                i zobowiązuje się do jej realizacji z wymaganą starannością.

§ 2
Termin i warunki realizacji

1. Umowa obowiązuje w okresie od dnia 28.09.2026 r. do dnia 18.12.2026 r. po upływie którego ulega rozwiązaniu.
2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do osobistego wykonywania przedmiotu umowy w uzgodnieniu ze Zleceniodawcą.
3. Zleceniobiorca zobowiązuje się zachować w poufności wszelkie informacje udostępnione przez Zleceniodawcę w związku z realizacją umowy. Obowiązek ten pozostaje w mocy także po rozwiązaniu umowy.
§ 3
Warunki płatności

1. Za wykonanie czynności określonych w § 1 Zleceniobiorcy przysługuje wynagrodzenie                        w wysokości: 43,45 zł brutto (słownie: czterdzieści trzy  zł 45/100) za każdą godzinę wykonania przedmiotu umowy.
2. Liczba godzin w związku z realizacją umowy nie może przekroczyć 472 po przekroczeniu których umowa ulega rozwiązaniu. 
3. Po zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego, wynagrodzenie ustalone w ust. 1 będzie wypłacone w wysokości określonej iloczynem stawki godzinowej, o której mowa w ust. 1 oraz ilości faktycznie przepracowanego czasu, w terminie do 14 dni po przyjęciu pracy przez przedstawiciela Zleceniodawcy i przedstawieniu prawidłowo wypełnionego rachunku przez Zleceniobiorcę. Wzór rachunku stanowi załącznik nr 1 do umowy.
4. Zleceniodawca wyraża zgodę na otrzymywanie od Zleceniobiorcy rachunku w formie elektronicznej w ramach umowy.
5. Właściwym adresem e-mail dla Zleceniodawcy o do otrzymania rachunków elektronicznych jest adres: „rachunkiucp@gdansk.uw.gov.pl ”. Zleceniobiorca zobowiązuje się składać rachunek do dnia 5 następnego miesiąca.
6. W celu zachowania integralności rachunku oraz właściwego zweryfikowania autentyczności jego pochodzenia Zleceniobiorca przekazywał będzie Zleceniodawcy dokument                                                  w nieedytowalnym formacie PDF (Portable Document Format) lub jpg. z adresu email …………………………………………………
7. Potwierdzeniem czasu wykonywania czynności określonych w § 1 umowy będzie ewidencja godzin wykonywania umowy, która stanowi integralną część rachunku. Ewidencja będzie przygotowana przez Zleceniobiorcę po zakończeniu każdego miesiąca.
8. Dane zawarte w ww. ewidencji akceptowane są przez Zleceniodawcę i podlegają weryfikacji. W razie wątpliwości odnoszących się do informacji w niej wskazanych, Zleceniodawca niezwłocznie skontaktuje się ze Zleceniobiorcą w celu ich wyjaśnienia.
9. Ze strony Zleceniodawcy nadzór merytoryczny nad prawidłowym wykonaniem usługi, w tym czynności związane z ewidencjonowaniem czasu pracy, pełnić będzie Dyrektor Wydziału Spraw Cudzoziemców  lub inna wyznaczona osoba.
10. Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie za wykonane zlecenie przelewem na rachunek o numerze  ………………………………………………………………………………………... Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku Zleceniodawcy. 

§ 4
Wypowiedzenie umowy

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przez Zleceniobiorcę obowiązków wynikających z umowy, Zleceniodawcy przysługuje prawo wypowiedzenia umowy, ze skutkiem natychmiastowym.
2. Zleceniobiorcy przysługuje prawo do wypowiedzenia umowy z zachowaniem 7-dniowego okresu wypowiedzenia.
§ 5
Kary umowne

1. Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy karę umowną w wysokości 500 zł w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy.
2. Kara umowna może zostać potrącona z wynagrodzenia przysługującego Zleceniobiorcy należnego za wykonanie przedmiotu umowy, chyba że nie będzie to możliwe. W przypadku braku możliwości potrącenia Zleceniodawca wezwie Zleceniobiorcę do zapłaty kary umownej, wskazując w wezwaniu termin zapłaty.
3. Zleceniodawca zastrzega możliwość dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.
§ 6
Zmiany umowy

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 7
Postanowienia końcowe

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.
2. Spory mogące wyniknąć z realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zleceniodawcy.	
3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 
ze stron.

Zleceniodawca					Zleceniobiorca

Załącznik nr 1 do umowy Rachunek nr *kliknij* wybierz numer rachunku z dnia *kliknij* wybierz datę wysłania rachunku na maila
Za wykonanie zlecenia zgodnie z umowa nr *kliknij* wpisz numer z nagłówka
umowy/2026 z dnia *kliknij* wybierz datę podpisania umowy

	Dane Zleceniobiorcy
	Dane Zleceniodawcy

	*kliknij* wpisz imię i nazwisko
*kliknij* wpisz ulicę i nr domu/mieszkania
*kliknij* wpisz kod pocztowy i miejscowość
	Pomorski Urząd Wojewódzki w Gdańsku
ul. Okopowa 21/27 80-810 Gdańsk



	Za wykonanie następujących prac:

	*kliknij* wpisz zakres wykonywanej pracy

	Na kwotę:
	*kliknij* wpisz kwotę złotych zł *kliknij* wpisz kwotę groszy gr

	Słownie:
	*kliknij* wpisz kwotę słownie



	ZESTAWIENIE GODZIN WYKONYWANIA UMOWY ZLECENIE

	Miesiąc *kliknij* wybierz odpowiedni miesiąc 2026 r.

	dzień
	ilość godzin
	dzień
	ilość godzin
	dzień
	ilość godzin
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	23
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	29
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	30
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	31
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	21
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	11
	
	22
	
	
	


Jednocześnie potwierdzam, że dane i informacje zawarte w oświadczeniu zleceniobiorcy nie uległy
zmianie i są nadal aktualne.

Załącznik nr 2 do umowy




Klauzula informacyjna

Zleceniodawca informuję, że
1. Administratorem danych osobowych udostępnionych przez Wykonawcę jest Wojewoda Pomorski, adres: ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdańsk.
2. Kontakt do Inspektora ochrony danych w Pomorskim Urzędzie Wojewódzkim w Gdańsku:
iod@gdansk.uw.gov.pl lub poprzez wyżej wskazany adres do korespondencji.
3. Dane osobowe pozyskane w związku z zawarciem niniejszej umowy, będą przetwarzane przez Pomorski Urząd Wojewódzki w Gdańsku, wyłącznie w celu wykonania niniejszej umowy, podjęcie działań przed zawarciem umowy, a także w celu realizacji obowiązków wynikających z przepisów prawa.
4. Podstawą  prawną  przetwarzania  danych  osobowych  przez  administratora  danych, jest art. 6 ust. 1 litera b ogólnego rozporządzenia o ochronie danych (w zakresie przetwarzania danych w celu wykonania umowy lub do podjęcia działań na Pani żądanie przed zawarciem umowy), art. 6 ust. 1 lit. c ogólnego rozporządzenia o ochronie danych (w zakresie przetwarzania danych w celu realizacji obowiązków prawnych ciążących na administratorze w związku z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach) oraz art. 6 ust. 1 lit. f (w zakresie realizacji obowiązków i praw wiążących się z zawartą umową lecz nie stanowiących bezpośrednio przejawu jej wykonywania, co stanowi uzasadniony interes administratora).
5. Odbiorcami Pani danych mogą być podmioty uprawnione na mocy przepisów prawa oraz podmioty przetwarzające dane osobowe w ramach świadczenia usług dla administratora, z którymi wiąże się konieczność przetwarzania danych na podstawie zawartej umowy powierzenia danych lub innego instrumentu prawnego (w szczególności w zakresie usług ochrony mienia, hostingowych i IT, a także usług związanych z niszczeniem dokumentacji oraz innych nośników zawierających dane osobowe). Inne podmioty, jeśli będzie to konieczne, dla wypełnienia obowiązków wynikających z umowy lub przepisów prawa; Dane osobowe będą przetwarzane w imieniu administratora danych przez upoważnionych pracowników.
6. Pani dane nie będą przekazywane do państw trzecich.
7. Dane będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji umowy, a także przez wymagany przepisami prawa okres archiwizacji, tj. zgodnie z przepisami dot. klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwum państwowego i brakowania dokumentacji niearchiwalnej, a także przez okres, który jest niezbędny do obrony naszych interesów.
8. Osoba, której dane dotyczą posiada prawo:
1) dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu,– w zakresie określonym przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. Dostęp lub ograniczenie przetwarzania Pani danych musi być zgodne z przepisami prawa, na podstawie których odbywa się przetwarzanie oraz na podstawie przepisów prawa dotyczących np. archiwizacji.
2) wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa UODO, gdy uznają  Państwo iż przetwarzanie Waszych danych osobowych, narusza przepisy Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
9. Dane  nie  będą  przetwarzane  w  sposób  zautomatyzowany,  w  tym  również
w formie profilowania.
10. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże konsekwencją niepodania danych osobowych jest brak możliwości zawarcia i wykonania umowy.


