ZAtACZNIK nr.....do umowy dotacji

Wytyczne dotyczgce informowania o projektach oraz znakowania projektédw realizowanych
w ramach polskiej wspétpracy rozwojowej

Wszystkie podmioty, ktore otrzymaty srodki finansowe na realizacje projektéw i innych przedsiewziec
z zakresu wspotpracy rozwojowej, sg zobowigzane do:
1. stosowania znaku graficznego ,,polska pomoc”

2. informowania, Ze projekt jest finansowany z budzetu panstwa w ramach polskiej wspétpracy
rozwojowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP.

1 Stosowanie znaku graficznego ,,polska pomoc”

1.1. Prawnym wiascicielem znaku graficznego ,polska pomoc” jest Ministerstwo Spraw
Zagranicznych RP. Prawo do jego uzywania majg wykonawcy projektéw dofinansowywanych
ze srodkéw polskiej wspotpracy rozwojowej, a takze inne podmioty, ktére uzyskajg zgode
MSZ. Uprawnienie przyznawane jest na okres realizacji danego projektu.

1.2. Obowigzek stosowania znaku graficznego ,polska pomoc” majg wszystkie podmioty, ktore
otrzymaty $rodki finansowe na realizacje projektéw iinnych przedsiewzie¢ z zakresu
wspotpracy rozwojowej.

1.3. Znakowaniu podlegajg wszelkie materiaty i tresci promocyjne wytworzone w ramach
projektu, jak rowniez m.in.:

1) strona internetowa informujgca o projekcie lub podstrona dedykowana projektowi,
a takze profile w internetowych serwisach spotecznosciowych zleceniobiorcy projektu
i partnera lokalnego, o ile je posiadajg;

2) informacje o projekcie, materiaty wideo umieszczane na stronach internetowych
i w internetowych serwisach spoteczno$ciowych?, o ktérych mowa w pkt 1),

3) publikacje i inne teksty zwarte drukowane lub zapisywane na innych nosnikach;
4)  artykuty, materiaty informacyjne i notatki dla mediow;

5)  plakaty i inne wielkoformatowe druki promocyjne;

6) banery wykorzystywane podczas konferencji i szkolen;

7)  ulotki, broszury, kalendarze;

8)  materialy szkoleniowe, slajdy prezentacji multimedialnych;

9) zakupiony sprzet i elementy wyposazenia, np. karetki, urzgdzenia, panele stoneczne,
komputery;
10) elementy projektow infrastrukturalnych, np. budynki.

1 zaleca sie oznaczanie konta spotecznoséciowego: X - @polskapomoc, YouTube - @PolishAid
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1.4. Znak graficzny ,polska pomoc” oraz informacja o zrédle finansowania, o ktérej mowa w pkt.
2.2, powinny by¢é eksponowane podczas wszystkich dziatan w projekcie (m.in. szkolenia,
konferencje, wystawy, pokazy filmowe).

1.5. Znak graficzny ,polska pomoc” nalezy stosowac zgodnie z nastepujacymi zasadami:
1)  oznakowanie musi mie¢ trwaty charakter;
2)  znak musi by¢ czytelny i widoczny;

3)  wielko$é znaku musi by¢ odpowiednia do pozostatych elementdéw projektu graficznego —
jesli znak sasiaduje z innymi znakami graficznymi, to nie moze by¢ od nich mniejszy;

4) nalezy zachowac oryginalne proporcje znaku;

5)  kolorystyka, czcionka oraz tto znaku muszg by¢ zgodne z wytycznymi zamieszczonymi w
Ksiedze znaku dostepnej na stronie internetowej: www.gov.pl/polskapomoc/logo-
polskiej-pomocy.

1.6. Pliki ze znakiem graficznym ,polska pomoc” (w odpowiednich formatach i wersjach
jezykowych) sg dostepne do pobrania na stronie internetowej:
www.gov.pl/polskapomoc/logo-polskiej-pomocy.

1.7. Znak graficzny ,polska pomoc” powinien by¢ stosowany z logotypem (podpisem , polska
pomoc”) w odpowiedniej wersji jezykowej. W razie watpliwosci dotyczacych poprawnosci
uzycia znaku graficznego ,polska pomoc” prosimy o kontakt z MSZ.

1.8. W materiatach oznakowanych znakiem graficznym ,polska pomoc” wymagane jest réwniez
podawanie adresu strony internetowej www.gov.pl/polskapomoc lub www.gov.pl/polishaid
(w innych wersjach jezykowych niz wersja polska).

1.9. Zaleca sie uzywania na swoich stronach internetowych oraz w internetowych serwisach
spotecznosciowych znaku graficznego ,,polska pomoc” w formie banneru z odestaniem do
serwisu: www.gov.pl/polskapomoc.

2. Informacja o zrédle finansowania

2.1 Obowigzek podawania informacji o Zzrddle finansowania projektéw majg wszystkie podmioty,
ktére otrzymaty $rodki finansowe na realizacje projektéow i innych przedsiewzie¢ z zakresu
wspotpracy rozwojowe].

2.2. Informacja o finansowaniu o tresci:
wersja polska:

Projekt finansowany/wspétfinansowany? z budzetu paristwa w ramach polskiej wspdtoracy
rozwojowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP3/Rzeczpospolitej Polskiej.

Wersja angielska: Project financed/co-financed* from the state budget under Polish
development cooperation of the Ministry of Foreign Affairs of the Republic of Poland.

musi by¢ umieszczana na wszystkich materiatach informacyjnych i promocyjnych dot.
projektéw realizowanych z wykorzystaniem srodkéw polskiej wspdtpracy rozwojowej oraz
innych, zgodnie z pkt. 1.3 niniejszych Wytycznych.

2 wybra¢ wiasciwe
3 skrot mozliwy w tresciach skierowanych do polskiego odbiorcy
4 wybra¢ wiasciwe
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2.3. W przypadku informowania o projekcie w radio, telewizji lub podczas wywiadéw, podcastow
oraz w innych audycjach opierajgcych sie na przekazach ustnych konieczne jest ustne
przedstawienie informacji o Zzrédle finansowania projektu.

2.4. W przypadku artykutdw, informacji prasowych, internetowych, informacji w mediach
spotecznosciowych, etc. dotyczacych realizacji projektéw, zaleca sie, aby informacja o zrddle
finansowania pojawita sie w 2 pierwszych akapitach tekstu.

2.5. W umowach partnerskich zawieranych pomiedzy zleceniobiorcg a partnerem lokalnym zaleca
sie zobowigzaé partneréw lokalnych do stosowania znaku graficznego ,,polska pomoc” oraz
podawania informacji o zrddle finansowania, w szczegdlnosci na swoich stronach
internetowych, profilach w mediach spotecznosciowych, o ile je posiadajg, podczas
wywiaddw, itp. na zasadach opisanych w niniejszych Wytycznych.

2.6. Zleceniobiorca zawierajgc umowy z podmiotami trzecimi (np. partnerem lokalnym,
wolontariuszami, lekarzami, dziennikarzami) zobowigzany jest do umieszczania w tych
umowach informacji o zrédle finansowania projektu.

2.7. W celu przedstawienia informacji o zrédle finansowania, o ktérych mowa w pkt. 2.3-2.4 zaleca
sie uzywanie zwrotéw tj. Polska pomoc, pomoc/wsparcie Polski, wsparcie budzetu RP,
wsparcie finansowe Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP.

2.8. Informacja o zirédle finansowania powinna by¢ zamieszczona w odpowiedniej wersji
jezykowej w zaleznosci od kraju realizacji projektu lub jezyka publikacji (wersje jezykowe inne
niz polska i angielska nalezy przesta¢ do MSZ do akceptacji).

2.9. Podmioty, ktére otrzymaty srodki finansowe na realizacje projektow i innych przedsiewziec¢ z
zakresu wspdtpracy rozwojowej na podstawie umowy dotacji zobowigzane s3 do
zamieszczenia, niezwtocznie po zawarciu umowy dotacji, na swojej stronie internetowej, w
zaktadce lub podstronie przeznaczonej specjalnie dla zadan realizowanych z budzetu panstwa
oraz w internetowych serwisach spotecznosciowych, o ile je posiadajg, informacji, ktéra
zawiera:

1) barwy Rzeczypospolitej Polskiej i wizerunek godta Rzeczypospolitej Polskiej,

2)  znak graficzny ,polska pomoc”,
3) informacje o tresci:

Projekt finansowany/wspétfinansowany® z budzetu paristwa w ramach polskiej wspdtoracy
rozwojowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP.

4)  nazwe zadania,

5)  wartos¢ finansowania lub dofinansowania i catkowitg wartosci zadania,

5 wybraé wiasciwe
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6)  krotki opis zadania,
7)  date podpisania umowy o finansowanie lub dofinansowanie zadania.

2.10. Dostep do zaktadki lub podstrony przeznaczonej specjalnie dla zadan realizowanych
z budzetu panstwa, o ktérych mowa w pkt. 2.9 powinien byé mozliwy ze strony gtdwne;j.

2.11. Obowigzek opisany w punkcie 2.9. nie powstaje w odniesieniu do podmiotu realizujgcego
zadanie finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa do wysokosci 50 000 zt.

2.12. W przypadku realizacji projektdw edukacyjnych, badawczo-rozwojowych lub spotecznych
realizowanych w Polsce®:

1)  ktorych wartos¢ finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa przekracza
50 000 zt;

2)  ktérych réwnowartos¢ wktadu publicznego w ztotych przekracza 500 000 euro,
w przypadku projektéw realizowanych przy wsparciu ze srodkéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej oraz niepodlegajgcych zwrotowi srodkdw z pomocy udzielanej przez
panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA);

podmioty sg zobowigzane do zamieszczenia w miejscu ich realizacji plakatu informacyjnego,
zgodnego ze wzorem okreslonym w czesci Il Zatgcznika do Rozporzqdzenia Rady Ministréow
z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez
podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu parstwa lub
panstwowych funduszy celowych (Dz. U. poz. 953 i 2506, z 2023 r. poz. 1471).

Plakat musi by¢ zamieszczony w dniu podjecia pierwszych czynnosci zmierzajgcych
bezposrednio do realizacji projektu, przypadajgcym po podpisaniu umowy o finansowanie lub
dofinansowanie projektu, jednak nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia
podpisania tej umowy. Plakat informacyjny musi by¢ wyeksponowany do dnia rozliczenia
projektu, a podmiot dba o jego estetyke i aktualnosc informacji. W przypadku zniszczenia lub
dezaktualizacji danych podmiot wymienia go na swoj koszt.

2.13. Szczegdtowe informacje na temat dziatan informacyjnych podejmowanych przez podmioty
realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z paistwowych
funduszy celowych oraz wzory plakatéw znajdujg sie na stronie Kancelarii Prezesa Rady
Ministrow: https://www.gov.pl/web/premier/dzialania-informacyjne.

2.14. W publikacjach i innych tekstach drukowanych lub elektronicznych informacje o zrédle
finansowania nalezy uzupetni¢ dopiskiem:

wersja polska:

Publikacja wyraza wytqcznie poglgdy autora i nie moze byc¢ utozsamiana z oficjalnym
stanowiskiem Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP.

wersja angielska:

The publication expresses exclusively the views of the author and cannot be identified with
the official stance of the Ministry of Foreign Affairs of the Republic of Poland.

Tekst powinien by¢ umieszczony w odpowiedniej wersji jezykowej w zaleznosci od jezyka
publikacji (wersje jezykowe inne niz polska i angielska nalezy przesta¢ do MSZ do akceptacji).

6 0 ktérych mowa w §2 pkt 2 rozporzqdzenia Rady Ministréw z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatar
informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu
parnstwa lub paristwowych funduszy celowych.
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