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Dyrektor Generalny Urzedu do Spraw Cudzoziemcéw

poszukuje kandydatek/kandydatow

na wolne stanowisko pracy niebedgce w korpusie stuzby cywilnej,
umowa w celu zastepstwa nieobecnego pracownika

Mtodszy opiekun cudzoziemcow
w Wydziale Zarzadzania Osrodkami dla Cudzoziemcow
Departamentu Pomocy Socjalnej Urzedu do Spraw Cudzoziemcow

Miejsce realizacji zadan: Urzad do Spraw Cudzoziemcow
Osrodek dla Cudzoziemcow w Kolonii Horbéw
Horbdéw 21-512 Zalesie

Zakres zadan:

» Bezposrednia praca z cudzoziemcami ubiegajgcymi sie o udzielenie ochrony miedzynarodowej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zakwaterowanymi w Osrodku dla Cudzoziemcdéw w Grupie

» Pomoc cudzoziemcom w zatatwianiu spraw urzedowych.
» Przygotowywanie raportow, danych statystycznych.

» Dokonywanie zapiséw w krajowym zbiorze rejestrow, ewidencji i wykazu w sprawach cudzoziemcéw objetych
pomoca socjalna.

» Uczestnictwo w spotkaniach informacyjnych skierowanych do cudzoziemcoéw.

Wymagania niezbedne:
» wyksztatcenie Srednie.
» komunikatywna znajomos¢ jezyka rosyjskiego.
» umiejetnos¢ obstugi MS office — EXCEL.
» dyspozycyjnosé.
» komunikatywnosc¢.
» posiadanie obywatelstwa polskiego.

Wymagania dodatkowe:
» mile widziana znajomos¢ innych jezykéw obcych.
» umiejetnos$¢ obstugi krajowego zbioru rejestrow, ewidencji i wykazu cudzoziemcéw.
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Informacje dodatkowe:

» CVioswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego mozna przesyta¢ na adres mailowy:
natalia.knadel@udsc.gov.pl
z dopiskiem w tytule maila , Mtodszy opiekun cudzoziemcéw w Wydziale Zarzgdzania O$rodkami dla
Cudzoziemcow DPS, Kolonia Horbow”

» Oferujemy wspétprace w ramach umowy o prace, na czas okreslony 3 miesigce (na czas zastepstwa).

» Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu: (47) 72-174-57.
» Proponowane wynagrodzenie: 3 600,00 zi brutto.

» Czas obowigzywania ogtoszenia: 31.03.2023 roku.

» Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania sie z wybranymi kandydatami.

ZAPRASZAMY DO APLIKOWANIA!

PODEJMUJAC PRACE W URZEDZIE TO MOZLIWOSC ZDOBYCIA CIEKAWEGO DOSWIADCZENIA
ZAWODOWEGO.
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