Protokét kontroli przestrzegania przepisow o narodowym zasobie
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archiwalnym i archiwach w Ministerstwo Finanséw - Egz. nr .....

Archiwum Akt Nowych

— ul. Hankiewicza 1
02-103 Warszawa

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Adres
22039 2024-09-17 OKNZ.421.46.2024
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy
PROTOKOt KONTROLI

przeprowadzonej na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164).

Informacje o jednostce

Ministerstwo Finanséw

Nazwa jednostki

ul. Swietokrzyska 12, 00-916 Warszawa 000002217 —
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1999 Rozporzadzenie Rady Marta Nizatowska-Pactwa - 1986
. Ministréw z dnia 3 listopada Dyrektor Generalna .
Rok utworzenia . . o . i Rok ustalenia
. . 1999 r. w sprawie utworzenia Ministerstwa Finansow i
jednostki . . , pod nadzér
Ministerstwa Finansow (Dz. U. o . . .
Imie i nazwisko kierownika
Nr 91, poz. 1020) ) .
jednostki
Nazwa aktu prawnego
Statut
X tak

Czy posiada?

Regulamin organizacyjny

X tak

Czy posiada?

Inny dokument

Zarzadzenie nr 44 Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 kwietnia 2024 r. w sprawie

nadania statutu Ministerstwu Finanséw (M.P. z 2024 r., poz. 329).

Nazwa dokumentu wprowadzajgcego

Zarzadzenie Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia 2022 r. w sprawie ustalenia
regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Finanséw (Dz. Urz. Min. Fin. z 2023 r.
poz. 78, 93,951 112 oraz z 2024 r. poz. 12, 50 i 63).

Nazwa dokumentu wprowadzajgcego
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X nie

Czy posiada?
Nazwa dokumentu wprowadzajgcego

Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa Lata od —do

Strukture organizacyjng Ministerstwa Finansow okresla regulamin organizacyjny wprowadzony
zarzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia 2022 r. w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Ministerstwa Finanséw (Dz. Urz. Min Fin. z 2023 r. poz. 78,93, 951112 oraz z 2024 .
poz. 12,50 63).

Zamiejscowymi komérkami organizacyjnymi Ministerstwa Finanséw jest 14 wydziatéw i 3 zespoty
terenowe Biura Inspekcji Wewnetrznej:

e Woydziaty terenowe Biura Inspekcji Wewnetrznej:
a) Mazowiecki Wydziat Terenowy Biura Inspekcji Wewnetrznej,
b) Slaski Wydziat Terenowy Biura Inspekcji Wewnetrznej,
c) Matopolski Wydziat Terenowy Biura Inspekcji Wewnetrzne;j,
d) Lubelski Wydziat Terenowy Biura Inspekcji Wewnetrznej,
e) Podkarpacki Wydziat Terenowy Biura Inspekcji Wewnetrznej,
f) Podlaski Wydziat Terenowy Biura Inspekcji Wewnetrznej,
g) Dolnoslgski Wydziat Terenowy Biura Inspekcji Wewnetrznej,
h) Wielkopolski Wydziat Terenowy Biura Inspekcji Wewnetrzne;j,
i) Lédzki Wydziat Terenowy Biura Inspekcji Wewnetrznej,
j) Pomorski Wydziat Terenowy Biura Inspekcji Wewnetrznej,
k) Zachodniopomorski Wydziat Terenowy Biura Inspekcji Wewnetrznej,
[) Warminsko-Mazurski Wydziat Terenowy Biura Inspekcji Wewnetrznej,
m) Kujawsko-Pomorski Wydziat Terenowy Biura Inspekcji Wewnetrznej,

n) Wydziat Terenowy Techniki Operacyjnej i Zabezpieczenia Biura Inspekcji Wewnetrznej;

e Zespoty terenowe Biura Inspekcji Wewnetrzne;j:
a) Swietokrzyski Zespot Terenowy Biura Inspekcji Wewnetrznej,

b) Opolski Zespdt Terenowy Biura Inspekcji Wewnetrznej,
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c) Lubuski Zespét Terenowy Biura Inspekcji Wewnetrznej.

e 7 wydziatéw terenowych Departamentu Analiz Krajowej Administracji Skarbowej, znajdujgce sie
we Wroctawiu:

a) Wydziat Terenowy Analizy Podatkowej,

b) Wydziat Terenowy Raportéw Analitycznych,

c) Wydziat Terenowy Analizy i Rozwoju Narzedzi Analitycznych,

d) Wydziat Terenowy Utrzymania i Rozwoju Centralnej Hurtowni Danych,
e) Wydziat Terenowy Zaawansowanej Analityki Danych,

f) Wydziat Terenowy Rozwoju Sztucznej Inteligencji,

g) Wydziat Terenowy Krajowego Systemu e-Faktur.

Jednostki organizacyjne podlegte Ministrowi Finanséw lub przez niego nadzorowane zgodnie z
obwieszczeniem Ministra Finansow w sprawie wykazu jednostek organizacyjnych podlegtych
Ministrowi Finanséw lub przez niego nadzorowanych z dnia 29 listopada 2021 r. (M.P. z 2021 r. poz.
1153) to:

a) Polska Agencja Nadzoru Audytowego (PANA), ul. Kolejowa 1, 01-217 Warszawa, REGON 384416473,
b) Instytut Finanséw, ul. Swietokrzyska 12, 00-916 Warszawa, REGON 388847827,

c¢) Centrum Informatyki Resortu Finanséw ul. Samorzgdowa 1, 26-601 Radom, REGON 142636274,

d) Krajowa Informacja Skarbowa, ul. Warszawska 5, 43-300 Bielsko-Biata, REGON 366063511,

e) Krajowa Szkota Skarbowosci, ul. Stefana Okrzei 4, 03-710 Warszawa, REGON 366664067,

f) Polski Instytut Ekonomiczny, Aleje Jerozolimskie 87, 02-001 Warszawa, REGON 381375093,

g) 16 izb administracji skarbowej, 400 urzedéw skarbowych oraz 16 urzedéw celno-skarbowych. Wykaz
tych jednostek znajduje sie w zatgczniku nr 2 do zarzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lutego 2019 r.
w sprawie organizacji Krajowej Informacji Skarbowej, izby administracji skarbowej, urzedu
skarbowego, urzedu celno-skarbowego i Krajowej Szkoty Skarbowosci oraz nadania im statutéw
(Dz.Urz. Min. Fin. z 2023 r. poz. 61).

Ponadto w Ministerstwie Finanséw dziatajg dwa archiwa wyodrebnione:

1. Archiwum wyodrebnione komérki organizacyjnej wykonujacej zadania w zakresie przeciwdziatania
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, powotane na podstawie zarzgdzenia nr 40 Ministra
Finansow z dnia 26 sierpnia 2014 r. w sprawie organizacji archiwum wyodrebnionego podlegtego
ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych;

2. Archiwum wyodrebnione komédrek organizacyjnych urzedu obstugujgcego ministra wtasciwego do
spraw finanséw publicznych i urzedéw celno-skarbowych, w ktérych funkcjonariusze Stuzby Celno-
Skarbowej wykonujg czynnosci operacyjno-rozpoznawcze, powotane na podstawie zarzadzenia
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Ministra Rozwoju i Finansdw z dnia 26 maja 2017 r. w sprawie organizacji archiwum wyodrebnionego
komoérek organizacyjnych urzedu obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych i
urzedow celno-skarbowych, w ktdrych funkcjonariusze Stuzby Celno-Skarbowej wykonujg czynnosci
operacyjno-rozpoznawcze.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie X nie Data wszczecia . Data .
likwidacji postepowania zakonczenia
postepowania

W trakcie X nie Data wszczecia . Data .
upadtosci postepowania zakonczenia
postepowania

W trakcie zmian X nie Data wszczecia . Data .
organizacyjnych postepowania zakonczenia

postepowania
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Ministerstwo Skarbu utworzono z dniem 1 lutego 1918 roku na podstawie art. 38 dekretu Rady
Regencyjnej o tymczasowej organizacji Wtadz Naczelnych w Krélestwie Polskiem z 3 stycznia 1918 r.
(Dz. U.z 1918 ., poz. 1), ktére dziatato do 1939 roku. Utworzone w 1944 r. Ministerstwa Skarbu
dziatato do 1950 r. Na podstawie ustawy z dnia 7 marca 1950 r. przeksztatcono urzad Ministra Skarbu
w urzad Ministra Finanséw (Dz. U. 1950 nr 10 poz. 101). Z dniem 10 listopada 1999 r. weszty w zycie
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 3 listopada 1999 roku, na mocy ktérych m. in. Ministerstwo
Finansow otrzymato nowa podstawe prawng (Dz. U. Nr 91, poz. 1020).

Ministerstwo Finanséw jest urzedem administracji rzgdowej obstugujgcym ministra wiasciwego ds.
budzetu panstwa, finanséw publicznych oraz instytucji finansowych.

Jednym z podstawowych zadan Ministerstwa Finansow jest opracowywanie, wykonywanie i
kontrolowanie realizacji budzetu panistwa. Ponadto ministerstwo zajmuje sie systemem finansowania
samorzadu terytorialnego, sfery budzetowej i bezpieczenstwa panstwa oraz zarzadza dtugiem
publicznym.

Ministerstwo Finanséw odpowiada réwniez za realizacje dochoddéw i wydatkéow budzetu panstwa,
m.in. dochodéw z podatkéw, a takze za wspdtprace finansowa, kredytows i ptatnicza z zagranicg oraz
realizacje przepiséw dotyczgcych cet.

Ministerstwo wykonuje zadania dotyczgce funkcjonowania rynku finansowego, w tym bankdw,
zaktadéw ubezpieczen i funduszy inwestycyjnych oraz dotyczace obrotu papierami wartosciowymi.
Ponadto inicjuje polityke rzagdu odnosnie rynku papierdw wartosciowych.

W Ministerstwie dziatajg organy:

Szef Krajowej Administracji Skarbowej,
Generalny Inspektor Informacji Finansowej,
Gtowny Rzecznik Dyscypliny Finanséw Publicznych,

£ RN

Przewodniczacy Gtéwnej Komisji Orzekajgcej w Sprawach o Naruszenie Dyscypliny Finansow
Publicznych

Uwagi

Informacje o kontroli

Postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i
dokumentacja niearchiwalng, powstatg i zgromadzong w organach i jednostkach organizacyjnych, o
ktérych mowa w art. 5 ust. 1 ww. ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku, bez wzgledu na miejsce i tytut
prawny jej przechowywania.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit
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Martyna Krasuska

Imie i nazwisko kontrolera
2024-06-03
Data wystawienia
Magdalena Sutkowska
Imie i nazwisko kontrolera

2024-06-03

Data wystawienia

starszy specjalista ds. nadzoru OKNZ.421.46.2024

Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do kontroli
2024-07-10 2024-08-09

Okres waznosci - od do
specjalista ds. nadzoru OKNZ.421.46.2024
Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do kontroli
2024-07-10 2024-08-09

Okres waznosci - od do

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Marta Nizatowska-Pactwa

Beata Kruszynska

Elzbieta Wroblewska

Imie i nazwisko

Data kontroli

Dyrektor Generalna Ministerstwa Finansow

Dyrektor Biura Zamowien Publicznych i Obiegu
Dokumentéw

Zastepca Dyrektora Biura Zamowien Publicznych
i Obiegu Dokumentéw

Stanowisko stuzbowe

2024-07-10 2024-07-12 =
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych
przerwami w kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP

Wojtkowska Barbara 2019-09-12 - Przestrzeganie przepiséw o narodowym

2019-09-18 zasobie archiwalnym i archiwach w
Ministerstwie Finanséw
Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

kontrole

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada
przepisy kancelaryjno-archiwalne

X tak Uzgodnione z archiwum X tak
panstwowym
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Instrukcja kancelaryjna

2016-01-21 Instrukcja kancelaryjna wprowadzona zarzagdzeniem nr 7 Ministra Finanséw z dnia
21 stycznia 2016 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej Ministerstwa
Finansow, jednolitego rzeczowego wykazu akt Ministerstwa Finansdw oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego w Ministerstwie
Finansow (Dz.Urz.MFFiPR.2021.125, z pdzn. zm.), uzgodniona i okreslona w
porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem Archiwow Panstwowych.

2021-08-19 Tekst jednolity zarzadzenia Ministra Finansdw w sprawie wprowadzenia instrukcji
kancelaryjnej Ministerstwa Finanséw, jednolitego rzeczowego wykazu akt
Ministerstwa Finansow oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zakfadowego w Ministerstwie Finansdw, opublikowany jako zatacznik do
Obwieszczenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 19 sierpnia
2021 r. (Dz. Urz. Min. Fin., Fun. i Pol. Reg. poz. 125)

Data Akt wprowadzajgcy

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2016-01-21 Jednolity rzeczowy wykaz akt wprowadzony zarzgdzeniem nr 7 Ministra Finansow z
dnia 21 stycznia 2016 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej
Ministerstwa Finansow, jednolitego rzeczowego wykazu akt Ministerstwa Finansow
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego w
Ministerstwie Finanséw (Dz.Urz.MFFiPR.2021.125, z pézn. zm.), uzgodniony i
okreslony w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem Archiwéw Panstwowych.

2021-08-19 Tekst jednolity zarzadzenia Ministra Finansdw w sprawie wprowadzenia instrukgcji
kancelaryjnej Ministerstwa Finanséw, jednolitego rzeczowego wykazu akt
Ministerstwa Finansow oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zakfadowego w Ministerstwie Finansdw, opublikowany jako zatacznik do
Obwieszczenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 19 sierpnia
2021 r. (Dz. Urz. Min. Fin., Fun. i Pol. Reg. poz. 125)

Data Akt wprowadzajacy

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2016-01-21 Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego,
wprowadzona zarzgdzeniem nr 7 Ministra Finanséw z dnia 21 stycznia 2016 r. w
sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej Ministerstwa Finansdw, jednolitego
rzeczowego wykazu akt Ministerstwa Finansdw oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwum zaktadowego w Ministerstwie Finanséw
(Dz.Urz.MFFiPR.2021.125, z p6zn. zm.), uzgodniona i okreslona w porozumieniu z
Naczelnym Dyrektorem Archiwow Panstwowych.
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2021-08-19 Tekst jednolity zarzadzenia Ministra Finansdw w sprawie wprowadzenia instrukgcji
kancelaryjnej Ministerstwa Finanséw, jednolitego rzeczowego wykazu akt
Ministerstwa Finansow oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zakfadowego w Ministerstwie Finansdw, opublikowany jako zatacznik do

Obwieszczenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 19 sierpnia
2021 r. (Dz. Urz. Min. Fin., Fun. i Pol. Reg. poz. 125)

Data Akt wprowadzajgcy

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System X bezdziennikowy
kancelaryjny

System X EZD
zarzadzania

dokumentacja
system Elektronicznego Podlaski Urzgd Wojewddzki w 2015-01-01 2015-04-01
Zarzadzania Dokumentacja Biatymstoku
(EZD PUW)
Nazwa systemu Producent systemu Data Data wskazania
uruchomienia systemu jako
systemu podstawowego
1149725 8192 —
Liczba spraw Szacowana Liczba punktow
prowadzonych wielkosé rejestracji

w systemie EZD  danych (GB) korespondencji

Katalog klas stanowigych wyjatki od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zatatwiania i
rozstrzygania spraw okresla zatgcznik nr 2 do Procedury obiegu dokumentacji w Ministerstwie
Finanséw.

Informacja o wytgczonych klasach JRWA z systemu podstawowego obstugiwanych w systemie

papierowym
Dokumentacja elektroniczna z X tak 529156 1320
systemu EZD przekazana do
archiwum zaktadowego Liczba spraw Wielkos¢ danych (GB)

Skfad chronologiczny

450.00 SCP - Sktad chronologiczny przesytek w petni odwzorowanych cyfrowo



Protokét kontroli przestrzegania przepisow o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Ministerstwo Finanséw - Egz. nr .....

194.00

39.00

23.30

15.60

22.30

1.40

1.20

2.90

Rozmiar sktadu
chronologicznego (mb.)

Dokumentacja ze sktadu

chronologicznego

przekazana do archiwum

zaktadowego

Skfad informatyczny

1145

4685

0

Strona 9z34

SCN - Sktad chronologiczny przesytek nie w petni odwzorowanych cyfrowo

SCW - Sktad chronologiczny akt spraw wytworzonych wewnatrz

SCZ - Sktad chronologiczny zwrotéw listdw nieodebranych i wptywajgcych

zwrotek przesytek przekazanych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

SCP_IF - Sktad chronologiczny przesytek wptywajacych w petni
odwzorowanych cyfrowo adresowanych do Departamentu Informacji
Finansowej

SCN_IF - Sktad chronologiczny przesytek nie w petni odwzorowanych
cyfrowo adresowanych do Departamentu Informacji Finansowej

SCW_IF - Sktad chronologiczny akt spraw wytworzonych wewnatrz
adresowanych do Departamentu Informacji Finansowej

SCW_IF_2 - Sktad chronologiczny akt spraw wytworzonych wewnatrz
adresowanych do Departamentu Informacji Finansowej

SCZ_IF - Sktad chronologiczny zwrotéw listow nieodebranych i
wptywajacych zwrotek przesytek przekazanych ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru adresowanych do Departamentu Informacji
Finansowej

Opis sktadu chronologicznego

X nie

X tak

SINDP - Sktad chronologiczny nosnikow informatycznych z ktérych

zawartos$¢ zostata w catosci skopiowana do systemu EZD - brak

mozliwosci wskazania wielkosci danych w GB

SINDN - Skfad chronologicznych nosnikéw informatycznych z

ktdrych zawartosé nie zostata w catosci skopiowania do systemu

EZD - brak mozliwosci wskazania wielko$ci danych w GB

SINDWP - Sktad chronologicznych nosnikdw informatycznych

wewnetrznych z ktérych zawartos¢ zostata w catosci skopiowania

do systemu EZD - brak mozliwosci wskazania wielkosci danych w

GB
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2730 0 SINDWN - Sktad chronologiczny nosnikow informatycznych
wewnetrznych z ktérych zawartos¢ nie zostata w catosci
skopiowana do systemu EZD - brak mozliwosci wskazania wielkosci
danych w GB

0 0 SINDP_IF - Sktad chronologiczny nosnikéw informatycznych z
ktdrych zawartosé zostata w catosci skopiowana do systemu EZD
adresowanych do Departamentu Informacji Finansowej

309 0 SINDN_IF - Sktad chronologicznych nosnikéw informatycznych z
ktdrych zawartosé nie zostata w catosci skopiowania do systemu
EZD adresowanych do Departamentu Informacji Finansowej - brak
mozliwosci wskazania wielkosci danych w GB

3 0 SINDWN_IF - Sktad chronologicznych nosnikow informatycznych
wewnetrznych z ktérych zawartos¢ nie zostata w catosci
skopiowania do systemu EZD adresowanych do Departamentu
Informacji Finansowej - brak mozliwosci wskazania wielkosci
danych w GB

0 0 SINDWP_IF - Sktad chronologiczny nosnikédw informatycznych
wewnetrznych z ktérych zawartos¢ zostata w catosci skopiowana
do systemu EZD adresowanych do Departamentu Informacji

Finansowej
llo$¢ nosnikow Szacowana Opis sktadu informatycznego (rodzaje informatycznych nosnikéw
wielkosé danych, formaty zapisu, rozmiar danych na nosnikach ilo$¢/rozmiar
danych (GB) nosnikéw zawierajgcych dokumentacje oraz materiaty archiwalne

wchodzgace w sktad sktadu informatycznego)

Dokumentacja X nie
elektroniczna ze sktadu
informatycznych
nos$nikow danych
przekazana do archiwum
zaktadowego

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum . . . ,
Archiwum zaktadowe Mnisterstwa Finansow

zaktadowego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak X tak X tak
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Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

Dokumentacje wtasng Ministerstwa Finansow stanowi miedzy innymi dokumentacja z zakresu obstugi
centralnego rachunku biezgcego budzetu panstwa i zadtuzenia krajowego, zmian w budzecie panstwa,
decyzji Ministra Finansdw wprowadzajacych zmiany w budzecie, sprawozdan z wykonania planu
finansowego, planowania dochoddéw i wydatkow na finansowanie i wspoétfinansowanie programow
realizowanych z udziatem srodkéw UE, nadzoru nad realizacjg planu inwestycyjnego jednostek
organizacyjnych podlegtych Ministrowi Finanséw, orzecznictwa w zakresie systemu rachunkowosci,
rynku ubezpieczen, organizacji zaktadow ubezpieczen majgtkowych i osobowych, posiedzen komitetu
ustug finansowych rady UE, polityki paristwa wobec bankdéw i innych instytucji finansowych, spraw
socjalno — bytowych, wspierania pracownikow w zakresie zaspokajania potrzeb mieszkaniowych i ulg
na przejazdy, rozstrzygnie¢ miedzyresortowej komisji orzekajacej w sprawach o naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych, akt osobowych, tek wydawniczych. W archiwum zaktadowym Ministerstwa
Finansoéw przechowywana jest rowniez dokumentacja elektroniczna na informatycznych nosnikach
danych - 2201 ptyt CD, 5 no$nikdw typu pendrive, 25 dyskietek. Srodki ewidencyjne archiwum nie
pozwalajg na okreslenie wielkos$ci danych w GB.

Opis dokumentacji

X tak X tak X nie X nie X tak

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X tak
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa

1945 2023 1090.00 0
kategoria "A"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa ) gc, 2024 3760.00 0
kategoria "B"
Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa (WS 2023 278.00 0
kategoria
"B50" Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa |\ ocn 2021 346.00 0
kategoria
"BE50" Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa | 4qc4 2024 4384.00 0
kategoria "B",
"B50", "BE50" Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.

razem

elektroniczna



Protokét kontroli przestrzegania przepisow o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Ministerstwo Finanséw - Egz. nr .....

Techniczna

. — — 10.00 69
kategoria "A"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
Techrrlczna . . 0.00 0
kategoria "B"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
Fotograficzna . . 11
kategoria "A"
Data od Data do Jedn. inw.
Fotograficzna . . .
kategoria "B"
Data od Data do Jedn. inw.
Elektroniczna . . .
kategoria "A"
Data od Data do llos¢ GB
Elektroniczna . . .
kategoria "B"
Data od Data do llos¢ GB
Materiaty 1945 1999 llos¢ jedn. arch.
archiwalne
podlegajace Data od Data do llo$¢ mb. 265.00
przejeciu przez
archiwum llos¢ GB

panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Gtéwny Inspektorat Transportu Drogowego

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

0

Strona 12z34

Jed. inw.

0

Jed. inw.

Dokumentacja przekazana przez Gtéwny Inspektorat Transportu Drogowego, w zwigzku z przejeciem

od 1 lipca 2020 r. przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej zadan zwigzanych z poborem optat

drogowych. Dodatkowo zgromadzono dokumentacje na informatycznych nosnikach danych - 2693 ptyt

CD. Srodki ewidencyjne archiwum nie pozwalaja na okreslenie wielkosci danych w GB.

Opis dokumentacji
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X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Elektroniczna
kategoria "A"

Elektroniczna
kategoria "B"

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

2018

Data od

2018

Data od

Data od

Data od

2018

Data od

Data od

Data od

Data od

2020

Data do

2020

Data do

Data do

Data do

2020

Data do

Data do

Data do

Data do

audiowizualna

1.85

llo$¢ w mb.

8.77

llo$¢ w mb.

llo$¢ w mb.

llo$¢ w mb.

8.77

llo$¢ w mb.

Strona 13z34

X nie

Dokumentacja

fotograficzna

X tak

Dokumentacja

elektroniczna

llos¢ GB

llos¢ GB

llos¢ jedn. arch.

llo$¢ mb.

llos¢ GB

Dokumentacja zdeponowana

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.
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Fundacja Rozwoju Systemu Finansowego

Nazwy wytworcy dokumentacji zdeponowanej

Dokumentacja przejeta po zlikwidowanych organach i jednostkach organizacyjnych podlegtych lub
nadzorowanych przez Ministra Finansow.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

1988

Data od

1992

Data od

Data od

Data od

1992

Data od

Generalny Inspektorat Celny

1999

Data do

1998

Data do

Data do

Data do

1998

Data do

audiowizualna

29.95

llo$¢ w mb.

0.33

llo$¢ w mb.

llo$¢ w mb.

llo$¢ w mb.

0.33

llo$¢ w mb.

Nazwy wytworcy dokumentacji zdeponowanej

elektroniczna

0
Jedn. arch.
0
Jedn. inw.
Jedn. inw.
Jedn. inw.
0
Jedn. inw.

Dokumentacja przejeta po zlikwidowanych organach i jednostkach organizacyjnych podlegtych lub

nadzorowanych przez Ministra Finansow.
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Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa ) g9, 1997 0.86
kategoria "A"
Data od Data do llos¢ w mb.
Aktowa | 44, 2002 107.28
kategoria "B"
Data od Data do llos¢ w mb.
Aktowa . . .
kategoria
"B50" Data od Data do llos¢ w mb.
Aktowa . . .
kategoria
"BE50" Data od Data do llos¢ w mb.
Aldows WIgE2 2002 107.28
kategoria "B",
"B50", "BE50" Data od Data do llo$¢ w mb.
razem
Gtéwny Urzad Cet

Nazwy wytworcy dokumentacji zdeponowanej

Strona 15234

X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie
Dokumentacja
elektroniczna

0
Jedn. arch.
0
Jedn. inw.
Jedn. inw.
Jedn. inw.
0
Jedn. inw.

Dokumentacja przejeta po zlikwidowanych organach i jednostkach organizacyjnych podlegtych lub

nadzorowanych przez Ministra Finansow.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie
Dokumentacja
elektroniczna



Protokét kontroli przestrzegania przepisow o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Ministerstwo Finansow - Egz. nr

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Instytut Finansow

1993

Data od

1946

Data od

Data od

Data od

1946

Data od

2002

Data do

2002

Data do

Data do

Data do

2002

Data do

2.90

llo$¢ w mb.

46.10

llo$¢ w mb.

llo$¢ w mb.

llo$¢ w mb.

46.10

llo$¢ w mb.

Nazwy wytworcy dokumentacji zdeponowanej

Strona 16z34

0
Jedn. arch.
0
Jedn. inw.
Jedn. inw.
Jedn. inw.
0
Jedn. inw.

Dokumentacja przejeta po zlikwidowanych organach i jednostkach organizacyjnych podlegtych lub

nadzorowanych przez Ministra Finanséw. Wartos$¢ archiwalna dokumentacji odziedziczonej, wykazanej

jako kat. A, wymaga weryfikacji przed jej przygotowaniem do przekazania do Archiwum Akt Nowych.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

1972

Data od

1986

Data od

1975

Data do

1999

Data do

audiowizualna

0.12

llo$¢ w mb.

5.50

llo$¢ w mb.

X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie
Dokumentacja
elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.



Protokét kontroli przestrzegania przepisow o narodowym zasobie
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Aktowa

kategoria

"B50" Data od Data do

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Data od Data do
1986 1999

Data od Data do

Kino Skarb (dawniej ,Niespodzianka”)

llo$¢ w mb.

llo$¢ w mb.

5.50

llo$¢ w mb.

Strona 17z34

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Nazwy wytworcy dokumentacji zdeponowanej

Dokumentacja przejeta po zlikwidowanych organach i jednostkach organizacyjnych podlegtych lub
nadzorowanych przez Ministra Finansow.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja

audiowizualna elektroniczna

Aktowa
kategoria "A"
llo$¢ w mb. Jedn. arch.

Data od Data do

Aktowa
kategoria "B"

1956 1978 0.10 0

Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa
kategoria

"B50" Data od Jedn. inw.

Data do llo$¢ w mb.

Aktowa
kategoria

"BE50" Jedn. inw.

Data od Data do llo$¢ w mb.
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Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50" Data od Data do

1956 1978 0.10 0

llo$¢ w mb. Jedn. inw.

razem

Koto Polskiego Towarzystwa Ekonomicznego przy Ministerstwie Finansow

Nazwy wytworcy dokumentacji zdeponowanej

Dokumentacja przejeta po zlikwidowanych organach i jednostkach organizacyjnych podlegtych lub
nadzorowanych przez Ministra Finanséw. Wartos¢é archiwalna dokumentacji odziedziczonej, wykazanej
jako kat. A, wymaga weryfikacji przed jej przygotowaniem do przekazania do Archiwum Akt Nowych.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

X nie

Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa
kategoria "A"

1967 1973 0.10

Data od Data do

Aktowa
kategoria "B"
Data od Data do
Aktowa
kategoria
"B50" Data od Data do
Aktowa
kategoria
"BE50" Data od Data do
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50" Data od Data do

razem

llo$¢ w mb.

llo$¢ w mb.

llo$¢ w mb.

llo$¢ w mb.

llo$¢ w mb.

elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.



Protokét kontroli t i is6 d bi
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Osrodek Badawczo-Rozwojowy Informatyki Finansowej

Nazwy wytworcy dokumentacji zdeponowanej

Dokumentacja przejeta po zlikwidowanych organach i jednostkach organizacyjnych podlegtych lub
nadzorowanych przez Ministra Finanséw. Wartosé archiwalna dokumentacji odziedziczonej, wykazanej
jako kat. A, wymaga weryfikacji przed jej przygotowaniem do przekazania do Archiwum Akt Nowych.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja
audiowizualna elektroniczna
Aktowa (g8 1985 0.20 0
kategoria "A"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
Altowa W 1986 0.57 0
kategoria "B"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa _ _ _ —
kategoria
"B50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa _ _ _ —
kategoria
"BE50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aloway B 1986 0.57 0
kategoria "B",
"B50", "BE50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
razem

Osrodek Szkolenia Zawodowego Kadr Resortu Finansow

Nazwy wytworcy dokumentacji zdeponowanej

Dokumentacja przejeta po zlikwidowanych organach i jednostkach organizacyjnych podlegtych lub
nadzorowanych przez Ministra Finansow.



Protokét kontroli przestrzegania przepisow o narodowym zasobie
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Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa
kategoria "A"

Data od Data do llo$¢ w mb.

Aktowa
kategoria "B"

1952 1960 0.25

Data od Data do llo$¢ w mb.

Aktowa
kategoria

"B50" Data od Data do llo$¢ w mb.

Aktowa
kategoria

"BES50" Data od Data do llo$¢ w mb.

Aktowa
kategoria "B",

1952 1960 0.25

"B50", "BE50" Data od Data do llo$¢ w mb.

razem

Urzad Cen

Nazwy wytworcy dokumentacji zdeponowanej

Strona 20z34

X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie
Dokumentacja
elektroniczna

Jedn. arch.
0

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.
0

Jedn. inw.

Dokumentacja przejeta po zlikwidowanych organach i jednostkach organizacyjnych podlegtych lub

nadzorowanych przez Ministra Finansow.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie
Dokumentacja
elektroniczna
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Aktowa
kategoria "A"

Data od Data do

Aktowa
kategoria "B"

1980 1985

Data od Data do

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Data od Data do

Data od Data do
1980 1985

Data od Data do

Zaktad Obstugi Ministerstwa Finanséw

llo$¢ w mb.

3.50

llo$¢ w mb.

llo$¢ w mb.

llo$¢ w mb.

3.50

llo$¢ w mb.

Nazwy wytworcy dokumentacji zdeponowanej

Strona 21z34

Jedn. arch.
0

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.
0

Jedn. inw.

Dokumentacja przejeta po zlikwidowanych organach i jednostkach organizacyjnych podlegtych lub

nadzorowanych przez Ministra Finansow.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

Aktowa . .
kategoria "A"
Data od Data do
Aldewa Bror 1960
kategoria "B"
Data od Data do

audiowizualna

llo$¢ w mb.

0.25

llo$¢ w mb.

X nie
Dokumentacja
fotograficzna

X nie
Dokumentacja
elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.
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Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych

Ostatnie
przekazanie
materiatow
archiwalnych
do Archiwum
Panstwowego

Ostatnie
przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej
do brakowania
Inne $rodki
ewidencyjne

Data od

Data od

1951

Data od

1967

Data od

X tak

Spisy zdawczo-
odbiorcze

2022-03-23

Data do

Data do

1960

Data do

2002

Data do

X tak

Spisy materiatéw
archiwalnych
przekazanych do

archiwum panstwowego

1.70

Data przekazania

Ministerstwo Finanséw — Departament Rolnictwa i

Les$nictwa

2024-04-05

Data ostatniego
brakowania

Zespoty akt

2024-05-21

Data wydania zgody

llos¢ (mb.)

Strona 22z34

llos¢ w mb. Jedn. inw.
llos¢ w mb. Jedn. inw.
0.25 0
llos¢ w mb. Jedn. inw.
llos¢ jedn. arch. .
llos¢ mb. 3368
llos¢ GB .
X tak X tak
Spisy brakowanej Ewidencja
dokumentacji udostepnien
niearchiwalnej
83
llos¢ (j. a.)
1953 1971
Daty od - —do

519/2024

Numer zgody
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Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Angelika Wilczek-Stec - umowa o
naczelnik wydziatu prace
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,

zatrudnienia wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukonczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

_ umowa o wyksztatcenie wyzsze ze specjalnoscia
prace archiwistyczng

_ umowa o wyksztatcenie wyzsze ze specjalnoscig
prace archiwistyczng, ukonczony kurs archiwalny |

i 1l stopnia,

_ umowa o wyksztatcenie wyzsze, ukoriczony kurs
prace archiwalny | stopnia

_ umowa o wyksztatcenie wyzsze ze specjalnosciag
prace archiwistyka i zarzagdzanie dokumentacja

Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs

zatrudnienia archiwalny, wyzsze wyksztatcenie

archiwalne) i data ukonczenia
Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 11 609.02 regaty stacjonarne

m
Usytuowanie llo$¢ pomieszczen Powierzchnia (m~) regaty kompaktowe

miejsce pracy dla
archiwisty

termometr

higrometr

Wyposazenie
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dobre 102.75 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) e

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziezg i
innymi ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogétem

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" 1125.98
(ilos¢ w mb.)
w tym kategoria "B", 4556.65 w tym 3932 65
"B50", "BE50" razem kategoria
(ilos¢ w mb.) "B" (ilos¢
w mb.)
WIym | 578.00
kategoria
"B50"
(ilos¢ w
mb.)
WM 346.00
kategoria
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)
Dokumentacja w tym kategoria "A" 10.00
techniczna (ilos¢ w mb.)
w tym kategoria "B" .
(ilo$¢ w mb.)
w tym kategoria "A" 69.00
(ilos¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "B" .
(ilos¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "A" .
(ilo$¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B" .
(ilo$¢ w jedn. inw.)
Dokumentacja w tym kategoria "A" 11
fotograficzna (ilo$¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. inw.)
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Dokumentacja w tym kategoria "A"
elektroniczna (ilos¢ w GB)
w tym kategoria "B"

(ilos¢ w GB)

Ustalenia kontroli

Ustalenia . . . . . .
Stosowanie przepisow kancelaryjnych i archiwalnych

kontroli
Ministerstwo Finanséw posiada przepisy kancelaryjno-archiwalne uzgodnione i

okreslone w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem Archiwow Panstwowych,
wprowadzone zarzagdzeniem nr 7 Ministra Finansow z dnia 21 stycznia 2016 r. w
sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej Ministerstwa Finansdw, jednolitego
rzeczowego wykazu akt Ministerstwa Finanséw oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwum zaktadowego w Ministerstwie Finanséw. Przedmiotowe
zarzadzenie byto zmieniane:

1) zarzadzeniem Ministra Finansow z dnia 19 grudnia 2019 r. zmieniajagcym
zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej Ministerstwa
Finansow, jednolitego rzeczowego wykazu akt Ministerstwa Finansdw oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego Ministerstwa
Finanséw (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 118);

2) zarzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 30 czerwca 2020 r. zmieniajgcym
zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej Ministerstwa
Finansow, jednolitego rzeczowego wykazu akt Ministerstwa Finansdw oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego Ministerstwa
Finanséw (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 85);

3) zarzadzeniem Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 9 marca
2021 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej
Ministerstwa Finansow, jednolitego rzeczowego wykazu akt Ministerstwa Finansow
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego w
Ministerstwie Finanséw (Dz. Urz. Min. Fin., Fun. i Pol. Reg. poz. 60).

Tekst jednolity zarzadzenia Ministra Finansdw w sprawie wprowadzenia instrukgcji
kancelaryjnej Ministerstwa Finanséw, jednolitego rzeczowego wykazu akt
Ministerstwa Finansow oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zakfadowego w Ministerstwie Finansdw opublikowano jako zatacznik do
Obwieszczenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 19 sierpnia
2021 r. (Dz. Urz. Min. Fin., Fun. i Pol. Reg. poz. 125). Uszczegétowienie zapisow
instrukcji kancelaryjnej stanowi Procedura obiegu dokumentacji w Ministerstwie
Finanséw, zatwierdzona przez Dyrektora Generalnego we wrze$niu 2017 r.

Od 1 kwietnia 2015 roku podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu
zatatwiania i rozstrzygania spraw, wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz
gromadzenia i tworzenia dokumentacji jest system elektronicznego zarzadzania
dokumentacja (EZD).
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W jednostce prowadzonych jest 9 sktaddéw chronologicznych oraz 8 sktadéw
informatycznych nosnikdw danych. Rejestracja przesytek odbywa sie w sposdb
prawidtowy, uzupetniany jest zestaw obowigzkowych metadanych przesytki.
Obowiazki koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Ministerstwie Finansow,
zgodnie z decyzjg Dyrektora Generalnego z dnia 7 lutego 2023 r., petni Zastepca
Dyrektora Biura Zamoéwien Publicznych i Obiegu Dokumentow.

Przesytki wptywajgce do Ministerstwa Finansdéw przyjmujg pracownicy punktow
kancelaryjnych, ktérymi sg kancelaria, sekretariaty komorek organizacyjnych i
sekretariaty cztonkdw kierownictwa MF, stanowiska pracy, ktérych pracownicy s
uprawnieni do przyjmowania i wysytania przesytek oraz prowadzacy sprawy w
szczegoblnosci w zakresie przesytek elektronicznych kierowanych do nich
bezposrednio lub automatycznie przekazywanych przez systemy informatyczne
wedtug ustalonej reguty. Wobec powyzszego, nie jest mozliwym okreslenie
konkretnej liczby punktow rejestracji korespondencji w Ministerstwie Finanséw.

Podczas kontroli zweryfikowano prawidtowos¢ prowadzenia akt spraw wraz z
poprawnoscig gromadzenia dokumentéw w poszczegdlnych sprawach oraz ich
zawartoscig w postaci elektronicznej oraz papierowej. Skontrolowano m.in.
dokumentacje z zakresu:

- funkcjonowania systemu ubezpieczen eksportowych;

- kandydatéw na doradcéw podatkowych;

- analizy informacji o schematach podatkowych;

- polityki Panstwa wobec rynku finansowego i jego instytucji;
- zmniejszenia subwencji ogdlnej;

- nadzoru nad dziatalnosci gwarancyjng BGK;

- kontroli zewnetrznych w Ministerstwie;

- certyfikacji sSrodkéw finansowych z Unii Europejskiej i rozliczen z Komisja
Europejsky;

- planowania przychodéw i wydatkéw Krajowego Systemu Poboru Opfat;
- orzecznictwa w zakresie systemu rachunkowosci.

Na podstawie wytypowanej proby kontrolnej stwierdzono, ze postepowanie z
dokumentacja w komdrkach organizacyjnych Ministerstwa Finansow nie budzi
wiekszych zastrzezen. Sprawy sg prawidtowo klasyfikowane i kwalifikowane, jednak
dokumenty w ramach akt spraw nie zawsze posiadajg prawidfowe tytuty.
Stwierdzono réwniez przypadki, w ktérych podstawowy zestaw metadanych
opisujgcych przesytki i poszczegdlne elementy akt sprawy nie zostat uzupetniony
zgodnie z obowigzujacg instrukcjg kancelaryjng. Tytuty nadawane sprawom
zazwyczaj odzwierciedlajg ich przedmiot.

W trakcie kontroli poddano weryfikacji sposéb prowadzenia spraw w postaci
elektronicznej w systemie EZD. Byty to losowo wybrane przez kontrolujgcych sprawy:

1. Sprawa SP8.8006.26.2022 — tytut: Wniosek ztozony bez terminu i
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niekompletny o dopuszczenie do egzaminu doradca podatkowy Dorota
Kowalska - w ramach sprawy zarejestrowano pismo w sktadzie
chronologicznym pism wewnetrznych, tytuty poszczegélnych pism czesciowo
nieprawidfowe — nie informujg w dostateczny sposdb o przedmiocie sprawy,
np. pismo do p. Kowalskiej, korespondencja z p. Kowalskg, metadane
uzupetnione;

2. Sprawa DG3.911.13.2022 — tytut: Pismo Rzecznika Matych i Srednich
Przedsiebiorcow w sprawie zmiany rozporzadzenia dot. Pozyczek dla KUKE
oraz wniosek o udzielenie informacji - na pismie wptywajacym naniesiono
piecze¢ wptywu, tytuty poszczegdlnych pism czesciowo nieprawidtowe — nie
informujg w dostateczny sposdb o przedmiocie sprawy, np. pismo do
Rzecznika MSP, odpowied? MRIT na pismo Rzecznika MSP, metadane
uzupetnione, prawidtowo powigzane pisma w ramach sprawy;

3. Sprawa DKP12.8091.14.2022 — tytut: Pismo wyjasniajace z 25.05.2020r. w
zakresie MDR — 3 (Azurite Poland Holdco Sarl) — w ramach sprawy zatgczono
notatki informujgce o sposobie zatatwienia sprawy, tytuty poszczegdlnych
pism czesciowo nieprawidtowe — nie informujg w dostateczny sposéb o
przedmiocie sprawy, np. pismo do Spdtki, metadane uzupetnione;

4. Sprawa FN3.702.2.2024 — tytut: Projekt Mapy Drogowej dla rozwoju
zrownowazonych finanséw w Polsce — w ramach sprawy umieszczono wktady
wfasne z innych komadrek organizacyjnych, tytuty poszczegdlnych pism
czesciowo nieprawidtowe — nie informujg w dostateczny sposéb o
przedmiocie sprawy, np. SFP_raod map_ver eng, pismo do departamentu z
prosbq o uwagi, metadane uzupetnione jedynie czesciowo;

5. Sprawa ST3.4752.14.2023 — tytut: powiat Otawski zmniejszenie czesci
oswiatowej subwencji ogdlnej na rok 2023; tytuty pism w ramach sprawy
prawidtowe, metadane uzupetnione, prawidtowo powigzane pisma w ramach
sprawy;

6. Sprawa DG3.663.22.2023 - tytut: Pismo do BGK w sprawie aktualizacji prognoz
budzetowych na rok 2023 - tytuty poszczegdlnych pism prawidfowe,
metadane uzupetnione czesciowo, w ramach sprawy dotgczono maile
posiadajgce numer RPW;

7. Sprawa FG5.0811.1.2023 — tytut: Wyjasnienia dla Najwyzszej Izby Kontroli w
sprawie wykonania dochodéw Urzedu Komunikacji Elektronicznej za
czestotliwosci w 2022 r.- wptyw z Najwyzszej Izby Kontroli niezarejestrowany
w ramach RPW, zatgczono odpowiedz mailowa na pismo, tytuty
poszczegblnych pism prawidtowe, metadane uzupetnione;

8. Sprawa IP1.9010.2.2024 — tytut: RZW nr 8 — zestawienie wydatkow za rok
obrachunkowy 01.07.2022 —30.06.2023 — w tytutach poszczegdlnych pism
stosowana jest duza ilos¢ skrétéw, metadane uzupetnione, prawidtowo
powigzane pisma w ramach sprawy, zatgczone adnotacje o sposobie wysyiki
pism;

9. Sprawa DP01.8790.1.2024 — tytutf: Poréwnanie KFD za okres styczen — maj
2024 do 2023 - tytuty poszczegdlnych pism czesciowo nieprawidtowe — nie
informujg w dostateczny sposdb o przedmiocie sprawy, np. notatka dla
P_Ministra_wptywy za styczeri 2024, metadane uzupetnione czesciowo;



Protokét kontroli przestrzegania przepisow o narodowym zasobie
i K p. B o prEcH i , v Strona 28z34
archiwalnym i archiwach w Ministerstwo Finanséw - Egz. nr .....

10. Sprawa DWR7.5101.29.2024 — tytut: Pytanie dot. Art. 54 ust.3 ustawy o
finansach publicznych — w ramach sprawy zarejestrowany wptyw e-mail, uwagi
innej komarki organizacyjnej zaciggniete do akt sprawy w formie pliku word w
trybie rejestruj zmiany — brak wktadu wtasnego, odpowiedz wystana mailowo,
metadane uzupetnione czesciowo, tytuty pism prawidtowe.

W oparciu o wygenerowany raport , koszulek zakonczonych” nalezy stwierdzi¢, ze w
skali roku wystepuja nieliczne przypadki koszulek posiadajgcych RPW i zakoriczonych
zwyktym zakoiczeniem. Podczas kontroli ustalono réwniez, ze ,,zwykte zakoriczenie”
koszulek w systemie EZD zostato wytaczone.

Podczas kontroli dokonano rowniez weryfikacji prawidtowosci prowadzenia
dokumentacji nieelektronicznej, stanowigcej wyjatki od podstawowego sposobu
dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw. W trybie
przeprowadzanych czynnosci kontrolnych ustalono, ze cze$¢ komadrek
organizacyjnych Ministerstwa Finansow nie gromadzi w sposob prawidtowy
dokumentacji stanowigcej wyjatki, tj. proceduje sprawy nieelektroniczne jedynie w
systemie EZD. Na podstawie informacji uzyskanych od pracownikéw Wydziatu
Zarzadzania Obiegiem Dokumentdéw i Archiwum stwierdzono, ze pracownicy
komorek organizacyjnych nie wnioskujg o zmiane sposobu prowadzenia spraw w
zakresie dotychczasowego katalogu klas bedacych wyjatkami od podstawowego
sposobu dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw, pomimo
wysytanych przypomnien oraz monitoéw ze strony Wydziatu Zarzadzania Obiegiem
Dokumentow i Archiwum.

Weryfikacji prawidtowosci prowadzenia dokumentacji nieelektronicznej poddano
losowo wybrane przez kontrolujgcych teczki:

1. Teczka ST4.4759.12.2022 - Gmina Turo$l sprawozdanie z audytu w zakresie
srodkami publicznymi w 2018 roku — na pismach widniejg pieczecie wptywu
oraz identyfikatory RPW, do akt sprawy dotgczane sg notatki generowane w
systemie EZD i drukowane na biezgco, brak naniesionego znaku sprawy na
pismach wptywajacych;

2. Teczka DD4.9149.7.2024 - MAP z Danig — Life Insurance, Learenes Pension- w
ramach akt sprawy dotgczone sg wydruki e-mail oraz wygenerowane UPP, nie
zawsze dotgczana jest informacja o ztozonym podpisie elektronicznym w
systemie EZD;

3. Teczka BDF2.4850.1 — 26.2023 - Rozstrzygniecia Gtéwnego Rzecznika
Dyscypliny Finansow Publicznych i jego Zastepcédw wskutek otrzymanych
informacji o naruszeniu dyscypliny finansow publicznych — zatgczono spis
spraw, na pismach przychodzacych sg pieczecie wptywu, brak jest jednak
informacji o znaku sprawy, na pismach w wiekszo$ci znajdujg sie podpisy s3
odreczne, w przypadku ztozonych podpiséw elektronicznych jest zatgczone
uwierzytelnienie ztozenia podpisu;

4. Teczka FG7.4145.1.2022- Odwotania od decyzji wydanych w pierwszej
instancji przez wojewododw - na pismach przychodzacych sg pieczecie wptywu
oraz identyfikatory RPW, brak jest jednak informacji o znaku sprawy, na
pismach wychodzacych sg nanoszone znaki spraw, w przypadku ztozonych
podpisow elektronicznych jest zatgczone uwierzytelnienie ztozenia podpisu;
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5. Teczka BIW.0104.2024 - Petnomocnictwa, Upowaznienia pism Naczelnikow
Wydziatdw — na upowaznieniach nanoszone s znaki spraw, do upowaznien
podpisanych elektronicznie zataczone jest uwierzytelnienie ztozenia podpisu;

6. Teczka DNK7.K01.2022 - Udostepnianie informacji publicznej - na wydruki e-
mail nanoszone sg odreczne adnotacje o numerze RPW, w przypadku
ztozonych podpiséw elektronicznych jest zatgczone uwierzytelnienie ztozenia
podpisu, sg réwniez dotagczane wydruki notatek z systemu EZD;

7. Teczka DSP13.1040 - Zbidr opiséw stanowisk pracy — prowadzony jest spis
spraw, na pismach nanoszone sg znaki spraw;

8. Teczka DAS9013 - Pomoc techniczna - na pismach wychodzacych sg nanoszone
znaki spraw, w przypadku ztozonych podpisdw elektronicznych jest zatgczone
uwierzytelnienie ztozenia podpisu, na pismach przychodzacych s3 pieczecie
wptywu oraz identyfikatory RPW, brak jest jednak informacji o znaku sprawy.

Na podstawie informacji przedstawionych w ankiecie do przedmiotowej kontroli, w
Ministerstwie Finanséw funkcjonuje 68 systeméw dziedzinowych/wspomagajacych
(szczegdtowy wykaz systemow funkcjonujgcych w Ministerstwie wraz z ich
specyfikacjg stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego protokotu). Wykaz systemow
stanowigcy zatgcznik nr 1 do Procedury obiegu dokumentacji w Ministerstwie
Finansow liczy 12 pozycji i wymaga aktualizacji. Podczas czynnosci kontrolnych
pracownicy komérek organizacyjnych Ministerstwa przedstawili kontrolerom
funkcjonalnosci oraz dostepne moduty systemdw TREZOR 3.0 oraz KSeF. Ze wzgledu
jednak na ilo$¢ funkcjonujgcych systemow, a takze zréznicowanie pod katem
przetwarzanej w nich dokumentacji, zachodzi koniecznos¢ ich weryfikacji pod katem
oceny, czy dany system jest systemem dziedzinowym, a jezeli tak, to czy spetnia
warunki okreslone w § 6 rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 30 pazdziernika 2006 r. w sprawie szczegdéfowego sposobu
postepowania z dokumentami elektronicznymi (Dz. U. z 2006 r. Nr 206, poz. 1518).

Dokumentacja spraw zakonczonych jest na ogét regularnie przekazywana do
archiwum zaktadowego. Pracownicy Wydziatu Zarzadzania Obiegiem Dokumentow i
Archiwum stale udzielajg instruktazy, porad i wyjasnien w zakresie prawidfowego
przygotowania dokumentacji do przekazania do archiwum zaktadowego.

Zaséb archiwum zaktadowego oraz stan uporzadkowania dokumentacji
stanowiacej jego zaséb

W archiwum zaktadowym przechowywana jest dokumentacja wtasna Ministerstwa
Finansow oraz dokumentacja odziedziczona. Losowo wybrane teczki aktowe
posiadaty wszystkie wymagane elementy opisu, tj. nazwe aktotwdrcy, nazwe
komorki organizacyjnej, symbol z jednolitego rzeczowego wykazu akt, tytut teczki,
kategorie archiwalng, daty skrajne oraz sygnature archiwalng. Dokumentacja
wewnatrz teczek aktowych byta uporzagdkowana sprawami, a w ramach spraw
chronologicznie. Materiaty archiwalne byty spaginowane, a na wewnetrznej stronie
teczki umieszczono informacje o ilosci ponumerowanych stron. Z teczek aktowych
usunieto elementy metalowe i plastikowe. Czes¢ materiatow archiwalnych znajduje
sie w teczkach ,,zwyktych” — pracownicy archiwum zaktadowego Ministerstwa na
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biezaco dokonujg ich wymiany na teczki wykonane z tektury bezkwasowej,
spetniajgcej wymogi okreslone w rozporzgdzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwow
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246).

Materiaty archiwalne zgromadzone sg w odrebnych magazynach. Dokumentacja
przechowywana jest w archiwum wedtug sygnatur. Dokumentacja odziedziczona
przechowywana jest na odrebnych potkach.

W przypadku dokumentacji przejetej na stan archiwum zaktadowego w module EZD,
na podstawie losowo wytypowanych partii stwierdzono, ze sprawy przejete do
archiwum zaktadowego na ogét posiadajg uzupetnione metadane oraz prawidtowe
tytuty spraw oraz pism. W przypadku kazdorazowego zwrotu spraw do komorki
organizacyjnej pracownicy archiwum zaktadowego przekazuja szczegétowe
wytyczne, w jaki sposob nalezy poprawic¢ zwrdcong partie.

Archiwum zaktadowe Ministerstwa Finanséw podjeto rowniez dziatania na rzecz
zorganizowania archiwum cyfrowego. W tym celu utworzono wspdlny dysk o nazwie
”Archiwum Cyfrowe MF”, w celu bezposredniego zamieszczania na nim
dokumentacji fotograficznej i audiowizualnej. Zgromadzone na dysku materiaty beda
stanowity biezgce Zrédto dla organizowanych przez Ministerstwo wystaw, publikacji i
wydarzen o charakterze edukacyjnym i promocyjnym. W dalsze] kolejnosci
zgromadzona dokumentacja bedzie ewidencjonowana i opisana w sposdb, ktéry
umozliwi przekazanie jej do wtasciwego archiwum panstwowego. Pismo o
utworzeniu Archiwum Cyfrowego MF zostato skierowane do Biura Wydziatu
Kluczowych Wydarzen, ktore realizuje zadania ujete w klasie 06 — Dziatalnos¢
informacyjna, wydawnicza, promocyjna, naukowo-badawcza i sportowa, ze
szczegblnym uwzglednieniem materiatdéw fotograficznych i audiowizualnych z
wydarzen, akcji i imprez (klasa 0642) z prosba o nawigzanie wspodtpracy przy
tworzeniu ww. archiwum cyfrowego.

Ewidencja zasobu archiwum zaktadowego

Ewidencje archiwum zaktadowego stanowig: wykazy spiséw zdawczo-odbiorczych,
prowadzone do 31.12.2016 r. w postaci papierowej, od 1.01.2017 r. w postaci
elektronicznej, odrebnie dla kazdego z aktotwdrcéw oraz w podziale na dziaty
administracji rzgdowej, spisy zdawczo-odbiorcze prowadzone w zbiorze ogdlnym
(dziatu administracji rzgdowej) i w podziale na komérki organizacyjne, z dodatkowym
zbiorem na kategorie A i B, spisy materiatéw archiwalnych przekazanych do
archiwum panstwowego, spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej (od 2015 r.
przy sprawach dotyczgcych brakowan elektronicznie w systemie EZD), ewidencja
udostepnien (elektronicznie w systemie EZD) oraz protokoty wycofania

dokumentacji z zasobu archiwum.

W 1972 r. rozdzielono ewidencje archiwum zaktadowego Ministerstwa Finanséw na
kategorie Ai B. W 2014 r. prowadzono jeden wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych. W
2015 r. dokonano korekty ewidencji archiwum zaktadowego i obecnie jest ona
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prowadzona w prawidtowy sposdb. Wykazy spiséw oraz spisy zdawczo-odbiorcze
posiadajg wszystkie wymagane elementy. Przy numeracji spisow zachowano
numeracje ciggta liczb porzadkowych. Na spisach odnotowywane sg informacje o
wybrakowaniu dokumentacji oraz o przekazaniu do zasobu archiwum panstwowego.

Materiaty archiwalne podlegajgce przejeciu przez archiwum panstwowe

Przekazaniu do Archiwum Akt Nowych podlegaja materiaty archiwalne wtasne oraz
odziedziczone z lat 1945-1998, w facznej ilosci okoto 300 m.b.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie za zgodg Dyrektora Archiwum
Akt Nowych. Ostatnio brakowano dokumentacje niearchiwalng na podstawie zgody
nr 519/2024 z dnia 21 maja 2024 r.

Lokal archiwum zaktadowego

Archiwum zaktadowe Ministerstwa Finanséw usytuowane jest w siedzibie gtéwnej
przy ul. Swietokrzyskiej 12 w Warszawie. Skfada sie na nie 11 magazynéw
usytuowanych w piwnicy budynku, a ich fgczna powierzchnia wynosi 609,02 m2.

Pomieszczenia zostaty wyposazone w regaty jezdne oraz stacjonarne, biurka i krzesta
do pracy dla archiwisty, a takze higrometry, drabinki, podesty i wozki. W kazdym z
pomieszczen prowadzony jest rejestr pomiaru temperatury i wilgotnosci.
Zabezpieczenie przeciwpozarowe oraz antywfamaniowe stanowig system dostepowy
kodowany, system wykrywania ognia i dymu, czujniki przeciwzalaniowe, gasnice oraz
koce gasnicze. Przekazane zostato oswiadczenie osoby odpowiedzialnej za
prowadzenie spraw z zakresu zabezpieczenia przeciwpozarowego, ze archiwum
zaktadowe zostato w prawidtowy sposdb zabezpieczone pod wzgledem
przeciwpozarowym.

W jednym z magazyndw archiwalnych (magazyn nr 025/027, w ktérym
przechowywana jest wytgcznie dokumentacja kat. B) panuja zte warunki —w
pomieszczeniu unosi sie charakterystyczny zapach wilgoci, na dokumentacji wida¢
$lady drobnoustrojow. Ministerstwo Finansow zlecito przeprowadzenie ekspertyzy
mikrobiologicznej, ktorej wyniki jasno wskazuja, ze pomieszczenie nie jest
odpowiednio dostosowane do przechowywania dokumentacji.

Na dzien 5 lipca 2024 r. 193 m.b. dokumentacji przechowywanych jest przez firme
ArchiDoc S.A. z siedzibg w Chorzowie ul. Niedzwiedziniec 10, 41-506 Chorzéw, w
magazynie w Sokofowie, ul. Gromadzka 5, na podstawie umowy z 30 grudnia 2021 r.
, ktorej przedmiotem jest najem powierzchni magazynowej. Rozwigzanie umowy
nastgpito w grudniu 2023 r. z dniem 31 lipca 2024 r.

Budynek magazynowy jest odpowiednio zabezpieczony przed wtamaniem (system
sygnalizacji wtamania i napadu). Wejscia do poszczegdlnych stref zabezpieczone sg
przed nieautoryzowanym wejsciem za pomoca elektronicznego systemu kontroli
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dostepu. Magazyn zabezpieczany jest poprzez Agencje Ochrony, ktdra kontroluje
catodobowo wszystkie wewnetrzne i zewnetrzne strefy wokot magazynu.
Dodatkowo, park logistyczny, w ktérym usytuowany jest magazyn, chroniony jest
przez niezalezng agencje ochrony dziatajacg na zlecenie wtasciciela parku. W
magazynie funkcjonuje system kontroli dostepu do samego budynku, jak i do
pomieszczen wewnatrz budynku, catodobowy nadzér wizyjny (monitoring) oraz
system alarmowy sygnalizacji wtamania i napadu zgodnie z normg PN-EN 50131-
1:2009. Magazyn jest odpowiednio zabezpieczony przed pozarem. Posiada system
wykrywania ognia i dymu oraz wyposazony jest w gasnice, hydranty, weze pozarowe,
a takze instalacje tryskaczowg wedfug wymogow polskiego prawa. Budynek
magazynowy zaprojektowany zostat w klasie odpornosci pozarowej o
dopuszczalnym maksymalnym obcigzeniu ogniowym powyzej 4 000 MJ/m2.
Wyposazony zostat w optyczne czujki liniowe dymu monitorowane z centrali
Systemu Alarmowo Pozarowego. W obiekcie zamontowany zostat adresowalny
System Sygnalizacji Pozaru z centralg sygnalizacji pozarowej POLON 6000. System
sktada sie z przyciskéw recznych ostrzegaczy pozarowych (ROP), sygnalizatorow
akustycznych, adapterdéw linii bocznych ADC odpowiedzialnych za monitorowania
czujnikéw cisnienia instalacji tryskaczowej oraz modutéw kontrolnych i sterujacych
typu EKS oraz EWK odpowiedzialnych za uruchamianie urzadzen przeciwpozarowych
i innych urzadzen. Centrala koordynuje prace wszystkich urzadzen w systemie oraz
decyduje o zainicjowaniu alarmu pozarowego, wysterowaniu urzadzen
sygnalizacyjnych i przeciwpozarowych oraz o przekazaniu informacji do centrum
monitorowania Panstwowej Strazy Pozarnej lub systemu nadzoru. Magazyn w
Sokofowie wyposazony jest w sprzet do pomiaru temperatury i wilgotnosci
powietrza. Codziennie kontrolowana i rejestrowana jest temperatura i wilgotnosc
pomieszczenia, w ktérym przechowywana jest dokumentacja. Wstep do magazynu
dla oséb z zewnatrz jest mozliwy tylko w obecnosci upowaznionego pracownika.
Dokumentacja przechowywana jest w specjalnie plombowanych pudtach.

Personel archiwum zaktadowego

Osoby zatrudnione na stanowiskach archiwisty zaktadowego sg odpowiednio
przeszkolone, wykazujg sie duzym zaangazowaniem w wykonywang prace, stale
pogtebiajg swojg wiedze, a powierzone im obowigzki wykonujg z nalezyta
starannoscia.

O M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych
nieprawidfowosci, przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i
funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw
dokonanych ustalen.
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Intfes g o Zalecenia pokontrolne wydane w wyniku przeprowadzonej w dniach 12-18.09.2019

realizacji . . - . . . .
r. kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

zalecen

(znak sprawy: 11.421.53.2019) zostaty zrealizowane czesciowo. Sporzgdzono projekt
pokontrolnych

jednolitego rzeczowego wykazu akt odpowiadajgcy obecnemu zakresowi dziatania

wydanychlzlv Ministerstwa Finansow i wprowadzono go w zycie. Nadano prawidtowy uktad
wym. u dokumentacji w archiwum zaktadowym wydzielajac materiaty archiwalne oraz
Oljtattm? dokumentacje osobowg w odrebnych magazynach. W realizacji pozostajg zalecenia
ontroli

majace charakter staty — biezgce egzekwowanie od wszystkich komaérek
organizacyjnych prawidtowego postepowania z dokumentacjg w oparciu o
obowigzujgce przepisy kancelaryjne oraz monitorowanie temperatury i wilgotnosci
kazdego pomieszczenia magazynowego. Sukcesywnie przeprowadzana jest rowniez
weryfikacja klasyfikacji i kwalifikacji archiwalnej, opisu jednostek aktowych oraz
prawidtowego zabezpieczenia materiatéw archiwalnych w teczki i pudfa
bezkwasowe. Trwajg réwniez prace nad przygotowaniem do przekazania do zasobu
AAN kolejnych partii materiatoéw archiwalnych.

Opis

Zastrzezenia do X tak
protokotu

Dyrektor Generalny Ministerstwa Finanséw pismem z dnia 17 wrzesnia 2024 r. o
znaku sprawy BZP5.0811.1.2024 zgfosit pisemne zastrzezenia do ustalen zawartych w
protokole kontroli postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do
panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng, powstatg i
zgromadzong w organach i jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 5
ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
bez wzgledu na miejsce i tytut prawny jej przechowywania.

Stanowisko X tak
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

Stanowisko kontrolerow w odniesieniu do: 1. llosci dokumentacji technicznej i
fotograficznej (str. 12 i 24) — dokonano korekty zapiséw; 2. Informacji o
funkcjonujgcych w Ministerstwie Finanséw systemach
dziedzinowych/wspomagajgcych (str. 29) — zmodyfikowano stosowny zapis; 3.
Ewidencji zasobu archiwum zaktadowego (str. 30) — uwzgledniono uwagi.
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O Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od dnia
jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali

— Martyna Krasuska
starszy specjalista ds. nadzoru
Oddziatu | ksztattowania narodowego zasobu
archiwalnego
Archiwum Akt Nowych

Magdalena Sutkowska
specjalista ds. nadzoru
Oddziatu | ksztattowania narodowego zasobu
archiwalnego
Archiwum Akt Nowych

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujgcego

Zataczniki llosé: 1

Wykaz systemdw teleinformatycznych funkcjonujacych w Ministerstwie Finanséw

Nazwa

Protokot sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Akt Nowych



