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Tryb i zasady udzielania dotacji z budzetu paristwa dla jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych
na zadanie publiczne — konkurs dla Dzieciecych i Miodziezowych Druzyn Pozarniczych
pod tytutem:
,Budujemy SYSTEM ODPORNOSCI SPOLECZNEJ w lokalnych spotecznosciach”
zwany dalej ,,Trybem”.

Zagadnienia wstepne

Dotacja bedzie udzielana i rozliczana przez Komendanta Gtdwnego Paristwowej Strazy Pozarnej w trybie
i na zasadach okreélonych w obowigzujgcych przepisach, w tym: na podstawie art. 32 ustawy z dnia 17 grudnia
2021 r. o achotniczych strazach pozarnych (Dz.U. z 2025 r. poz. 244 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z pdin. zm.) oraz Regulaminem konkursu i Postepowaniem
uzupetniajgcym w sprawie nagréd specjalnych dla Dzieciecych i Mtiodziezowych Druzyn Pozarniczych,
pt.: ,Budujemy SYSTEM ODPORONOSCI SPOLECZNEJ w lokalnych spotecznosciach”, zwanych dalej
,Regulaminem”, a w zakresie w nich nieuregulowanych, z zachowaniem nizej wymienionych zasad.
Do doprecyzowania trybu postepowania oraz udzielania wyjasnier w zwigzku z ich stosowaniem, w przypadku
zaistnienia takiej koniecznosci, umocowany pozostaje Komendant Gtéwny Panstwowej Strazy Pozarnej.

Dotacja z budietu paristwa udzielana jest dla jednostek ochotniczych strazy pozarnej prowadzgcych
Dzieciece/Mtodziezowe Druzyny Pozarnicze.

Stronami umowy o realizacje zadania publicznego beda:

1) Skarb Paristwa — Komendant Gtéwny Panistwowej Strazy Pozarnej w imieniu, ktdrego dziata: upowazniony
Zastepca Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej lub Dyrektor Biura Finanséw Komendy
Gtéwnej Paristwowe]j Strazy Pozarnej, zwany dalej ,Zleceniodawcy”;

2) jednostka ochotniczej strazy pozarnej, zwana dalej , Zleceniobiorcy”.

Opis postepowania

Ustalenie potrzeb Zleceniobiorcéw

1. Zleceniodawca opracowuje i zatwierdza propozycje zakresu przedmiotowego dotacji. Zatwierdzony zakres
przedmiotowy dotacji stanowi zatgcznik nr 1 do Trybu oraz jest publikowany na stronie Komendy Gtéwnej
Paristwowej Strazy Pozarnej w zaktadce , Dotacje OSP”.

2. Zleceniodawca dokonuje podziatu limitu danej dotacji (wydatki biezace) na poszczegdlne wojewddztwa.
Zatwierdzony limit dotacji stanowi zatacznik nr 2 do Trybu oraz jest publikowany na stronie Komendy
Giéwnej Paristwowej Strazy Pozarnej w zaktadce ,Dotacje OSP”.
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Komendanci wojewddzcy Paiistwowej Strazy Pozarnej, zwani dalej ,KW PSP”, otrzymuja do podziatu limit
srodkéw dotacji na dofinansowanie Zleceniobiorcéw na terenie wojewodztwa.

Komendanci powiatowi/miejscy Panstwowej Strazy Pozarnej, zwani dalej ,KP/M PSP”, wskazuja
Zleceniobiorcow z terenu powiatu, zgodnie z zapisami Regulaminu i przekazuja wykaz Zleceniobiorcow
do wtasciwego KW PSP.

KW PSP dokonujg podziatu limitu $rodkédw na poszczegélne powiaty na podstawie wynikdw przekazanych
przez KP/M PSP, zgodnie zapisami Regulaminu.

Proces przygotowania i ztozenia uméw wraz z zatacznikami oraz sprawozdan z rozliczenia dotacji na
wszystkich szczeblach organizacyjnych wspierany jest przez System Obstugi Dofinansowann dla
Ochotniczych Strazy Pozarnych, zwany dalej ,SOD”.

Prowadzeniem spraw zwigzanych z przyznawaniem i rozliczaniem w zakresie finansowym dotacji z budzetu
panstwa na zadania publiczne na poziomie Zleceniodawcy, zajmuje si¢ Wydziat Dotacji dla OSP w Biurze
Finanséw Komendy Gtéwnej Panistwowej Strazy Pozarnej.

Udzielenie dotacji — zawarcie umowy (mozliwoé¢ zawarcia umowy w formie papierowej
lub elektronicznej w SOD)

Zleceniobiorca ubiegajacy sie o przyznanie dotacji sktada wniosek o udzielenie dotacji, zgodnie
z zakresem przedmiotowym, o ktérym mowa w pkt. 1 Trybu do wtasciwego terytorialnie KP/M PSP.

KP/M PSP po zweryfikowaniu wniosku o udzielenie dotacji pod wzgledem formalnym i rachunkowym
wprowadza dane do SOD, a nastepnie sporzadzana jest umowa wraz z zatgcznikami, wedtug wzoru
dostepnego w SOD.

Whiosek o udzielenie dotacji stanowigcy zafgcznik nr 4 do umowy, jest integralng czesciag .umowy
w ustalonym koricowym brzmieniu.

KP/M PSP przekazuje KW PSP do zaakceptowania podpisane przez Zleceniobiorcow projekty uméw wraz
z zatgcznikami.

KW PSP akceptuje umowy z zatgcznikami z terenu wojewddztwa i przekazuje do Zleceniodawcy. Kwota

dotacji musi by¢ zgodna z limitami, o ktérych mowa w pkt. 2 Trybu.

Umowe wraz z zatgcznikami po stronie Zleceniobiorcy podpisuje osoba lub osoby wskazane w punkcie

dotyczacym sposobu reprezentacji podmiotu aktualnej informacji pobranej w trybie art. 4 ust. 4aa ustawy
z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sqdowym, (Dz. U. z 2025 r. poz. 869, z pdin. zm.),
stanowigcej zatacznik nr 1 do umowy. W przypadku zmiany sposobu reprezentacji podmiotu i osoby lub
0s0b wchodzacych w skfad organu Zleceniobiorcy, Zleceniobiorca zobowigzany jest dofaczy¢ do umowy
kopie protokotu z walnego zebrania ze wskazaniem sposobu reprezentacji podmiotu i/lub nowej/nowych
0sob wchodzgcych w skiad organu oraz potwierdzenia przestania zgtoszenia zmian do KRS.

Umowe ze Zleceniobiorcg podpisuje upowazniony przez Komendanta Glownego Paristwowej Strazy
Pozarnej Zastepca Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej lub Dyrektor Biura Finanséw
w Komendzie Gtéwnej Paristwowej Strazy Pozarnej.

Umowy, o ktdérych mowa powyzej, mogg by¢ podpisane w nastepujacy sposéb:

a) tradycyjnie z uzyciem po obu stronach podpisu wtasnorecznego na wydrukowanych z SOD dwéch
egzemplarzach umowy,

b) hybrydowo z uzyciem po stronie Zleceniobiorcy podpisu wiasnorecznego na wydrukowanych z SOD
dwdch egzemplarzach umowy, a po stronie Zleceniodawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego
na wersji elektronicznej umowy wygenerowanej z SOD,

c) elektronicznie z uzyciem po obu stronach kwalifikowanego podpisu elektronicznego na wersji
elektronicznej umowy wygenerowanej z SOD.
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W przypadku uzycia po obu stronach kwalifikowanego podpisu elektronicznego, akceptacja umowy KP/M
PSP i KW PSP wyrazona jest rdwniez kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Po podpisaniu kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez Zleceniodawce umowa jest dostgpna
w SOD, natomiast jeden egzemplarz umowy z podpisem wiasnorecznym Zleceniobiorcy i wstawiong
pieczecig informujaca o fakcie i dacie ztozenia kwalifikowanego podpisu elektronicznego Zleceniodawcy
zostaje przekazany Zleceniobiorcy za posrednictwem wiasciwego KW PSP, drugi egzemplarz umowy
z podpisem wiasnorecznym Zleceniobiorcy jest przechowywany w Wydziale Dotacji dla OSP Biura
Finanséw Komendy Gléwnej Paiistwowej Strazy Pozarnej.

Zmiany umowy dotyczace iloci, rodzaju asortymentu w ramach zakresu przedmiotowego dotacji
dokonywane s3 za pomocg wniosku 0 zmianeg asortymentu wraz z uzasadnieniem, sporzagdzonego wedtug
wzoru dostepnego w SOD. Zleceniobiorca jest zobowigzany do wprowadzenia wniosku o zmiang
asortymentu wraz z uzasadnieniem nie péiniej niz 1 dzien przed zakoriczeniem realizacji zadania
publicznego. Poprawnie wypetniony wniosek o zmiane asortymentu zatwierdzony jest przez
Zleceniodawce w SOD.

Pozostate zmiany umowy wprowadzane s3, po wczesniejszym uzgodnieniu ze Zleceniodawcg, za pomocg
aneksu do umowy wedtug wzoréw dostepnych w SOD.

Zleceniodawca przekazuje $rodki finansowe okreslone w umowach na wskazane rachunki bankowe
Zleceniobiorcow.

Zleceniodawca przekazuje do Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji zbiorcza informacje
o zawartych umowach w terminie do 15 dni po zakorczeniu kazdego kwartatu.

Rozliczenie dotacji (mozliwos¢ rozliczenia dotacji w formie papierowej lub elektronicznej w SOD)

Zleceniobiorcy zobowigzani s3 do sporzadzenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego, zwanego
dalej ,sprawozdaniem”, w trybie i na zasadach okreslonych w umowie, wedtug wzoru dostepnego w SOD.
Sprawozdanie, o ktérym mowa w pkt. 22, powinno by¢ zaopiniowane przez wiasciwego terytorialnie KP/M
PSP. Przedmiotowa opinie nalezy dotaczy¢ do sprawozdania.

KP/M PSP przygotowuje sprawozdanie w SOD w oparciu o dokumenty dostarczone przez Zleceniobiorce.
KP/M PSP przekazuje KW PSP sprawozdania z terenu powiatu, nastepnie KW PSP przekazuje
Zleceniodawcy sprawozdania z terenu wojewoddztwa w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
zakoficzenia realizacji zadania publicznego. Sprawozdania przekazane s albo w formie elektronicznej
w SOD, albo w formie papierowej.

Zleceniodawca dokonuje oceny prawidtowosci wykonania zadania w zakresie rzeczowym i finansowym
oraz akceptuje w SOD sprawozdania w terminie do 30 dni od dnia ich otrzymania.

W przypadku watpliwosci, co do prawidlowosci sporzadzenia sprawozdania, Zleceniodawca moze zwrdcic
sie do Zleceniobiorcy o dodatkowe informacje i wyjasnienia lub korekte sprawozdania. W takim przypadku
termin akceptacji sprawozdania w SOD ulega wydtuzeniu o czas niezbedny na uzyskanie wyjasnien.
Zleceniodawca podpisuje z uzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego wygenerowang z SOD
pisemng informacje o zatwierdzeniu sprawozdania.

Sprawozdania, o ktérych mowa powyzej moga by¢ przygotowane w nastepujacy sposob:

a) tradycyjnie z uzyciem po stronie Zleceniobiorcy podpisu wtasnorecznego na wydrukowanym z SOD
jednym egzemplarzu sprawozdania, a po stronie Zleceniodawcy podpisu wiasnorecznego na
wydrukowanym zatwierdzeniu wygenerowanym z SOD,

b) hybrydowo z uzyciem po stronie Zleceniobiorcy podpisu witasnorecznego na wydrukowanym z SOD

jednym egzemplarzu sprawozdania, a po stronie Zleceniodawcy kwalifikowanego podpisu
elektronicznego na wersji elektronicznej zatwierdzenia sprawozdania wygenerowanego z SOD,
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c) elektronicznie z uzyciem po obu stronach kwalifikowanego podpisu elektronicznego na egzemplarzu
sprawozdania wygenerowanym z SOD i na wersji elektronicznej zatwierdzenia sprawozdania
wygenerowanego z SOD.

W przypadku uzycia po obu stronach kwalifikowanego podpisu elektronicznego, opinia wtasciwego

terytorialnie KP/M PSP do sprawozdania wyrazona jest réwniez kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

Po zatwierdzeniu sprawozdania przez Zleceniodawce dokument jest dostepny w SOD, natomiast

egzemplarz sprawozdania z podpisem wiasnorecznym Zleceniobiorcy jest przechowywany w Wydziale

Dotacji dla OSP Biura Finanséw Komendy Gtéwnej Panistwowej Strazy Pozarne;j.

Zleceniodawca przekazuje KP/M PSP zbiorcza informacje o zatwierdzeniu wszystkich sprawozdan
za posrednictwem KW PSP.
Zleceniodawca opracowuje informacje o udzieleniu i rozliczeniu udzielonych dotacji i przekazuje do

Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w terminie do 30 kwietnia roku nastepujacego po roku,

w ktérym zrealizowano zadania.
Niniejsza procedura ma zastosowanie do dotacji udzielonych po dniu jej akceptacii.



