POWIATOWA STACJA SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNA W PLOCKU
ogltasza nabor na stanowisko
RADCA PRAWNY

(stanowisko pracy do spraw obstugi prawnej)

WARUNKI PRACY

umowa o prace, pelen etat;
praca biurowa;
praca w siedzibie PSSE w Ptocku.

ZAKRES ZADAN w szczeg6Inosci:

sporzadzanie opinii prawnych, sporzadzanie pism procesowych w postepowaniach przed sadem I
i Il instancji, w tym w postgpowaniach ugodowych i wznowionych;

tworzenie m.in. umow, porozumien, aneksow, decyzji,

biezaca ocena dokumentow i pism wychodzacych na zewnatrz, w tym dokumentéw rodzacych
skutki prawne;

przygotowywanie odpowiedzi na skargi kierowane do sadéw administracyjnych;

biezace udzielanie pomocy prawnej w sprawach dotyczacych zaskarzenia decyzji administracyj-
nych;

nadzor prawny nad przygotowaniem i realizacjg procesow inwestycyjnych PSSE w Plocku;
zastepstwa procesowe w imieniu PSSE w Plocku przed sagdami powszechnymi, Naczelnym Sagdem
Administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajacymi;

sktadanie wnioskéw o nadanie klauzuli wykonalnosci oraz wyst¢gpowanie o stwierdzenie prawo-
mocno$ci wyroku;

biezaca aktualizacja aktow prawnych wewnetrznych w przypadku nastepujacych zmian w prawie
oraz opiniowanie ich pod wzgledem prawnym;

biezace informowanie Pracodawcy o majacych nastapi¢ zmianach w prawie.

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

wpis na liste radcéw prawnych;

doswiadczenie zawodowe co najmniej 3 lata w obszarze obstugi prawnej;

bardzo dobra znajomos$¢ m.in. Kodeksu postgpowania administracyjnego, Kodeksu pracy, ustawy
o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej ustawy Prawo Zamdwien Publicznych, ustawy o dyscyplinie
finansow publicznych;

znajomos$¢ prawa publicznego gospodarczego;

bardzo dobra obstuga pakietu MS Office;

bardzo dobra organizacja pracy wlasnej, umiejetnos¢ pracy pod presja czasu oraz w warunkach
stresu;

rzetelnos$¢, terminowos$¢, odpowiedzialnos¢, doktadnosc.

WYMAGANE DOKUMENTY:

CV oraz list motywacyjny;

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji;

kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie
wyksztalcenia;

kopie dokumentdw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbgdnego w zakresie stazu pracy.

Dokumenty do dnia 10 listopada 2022 r. prosimy przesyta¢ poczta elektroniczng na adres
kadry.psse.plock@sanepid.gov.pl, poczta z dopiskiem na kopercie ,,Rekrutacja radca prawny” lub sktadaé¢
osobiscie w Sekretariacie Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Plocku, ul. Kolegialna 20,
09-402 Ptock.

CV Kandydata powinno zawiera¢ zgodnie z art. 22! KP nastepujace dane: imie¢ i nazwisko, date urodzenia,
dane kontaktowe (w tym numer telefonu kontaktowego), dane o wyksztalceniu, kwalifikacjach i przebiegu
zatrudnienia.

Prosimy o nie zamieszczanie zdjecia w CV.



Kandydat powinien dotaczy¢é wiasnorecznie dopisang zgode na przetwarzanie danych osobowych
0 nastepujacej tresci:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Powiatowg Stacje Sanitarno —
Epidemiologiczng w Plocku z siedzibg: Plock (09-402) przy ul. Kolegialnej 20 zawartych w CV na potrzeby
obecnego procesu rekrutacji na stanowisko radcy prawnego.

Kontaktujemy si¢ jedynie z wybranymi osobami.

O terminie rozméw kwalifikacyjnych wybrani kandydaci zostang poinformowani telefonicznie lub e-
mailem.

Jedoczesnie informujemy, iz CV kandydatow nierozpatrzone w danym procesie rekrutacji nie sa
przechowywane. Po zakonczeniu rekrutacji sa usuwane, a dane osobowe kandydatoéw nie sg przetwarzane
w zadnym innym celu.

Aplikacji nie odsytamy. Oferty os6b niezakwalifikowanych zostang komisyjnie zniszczone.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH - informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej jako Rozporzadzenie):
1. Administrator Danych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny
w Plocku, bedacy jednocze$nie Dyrektorem Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej
w Plocku, ul. Kolegialna 20, 09-402 Ptock.
Dane kontaktowe: e-mail sekretariat.psse.plock@sanepid.gov.pl; tel: 24 367 26 01.
2. Inspektor Ochrony Danych
Moze si¢ Pani/Pan kontaktowaé z wyznaczonym w Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej
w Plocku inspektorem ochrony danych za posrednictwem adresu email: iod.psse.plock@sanepid.gov.pl
lub pisemnie na adres Administratora Danych.
3. Cel przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu rekrutacji.
Pani/Pana dane osobowe nie beda udostepniane innym odbiorcom.
4. Podstawy prawne przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a), b) i ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit. b)
Rozporzadzenia. Podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 221§1, art. 2212, art. 22%° Ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1510 ze zm.).
5. Prawa oséb, ktorych dane dotycza
Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii; do ich
sprostowania; usunigcia, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nast¢puje w celu wywigzania si¢
z obowiazku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wiladzy publicznej;
ograniczenia ich przetwarzania; prawo do wniesienia sprzeciwu; zadania zaprzestania przetwarzania
i przenoszenia danych; jak réwniez prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.
6. Informacja o wymogu podania danych
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest stosowne do przepiséw prawa przywotanych w pkt.
4. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Plocku przetwarza Pani/Pana dane osobowe na
zasadach opisanych w niniejszej informacji.
7. Informacja o okresie przechowywania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do czasu osiggnigcia celu, a nastgpnie w celach
archiwalnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.
Ponadto Administrator Danych, zgodnie z art. 24 ust. 1 Rozporzadzenia, stosuje srodki techniczne
1 organizacyjne zapewniajace ochrone przetwarzanych danych osobowych odpowiednia do zagrozen oraz
kategorii danych objetych ochrona, a w szczegdlnosci zabezpiecza dane przed ich udostepnieniem osobom
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nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem rozporzadzenia
oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.



