ZAPYTANIE OFERTOWE
Kompleksowa usługa obejmująca swym zakresem ukwiecenie biura w celu stworzenia estetycznej przestrzeni dla pracowników i gości NFOŚiGW.
Narodowy Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej
ul. Konstruktorska 3A, 02-673 Warszawa, Polska 
REGON: 142137128, NIP: 5220018559 
I. INFORMACJE O POSTĘPOWANIU 
1. Niniejsze Postępowanie nie podlega przepisom ustawy - Prawo zamówień publicznych 
(t.j. Dz.U. 2023 poz. 1605). 
2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Wszelkie oświadczenia, zawiadomienia 
i inne dokumenty należy składać w Postępowaniu w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski.
3. Zamawiający ma prawo do zamknięcia Postępowania na każdym jego etapie bez podania przyczyny. Oferentom nie przysługują żadne roszczenia z tytułu zamknięcia Postępowania.
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian lub odwołania warunków zawartych w niniejszym Postępowaniu.
II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
Przedmiotem zamówienia jest usługa ukwiecenia nowej siedziby z wykorzystaniem istniejących roślin i donic znajdujących się w budynku przy ul. Konstruktorskiej 3A w Warszawie oraz ich dostawa i aranżacja na przestrzeni biurowej w budynku The Form przy ul. Pańskiej 97 w Warszawie, zgodnie z planem rozmieszczenia roślin, który Zamawiający przekaże Wykonawcy przed podpisaniem Umowy.
III. ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1. Inwentaryzacja i wykorzystanie obecnej roślinności i donic
1) Przegląd i ocena stanu istniejących roślin oraz donic.
2) Przedstawienie szczegółowego planu prac oraz aranżacji roślin w nowej siedzibie 
z określeniem gatunków roślin i ich umiejscowienia w zależności od warunków panujących w nowej siedzibie (ilość światła, temperatura, wilgotność)  uwzględniając ich minimalną obsługowość i walory estetyczne.
3) Przygotowanie nowych donic do obsadzenia, dostarczonych na powierzchnię Pańska 97.
4) W przypadku uszkodzonych roślin lub donic Wykonawca zobowiązany jest do zaproponowania alternatywnych rozwiązań po wcześniejszej akceptacji Zamawiającego.
5) Zamawiający, zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszego zapytania dysponuje:
a) 14 donicami ceramicznymi typ DOI001
b) 5 donicami ceramicznymi typ DOI002
c) 10 donicami ceramicznymi typ DOI003
d) 17 donicami ceramicznymi typ DOI004
e) 18 donicami ceramicznymi typ DOI005
f) 3 donicami ceramicznymi typ DOI006
g) 59 donicami podwójnymi wykonanymi z płyty wiórowej z wkładem tworzywowym typ DON001
h) 23 donicami podwójnymi wykonanymi z płyty wiórowej z wkładem tworzywowym typ DON002
i) 7 donicami zewnętrznymi wykonanymi z polietylenu (PE) typ DON003 
2. Przesadzanie, pielęgnacja i odświeżanie roślin
1. Wykonawca zapewni odpowiednie zabezpieczenie miejsca pracy w siedzibie Zamawiającego przed zabrudzeniami i uszkodzeniami, włączając w to rozłożenie tektury zabezpieczającej oraz folii ochronnych.
2. Delikatne usunięcie roślin z dotychczasowych donic, z zachowaniem ostrożności, aby nie uszkodzić bryły korzeniowej.
3. Oczyszczenie korzeni ze starej ziemi, usunięcie obumarłych i uszkodzonych części korzeniowych oraz liści. Wykonanie prac pielęgnacyjnych, owadobójczych, w razie potrzeby, zastosowanie środków wzmacniających korzenie.
4. Zapewnienie i użycie świeżego, wysokiej jakości podłoża, dostosowanego do wymagań poszczególnych gatunków roślin. Podłoże musi być wolne od chorób i szkodników.
5. Delikatne posadzenie roślin w odrestaurowanych jak i nowych donicach z zastosowaniem odpowiednich technik, zapewniających stabilność rośliny i właściwe warunki do jej dalszego wzrostu.
6. Czynności pielęgnacyjne, takie jak:
a) Usunięcie kurzu i innych zabrudzeń z liści.
b) Usunięcie uschniętych, uszkodzonych lub chorych liści i pędów.
c) Zastosowanie odpowiednich nawozów dostosowanych do potrzeb roślin, wspomagających ich aklimatyzację i wzrost po przesadzeniu.
3. Renowacja donic
1) Dokładne umycie i wyczyszczenie donic z wszelkich zabrudzeń, kurzu, osadów, pozostałości ziemi oraz ewentualnych śladów pleśni czy glonów. Użycie profesjonalnych środków czyszczących, bezpiecznych dla materiału donicy i kwiatów.
2) W zależności od materiału donicy i jej stanu, renowacja może obejmować:
a) Uzupełnianie ubytków, szpachlowanie pęknięć (w przypadku donic ceramicznych).
b) Uszczelnienie, nałożenie nowej, trwałej i estetycznej powłoki malarskiej lub lakierniczej w kolorze donicy Zaleca się użycie farb/lakierów odpornych na wilgoć 
i promieniowanie UV, zapewniających długotrwały efekt.
4. Relokacja i ustawienie roślin
1) Po przesadzeniu roślin do odrestaurowanych jak i nowych donic, Wykonawca zapewni bezpieczne i profesjonalne pakowanie oraz zabezpieczenie wszystkich donic z roślinami na czas transportu. Użyje do tego materiały chroniące przed uszkodzeniami mechanicznymi, przewróceniem oraz zmianami temperatury.
2) Transport donic z roślinami z obecnej siedziby NFOŚiGW przy ul. Konstruktorskiej 3A do nowej siedziby NFOŚiGW w budynku The Form przy ul. Pańskiej 97 w Warszawie musi odbywać się pojazdami przystosowanymi do przewozu delikatnych ładunków, zapewniającymi stabilność i bezpieczeństwo.
3) Delikatne rozpakowanie donic z roślinami w nowej siedzibie i ustawienie ich w miejscach precyzyjnie wskazanych przez Zamawiającego.
4) Uprzątnięcie i usunięcie wszelkich pozostałości po transporcie i ustawianiu roślin.
5. Transport i dostawa
1) Wykonawca jest odpowiedzialny za transport i dostawę wszystkich materiałów do nowej siedziby.
2) Lokalizacja nowej siedziby firmy: Pańska 97, Warszawa.
3) Termin realizacji zgodnie z ofertą Wykonawcy.
IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYMAGANE DOKUMENTY NA POTWIERDZENIE SPEŁNIANIA WARUNKÓW
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy spełniają poniższe warunki:
1. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, oraz doświadczenie w realizacji usługi kompleksowego ukwiecenia dla instytucji lub firm na przestrzeniach nie mniejszych niż 500 m2 - Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnienie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. Ocena spełniania powyższego warunku prowadzona będzie na podstawie oświadczenia w Formularzu ofertowym.
2. Znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej niezbędnej do wykonania zamówienia, tj. Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę minimum 100 000 zł.
Na potwierdzenie spełniania warunku oferenci zobowiązani są złożyć polisę ubezpieczeniową, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia.
3. Zamawiający oceni spełnienie warunków udziału w Postępowaniu na podstawie dokumentów załączonych do oferty metodą warunku spełnia/nie spełnia. Oferenci, którzy nie wykażą spełnienia warunków udziału w Postępowaniu, podlegać będą wykluczeniu 
z udziału w Postępowaniu.  
4. Zamawiający może odrzucić ofertę w przypadku, gdy:
1) jest ona niezgodna z wymaganym przez Zamawiającego opisem przedmiotu zamówienia, 
2) została ona złożona po terminie, 
3) jej przyjęcie naruszałoby bezpieczeństwo publiczne lub istotny interes bezpieczeństwa Zamawiającego. 
Jeśli w ofercie występują wątpliwości lub braki formalne lub w przypadku potrzeby wyjaśnienia wątpliwości co do zakresu merytorycznego złożonej oferty, Zamawiający ma prawo wezwania Oferenta do uzupełnienia lub złożenia wyjaśnień lub dokumentów 
w wyznaczonym terminie.
V. KRYTERIA OCENY OFERT
Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryterium:
	Kryterium
	Waga pkt

	Cena (C)
	80

	Termin realizacji (T)
	20


1. Oferty zostaną ocenione wg wzorów:
1) Cena (C)
C = (Cm/Cb) x 80 (max liczba punktów)
C – otrzymana ilość punktów w kryterium ceny
Cm – najniższa oferowana cena spośród ofert
Cb – cena badanej oferty
2) Termin realizacji (T)
Punkty w ww. kryterium będą przyznawane w następujący sposób:
Oferta Wykonawcy, który zaoferuje:
a) 25-dniowy (dni robocze) termin wykonania zamówienia, licząc od dnia zawarcia umowy – otrzyma 0 punktów,
b) za termin realizacji = 15 dni i < 25 dni (dni robocze) licząc od dnia zawarcia umowy – oferta otrzyma 5 punktów,
c) za termin realizacji =10 i < 15 dni (dni robocze) licząc licząc od dnia zawarcia umowy – oferta otrzyma 10 punktów,
d) za termin realizacji < 10-dni (dni robocze) licząc licząc od dnia zawarcia umowy – oferta otrzyma 20 punktów,
T = Ofertowany termin realizacji (Pkt)
(UWAGA: termin realizacji nie może być dłuższy niż 25 dni roboczych, pod rygorem odrzucenia oferty).
Ocena = C+T
gdzie: 
C – liczba punktów dla kryterium cena,
T – liczba punktów dla kryterium termin realizacji.
3) Oferta, która uzyska największą liczbę punktów w oparciu o przyjęte kryteria oceny ofert będzie uznana jako najkorzystniejsza.
4) Maksymalna łączna liczba punktów jaką może uzyskać Wykonawca wynosi  100 pkt.
VI. ZASADY SKŁADANIA OFERT 
1. Oferty należy złożyć do dnia 18.08.2025 r. do godziny 15:00, w formie/miejscu o których mowa  w ust. 3 poniżej. 
2. Oferent pozostaje związany ofertą przez 30 dni, licząc od dnia upływu terminu składania ofert określonego w ust. 1. 
3. Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej drogą e-mail (w postaci pliku PDF podpisanego elektronicznie) na adres: administracja@nfosigw.gov.pl  
4. Oferta powinna zostać złożona zgodnie z formularzem ofertowym, stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego. 
5. Oferta powinna być podpisana przez umocowanego/ych prawnie przedstawiciela/i Oferenta, upoważnionego/ych do podejmowania zobowiązań w jego imieniu, zgodnie z wpisem do reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniającym do występowania w obrocie prawnym lub z udzielonym pełnomocnictwem. 
6. Oferent ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i przedłożeniem swojej oferty. Zamawiający w żadnym wypadku nie odpowiada i nie może być pociągnięty do odpowiedzialności z tytułu tych kosztów, niezależnie od przebiegu czy wyniku Postępowania. 
VII. SZACUNKOWA WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA
Szacunkowa wartość zamówienia nie przekracza progu stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych. Zamówienie udzielane jest zgodnie z Regulaminem udzielania zamówień przez NFOŚiGW dostępnym w na stronie internetowej Zamawiającego, w zakładce „Zamówienia publiczne”.
VIII. ZAŁĄCZNIKI
1. Katalog roślin i donic
2. Formularz ofertowy
2

