LALACTNIK AR 4
Polskie Radio-Regionalna Rozgtosnia
w Bialymstoku
"RADIO BIALYSTOK"-Spotka Akcyjna
15-328 Biatystok, ul. Swierkowa 1
Identyfikator 050252837
tel. 085 744-20-00

Procedury okreslania i klasyfikowania kosztow, przychoddéw,
naleznosci i zobowigzania w odniesieniu do dziatalnosci
wymienionej w art.21 ust.1 ustawy o radiofonii i telewizji
oraz do dziatalnosci pozostatej w tym komercyjnej w Spétce
Polskie Radio Regionalna Rozgtosnia w Biatymstoku — Radio

Biatystok S.A.
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Na podstawie :

ustawy o rachunkowosci ( t.j. Dz. U. z 2002 nr 76 poz.694 z pdzniejszymi zmianami)
art.31 a Ustawy o radiofonii i telewizji (t.j. Dz.U. z 2001 nr101 poz.1114 z pézniejszymi
zmianami — dalej ustawa o rtv );

wytycznych zawartych w komunikacie Komisji Europejskiej w sprawie zasad stosowania
pomocy panstwa na rzecz nadawania programow publicznej radiofonii i telewizji
(2001/C320/04)

rozporzgdzenia Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji z dnia 3 czerwca 2004 roku w sprawie
uzupetnienia opisu zasad prowadzenia dokumentacji zwigzanej z polityka rachunkowosci
w spotkach publicznej radiofonii i telewizji publicznej oraz okreslenia sposobu
sporzadzania sprawozdan kwartalnych i rocznych sktadanych Krajowej Radzie Radiofonii i
Telewizji przez spétki radiofonii i telewizji publicznej ( Dz.U. z 2004 roku nr 148 poz.1566)
wewnetrznych uregulowan obowigzujgcych w Spétce Polskie Radio Regionalna
Rozgtosnia w Biatymstoku — Radio Biatystok Spotka Akcyjna ( dalej Radio Biatystok S.A.)

w Spotce Radio Biatystok S.A. ustala co nastepuje.

1.

A.

C.
a)

Zasady ogdlne

Za misje ( dziatalno$¢ misyjng ) realizowang przez Radio Biatystok S.A., uwaza sie ,
zgodnie z art.21 ust.1 ustawy o rtv, oferowanie na zasadach okreslonych w ustawie o rtv
, catemu spoteczenstwu i poszczegdlnym jego cze$ciom zrdéznicowane programy i inne
ustugi w zakresie informacji , publicystyki , kultury , rozrywki , edukacji i sportu ,
cechujace sie pluralizmem , bezstronnoscig wywazeniem i niezaleznoscig oraz
innowacyjnoscia , wysoka jakoscig i integralnoscig przekazu.

Podstawowym zatozeniem przy klasyfikacji kosztow misyjnych jest odpowiedz na
pytanie: , Czy koszt, wydatek jest poniesiony w zwigzku z programem . Klasyfikacjg w
zakresie kosztéw misyjnych zajmuje sie kierownik Biura Obstugi Programu . Jezeli koszt
zwigzany jest z dziatalnoscig marketingowa to s3 to koszty komercyjne i akceptowane
przez kierownika Biura Marketingu. Koszty ogdlne dzielone s3 wg klucza na koniec okresu
sprawozdawczego.

Za przychody nie zwigzane z dziatalnoscig komercyjng uwaza sie w szczegélnosci :
srodki przyznane przez KRRiT

b) otrzymane dotacje , darowizny , subwencje lub inne dofinansowania , ktore

d)

e)

przeznaczone sg na realizacje misji okreslonej w art.21 ust.1 ustawy o rtv, w tym
wszelkiego rodzaju dofinansowania zwigzane z zakupem rzeczowych aktywoéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych stuzgcych realizacji misji,

przychody ze sprzedazy audycji,

przychody ze sprzedazy licencji i praw bedacych wtasnoscia Radia, ktore
wykorzystywane byty pierwotne do realizacji misji okreslonej w art.21 ust.1 ustawy o
rtv,

przychody z wynajmu $rodkow technicznych , w szczegdlnosci studiow radiowych,



przychody ze sprzedazy wydawnictw , z zatozenia nie wykorzystywane do dziatalnosci
handlowej , a wiec stuzacych do upowszechniania twoérczosci artystycznej,

Powyzsze przychody stanowig zrédto finansowania misji, okreslonej w art.21ust. 1 ustawy o

rtv

Do kosztow komercyjnych zalicza sie koszty ewidencjonowane w skorowidzu ,, 6” ,aw
szczegolnosci koszty funkcjonowania Biura Marketingu i Promocji- chyba , ze ponoszone
koszty , wydatki , sg na rzecz upowszechniania i promocji dziatalnosci misyjnej , koszty
zwigzane z produkcjg wydawnictw z zatozenia wykorzystywane do dziatalnosci handlowej

W celu zapewnienia przejrzystosci zasad ewidencji przyjmuje sie, ze przez tworzenie i
rozpowszechnianie programoéw regionalnych , realizowanych w ramach misji , o ktérej mowa
w punkcie A, rozumie sie w szczegélnosci :

tworzenie wiarygodnej, szybkiej i jak najpetniejszej informacji regionalnej typu
informacyjnego i specjalistycznego

prowadzenie wszechstronnej dziatalnosci transmisyjnej i relacyjnej , ktéra gwarantuje
stuchaczom szybkga, aktualng informacje o najwazniejszych wydarzeniach w regionie
porzadkowanie i poszerzanie wiedzy o najistotniejszych sprawach regionu.

stuzenie umacnianiu rodziny

stuzenie ksztattowaniu postaw prozdrowotnych

uwzglednianie potrzeb mniejszosci narodowych

umozliwianie naczelnym organom panstwowym bezposredniej prezentacji oraz

wyjasnie-

nia polityki paristwa

zapewnienie partiom politycznym i innym organizacjom uczestniczgcych w wyborach do
Sejmu , Senatu i samorzadu terytorialnego mozliwosci rozpowszechnienia audycji wy-
borczych

D. W ramach kosztéw tworzenia i rozpowszechniania programow regionalnych wykazuje sie

takze koszty zwigzane z organizacjg programow / audycji z udziatem publicznosci w
sytuacji gdy na antenie Radia Biatystok prowadzona jest relacja z tych spotkan lub gdy w
ich wyniku powstajg audycje emitowane na antenie Radia posiadajgce cechy wymienione
powyzej. Zalicza sie tu rowniez koszty produkcji i rejestracji ( m.in. ze spotkan studyjnych)
nagran archiwalnych , ktore z zatozenia nie sg wykorzystywane do dziatalnosci handlowej
, a ktére stuzg prezentowaniu na antenie Radia Biatystok dorobku kulturowego i
artystycznego , utrwalonego jako wydawnictwa

Ustala sie zasade , iz odpowiedzialng za poniesienie kosztu i/ lub wydatku jest osoba
zatwierdzajgca pod wzgledem merytorycznym dokument zrédtowy potwierdzajgcy
poniesienie kosztu i/ lub wydatku. Osobami odpowiedzialnymi za wtasciwe
zaklasyfikowanie kosztu tj. prawidtowy opis dokumentu Zrodtowego potwierdzajgcego
poniesienie kosztu i/ lub wydatku , ze wskazaniem ,, koszty i/ lub wydatki misyjne” jest
kierownik Biura Obstugi Programu a za ,koszty i/ lub wydatki komercyjne” kierownik
Biura Marketingu .W sytuacji , gdy zachodzi watpliwos¢ co do klasyfikacji kosztu zasiega
opinii Gtéwnego Ksiegowego lub jego zastepcy co do poprawnosci klasyfikacji.

Jezeli regulowane naleznosci lub zobowigzania , kosztow , wydatkéw dotyczg zaréwno
dziatalnosci misyjnej jak i komercyjnej dopuszcza sie mozliwos¢ ich rozdzielenia na obie



dziatalnosci na koniec okresu sprawozdawczego. Rozdzielenie to dokonywane jest za
pomocg dokumentu wewnetrznego PK przez Gtéwnego Ksiegowego lub jego zastepce.

G. W sytuacji pozyskania dofinansowania , ze srodkéw publicznych, jakiejkolwiek
dziatalnosci Radia Biatystok kierownik komorki organizacyjnej odpowiada za :

- sporzadzenie kosztorysu zwigzanego z realizowanym przedsiewzigciem,

- sprawdzanie poprawnosci rejestracji dokumentow zrodtowych , w szczegdlnosci
kosztowych , dotyczacych realizowanego przedsiewziecia ,

- sprawdzania poprawnosci opisywania dokumentow zrédfowych ,

- sporzadzenie w porozumieniu z dziatem ksiegowosci Radia rozliczenia realizowanego
przedsiewziecia oraz jego weryfikacje z zaplanowanym kosztorysem,

- przedtozenie do akceptacji finansowego rozliczenia powykonawczego.

2. Ewidencja i klasyfikacja kosztow
Dla potrzeb ewidencji ksiegowej koszty ujmowane sg w sposob zaprezentowany ponizej .

W uktadzie kalkulacyjnym , dla kont zespotu ,5”, wyrdznia sie nastepujgce oznaczenia dla
segmentu pierwszego:

500 Koszty podstawowej dziatalnosci ustugowej
502 Koszty audycji objetych dotacja

531 Koszty dziatalno$ci pomocniczej

551 Koszty ogdlne

Segment drugi to skorowidz ,w” — koszty wg miejsca powstawania
Segment trzeci to skorowidz ,n” — koszty wg rodzajow
Segment czwarty to skorowidz ,,6” — tworzenie i rozpowszechnianie

1 Misja

2 Dotacje budzetowe
3 Srodki do rozliczenia
4 Komercja

5 Inne srodki

2.1 Koszty dotyczgce dziatalnosci misyjnej to w szczegdlnosci ;

- koszty honorariéw wspotpracownikow , pracownikow i ich pochodne , delegacji
stuzbowych ,

- koszty serwisow informacyjnych IAR , PAP,BBC itp., zakupu programoéw od producentow
zewnetrznych ilicencji, emisji —w czesci nie zwigzanej z reklamg, optaty czestotliwosci ,
praw autorskich i pokrewnych, koszty udzielania praw do transmisji,

- koszty nagréd rzeczowych w programach , optaty pocztowe, RTV, CYFRY +

- koszty audycji wyborczych




- koszty najmu pomieszczen studiéw regionalnych

- koszty wynagrodzen Rady Programowe;j

- koszty materiatéw wykorzystywanych przy produkcji programu
- koszty nosnikow muzycznych w fonotece

- koszty prenumeraty , ksigzek i wydawnictw fachowych

- koszty telefoniczne

- koszty badania stuchalnosci radia

- koszty ekspozycji logo

- koszty zwigzane z prawem autorskim.

Koszty misyjne to koszty poniesione bezposrednio przez dziennikarzy, pracownikéw dziatu
realizacji o obstugi programu oraz Rady Programowej.

Ewidencja analityczna i uktad kalkulacyjny kosztéw w ramach poszczegdlnych kont
analitycznych jest otwarty. Jego szczegdétowosc zalezy od aktualnych potrzeb.

2.2 Koszty dotacji budzetowych,

Konto koszt dotacji budzetowych stuzy do ewidencjonowania wszystkich kosztéw
zwigzanych z pozyskaniem dofinansowania ze srodkéw publicznych .

2.3 Srodki do rozliczenia

Konto stuzy do ewidencjonowania kosztow , ktére s3 w czesci misyjne i komercyjne.
Na koniec okresu sprawozdawczego rozliczane sg wg wskaznika udziatu czasu emisji reklam
do czasu emisji programu ogétem /w ramach kwartatu/. Wskaznik ten oblicz pracownik Biura

Marketingu.

2.4 Koszty komercyjne

Koszty komercyjne s3 to koszty zwigzane z dziatalnoscig Biura Marketingu m.in. Studia Lato,
wynajmu studia i produkcji reklam.

S3 to koszty organizacji imprez , koszty utrzymania w/w dziatéw , reprezentacji i reklamy
masowe;j i indywidualnej , sktadka ZAIKS i ZPAW liczone od przychodéw komercyjnych .

3. Ewidencja i klasyfikacja przychodow

3.1. Przychody ze sprzedaiy ustug misyjnych

Przychody z Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji ewidencjonowane sg na koncie701.
Ujmowane na tym koncie s wszelkie otrzymane z KRRiT stuzace finansowaniu misji , ktorej
zakres zostat okreslony w art. 21 ust. 1 ustawy o radiofonii i telewizji .



3.2. Przychody ze sprzedaiy ustug

Przychody ze sprzedazy ustug ewidencjonowane s3g na koncie 702, 703, 704, 705

Przyjmuje sie zasade , ze odpowiedzialnymi za pozyskanie przychodéw komercyjnych s3
wyodrebnione , na dzien pozyskania przychodéw , w obowigzujgcym schemacie
organizacyjnym komorki organizacyjne , ktdrym przypisano realizacje zadan promocyjnych i
handlowych . Dopuszcza sie , w uzasadnionych przypadkach , pomoc logistyczng w
pozyskiwaniu przychodéw przez inne komorki organizacyjne , ktérym nie przypisano
realizacji zadan komercyjnych.

Przychody ze sprzedazy ustug ewidencjonuje sie na nastepujacych kontach.

702 Sprzedaz ustug dziatalnosci podstawowej programowej.
-2 - program ogolnopolski
-3 - programy wyborcze
-4 - audycje/gietda/
-5 - prawa producenckie
-6 - ptyty CD
703 Sprzedaz ustug dziatalnosci podstawowej pozostatej
-10 - prawa autorskie
-11 - reklama
-12 - produkcja reklam
-13 - programy sponsorowane
-14 - ogtoszenia
-15 - koncerty zyczen
-16 - promocje
-17 - konkursy
-18 - Studio Lato
-19 - licencje
-20 - rekl. SL
704 Sprzedaz ustug
-21 - wynajem studia
-22 - wynajem pomieszczen
-23 - wynajem sprzetu report.
-24 - wynajem $rodkow transport.
-25 - nagrania w studiach
705 Sprzedaz ustug nie podlegajgca vat

Segment drugi to skorowidz ,m” — Sprzedaz ustug

Ewidencja analityczna moze by¢ rozszerzona w ramach aktualnych potrzeb.
Nie uwaza sie za przychody z dziatalnosci komercyjnej w szczegdlnosci przychodow
ewidencjonowanych na kontach 702-04, 704-21, 704-22




3.3. Przychody ze sprzedazy materiatéw i towarow

Przychody ze sprzedazy materiatow i towarow ewidencjonowane sg na koncie 735
Konto 735 stuzy do ewidencji przychoddéw ze sprzedazy wydawnictw fonograficznych i innych
materiatow i towardow , do ktérych Radio Biatystok S.A. ma prawo do rozporzadzania.

3.4 Przychody finansowe

Uzyskane w kwartale przychody finansowe sg zaliczane do przychodéw komercyjnych. Na
koncie 751.

3.5 Pozostate przychody operacyjne

Ze wzgledu na réznorodnos¢ pozostatych przychodéw operacyjnych , w postaci wptywu
srodkéw pienieznych , innych niz srodki przyznane przez KRRiT, instytucje publiczne , kazda
pozycje przychoddw rozpatruje sie oddzielnie .

4. Wptywy i wydatki

Ewidencjonowane s3 na kontach pozabilansowych

092 Wptywy
093 Wydatki

Segment drugi to skorowidz ,Z”- Finansowanie

Srodki publiczne
Srodki programowe
Dotacje budzetowe
Srodki komercyjne
Inne srodki

Srodki do rozliczenia
Mniejszos¢
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