
Załącznik nr 5 do Zarządzenia 
Wojewody Łódzkiego
z dnia 22 grudnia 2025 r.

WYKAZ DOKUMENTÓW NIEPODLEGAJĄCYCH ODWZOROWANIU 
CYFROWEMU ZE WZGLĘDU NA TREŚĆ

Lp. Rodzaj dokumentacji Uwagi

I Komórki ds. kontroli w ŁUW

1. dokumenty stanowiące materiał dowodowy 

II Biuro Wojewody

1. publikacje, foldery, ulotki plakaty i inne 
materiały reklamowe 

2. wnioski o nadanie odznaczeń państwowych

3. wnioski o nadanie Medali za Długoletnie 
Pożycie Małżeńskie

4. zdjęcia, plany, projekty
5. wnioski skierowane do Komisji Socjalnej

III Biuro Kadr, Płac i Budżetu

1. tytuły wykonawcze

2. dowody wpłaty z US

3. zgoda na potrącenia z wynagrodzeń 
pracowniczych nienależnych świadczeń Dane wrażliwe

4.
zgoda na dobrowolne potrącenia z 
wynagrodzeń pracowniczych składek na 
związki zawodowe

Dane wrażliwe

5.

zgoda na dobrowolne potrącenia z 
wynagrodzeń pracowniczych składek 
na ubezpieczenia na wypadek śmierci oraz 
następstw nieszczęśliwych wypadków (w tym 
polis)

Dane wrażliwe

6. oświadczenia o numerze konta pracowników Dane wrażliwe

7.

oświadczenia o danych identyfikacyjnych, 
adresowych, rodzinnych dla celów wyliczenia 
świadczeń pracowniczych (w tym oświadczenia 
o przekroczeniu rocznej podstawy wymiaru 
składek emerytalno-rentowych, oświadczenia o 
zastosowaniu obniżonego progu podatkowego, 
Pit-2, oświadczenie o zastosowaniu 
podwyższonych kosztów uzyskania przychodu)

Dane wrażliwe

8. Z-15A, Z15B wnioski o zasiłki opiekuńcze Dane wrażliwe
9. oferty firm szkoleniowych
10. zaświadczenia ze szkoleń

11. oferty dotyczące konserwacji urządzeń i 
sprzętu. P.poż.

12. protokoły, wystąpienia, postanowienia, nakazy 



i decyzje instytucji zewnętrznych dotyczących 
bhp i p.poż

13. dokumentacja dotycząca wypadków przy pracy, 
wypadków w drodze do pracy i z pracy Dane wrażliwe

14. materiały edukacyjne
15. oferty pracy

IV                                               Biuro Administracji i Logistyki

1. oferty firm szkoleniowych
2. zaświadczenia ze szkoleń
3. materiały edukacyjne
4. dzienniki budowy
5. dokumentacja projektowa

6. oferty handlowe

7. dokumentacja dotycząca zamówień 
publicznych (wnioski, oferty, itp.)

Otwarcie ofert nie może nastąpić wcześniej 
niż w dacie i o godzinie wskazanej w 
ogłoszeniu o zamówieniu (norma 
wynikająca z ustawy PZP) zatem ich 
wcześniejsze odwzorowanie (otwarcie) 
naruszyłoby obowiązujące przepisy prawa 
powszechnie obowiązującego.

V                                       Wydział Prawny, Nadzoru i Kontroli

1.

akty normatywne obce – uchwały oraz 
zarządzenia organów jednostek samorządu 
terytorialnego przekazywane bezpośrednio 
przez jednostkę samorządu terytorialnego lub 
przez Regionalną Izbę Obrachunkową w Łodzi 
oraz jej Zespoły Zamiejscowe

2.
akty spraw zwracane przez sądy 
administracyjne, prokuratury i Prokuratorię 
Generalną Rzeczypospolitej Polskiej

3. wyroki i postanowienia sądowe tylko pismo przekazujące

VI                                            Wydział Finansów i Budżetu

1.

Korespondencja adresowana imiennie z 
Regionalnej Izby Obrachunkowej - 
zawiadomienia o terminie rozprawy wraz z 
wnioskiem o ukaranie

VII Wydział Gospodarki Przestrzennej i Budownictwa

1.
projekty: planów miejscowych i Studium 
uwarunkowań i kierunków zagospodarowania 
przestrzennego

2.
załączniki do wniosków: o wydanie decyzji o 
warunkach zabudowy i zagospodarowania 
terenu; ustaleniu lokalizacji linii kolejowej

3. akta spraw przesyłane przez inne organy i sądy

4.

załączniki do wniosków: o pozwolenie na 
budowę/rozbiórkę; o zezwoleniu na realizację 
inwestycji drogowej; lotniskowej i 
przeciwpowodziowej; zgłoszenie robót 



budowlanych; zmiany sposobu użytkowania

5. załączniki do wniosków o odstępstwo od 
warunków technicznych 

6.
załączniki do wniosków: o przeniesienie 
decyzji o pozwolenie na budowę; wygaśnięcie 
decyzji; zmianę bądź uchylenie decyzji

7.
załączniki do: odwołań; zażaleń; wniosków o 
stwierdzenie nieważności; wznowienia 
postępowania; skarg do WSA

8. odpisy skarg kasacyjnych 

9. kopie rejestrów wniosków o zezwoleniu na 
realizację inwestycji drogowej

10. załączniki takie jak: projekty budowlane; mapy; 
dzienniki budowy

11. wnioski o zezwolenie na realizację inwestycji 
drogowej

12. wyroki i postanowienia WSA i NSA

VIII Wydział Rolnictwa i Transportu

1.

załączniki do dokumentów dotyczących 
planowania budżetu, wykonania budżetu, 
sprawozdań okresowych, informacji, faktur, 
umów dotacyjnych dotyczących udzielania 
dotacji z budżetu państwa w zakresie rolnictwa, 
melioracji i urządzeń wodnych, środowiska i 
turystyki

2.

załączniki do dokumentów dotyczących 
sprawozdań z realizacji zadań sporządzane 
przez jednostki administracji niezespolonej oraz 
Fundusz Pożyczkowy działający przy Łódzkiej 
Agencji Rozwoju Regionalnego w Łodzi

3.
załączniki do dokumentów dotyczących planów 
ograniczeń ciepła przesyłane przez producentów 
energii cieplnej oraz planów ograniczenia paliw

4.

zbiorcze protokoły z oszacowania szkód 
produkcji roślinnej, zwierzęcej oraz w 
budynkach i innych środkach trwałych w 
gospodarstwach rolnych sporządzone po 
wystąpieniu niekorzystnego zjawiska 
atmosferycznego na terenie gminy wraz z 
załącznikami

5.

protokoły z oszacowania zakresu i wysokości 
szkód w gospodarstwach rolnych sporządzone 
po wystąpieniu niekorzystnego zjawiska 
atmosferycznego wraz z załącznikami

6. wykaz gospodarstw rolnych ubiegających się o 
pomoc

7.

wnioski oraz pozostałe dokumenty dotyczące 
przyznawania dotacji podmiotowej na dany rok 
od spółek wodnych oraz dotyczące ich 
rozliczenia

8.

załączniki do dokumentów: planów 
gospodarowania wodami, planu 
przeciwdziałania skutkom suszy, planów 
utrzymania wód, programu planowanych 
inwestycji w gospodarce wodnej, ochrony ujęć 



wody oraz zbiorników śródlądowych, w tym 
ustanawiania stref ochronnych ujęć wody, 
analizy ryzyka oraz ustanawiania obszaru 
ochronnego, ustanawiania i znoszenia obwodów 
rybackich oraz do dokumentu w zakresie 
utrzymania wód i stanu urządzeń wodnych

9. świadectwa kwalifikacji zawodowej 
10. akta spraw przesyłane przez inne organy i sądy

11.
załączniki do: odwołań; zażaleń; wniosków o 
stwierdzenie nieważności; wznowienia 
postępowania; skarg do WSA

12. odpisy skarg kasacyjnych 

13. wyroki i postanowienia WSA i NSA

IX Wydział Gospodarki Nieruchomościami

1. mapy i dokumenty kartograficzne

2.
materiały zbroszurowane niezależnie od 
objętości (opracowania geodezyjne, akty 
notarialne itp.)

3. operaty szacunkowe – wyceny nieruchomości 
4. akta spraw I instancji
5. zwroty akt z organów administracji i sądów
6. akta archiwalne

7. materiały z ewidencji gruntów i budynków w 
formacie większym niż A4

8. ostateczne decyzje organów wykonawczych 
jednostek samorządu terytorialnego

9.
porozumienia i ugody dotyczące wysokości 
przyznanych odszkodowań wypłacanych przez 
Skarb Państwa

10. umowy cywilno-prawne zawierane przez Urząd 
(geodeci, rzeczoznawcy majątkowi, tłumacze)

11. listy obecności
12. zwrotne potwierdzenia odbioru
13. zwroty przesyłek
14. zaproszenia i oferty reklamowe
15. roczniki statystyczne itp.

X Wydział Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców

1. listy gratulacyjne z Kancelarii Prezesa Rady 
Ministrów

2.

rozstrzygnięcia administracyjne w sprawach 
ewidencji ludności oraz udostępniania danych 
osobowych wraz z aktami sprawy I instancji

3.
rozstrzygnięcia administracyjne w sprawach 
dowodów osobistych wraz z aktami sprawy I 
instancji

4.

rozstrzygnięcia administracyjne w sprawach z 
zakresu zmiany imienia i nazwiska oraz 
rejestracji stanu cywilnego wraz z aktami 
sprawy I instancji

5.
w Oddziale ds. legalizacji pobytu i pracy oraz 
Oddziale ds. legalizacji pobytu wyłączeniu ze 
skanowania podlegają akta nadesłane przez 



inne organy/urzędy

XI Wydział Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego

1. powiatowe Plany Zarządzania Kryzysowego 

2. plany Ochrony Infrastruktury Krytycznej

3.
plany działania operatora telekomunikacyjnego 
i pocztowego w sytuacjach szczególnych 
zagrożeń

4. plany Działań Ratowniczych (PSP)

5. plan Działań Ratowniczych na autostradzie 
(wykonany przez administratora autostrady)

6. plany Operacyjne Ochrony przed powodzią

7. plany organizacji i funkcjonowania zespołu 
zastępczych miejsc szpitalnych

8. plany przygotowania podmiotów leczniczych 
na potrzeby obronne

9. prace plastyczne

10. pisma niejawne

XII Wydział Zdrowia

1.

dokumenty potwierdzające zrealizowanie 
specjalizacji przez lekarzy, lekarzy dentystów, 
diagnostów laboratoryjnych, farmaceutów, 
fizjoterapeutów oraz w dziedzinach mających 
zastosowanie w ochronie zdrowia

z wyjątkiem wniosków o potwierdzenie 
zrealizowania szkolenia specjalizacyjnego

XIII Zespół do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych

1.

Korespondencja adresowana z Agencji 
Bezpieczeństwa Wewnętrznego, Agencji 
Wywiadu, Centralnego Biura 
Antykorupcyjnego, Służby Kontrwywiadu 
Wojskowego, Centralnego Biura Śledczego 
oraz Punktów Informacyjnych Krajowego 
Rejestru Karnego

2. Oświadczenia majątkowe samorządowych 
funkcjonariuszy publicznych

3. Oświadczenia majątkowe osób zatrudnionych 
i członków ich rodzin

4. Oświadczenia majątkowe pracowników 
organów rządowej administracji zespolonej

5. Oświadczenia lustracyjne i informacje 
o złożeniu oświadczenia lustracyjnego

6. Przesyłki zawierające materiały niejawne – 
w tym dokumenty niejawne Oznaczone brzmieniem klauzuli tajności

7.
Korespondencja z dopiskiem/dyspozycją: 
„do rąk własnych”, które zaadresowane 
są imiennie

8.
Przesyłki zawierające wypełnione ankiety 
bezpieczeństwa osobowego lub przesyłające 
akta postępowań sprawdzających



9. Oferty szkoleniowe, materiały promocyjne 
i reklamowe

XIV Zespół Audytu Wewnętrznego

1. materiały reklamowe
2. oferty firm szkoleniowych

3. zaświadczenia ze szkoleń, kursów

XV Państwowa Straż Łowiecka

1. Mapy i dokumenty nadsyłane z Kół Łowieckich 
usprawniające czynności patrolowe

2. Akta spraw karnych przysyłane z prokuratury 

3. oferty i materiały  reklamowe z firm 
szkoleniowych

4. zaświadczenia ze szkoleń

5.
protokoły, wystąpienia, postanowienia, nakazy 
i decyzje instytucji zewnętrznych w ramach 
przestępczości łowieckiej

XVI Wojewódzka Inspekcja Geodezyjna i Kartograficzna

1. Akta sprawy I instancji

2. Mapy i inne materiały geodezyjne w formacie 
większym niż A4

XVII Wojewódzki Zespół do Spraw Orzekania o Niepełnosprawności  (WZON)

1.

Sprawy dotyczące orzekania o 
niepełnosprawności i stopniu 
niepełnosprawności oraz  ustalania poziomu 
potrzeby wsparcia osobom niepełnosprawnym

Dane szczególnie wrażliwe
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