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ARKUSZ KONTROLI
 w zakresie zgodności z przepisami prawa organizacji pracy świetlicy szkolnej zorganizowanej w  publicznej szkole podstawowej 


Informacje o kontroli:	

Kontrola dotyczy zapewnienia uczniom przez publiczną szkołę podstawową możliwości korzystania ze świetlicy szkolnej zgodnie z przepisami prawa.
Kontrolę należy przeprowadzić w publicznych szkołach podstawowych w roku szkolnym 2013/2014.
Kontrolą należy objąć 10 % wskazanych powyżej szkół, w okresie styczeń/luty 
2014 roku.
W każdej szkole należy objąć po 5 losowo wybranych uczniów, korzystających z zajęć w świetlicy ze względu na pracę rodziców oraz ze względu na organizację dojazdu do szkoły lub inne okoliczności wymagające zapewnienia opieki uczniom w szkole.

Podstawa prawna:
	1) ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z późn. zm.), oznaczona w arkuszu kontroli symbolem „U”;
2) ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. – Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 z późn. zm), oznaczona w arkuszu kontroli symbolem „KN”;
3) rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 października 2009 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. Nr 168, poz. 1324 z późn. zm.); 
4) załącznik Nr 2 do rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutów publicznego przedszkola oraz publicznych szkół (Dz. U. Nr  61, poz. 624, z późn. zm.), oznaczony w arkuszu kontroli symbolem „R1”;
5) rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki dokumentacji przebiegu nauczania, działalności wychowawczej i opiekuńczej oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz. U. Nr 23, poz. 225, z późn. zm.), oznaczone w arkuszu kontroli symbolem „R2”.



	
Nazwa i adres szkoły:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
                         

Rodzaj szkoły:

ogólnodostępna                            |_|
integracyjna                                  |_|
z oddziałami integracyjnymi         |_|

Ogólna liczba uczniów: …………., w tym:
a) w klasach I-III…………...…..
b) w klasach IV-VI……………..

Uwaga: liczba uczniów w punkcie a) i b) powinna sumować się z ogólną liczbą uczniów.

Szkoła funkcjonuje na obszarze:

|_| wiejskim                           |_| miejskim:

                |_| miejskim (do 20 tys. mieszkańców)

                         |_| miejskim (powyżej 20 tys. mieszkańców)

                           |_| miejskim (powyżej 100 tys. mieszkańców)





CZĘŚĆ I
ORGANIZACJA FUNKCJONOWANIA ŚWIETLICY SZKOLNEJ

	
1.





	Uwaga.
Kontrolujący rozpoznaje, czy szkoła zapewnia uczniom możliwość korzystania ze świetlicy. Informacje pozyskuje na podstawie arkusza organizacji szkoły na rok szkolny 2013/2014, a także rozmowy z dyrektorem szkoły. 
Udzielenie jednocześnie odpowiedzi „Nie” w punkcie 1 i odpowiedzi „Tak” w punkcie 1a skutkuje zakończeniem kontroli i  wydaniem zalecenia dyrektorowi szkoły. 
W przypadku braku potrzeby zorganizowania zajęć w świetlicy należy zakończyć kontrolę bez wydania zalecenia dyrektorowi szkoły.
Pytania w pkt 1b i 1c mają charakter informacyjny i nie skutkują wydaniem zalecenia dyrektorowi szkoły.


	
	W szkole zorganizowano świetlicę (U: art. 67 ust. 1 pkt 3):

|_| Tak                            |_| Nie
        

	
1a.








1b.


1c.
	
Dla uczniów, którzy muszą dłużej przebywać w szkole ze względu na czas pracy ich rodziców (prawnych opiekunów), organizację dojazdu do szkoły lub inne okoliczności wymagające zapewnienia opieki uczniom w szkole, szkoła organizuje świetlicę (R1: § 7 ust.1).

Rodzice uczniów zgłaszali ich udział w zajęciach w świetlicy:

|_| Tak                            |_| Nie

Liczba wniosków złożonych przez rodziców w sprawie przyjęcia dziecka do świetlicy szkolnej……………….

Liczba wniosków złożonych przez rodziców w sprawie przyjęcia dziecka do świetlicy szkolnej rozpatrzonych negatywnie………………

Przyczyny odmowy przyjęcia dziecka do świetlicy szkolnej:
a) ………………………
b) ………………………..
c) ………………………..
d) ………………………..



	
	Wyjaśnienia dyrektora szkoły:
 



	
	Zalecenie:
Zaleca się zapewnić uczniom możliwość korzystania ze świetlicy zgodnie 
z art. 67 ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty.  

|_|  zaznaczyć, jeśli zalecenie zostało wydane



	2.
	Uwaga:
Kontrolujący rozpoznaje organizację pracy świetlicy szkolnej. W tym celu analizuje dokumentację szkoły, ustalając godziny pracy świetlicy, liczbę uczniów korzystających z zajęć w świetlicy. Odpowiedzi należy udzielić na podstawie analizy zapisów dokumentacji szkoły (statut szkoły, dziennik zajęć w świetlicy i inna dokumentacja przedłożona przez dyrektora szkoły), a także na podstawie rozmowy z dyrektorem szkoły. 
Pytania w pkt. 2 a-c mają charakter informacyjny i nie skutkują wydaniem zalecenia dyrektorowi szkoły.


	

2a.
	

Świetlica funkcjonuje w poszczególnych dniach tygodnia w godzinach:

	lp.
	Dzień tygodnia
	Godziny funkcjonowania świetlicy:

	
	
	od
	do

	1.
	poniedziałek
	
	

	2.
	wtorek
	
	

	3.
	środa
	
	

	4.
	czwartek
	
	

	5.
	piątek
	
	




	
2b.
		
Liczba uczniów korzystających ze świetlicy z klas I – III ( w dniu przeprowadzania kontroli), w tym:


	a) ze względu na organizację dojazdu do szkoły                                          
…………………..

	b) ze względu na czas pracy rodziców
…………………..

	c) ze względu na inne okoliczności wymagające zapewnienia uczniowi opieki w szkole:
-……………………………                                               …………………..
-…………………………...                                                …………………..
-…………………………...                                                …………………..

	
Liczba uczniów korzystających ze świetlicy z klas IV – VI (w dniu przeprowadzania kontroli), w tym:


	a) ze względu na organizację dojazdu do szkoły
                                                            …………………..

	b) ze względu na czas pracy rodziców
                                                            …………………..

	c) ze względu na inne okoliczności wymagające zapewnienia uczniowi opieki w szkole:
-……………………………                                               …………………..
-……………………………                                               …………………..
-……………………………                                               …………………..

	




	

2c.
	
Liczba wychowawców/nauczycieli prowadzących zajęcia w świetlicy, z podziałem na liczbę godzin przepracowanych w świetlicy w wymiarze tygodniowym, w tygodniu objętym kontrolą:


	Wychowawcy/nauczyciele prowadzący  zajęcia w świetlicy 
	Liczba przepracowanych godzin 
w wymiarze tygodniowym
	Imiona i nazwiska wychowawców/nauczycieli

	Wychowawcy świetlic szkolnych prowadzący zajęcia w świetlicy  w pełnym wymiarze, na podstawie art. 42 ust. 2 pkt 1 KN, w związku z art. 42 ust. 3 lp. 6 KN.
	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	

	          Liczba godzin ogółem:
	
	

	Wychowawcy świetlic szkolnych prowadzący zajęcia w świetlicy  w niepełnym wymiarze (w tym wychowawcy zatrudnieni w niepełnym wymiarze zajęć oraz nauczyciele, którzy w ramach obowiązkowego wymiaru zajęć prowadzą m.in. zajęcia w świetlicy  w niepełnym wymiarze) na podstawie art.10 ust. 1 i 6 KN oraz art. 22 
ust. 1 i 2 KN.

	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	

	          Liczba godzin ogółem:
	
	

	Nauczyciele prowadzący zajęcia w świetlicy 
na podstawie art. 42 ust. 2 pkt 2 lit. a KN.
	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	


	          Liczba godzin ogółem:
	
	





	
	Wyjaśnienia dyrektora szkoły:





	3. 
	Uwaga:
informację należy uzyskać na podstawie dziennika zajęć w świetlicy w roku szkolnym 2013/2014. 
Kontrolujący losuje pięć godzin z planu pracy świetlicy (jedna godzina danego dnia) i sprawdza liczbę uczniów oraz liczbę wychowawców na poszczególnych godzinach zajęć. Kontrolą należy objąć tydzień poprzedzający kontrolę. 
Odpowiedzi „Nie” należy udzielić, gdy w kolumnie 4 wartość jest większa od „0”. 
Udzielenie odpowiedzi „Nie” na pytanie poniżej tabeli skutkuje wydaniem zalecenia dyrektorowi szkoły.



	
		1
	2
	3
	4

	Godzina zajęć
	Liczba uczniów
	Liczba wychowawców/nauczycieli
	Liczba uczniów powyżej 25 przypadająca na jednego wychowawcę 

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	





W świetlicy prowadzone są zajęcia w grupach wychowawczych. Liczba uczniów  w grupie nie przekracza 25 (R1: § 7 ust. 2):

|_| Tak                               |_| Nie



	 
	Wyjaśnienia dyrektora szkoły:




	
	Zalecenie:
Zaleca się zorganizować zajęcia w świetlicy w ten sposób, aby liczba uczniów przypadających na jednego wychowawcę podczas zajęć w świetlicy nie przekraczała 25, zgodnie z § 7 ust. 2 załącznika nr 2 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutów publicznego przedszkola oraz publicznych szkół.

|_|  zaznaczyć, jeśli zalecenie zostało wydane





	
	
CZĘŚĆ II: OFERTA ZAJĘĆ W ŚWIETLICY


	4.
	Uwaga.
Kontrolujący rozpoznaje, jakie zajęcia organizowane są dla uczniów przebywających w świetlicy w dniu przeprowadzania kontroli. W tym celu losowo wybiera z poszczególnych grup wychowawczych 5 uczniów z klasy I - III szkoły podstawowej, przebywających w świetlicy ze względu na czas pracy rodziców, 5  uczniów przebywających w świetlicy ze względu na organizację ich dojazdu do szkoły oraz 5 uczniów przebywających w świetlicy ze względu na inne okoliczności wymagające zapewnienia uczniowi opieki w szkole. Te same działania prowadzi się w odniesieniu do uczniów klasy IV - VI szkoły podstawowej. W kolumnie w odpowiedzi „TAK” należy wpisać liczbę godzin 
w dniu przeprowadzania kontroli.
Pytanie ma charakter informacyjny i nie skutkuje wydaniem zalecenia dyrektorowi szkoły.

	
	
a) Uczniowie klasy I –III przebywający w świetlicy szkolnej ze względu na czas pracy rodziców ( w dniu przeprowadzania kontroli): 

	Rodzaje zajęć
	Uczeń I
	Uczeń II
	Uczeń III
	Uczeń IV
	Uczeń V

	
	Tak
	Nie
	Tak
	Nie
	Tak
	Nie
	Tak
	Nie
	Tak
	Nie

	Przygotowanie uczniów do zajęć edukacyjnych (w tym odrabianie pracy domowej)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Zajęcia wynikające z programu wychowawczego szkoły i programu profilaktyki
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rozwijanie zainteresowań uczniów 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rozwój fizyczny uczniów (w tym na świeżym powietrzu)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Inne zajęcia

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



b) Uczniowie klasy I-III przebywający w świetlicy ze względu na organizację dojazdu do szkoły (w dniu przeprowadzania kontroli):

	Rodzaje zajęć
	Uczeń I
	Uczeń II
	Uczeń III
	Uczeń IV
	Uczeń V

	
	Tak
	Nie
	Tak
	Nie
	Tak
	Nie
	Tak
	Nie
	Tak
	Nie

	Przygotowanie uczniów do zajęć edukacyjnych (w tym odrabianie pracy domowej)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Zajęcia wynikające z programu wychowawczego szkoły i programu profilaktyki
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Rozwijanie zainteresowań uczniów 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rozwój fizyczny uczniów (w tym na świeżym powietrzu)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Inne zajęcia

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



c) Uczniowie klasy I – III przebywający w świetlicy ze względu na inne okoliczności wymagające zapewnienia uczniowi opieki w szkole:


	Rodzaje zajęć
	Uczeń I
	Uczeń II
	Uczeń III
	Uczeń IV
	Uczeń V

	
	Tak
	Nie
	Tak
	Nie
	Tak
	Nie
	Tak
	Nie
	Tak
	Nie

	Przygotowanie uczniów do zajęć edukacyjnych (w tym odrabianie pracy domowej)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Zajęcia wynikające z programu wychowawczego szkoły i programu profilaktyki
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rozwijanie zainteresowań uczniów 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rozwój fizyczny uczniów (w tym na świeżym powietrzu)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Inne zajęcia

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



d) Uczniowie klasy IV-VI przebywający w świetlicy ze względu na czas pracy rodziców(w dniu przeprowadzania kontroli):


	Rodzaje zajęć
	Uczeń I
	Uczeń II
	Uczeń III
	Uczeń IV
	Uczeń V

	
	Tak
	Nie
	Tak
	Nie
	Tak
	Nie
	Tak
	Nie
	Tak
	Nie

	Przygotowanie uczniów do zajęć edukacyjnych (w tym odrabianie pracy domowej)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Zajęcia wynikające z programu wychowawczego szkoły i programu profilaktyki
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rozwijanie zainteresowań uczniów

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rozwój fizyczny uczniów (w tym na świeżym powietrzu)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Inne zajęcia

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


e) Uczniowie klasy IV-VI przebywający w świetlicy ze względu na organizację dojazdu do szkoły (w dniu przeprowadzania kontroli):


	Rodzaje zajęć
	Uczeń I
	Uczeń II
	Uczeń III
	Uczeń IV
	Uczeń V

	
	Tak
	Nie
	Tak
	Nie
	Tak
	Nie
	Tak
	Nie
	Tak
	Nie

	Przygotowanie uczniów do zajęć edukacyjnych (w tym odrabianie pracy domowej)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Zajęcia wynikające 
z programu wychowawczego szkoły i programu profilaktyki
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rozwijanie zainteresowań uczniów
 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rozwój fizyczny  uczniów (w tym na świeżym powietrzu)  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Inne zajęcia

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



f) Uczniowie klasy I - IV przebywający w świetlicy ze względu na inne okoliczności wymagające zapewnienia uczniowi opieki w szkole

	Rodzaje zajęć
	Uczeń I
	Uczeń II
	Uczeń III
	Uczeń IV
	Uczeń V

	
	Tak
	Nie
	Tak
	Nie
	Tak
	Nie
	Tak
	Nie
	Tak
	Nie

	Przygotowanie uczniów do zajęć edukacyjnych (w tym odrabianie pracy domowej)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Zajęcia wynikające 
z programu wychowawczego szkoły i programu profilaktyki
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rozwijanie zainteresowań uczniów
 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rozwój fizyczny  uczniów (w tym na świeżym powietrzu)  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Inne zajęcia

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




CZĘŚĆ III: DOKUMENTACJA ORGANIZACJI PRACY ŚWIETLICY



	
5.







	Uwaga.
Kontrolą należy objąć dzienniki zajęć w świetlicy w roku szkolnym 2013/2014.
Udzielenie co najmniej jednej odpowiedzi „Nie” w punkcie 5 arkusza kontroli skutkuje wydaniem zalecenia dyrektorowi szkoły.


	
	1) Do dziennika zajęć w świetlicy zostały wpisane (R2: § 8a ust. 2):

a) plan pracy świetlicy na rok szkolny 2013/2014:

                             |_| Tak                               |_| Nie    

b) imiona i nazwiska uczniów korzystających ze świetlicy:

                             |_| Tak                               |_| Nie    

c) klasę, do której uczęszczają uczniowie:

                             |_| Tak                               |_| Nie    

d) tematy przeprowadzonych zajęć:

                             |_| Tak                               |_| Nie    

2) W dzienniku zajęć w świetlicy odnotowuje się obecność uczniów 
na poszczególnych godzinach zajęć w świetlicy:

                             |_| Tak                               |_| Nie    

3) W dzienniku zajęć w świetlicy wychowawca świetlicy potwierdza podpisem przeprowadzenie zajęć:

                             |_| Tak                               |_| Nie    


	
	Wyjaśnienia dyrektora szkoły:


	
	Zalecenie: 
Zaleca się prowadzić dzienniki zajęć w świetlicy, zgodnie z § 8a ust. 2 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002 r. 
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki dokumentacji przebiegu nauczania, działalności wychowawczej i opiekuńczej oraz rodzajów tej dokumentacji. 

|_|  zaznaczyć, jeśli zalecenie zostało wydane







	Spostrzeżenia kontrolującego: 

	Uwaga.
Kontrolujący wpisuje w tym miejscu ważne informacje o działalności statutowej szkoły zaobserwowane podczas przeprowadzania kontroli (np. świadczące 
o nieprawidłowościach w funkcjonowaniu szkoły), niebędącej przedmiotem kontroli.
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