PROKURATURA OKREGOWA
W ZIELONEJ GORZE
ul. Partyzantow 42, 65-332 ZIELONA GORA

3033-7.262.255.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z prowadzonym przez Prokuratur¢ Okregowa w Zielonej Gorze
postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci ponizej 130 000,00 zt,
zapraszam do ztozenia oferty na $wiadczenie ustug serwisowych, okresowych konserwacji
oraz biezacych napraw maszyn i urzadzen biurowych, dla jednostek prokuratur okregu
zielonogorskiego.

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie w/w ustug, w okresie 12 miesiecy,
w iloSciach wskazanych w formularzu ofertowym, stanowigcym zalacznik nr 1 do
niniejszego zapytania w nastepujacych lokalizacjach:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

Prokuratury Okregowej w Zielonej Gorze, ul. Partyzantow 42,
Prokuratury Rejonowej w Zielonej Gorze, ul. Partyzantow 42,
Prokuratury Rejonowej w Kro$nie Odrzanskim, ul. Piastow 10L,
Prokuratury Rejonowej w Nowej Soli, ul. Pitsudskiego 38,
Prokuratury Rejonowej w Swiebodzinie, ul. Poznanska 10,
Prokuratury Rejonowej we Wschowie, ul. Garbarska 11,
Prokuratury Rejonowej w Zaganiu, ul. Dworcowa 57,
Prokuratury Rejonowej w Zarach, ul. Goérno$laska 17.

Kod CPV: 50310000-1 Ustugi w zakresie napraw i1 konserwacji maszyn biurowych

2. W ramach $wiadczonych uslug w =zakresie konserwacji urzadzen wykonawca
zobowigzany jest do przeprowadzenia wszystkich niezbednych czynnosci, skutkujacych
prawidlowa realizacja przedmiotu zamowienia.

3. Zakres czynno$ci w ramach konserwacji urzadzenia wielofunkcyjnego obejmuje:

a)

b)

g)

demontaz modulu bebna, czyszczenie listwy czyszczacej 1 uszczelniajacej
z resztek zuzytego tonera (odkurzaczem serwisowym) i ocena wzrokowa stanu
technicznego elementow modutu bebna i fusera;

demontaz modulu grzewczego (czyszczenie czujnikoOw termicznych, separatorow
odrywajacych, czyszczenie watkéw grzejnego i gumowego z resztek tonera, ocena
wzrokowa stanu zuzycia poszczegolnych elementdéw, sprawdzenie zuzycia waltka
czyszczacego (olejowego, tasmy czyszczacej lub listwy czyszczacej) w zaleznosci
od rodzaju kserokopiarki;

demontaz 1 czyszczenie elektrody transferowej (lub watka transferowego)
w zalezno$ci od modelu kopiarki;

czyszczenie poszczegolnych czeSci kopiarki (rolek prowadzenia papieru,
czyszczenie kopiarki odkurzaczem, czyszczenie sekcji optyki, czujnikéw
optycznych przejscia papieru);

czyszczenie obudow zewnetrznych 1 kaset na papier (piankg aktywna);

w razie stwierdzenia zuzycia lub uszkodzenia poszczegdlnych czesci nalezy opisac
uszkodzenie na protokole naprawy lub powiadomi¢ administratora;

po skonczonej pracy sprawdzenie poprawno$ci dziatania kopiarki w obecnosci
administratora lub osoby obstugujacej kopiarke.

Uwaga: Przed przystgpieniem do ustugi konserwacji nalezy zapoznac sie ze stanem pracy
urzqdzenia, zasiegng¢ informacji na temat urzqdzenia u administratora lub osoby je
obstugujqcej. Przed przystgpieniem do konserwacji nalezy wykona¢ kopie/wydruk testowy.



4. Zakres czynno$ci w ramach konserwacji drukarek obejmuje:

a) sprawdzenie stanu licznika drukarki 1 wydrukowanie strony testowej przed
wykonaniem konserwacji:

b) demontaz obudow zewnetrznych urzadzenia;

c) sprawdzenie wzrokowe 1 czyszczenie modutu bebna i1 kaset z tonerem
1 transfera;

d) demontaz  sekcji = grzewczej:  czyszczenie  czujnikOw  termicznych
1 separatorow;

e) czyszczenie rolek pobierania papieru, rolki transferowej lub elektrody
(w zalezno$ci od modelu drukarki), czyszczenie urzadzenia odkurzaczem,
czyszczenie obudow zewnetrznych piankg aktywna;

f) po skonczonej pracy sprawdzenie poprawno$ci dzialania urzadzenia
w obecnos$ci administratora lub osoby go obslugujace;.

Uwaga: Przed przystgpieniem do ustugi konserwacji nalezy zapoznac¢ si¢ ze stanem
pracy urzqdzenia, zasiegng¢ informacji na temat przedmiotowej maszyny
u administratora lub osoby go obstugujgce;j.

5. Tlos¢ planowanych konserwacji:

a) urzadzenia wielofunkcyjne - konserwacje nalezy przeprowadzi¢ 4 razy w roku
(1 raz na kwartat),

b) drukarki - konserwacje nalezy przeprowadzi¢ 2 razy w roku,

¢) maszyny do pisania — konserwacj¢ nalezy przeprowadzi¢ 1 raz w roku,

d) niszczarki — konserwacje nalezy przeprowadzi¢ 2 razy w roku,

e) pozostate maszyny i urzadzenia biurowe - konserwacje¢ nalezy przeprowadzié
2 razy w roku.

6. Ilosci uslug wskazane w formularzu ofertowym posiadaja wylacznie zastosowanie
kalkulacyjne (szacunkowe) w oparciu o zdarzenia w poprzednich okresach 1 w zadnym
wypadku nie stanowig zobowigzania zamawiajacego. Wyliczona w ten sposdb cena
postuzy tylko do wybrania najkorzystniejszej oferty. Rzeczywista ilo$¢ zdarzen w trakcie
realizacji umowy wynika¢ bedzie wylacznie z biezacych potrzeb. Faktyczne
wynagrodzenie za wykonane ustugi dokonywana bedzie na podstawie cen jednostkowych.

7. W przypadku konieczno$ci dokonania wymiany czesci lub podzespotu, wykonawca
przedtozy zamawiajagcemu wykaz tych czg$ci i podzespotow wraz z ich wyceng
przedstawiong na pismie, w celu akceptacji wymiany za ustalong ceng.

8. Wymienione czg¢s$ci winny by¢ kompatybilne z okre§lonym urzadzeniem. Nie dopuszcza
si¢ stosowania zamiennikoéw 1 produktéw regenerowanych.

9. Ustugi bedg realizowane w siedzibach prokuratur okregu zielonogorskiego (zatacznik
nr 1 do wzoru umowy), zgodnie z ustalonym harmonogramem konserwacji oraz
faktycznymi potrzebami jednostki, a takze zgodnie z zapotrzebowaniem na naprawy
przekazywanym wykonawcy droge elektroniczng lub telefonicznie przez osobg
okreslong w umowie.

10. Czas na podjecie przez Wykonawce czynnosci stanowigcych przedmiot umowy nie moze
by¢ dtuzszy niz 2 dni robocze.

11. Wykonawca jest odpowiedzialny za wysoka jako$¢ 1 nalezyta staranno$¢ §wiadczonej
ustugi, a takze za terminowe wykonanie zamdowienia.

12. Czas trwania umowy: 12 miesigcy.

13.Za zakohczenie trwania umowy uznaje si¢ dzien, w ktérym umowa wygasa
z powodu uptywu okresu, na ktory zostala zawarta lub wcze$niej — w wyniku wyczerpania
tacznej kwoty wynagrodzenia brutto, przewidywanego na realizacj¢ przedmiotu umowy.

14. Strony ustalaja ryczaltowe rozliczanie wynagrodzenia, za realizacje kazdego
z zamowien, ktore jest podstawag do wystawienia faktury. Faktury beda wystawiane na



Prokuraturg Okregowa w Zielonej Gorze jako ptatnika z zaznaczeniem, ktorej jednostki
dotyczg. Faktury nalezy wysyla¢ na adres poszczegdlnych prokuratur, ktorych ushugi
dotycza.

15. Cena jednostkowa ustugi nie moze ulec zmianie w calym okresie trwania umowy,
a takze obejmuje wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamodwienia oraz koszty
towarzyszace (w tym dojazd wykonawcy do siedziby prokuratury), konieczne do
poniesienia przez wykonawce z tytutu realizacji przedmiotu zamdwienia i uwzgledniaja
wszelkie czynnosci zwigzane z prawidlowym, terminowym wykonaniem przedmiotu
zamowienia.

16. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przedlozenia przez wykonawce dokumentacji
w zakresie zatrudnienia osob niepetnosprawnych.

17. Termin ptatnosci faktury ustala si¢ na 21 dni od daty wptywu faktury do siedziby
zamawiajgcego. Faktury bgda wystawiane zbiorczo na Prokurature Okrggowa w Zielonej
Gorze jako platnika z zaznaczeniem, ktorej jednostki dotycza i wysytane na jej adres mailowy:
biuro.podawcze.pozgo@prokuratura.gov.pl. Platno$¢ zostanie zrealizowana na rachunek
bankowy wykonawcy wskazany na fakturze.

18. Podstawa do wystawienia faktur jest protokot potwierdzajacy wykonanie dostawy, podpisany
przez dostawce i zamawiajacego.

19. Wykonawca zaptaci zamawiajagcemu kary umowne w nastepujacych sytuacjach:

a) za odstgpienie od umowy z winy wykonawcy — 20% wartosci brutto cz¢sci umowy
pozostalej do zrealizowania w momencie odstgpienia;

b) za niedotrzymanie terminu realizacji przedmiotu umowy — 40 zl brutto za
1 urzadzenie za kazdy dzien opdznienia;

c¢) w przypadku niedotrzymania warunkow dotyczacych zatrudnienia 0sob
niepetnosprawnych, wykonawca bedzie zobowigzany do zaptacenia kary umowne;j
zamawiajacemu w wysokosci 1 000,00 zt za kazdy stwierdzony przypadek braku
zatrudnienia takiej osoby.

20. Zamawiajacy wymaga od wykonawcy posiadania przynajmniej jednego waznego

certyfikatu serwisowego do urzadzeh objetych gwarancja, begdacych na stanie
Prokuratury Okregowej w Zielonej Gorze. Certyfikat nalezy dotaczy¢ do oferty.

21. Przy wyborze oferty, zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi kryteriami:

Lp. Kryterium Waga oceny
1. | Cena oferty 95%
2. | Zatrudnienie os6b niepelnosprawnych 5%

22. Sposéb obliczenia wartosci punktowej oferty (P):

Kryterium: cena brutto oferty (P1) — 95 %
Za spelnienie tego kryterium zamawiajacy moze przyzna¢ maksymalnie 95 punktow.
Warto$§¢ punktowa tego kryterium zostanie obliczona w nastepujacy sposob:

najnizsza zaoferowana cena
llos¢ punktow = brutto x 95 pkt
cena badanej oferty brutto

Do obliczeh uwzglgdniona bedzie  calkowita  warto§¢  brutto  zgodna
z wypelionym przez wykonawce formularzem ofertowym (zalgcznik nr 1).

Kryterium: zatrudnienie os6b niepelnosprawnych (P2) —5 %


mailto:biuro.podawcze.pozgo@prokuratura.gov.pl

Jezeli wykonawca zatrudnia co najmniej 1 osobe niepelnosprawna, o ktérej mowa
w przepisach o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu o0sob
niepelnosprawnych i powierzy jej czynno$ci zwigzane z faktyczng realizacjg zamowienia
oraz ztozy takie oswiadczenie w formularzu ofertowym (zalacznik nr 1), otrzyma z tego
tytutu 5 pkt podczas oceny oferty (P2) — 5 %.

Wykonawca lacznie otrzyma punktéow P = P1 + P2.

23. Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej wartosci punktowej, zamawiajacy wezwie wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz w ztozonych wczesniej ofertach.

24. Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje na prosbe wykonawcy. W ramach
wszczetych negocjacji kazdy z wykonawcow moze ztozy¢ maksymalnie 2 oferty. Cena
brutto kazdej oferty, ztozonej podczas negocjacji, musi by¢ nizsza o co najmniej 5% od
ceny brutto ostatniej najkorzystniejszej oferty.

25. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat si¢ od podpisania
umowy 1 realizacji zamoOwienia, zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

26. Zamawiajacy wymaga podpisania umowy na realizacj¢ przedmiotu zamowienia.

27. Termin waznosci oferty: 20 dni.

28.0sobg wskazang do kontaktu ze strony zamawiajagcego w sprawach dotyczacych
niniejszego zapytania ofertowego jest:
a) w zakresie przedmiotu zaméwienia:

Imig 1 nazwisko Tomasz Hotowko
tel. 507 119 907
e-mail: tomasz.holowko@prokuratura.gov.pl
b) w zakresie procedury postepowania:
Imi¢ i nazwisko Joanna Grzywnowicz
tel. 68 329 18 40
e-mail: Joanna.grzywnowicz@prokuratura.gov.pl

29. Na oferte sklada si¢ wypetniony 1 podpisany druk formularza ofertowego (wraz z kopia
certyfikatu, o ktorym mowa w pkt 20), ktory nalezy przesta¢ na adres:
biuro.podawcze.pozgo@prokuratura.gov.pl.

30. Termin skladania ofert uptywa w dniu 21.08.2025 r.

Zalaczniki:
1) formularz ofertowy

2) klauzula informacyjna RODO
3) wykaz urzadzen do konserwacji
4) wzor umowy

Zastepca Prokuratora Okregowego

Podpisane przez: Magdalena Mastowska
Data: 2025.08.12 09:03:04 CEST
Ztozono przy uzyciu certyfikatu kwalifikowanego
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Zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
sygn. 3033-7.262.255.2025

Klauzula informacyjna (RODO)
zZwiazana z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego

prowadzonym w Prokuraturze Okregowej w Zielonej Gorze

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO” oraz art.19 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2022.1710), zwang dalej ,,ustawa Pzp”, Prokuratura

Okregowa w Zielonej Gorze informuje, ze:

administratorem danych osobowych jest Prokuratura Okrggowa z siedzibg przy
ul. Partyzantow 42 w Zielonej Gorze tel. 68 32 91700, e-mail:
biuro.podwcze.pozgo@prokuratura.gov.pl, reprezentowana przez Prokuratora
Okregowego w Zielonej Gorze;

inspektorem ochrony danych jest Joanna Czgstochowska, tel. 68 32 91 737,
e- mail: biuro.podawcze.pozgo@prokuratura.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 ¢ oraz
art. 6 ust. 1 b RODO w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego na $wiadczenie ustug serwisowych, okresowych konserwacji oraz
biezacych napraw maszyn 1 urzadzen biurowych, dla jednostek prokuratur okregu
zielonogorskiego, sygn. 3033-7.262.255.2025, prowadzonym w trybie procedury
udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza 130 000,00 zt;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ osoby lub podmioty, ktérym moze
zosta¢ udostepniona dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy
Pzp;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust.1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy;

zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia w sposOb gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym
rozpowszechnianiem (art. 19 ust. 5 ustawy Pzp);



= dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich lub organizacji
miedzynarodowych;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposoOb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

» posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych”;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO**,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu***:

— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

— " Wyjasnienie: Zgodnie z art. 19 ust. 2 ustawy Pzp, skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe
dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupehienia, o ktéorym mowa w art.16 RODO, nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowien umowy
w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa. Zgodnie z art. 76 ustawy Pzp
skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe s3 przetwarzane, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupelnienia danych osobowych, o ktorym mowa w art.16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze naruszac
integralnosci protokotu postgpowania oraz jego zatacznikow.

— ™ Wyjaénienie: Zgodnie z art. 19 ust. 3 ustawy Pzp, w postepowaniu o udzielenie zamowienia
zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o ktdrym mowa w art.18 ust.1 RODO, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania. W przypadku gdy
whniesienie zadania dotyczacego prawa, o ktorym mowa w art.18ust. RODO, spowoduje ograniczenie
przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postgpowania lub zalacznikach do tego
protokotu, od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy nie udostgpnia
tych danych, chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art.18ust.2rozporzadzenia 2016/679.

— "™ Wyjasnienie: Zamawiajacy informuje o ograniczeniach stosowania przepisdw rozporzadzenia
2016/679, o ktorych mowa w ust.2 i 3, w ogloszeniu o zaméwieniu, w dokumentach zamoéwienia lub
winny sposob dostepny dla osoby, ktdrej dane osobowe dotycza.



Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

3033-7.262.255.2025

Wykaz urzadzen
L.p Nazwa urzadzenia Hos¢ Gwarancja
(szt.)

1 Drukarka HP Color LJ 2600N 1
2 Drukarka HP LJ 1010, 1015, 1018, 1022 60
3 Drukarka Kyocera Color FS-C5100DN 1
4 Drukarka Kyocera FS-1320DN 20
5 Drukarka Kyocera FS-2100 1
6 Drukarka Kyocera FS-3920DN 8
7 Drukarka Kyocera FS-4100dn 1
8 Drukarka Kyocera FS-4300dn 10
9 Drukarka Kyocera P2035 dn 11
10 Drukarka Kyocera P2040dn 36
11 Drukarka Kyocera P2135dn 3
12 Drukarka Kyocera P3045dn 12
13 Drukarka Kyocera P3055dn 8
14 |Drukarka Lexmark MS521DN 106 5263 (S)thi'st_()]gazg%gz
15 Drukarka mobilna HP OfficeJet 202 9
16 Drukarka kodoéw kreskowych ZD420t 13
17 Drukarka etykiet ZEBRA TLP 2844 1
18 Drukarka LED 1
19 Maszyna do pisania CARRERA DE LUX 6
20 Maszyna do pisania COMFORT 1
21 Maszyna do pisania OPTIMA SB230 6
22 Maszyna do pisania Optima SC 12 1
23 Maszyna do pisania OPTIMA SC-16 2
24 Maszyna do pisania Triumph Adler T180 1
25 Niszczarka HSMSecurio P36i 3
26 Niszczarka Dahle 21062 4
27 Niszczarka Dahle De 31306 8
28 Niszczarka Fellowes PS-60 10
29 Niszczarka HSM 105.3 z DIN 5 8
30 Niszczarka HSM B22 7
31 |Niszczarka HSM B24 SECURIO P-4 6 6 o o rfﬁga;g;agdo
32 Niszczarka HSM B26 7
33 Niszczarka HSM B32 9
34 Niszczarka HSM ShredStar X5 5
35 Niszczarka IDEAL 2402 10
36 Niszczarka KOBRA S-150/E 1
37 Niszczarka KOBRA S-24054 3
38 Niszczarka KOBRA S-50/e 1
39 Niszczarka PS 120-2 6
40 Niszczarka StanShred JP-820 30
41 A4 Urzadzenie wielofunkcyjne Kyocera FS-3640MFP 1
42 A4 Urzadzenie wielofunkcyjne Kyocera Ecosys M2535dn 13




43 A4 Urzadzenie wielofunkcyjne Kyocera M2540dn 18
44 A4 Urzadzenie wielofunkcyjne Kyocera M3040dn 2
45 A4 Urzadzenie wielofunkcyjne Kyocera M3540dn 1
46 A4 Urzadzenie wielofunkcyjne Kyocera Ecosys MA4500x 5 > SZt'fl glvzvazrgg gj ado
47 A3 Urzadzenie wielofunkcyjne Kyocera Taskalfa 181 1
48 A3 Urzadzenie wielofunkcyjne Kyocera Taskalfa 3001 11
49 A3 Urzadzenie wielofunkcyjne Kyocera Taskalfa 35011 4
50 A3 Urzadzenie wielofunkcyjne Kyocera Taskalfa 40021 6
51 A3 Urzadzenie wielofunkcyjne Kyocera Taskalfa 4012i 4
52 A3 Urzadzenie wielofunkcyjne Triumph-Adler 4063i 1
53 A3 Urzadzenie wielofunkcyjne Kyocera FS-C8525 1
54 A3 Urzadzenie wielofunkcyjne Kyocera KM-C2525E 1
55 A3 Urzadzenie wielofunkcyjne Konica Minolta Bizhub 250 4
3 szt. — gwarancja do
. . . 07.12.2029;
56 A3 Urzadzenie wielofunkcyjne Kyocera TASKalfa MZ4000i 4

1 szt. — gwarancja do
13.11.2029




Zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego
3033-7.262.255.2025

-wzOrumowy -

UMOWA Nr 3033-7.262.255.2025

wdniu............ 2025 r. w Zielonej Gorze pomigdzy:

Prokuraturg Okregowa w Zielonej Gorze z siedzibg w Zielonej Gorze, przy
ul. Partyzantow 42, 65- 332 Zielona Gora, NIP 929-14-56-582, REGON 000000448, zwang
dalej ,,Zamawiajacym” reprezentowanym przez:

firmg ... z siedzibg W ...l , przy ul. ... , NIP
.................. , REGON ........................, zwanymi dalej ,,Wykonawcg”

zostata zawarta umowa nastepujace;j tresci:

§1

Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania okresowych

konserwacji 1 biezacych napraw maszyn 1 wurzadzen biurowych, znajdujacych sie

w Prokuraturze Okregowej w Zielonej Gorze 1 podlegtych jej jednostkach organizacyjnych okregu

zielonogorskiego (ktorych wykaz jest zawarty w zalaczniku nr 1 do niniejszej umowy), zgodnie

ze zlozong ofertg stanowiaca zatacznik nr 2 do niniejszej umowy i jej integralng czese.
§2

I. Okresowe konserwacje oraz biezgce naprawy bedg wykonywane, zgodnie
z zapisami zawartymi w zapytaniu ofertowym, stanowigcym zalacznik nr 3 do niniejszej
umowy oraz jej integralng czgsc.

2. Wykonawca o$§wiadcza, ze posiada wiedze, kwalifikacje oraz narzgdzia do wykonania catosci
zadania objgtego niniejsza umowa.

3. Naprawy i konserwacje wykonywane beda z zastosowaniem czeSci kompatybilnych
z okreslonym urzadzeniem. Bez zgody Zamawiajacego nie dopuszcza si¢ stosowania
zamiennikow 1 produktow regenerowanych. Wykonawca ma obowigzek odbioru zuzytych
czesci po ich wymianie.

4. Naprawy i konserwacje bedg realizowane na biezagco po uprzednim zawiadomieniu
Wykonawcy przez Zamawiajacego telefonicznie, drogg mailowa o koniecznosci wykonania
naprawy urzadzenia.

5. Czas na podjecie przez Wykonawce czynnosci stanowigcych przedmiot umowy nie moze
by¢ dtuzszy niz 2 dni robocze.

6. Zgloszenie naprawy lub konserwacji powinno zawiera¢ nazwe, typ i numer fabryczny
urzadzenia oraz rodzaj usterki.



7.

10.

11.

12.

W  przypadku koniecznosci dokonania wymiany czg$ci, Wykonawca przedtozy
Zamawiajacemu wykaz czesci 1 podzespoldw wraz z ich wyceng, w celu akceptacji wymiany
za ustalong ceng.
Wykonawca zapewnia podtrzymanie warunkow gwarancji udzielonej przez dostawcow
maszyn 1 urzadzen biurowych objetych przedmiotem niniejszej umowy.
Wykonawca udziela kazdorazowo 6 miesi¢cznej gwarancji na wykonang ustuge naprawy
oraz na wymienione czesci. W ramach gwarancji Wykonawca niezwtocznie bezptatnie usunie
wade, a w razie koniecznos$ci dokona wymiany wadliwie dziatajacych czgséci. Bieg okresu
gwarancji bedzie liczony od daty podpisania przez strony protokolu wykonania naprawy.
Sposob 1 szczegdtowe warunki wykonania ustug beda uzgadniane przez Wykonawce z
pracownikiem Zamawiajacego, Tomaszem Hotowko, e-mail:
tomasz.holowko@prokuratura.gov.pl, tel. 507 119 907.
Osoba odpowiedzialng za realizacjg umowy ze strony Wykonawcy jest
............................................. (imie¢ i nazwisko), tel. ...l
T 10 3 1 P
Wykonawca zobowiazuje si¢ do:
1) terminowego S$wiadczenia ustug, z najwyzsza nalezyta jako$cig, staranno$cig
1 przestrzeganiem  wszelkich  standardow  zachowan  obowigzujacych
u Zamawiajacego;
2) prowadzenia petlnej ewidencji prac zwigzanych z realizacja przedmiotu umowy oraz
udostepnienia jej Zamawiajagcemu na kazde zadanie;
3) usuniccia we wlasnym zakresie wszystkich odpadéw powstatych w zwigzku
z realizacjg niniejszej umowy.

§3

Umowg zawarto na czas okreSlony, tj. 12 miesi¢cy liczonych od dnia 18.09.2025 r. lub do

wyczerpania lacznej kwoty wynagrodzenia brutto okre$lonego w umowie z zastrzezeniem
postanowien §2 pkt. 9, ktory nadal bedzie obowigzywat.

§4
Warto$¢ przedmiotu umowy w calym okresie jej trwania okresla oferta cenowa ztozona przez
Wykonawce 1 wynosi .......... zt netto, tj. .......... zt brutto (stownie: .............. 00/100).
Ceny jednostkowe obejmuja wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamowienia oraz
koszty towarzyszace (w tym dojazd wykonawcy do siedziby prokuratury), konieczne do
poniesienia przez Wykonawce z tytulu wykonania przedmiotu zamoéwienia i uwzgledniaja
wszelkie czynnos$ci zwigzane z prawidlowg, terminowg realizacjg przedmiotu zamowienia.
Strony ustalaja, ze faktury beda wystawiane na Prokuraturg Okregowa w Zielonej Gorze jako
ptatnika z zaznaczeniem, ktorej jednostki dotycza. Faktury nalezy wysyta¢ na adresy
poszczegbdlnych siedzib prokuratur, w ktorych realizowano ustugi. Platno$¢ bedzie
zrealizowana na konto Wykonawcy w terminie 21 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury.
Za termin zaptaty strony przyjmuja date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Podstawa rozliczenia kazdej ustugi jest dotagczone do faktury protokotu naprawy/konserwacji
zawierajacego datg, wyszczegolnienie wykonanych czynnos$ci oraz wymienionych czgsci oraz
czytelnym podpisem osoby serwisujacej i osoby odpowiedzialnej ze strony Zamawiajacego,
sporzadzonego zgodnie ze wzorem wskazanym w zataczniku nr 4 do niniejszej umowy.



§5

1. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci, powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy.

2. Odstgpienie od umowy w wypadku okreslonym w ust. 1 powinno nastapic
w terminie miesigca od powzigcia wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach.

3. W wypadku odstgpienia od umowy Wykonawca moze zagda¢ wynagrodzenia jedynie za czg$¢
umowy wykonanej do daty odstagpienia.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie, w sytuacjach tego wymagajacych, prawo rezygnacji
z niektorych pozycji zamowienia lub odstgpienia od dalszego wykonania umowy.

§6

1. Powtarzajace si¢ niewywigzywanie Wykonawcy z postanowien niniejszej umowy,
aw szczeg6lnosci nieterminowo$¢ badz powtarzajace si¢ uchybienia w jakosci $wiadczonych
ustug, upowaznia Zamawiajacego do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym,
bez prawa Wykonawcy do naliczania kar umownych.

2. Zamawiajacemu przyshuguje prawo zlecania ustugi innemu Wykonawcy niz Wykonawca, z
ktérym zawarl niniejsza umowe w nast¢pujacych przypadkach:

1) braku przystapienia do realizacji ustugi,
2) nie wywigzania si¢ z terminowe;j realizacji ustugi przez Wykonawce,
3) niskiej jako$ci $wiadczonych ustug.

3. W przypadku zlecenia ustugi innemu Wykonawcy, Zamawiajacy obcigzy Wykonawce, z
ktorym zawarl niniejszag umow¢ rdznica cen pomiedzy cenami ujetymi w formularzu
cenowym a cenami ustug oferowanych przez innego Wykonawce.

§7

Strony postanawiaja, ze obowiazujaca je forma odszkodowania stanowig kary umowne:

1) Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w nastgpujacych sytuacjach:

a) za odstgpienie od umowy z winy Wykonawcy - 20% wartosci brutto cz¢sci umowy
pozostalej do zrealizowania w momencie odstgpienia,

b) w przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu umowy i1 obowigzkdéw z niej
wynikajacych z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, jednostka naliczy kary
umowne w wysokosci 1% wartosci brutto umowy okreslonej w § 4 ust. 1, za kazda
sytuacje nienalezytego wykonania umowy lub zaniechania obowigzkow Wykonawcy;

¢) za niedotrzymanie terminu wykonania przedmiotu umowy — 60 zt brutto za
1 urzadzenie za kazdy dzien opdzZnienia;

d) w przypadku niedotrzymania warunkow dotyczacych zatrudnienia  0s0b
niepetnosprawnych, wykonawca bedzie zobowigzany do zaptacenia kary umownej
zamawiajagcemu w wysokosci 1 000,00 zt za kazdy stwierdzony przypadek braku
zatrudnienia takiej osoby.

2) Zamawiajacy ma prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogo6lnych, jesli wysokos¢
kar umownych nie pokrywa wysokos$ci poniesionej szkody.

3) Zamawiajacy ma prawo potracenia kar umownych z wynagrodzenia przystugujacego
Wykonawcy.

§8



Wszelkie ewentualne spory wynikte z tytutu niniejszej umowy rozpatrywane bedg przez rzeczowo
wlasciwy Sad dla miasta Zielona Gora.

1.

§9
Wszystkie ewentualne kwestie sporne powstate na tle wykonania niniejszej umowy strony
rozstrzygaé beda polubownie. W przypadku braku porozumienia spory podlegaja
rozstrzygnigciu przez sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
W razie uznania przez Sad ktoregokolwiek =z postanowien niniejszej umowy

za niewazne, pozostate postanowienia pozostajag w mocy.
§ 10

W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§11

Umowe niniejsza sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu
dla Wykonawcy oraz dla Zamawiajacego.

(w przypadku zawarcia umowy w formie elektronicznej § 11 otrzyma brzmienie: ,,Umowe
sporzgdzono w formie elektronicznej z uzyciem kwalifikowanych podpisow elektronicznych.”)

Zalaczniki do umowy

Zakacznik nr 1 — wykaz jednostek

Zakacznik nr 2 — formularz ofertowy

Zakacznik nr 3 — zapytanie ofertowe

Zakacznik nr 4 — wzor zapotrzebowania/protokotu ustugi

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



WYKAZ

Zatgcznik nr 1 do umowy
nr 3033-7.262.255.2025

jednostek organizacyjnych prokuratur okrggu zielonogérskiego objetych zamdéwieniem

publicznym nr 3033-7.262.255.2025:

l.

Prokuratura Okregowa w Zielonej Gorze

ul. Partyzantéw 42 tel.683291861

Prokuratura Rejonowa w Zielonej Gorze

ul. Partyzantow 42 tel. 683291800

. Prokuratura Rejonowa w Kro$nie Odrzanskim

ul. Piastow 10L tel. 683838930

Prokuratura Rejonowa w Nowej Soli

ul. Pitsudskiego 38 tel. 683870306

Prokuratura Rejonowa w Swiebodzinie

ul. Poznanska 10 tel. 683822638

Prokuratura Rejonowa we Wschowie

ul. Garbarska 11 tel. 655407987

Prokuratura Rejonowa w Zaganiu

ul. Dworcowa 57 tel. 683772170

Prokuratura Rejonowa w Zarach

ul. Goérnoslaska 17 tel. 683639307



Zatgcznik nr 4 do umowy
nr 3033-7.262.255.2025

Wzor zapotrzebowania/protokotu ustugi

Zabotrzebowanie - zlecenie naprawy sprzetu biurowego

Dotyczy realizacji umowy 3033-7.262.....2024 z dnia .../.../2024 roku z ...

3033-7.235........2024 12024
nr sprawy xgtaszajgoego T Data dokonania 2gloszenia:
3033-7.235........2024 ...1...12024
nr sprawy zlecajgcege T Dats dokonania zlecenia:
Prokuratura ........ w ul.

s : nr
Nazwa urzadzenia: Numer fabryczny: | Numer SN/ST: gabinetu:
Opis usterki:
imig | nazwisko zglaszajgecego: | ...
Imig | nazwisko zlecajgcego: Tomasz Holowko
PROTOKOL NAPRAWY
Ustuge wykonano w dniu: Stan licznika:
Podjete czynnosci:
Zestawienie wykonanych czynnosci:
. |OPIS llo$é
Konserwacja
Ustuga serwisowa
Nastepna konserwacja powinna by¢ przeprowadzona :
Uwagi:
Potwierdzam wykonanie naprawy | nie zglaszam zastrzezen.
Przedstawiciel Zamawiajacego Przedstawiciel Wykonawcy

(pieczgc, czyteiny podpis) (pieczgc, czyteiny podpls)
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