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Historia zmian

Wersja Opis

Funkcjonalnosci dotyczace systemu obstugujgcego swiadczenia na zakup
odbiornika cyfrowego:
e Dodawanie, edycja oraz usuniecie punktéw sprzedazy,

1.0
e Edycja danych firmy,
e Rezygnacja z udziatu w programie.
e Zarzadzanie uzytkownikami
2.0 Funkcjonalnosci dotyczgce systemu obstugujgcego $wiadczenia na zakup

laptopa:
e Integracja z API
e Dodawanie systemu,
e Edytowanie systemu,
e Generowanie nowego kodu ,Client Secret”
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1. Cel i zakres dokumentu

Celem dokumentu jest przedstawienie instrukcji uzytkowania systemu obstugujgcego
Swiadczenia na zakup laptopa. System jest udostepniony na portalu gov.pl.

2. Logowanie

2.1 Pierwsze logowanie

Po zarejestrowaniu firmy z wykorzystaniem eUstugi Wniosek o rejestracje firmy w programie
dofinansowania zakupu laptopa dla nauczyciela na adres e-mail podany we wniosku wystano
link do utworzenia hasta oraz link do standardowego logowania do systemu po utworzeniu
hasfa.

Odebrane wiadomosci — X

Do adres@mejlowy.pl

Temat Dofinansowanie do laptopa dla nauczyciela — ustal hasto

Potwierdzamy rejestracje firmy w programie
dofinansowania zakupu laptopa dla nauczyciela

Nazwa zarejestrowane] firmy: Nazwa firmy
Adres e-mail podany przy rejestracji: adres@mejlowy

Juz teraz mozesz zalogowac sie do Systemu obstugujacego swiadczenia na zakup laptopa dla nauczyciela.
Twaj login to NIP firmy: 7997754784
Jak zalogowac sie do systemu?

« Zacznij od ustalenia hasta. Kliknij link, aby ustali¢ swoje hasto.

+ Kiedy juz ustalisz hasto, loguj sie do systemu przez strone Systemu obstugujgcego swiadczenia na

zakup laptopa dla nauczyciela.

Na ustalenie hasta masz 7 dni. Po tym czasie link wygasa.

Wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie.
Prosimy na nig nie odpowiadaé.

Po kliknieciu na link ustaw odpowiednie hasto, ktére musi zawiera¢ minimum 8 znakéw, w
tym:
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e 1duzg litere,

e 1 malfa litere,

e 1cyfre,

e 1znak specjalny

Nastepnie powtdrz swoje nowe hasto i nacisnij przycisk Utworz nowe hasto.

=) laptop dla
Nauczyciela

Utworz nowe hasto

Hasto musi mie¢ minimum 8 znakéw, w tym:
 1duzg litere,

o 1 malg litere,

® 1 cyfre,

« 1znak specjalny.

W kolejnym kroku system wyswietli ekran logowania do systemu obstugujgcego swiadczenia
na zakup laptopa. Wpisz Login oraz hasto, a nastepnie nacisnij przycisk Zaloguj sie.

= ) laptop dla
Nauczyciela

Zaloguj sie

Login
{'\ 060000062

o)

Zaloguj sie

Nie masz konta? Zarejestruj sie

Uruchomienie systemu odbywa sie poprzez link, ktory zostat wystany na adres e-mail podany
we whniosku lub poprzez wpisanie w przegladarke adresu http://LaptopDlaNauczyciela.gov.pl
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2.2 Woygasniecie linku aktywacyjnego (tworzenie nowego

hasta)

W przypadku wygasniecia linku aktywacyjnego (link aktywny 7 dni) przy probie logowania
pojawi sie stosowny komunikat. Aby kontynuowa¢ kliknij w oknie komunikatu odnosnik
Przejdz do logowania.

= )laptop dla
Nauczyciela

Link wygast

Jesli chcesz dostaé nowy link, przejdz do logowania
i uzyj opcji przypominania hasta.

Przejdz do logowania

Wyswietli sie ekran Utwérz nowe hasto. Uzupetnij pole NIP zgodnie z tym co podates we
whniosku rejestracyjnym, a nastepnie kliknij przycisk Wyslij link do utworzenia hasta.

[TI laptop dla

—— Nauczyciela

Utworz nowe hasto

Whpisz NIP podany przy rejestracji.

Wyslemy Ci wiadomos¢ e-mail z linkiem do utworzenia hasta.

NIP
{1060000062 ]

Wyslij link do utworzenia hasta

PrzejdZ do logowania

Po wykonaniu tej operacji otrzymasz wiadomos¢ z informacjg o zgtoszeniu checi zmiany
hasta. W wiadomosci wejdz w link Aby utworzy¢ nowe hasto, kliknij link, a nastepnie utwérz
nowe hasto zgodnie z krokami opisanymi w podrozdziale 2.1.
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Ddebrane wiadomosci

Do  adres@mejlowy.pl

Temat  Dofinansowanie do laptopa dla nauczyciela — zmiana hasta

f' laptop dla

Nauczyciela

Zmiana hasta do konta w programie dofinansowania zakupu
laptopa dla nauczyciela

Dostaliémy powiadomienie, ze chcesz utworzy¢ nowe hasto do konta w systemie
obstugujacym $wiadczenia na zakup laptopa dla nauczyciela.

Aby utworzy¢ nowe hasto, kliknij ten link.

Na utworzenie nowego hasta masz 7 dni. Po tym czasie link wygasa.
Jesli nie cheesz utworzy¢ nowego hasta, zignoruj te wiadomose.

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie
Prasimy na nig nie odpowiadat

3. Funkcje sytemu

3.1 Opis ekranu gtéwnego

Po zalogowaniu do systemu obstugi operacje mozesz wykonywac z wykorzystaniem opcji
dostepnych w Menu gérnym oraz Menu bocznym.

- dla
Q}lczyciela

@ Punkty sprzedazy ~

Lista punktow sprzedazy (® Dodaj punkt sprzedaty

25 Pokat filtry

Dodaj punkt sprzedazy

Lista punktéw sprzedazy

Nr Nazwa sklepu Adres sklepu lub strony internetowej Rodzaj sklepu Akcje
[B Dane firmy 1 Przykladowa firma Sp. z 0.0. Warszawa 00-000, ul. tomniczowska 1 stacjonarny
gﬂ Uzytkownicy 2 Przykiadowa firma Il Sp. z 0.0. Warszawa 00-000, ul. tomniczowska 2 stacjonarny
& Integracia z API 3 Przykladowa firma Ill Sp. z 0.0. Warszawa 00-000, ul. tomniczowska 3 stacjenamy
4 Przykladowa firma IV Sp. z 0.0, Warszawa 00-000, ul. tomniczowska 4 stacjonarny
@ Rezygnacja z udziatu
ERESCHNEITS 5 Przyktadowa firma V Sp. z 0.0. Warszawa 00-000, ul. tomniczowska 5 stacjonarny

Menu gdérne dostepne jest w prawym gérnym rogu ekranu po naci$nieciu nazwy
uzytkownika i obejmuje opcje:

Sfinansowane przez
Unie Europejska
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e Ustawienia

e Wyloguj sie

Jan Kowalski A
Administrator

@ Ustawienia

[% Wyloguj sie

Menu boczne dostepne jest na granatowym panelu po lewej stronie okna i obejmuje opcje:

e Punkty sprzedazy

e Dane firmy

e Uzytkownicy

e Integracja z API

e Rezygnacja z udziatu w programie

- | laptop dla
Nauczyciela
@ Punkty sprzedazy '
@ Dane firmy
00 U "
~ Uzytkownicy

{2 Integracja z API

@- Rezygnacja z udziatu
W programie
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3.2 Punkty sprzedazy (dodawanie, edycja, usuwanie)

3.2.1 Dodaj punkt sprzedazy

W menu bocznym wybierz przycisk Punkty sprzedazy, a z menu rozwijanego wybierz opcje

- | laptop dla
Nauczyciela

Dodaj punkt sprzedazy

Dodaj punkt sprzedazy

Lista punkiéw sprzedazy

Na ekranie Dodaj punkt sprzedazy wybierz rodzaj sklepu jaki chcesz dodac Sklep stacjonarny

czy Sklep internetowy.

= | laptop dla
Nauczyciela

Dodaj punkt sprzedazy
@ Punkly sprzedazy =~ Wybierz rodzaj sklepu

Dodaj punkt sprzedazy

‘ (® Sklep stacjonarny (O Sklep internetowy

Sklep stacjonarny

Aby doda¢ sklep stacjonarny wprowadz Nazwe sklepu.

Uwaga! Wprowadzona wartos$¢ nie musi by¢ unikalna. Mozesz stosowac takie same nazwy dla
wielu punktdéw sprzedazy. Podczas przyjmowania, anulowania pfatnosci, a takze w raportach
w celu rozrdznienia obok nazwy sklepu stacjonarnego pojawi sie miasto, ulica, numer budynku
oraz numer lokalu danego punktu.
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Kiedy zaczniesz wpisywac nazwe miejscowosci pojawig sie podpowiedzi. Wybierz wtasciwag

nazwe, a system uzupetni takie dane jak:

e Wojewddztwo
e Powiat
e Gmina

Manualnie uzupetnij pozostate pola:

e Kod pocztowy
e Ulica

e Numer domu

e Numer lokalu

Jezeli miejscowos¢ nie posiada nazwy ulicy lub numeru lokalu, zaznacz odpowiednie pola
wyboru Miejscowos¢ nie ma ulicy, Brak numeru lokalu pod polami Ulica i Numer lokalu.
Nastepnie kliknij przycisk Dodaj lub Anuluj, aby przerwaé operacje.

= | laptop dia
: Nauczyciela

Dodaj punkt sprzedazy

Dedaj punkt sprzedaz —
L= I (® Sklep stacionarny () Sklep intermetowy

Lista punkiow sprzedazy
— MNazwa skl=py

Przyklzdowa firma Sp. z o0, ‘

D Dane firmy

— Misjscowost:
- . -
fE"-\ Uzytkownicy Warszawa ‘

P - Wigjmarddztwo Prosiat
& Integracia z AP = e
mazowieckie warazawski

Gmina — Kod pacziowy
fiy Rezyanecia z udziatu Warszawa 00-000 ‘
! w programie

— Ulica

tomniczanska ‘

[ Brak nazwy ulicy

— Numer budynlu
‘ 35 ‘ | Wpisz numer |okalu |
i:l Brak numeru lokalu
s o crecposptta ST
= Polska GUEHIOPEISKS
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Po potwierdzeniu operacji w prawym gérnym rogu ekranu pojawi sie komunikat sukcesu i

wyswietlony zostanie ekran Lista punktow sprzedazy, gdzie mozesz rowniez dodac¢ kolejny
punkt, edytowac, usuwac i przeszukiwac dodane juz punkty. Opis dostepnych opcji z
poziomu tego ekranu patrz podrozdziat 3.2.2.

Sukces
©

Zmiany zostaly zapisane.

rzedazy

Sklep internetowy

Aby doda¢ sklep internetowy wprowadz Nazwe sklepu i Adres internetowy sklepu.

Uwaga! Wprowadzona wartos¢ nie musi by¢ unikalna. Mozesz stosowac takie same nazwy
dla wielu punktow sprzedazy. Podczas przyjmowania, anulowania pfatnosci, a takze w
raportach w celu rozréznienia punktow sprzedazy obok nazwy sklepu internetowego pojawi
sie adres internetowy sklepu, ktéry nalezy wprowadzi¢ w kolejnym polu.

Nastepnie kliknij przycisk Dodaj, aby przejs¢ dalej lub Anuluj, aby przerwa ¢ operacje.

= ) laptop dla
Nauczyciela

@ Punkty sprzedazy ~

Dodaj punkt sprzedazy

Wybierz rodzaj sklepu

Dodaj punkt sprzedaz '
L 5 g (O sklep stacjonarny (® Sklep internetowy

Lista punktow sprzedazy

Mazwa sklepu
( Przyktadowa firma Sp. z 0.0.
@ Dane firmy

{» Adres internetowy sklepu

;3\9\ Uzytkownicy www.nazwadomeny.pl

& Integracja z API

@ Rezygnacja z udziatu
W programie
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Po potwierdzeniu operacji w prawym gérnym rogu ekranu pojawi sie komunikat sukcesu i

wyswietlony zostanie ekran Lista punktéw sprzedazy, gdzie mozesz rowniez dodad kolejny
punkt, edytowac, usuwac i przeszukiwac dodane juz punkty. Opis dostepnych opcji z
poziomu tego ekranu patrz podrozdziat 3.2.2.

@ Sukces

Punkt sprzedazy zostat dodany.
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3.2.2 Lista punktow sprzedazy (dodaj, edytuj, usun)

Aby wyswietli¢ zarejestrowane punkty sprzedazy w menu bocznym wybierz Punkty sprzedazy

@ Punkty sprzedazy as

i dalej Lista punktéw sprzedazy

Dodaj punkt sprzedazy

Lista punktow sprzedazy

Na ekranie widoczne sg informacje o zarejestrowanych sklepach zebrane w kolumnach:
Nr, Nazwa sklepu, Adres sklepu lub strony internetowej, Rodzaj sklepu, Akcje.

Nad listg sklepow dostepne sg przyciski Pokaz filtry oraz Dodaj punkt sprzedazy.

Jan Kowalski v
Administator

lfl aptop dla
J Nauczyciela

—
Dodoj punkt spreedaty

Lista punkisw sprzedazy Me Mazwa sklepu Adres sklepu hub strony internatowej Rodzaj sklepu Akoje

[® Dane firmy 1 Praykiadowa firma Sp. 0.0 Warszawa 00-000, ul. tomniczowska 1 stacjonamy

2 Praykladowafima il Sp.z .0 Warszawa 00-000, ul. Lomniczowska

a Praykladowa firma lll Sp. 0.0 Warszawa 00-000, ul. Lomniczowska 3 stacjonamy

4 Przykledowa fuma IV Sp. z 0.0, Warszawa 00-000, ul. tomniczowska 4 stacjonamy

Przykladowa firma V p. zo.0 Warszawa 00-000, ul. Loy

6 Praykladowa firma VI Sp. 2 0.0. Warszawa 00-000, ul. Lomniczowska 6 stacjonamy

Po naciéniecie przycisku Dodaj punkt sprzedazy przejdziesz do ekranu rejestrowania punktu
przedstawionego w podrozdziale 3.2.1

Mozesz sortowac alfabetycznie liste klikajac f w nagtéwku kolumny przy Nazwa sklepu,
Adres sklepu lub strony internetowej, Rodzaj sklepu.

W przypadku koniecznosci przeszukania duzej liczby punktéow skorzystaj z przycisku Pokaz
filtry. Ponizej pojawig sie pola filtrowania:

e Nazwa sklepu
e Adres sklepu lub strony internetowej
e Rodzaj sklepu (Wszystkie, Stacjonarne, Internetowe)

/\‘ ngWY Rzeczpospolita Sﬁnf::?:ﬁ?fpiﬁz P 13
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Pola filtrowania ukryjesz klikajgc Ukryj filtry. Jesli chcesz zmieni¢ kryteria filtrowania kliknij

przycisk Wyczysc filtry.

= Ukryj filtry

Wyczysd]
filtry

Rodzaj sklepu
Nazwa sklepu ] Adres sklepu lub strony internetowe] ] (Wszyslkie

Z poziomu listy sklepdw przy kazdej pozycji w kolumnie Akcje mozliwe jest rozwiniecie mini
menu z dodatkowymi operacjami. Aby to zrobi¢ kliknij ikone trzech pionowych kropek,
pojawig sie opcje Edytuj i Usun. W przypadku edycji punktu przejdz do podrozdziatu 3.2.2.1,
a w przypadku usuwania do podrozdziatu 3.2.2.2.

Nr Nazwa sklepu Adres sklepu lub strony internetowej Rodzaj sklepu Akcje
1 Przyktadowa firma Sp. z 0.0. Warszawa 00-000, ul. tomniczowska 1 stacjonamy
2 Przyktadowa firma Il Sp. z 0.0 Warszawa 00-000, ul. tomniczowska 2 stacjonamy
3 Przyktadowa firma Il Sp. z 0.0. Warszawa 00-000, ul. Lomniczowska 3 stacjonamy
4 Przyktadowa firma IV Sp. z 0.0 Warszawa 00-000, ul. tomniczowska 4 stacjonamy

3.2.2.1 Edycja punktu sprzedazy

Po wybraniu przycisku Edytuj mozesz edytowac wybrany punkt sprzedazy.

Akcje

(5 Edytuj

[ Usur

Po przejsciu na ekran Edytuj punkt sprzedazy mozesz poprawic¢ wartosci w polach oznaczonych
ciemng ramka, pozostate pola sg nieaktywne. Po zakonczeniu wprowadzenia zmian nacisnij
Zapisz lub Anuluj, aby przerwac operacje.
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Edytuj punkt sprzedazy

— Rodzaj sklepu
internetowy

— Nazwa sklepu

ala

Adres sklepu internetowego™*
( ala.vom ‘

Po wybraniu opcji Anuluj mozesz zatwierdzi¢ lub odrzuci¢ anulowanie.

Czy na pewno chcesz opuscié strone?

Zmiany nie zostang zapisane.

e

o KRAJOWY 2 Sfinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska

=_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU

15



/j;\ MiniSterStwo - |apt0p dla ool 1o1alool H m olo
Cyfryzacji (_I Nauczyciela

centralny osrodek informatyki

INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA

Po zapisaniu zmian wyswietli sie komunikat sukcesu w prawym gérnym rogu ekranu Lista
punktoéw sprzedazy.

@ Sukces

Zmiany zostaly zapisane.

3.2.2.2 Usuniecie punktu sprzedazy

Aby usung¢ wybrany punkt sprzedazy po rozwinieciu mini menu wybierz opcje Usun.

Akcje

(5 Edytyj
[ Usuf

Wyswietli sie ekran z pytaniem Czy na pewno chcesz usungé¢ punkt sprzedazy? Jezeli chcesz
usungc punkt nacisnij przycisk Usun punkt lub Anuluj, aby przerwad operacje.

Czy na pewno chcesz usunaé punkt sprzedazy? <

Usuwasz Nazwa. Tej operacji nie bedzie mozna cofnagc.

Po potwierdzeniu usuniecia punktu w prawym gérnym rogu ekranu Lista punktow sprzedazy
pojawi sie komunikat sukcesu.

@ Sukces

Punkt sprzedazy zostat usuniety.

16
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4. Edycja danych firmy

Aby edytowac dane firmy przejdz do zaktadki Dane firmy, a nastepnie kliknij Edytuj.

Dane firmy (& Edytuj

DANE PODSTAWOWE

Nazwa firmy

Przyktadowa firma Sp. z 0.0.

NIP
1234567890

Numer konta

00 0000 0000 0000 0000 0000 0000

ADRES SIEDZIBY
Miejscowosé
Warszawa
Wojewddztwo Powiat
mazowieckie warszawski

System w trybie edycji umozliwia zmiane podstawowych danych firmy za wyjatkiem wczesniej
wprowadzonego NIP i numeru konta. Z kolei w sekcji Dane kontaktowe, system umozliwia
zmiane danych za wyjatkiem adresu e-mail. Dane osoby reprezentujgcej firme nie podlegaja
edycji. Przed zatwierdzeniem zmian zaakceptuj wymagane oswiadczenie. Nastepnie nacisnij
przycisk Zapisz lub Anuluj, aby przerwad operacje.
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Edytuj dane firmy

DANE PODSTAWOWE

Kerwe frrmy
Przykladowa firma Sp.z 0.0,

s

1224567890
Kurmar korin
00 0000 GO0 000 0000 0O0d 0oDd

ADRES SIEDZIEY
Wil
Warszawa
Wejswiciziwn Fowict
mazawieckie warszawski
Grite rzd paeztzny
Warszawa Q0000
ulize
bomniczafiska

(] Brak nazwy ulicy
Hurrar budyrks P kel
35 a

[ Brak numen lokaiu
DHE KONTAKTOWE

Adena wmal

nazwafdomena.com

Mot kemdrkowe s
+48 7123 321 456

i strony rieerwecw Aoy opcjonclni)

wwwenazwatirmy.pl

DAHE OSOBY REPREZENTUJACE)
L sezwals
Jan Koywalski
Hurar FEEEL
CAETES4AH

a Mam Swiadomos odpowledziainocicl karma) za shodenks faksrywago

oswaderania.

5. Rezygnacja z programu

Pamietaj! Jezeli zrezygnujesz z programu nie bedzie mozliwosci ponownego przystgpienia
przez okres 3 lat od daty rezygnacji. Po rezygnacji z programu nie bedziesz miat juz dostepu do
obstugi ptatnosci oraz edycji danych punktu sprzedazy.

Aby zrezygnowac z programu przejdz do zaktadki Rezygnacja z udziatu w programie dostepne;j
po lewej stronie w menu bocznym.

/\ KRAJOWY 2 Sfinansowane przez 18
Rzeczpospolita

PLAN Unie Europejska
=_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




l_- laptop dla

~—— Nauczyciela

ool 10101001 H m olo

centralny osrodek informatyki

INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA

- |laptop dla
Nauczyciela

@ Punkty sprzedazy A4

@ Dane firmy
09 U3 .
zytkownicy

ol

{& Integracja z API

@ Rezygnacja z udziatu
W programie

Zaakceptuj oswiadczenie oraz wybierz przycisk Zrezygnuj z programu.

Rezygnacja z udziatlu w programie

Oswiadczam, Ze rezygnuje z prawa do przyjmowania ptatnosci w ramach programu
dofinansowania zakupu laptopa dla nauczyciela.

Wiem, ze po ztozeniu oswiadczenia firma, kiorg reprezentuje:
= straci mozliwosc przyjmowania ptatnosci w ramach programu,
* zostanie usunigta z wyszukiwarki i listy przedsiebiorcow prowadzacych sprzedaz laptopow dla nauczycieli,

* nie bedzie mogta ponownie zarejestrowac sie w programie.

Po rezygnacji wytgczymy na Twoim koncie mozliwos¢ przyjmowania ptatnosci i edycje danych punktow sprzedazy.

@ Zrezygnuj z programu

Nastepnie wyswietli sie ekran potwierdzajgcy rezygnacje z programu. Jezeli chcesz

zrezygnowac nacisnij przycisk Zrezygnuj z programu lub Anuluj, aby przerwac operacje.

Sfinansowane przez 19
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Czy na pewno chcesz zrezygnowaé
z udzialu w programie?

Jesli tak, ponowna rejestracja nie bedzie mozliwa,
a funkcje Twojego konta zostang ograniczone.

Zrezygnuj z programu

olo

Po zaakceptowaniu rezygnacji z udziatu w programie pojawi sie komunikat informujacy o

przyjeciu rezygnacji.

A 23.05.2023 . przyjelismy Twoja rezygnacje z udziatu w programie. Nie masz juz dostepu do obstugi ptatnosci i edycji danych punktow sprzedazy.

6. Zarzadzanie uzytkownikami

Modut uprawnien umozliwia dodanie, edycje oraz usuniecie uzytkownika

przez

Administratora konta. Aby przejs¢ do zarzgdzania uzytkownikami, wybierz z menu bocznego

zaktadke Uzytkownicy, a nastepnie wybierz jedng z dostepnych opcji Dodaj uzytkownika lub

Lista uzytkownikow.

= ) laptop dla
Nauczyciela

@ Punkty sprzedazy a4
@ Dane firmy
Dodaj uzytkownika

Lista uzytkownikow

Sfinansowane przez
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6.1 Dodaj uzytkownika

Istniejg dwie sciezki, aby dodac uzytkownika:

e naciskajac przycisk w menu rozwijanym Dodaj uzytkownika,
e zpoziomu listy uzytkownikéw klikajgc przycisk Dodaj uzytkownika.

= |laptop dla
Nauczyciela

@ Punkty sprzedazy Mozesz dodawac nowych uzytkownikow, a takze edytowac lub usuwag ich dane.

@ Dane firmy

o2 s o
S Uzytkowni ~
Nr Imig i nazwisko Login Adres e-mail Rola Akcje

Dodaj uzytkownika 1 Jan Kowalski 123456789003 jan kowalski@domena.pl Administrator

25 Pokaz filtry

Lista uzytkownikéw 2 GrazynaKowalska 123456789002 gkowalska@domena.pl Sprzedawca

& Integracia z API ™~ 3 Marcin Kowalski 1234567890-01 marcin k@domena.pl Sprzedawca

Wiersze na stronie: 10 1-10/10 < >

@ Rezygnacija z udziatu
W programie

Niezaleznie od wybranej Sciezki zostaniesz przeniesiony do formularza Dodaj nowego
uzytkownika, gdzie uzupetnisz nastepujace pola:

¢ Imieinazwisko,

e Adres e-mail,

e Login (poczatek loginu uzytkownika to zawsze NIP firmy. Do NIP-u dodajemy unikalng
koncéwke. Mozesz jg zmienié.),

e Rola uzytkownika (wybor z listy: Administrator / Sprzedawca).

Sprzedawca w kolejnym etapie programu bedzie miat dostep do funkcjonalnosci:

e przyjmowania i anulowania ptatnosci,
e generowania raportow.
Administrator w kolejnym etapie programu bedzie miat dostep do funkcjonalnosci:

e przyjmowania i anulowania ptatnosci,

e podgladu i generowania raportéw okresowych i dobowych,
e dodawania / edycji / usuniecia punktow sprzedazy,

e podgladu i edycji danych firmy,

e dodawania / edycji / usuniecia uzytkownikéw,

e dodawania / edycji / usuniecia systemow,

e rezygnacji z udziatu w programie.
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Po uzupetnieniu danych nacisnij przycisk Dodaj uzytkownika. Wéwczas zostanie wystany do

uzytkownika e-mail zawierajgcy login oraz link do utworzenia hasta.

Dodaj nowego uzytkownika

DANE UZYTKOWNIKA

Imieg i nazwisko
(Jan Kowalski

Adres e-mail

(ian,kowalski@domena.pl

LOGIN | ROLA

koncowke. Mozesz jg zmienic.

(i) Poczatek loginu uzytkownika to zawsze NIP firmy. Do NIP-u dodajemy unikalng

Laogin
( 1234567890-03

Rola
FAdministrator

A4

)

Po zakonczeniu operacji pojawi sie w prawym gérnym rogu ekran sukcesu.

Sukces

@ Uzytkownik zostat dodany. Na podany adres
e-mail uzytkownika zostata wystana

instrukcja.

Dodany uzytkownik otrzyma potwierdzenie na podany e-mail.
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‘Odebrane wiadomosci

Do adres@mejlowy.pl

Temat Dofinansowanie do laptopa dla nauczyciela — nadanie dostepu

laptop dla
Nauczyciela

Dostep do konta firmy w programie dofinansowania
zakupu laptopa dla nauczyciela

Administrator konta firmy [[nazwa_firmy]] nadat Ci do niego dostep.

Twj login: 1060000062-03
Twoja rola: Administrator

Jak sie zalogowac?

Na utworzenie nowego hasta masz 7 dni. Po tym czasie link wygasa.

Wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie.
Prosimy na nig nie odpowiadac.

Liste uzytkownikéw mozesz sortowaé rosnaco/malejaco klikajac w nagtéwku przy #
Imie i nazwisko, Login, Adres e-mail, Rola.

W celu przeszukania duzej liczby uzytkownikéw skorzystaj z przycisku Pokaz filtry. Ponizej
pojawig sie pola filtrowania:

e Wyszukaj uzytkownika
e Wyszukaj login

e Wyszukaj adres e-mail
e Wybierz

Pola filtrowania ukryjesz klikajgc Ukryj filtry. Jesli chcesz zmienié kryteria filtrowania kliknij
Wyczysc filtry

Lista uzytkownikow @ Dodaj uzytkownika
Mozesz dodawac nowych uzytkownikéw, a takze edytowac lub usuwac ich dane.
3= Ukryj filtry
. . ) Wyczys¢|
Wyszukaj uzytkownika Wyszukaj login Wyszukaj adres e-mail Wybierz role uzytkownika filtry
Nr Imig i nazwisko T Login Adres e-mail Rola Akcje
o KRAJOWY : Sfinansowane przez 23
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6.2 Edycja uzytkownika

Aby edytowac dane uzytkownika wybierz w zaktadce Lista uzytkownikéw w kolumnie Akcje,
przycisk Edytuj lub Usun.

Akcje

(&5 Edyty
W Usun

Po nacisnieciu przycisku Edytuj system przekieruje do edycji danych uzytkownika, gdzie

zmienisz:

e Imieinazwisko
e Adres e-mail
e Role uzytkownika (wybér z listy: Administrator / Sprzedawca)

Edycja danych uzytkownika
DANE UZYTKOWNIKA
Imig i nazwisko
(Jan Kowalski ‘

Adres e-mail ‘

(jan,kowalaki@domena.pl

HASLO DO LOGOWANIA

Zresetuj hasto

LOGIN | ROLA

Login
1234567890-03

Rola

(Admrnistrator A ‘
|
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W przypadku koniecznosci zresetowania hasta dla wybranego uzytkownika, nacisnij przycisk

Zresetuj hasto. Woéwczas zostanie wyswietlone pytanie Czy na pewno chcesz zresetowac
hasto? Jezeli tak, kliknij Zresetuj hasto.

Czy na pewno chcesz zresetowac hasto? X

Jesli tak, na adres e-mail uzytkownika wyslemy

link do zmiany hasta.
Zresetuj hasto

Uzytkownik otrzyma e-mail z linkiem do zmiany hasta.

Odebrane wiadomosci

De  adres@mejlowy.pl

Temat  Dofinansowanie do laptopa dla nauczyciela — zmiana hasta

laptop dla

Nauczyciela

Zmiana hasta do konta w programie dofinansowania zakupu
laptopa dla nauczyciela

Dostaliémy powiadomienie, ze chcesz utworzy¢ nowe hasto do konta w systemie
obstugujacym $wiadczenia na zakup laptopa dla nauczyciela.

Aby utworzy¢ nowe hasto, kliknij ten link.

Na utworzenie nowego hasta masz 7 dni. Po tym czasie link wygasa.
Jesli nie chcesz utworzy¢ nowego hasta, zignoruj te wiadomose.

Wiadomost¢ zostata wygenerowana automatycznie
Prosimy na nig nie odpowiadac
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6.3 Usuniecie uzytkownika

Aby usunac uzytkownika wybierz w zaktadce Lista Uzytkownikéw w kolumnie Akcje, przycisk

Usun.

Akcje

(& Edytyj
W Usun

Wyswietli sie komunikat Czy na pewno chcesz usung¢ uzytkownika?. Jezeli tak, nacisnij Usun

uzytkownika.

Czy na pewno chcesz usungé uzytkownika? X

Jesli tak, uzytkownik Imie i nazwisko straci dostep do systemu.

o

Pojawi sie w prawym gérnym rogu ekran sukcesu.

@ Sukces

Dane uzytkownika zostaty usuniete.

Jesli jestes zalogowany i prébujesz usungé:

e swoje konto lub
e konto uzytkownika, ktory rejestrowat przedsiebiorstwo w programie

system pokaze Ci taki komunikat:

® Btad

Nie mozna edytowac danych tego uzytkownika

6.4 Zmiana loginu
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Jesli chcesz zmieni¢ login uzytkownikowi trzeba usunac go z listy uzytkownikdédw zgodnie

z opisem przedstawionym w podrozdziale 6.3, a nastepnie dodaé¢ go ponownie zgodnie z
opisem przedstawionym w podrozdziale 6.1.

6.5 Zmiana hasta

Jezeli chcesz zmieni¢ swoje hasto, w prawym gérnym rogu nacisnij na ikone uzytkownika,
a nastepnie przycisk Ustawienia.

Jan Kowalski N
Administrator

@ Ustawienia

(= wyloguyj sie

System wyswietli sekcje Ustawienia konta. W tej sekcji mozna zobaczy¢ przypisany do konta
login, role oraz adres e-mail. Jezeli chcesz zmieni¢ hasto wybierz przycisk Zmien hasto.

Ustawienia konta

PODSTAWOWE DANE
Login
1060000062

Rola

Administrator

Adres e-mail

nazwa@domena.com

HASLO DO LOGOWANIA

Po wybraniu opcji Zmien hasto wpisz aktualne oraz nowe hasto.
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HASLO DO LOGOWANIA

— Wpisz aktualne hasto

— Wpisz nowe hasto

— Powtorz nowe hasto

)

7. Integracja z API

System obstugi S$wiadczen udostepnia mozliwos¢ integracji z API, ktére stuzy do
zautomatyzowanej obstugi procesow po stronie przedsiebiorcy. APl udostepnione jest zgodnie
z podejsciem REST, a jego specyfikacja OpenAPl 3.0.3 zostata przedstawiona w oddzielnym
dokumencie.

Interfejs pozwala na przeprowadzenie operacji uzycia kodu swiadczenia oraz anulowania juz
sfinalizowanej transakcji. Wszystkie ustugi wymagajg autoryzacji z uzyciem tokena OAuth 2.0,
ktory mozna pozyskac stosujgc protokot OpenlD Connect (OIDC) wykorzystujac przeptyw
client_credentials.

Aby zintegrowac sie z systemem zewnetrznym przedsiebiorcy (np. sklepem internetowym),
ktory bedzie mdgt realizowac ptatnosci w sposdb automatyczny, konieczne jest dodanie tego
systemu do systemu obstugi swiadczen.

W tym celu z menu bocznego wybierz zaktadke Integracja z API, a nastepnie Dodaj system lub
Lista systemow.

7.1 Dodaj system

Istniejg dwie $ciezki, aby doda¢ system:

o zlewej strony kliknij bezposrednio w rozwinietym menu Dodaj system,
e zpoziomu listy systemdw kliknij przycisk Dodaj system.
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& Integracjaz API

0}

Dodaj system

Tu mozesz dodac system zewnetrzny — na przyklad system sklepu internetowego.
Po dodaniu systemu wygenerujemy dane konieczne do integracji.

Punkty sprzedazy h

Dane firmy

(D) Poczatek kodu to zawsze NIP firmy. Do NIP-u dodajemy unikalng koricéwke.
Mozesz jg zmienic.

Uzytkownicy A4

Nazwa systemu
_ (Przyk}adowa = - ‘
Kod Client ID

1234567890-firma’l
Dodaj system ( rma ‘

Lista systemow
. Anuluj ’ Dodaj system

Rezygnacja z udziatu
W programie

Niezaleznie od wybranej Sciezki zostaniesz przeniesiony do sekcji Dodaj system. Wypetnij

Nazwe sytemu i Kod Client ID (poczatek kodu Client ID to zawsze NIP firmy. Do NIP-u

dodajemy unikalng korncéwke. Mozesz jg zmienic). Nastepnie nacisnij przycisk Dodaj system,

a system przekieruje do widoku listy systeméw, gdzie bedzie widoczny dodany system i

wygenerowany do niego Kod Client Secret. Pojawi sie ekran sukcesu.

Uwaga!

Pole Nazwa systemu nie moze zawierac nastepujacych znakdéw specjalnych: <> ; {}
[1()%#” ‘@ Uzycie ww. znakéw w Nazwie systemu moze powodowac btedy w
procesie rejestrowania transakgcji.
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Jan Kowalski

~, Sukces
L2 Nowy sytem zostat dodany.

Lista systemow (%) Dodaj system
Tu znajdziesz liste systeméw zewngtrznych, kiére zostaly zintegrowane z API Dofinansowania do laptopa dla nauczyciela

Dla danego systemu mozesz wygenerowaé nowy kod Client Secret. Kiedy otrzymasz nowy kod, konieczna bedzie
zmiana kenfiguracji systemu. Zalecamy regulame generowanie nowego kodu - najlepie] co trzy miesigee.

Kod Client Secret Kod Client ID Akcje

& Integracja z APl ~ e

p.20.0. 99453063-5385-4831-67e9-bfac3870aab6 1234567890 -fimal

[@]

Dodaj system

Lista systeméw z Przykladows firma Sp.z 0.0.- 2 B6d54d63-7544-4831-97e0-bfac3870bba3 ] 1234567890-firma2
Wiersze na stronie: 10 1-10/10 < >
Mozesz sortowaé rosnaco/malejaco liste 4 klikajac w nagtéwku przy Nazwa

systemu, Kod Client Secret, Kod Client ID.

W celu przeszukania duzej liczby systemoéw skorzystaj z przycisku Pokaz filtry. Ponizej pojawig
sie pola filtrowania:

e Nazwa systemu
e Kod Client Secret
e Kod Client ID

Pola filtrowania ukryjesz klikajgc Ukryj filtry. Jesli chcesz zmienié kryteria filtrowania kliknij
Wyczysc filtry.

= Ukryj filtry

Wyczyse
filtry

Nazwa systemu ] { Kod Client Secret ] { Kod Client ID

7.2 Edytuj system

Aby edytowac system z poziomu listy systemow wybierz kolumne Akcje, umozliwi to jego
edycje lub usuniecie.
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Lista systemow

@ Dodaj system
Tu znajdziesz liste systeméw zewnetrznych, ktére zostaty zintegrowane z APl Dofinansowania do laptopa dla nauczyciela.

Dla danego systemu mozesz wygenerowaé nowy kod Client Secret. Kiedy otrzymasz nowy kod, konieczna bedzie
zmiana konfiguracji systemu. Zalecamy regularne generowanie nowego kodu — najlepiej co trzy miesigce.

=5 Ukryj filrtry

Wyszukaj nazwe systemu l I Wyszukaj kod Client Secret ] [ Wyszukaj kod Client ID l }"\l"lyg’zysc
Nr MNazwa systemu Kod Client Secret Kod Client ID Akcje
1 Przyktadowa firma Sp. z 0.0. 99d53d63-5385-483f-97e9-bfac3870aabe g 1234567890-firma1l @ cavtui
uj
P @ usun
2 Przyktadowa firma Sp.z 0.0.- 2 86d54d63-7544-483f-97e9-bfac3870bba3 ) 1234567890-firma2
Wiersze na stronie: 10 1-10/10 <)

Po nacisnieciu Edytuj zostaniesz przekierowany na sekcje Edytuj nazwe systemu. Zmien
nazwe systemu, a nastepnie nacisnij Zapisz.

Edytuj nazwe systemu

Mazwa systemu

Przyktadowa firma Sp. z 0.0.

Anuluj

7.3 Wygenerowanie nowego kodu ,,Client Secret”

Aby wygenerowac nowy Kod Client Secret w liscie systemdéw nacisnij przycisk od$wiezenia.
Wdweczas zostanie wyswietlone pytanie Czy na pewno chcesz wygenerowac nowy kod Client
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Secret? na ktorym nalezy potwierdzi¢ generacje nowego kodu Client Secret naciskajac

Wygeneruj kod.

UWAGA ! Po wygenerowaniu nowego kodu systemu bedzie on wymagat zmiany
konfiguracyjnej.

Lista systemdw @ Dodaj system
Tu znajdziesz liste systemdw zewnetrznych, ktdre zostaty zintegrowane z APl Dofinansowania do laptopa dla nauczyciela.

Dla danego systemu mozesz wygenerowaé nowy kod Client Secret. Kiedy otrzymasz nowy kod, konieczna bedzie
zmiana konfiguracji systemu. Zalecamy regularne generowanie nowego kodu — najlepiej co trzy miesigce.

=% Pokat filtry

Nr Nazwa systemu < Kod Client Secret & Kod Client ID % Akcje

1 Przykiadowa firma Sp. z 0.0. 99d53d63-5385-483f-97e9-bfac3870aabe 1234567890-firmal

Q

1234567890-firma2

Q

2 Przyktadowa firma Sp.z 0.0.- 2 86d54d63-7544-483f-97e9-bfac3870bba3

Wiersze na stronie: 10 ~ 1-10/10 < >

Czy na pewno chcesz wygenerowaé nowy kod Client Secret?

Jesli wygenerujesz nowy kod, system Hubi§ THE BEST bedzie wymagat zmiany konfiguracji.

gt

Aby usungc system z poziomu listy systemdéw wybierz w kolumnie Akcje, przycisk Usun.

Akcje

(L1

(4 Edytyj

W Usun

System mozna usungc na kazdym etapie podczas udziatu w projekcie.
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Czy na pewno chcesz usungé system?

Usuwasz system Hubertus.Tej operacji nie bedzie mozna cofnaé.

Po udanym usunieciu systemu w prawym gérnym rogu ekranu pojawi sie ekran sukcesu.

@ Sukces X

System zostat usuniety
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