Zaproszenie do sktadania ofert

Zamawiajgcy - Ministerstwo Sprawiedliwosci zwraca sie z uprzejmg prosba

o przedstawienie w terminie do dnia 29 grudnia 2025 roku do godz. 9:00 kompleksowej
oferty cenowej obejmujacej ponizszy przedmiot zamdwienia.

1. Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt
1 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2024
r. poz. 1320 t..), ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt. Zamodwienie jest
prowadzone na podstawie § 12 Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych oraz obiegu
dokumentacji zwigzanej z umowami cywilnoprawnymi zawieranymi w Ministerstwie
Sprawiedliwosci stanowigcego zatgcznik nr 1doZarzadzenia Nr 1/21/BF Dyrektora
Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci z 13 stycznia 2021 roku w sprawie
regulaminu udzielania zamdwien publicznych oraz obiegu dokumentacji zwigzanej
z umowami cywilnoprawnymi zawieranymi w Ministerstwie Sprawiedliwosci (wraz z pdzn.
zm.).}

2. Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamowienia jest $Swiadczenie przez Wykonawce ustugi polegajacej na
wsparciu metodycznym Zamawiajgcego w pracy Wydziatu Edukacji w Biurze Ministra
w biezgcych iplanowanych inicjatywach edukacyjnych dotyczacych Edukacji Prawnej
i Konstytucyjnej w szczegdlnosci prowadzonych w sgdach powszechnych.

2.1. W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia do zakresu ustugi sSwiadczonej
przez Wykonawce bedzie nalezeé w szczegdlnosci wsparcie Zamawiajgcego w zakresie:

2.1.1. opracowywania analiz, badan, dobrych praktyk z zakresu edukacji prawnej
i konstytucyjnej, w szczegdlnosci prowadzonej w sgdach powszechnych,

2.1.2. przygotowywania i prowadzenia spotkad i warsztatéw z interesariuszami
dziatan edukacyjnych Ministerstwa Sprawiedliwosci, w tym z przedstawicielami
sgdéw powszechnych,

2.1.3. opracowania materiatéw edukacyjnych, w tym scenariuszy zaje¢, na potrzeby
inicjatyw edukacyjnych iprojektéw organizowanych przez Ministerstwo
Sprawiedliwosci oraz rekomendowanych do wykorzystywania w sadach
powszechnych,

2.1.4. przeprowadzenia analizy potrzeb spotecznych i opracowywania kierunkéw
strategicznych edukacji prawnej i konstytucyjnej, w tym utrzymywanie

biezgcych kontaktéw ze spoteczedstwem obywatelskim na rzecz rozwoju
dialogu spotecznego,

! Zarzadzenie nr 7/22/BF Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci z dnia 15 marca
2022 roku, Zarzadzenie nr 21/22/BF Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci z dnia
15 wrzesnia 2022 roku, Zarzadzenie nr 4/24/BF Dyrektora Generalnego Ministerstwa
Sprawiedliwos$ci z dnia 6 maja 2024 roku, Zarzadzenie nr 12/24/BF Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Sprawiedliwosci z 12 sierpnia 2024 roku, Zarzadzenie nr 4/24/BF Dyrektora
Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci z 6 maja 2024 roku, zmieniajace zarzagdzenie w sprawie
regulaminu udzielania zamdwien publicznych oraz obiegu dokumentacji zwigzanej z umowami

cywilnoprawnymi zawieranymi w Ministerstwie Sprawiedliwosci.



2.1.5.

2.1.6.

opracowywania koncepcji i rekomendacji dziatan wspierajgcych edukacje
prawng i konstytucyjng w Polsce, w szczegdlnosci w sadach powszechnych,

wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi.

Wymagana dyspozycyjnos¢ Wykonawcy we wskazanym powyzej zakresie powinna

wynosi¢ do 128 h w miesigcu, w tym 40 h stacjonarnie w siedzibie Ministerstwa.
Zamawiajgcy urzeduje w godzinach 7:00 - 17:30 i w tym przedziale czasowym
Wykonawca moze realizowac zadania w siedzibie Zamawiajgcego.

Termin realizacji zamdwienia obejmuje swiadczenie ustugi na rzecz Zamawiajgcego

w Wydziale Edukacji Prawnej w Biurze Ministra od dnia podpisania umowy na okres

6 miesiecy.

Zamawiajgcy przewiduje rozpoczecie trwania umowy od dnia 1 stycznia 2026 r. do dnia

30 czerwca 2026 r. Termin realizacji ustugi w okresie 6 miesiecy od dnia zawarcia

umowy tgcznie wynosi maksymalnie 768 roboczogodzin.

3.  Warunki udziatu w postepowaniu i sposob ich wykazania:

3.1. O udzielenie zamoéwienia publicznego moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy

spetniajg warunki dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej.

Wykonawca spetni warunek jezeli przedstawi do realizacji zamdwienia osobe,

ktdra spetnia ponizsze wymagania:

Wykonawca musi posiadac:

a.

wyksztatcenie wyzsze, w szczegdlnosci na kierunku psychologia, prawo,
pedagogika, resocjalizacja lub innym adekwatnym do zakresu zadan,
minimum 5 lat doswiadczenia zawodowego w obszarze prowadzenia zaje¢,
warsztatdw edukacyjnych, lekcji czy szkoled z zakresu edukacji prawnej,
w szczegblnosci o tematyce konstytucyjnej, praw cztowieka itp.

minimum 5 lat doswiadczenia zawodowego w obszarze opracowywania
materiatow edukacyjnych, w szczegdlnosci scenariuszy lekcji przeznaczonych
dla uczniéw szkét ponadpodstawowych, w tym dla podmiotéw zewnetrznych
lub w formie publicznie dostepnych publikacji,

doswiadczenie we wspétpracy z podmiotami wymiaru sprawiedliwosci,
w szczegblnosci sagdami powszechnymi,

umiejetnosci w zakresie wykorzystywania nowoczesnych, angazujgcych
i wspierajacych proces ksztatcenia metod dydaktycznych.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony na podstawie ztozonego przez

Wykonawce oswiadczenia ze wskazaniem imienia i nazwiska osoby

dedykowanej do wykonania zamdwienia oraz opisu jego wyksztatcenia
i doswiadczenia.



4.

3.2. Potwierdzeniem spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu jest

oswiadczenie dotaczone do Formularza ofertowego, stanowigce zatacznik nr
2 do Zaproszenia do skfadania ofert.

3.3. W przypadku ewentualnych watpliwosci Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo

do zadania przedtozenia dokumentacji potwierdzajgcej informacje wskazane
przez Wykonawce w osSwiadczeniu w stosunku do oferty wybranej
w postepowaniu jako najkorzystniejsza, zaréwno przed zawarciem umowy,
jak i na kazdym etapie obowigzywania umowy oraz do przeprowadzenia
rozmowy telefonicznej na okolicznos¢ potwierdzenia informacji zawartych w
oswiadczeniu.

Wykluczenia z postepowania:

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg

wykluczeniu.

Wyklucza sie Wykonawce wobec, ktérego zachodzg podstawy wykluczenia:

a) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa
w art. 258 Kodeksu karnego,

handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

o ktérym mowa w artykutach od 228 do 230a, art. 250a Kodeksu karnego, w
artykutach od 46 do 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. z
2023 r. poz. 2048 oraz z 2024 r. poz. 1166) lub w artykule 54 ust. od 1 do 4
ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkéw spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz.U.
22024 r. poz. 930 t.j.),

finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w
artykule 165a Kodeksu karnego, Iub przestepstwo udaremnianialub
utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub
ukrywania ich pochodzenia, o ktdrym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w artykule 115 paragraf
20 Kodeksu karnego, lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,
powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa
w artykule 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew  przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2021 poz. 1745t.).),

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w artykutach od 296 do
307 Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w artykule
286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o
ktorych  mowa w artykutach od 270 do 277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrrgqydgnruha4dk&refSource=hyp
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4zdanzwgm3to&refSource=hyp
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrrg42tinbwhe4ds&refSource=hyp

b)

c)

d)
e)

f)

e 0 ktérym mowa w artykule 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012
r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym

wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub za odpowiedni czyn
zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika

spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spodtce

komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za

przestepstwo, o ktdrym mowa w podpunkcie a;

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje

administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéow, optat lub sktadek na

ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkdéw, optat
lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamowienia publiczne;
jezeli Zamawiajagcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze

Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktécenie

konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w

rozumieniu ustawy z dnia 16 Ilutego 2007 r. o ochronie konkurencjii

konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski
niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w artykule 85 ust. 1 pzp, doszto do zaktécenia

konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub

podmiotu, ktéry nalezy z Wykonawcg do tej samej grupy kapitalowej w

rozumieniu ustawy z dnia 16 Ilutego 2007 r. o ochronie konkurencji i

konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zakidcenie konkurencji moze by¢

wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w

postepowaniu o udzielenie zamdwienia,

okreslone w artykule 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz

stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.2025.514 t.j.) tj.:

e wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka,
ktorym mowa w artykule 1 punkt 3;

e wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723 j 1843) jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana



naliste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej

o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgca
w rozumieniu artykutu 3 ust. 1 punkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598), jest podmiot wymieniony
w wykazach okreSlonych w rozporzadzeniu 765/2006 irozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujaca od dnia 24
lutego 2022 r., ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w artykule 1 punkt 3.

Opis sposobu przygotowania oferty:

5.1. Kompletna oferta musi zawiera¢:

a) wypetniony formularz ofertowy (wzdér stanowi zatgcznik nr 1
do Zaproszenia),

b) w celu potwierdzenia spetniania warunkéow udziatu w postepowaniu,
o ktérych mowa w pkt. 3 Wykonawca przedtozy Oswiadczenie o spetnieniu
warunkéw opracowany wg wzoru przedstawionego w zatgczniku nr 2 do
Zaproszenia.

5.2. Oferte wraz z wymaganym oswiadczeniem sktada sie, pod rygorem
niewaznosci, w formie elektronicznej (podpisang kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym (dla oséb posiadajacych dowdd elektroniczny) lub
w formie dokumentu podpisanego podpisem odrecznym i zeskanowanego.

5.3. Oferta oraz wszystkie zatgczniki muszg by¢ podpisane przez osobe/osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji
Wykonawcy okreslong w rejestrze sagdowym lub w innym dokumencie,
wihasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
petnomocnika Wykonawcy. W wypadku, gdy oferta jest sktadana przez
petnomocnika, Wykonawca jest zobowigzany dotgczy¢é dokument, z ktérego
wynika umocowanie osoby skfadajgcej oswiadczenie woli w imieniu
Wykonawcy. Petnomocnictwo powinno by¢ ztozone w formie okreslonej
w pkt. 5.2.

5.4. Ztozona oferta musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamoéwienia. Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte. Cene za realizacje
zamodwienia nalezy zaokragli¢ do dwdch miejsc po przecinku.

5.5. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy
dokument wchodzacy w sktad oferty lub ztozony z ofertg sporzadzany
w jezyku innym niz polski musi by¢ ztozony z ttumaczeniem na jezyk polski.

5.6. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.



Procedura:

6.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do wyjasnienia
tresci oferty lub oswiadczenia. Formularz ofertowy nie podlega uzupetnieniu.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia oczywistych omytek
rachunkowych i pisarskich oraz tzw. innych omytek (na zasadzie analogii art.
223 ust. 2 ustawy Pzp).

6.2. Cena oferty musi obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z realizacjg
niniejszego zamowienia.

6.3. Zamawiajacy przewiduje rozliczenie tylko w polskich ztotych.

6.4. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktdrego oferta odpowiadac
bedzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do sktadania
ofert i zostanie uznana za najkorzystniejsza w oparciu o przedstawione
kryteria oceny (zdobedzie najwiekszg liczbe punktéw).

6.5. Zamawiajgcy moze zrezygnowac ze skorzystania ze ztozonych ofert bez
podania przyczyn.

6.6. W przypadku braku mozliwosci realizacji zamdéwienia przez Wykonawce
z najwyzszg liczbg punktéw Zamawiajagcy moze powierzy¢ realizacje
zamoéwienia drugiemu w kolejnosci Wykonawcy.

6.7. Wszystkie oferty, ktére nie beda spetniaty warunkéw przedstawionych
w Zaproszeniu do sktadania ofert zostang odrzucone. Zamawiajacy odrzuci
w szczegolnosci oferty niezgodne z prawem, ktérych tres¢ nie odpowiada
tresci Zaproszenia do sktadania ofert, ztozone po terminie, nie uzupetnione na
wezwanie w wyznaczonym terminie.

6.8. Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert alternatywnych, niezgodnych
z przedmiotem zapytania.

6.9. O wyborze oferty najkorzystniejszej zostang poinformowani wszyscy oferenci
za posrednictwem drogi elektronicznej.

6.10. Pytania mozna rowniez  przesytac na  skrzynke  pocztowa:
ewa.slabon@ms.gov.pl

6.11. Kryteria oceny ofert:

6.11.1. Kryterium oceny ofert bedzie rozpatrywane na podstawie sumy
dwéch wskaznikéow — wskaznika ceny ofertowej brutto za wykonanie
przedmiotu zamoéwienia (C) o wadze 60 oraz wskaznika
kompetencyjnego (K) o wadze 40.

6.11.2. W kryteriach mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw.

6.11.3. Oceniane beda wytacznie oferty, ktére w Oswiadczeniu o spetnieniu
warunkéw stanowigcym Zafgcznik nr 2 wskazg odpowiedzi ,TAK” w
odpowiedzi na wszystkie pytania w tabeli.

6.11.4. Wskaznik ceny (C) oblicza sie nastepujgco:

cena jednostkowa oferty najtanszej

X60]=C
cena jednostkowa oferty ocenianej


mailto:magdalena.rembelska@ms.gov.pl.

C + K =100 pkt.

6.11.5. Wskaznik kompetencyjny (K) sktada sie z czterech elementéw

uwzglednionych w kategorii ,doswiadczenie zawodowe” w tabeli
w Oswiadczeniu o spetnieniu warunkow stanowigcym Zatacznik nr 2.
W kazdym z elementdw szereguje sie oferty od najlepszej (tj. wykazujacej
w opisie najdtuzszy okres doswiadczenia oraz doswiadczenie najbardziej
adekwatne do opisu zamdwienia) w taki sposéb, ze najlepsza oferta
w danym elemencie uzyskuje 10 pkt, a kazda kolejna o 3 pkt mniej.
W przypadku tozsamych danych w danym elemencie, Zamawiajacy
przyzna taka sama ilos¢ punktédw. W sumie we wskazniku
kompetencyjnym mozna uzyska¢ maksymalnie 40 punktow.

6.11.6. Punkty oferty zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:

6.12. Dodatkowe informacje:



6.12.1. Zamawiajacy zastrzega sobie nie wybranie Zadnej oferty
w przypadku przekroczenia ceny przeznaczonej na ten cel.

6.12.2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zaproszenia
ofertowego bez podania przyczyny.

6.12.3. Wykonawca bedzie zobowigzany do zachowania poufnosci
wszystkich informacji uzyskanych w trakcie realizacji Zamoéwienia.

6.12.4. Istotne postanowienia umowy zostang ujete w umowie zawartej
z Wykonawca.

6.12.5. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia,
w ktédrym uptynat termin sktadania ofert. Zamawiajgcy moze przed
uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdci¢ sie do wykonawcoéw
o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

7. Termin realizacji zamowienia oraz forma zaangazowania:

7.1. Forma zaangazowania — umowa cywilnoprawna (umowa zlecenie). Forma

ptatnosci: wynagrodzenie za faktycznie przepracowang liczbe roboczogodzin
W miesigcu.

7.2. Zamawiajacy planuje zawarcie umowy na ustuge na okres 6 miesiecy od dnia
podpisania umowy, tgcznie maksymalnie 768 godzin w okresie trwania
umowy.

8. Miejscei termin ztozenia oferty:

Formularz ofertowy wraz z zatgcznikiem nalezy ztozy¢ w terminie do 29 grudnia 2025 roku

do godz. 9:00 za posrednictwem drogi elektronicznej na adres email:

ewa.slabon@ms.gov.pl, z adnotacja: ,,Oferta na swiadczenie ustugi wsparcia w realizacji

zadan z zakresu edukacji prawnej i konstytucyjnej, w szczegdlnosci prowadzonych
w sgdach powszechnych”.

9. Informacje dotyczace zawierania umowy:

W terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego w powiadomieniu o wyborze
Wykonawcy, wybrany Wykonawca zobowigzany jest do podpisania umowy na realizacje
ustugi.

10. Dane osobowe

Zgodnie z art. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODOQ”, informuje, ze: administratorem Pani/Pana
danych osobowych jest Ministerstwo Sprawiedliwosci z siedzibg w Warszawie przy ul. Al
Ujazdowskich 11, tel.: 22 521 28 88.


mailto:monika.stoczewska@ms.gov.pl

W sprawie z zakresu ochrony danych osobowych mogg Panstwo kontaktowac sie z
Inspektorem Ochrony Danych MSpod adresem e — mail: iod@ms.gov.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym zpostepowaniem o udzielenie zamdwienia polegajgcego na

Swiadczeniu ustugi polegajgcej na wsparciu Zamawiajgcego w obszarze realizacji zadan

z zakresu zamoéwien publicznych realizowanych przez Biuro Ministra:

1.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art.

74 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z

2024 r. poz. 1320 t.j ) lub tez w oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001

r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U.2022.902 t.j.)

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4

ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie

postepowania, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio

Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okres$lonym w przepisach

ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu udzielenie zamdwienia

publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy

Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych; (wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikow)

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO; (wyjasnianie: prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego)


mailto:iod@ms.gov.pl

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy
RODO;

6. nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20
RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

7. Do obowigzkéw Wykonawcy ubiegajgcego sie o udzielenie zamoéwienia
publicznego nalezg m. in. obowigzki wynikajgce z RODO, w szczegdlnosci
obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem o0s6b
fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktdrych dane te wykonawca
bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13
RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna,
ktorej dane dotyczg, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4 RODO).
Ponadto Wykonawca bedzie musiat wypetnic obowigzek informacyjny
wynikajgcy z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktdérych dane przekazuje
Zamawiajgcemu i ktérych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie
co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

11. Zataczniki

1) Zatacznik nr 1 —Wzdér Formularza ofertowego,
2) Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw- Wykaz oséb.
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Zatacznik nr 1 do Zaproszenia — Formularz ofertowy

FORMULARZ OFERTOWY

DANE WYKONAWCY

Nazwa Wykonawcy:

PESEL (W przypadku 0S0DY fiZyCZNE]): c.coovoveeeeree ettt ettt st s

Osoba do kontaktow w sprawie sktadnej oferty (imie, nazwisko, telefon, e-mail):

OFERTA
W odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert na:

sSwiadczenie ustugi wsparcia Zamawiajacego w obszarze realizacji zadan z zakresu
edukacji prawnej i konstytucyjnej w szczegdélnosci prowadzonych w sadach
powszechnych, a realizowanych przez Biuro Ministra Wydziat Edukacji Prawne;j.

Termin realizacji ustugi w_terminie 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy, tacznie

maksymalnie 768 roboczogodzin przez okres trwania umowy.

Kwota brutto za 1 roboczogodzine................ccccueveuennne. zt (stownie:
........................................................................................ ), Wtym % VAT ...cccooeeveveeveeeeeeeeneee. (KWOta
VAT ..ottt ), przy zatozeniu ze w miesigcu faczna liczba godzin wynosic bedzie

maksymalnie do 128h (stownie sto dwadziescia osiem), w tym w siedzibie Zamawiajgcego w wymiarze
40 (stownie czterdziesci) godzin, a cato$¢ realizacji umowy zostaje okreslona na okres 6 miesiecy.
Zamawiajacy planuje rozpoczecie umowy od dnia 1 stycznia 2026 r. do 30 czerwca 2026 r. Termin
realizacji ustugi w okresie 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy tacznie wynosi maksymalnie 768
roboczogodzin. Zamawiajacy urzeduje w godzinach 7:00 - 17:30 i w tym przedziale czasowym
Wykonawca moze realizowaé zadania w siedzibie Zamawiajacego.

Powyzsza cena brutto jest ceng ryczattowa uwzgledniajacg wszystkie koszty realizacji przedmiotu
zamoéwienia w okresie trwania umowy.

Akceptuje warunki realizacji zaméwienia zawarte w Zaproszeniu do sktadania ofert.

1. Oswiadczenia:
1) Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu oraz spetniam

wymagania Zamawiajgcego w zakresie opisu przedmiotu zaméwienia;
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2) Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu na podstawie pkt. 4 Zaproszenia
do sktadania ofert.

3) Oswiadczam, ze w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty realizacji
przedmiotu zamdwienia.

4) Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.
14 RODO wobec o0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia.

2. Dokumenty:
Na potwierdzenie spetnienia wymagan do oferty zatgczam:

Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw.

3. Zastrzezenie Wykonawcy:
Dokumenty, ktére nie mogg by¢ ogdlnie udostepnione:

4. Informacje Wykonawcy:
Imie i nazwisko osoby umocowanej do podpisania oferty:

Miejscowos¢, data (Podpis osoby lub 0séb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 2 do Zaproszenia — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw

dot. postepowania na Swiadczenie ustugi polegajgcej na wsparciu Zamawiajgcego w pracy
Wydziatu Edukacji w Biurze Ministra w biezgcych i planowanych inicjatywach dotyczacych
edukacji prawnej i konstytucyjnej, w szczegdlnosci prowadzonych w sagdach powszechnych.

Ja, nizej POAPISANY/A, et et adres:
W ettt ere ettt et et et e , Przy Ul e , hiniejszym
oswiadczam, ze posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem
technicznym iosobami zdolnymi do wykonania zamdwienia zgodnie z wymaganiami
zawartymi w Zaproszeniu do sktadania ofert.

Miejscowos¢, data (Podpis osoby lub 0sdb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)
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Wykaz oséb

Imie i nazwisko osoby dedykowanej do Odpowiedi Uwagi
realizacji zamdéwienia Wykonawcy
Wyksztafcenie | Posiadam wyksztatcenie Element nie
wyzZsze, w szczegolnosci na punktowany w
kierunku psychologia, kryterium
prawo, pedagogika, oceny ofert
resocjalizacja lub innym
adekwatnym do zakresu
zadan.
TAK/NIE* Jakie? Prosze
opisac
Doswiadczenie | Posiadam minimum 5 lat Element
zawodowe doswiadczenia zawodowego punktowany
w obszarze prowadzenia w kryterium
zajec, warsztatow oceny ofert
edukacyjnych, lekcji czy
szkolen z zakresu edukacji
prawnej, w szczegdlnosci o
tematyce konstytucyjnej,
praw cztowieka itp.
TAK/NIE* Prosze krétko
opisac:
Posiadam minimum 5 lat Element
doswiadczenia zawodowego punktowany
w obszarze opracowywania w kryterium
materiatow edukacyjnych, oceny ofert

w szczegdlnosci scenariuszy
lekcji przeznaczonych dla
uczniow szkot
ponadpodstawowych, w tym
dla podmiotow
zewnetrznych lub w formie
publicznie dostepnych
publikacji

TAK/NIE* Prosze krétko
opisac, w tym zatqczyc
przyktady tworzonych
materiatéw:
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Posiadam doswiadczenie

Element

we wspdtpracy z punktowany

podmiotami wymiaru w kryterium
o oceny ofert

sprawiedliwosci, w

szczegdlnosci sgdami

powszechnymi.

TAK/NIE* Prosze krotko

opisac:

Posiadam umiejetnosci w Element

zakresie wykorzystywania punktowany

nowoczesnych, w kryterium

angazujgcych i oceny ofert

wspierajgcych proces

ksztatcenia metod

dydaktycznych.

TAK/NIE* Prosze krdtko

opisac:

Dyspozycyjnos¢ | Potwierdzam Element nie
dyspozycyjnos¢ w wymiarze punktowany
128 h w miesigcu, w tym 40 w kryterium
h w siedzibie oceny ofert

Zamawiajgcego

TAK/NIE*

* Wypetnic wtasciwie

Miejscowos¢, data

(Podpis osoby lub 0séb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)
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