Zaktad Ubezpieczeri Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Szczecinie
J. Matejki 22

70-530 Szczecin

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 8531391262

REGON: 811934195

Znak pisma: 392024020008PR0O001
Znak sprawy: 392024020008

Protokét kontroli

Ptatnika sk;adek: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Pyrzycach , 74-200 Pyrzyce, Miodych
Technikdéw 5a.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych: Hubert Kibic posiadajacy
legitymacje stuzbowa nr 16116 na podstawie upowaznienia:- nr 3920240200081 wystawionego 1 lutego 2024 r.
z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych.

Kontrolg przeprowadzono w dniach: 27 lutego 2024 r., 28 lutego, 29 lutego 2024 r., 4 marca 2024 r., 6 marca
2024 r., 18 marca 2024 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 27 lutego 2024 r. osobie upowaznionej do
reprezentowania ptatnika sktadek: Iga Sindrewicz , Dyrektor .

Ptatnik sktadek upowaznit do reprezentowania go w trakcie kontroli pana/pania: Aleksandra Maduzia, Gtéwna
ksiegowa.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 22,

Liczba ubezpieczonych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad 2023 r.: 22,

Liczba ubezpieczonych na dzier 30 listopada 2023 r. zostata podana na podstawie danych wykazanych przez
ptatnika sktadek w deklaracji rozliczeniowej (ZUS DRA) za listopad 2023 r. Dane te nie sq przedmiotem tej
kontroli.” =

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w 2022 - 22

Miejsce prowadzenia kontroli: 74-200 Pyrzyce ul. Mtodych Technikéw 5A, ZUS Inspektorat w Pyrzycach 74-200

Pyrzyce ul. Sportowa 1

Zakresy kontroli

1. Prawidtowo$¢ i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skfadek, do ktérych

pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zglaszanie do ubezpieczen spofecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego

2. Ustalanie uprawniern do $wiadczen z ubezpieczeri spotecznych i wypfacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu



3. Prawidtowoé¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne | rentowe
4, Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych

5. Prawidlowos¢ i rzetelno$¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczenn Spotecznych we wniosku o
swiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych

6. Prawidlowos¢ i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zakladu Ubezpieczenn Spotecznych we wniosku o
zwolnienie z obowiazku optacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o
szczegoblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
chordéb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentdéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidtowosc i rzetelnosé obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych
pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczeri spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: 01/2021. - 12/2023.; z tego okresu do badania wszystkich wytypowano wszystkich
ubezpieczonych zgtoszonych i wykazanych w imiennych raportach i deklaracjach rozliczeniowych w roku 2022

Badaniu podlegaty dokumenty bedace w posiadaniu ptatnika sktadek:
- Listy ptac pracownikéw za rok 2022

Zarzadzenie dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Pyrzycach z dnia 18.12.2020r. nr
110.4.2020r.

Ponadzaktadowy uktad zbiorowy pracy dla pracownikdéw zatrudnicnych w stacjach sanitarno-
epidemiologicznych z 28.08.2007r.

Regulamin premiowania

Regulamin pracy

Regulamin ZFS$S

Protokdt z posiedzenia komisji socjalnej z 06.12,2022r.

Protokét z posiedzenia komisji socjalnej z 20.06.2022r.

Oéwiadczenia pracownikéw o dochodzie dot. ZF$S

PIT 4R

Rejestr wypadkow

Polityka rachunkowosci

Konta rozrachunkowe

405 - ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

404 - wynagrodzenia

229 - pozostate rozrachunki publicznoprawne

225 - 225 rozrachunki z budzetami - podatek dochodowy

231 - rozrachunki z tytutu wynagrodzen

851 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

- zaswiadczenie REGON

Akta osobowe




1.1 W zakresie zgtoszenia do ubezpieczer spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego poddano ubezpieczonych:

W zakresie wyrejestrowania z ubezpieczer spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Kontrolowane osoby podlegajace obowigzkowo ubezpieczeniom spotecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu
zostaty do tych ubezpieczen zgtoszone oraz wyrejestrowane przez ptatnika sktadek.

1.1.1 Pfatnik sktadek nie wysytat pracownikéw do pracy poza granicami kraju i nie wystepowat o po¢wiadczenia
Al.

Dowad
- protokét przyjecia wyjasnieri  (akta kontroli str. 6)

Badane dokumenty
- listy ptac wszystkich pracownikdéw za rok 2022
- PIT4R zarok 2022

1.1.2.  Prawidtowos¢ danych wykazanych przez ptatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD
Ptatnik sktadek w kontrolowanym okresie nie sporzadzat i nie wysytat ZUS RUD. Nie zawierat umoéw o dzieto
podlegajacych zgtoszeniu w dokumencie ZUS RUD

Dowdd
- protokdt przyjecia wyjasnien  (akta kontroli str. 6)
- dane zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

Badane dokumenty

- PIT4R za rok 2022

- polityka rachunkowosci

- konto rozrachunkowe 229 pozostate rozrachunki publiczno-prawne

1.1.3.  Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez ptatnika sktadek umowami o dzieto
W okresie objetym kontrolg ptatnik sktadek nie zawierat uméw o dzieto.

Dowad
- protokét przyjecia wyjasnieri  (akta kontroli str. 6)
- dane zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

Badane dokumenty

- PIT4R za rok 2022

- polityka rachunkowosci

- konto rozrachunkowe 229 pozostate rozrachunki publiczno-prawne

1.2.1 Ptatnik sktadek obliczat sktadki na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z
obowiazujacymi przepisami prawa w tym zakresie.



1.2.2 Ptatnik sktadek obliczat sktadki na Fundusz Pracy zgodnie 2 obowigzujacymi przepisami prawa w tym
zakresie.

»Przez ustalenie prawidtowej wysokosci sktadek na Fundusz Pracy rozumie sie réwniez ustalenie prau‘rid!owej
wysokosci sktadek na Solidarnosciowy Fundusz Wsparcia Oséb Niepetnosprawnych (SFWON) za okres od 1
stycznia 2019 r. oraz ustalenie prawidtowe]j wysokosci sktadek na Fundusz Solidarnosciowy (FS) za okres od 1
stycznia 2020 r. Stosuje sie odpowiednio do danych wykazanych w zatacznikach do protokotu kontroli.”

1.2.3 Ptatnik sktadek w kontrolowanym okresie nie zatrudniat pracownikéw wykonujgcych prace w
szczegdlnych warunkach lub o szczegélnym charakterze zgodnie z ustawg o emeryturach pomostowych.

Dowdd
- protokét przyjecia wyjasniert  (akta kontroli str. 6)

Badane dokumenty

- listy ptac wszystkich pracownikdéw za rok 2022

- PIT4R za rok 2022

- polityka rachunkowosci

- konto rozrachunkowe 231 rozrachunki z tytutu wynagrodzers

2. Ustalanie uprawniern do $wiadczeri z ubezpieczenn spotecznych i wyptacanie tych $wiadczenn oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.
Kontrolg objeto okres od 01/2021 do 12/2023 z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano $wiadczenia
wyptacone i rozliczone w cigzar skfadek dla ubezpieczonych:
Zasitek macierzyniski z ubezpieczenia chorobowego

za okres 01.10.2023r. do 31.10.2023r.

Zasitek opiekuriczy z ubezpieczenia chorobowego
_za okres od 21.02.2023r. do 27.02.2023r.

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe

N - okres 01.05.2023r. do 31.05.2023r.
_za okres od 09.09.2023r. do 29.09.2023r.

Ptatnik sktadek ustalit, wyptacit i rozliczyt éwiadczenia w wysokoéciach i terminach zgodnych z obowigzujgcymi
przepisami w tym zakresie.

Dowdd
- protokét przyjecia wyjasnieri  (akta kontroli str. 6)
- dane zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

Badane dokumenty:

- Listy ptac ww. osdb za rok 2023

- karty wynagrodzen ww. oséb za lata 2022, 2023

- zadwiadczenie lekarskie ZUS ZLA ww. os6b

- karty zasitkowe ww. oséb .
- deklaracja roczna o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy PIT 4R za rok, 2021, 2022, 2023,

- zasoby Kompleksowego Systemu Informatycznego ZUS

3. Prawidtowos¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskéw o éwiadczenia emerytalne i rentowe.
Kontrolg objeto okres od poczatku prowadzenia dziatalnosci do dnia rozpoczecia kontroli z wytaczeniem
wnioskow, ktére podlegaty badaniu w poprzedniej kontroli .

Na podstawie okazanych do kontroli akt osobowych ustalono, ze ptatnik sktadek od poczatku prowadzenia



dziafalnosci nie opracowywat wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe. Powyiszy fakt potwierdzita do
protokotu przyjecia wyjasnied osoba reprezentujgca ptatnika sktadek.

Dowdd
- protokét przyjecia wyjaéniern  (akta kontroli str. 6)

Badane dokumenty:
- akta osobowe pracownikow:

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Kontrolg objeto okres od rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej do dnia wszczecia kontroli z wytaczeniem
zadwiadczer badanych w poprzednich kontrolach oraz z uwzglednieniem okresu mozliwoéci dochodzenia
roszczen przez Zaktad,

Ptatnik skfadek w pfatnik skfadek w okresie prowadzonej dziatalnosci do dnia rozpoczecia kontroli wystawiat
zaswiadczenia i zgtaszat dane dla celdw ubezpieczen spotecznych.

Do kontroli wytypowano zaswiadczenia ZUS Z3 sporzadzone dla os6b:
e 1110000
T 2 dnia 29.04.2022r.
., - dnia 01.07.2022r.
B : dnia 27.07.2022r,
Bz dnia 29.08.2022r.

Badane dokumenty:

- Listy ptac za lata 2021,2022 ww. 0s6b

- karty wynagrodzen za lata 2021, 2022 ww. 0s6b

- zaswiadczenie lekarskie ZUS ZLA ww. os6b

- karty zasitkowe ww. 0sdéb

- zasoby Kompleksowego Systemu Informatycznego ZUS

3

Zaswiadczenia ZUS Z3 wystawione zostaty zgodnie z obowiazujacymi przepisami w tym zakresie.

Platnik sktadek wykazat w miesiecznym raporcie ZUS RPA za 02/2022r. wynagrodzenie nalezne za rok
2021. W zakresie sktadanych raportéw ZUS RPA do badania kontrolnego wytypowano 5
ubezpieczonych:

Dowod

- protokdt przyjecia wyjasnien  (akta kontroli str. 6)
- zapisy na koncie ubezpieczonego (Kompleksowy System Informatyczny ZUS)
- zapisy na koncie ptatnika sktadek (Kompleksowy System Informatyczny ZUS)

Badane dokumenty:



- listy plac za 02/2022 ww. ubezpieczonych
- karty wynagrodzen za 2022 oséb:

- zasoby Kompleksowego Systemu Informatycznego ZUS
- ZUS RPA na koncie ptatnika sktadek

Ptatnik sktadek ztozyt ZUS RPA zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

Skontrolowano informacje o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe ZUS IWA za lata
2020,2021, 2022

Badane dokumenty:
- rejestr wypadkdéw
- zapisy na koncie pfatnika sktadek w Kompleksowym Systemie Informatycznym

Ptatnik sktadek wykazat dane do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe zgodnie z obowigzujacym
stanem prawnym w tym zakresie.

- zasoby Kompleksowego Systemu Informatycznego ZUS

5. Prawidtowos$é i rzetelnosé danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we whniosku o
$wiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordéb zakainych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych. =
Kontrolg objeto okres od 03/2020 do dnia rozpoczecia kontroli.

Ptatnik sktadek oraz ubezpieczeni nie sktadali wnioskéw o $wiadczenia postojowe na podstawie ustawy z dnia 2
marca 2020r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych chordb zakaZnych oraz wywotanych nimi sytuacjach kryzysowych.

Dowdéd
- protokot przyjecia wyjasniert  (akta kontroli str. 6)
- zasoby Kompleksowego Systemu Informatycznego ZUS

6. Prawidtowosc i rzetelno$¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we wniosku o
zwolnienie z obowiazku optacania skiadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o
szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Kontrolg objeto okres od 03/2020 do dnia rozpoczecia kontroli.

Ptatnik sktadek nie sktadat wnioskéw o zwolnienie z obowiazku z optacania sktadek sktadanych na podstawie
ustawy z dnia 2 marca 2020r. o szczegdlnych rozwiazaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacjach kryzysowych.

Zbadano: zapisy na koncie ptatnika sktadek, rejestr SUDOP - lista przypadkéw pomocy publicznej otrzymane;j
przez beneficjenta, zaswiadczenie REGON.

Dowdd
- protokot przyjecia wyjasnieri  (akta kontroli str. 6)
- zasoby Kompleksowego Systemu Informatycznego ZUS

Zgodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U.
22023 r. poz. 1230, z p6in. zm.) jezeli koniecznoéé korekty danych podanych w imiennym raporcie
miesigcznym jest wynikiem stwierdzenia nieprawidtowosci przez Zaktad w drodze kontroli imien ny raport



miesigczny korygujacy powinien by¢ ztozony nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu
kontroli, albo otrzymanego aneksu do protokotu kontroli lub informacji o sposobie rozpatrzenia zastrzezen.
Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z
2023 r. poz. 1230, z p6Zn. zm.) ptatnik sktadek jest zobowigzany ztozyé, z zastrzezeniem ust. 3a, deklaracje
rozliczeniowa korygujacq w formie nowego dokumentu zawierajgcego wszystkie prawidtowe dane okreélone w
art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o ktérym mowa w art. 41 ust. 6, facznie z raportem miesiecznym
korygujacym. Imiennych raportéw miesiecznych nie sktada sig¢ w przypadku, gdy korekta dotyczy wytgcznie
danych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej. Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998r.
o systemie ubezpieczeri spotecznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1230, z péin. zm.)ptatnik sktadek jest zobowigzany
ztozy¢ korygujace lub brakujace dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia otrzymania
protokotu kontroli — jezeli stwierdzenie nieprawidtowosci nastepuje w drodze kontroli.

Protokét sporzadzono w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden przestano ptatnikowi sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2023
r. poz. 1230), ptatnik sktadek ma prawo ztozyé w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu zastrzezenia do
jego ustaleri, wskazujac réwnoczesnie stosowne érodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
Wyadziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Szczecinie, J. Matejki 22, 70-530 Szczecin. Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy
z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1230), protokét
kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

W ksigzce kontroli jako date zakoriczenia kontroli wpisano: 'Data nadania protokotu w urzedzie pocztowym'.

Szczecin, dnia 18 marca 2024 r.




Zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli nr 392024020008PR0O001

Platnik: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Pyrzycach
NIP: 8531391262

REGON: 811934195

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesigczne sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2022, luty 2022, marzec 2022, kwiecien 2022, maj

2022, czerwiec 2022, lipiec 2022, sierpier 2022, wrzesien 2022, pazdziernik 2022,
listopad 2022, grudzier 2022

Rozliczenie miesigczne $wiadczen

styczen 2022, luty 2022, marzec 2022, kwiecier 2022, maj 2022, czerwiec 2022, lipiec 2022, sierpien 2022, wrzesien 2022, pazdziernik 2022,
listopad 2022, grudzier 2022

Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy (od 1.01.2019 r.)

styczen 2022, luty 2022, marzec 2022, kwiecien 2022, maj 2022, czerwiec 2022, lipiec 2022, slerpien 2022, wrzesien 2022, pazdziernik 2022,
listopad 2022, grudzien 2022

Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz Gwarantowanych $wiadczeii Pracowniczych

styczen 2022, luty 2022, marzec 2022, kwiecien 2022, maj 2022, czerwiec 2022, lipiec 2022, sierpier 2022, wrzesieri 2022, pazdziernik 2022,
listopad 2022, grudzien 2022

Rozliczenie miesigczne skladek na Fundusz Emerytur Pomostowych

styczen 2022, luty 2022, marzec 2022, kwiecier 2022, maj 2022, czerwiec 2022, lipiec 2022, sierpien 2022, wrzesier 2022, pazdziernik 2022,
listopad 2022, grudzier 2022

Analiza skladek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne dla ubezpieczonych

styczen 2022, luty 2022

luty 2022

styczen 2022

luty 2022

sierpient 2022

luty 2022

luty 2022

listopad 2022

styczen 2022

styczen 2022

listopad 2022

Analiza $wiadczer dla ubezpieczonych

Zasitek macierzyriski z ubezpieczenia chorobowego

Zasitek opiekuriczy z ubezpieczenia chorobowego

T ] iy 2023
Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe
EEmaaa| wizesien 2023

(podpis inspektora kontroli Zakladu Ubezpieczen Spc;le;cznych)



