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PROKURATOR REGIONALNY
W LODZI

RP 11T WOS 021492018

ZARZADZENIE NRY)/18
Prokuratora Regionalnego w Lodzi
z dnia Ppazdziernika 2018 roku.
w sprawie wprowadzenia zasad organizacji praktyk absolwenckich

w Prokuraturze Regionalnej w Lodzi

Na podstawie § 56 ust. 1 i § 59 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 14
kwietnia 2016 roku - Regulamin wewngtrznego urzedowania powszechnych jednostek
organizacyjnych prokuratury (Dz. U. z 2017 r., poz. 1206) oraz ustawy z 17 lipca 2009 r.
o praktykach absolwenckich (Dz. U. z 2018 r., poz. 1244), zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania Zasady organizacji praktyk absolwenckich w
Prokuraturze Regionalnej w £odzi stanowiace zalgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

§ 2. Z trescig Zarzadzenia zapoznaje si¢ prokuratoréw i pracownikdw wykonujacych
czynnosci w Prokuraturze Regionalnej w Lodzi za posrednictwem ESUDO.

§ 3. Zarzadzenie wraz z zalacznikiem podlega publikacji na stronie internetowej
Prokuratury Regionalnej w Lodzi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.
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Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr/w/ls Prokuratora Regionainego w todzi z dnia{}paz’dziemika 2018 r.
w sprawie wprowadzenia zasad organizacji praktyk absolwenckich w Prokuraturze Regionainej w todzi

Zasady organizacji praktyk absolwenckich

w Prokuraturze Regionalnej w Lodzi

§1
Praktyka absolwencka ma na celu ulatwienie absolwentom uzyskiwania doswiadczenia

i nabywania umigj¢tnosci praktycznych niezbednych do wykonywania pracy.

§2
Na praktyke absolwencka moze zosta¢ przyjeta osoba, ktora ukonczyla co najmniej
gimnazjum i w dniu rozpoczecia praktyki nie ukonczyta 30 roku zycia, zwana dalej
,praktykantem”.
W przypadku oséb posiadajgcych §wiadectwo ukonczenia szkoly za granicg uznaje si¢
je za rownorzedne $wiadectwu ukonczenia polskiego gimnazjum na zasadach

okreslonych w przepisach dotyczacych systemu oswiaty.

§3
Kwalifikacja praktykantow do odbywania praktyki absolwenckiej w prokuraturze
nastepuje na podstawie:
1} wypelionego formularza zgloszeniowego, ktorego wzor jest okreslony w
zalaczniku nr 1;
2) oswiadczeniu o niekaralnosci zlozonego wedhig wzoru stanowigcego zalgcznik

nr 2.

§4
Komoérka ds. kadrowych w Prokuraturze Regionalnej w Yodzi, po weryfikacji
dokumentow, o ktorych mowa w § 3, przekazuje je Prokuratorowi Regionalnemu, ktéry

podejmuje decyzje w przedmiocie zawarcia umowy o praktyke absolwencka.



§5
1. W przypadku podjecia przez Prokuratora Regionalnego decyzji pozytywnej,
zawierana jest umowa, o ktorej mowa w § 7. |
2. W przypadku podjecia przez Prokuratora Regionalnego decyzjt negatywnej,
komoérka ds. kadrowych w prokuraturze, przekazuje zainteresowanej osobie
informacj¢ o nieprzyjeciu na praktyke absolwencka. Informacja taka nie wymaga

uzasadnienia.

§6
Prokurator Regionalny:
a) wyznacza osobg, ktérej) zostaje powierzona funkcja opiekuna organizacyjnego
praktykanta,
b} w zaleznosci od potrzeb, przedstawia program praktyki absolwenckiej

okreslajacej czynnosci wykonywane przez praktykanta,

§7
1. Praktyka absolwencka odbywa si¢ na podstawie pisemnej umowy o praktyke
absolwencka, ktéra zawiera przyjmujacy na  praktyke absolwencka
i praktykant.
2. W imieniu przyjmujacego umowe podpisuje Prokurator Regionalny w Eodzi.
3. Umowa okresla prawa i obowigzki obu stron, nieodptatnos¢ lub odptatnosé umowy,
zakres, czas trwania praktyki absolwenckiej oraz komorke organizacyjna, w ktorej

odbywac¢ si¢ bedzie praktyka absolwencka.

§8
Praktykant w zakresie nastepstw nieszczgsliwych wypadkéw - w okresie odbywania
praktyki absolwenckicj — podlega przepisom ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002r.
0 zaopatrzeniu z tytulu wypadkow lub choréb zawodowych powstatych w szczegolnych

okolicznosciach (Dz. U. z 2013r., poz. 737).



§9
Umowa nie moze by¢ zawarta na okres dluzszy niz 3 miesigce. Zawarcie kolejnej
umowy / kolejnych uméw pomiedzy Prokuraturg a praktykantem mozliwe jest tytko na

taczny okres nie diuzszy niz 3 miesigce.

§10
Praktyka absolwencka odbywa si¢ w wyznaczonych dniach tygodnia, od poniedziatku

do piatku, w godzinach pracy Prokuratury Regionalnej w Lodzi, tj. od 8:00 do 16:00.

§11
Praktykant w dniu rozpoczgcia praktyki absolwenckiej zglasza si¢ do pracownika
komorki kadrowej, w celu :

a) zlozenia os$wiadczenia zobowigzujacego do zachowania w tajemnicy
informacji merytorycznych, technicznych, organizacyjnych oraz innych,
uzyskanych podczas odbywania praktyki absolwenckiej oraz do
poslugiwania sie¢ tymi informacjami wylgcznie w celu nalezytego
wykonywania obowigzkéw wynikajgcych z podpisane) z Prokuratura
umowy.

b) odbywa szkolenie z zakresu bhp i p.poz. lub zapoznaje si¢ z regulaminem

dotyczacym bhp i p.poz. obowigzujgcym w Prokuraturze.

§12
Praktykant w czasie odbywania praktyki podlega Naczelnikowi Wydzialu, w ktérym
odbywa praktyke absolwenckg. Naczelnik Wydzialu jest jego opiekunem

merytorycznym.

§13
Na okres odbywania praktyki absolwenckiej w Prokuraturze mozna, o ile program
praktyki absolwenckie] tego wymaga, nadaé¢ praktykantowi upowaznienie do

przetwarzania danych osobowych w Prokuraturze lub inne upowaznienie niezbgdne do



realizacji programu praktyki absolwenckiej. Upowaznienie nadaje si¢ zgodnie z

przyjetymi w Prokuraturze zasadami.

§ 14
1. Po zakor'lcz;:niu praktyki absolwenckiej, na wniosek praktykanta, osoba
upowazniona do reprezentowania Prokuratury wystawia zaswiadczenie o rodzaju
wykonywanej pracy i umiej¢tnosciach nabytych w czasie odbywania praktyki
absolwenckigj.
2. Zaswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, wystawia si¢ na podstawie podpisanego
przez opiekuna merytorycznego potwierdzenia odbywania praktyki absolwenckiej,

w tym o zakresie wykonywanych zadan i obowigzkdow.

§ 15
1. Umowa o praktyke absolwencka odbywana nicodplatnie moze by¢ rozwiazana
na pi$mie przez kazda ze stron w kazdym czasie. |
2. Umowa o praktyke absolwencka odbywana odptatnie moze by¢ rozwigzana na
pisSmie przez kazdg ze stron z zachowaniem 7 — dniowego terminu

wypowiedzenia.

§ 16

1. Przetwarzanie danych osobowych praktykantéw odbywa sie zgodnie z
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawic ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2. Administratorem danych osobowych praktykantow jest Prokurator Regionalny
w Lodzi z siedziba przy ul. Piotrkowskiej 151 w Lodzi.

3. Formularz zgloszeniowy, o ktérym mowa w § 3 pkt. 1, zawiera informacje w
zakresie przetwarzania i ochrony danych osobowych w procesie rekrutacji na

praktyki absolwenckie w Prokuraturze Regionalnej w Lodzi.



§17
Dokumenty, o ktérych mowa w § 3 oraz wszelka korespondencje nalezy skladac na
adres:
Prokuratura Regionalna
ul. Piotrkowska 151
90-440 Lodz

(z adnotacja na kopercie: ,,praktyka absolwencka™)




Zalgcznik nr 1 do Zasad organizacji praktyk absolwenckich

w Prokuraturze Regionainej w Lodzi

Formularz zgloszeniowy 0s6b ubiegajacych si¢ o praktyki
w Prokuraturze Regionalnej w Lodzi

| ) 71 ¢ OO

Dane osobowe absolwenta:

Imi¢ (imiona) i nazwisko:

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................



Wydzial:

.........................................................................................................

(czytelny podpis)

Enformacja w zakresie przetwarzania i ochrony danych osobowych w procesic rekrutacjl na praktyki absolwenckic w
Prokuraturze Regionalnej w Lodzi

Infommqa zgodnie 2 art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskicgo i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwicinia 2016 1. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzanienm danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie damch) dalej RODO:

I. Toisnmo$¢ i dane kontakfowe Administratora Danych:

Prokurator Regionalny w Lodzi

ul, Piotrkowska 151

90-950 L4dz

H. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Michal Okaj

1cl. 42 664-92-06,

e-mail: iod@lodz pr.eov.pl

[Il. Dane osobowe kandydatéw do odbycin praktyk absolwenckich

Cel przetwarzania danych osobowych: Przeprowadzenie procesu rekrutacyi.

Podstawa prawna przetwarzania danvch osobowych:

- art. 6 ust. 1 lit. bY RODQ - praetwarzanie na potrzeby praeprowadzenia proceso rekrutacji jest n1c7bcdnc do podjecia
dziatan na zadanic osoby, kiérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy;

-arl. 6 ust. 1 lit. @) RODO oraz art. 10 RODO - wobee danych osobowych dotyczacy ch wyrokéw skazujacych i naruszen
prawa, w zakresie niczbgdnym dla zatrudnienia pracownika, co do ktérego z przepiséw ustawy wynika wymég nickaralnogei.
korzystania 7z petni praw publi¢znych, a takc ustalenia uprawnienia do zajmowania okrcﬁ]oncgo stanowiska, wykouvwama
okreslonego zawodu - odbywa sig na podstawie zgody os6b. kiérych dene dotycza;

- art. G ust. 1 lit. 2) RODO oraz an. 9 ust. 2 fit. a) RODO - wobec szezegdlnych kategorii danych osobowych, Je?eli w
dokumentach zawarte sy dane, o ktdrych mowa w art. 9 ust. ) RODO odbywa si¢ na podstawie wyrasnej zgody oséb,
kiorych dane dotycza.

Podanie przcz Pastwa danych osobowych w zakresic wynikajgeym x art. 22! Kodeksu pracy i z art. 2 ustawy z 17 lipca
2009 r o praktykach absolwenckich. jest niczbgdne, aby uczestniczyé w postgpowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez
Panstwa innych danych jest dobrowolne.

Okres, preez kibry dane osobowe b¢da przechowywane lub informacja o kryteriach ustalania tego okresu: Dokumentacja
kandydatdw przetwarzana jest do dnia zakoficzenia procesu rekrulacvjnego

Odbiorcy danych osobowych lub katcgorie odbioreéw: Administrator nie zamicrza ujawniaé danych osobowych zadnym
odbiorcom, o kidrych mowa w art. 4 pkt. 9 RODO,

potwierdzam zapoznanie sig

data podpis



Zalgcznik nr 2 do Zasad organizacyi praktyk'absolwenckiéh .

w Prokuraturze Regionalnej w Lodzi

Oswiadczenie

Janize] podpiSany/a oo e
(imig i nazwisko)

zamieszKaly/a
(adres zamieszkania)

legitymujacy/a si¢ dowodem 0SObISEYIM ... ..oiviiniiir i
(seria i numer}

WYJANYIN PIZEZ o et e e e a s

(nazwa organu)

oSwiadczam
iz nie bylem/am karany/a za przestepstwo umyslne oraz, ze korzystam

z pelni praw publicznych.

.....................................................................................

(miejscowos¢, data) {podpis)
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