ZARZADZENIE
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
z dnia 17 czerwca 2024 r.
w sprawie powolania zespolu do spraw realizacji projektu pod nazwa ,,Zakup sprzetu
i urzadzen lacznosci radiowej na potrzeby systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne

na terenie wojewodztwa mazowieckiego”

Na podstawie art. 17 oraz art. 18 ust. 2 ustawy z dnia z dnia 23 stycznia 2009 r.
0 wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2023 r. poz. 190) w zwigzku
z art. 18 pkt 2 ustawy z dnia 8 wrze$nia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym (Dz.

U. 22024 r. poz. 652) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje si¢ zespdt do spraw realizacji projektu pod nazwa ,,Zakup sprzgtu i urzadzen
facznosci radiowej na potrzeby systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne na terenie
wojewoddztwa mazowieckiego”, zwany dalej ,,zespotem”.

2. Do zadan zespolu nalezy prawidtowa realizacja projektu pod nazwga ,,Zakup sprzetu
i urzadzen lacznosci radiowej na potrzeby systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne
na terenie wojewodztwa mazowieckiego”, zwanego dalej ,,Projektem”, finansowanego

ze $rodkow Funduszy Europejskich na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027.

§ 2. 1. W sktad zespotu wchodza:

1) koordynator zespolu — Marta Bartotd — starszy inspektor wojewddzki w Oddziale
Projektow i1 Kontroli w Wydziale Rozwoju Regionalnego Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie, zwanego dalej ,,Urzedem”;

2) cztonkowie zespotu:

a) Katarzyna Podgorniak — zastepca kierownika Oddziatu Zarzadzania Kryzysowego
w Wydziale Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego w Urzedzie, zast¢gpca
koordynatora zespotu,

b) Jakub Sotowski — kierownik Oddzialu Lacznosci Radiowej w Biurze Informatyki
w Urzedzie,

¢) Krzysztof Janicki — specjalista w Oddziale L.acznosci Radiowej w Biurze Informatyki
w Urzedzie,

d) Dawid Janicki — ekspert w Oddziale tacznosci Radiowej w Biurze Informatyki

w Urzedzie.



2. Za udziat w pracach zespotu, moze zosta¢ przyznany dodatek zadaniowy albo specjalny,
od dnia utworzenia zespotu do dnia zakonczenia realizacji Projektu.
3. Dodatek, o ktorym mowa w ust. 2, bedzie finansowany ze §rodkéw realizowanego

Projektu, zaplanowanych w ramach kosztow posrednich.

§ 3. 1. Pracami zespotu kieruje koordynator zespotu.
2. Do zadan koordynatora zespotu nalezy w szczegolnosci:

1) zlecanie zadan cztonkom zespotu, o ktorych mowa w § 4;

2) organizowanie spotkan i kierowanie pracami zespotu;

3) przekazywanie zespotowi informacji o terminach spotkan;

4) zapewnienie sprawnego funkcjonowania prac zespotu;

5) udzielanie cztonkom zespotu pomocy 1 wytycznych w zakresie wykonywanych
zadan;

6) nadzor nad pracami zespotu w zakresie komunikacji i obiegu informac;ji;

7) mnadzor nad prawidlowg realizacjg Projektu;

8) nadzor nad sporzagdzaniem wnioskOw o platnos¢ i raportéw z przebiegu realizacji
Projektu, w tym wniosku o ptatno$¢ koncowa 1 raportu koncowego;

9) nadzoér nad przygotowaniem harmonogramu realizacji Projektu;

10) nadzér nad prowadzeniem dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Projektu;

11) zarzadzanie ryzykiem;

12) monitorowanie realizacji zawartych umow w sprawie zaméwien publicznych;

13) wspolpraca z organami administracji publicznej 1 instytucjami w zakresie realizacji
Projektu;

14) wspotpraca z Biurem Kadr, Plac 1 Budzetu oraz Wydzialem Finansow i1 Budzetu w
Urzedzie w sprawach zwigzanych z obstuga finansowo-ksiggowa dotyczaca
realizacji Projektu;

15) wspolpraca z Biurem Obslugi Urzgdu w Urzedzie w sprawach zwigzanych z
zamoOwieniami publicznymi;

16) wspotpraca z Biurem Kadr, Ptac 1 Budzetu w Urzedzie w sprawach dotyczacych
wnioskowania o dodatki zadaniowe albo specjalne dla czlonkéw zespotu za udziat w
pracach zespotu;

17) wspotpraca z Wydzialem Prawnym w Urzedzie w sprawach zwigzanych z
opiniowaniem formalno-prawnym 1 legislacyjnym projektow aktow prawnych

Wojewody Mazowieckiego i Dyrektora Generalnego Urzedu;



18) wspolpraca z Wydzialem Panstwowego Ratownictwa Medycznego w Urzedzie

w sprawach zwigzanych z zawieraniem umow i porozumien z podmiotami, ktérym

przystuguje prawo wiasnosci;

19) wspotpraca z Biurem Informatyki w Urzedzie w sprawach dotyczacych realizacji

Projektu;

20) wspolpraca z komoédrkami organizacyjnymi w Urzedzie 1 opiniowanie ewentualnych

zmian w infrastrukturze 1 sprzecie w celu zapewnienia trwatosci Projektu,
rozumianej jako pozostawanie wiascicielem infrastruktury i sprzetu przez okres co
najmniej 5 lat od momentu zakonczenia Projektu i uzytkowanie przedmiotowej

infrastruktury i sprzetu na rzecz kontynuacji dziatan przewidzianych Projektem;

21) wspodlpraca z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie w sprawach zwigzanych

z przetwarzaniem danych osobowych.

3. W przypadku nieobecnosci koordynatora zespotu, jego zadania wykonuje zastgpca

koordynatora zespotu.

4. W przypadku nieobecnosci koordynatora zespotu oraz zast¢pcy koordynatora zespotu,

pracami zespotu kieruje cztonek zespotu wyznaczony przez koordynatora zespotu lub

Dyrektora Biura Informatyki w Urzedzie.

§ 4. Do zadan czlonkow zespotu nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

wspieranie koordynatora zespotu i zastepcy koordynatora zespotu w biezacych
dziataniach w ramach przydzielonych zadan;

przygotowywanie harmonograméw zapewniajacych prawidlowa 1 terminowa
realizacj¢ Projektu;

przygotowywanie opisu przedmiotu zamowienia;

prowadzenie nadzoru nad wykonywanymi zleceniami przez wykonawcow;

udziat w odbiorach realizowanych zlecen;

weryfikacja 1 testowanie sprzgtu 1 urzadzen tacznosci radiowej w ramach
realizowanego Projektu;

przygotowanie wnioskow o zapewnienie finansowania realizacji przedsiewziecia oraz
wnioskow o uruchomienie §rodkoéw z rezerwy celowej budzetu panstwa oraz budzetu
srodkow europejskich;

prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem wnioskéw o ptatnos¢ i raportow z

realizacji Projektu, w tym wniosku o ptatno$¢ koncowa i raportu koncowego;



9) wspdlpraca z organami administracji publicznej i instytucjami w zakresie realizacji
Projektu;

10) sporzadzanie projektow umow i porozumien z podmiotami, ktorym przystuguje prawo
wlasnosci;

11) podejmowanie dzialan zapobiegawczych w przypadku wystapienia nieprawidtowosci
w realizacji uméw i porozumien z podmiotami, ktéorym przystuguje prawo wtasnosci;

12) przygotowywanie dokumentacji przetargowej dla potrzeb postepowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

13) sprawowanie nadzoru nad prawidlowg realizacja zadan okre$lonych w umowach
z wykonawcami,

14) opisywanie faktur w ramach Projektu;

15) projektowanie i zlecanie dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Projektu;

16) niezwtoczne zglaszanie koordynatorowi Projektu lub jego zastepcy uchybien
1 zagrozen dotyczacych realizacji Projektu;

17) archiwizowanie dokumentacji wytworzonej w ramach Projektu zgodnie z wytycznymi
koordynatora zespotu 1 jego zastepcy oraz administrowanie procesem obiegu
dokumentacji;

18) wspotpraca z Biurem Kadr, Plac i Budzetu oraz Wydzialem Finanséw i Budzetu
w Urzedzie w sprawach zwigzanych z obstuga finansowo - ksiggowa dotyczaca
realizacji Projektu, w szczegolnosci w zakresie wyodrgbnionego rachunku bankowego
na potrzeby projektu oraz prowadzonej odrgbnej ewidencji ksiggowej dla wszystkich
transakcji zwigzanych z projektem, z uwzglgdnieniem krajowych przepisow ustawy z
dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 2951 1598 oraz
72024 r. poz. 619);

19) wspotpraca z Biurem Obstugi Urzedu w Urzedzie w sprawach zwigzanych z
zamoOwieniami publicznymi;

20) wspolpraca z Biurem Kadr, Plac i Budzetu w Urzg¢dzie sprawach w sprawach
dotyczacych wnioskowania o dodatki zadaniowe albo specjalne za udziat w pracach
zespotu;

21) wspolpraca z Wydzialem Prawnym w Urzedzie w sprawach zwigzanych
z opiniowaniem formalno-prawnym 1 legislacyjnym projektéw aktow prawnych
Wojewody Mazowieckiego oraz Dyrektora Generalnego Urzedu;

22) przetwarzanie i ochrona danych osobowych zgodnie z obowigzujacym prawem;



23) wspolpraca z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie w sprawach zwigzanych z
opiniowaniem przetwarzania danych osobowych;
24) wykonywanie innych zadan zleconych przez koordynatora Projektu lub jego zastepce;

25) zapewnienie trwatosci Projektu, o ktorej mowa w § 3 ust. 2 pkt 20.

§ 5. 1. Zakonczenie realizacji Projektu nastepuje po sporzadzeniu raportu koncowego.
2. Zakonczenie prac zespolu nastepuje po zakonczeniu utrzymywania trwatosci Projektu,

o ktorej mowa w § 3 ust. 2 pkt 20.

§ 6. 1. W trakcie realizacji Projektu dopuszcza si¢ powierzanie z zachowaniem obowigzujacej
sciezki stuzbowej, pojedynczych zadan zwigzanych z realizacja Projektu pracownikom Urzedu
nie bedgcym cztonkami zespotu i nie powotywanym w sktad zespotu.

2. Zadania, o ktorych mowa w ust. 1, beda powierzone zgodnie z posiadanymi kompetencjami
oraz zakresem czynno$ci na zajmowanym przez pracownikow stanowisku.

3. W przypadku stwierdzenia znaczacego zaangazowania pracownikow, o ktorych mowa w ust.
1, mozliwe bedzie przyznanie tym pracownikom dodatku zadaniowego albo specjalnego.

4. Przyznanie dodatku zadaniowego albo specjalnego oraz jego wysoko$¢, uwzglednia naktad
pracy i po$wigcony czas na realizacj¢ zadan Projektu.

5. Dodatki zadaniowe albo specjalne sg finansowane ze $rodkow realizowanego Projektu,

zaplanowanych w ramach kosztéw posrednich.

§ 7. Nadzor nad realizacja budzetu Projektu powierza si¢ Dyrektorowi Biura Informatyki

w Urzedzie.

§ 8. Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Biura Informatyki w

Urzedzie.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojewoda Mazowiecki

Mariusz Frankowski
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