Zarzadzenie

Wojewody t.édzkiego

z dnia 28 maja 2026 r.

w sprawie sposobu dokonywania wydatkow przy wykorzystaniu stuzbowych kart platniczych
przez pracownikow Wojewodzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej w Lodzi

Na podstawie art. 175 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2025 r. poz. 1483 z pézn. zm.') w zwigzku z art. 32 ustawy z dnia 7 listopada 2025 r. 0
nadzorze nad og6lnym bezpieczenstwem produktéw (Dz. U. z 2025 r. poz. 1826) oraz § 16 ust. 2
Zarzadzenia Wojewody Lodzkiego Nr 261/2022 z dnia 21 grudnia 2022 r. w sprawie sposobu
dokonywania wydatkow przy wykorzystaniu stuzbowych kart platniczych zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart platniczych
oraz rozliczania dokonanych przy ich uZyciu operacji finansowych przez pracownikow
Wojewddzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej w Lodzi.

§ 2. Zarzadzenie okresla:

1) stanowiska uprawnionych pracownikow do korzystania ze stuzbowej karty ptatniczej;

2)tryb iwarunki przyznawania stuzbowej karty ptlatniczej iustalenie wysokos$ci miesigcznych
limitow wydatkow;

3) rodzaj transakcji, za ktore moze by¢ dokonywana zaptata za pomoca stuzbowej karty ptatniczej;
4) sposob prowadzenia ewidencji wydanych stuzbowych kart ptatniczych;

5) sposob 1 terminy rozliczania ptatnosci dokonanych przy wykorzystaniu stuzbowej karty platniczej;
§ 3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu stosuje si¢ obowigzujace A4

WIIH w Lodzi regulacje wewnetrzne dotyczace wydatkowania srodkow finansowych.
§ 4. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) WIIH — nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzki Inspektorat Inspekcji Handlowej w Lodzi;

2)LWIIH — nalezy przez to rozumie¢ Lodzkiego Wojewodzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowe;j
w Lodzi;

3) gtownym ksiggowym WIIH — nalezy przez to rozumie¢ Gloéwnego Ksiegowego
Wojewodzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej w Lodzi;

4) shuzbowej karcie ptatniczej — nalezy przez to rozumie¢ elektroniczny $rodek ptatnosci, ktory

umozliwia bezgotowkowe dokonywanie transakcji w ramach powierzonych obowiazkow
wynikajacych z art. 32 ustawy o nadzorze nad ogdlnym bezpieczenstwem  produktéw, wydany
przez bank;

5) uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobg, ktorej wydaje si¢ stuzbowg karte platnicza;

6)posiadaczu rachunku — nalezy przez to rozumie¢ WIIH jako panstwowa jednostke
budzetowa posiadajaca rachunek bankowy w Narodowym Banku Polskim w Oddziale
Okregowym w Lodzi;

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz.U. z 2025 r. poz. 39, 1844,1846, z 2021 r. poz. 2054,
72026 1. poz. 426 1 635.



7) akceptacji wniosku — nalezy przez to rozumie¢ podpisanie wniosku;

8) ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1483 z p6zn. zm.).
§ 5. Uprawnionym do korzystania ze stuzbowej karty ptatniczej, zwanym dalej

,uzytkownikiem”, w WIIH moze by¢:

1) pracownik imiennie wskazany przez LWIIH, ktéry zajmuje stanowisko shuzbowe
zwigzane
z realizacja zadan, podczas ktérych uzasadnione jest dokonywanie platnosci kartg, niepozostajacy
w okresie wypowiedzenia stosunku pracy;

2) decyzje o przyznaniu karty podejmuje £ WIIH;

3)decyzja o przyznaniu shuzbowej karty platniczej pracownikom, o ktéorych mowa w ust. 1,
nastepuje na wniosek kierownika komorki organizacyjnej, w ktorej zatrudniony jest pracownik.
Whiosek powinien zawiera¢ uzasadnienie potrzeby posiadania karty platniczej oraz okresla¢ dane
obejmujace: imi¢ 1 nazwisko pracownika, zajmowane stanowisko sluzbowe, wysokos¢
miesigcznego limitu wydatkéw, okres uzytkowania karty platniczej. Wzoér wniosku stanowi
zalacznik nr 1 do zarzadzenia;

4) do korzystania ze stuzbowej karty ptatniczej uprawniony jest wytacznie uzytkownik, ktory otrzymat
karte;

5) na rzecz jednego uzytkownika moze by¢ wydana tylko jedna karta;

6) podstawa wydania stuzbowej karty ptatniczej dla os6b wymienionych w ust. 1, ktore uzyskaty
zgode na korzystanie z karty platniczej jest podpisanie:

a) umowy pomiedzy LWIIH, a uzytkownikiem. Wzér umowy o przyznanie stluzbowej karty
platniczej stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

b) oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z zapisami niniejszego zarzadzenia oraz z ustalonym przez bank
regulaminem korzystania z kart ptatniczych, jak rdwniez oswiadczenia o wyrazeniu zgody na
potracanie z wynagrodzenia nalezno$ci z tytulu nieprawidlowego wykorzystania stuzbowe;j
karty platniczej. Wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia;

7) wypowiedzenie stosunku pracy lub przeniesienie na stanowisko nieuprawniajgce do korzystania ze
stuzbowej karty platniczej jest rOwnoznaczne z obowigzkiem natychmiastowego zwrotu
karty. Z dokonanego zwrotu karty ptatniczej sporzadzany jest protokot, ktorego wzor stanowi
zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia. Zwrot karty dokonywany jest do Wydziatu Budzetowo
— Administracyjnego WIIH .

§ 6. Umowa o przyznanie stuzbowej karty ptatniczej winna zawiera¢ nastgpujace elementy:

1) wskazanie okresu, na jaki jest przyznawana stuzbowa karta ptatnicza;
2) wskazanie miesiecznego limitu wydatkdéw;

3) zobowigzanie uzytkownika do przestrzegania zapisOw niniejszego zarzadzenia oraz ustalonego
przez bank regulaminu korzystania z kart ptatniczych;

4) wskazanie trybu postgpowania w przypadku naruszenia zasad korzystania ze stluzbowej karty
platnicze;j;

5) oswiadczenie pracownika o wyrazeniu zgody na potracenie z wynagrodzenia nalezno$ci z
tytutu nieprawidtowego korzystania ze stuzbowej karty ptatniczej;

6) pouczenie o odpowiedzialnosci stuzbowej, materialnej, dyscyplinarnej lub karnej za wyrzadzong
szkode, w przypadku nieprawidtowego wykorzystania karty platnicze;j;

7) okreslenie tryboéw, w jakich umowa moze by¢ rozwigzana.
§ 7. 1. Ustala si¢ miesieczny limit wydatkéw oplacanych za pomocag stuzbowej karty

ptatniczej w wysokos$ci do 5.000 zt.



2. Limity miesigczne wydatkow pokrywanych stuzbowa kartg ptatnicza dla transakceji na odlegtos¢
okreslane sg w umowie zawieranej z uzytkownikiem.

3. Limit wydatkow obejmuje transakcje on-line dokonywane stuzbowa karta ptatnicza wylacznie
na wydatki okreslone w § 9 ust. 1 niniejszego zarzadzenia.
§ 8. 1. Stuzbowa karte platnicza przyznaje si¢ na czas okreslony, wskazany przez bank z ktérym

WIIH podpisuje umowe na korzystanie z kart ptatniczych.

2. Uzytkownik stuzbowej karty ptlatniczej zobowigzany jest do chronienia jej z maksymalng
starannoscia,
w szczegoblnosci przed utratg lub zniszczeniem.

3. W przypadku niewykazania maksymalnej starannosci, o ktorej mowa w ust. 2 uzytkownik
ponosi
odpowiedzialno$¢ za skutki utraty, zniszczenia lub udostepnienia karty osobom trzecim.

§ 9. 1. Za pomoca karty moga by¢ dokonywane wylacznie ptatnosci zwigzane z zakupem, o
ktérym mowa w art. 32 ustawy z dnia 7 listopada 2025 o nadzorze nad ogdlnym bezpieczenstwem
produktow.

2. Wydatki dokonane przy wykorzystaniu karty na cele, o ktérych mowa w § 9 ust. 1, musza by¢
udokumentowane w sposob niebudzacy watpliwosci.

3. Do rozliczenia wydatkéw, o ktorych mowa w § 9 ust. 1 moze stuzy¢ potwierdzenie dokonania
transakcji (wydruk) oraz notatka sluzbowa sporzadzona przez pracownika dokonujacego zakupu
kontrolnego i potwierdzona przez kierownika komorki organizacyjne;.

4. W sytuacji gdy nie zostal udowodniony zwigzek dokonanej ptatnosci shuzbowa karta
platnicza
z wykonywaniem obowiazkéw stuzbowych, osoba upowazniona do dokonywania kontroli dokumentu
pod wzgledem merytorycznym lub gtowny ksiegowy WIIH informuje niezwlocznie o tym fakcie na
pismie LWIIH.

5.Naleznosci z tytulu nieprawidlowego wykorzystania shuzbowej karty platniczej lub
nierozliczenia w terminie wydatkow wraz z kosztami 1 prowizjami nalozonymi przez bank sa
rozliczane poprzez potracenie z wynagrodzenia uzytkownika poczynajac od najblizszego terminu
ptatno$ci wynagrodzenia.

§ 10. 1. Wydawanie shuzbowych kart ptatniczych uzytkownikowi oraz ewidencje finansowo-

ksiegowa rozliczeh z tytulu uzywania kart platniczych zapewnia Wydzial Budzetowo -
Administracyjny WIIH.

2. Ewidencja, o ktérej mowa w ust. 1 winna zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) liczbe wydanych kart platniczych;
2) numer karty i datg jej waznosci;
3) osobe uprawniong do korzystania ze shuzbowej karty ptatnicze;j;
4) przyznana uzytkownikowi kwota miesigcznego limitu wydatkow;
5) rodzaj dokonanych zakupdw i ich wartos¢;
6) datg zwrotu 1 likwidacji stuzbowej karty platnicze;j;
7) okres, na jaki karta ptatnicza zostata wydana;

8) prawidlowos¢ 1 terminowos$¢ rozliczen wydatkow dokonywanych przy uzyciu karty ptatnicze;;
§ 11. 1. Wykorzystanie stuzbowej karty ptatniczej niezgodnie z przepisami ustawy 0
finansach publicznych, dotyczacymi dokonywania wydatkéw publicznych oraz ustawy Prawo
bankowe, a takze zasadami ustalonymi niniejszym zarzadzeniem umowg i wewnetrznymi regulacjami



obowigzujacymi w WIIH, powoduje obowigzek niezwlocznego zwrotu wydatkowanej kwoty wraz z
optatami bankowymi zwigzanymi z dokonang transakcja.

2. W przypadku niedokonania zwrotu, o ktérym mowa w ust. 1 lub dokonania go w
nieprawidlowej wysokosci, nierozliczone kwoty podlegaja potraceniu z wynagrodzenia za prace,
poczynajac od najblizszego terminu jego ptatnosci.

3. Potracenia naleznosci, o ktérym mowa w ust. 2, dokonuje si¢ na podstawie zlozonego przez
uzytkownika o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na potracanie z wynagrodzenia ustalonej nalezno$ci z
tytutu nieprawidtowego wykorzystania stuzbowej karty ptatniczej lub nierozliczenia ~ w terminie
wydatkow.

§ 12. Ubiegajac si¢ o wydanie stuzbowej karty ptatniczej] LWIIH uwzglednia oferte NBP Oddziat
Okregowy w Lodzi, zapisy ustawy o finansach publicznych oraz ustawy Prawo zamoOwien
publicznych.

§ 13. Rozliczanie wydatkow dokonanych przez uzytkownika z uzyciem stuzbowej karty ptatniczej
odbywa si¢ z uwzglednieniem w szczegdlnosci zasad wynikajacych z ustawy o finansach
publicznych, ustawy o rachunkowosci.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJEWODA LODZKI

Dorota Ryl



Zaltacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Wojewody Lodzkiego z dnia 28 maja
2026 r. w sprawie sposobu
dokonywania wydatkow przy
wykorzystaniu stuzbowych kart
ptatniczych przez pracownikow
Wojewodzkiego Inspektoratu
Inspekcji Handlowej w Lodzi

Nazwa komorki organizacyjnej

WNIOSEK
o przyznanie stuzbowej karty ptatniczej dla
0s6b wskazanych w § 5 ust.1

Na podstawie § 5 wust. 1 Zarzadzenia Wojewody +tddzkiego z dnia 28 maja 2026 .
w sprawie sposobu dokonywania wydatkéow przy wykorzystaniu stuzbowych kart ptatniczych przez
pracownikéw Wojewddzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej w todzi

prosze

o przyznanie stuzbowej karty ptatniczej dla Pani/Pana

Nazwa komorki organizacyjnej

stanowisko

Proponowany miesieczny limit wydatkéw pokrywanych stuzbowg kartg ptatnicza:

.............................. (stownie ztotych: ................).
Okres uzytkowania karty platniCzej: ......occceveeinecececeeeeee e
Uzasadnienie:
(data i podpis osoby wnioskujgcej)
Okreslam miesieczny limit wydatkdw W KWOCIE: ......cccueveeieeieeeceee e

(datai podpis Gtéwnego Ksiegowego WIIH)

Wyrazam zgode na przyznanie stuzbowej karty ptatniczej
(zatwierdzenie wniosku):

(data i podpis tWIIH)



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia

Wojewody tédzkiego z dnia 28 maja 2026 .

w sprawie sposobu dokonywania wydatkow przy
wykorzystaniu stuzbowych kart ptatniczych przez
pracownikdw Wojewddzkiego Inspektoratu Inspekcji
Handlowej w todzi

Umowa o przyznanie stuzbowej karty platniczej
zawarta W dniu .....cceeeviiiininiinii w todzi

pomiedzy Wojewddzkim Inspektoratem Inspekcji Handlowej w todzi,

NIP e , REGON ....ooovveieereieens
z siedzibg w todzi, reprezentowanym (-
3) przez:

tédzkiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji Handlowe;j

T AT E Y Lo T - USSR
zwanym dalej ,,wydajacym”,

ZAMIESZKATG/IYIM ettt ettt et b e st ne s

legitymujgcg/cym sie dowodem 0S0biStYM NI ........cceceevieeveinecveerce e zwanym dalej
»uzytkownikiem”, o nastepujacej tresci:

§1
Umowa okresla prawa i obowigzki uzytkownika w zwigzku z korzystaniem ze stuzbowej karty ptatniczej.
§2
1. Uzytkownikowi  przyznaje si¢ prawo do korzystania ze stuzbowej karty platniczej o
111101151 /< WYStaWIONE] Przez bank ...........cceveverierereniienienieseeseesnesresnesenens wraz z nr

PIN.

2. Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony, od dnia jej zawarcia nie dtuzej jednak niz do dnia:
1) rozwigzania lub wygas$niecia stosunku pracy,

2) przeniesienia Uzytkownika na stanowisko nieuprawniajace do korzystania z karty.

§3
1. Uzytkownikowi zostaje przyznany miesi¢czny limit wydatkow pokrywanych stuzbowsa kartg ptatnicza
W WYSOKOSCL: « e ututtiiiiieiietiete et eteeteeteesseesseesbeesseesbeesseenseenseesseesseesseenseenseensennsennns PLN (stownie).
§4

1. Uzytkownik o$wiadcza, ze =zapoznal si¢ =z treScia Zarzgdzenia Wojewody £Lddzkiego w
sprawie sposobu dokonywania wydatkow przy wykorzystaniu stuzbowych kart platniczych przez
pracownikow Wojewodzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej w fodzi oraz ustalonym przez bank
regulaminem korzystania z kart ptatniczych i zobowiazuje si¢ do przestrzegania obowigzujacych w tym
zakresie przepisOw oraz ponoszenia odpowiedzialnosci za ich naruszenie. Uzytkownik zobowigzuje si¢
korzysta¢ z karty wytacznie do celow stuzbowych wynikajacych z art. 32 ustawy o nadzorze nad ogdlnym
bezpieczenstwem produktow.

2. Stuzbowsa kartg platnicza moga by¢ oplacane wylacznie wydatki wskazane w § 9 ust. 1 Zarzqdzenia
Wojewody t.odzkiego w sprawie sposobu dokonywania wydatkéw przy wykorzystaniu stuzbowych kart
platniczych przez pracownikow Wojewddzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej w Lodzi.

3. Wydatki nieudokumentowane w sposob okreSlony w treSci Zarzqdzenia Wojewody £Eddzkiego



1.

w sprawie sposobu dokonywania wydatkow przy wykorzystaniu stuzbowych kart platniczych przez
pracownikow Wojewodzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej w fLodzi podlegaja zwrotowi
w trybie i na zasadach w nim okreslonych.

§5

Uzytkownik zobowiazuje si¢ do korzystania z karty wylacznie osobis$cie i nieudostepniania jej osobom
trzecim. W przypadku odstgpienia stuzbowej karty ptlatniczej osobie trzeciej dzialanie takie stanowi
podstawe do zablokowania karty oraz natychmiastowego jej zwrotu.

Uzytkownik ponosi osobista odpowiedzialno§¢ materialng za:
1) transakcje dokonywane przez osoby, ktorym udostepnit stuzbowa karte ptatnicza,
2) ujawnienie numeru PIN osobom trzecim,
3) zgubienie lub zniszczenie stuzbowej karty ptatniczej,
4) za wszystkie zrealizowane przy uzyciu stuzbowej karty platniczej transakcje.

W przypadku utraty stuzbowej karty ptatniczej w wyniku kradziezy, zgubienia, Uzytkownik ma obowiazek
niezwlocznie zglosi¢ te okoliczno$¢ bankowi prowadzacemu obstuge stuzbowej karty platniczej w celu
dokonania jej blokady oraz powiadomi¢ policje, Wydajacego i gléwnego ksiggowego WIIH o
okoliczno$ciach jej utraty.

W razie zniszczenia stuzbowej karty ptatniczej uzytkownik jest zobligowany do niezwlocznego zgloszenia
tej okoliczno$ci do banku oraz powiadomic¢ o tym fakcie Wydajacego i glownego ksiegowego WIIH.

Poinformowanie Wydajacego i gléwnego ksiggowego WIIH przez Uzytkownika o okoliczno$ciach
opisanych w ust. 3 i 4 nastgpuje w formie pisemnego o$wiadczenia zawierajgcego informacje o terminie
oraz okolicznosciach utraty lub zniszczenia stuzbowej karty ptatnicze;.

§6

Umowa moze zosta¢ rozwigzana, przez kazda ze stron, z 14-dniowym wypowiedzeniem, albo w kazdym
czasie w drodze porozumienia Stron.

Rozwigzanie umowy na zasadach opisanych w ust. 1 skutkuje nalozeniem na Uzytkownika obowigzku
niezwlocznego zwrotu shuzbowej karty ptatniczej i rozliczenia dokonanych wydatkow najpozniej w
ostatnim dniu obowiazywania umowy.

Umowa ulega rozwigzaniu ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:
1) zaistnienia okoliczno$ci opisanych w § 2 ust. 2,
2) utraty karty platniczej przez uzytkownika,

3) stwierdzenia przez Wydajacego razacego naruszenia przez uzytkownika postanowien
niniejszej umowy lub zarzadzenia.

W przypadku rozwiagzania umowy ze skutkiem natychmiastowym Uzytkownik jest zobowiazany do:
1) natychmiastowego zwrotu stuzbowej karty platniczej;
2) uregulowania naleznosci wobec Wydajacego, dokonanych stuzbowa karta platnicza wraz ze
wszystkimi kosztami i optatami bankowymi nie p6znij niz w ciagu 7 dni od dnia rozwigzania niniejszej
umowy.

W przypadku niedokonania zwrotu nalezno$ci lub dokonania w nieprawidlowej wysoko$ci, nalezno$é¢
podlega potraceniu z najblizszego wynagrodzenia za prace uzytkownika.

Za korzystanie z karty platniczej niezgodnie z Zarzgdzeniem Wojewody L.odzkiego w sprawie sposobu
dokonywania wydatkow przy wykorzystaniu stuzbowych kart platniczych przez pracownikow Wojewodzkiego
Inspektoratu  Inspekcji  Handlowej w fLodzi uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ pracownicza,
dyscyplinarng lub karng, na zasadach okreslonych w przepisach prawa oraz pelng odpowiedzialnos¢
materialng, w szczegolnosci pracownik odpowiada z tego tytulu za wyrzadzong pracodawcy szkode

§7

Wraz z niniejszg umowg uzytkownik podpisuje oswiadczenie o zgodzie na potracenie z jego
wynagrodzenia za prace kwot wydatkowanych niezgodnie z obowigzujgcymi przepisami lub
postanowieniami niniejszej umowy, stanowigce zatgcznik do umowy.

§8

Niniejsza umowa zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze



stron.
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§9
1. W zakresie nieuregulowanym niniejszg umowg stosuje si¢ przepisy Kodeksu Pracy, Kodeksu Cywilnego
oraz ustawy o finansach publicznych.
2. Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy rozstrzygane beda
przez sad powszechny wlasciwy ze wzgledu na siedzibe Wydajacego.
§10

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.

podpis tWIIH podpis Uzytkownika



Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia

Wojewody tddzkiego z dnia 28 maja 2026 r.

w sprawie sposobu dokonywania wydatkow przy
wykorzystaniu stuzbowych kart pfatniczych przez
pracownikdw Wojewddzkiego Inspektoratu Inspekcji
Handlowej w todzi

OSWIADCZENIE
Ja  nizej  podpisany  (8) e e zamieszkaty (-a) w
....................................................................................... , nr dowodu osobistego e aaren) PESEL
o$wiadczam:

ze zapoznalem (-am) si¢ z treScia Zarzadzenia Wojewody Lédzkiego z dnia
28 maja 2026 r. w sprawie sposobu dokonywania wydatkéw przy wykorzystaniu stuzbowych kart
platniczych przez pracownikow Wojewddzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej w Lodzi i
zobowiazuje si¢ do przestrzegania obowigzujacych w tym zakresie przepisow oraz ponoszenia
odpowiedzialnosci za ich naruszenie.

W szczegéblnosci zobowigzuje sie do:

1. bezpiecznego przechowywania otrzymanej z banku stuzbowej karty ptlatniczej, a w razie jej
utraty do ponoszenia odpowiedzialnosci materialnej,

2. optacania stuzbowa kartg platnicza wylacznie wydatkow o, ktorych mowa w art. 32 ustawy
0 nadzorze nad ogélnym bezpieczenstwem produktow,

3. niezwlocznego dostarczenia do komorki organizacyjnej prowadzacej rachunkowos$¢ jednostki,
kompletu dokumentéw potwierdzajacych dokonanie transakcji optaconych stuzbowa karta ptatnicza,

4. niezwlocznego zwrdcenia stuzbowej karty platniczej do komorki organizacyjnej prowadzacej
rachunkowos$¢ jednostki, wypowiedzenia stosunku pracy lub przeniesienia na stanowisko
nieuprawniajace do korzystania ze stuzbowej karty platniczej,

5. w przypadku utraty stuzbowej karty ptlatniczej do niezwlocznego dokonania jej blokady i
powiadomienia wlasciwego banku oraz gtéwnego ksiegowego WIIH o okoliczno$ciach utraty karty.

ze wyrazam zgode na potracenie z mojego wynagrodzenia za prace:

1. kwoty wydatkow zaplaconych sluzbowa kartg ptatnicza niezwigzanych z wykonywanymi obowigzkami
stuzbowymi wraz z poniesionymi kosztami wynikajacymi z nieuprawnionego wykorzystania stuzbowe;j
karty platniczej,

2. nierozliczonych kwot wynikajacych z wykorzystywania stuzbowej karty ptatnicze;.

( data i podpis uzytkownika )



Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia
Wojewody tédzkiego z dnia 28 maja
2026 r. w sprawie sposobu
dokonywania wydatkow przy
wykorzystaniu stuzbowych kart
ptatniczych przez pracownikéw
Wojewddzkiego Inspektoratu
Inspekcji Handlowej w todzi

Protokot z przekazania (zwrotu) stuzbowej karty ptatniczej

W ZWIGZKU Z: oottt et et te e et e e s e e e bt e et e e sate e beeeabeeeateesaaeebaeeateeeaseesseeenbeeanteesaeeenseeanseennes

pracownik (uzytkownik stuzbowej karty ptatniczej):

TMIE I NAZWISKO: w.utiiitieiie ettt et e st e st e et e e e e e s st e e s st e e beeesbaeeabeesseeansaeenbeesaseesneeenseeenseennees
STANOWISKO STUZDOWE ...t sttt e s et s et sttt s e st sasene st sssenseen
WANIU (o (o3 =0 o 2SR
przekazuje (zwraca) stuzbowa karte pfatniczg 0 NUMErzZe: ........coveeececireeecee e wydang
0] 722 2SRRI

gtéwnemu ksiegowemu WIIH / upowaznionemu pracownikowi:

imie i nazwisko:

Uzytkownik stuzbowej karty
ptatniczej (data i podpis
przekazujgcego)

gtéwny ksiegowy WIIH (data i podpis przyjmujgcego)
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