
z dni^ 20 m^rca 2024 r.

w sprawie planowania, rozliczania i dokonyvania tydatkrSw publicznych
w Wojew6dzkim Inspektoracie Ochrony Ro6lin i Nasiennictwa w Gorzowie
Wielkopolskim, ktrirych wartoS6 jest niLszt nii. 130.000 zlotych.

Na podstawie art. 68 i art. 69 ust. I pkt 3 ustawy z dnia27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.tJ. 22023r. poz. 1270 z p62n. zm.t), art 25 ust. 4 pkt 1 lit. e, ust. 9 i l0 ustawy
z dnia2l listopada 2008r. o sluZbie cywilnej (Dz.U. z 2024 r. poz.409) oruz $ 9 ust 1 pkt 9 i
$ 33 ust. 3 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego WIORIN, ustalonego Zaruqdzeniem nr 15

Lubuskiego Wojew6dzkiego Inspektora Ochrony RoSlin i Nasiennictwa z dnia 9 wrzednia 201 5
r., zarz4dza sig, co nastgpuje:

$ l. I . Niniejsze zarz4dzenie reguluje postgpowanie w zakresie planowania, rozliczania
i dokonywania wydatk6w publicznych w Wojew6dzkim Inspektoracie Ochrony RoSlin
i Nasiennictwa w Gorzowie Wielkopolskim, kt6rych wartoSi jest ni2sza ni2 130 000 zlotych.

2. Zaprzygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zam6wienia, kt6rego
warto6i jest niZsza niL 130.000 zlotych odpowiada Wojew6dzki Inspektor Ochrony RoSIin
i Nasiennictwa w Gorzowie Wielkopolskim, zwany dalej ,,Wojew6dzkim Inspektorem";

3. Ostateczn4 decyzjg w przedmiocie dokonania okredlonego zam6wienia podejmuje
Wojew6dzki Inspektor.

$ 2. Wydatki publiczne powinny byi dokonywane w spos6b celowy i oszczgdny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efekt6w z danych naklad6w oraz w spos6b
pozwalaj4cy na terminow4 realizailE zadah.

$ 3. l. Kierownik dzialu lub oddziaiu planujqc *,vdatko*,anie Srodk6w publiczryclr
rvskazuje rodzaj zakuptt lub uslugi oraz dokonuje w miarg nrozliwoici szacowania wartojci
zamowienia.

2. Podstaw.l ustalenia wartoSci zam6wienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wl,konawcy bez podatku od torvar6w i usfug. ustalone z naleiryt4 starannosciA.

3. W przypadku zakup6w o wartoSci powyZej I .000 zlotych netto kierownik dzialu lub
oddzialu wypelnia druk .,Zapottzebowanie na zakupy/ustugi". stanou,i4cy zal4cznik nr I do
niniejszego zarz4dzenia. kt6ry kieruje do Gl6wnego Ksiggowego WIORiN. W przvpadku
zakupu do 1.000 zlotych netto, zgodg na jego realizacjg moZna uz),skai telefonicznie od
wojew6dzliiego Inspoktora, G16r.r'nc' j Ksiggow'ej lub Kierownika Dziatu Administracyjnego.

ZARZADZENIE
LUBUSKIECO WOJEWODZKIEGO INSPEKTORA

OCHRONY ROSLIN I NASIENNICTWA
W GORZOWIE WLKP.

4. 1. Planujqc dokonanie wydatku publicznego nale2y dokonai zabezpieczenia
finansowych na jego realizacjg zgodnie z planem finansowym jednostki.

$
Srodk6w

' Zmiany wynikajq z: Dz.tJ. 22023 t. poz. 4g'7, 1273, 1407, 1429. 164t. t6g3 i tB72



Zabezpieczenia Srodk6w finansowych dokonuje Gl6wny Ksiggowy WIORiN przy akceptacji

Woj ew6dzkiego Inspektora.

$ 5. Za realizacjg zam6wienia odpowiada Kierownik Dzialu Administracyjnego,

a w prrypadku zam6wien, kt6re mog4 zosta,S zrealizowane bezpo(rednio na obszarze danego

oddzialu, kierownik oddzialu.

$ 6. i. Zam6wienia, kt6rych wartoSd nie przekracza kwoty 10.000 zlotych netto mog4

by6 dokonywane w oparciu o posiadan4 wiedzg i znajomo6d rynku, a pracownik prowadz4cy

dane zam6wienie nie musi przedstawia6 uzasadnienia wyboru wykonawcy zam6wienia.

2. W prrypadku, gdy warto(i zam6wienia przekracza kwotg 10.000 zlotych netto, a nie

przekraczakwoty 50.000 zlotych netto nale2y dokonai rozeznania rynku i sporz4dzii notatkE

z takiego zam6wienia. Wz6r notatki sluZbowej z przeprowadzenia rozeznania rynku stanowi

zal4cznlk r 2 do niniejszego zarz4dzetia.

3. Na wszystkie zam6wienia powyzej 50.000 zlotych netto nale2y dokonai zapylania

ofertowego.

$ 7. 1. Podstaw4 rozpoczgcia postgpowania o udzielenie zam6wienia publicmego

o wartoSci powyzej 50.000 zlotych netto jest wniosek Kierownika Dziaiu Administracyjnego,

kt6rego wz6r stanowi zal4cznik nr 3 do niniejszego zarz4dzenia.

2. Zapytanie ofertowe, kt6rego wz6r stanowi zal4cznik nr 4 do niniejszego zan4dzenia,

powinno byd skierowane do co najmniej trzech potencjalnych wykonawc6w (dostawc6w)

mogqcych zrealizowad dane zam6wienie, chyba, 2e liczba tych wykonawc6w (dostawc6w) jest

mniejsza.

3. Zapytanie ofertowe winno zawierai informacje dotycz4ce przedmiotu zam6wienia,

terminu realizacj i zam6wienia, istotnych warunk6w zam6wienia, sposobu przygotowania

oferty, terminu, miejsca i sposobu zlo2rnia oferty.

4. Do zapylania ofertowego naleiry dol4czyt wz6r oferty, kt6r4 wypelni wykonawca

(dostawca). Wz6r oferty stanowi zal4cznik nr 5 do niniejszego zarz4dzenia.

$ 8. Podstawowym kryterium oceny ofert jest cena. W uzasadnionych przypadkach moina

zastosowai inne kryteria oceny ofert takie jak: okres gwarancji, warunki serwisu, termin

wykonania zam6wienia, parametry techniczne, koszty eksploatacji, jakoSi i funkcjonalnoS6.

$ 9. 1. Zam6wienia udziela sig wykonawcy (dostawcy), ktory zloiry najkorzystniej sz4

ofertg.

2. Najkorzystniejsz4 ofertq jest oferta z najniasz4 cenq albo oferta, kt6ra przedstawia

naj korzystniej szy bilans ceny oraz innych kryteri6w odnosz4cych sig do przedmiotu

zamowlenra.

3. Wykonawca (dostawca) mo2e ofertg zloZyi osobi3cie, przeslai poczl4, poczl4

elektroniczn4 (e-mailem) lub faksem. Przyjmuje sig, 2e wykonawca lub dostawca moze zlozyt

swoj4 ofertg na innym druku ni2 udostgpniony przezzamawiaj4cego, pod warunkiem, 2e oferta

bEdzie zawierala wszystkie elementy skladowe zawarte we wzorze oferty.

4. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

5. Dopuszczalne jest prowadzenie dalszych negocjacji z wykonawcami (dostawcami)

w celu uzyskania korzystniejszej oferty niz zlolona.



S 10. l. Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania sporz4dza
protok6l zam6wienia.

2. Wzor protokolu stanowi zal4cznik nr 6 do niniejszego zarz4dzenia.
3.Protok6l zam6wienia wraz z zal4cznikami podlega akceptacji Wojew6dzkiego

Inspektora lub innej osoby upowaZnionej do jego zatwierdzenia.

$ 11. l. Zakoiczenie postgpowania w sprawie udzielenia zam6wienia dokonuje sig
w drodze zawarcia umowy cywilnoprawnej lub na podstawie pisemnego zam6wienia
(zlecenia).

2. Ocena, czy realizacja zam6wienia wymaga zawarcia z wykonawcq (dostawcq)

umowy naleZy do Wojew6dzkiego Inspektora.

3. Ocena, o kt6rej mowa w ust. 2, musi uwzglgdniai interes zamawiaj4cego, tj. m.in.
gwarancjg realizacji zam6wienia przez wykonawcg (dostawcg) zgodnie z oczekiwaniami
zamawiaj4cego, zlo2ono56 przedmiotu zam6wienia, termin jego wykonania, ryryko
ewentualnych roszczefi z tytulu niewykonania zam6wienia.

S 12. l. W przypadku rob6t budowlanych, prawidlowoSi wykonania zam6wienia
publicznego potwierdza Kierownik Dzialu Administracyjnego bqd2 kierownik oddziatu na
terenie kt6rego zostalo wykonane zam6wienie.

2. Protok6l odbioru rob6t budowlanych nale2l sporz4dzi6 wedlug wzoru stanowiqcego
zalqcznlk nr 7. Protok6l tenjest podstaw4 do dokonania zaplaty wykonawcy (dostawcy).

3. Dokumentacjg z udzielonych zam6wieri przechowuje siE przez okes okre6lony
w jednolitym rzeczorym wykazie akt.

$ 13. Wykonanie zarzqdzenia powierza sig Kierownikowi Dziatu Administracyjnego.

$ 14. Traci moc zarz4dzenie Lubuskiego Wojew6dzkiego Inspektora Ochrony Ro(lin
i Nasiennictwa w Gorzowie wlkp. z dnia 6 kwietnia 2023r. w sprawie planowania, rozliczania
i dokonywania wydatk6w publicznych w Wojew6dzkim Inspektoracie Ochrony Rodlin
i Nasiennictwa w Gorzowie Wielkopolskim, kt6rych warto5i nie przeYtacza 130.000 zl.

$ 15. Zarzqdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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