Migdzychdd, 18.09.2024 r.
ZARZADZENIE NR 9/2024
DYREKTORA POWIATOWEJ STACJI
SANITARNO-EPIDEMIOLOGIVCZNEJ
W MIEDZYCHODZIE
z dnia 18 wrze$nia 2024 .

w sprawie zgloszen wewnetrznych

Na podstawie art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 416), art. 24 ust. 1 oraz art. 29 ustawy z dnia 14 czerwca 2024
r. 0 ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. W Powiatowej Stacji sanitarno-Epidemiologicznej w Miedzychodzie wprowadza
si¢ wewngtrzng procedur¢ dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych, zwang dalej ,,procedura zgloszen wewnetrznych”, stanowiaca zatacznik nr 1 do
zarzadzenia.

2. Przepisow zarzadzenia nie stosuje si¢ do informacji o naruszeniach prawa zgloszonych

anonimowo.

§ 2. 1. Do przyjmowania zgloszen wewngtrznych naruszenia prawa, zwanych dalej
,,Zgloszeniami”, ich weryfikacji, podejmowania dziatan nastepczych, kontaktu z sygnalistg oraz
przetwarzania danych osobowych sygnalisty, osoby ktorej dotyczy zgloszenie oraz osoby
trzeciej wskazanej] w zgloszeniu, przekazywania zainteresowanym informacji na temat
procedury zgloszen wewnetrznych, a takze prowadzenia rejestru zgloszen wewnetrznych,
o ktorym mowa w § S ust. 1, sa uprawnieni pracownicy komorki organizacyjnej Powiatowej
Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Miedzychodzie wtasciwej do spraw kontroli dziatajacy
na podstawie upowaznienia udzielonego im na wniosek kierujacego ta komorka przez
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej] w Migdzychodzie, zwani dalej
,,0sobami upowaznionymi”, wedtug zarzadzenia Nr 6/2021 z dnia 13 grudnia 2021r.

2. Informacja o osobach upowaznionych jest udostgpniona w komérce ,kadry i szkolenia”.

3. Osoby upowaznione sa obowiazane do zachowania tajemnicy w zakresie informacji

i danych osobowych, ktore uzyskaly w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszen oraz



podejmowania dziatan nastgpczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku

prawnego, w ramach ktorego wykonywaty tg prace.

§ 3. Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Migdzychodzie w dniu
wydania upowazniefi, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, upowazni osobg zastgpujaca w czasie
nieobecnosci Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Migdzychodzie do
wykonywania czynno$ci przewidzianych w procedurze zgloszen wewnetrznych dla Dyrektora
Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Migdzychodzie, przy czym upowaznienie
bedzie realizowane w przypadku, gdy zgloszenie bedzie dotyczylo Dyrektora Powiatowe;

Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Migdzychodzie.

§ 4. Pracownicy Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Migdzychodzie sa
obowigzani do udzielania osobom upowaznionym pomocy w przeprowadzaniu czynnosci

przewidzianych procedura zgloszen wewngtrznych.

§ 5. 1. Zgloszenia podlegaja rejestracji w rejestrze zgloszen wewngtrznych, zwanym dalej

Lrejestrem”.

2. Wzér rejestru stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

3. Osoba upowazniona prowadzi rejestr w sposdb zapewniajacy integralno$¢ 1 ochrong
danych, w tym poufnos¢ danych sygnalisty i osoby, ktérej dotyczy zgloszenie.

4. Dostgp do rejestru posiadaja:

1)  osoba upowazniona;

2) Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej albo osoba zastgpujaca
w czasie nieobecnos$ci Dyrektora w przypadku okre$lonym w § 3, z wytaczeniem danych
osobowych sygnalisty.

5. Rejestr jest prowadzony poza systemem EZD.
6. Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze sa przechowywane przez okres

3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastgpcze, albo po

zakonficzeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§ 6. Za opracowanie, wdrozenie i utrzymanie rozwiazan technicznych, umozliwiajacych
dokonywanie zgtoszefi w postaci elektronicznej, w sposob uniemozliwiajacy uzyskanie dostgpu
do informacji o naruszeniu prawa nieupowaznionym osobom, zapewniajacych ochrong danych
osobowych sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej

w zgloszeniu odpowiada osoba wiasciwa do spraw obstugi informatycznej.



§ 7. 1. Zarzadzenie podaje si¢ do wiadomosci przez przekazanie osobiscie z
potwierdzeniem zapoznania  oraz na stronie internetowej Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologiczne;.

2. Osobie ubiegajacej sie o pracg na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia funkcji, lub
pelnienia stuzby wiasciwa komorka organizacyjna Powiatowej Stacji  Sanitarno-
Epidemiologicznej w Migdzychodzie przekazuje informacje o procedurze zgloszen
wewnetrznych, w tym o osobach upowaznionych, wraz z rozpoczeciem rekrutacji lub

negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy.

§ 8. Procedure zgtoszen wewngtrznych stosuje sig¢ od dnia 25 wrzesnia 2024 1., a w

zakresie rozdziatu 7 od dnia 25 grudnia 2024 r.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w Zycie po uplywie 7 dni.
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