


Załącznik do zarządzenia 81/2021 

REGULAMIN KORZYSTANIA Z POKOI GOŚCINNYCH ORAZ DOMKU 

LETNISKOWEGO W SERPELICACH 

  

§ 1 

Postanowienia ogólne 

1. Prokuratura Okręgowa w Lublinie udostępnia pokoje  gościnne  znajdujące się       

w budynku Prokuratury Rejonowej w Lublinie przy ul. Chmielnej 10, 

w  budynku należącym do Ośrodka Zamiejscowego w Chełmie przy ul. 

Sienkiewicza 20, zwane dalej pokojami oraz domek letniskowy  w Serpelicach 

zwany dalej domkiem.  

2. Pokoje i domek stanowią  miejsce zamieszkania, pracy i wypoczynku 

uprawnionych do tego osób. 

§ 2 

Osoby uprawnione do korzystania z pokoi gościnnych 

1. Do wynajęcia pokoju /domku uprawnieni są: 

a) pracownicy zatrudnieni w jednostkach Prokuratury, w związku                                      

z wykonywaniem zadań służbowych, 

b) pracownicy zatrudnieni w jednostkach Prokuratury, a także członkowie ich 

rodzin z tytułu pobytu prywatnego,           

c) prokuratorzy w stanie spoczynku, emerytowani oraz będący na rencie 

pracownicy jednostek Prokuratury, a także członkowie ich rodzin, 

d) pracownicy wymiaru sprawiedliwości, w związku z wykonywaniem zadań 

służbowych, 

e) osoby inne niż wymienione w pkt. a) – e) jeśli uzyskały zgodę Prokuratora  

Okręgowego w Lublinie na pobyt w pokoju gościnnym lub domku. 

2. Prokurator Okręgowy w Lublinie może w uzasadnionych przypadkach 

ograniczyć zakres korzystania z pokoi gościnnych i domku. 

 

 



§ 3 

Procedura rezerwacji pokoi 

1. Ustala się następujące zasady rezerwacji:  

a) pokojami i domkiem zarządza osoba zatrudniona na stanowisku inspektora ds. 

administracyjno-gospodarczych w Wydziale Budżetowo-Administracyjnym 

Prokuratury Okręgowej w Lublin, zwana dalej „administratorem”, 

b) rezerwacji pokoi i domku można dokonywać wyłącznie  drogą  mailową  

poprzez wypełnienie formularza rezerwacji (którego wzór stanowi Załącznik 

nr  1 do regulaminu)  po wcześniejszym uzgodnieniu dostępności pokoju lub 

domku pod numerem tel: 81 528 20 56. Wypełniony formularz należy 

odesłać  na adres: zgloszenia@lublin.po.gov.pl, 

c) rezerwację uznaje się za uznaną po otrzymaniu pisemnego potwierdzenia 

administratora na adres mailowy wskazany w potwierdzeniu rezerwacji 

(stanowiący Załącznik nr 3a, 3b lub 3c do regulaminu),  

d) plan rezerwacji administrator przekazuje pracownikowi ochrony/ 

pracownikowi recepcji obiektu, w którym zlokalizowane są pokoje /domek, 

e) doba zaczyna się o godzinie 14:00 i trwa do godziny 10:00 dnia następnego. 

2. Ustala się następujące zasady wnoszenia opłat: 

a) wynajmujący (gość) zobowiązany jest uiścić należną opłatę za pobyt przed 

objęciem pokoju/domku najpóźniej w terminie 3 dni roboczych przed rozpoczęciem 

pobytu przelewem na rachunek bankowy:   

- 78 1010 1339 0015 1522 3100 0000 – w przypadku pokoi 

gościnnych  

- 59 1130 1206 0028 9139 2420 0003 – w przypadku domku 

letniskowego w Serpelicach 

b) w przypadku powiadomienia o rezygnacji z zarezerwowanego pokoju/domku 

przesłanego później niż dwa dni przed objęciem, wniesiona opłata nie podlega 

zwrotowi.  

3. Wysokość opłat zawiera cennik (stanowiący Załącznik nr 2 do 

regulaminu).    W indywidualnych przypadkach uzasadnionych zdarzeniami 

losowymi i potrzebami osób uprawnionych do korzystania z pokoi i domku, 

Prokurator Okręgowy w Lublinie może podjąć decyzję o częściowym lub 

całkowitym zwolnieniu z opłat. 

 

mailto:zgloszenia@lublin.po.gov.pl


§ 4 

Obowiązki pracownika służby ochrony (portiera) 

W momencie stawienia się gościa w Prokuraturze/ recepcji Ośrodka 

Wypoczynkowego ,,Relaks-Perła Serpelic'' pracownik ochrony/ pracownik recepcji   

na podstawie planu rezerwacji: 

a) weryfikuje tożsamość osoby, na którą dokonano rezerwacji na podstawie 

dokumentu tożsamości ze zdjęciem, 

b) przekazuje gościowi klucze do pokoju za pokwitowaniem, 

c) w przypadku niezgodności pomiędzy stanem faktycznym a zapisami w planie 

rezerwacji, informuje niezwłocznie administratora. 

§ 5 

Zasady korzystania z pokoi gościnnych  

1. Cisza nocna obowiązuje w godz. od 22:00 do 6:00. 

2. W pokoju, na terenie całego budynku Prokuratury oraz w domku obowiązuje 

całkowity zakaz palenia. 

3. Zakazuje się używania w pokojach/domku jakichkolwiek przyrządów lub 

aparatów zasilanych energią elektryczną, które nie stanowią wyposażenia 

pokoju a mogą stanowić zagrożenie pożarowe, za wyjątkiem szczoteczek 

elektrycznych, maszynek do golenia, suszarek, ładowarek do baterii, 

przenośnych komputerów.  

4. Przed każdorazowym opuszczeniem pokoju/domku  należy sprawdzić czy 

zakręcone są krany wodociągowe, zgaszone światła, wyłączony telewizor, 

kuchenka elektryczna, kuchenka gazowa, zamknięte okna oraz czy nie 

zaprószono ognia. 

5. Zabrania się pobytu zwierząt w pokojach gościnnych.  

6. Obowiązuje bezwzględny zakaz przebywania osób trzecich w pokojach 

znajdujących się w Prokuraturze Rejonowej w Lublinie oraz Ośrodku 

Zamiejscowym Prokuratury Okręgowej w Lublinie.  

7. Osoby trzecie mogą przebywać w domku letniskowym w Serpelicach do 

godziny 22:00. 

8. Za wszelkie szkody powstałe w okresie pobytu, spowodowane przez osobę 

wynajmującą lub osoby trzecie Prokuratura Okręgowa w Lublinie obciąży 

rezerwującego. 



§ 6 

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych 

1. Administratorem danych osobowych jest Prokuratura Okręgowa w 

Lublinie     z siedzibą przy ul. Okopowej 2a w Lublinie: tel.81-5288181, e mail: 

info@lublin.po.gov.pl 

2. Inspektorem ochrony danych jest p. Dariusz Zych  tel.81-5282826, e mail: 

iod@lublin.po.gov.pl 

3. Przetwarzanie danych osobowych przez Prokuraturę Okręgową w Lublinie 

dotyczy głównie zadań związanych z zatrudnieniem, zamówieniami 

publicznymi, a także zapewnieniem ochrony i bezpieczeństwa obiektów 

prokuratury. We wskazanym zakresie zastosowanie ma art. 6 lit. a-e RODO. 

4. Dane osobowe będą przechowywane przez okresy wynikające z przepisów 

prawa oraz będą przechowywane zgodnie z regulacjami  wynikającymi 

z zarządzenia Prokuratora Generalnego w sprawie wprowadzenia jednolitego 

rzeczowego wykazu akt powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury.  

5. W przypadku, gdy przepisy szczególne nie stanowią inaczej osobie, której dane  

są przetwarzane przysługują prawa: 

a) dostępu do treści swoich danych osobowych, żądania ich sprostowania lub 

usunięcia, na zasadach określonych w art. 15-17 RODO, 

b) ograniczenia przetwarzania, w przypadkach określonych w art. 18 RODO, 

c) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli 

przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy unijnego rozporządzenia 

RODO: Biuro Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2,                        

00 -193 Warszawa. 

ZAŁĄCZNIKI: 

1. Cennik opłat za korzystnie z pokoi gościnnych  
2. Formularz rezerwacji, 
3a.  Potwierdzenie rezerwacji pokoju gościnnego w Lublinie. 

      3b.  Potwierdzenie rezerwacji pokoju gościnnego w Chełmie 
      3c.  Potwierdzenie rezerwacji domku letniskowego w Serpelicach. 
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Załącznik nr 1  
do Regulaminu korzystania z pokoi gościnnych  

CENNIK OPŁAT ZA KORZYSTANIE Z POKOI 

GOŚCINNYCH/DOMKU LETNISKOWEGO 

Pokoje gościnne 

L.p. Uprawnieni 

Cena za jedną 

osobę (zł) 

Dotyczy pokoi 

1. 

Pracownicy, prokuratorzy w stanie spoczynku, emerytowani 

oraz będący na rencie pracownicy jednostek Prokuratury 

powszechnych jednostek organizacyjnych  Prokuratur Okręgu 

Lubelskiego oraz członkowie ich rodzin. 

30 zł 

2. 

Pracownicy ,prokuratorzy w stanie spoczynku, emerytowani 

oraz będący na rencie pracownicy jednostek Prokuratury 

powszechnych jednostek organizacyjnych  spoza Prokuratur 

Okręgu Lubelskiego oraz członkowie ich rodzin. 

50 zł 

3. 
Inne osoby niebędące pracownikami powszechnych jednostek 

organizacyjnych prokuratury. 
75 zł 

Domek w Serpelicach 

L.p. Osoby rezerwujące 
Cena za cały 

domek (zł)  

1. 

Pracownicy ,prokuratorzy w stanie spoczynku, emerytowani 

oraz będący na rencie pracownicy jednostek Prokuratury 

powszechnych jednostek organizacyjnych  Prokuratur Okręgu 

Lubelskiego oraz członkowie ich rodzin (małżonkowie i dzieci). 

120 zł 

2. 

Pracownicy ,prokuratorzy w stanie spoczynku, emerytowani 

oraz będący na rencie pracownicy jednostek Prokuratury 

powszechnych jednostek organizacyjnych  spoza Prokuratur 

Okręgu Lubelskiego oraz członkowie ich rodzin. 

150 zł 

3. 
Inne osoby niebędące pracownikami powszechnych jednostek 

organizacyjnych prokuratury. 
250 zł 



 Załącznik nr 2  
do Regulaminu korzystania z pokoi gościnnych  

 

FORMULARZ REZERWACJI 

Rezerwacja dotyczy:  Pokoju gościnnego przy ul. Chmielnej 10 
w Lublinie 

 Pokoju gościnnego przy  ul. Sienkiewicza 
20 w Chełmie 

 Domku letniskowego w Serpelicach * 
Imię i nazwisko, osoby, na którą 

dokonana jest rezerwacja:  

 

Miejsce zatrudnienia:  

Cel pobytu:   Prywatny 

 Służbowy* 
Data przyjazdu:  

Data wyjazdu:  

Inne osoby uprawnione do pobytu i 

stopień pokrewieństwa: 

(Imię i nazwisko oraz stopień 

pokrewieństwa) 

 

Adres e-mail, na który zostanie przesłane 

potwierdzenie rezerwacji: 

 

Telefon kontaktowy:  

Fakturę należy wystawić (proszę 

zaznaczyć właściwe): 

 Na zakład pracy 

 Na nazwisko osoby rezerwującej* 

Dane niezbędne do wystawienia faktury:  
 
 
 
 

*- zaznaczyć właściwe  

Uwaga! 

Doba hotelowa rozpoczyna się o godzinie 14:00 i trwa do godziny 10:00 

dnia następnego. 

1. Oświadczam, że zapoznałem/am się z treścią Regulaminu korzystania z pokoi 

gościnnych Prokuratury Okręgowej w Lublinie .* 

2. Zobowiązuję się do pozostawienia pokoju gościnnego/domku oraz rzeczy 

będących jego wyposażeniem w stanie niepogorszonym. 

 

………………………..…..…………………… 
Podpis osoby rezerwującej…….…..…….. 



Załącznik nr  3a   
do Regulaminu korzysta nia  z  p okoi  gościnnych  

 

     Lublin,  dnia________20__ r.  

 

 

PROKURATURA OKRĘGOWA  

W LUBLINIE  

WYDZIAŁ VII   

BUDŻETOWO -ADMINISTRACYJNY  

ul. Okopowa 2A, 20-950 Lublin 

 

 

 

PO VII WB 226.__.20__ / od 01.08.2021: 3020-7.226.__.20__ 

 

Potwierdzenie rezerwacji 

 

Potwierdzam rezerwację pokoju gościnnego w Prokuraturze Rejonowej w Lublinie 

przy ul. Chmielnej 10. 

Osoba dokonująca rezerwacji:  

Numer rezerwacji: PO VII WB 226.__.20_/ od 01.08.2021 

3020-7.226.__.20__ 

Liczba osób:  

Cena za dobę:  

Opłata za cały pobyt:  

Data przyjazdu:  

Data wyjazdu:  

Nr konta do wpłaty: 78 1010 1339 0015 1522 3100 0000 

 

Opłatę za pobyt należy wpłacić przelewem na konto wskazane powyżej najpóźniej w 

terminie 3 dni roboczych przed rozpoczęciem pobytu. 

 

Informacje dodatkowe dotyczące pokoi gościnnych w budynku 

Prokuratury Rejonowej w Lublinie przy ul. Chmielnej 10: 

1. Pokoje gościnne mieszczą się w budynku Prokuratury Rejonowej w Lublinie 

przy ul. Chmielnej 10. 

2. Doba zaczyna się o godzinie 14:00 i trwa do godziny 10:00 dnia następnego. 

3. W pokoju znajduje się aneks kuchenny i łazienka. 

4. Pokój wyposażony jest w dwa pojedyncze łóżka, telewizor, kuchenkę 

mikrofalową, lodówkę, czajnik, podstawowe akcesoria kuchenne, ręczniki, 

pościel. 

5. Nie zapewniamy miejsc parkingowych.  

6. Osoba dokonująca rezerwacji oraz osoby towarzyszące zobowiązują się do 

przestrzegania obecnie obowiązującego reżimu sanitarnego.  



Załącznik nr  3 b  
do Regulaminu korzysta nia  z  p okoi  gościnnych  

 

     Lublin,  dnia________20__ r.  

 

 

PROKURATURA OKRĘGOWA  

W LUBLINIE  

WYDZIAŁ VII   

BUDŻETOWO -ADMINISTRACYJNY  

ul. Okopowa 2A, 20-950 Lublin 

 

 

 

PO VII WB 226.__.20__ / od 01.08.2021: 3020-7.226.__.20__ 

 

Potwierdzenie rezerwacji 

 

Potwierdzam rezerwację pokoju gościnnego  w Ośrodku Zamiejscowym Prokuratury 

Okręgowej w Lublinie z siedzibą w Chełmie przy ul. Sienkiewicza 20. 

Osoba dokonująca rezerwacji:  

Numer rezerwacji: PO VII WB 226.__.20__/                                

od 01.08.2021: 3020-7.226.20__ 

Liczba osób:  

Cena za dobę:  

Opłata za cały pobyt:  

Data przyjazdu:  

Data wyjazdu:  

Nr konta do wpłaty: 78 1010 1339 0015 1522 3100 0000 

 

Opłatę za pobyt należy wpłacić przelewem na konto wskazane powyżej najpóźniej w 

terminie 3 dni roboczych przed rozpoczęciem pobytu. 

 

Informacje dodatkowe dotyczące pokoi gościnnych w budynku Ośrodka 

Zamiejscowego Prokuratury Okręgowej w Lublinie z siedzibą w Chełmie 

przy ul. Sienkiewicza 20: 

1. Pokoje gościnne mieszczą się przy budynku Ośrodka Zamiejscowego 

Prokuratury Okręgowej w Lublinie z siedzibą w Chełmie.  

2. Doba zaczyna się o godzinie 14:00 i trwa do godziny 10:00 dnia następnego. 

3. W pokoju znajduje łazienka. 

4. Pokój wyposażony jest w podwójne łóżko. 

5. Dostępne są miejsca parkingowe.  

6. Osoba dokonująca rezerwacji oraz osoby towarzyszące zobowiązują się do 

przestrzegania obecnie obowiązującego reżimu sanitarnego.  

 



Załącznik nr  3 c   
do Regulaminu korzysta nia  z  p okoi  gościnnych  

 

     Lublin,  dnia________20__ r.  

 

 

PROKURATURA OKRĘGOWA  

W LUBLINIE  

WYDZIAŁ VII   

BUDŻETOWO -ADMINISTRACYJNY  

ul. Okopowa 2A, 20-950 Lublin 

 

 

 

PO VII WB 226.__.20__ / od 01.08.2021: 3020-7.226.__.20__ 

 

Potwierdzenie rezerwacji 

 

Potwierdzam rezerwację domku letniskowego znajdującego się na terenie Ośrodka 

Wypoczynkowego ,,Relaks-Perła Serpelic'' w Serpelicach.  

Osoba dokonująca rezerwacji:  

Numer rezerwacji: PO VII WB 226.__.20__ / od 

01.08.2021:  3020-7.226.__.20__ 

Liczba osób:  

Cena za dobę:  

Opłata za cały pobyt:  

Data przyjazdu:  

Data wyjazdu:  

Nr konta do wpłaty: 59 1130 1206 0028 9139 2420 0003 

 

Opłatę za pobyt należy wpłacić przelewem na konto wskazane powyżej najpóźniej w 

terminie 3 dni roboczych przed rozpoczęciem pobytu. 

 

Informacje dodatkowe dotyczące domku letniskowego znajdującego się 

na terenie Ośrodka Wypoczynkowego ,,Relaks-Perła Serpelic'' . 

1. Domek letniskowy znajduje się na terenie Ośrodka Wypoczynkowego ,,Relaks-

Perła Serpelic” pod adresem: Serpelice 128, 08-221 Serpelice. 

2. Doba zaczyna się o godzinie 14:00 i trwa do godziny 10:00 dnia następnego. 

3. W domku znajduje się aneks kuchenny i łazienka. 

4. Pokój wyposażony jest w trzy podwójne łóżka, telewizor, kuchenkę gazową, 

lodówkę, czajnik, podstawowe akcesoria kuchenne, ręczniki oraz pościel. 

5. Istnieje możliwość zaparkowania samochodu na terenie ośrodka. 

6. Osoba dokonująca rezerwacji oraz osoby towarzyszące zobowiązują się do 

przestrzegania obecnie obowiązującego reżimu sanitarnego.  

 


