PO IV WOS 021.81.2021

Zarzadzenie nr 81/2021
Prokuratora Okregowego w Lublinie
z dnia 2 lipca 2021 r.
w sprawie wprowadzenia w Zycie nowego Regulaminu korzystania z pokoi goscinnych
Prokuratury Okregowej w Lublinie oraz domku letniskowego w Serpelicach

Na podstawie art. 23 § 3 ustawy z dnia 28 stycznia 2016 r. Prawo o prokuraturze
(Dz.U.2021.66) oraz § 56 ust.] Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 kwietnia
2016 r. - Regulamin wewngtrznego urzedowania powszechnych jednostek organizacyjnych
prokuratury (Dz.U.2017.1206).

zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam w zycie Regulamin korzystania z pokoi goscinnych Prokuratury
Okrggowej w Lublinie oraz domku letniskowego w Serpelicach, stanowigcy zalgcznik do
zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie nr 30/09 Prokuratora Okregowego w Lublinie z dnia
20.04.2009 w sprawie wprowadzenia w zycie Regulaminu korzystania z pokoi goscinnych
Prokuratury Okrggowej w Lublinie.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymujg:
1. Zastgpcy Prokuratora w Lublinie;
2. Zastepey Prokuratora w Lublinie z siedziba w Osrodku Zamiejscowym w Chelmie i

w Bialej Podlaskiej;

Naczelnicy Wydziatéow LILILIV;

Kierownik Dzialu Organizacyjnego;

Kierownik Samodzielnego IX Dzialu ds. Informatyzacji i Analiz;
Dyrektor Finansowo-Administracyjny;

Stanowiska samodzielne;

Prokuratorzy Rejonowi (wszyscy).
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Zalacznik do zarzadzenia 81/2021

REGULAMIN KORZYSTANIA Z POKOI GOSCINNYCH ORAZ DOMKU

1.

LETNISKOWEGO W SERPELICACH

§1
Postanowienia ogdlne

Prokuratura Okregowa w Lublinie udostepnia pokoje go$cinne znajdujace sie
w budynku Prokuratury Rejonowej w Lublinie przy ul. Chmielnej 10,
w budynku nalezacym do O$rodka Zamiejscowego w Chelmie przy ul.
Sienkiewicza 20, zwane dalej pokojami oraz domek letniskowy w Serpelicach
zwany dalej domkiem.

Pokoje i domek stanowia miejsce zamieszkania, pracy i wypoczynku

uprawnionych do tego 0so6b.
§2
Osoby uprawnione do korzystania z pokoi goscinnych

Do wynajecia pokoju /domku uprawnieni s3:

a) pracownicy zatrudnieni w jednostkach  Prokuratury, w zwiazku

z wykonywaniem zadan stuzbowych,

b) pracownicy zatrudnieni w jednostkach Prokuratury, a takze czlonkowie ich

rodzin z tytulu pobytu prywatnego,

c) prokuratorzy w stanie spoczynku, emerytowani oraz bedacy na rencie

pracownicy jednostek Prokuratury, a takze czlonkowie ich rodzin,

d) pracownicy wymiaru sprawiedliwos$ci, w zwigzku z wykonywaniem zadan

stuzbowych,

e) osoby inne niz wymienione w pkt. a) — e) jesli uzyskaly zgode Prokuratora

Okregowego w Lublinie na pobyt w pokoju go$cinnym lub domku.
Prokurator Okregowy w Lublinie moze w uzasadnionych przypadkach

ograniczy¢ zakres korzystania z pokoi goScinnych i domku.



b)

c)

d)

e)

a)

b)

§3
Procedura rezerwacji pokoi

Ustala sie nastepujace zasady rezerwacji:

pokojami i domkiem zarzadza osoba zatrudniona na stanowisku inspektora ds.
administracyjno-gospodarczych w Wydziale Budzetowo-Administracyjnym
Prokuratury Okregowej w Lublin, zwana dalej ,,administratorem”,

rezerwacji pokoi i domku mozna dokonywa¢ wylacznie droga mailowa

poprzez wypeklienie formularza rezerwacji (ktérego wzoér stanowi Zalacznik
nr 1 do regulaminu) po wcze$niejszym uzgodnieniu dostepnosci pokoju lub
domku pod numerem tel: 81528 20 56. Wypeliony formularz nalezy

odesta¢ na adres: zgloszenia@lublin.po.gov.pl,

rezerwacje uznaje sie za uznang po otrzymaniu pisemnego potwierdzenia
administratora na adres mailowy wskazany w potwierdzeniu rezerwacji
(stanowiacy Zalacznik nr 3a, 3b lub 3¢ do regulaminu),

plan rezerwacji administrator przekazuje pracownikowi ochrony/
pracownikowi recepcji obiektu, w ktorym zlokalizowane sa pokoje /domek,

doba zaczyna sie o godzinie 14:00 i trwa do godziny 10:00 dnia nastepnego.

. Ustala sie nastepujace zasady wnoszenia oplat:

wynajmujacy (gos¢) zobowigzany jest uiSci¢ nalezng oplate za pobyt przed
objeciem pokoju/domku najpézniej w terminie 3 dni roboczych przed rozpoczeciem
pobytu przelewem na rachunek bankowy:

- 78 1010 1339 0015 1522 3100 0000 — w_przypadku pokoi

goscinnych
- 59 1130 1206 0028 9139 2420 0003 — w_przypadku domku

letniskowego w Serpelicach

w przypadku powiadomienia o rezygnacji z zarezerwowanego pokoju/domku
przestanego p6zniej niz dwa dni przed objeciem, wniesiona oplata nie podlega

ZWrotowi.

. Wysoko$¢ oplat =zawiera cennik (stanowiacy Zalacznik nr 2 do

regulaminu). W indywidualnych przypadkach uzasadnionych zdarzeniami
losowymi i potrzebami oséb uprawnionych do korzystania z pokoi i domku,
Prokurator Okregowy w Lublinie moze podja¢ decyzje o czeSciowym Ilub

catlkowitym zwolnieniu z oplat.


mailto:zgloszenia@lublin.po.gov.pl

§ 4

Obowiazki pracownika sluzby ochrony (portiera)

W momencie stawienia sie goScia w Prokuraturze/ recepcji Osrodka

Wypoczynkowego ,,Relaks-Perla Serpelic”" pracownik ochrony/ pracownik recepcji

na podstawie planu rezerwacji:

a)

b)
c)

weryfikuje tozsamo$¢ osoby, na ktéora dokonano rezerwacji na podstawie
dokumentu tozsamo$ci ze zdjeciem,

przekazuje go$ciowi klucze do pokoju za pokwitowaniem,

w przypadku niezgodnos$ci pomiedzy stanem faktycznym a zapisami w planie

rezerwacji, informuje niezwtocznie administratora.
§5
Zasady korzystania z pokoi go$cinnych

Cisza nocna obowiazuje w godz. od 22:00 do 6:00.
W pokoju, na terenie calego budynku Prokuratury oraz w domku obowiazuje

catkowity zakaz palenia.

. Zakazuje sie uzywania w pokojach/domku jakichkolwiek przyrzadéw lub

aparatow zasilanych energig elektryczna, ktore nie stanowig wyposazenia
pokoju a moga stanowié¢ zagrozenie pozarowe, za wyjatkiem szczoteczek
elektrycznych, maszynek do golenia, suszarek, ladowarek do baterii,
przeno$nych komputerow.

Przed kazdorazowym opuszczeniem pokoju/domku nalezy sprawdzi¢ czy
zakrecone sa krany wodociggowe, zgaszone $wiatla, wylaczony telewizor,
kuchenka elektryczna, kuchenka gazowa, zamkniete okna oraz czy nie
zaproszono ognia.

Zabrania sie pobytu zwierzat w pokojach gos$cinnych.

Obowigzuje bezwzgledny zakaz przebywania oséb trzecich w pokojach
znajdujacych sie w Prokuraturze Rejonowej w Lublinie oraz Os$rodku
Zamiejscowym Prokuratury Okregowej w Lublinie.

Osoby trzecie moga przebywa¢ w domku letniskowym w Serpelicach do
godziny 22:00.

Za wszelkie szkody powstale w okresie pobytu, spowodowane przez osobe
wynajmujaca lub osoby trzecie Prokuratura Okregowa w Lublinie obciazy

rezerwujacego.



§6
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Administratorem danych osobowych jest Prokuratura Okregowa w
Lublinie z siedziba przy ul. Okopowej 2a w Lublinie: tel.81-5288181, e mail:
info@lublin.po.gov.pl

2. Inspektorem ochrony danych jest p. Dariusz Zych tel.81-5282826, e mail:
iod@lublin.po.gov.pl

3. Przetwarzanie danych osobowych przez Prokurature Okregowa w Lublinie
dotyczy glownie zadan zwigzanych z zatrudnieniem, zamoOwieniami
publicznymi, a takze zapewnieniem ochrony i bezpieczenstwa obiektow
prokuratury. We wskazanym zakresie zastosowanie ma art. 6 lit. a-e RODO.

4. Dane osobowe beda przechowywane przez okresy wynikajace z przepiséw
prawa oraz beda przechowywane zgodnie z regulacjami  wynikajacymi
z zarzadzenia Prokuratora Generalnego w sprawie wprowadzenia jednolitego
rzeczowego wykazu akt powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury.

5. W przypadku, gdy przepisy szczegdlne nie stanowig inaczej osobie, ktorej dane
sq przetwarzane przystuguja prawa:

a) dostepu do tresSci swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania lub
usuniecia, na zasadach okre$lonych w art. 15-17 RODO,

b) ograniczenia przetwarzania, w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO,

¢) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy unijnego rozporzadzenia
RODO: Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2,
00 -193 Warszawa.

ZAYL.ACZNIKI:
1. Cennik oplat za korzystnie z pokoi go$cinnych
2. Formularz rezerwacji,

3a. Potwierdzenie rezerwacji pokoju goScinnego w Lublinie.
3b. Potwierdzenie rezerwacji pokoju go$cinnego w Chelmie
3c. Potwierdzenie rezerwacji domku letniskowego w Serpelicach.
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Zalacznik nr 1

do Regulaminu korzystania z pokoi goscinnych

CENNIK OPLAT ZA KORZYSTANIE Z POKOI
GOSCINNYCH/DOMKU LETNISKOWEGO

Pokoje gosScinne

Cena za jedna

L.p Uprawnieni osobe (z1)
Dotyczy pokoi
Pracownicy, prokuratorzy w stanie spoczynku, emerytowani
oraz bedacy na rencie pracownicy jednostek Prokuratury ;
L. . . . 30z
powszechnych jednostek organizacyjnych Prokuratur Okregu
Lubelskiego oraz czlonkowie ich rodzin.
Pracownicy ,prokuratorzy w stanie spoczynku, emerytowani
oraz bedacy na rencie pracownicy jednostek Prokuratury
2. ) ) i 50 zl
powszechnych jednostek organizacyjnych spoza Prokuratur
Okregu Lubelskiego oraz czlonkowie ich rodzin.
Inne osoby niebedace pracownikami powszechnych jednostek ;
3. . . 75 Z
organizacyjnych prokuratury.
Domek w Serpelicach
. Cena za caly
L.p. Osoby rezerwujace
domek (zD
Pracownicy ,prokuratorzy w stanie spoczynku, emerytowani
oraz bedacy na rencie pracownicy jednostek Prokuratury I
1. 120 z
powszechnych jednostek organizacyjnych Prokuratur Okregu
Lubelskiego oraz czlonkowie ich rodzin (malzonkowie i dzieci).
Pracownicy ,prokuratorzy w stanie spoczynku, emerytowani
oraz bedacy na rencie pracownicy jednostek Prokuratury ,
2, _ _ . 150 Z
powszechnych jednostek organizacyjnych spoza Prokuratur
Okregu Lubelskiego oraz czlonkowie ich rodzin.
Inne osoby niebedace pracownikami powszechnych jednostek
3. 250 zl

organizacyjnych prokuratury.




Zalacznik nr 2
do Regulaminu korzystania z pokoi go$cinnych

FORMULARZ REZERWACJI

Rezerwacja dotyczy:

1 Pokoju goScinnego przy ul. Chmielnej 10
w Lublinie

1 Pokoju go$cinnego przy ul. Sienkiewicza
20 w Chelmie

1 Domku letniskowego w Serpelicach *

Imie i nazwisko, osoby, na ktéra
dokonana jest rezerwacja:

Miejsce zatrudnienia:

Cel pobytu: ] Prywatny
] Stuzbowy*
Data przyjazdu:
Data wyjazdu:

Inne osoby uprawnione do pobytu i
stopien pokrewienstwa:

(Imie i nazwisko oraz stopien
pokrewienstwa)

Adres e-mail, na ktéry zostanie przeslane
potwierdzenie rezerwacji:

Telefon kontaktowy:

Fakture nalezy wystawi¢ (prosze
zaznaczy¢ wlasciwe):

1 Na zaklad pracy
1 Na nazwisko osoby rezerwujacej*

Dane niezbedne do wystawienia faktury:

*- zaznaczy¢ wlasciwe

Uwaga!

Doba hotelowa rozpoczyna sie o godzinie 14:00 i trwa do godziny 10:00

dnia nastepnego.

1. Os$wiadczam, ze zapoznalem/am sie z treScig Regulaminu korzystania z pokoi
goScinnych Prokuratury Okregowej w Lublinie .*

2. Zobowigzuje sie do pozostawienia pokoju goScinnego/domku oraz rzeczy
bedacych jego wyposazeniem w stanie niepogorszonym.

Podpis osoby rezerwujacej




Zalagcznik nr 3a
do Regulaminu korzystania z pokoi go$cinnych

Lublin, dnia 20 _r.
PROKURATURA OKREGOWA

W LUBLINIE
WYDZIAL VII
BUDZETOWO-ADMINISTRACYINY
ul. Okopowa 2A, 20-950 Lublin

PO VII WB 226.__.20___ / od 01.08.2021: 3020-7.226.___.20___

Potwierdzenie rezerwacji

Potwierdzam rezerwacje pokoju goscinnego w Prokuraturze Rejonowej w Lublinie
przy ul. Chmielnej 10.
Osoba dokonujaca rezerwacji:
Numer rezerwacji: PO VII WB 226.__ .20_/ od 01.08.2021
3020-7.226._ .20___
Liczba osdb:
Cena za dobe:
Oplata za caly pobyt:
Data przyjazdu:
Data wyjazdu:
Nr konta do wplaty: 78 1010 1339 0015 1522 3100 0000

Oplate za pobyt nalezy wplaci¢ przelewem na konto wskazane powyzej najpdzniej w

terminie 3 dni roboczych przed rozpoczeciem pobytu.

Informacje dodatkowe dotyczace pokoi goscinnych w budynku

Prokuratury Rejonowej w Lublinie przy ul. Chmielnej 10:

1. Pokoje goScinne mieszcza sie w budynku Prokuratury Rejonowej w Lublinie
przy ul. Chmielnej 10.

2. Doba zaczyna sie o godzinie 14:00 i trwa do godziny 10:00 dnia nastepnego.

3. W pokoju znajduje sie aneks kuchenny i lazienka.

4. Pokéj wyposazony jest w dwa pojedyncze lozka, telewizor, kuchenke
mikrofalowa, lodowke, czajnik, podstawowe akcesoria kuchenne, reczniki,
posciel.

5. Nie zapewniamy miejsc parkingowych.

6. Osoba dokonujaca rezerwacji oraz osoby towarzyszace zobowigzuja sie do

przestrzegania obecnie obowiazujacego rezimu sanitarnego.



Zalacznik nr 3b
do Regulaminu korzystania z pokoi go$cinnych

. Lublin, dnia 20 _r.
PROKURATURA OKREGOWA

W LUBLINIE
WYDZIAL VII
BUDZETOWO-ADMINISTRACYINY
ul. Okopowa 2A, 20-950 Lublin

PO VII WB 226.__.20__ / od 01.08.2021: 3020-7.226.___.20___

Potwierdzenie rezerwacji

Potwierdzam rezerwacje pokoju goscinnego w Osrodku Zamiejscowym Prokuratury

Okregowej w Lublinie z siedzibq w Chetmie przy ul. Sienkiewicza 20.
Osoba dokonujaca rezerwacji:

Numer rezerwacji: PO VIIWB226._ .20__ /

od 01.08.2021: 3020-7.226.20___
Liczba osdb:
Cena za dobe:
Oplata za caly pobyt:
Data przyjazdu:
Data wyjazdu:
Nr konta do wplaty: 78 1010 1339 0015 1522 3100 0000

Oplate za pobyt nalezy wplaci¢ przelewem na konto wskazane powyzej najpdzniej w

terminie 3 dni roboczych przed rozpoczeciem pobytu.

Informacje dodatkowe dotyczace pokoi goscinnych w budynku OS$rodka

Zamiejscowego Prokuratury Okregowej w Lublinie z siedziba w Chelmie

przy ul. Sienkiewicza 20:

1. Pokoje goScinne mieszcza sie przy budynku Os$rodka Zamiejscowego
Prokuratury Okregowej w Lublinie z siedziba w Chelmie.

Doba zaczyna sie o godzinie 14:00 i trwa do godziny 10:00 dnia nastepnego.

W pokoju znajduje lazienka.

Pokoj wyposazony jest w podwojne t6zko.

Dostepne sa miejsca parkingowe.

A L A

Osoba dokonujaca rezerwacji oraz osoby towarzyszace zobowiazuja sie do

przestrzegania obecnie obowigzujacego rezimu sanitarnego.



Zalacznik nr 3¢
do Regulaminu korzystania z pokoi go$cinnych

Lublin, dnia 20 _r.
PROKURATURA OKREGOWA

W LUBLINIE
WYDZIAL VII
BUDZETOWO-ADMINISTRACYINY
ul. Okopowa 2A, 20-950 Lublin

PO VII WB 226.__.20___ / od 01.08.2021: 3020-7.226.___.20___

Potwierdzenie rezerwacji

Potwierdzam rezerwacje domku letniskowego znajdujacego sie na terenie Osrodka
Wypoczynkowego ,,Relaks-Perta Serpelic" w Serpelicach.
Osoba dokonujaca rezerwacji:
Numer rezerwacji: PO VIIWB226._ .20__ /od
01.08.2021: 3020-7.226.__ .20___
Liczba osdb:
Cena za dobe:
Oplata za caly pobyt:
Data przyjazdu:
Data wyjazdu:
Nr konta do wplaty: 59 1130 1206 0028 9139 2420 0003

Oplate za pobyt nalezy wplaci¢ przelewem na konto wskazane powyzej najpdzniej w

terminie 3 dni roboczych przed rozpoczeciem pobytu.

Informacje dodatkowe dotyczace domku letniskowego znajdujacego sie

na terenie OSrodka Wypoczynkowego ,,Relaks-Perla Serpelic' .

1. Domek letniskowy znajduje sie na terenie Osrodka Wypoczynkowego ,,Relaks-

Perla Serpelic” pod adresem: Serpelice 128, 08-221 Serpelice.

2. Doba zaczyna sie o godzinie 14:00 i trwa do godziny 10:00 dnia nastepnego.

3. W domku znajduje sie aneks kuchenny i lazienka.

4. Pokéj wyposazony jest w trzy podwodjne tozka, telewizor, kuchenke gazowa,
lodowke, czajnik, podstawowe akcesoria kuchenne, reczniki oraz posciel.

5. Istnieje mozliwo$¢ zaparkowania samochodu na terenie o$rodka.

6. Osoba dokonujaca rezerwacji oraz osoby towarzyszace zobowigzuja sie do

przestrzegania obecnie obowigzujacego rezimu sanitarnego.



