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Informacje organizacyjne

Szkolenia ,,Zdalne zarzadzanie zespotem — jak zwiekszy¢ efektywnos¢ w 5 krokach” realizujemy

w ramach Planu szkoler centralnych w stuzbie cywilnej na 2020 r. Szef Stuzby Cywilnej powierzyt ich
organizacje Krajowej Szkole Administracji Publicznej im. Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Lecha
Kaczynskiego.

W szkoleniach mogg wzigé udziat osoby na stanowiskach kierowniczych i koordynujgcych w stuzbie
cywilnej zatrudnione w ministerstwach, KPRM, urzedach centralnych, urzedach terenowych na
szczeblu wojewddzkim i powiatowym. Szkolenia sg bezptfatne.

Program szkolenia zostat przekazany do urzeddw wraz z pismem Szefa Stuzby Cywilnej nr
DSC.WPS.3630.3.2020.R0O z 20 sierpnia br. Kazdy dzien szkolenia obejmuje 6 godzin dydaktycznych

(5 godzin zegarowych). Szkolenia bedg odbywac sie online w godz. ok. 9.30-14.30. Grupy szkoleniowe
beda liczy¢ ok. 12 osdb. Uczestnicy szkolenia bedg mieli zapewnione materiaty tylko w formie
elektronicznej.

Terminy szkolen

Lp. Terminy szkolen Trener
1 14-15 wrzesnia Beata Adamczyk-Nowak
2 17-18 wrzeénia Bruno Zéttowski
3 17-18 wrzesnia Agnieszka Dunaj
4 21-22 wrzesénia Dorota Gdowska-Zéttowska
5 23-24 wrzesnia Agnieszka Dunaj
6 28-29 wrzesnia Agnieszka Dunaj
7 28-29 wrzesnia Dorota Gdowska-Zéttowska
8 5-6 pazdziernika Beata Adamczyk-Nowak
9 5-6 pazdziernika Agnieszka Dunaj
10 7-8 pazdziernika Bruno Z6ttowski
11 7-8 pazdziernika Dorota Gdowska-Zéttowska
12 12-13 pazdziernika Agnieszka Dunaj
13 12-13 pazdziernika Dorota Gdowska-Zéttowska
14 13-14 pazdziernika Beata Adamczyk-Nowak
15 15-16 pazdziernika Agnieszka Dunaj
16 19-20 pazdziernika Beata Adamczyk-Nowak
17 19-20 pazdziernika Dorota Gdowska-Zéttowska
18 21-22 pazdziernika Agnieszka Dunaj
19 21-22 pazdziernika Bruno Zéttowski
20 26-27 pazdziernika Agnieszka Dunaj
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21 28-29 pazdziernika Dorota Gdowska-Z6ttowska
22 29-30 pazdziernika Agnieszka Dunaj

23 3-4 listopada Bruno Z6ttowski

24 5-6 listopada Beata Adamczyk-Nowak

25 9-10 listopada Agnieszka Dunaj

26 12-13 listopada Dorota Gdowska-Z6ttowska
27 16-17 listopada Agnieszka Dunaj

28 16-17 listopada Beata Adamczyk-Nowak

29 18-19 listopada Bruno Z6ttowski

30 19-20 listopada Agnieszka Dunaj

31 23-24 listopada Agnieszka Dunaj

32 24-25 listopada Beata Adamczyk-Nowak

33 3-4 grudnia Agnieszka Dunaj

34 3-4 grudnia Bruno Z6ttowski

35 7-8 grudnia Agnieszka Dunaj

Wymagania techniczne do udziatu w szkoleniu

. komputer stacjonarny lub laptop wyposazony w: mikrofon, gtosniki i kamere internetowg —
w celu przetestowania kamery i mikrofonu nalezy po wejsciu na link szkolenia online klikngé w
Ustawienia Audio i Wideo w panelu Audio i Wideo, tam znajduje sie opcja sprawdzenia kamery oraz
mikrofonu

. w przypadku komputerdw stacjonarnych: monitor o zalecanej rozdzielnosci FullHD, jednak
mozliwe jest uzywanie monitordw o mniejszej rozdzielczosci

. zainstalowana przegladarka internetowa z obstugg HTML 5 oraz WebRTC — zalecane
przegladarki internetowe:

o Google Chrome w wersji 29 lub wyzszej

o FireFox w wersji 45 lub wyzszej

o Opera w wersji 38 lub wyzszej

o szerokopasmowy dostep do sieci Internet, w przypadku potaczenia przez WiFi zalecane jest

uzywanie sieci WiFi dziatajgcych w pasmie 5GHz w celu wyeliminowania mikro przerw, jakie moga
wystgpié podczas szkolenia przy zwyktym WiFi.

Zasady naboru

Zgtoszenia 0s6b na szkolenia przyjmowane bedg poprzez Internetowy System Rejestracji Na
Szkolenia (ISRNS), za posrednictwem komarki kadrowo-szkoleniowej urzedu. ISRNS znajduje sie pod
zewnetrznym adresem www.ksap.gov.pl/isrns.

Do zalogowania sie niezbedne jest posiadanie aktywnego konta. Konta dla pracownikow dziatéw
kadr/szkolen poszczegdlnych urzedéw zaktadane sg przez KSAP.



http://www.ksap.gov.pl/isrns
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Urzedy nieposiadajace konta, proszone s o pilny kontakt mailowy z Osrodkiem Rozwoju i
Ksztatcenia Ustawicznego w celu nabycia loginu i hasta do Internetowego Systemu Rejestracji Na
Szkolenia, e-mail: szkolenia@ksap.gov.pl

UWAGA: Po zalogowaniu prosze wybraé zaktadke szkolenia centralne. Nastepnie z listy
wyswietlonych szkolen prosze wybraé szkolenie Zdalne zarzqdzanie zespotem — jak zwiekszy¢
efektywnosc¢ w 5 krokach, uwzgledniajgc odpowiedni dla Paristwa termin i osobe prowadzacego. Na
szkolenie mozna zgtosi¢ maksymalnie 4 osoby z jednego urzedu.

Osoby zgtoszone na szkolenie bedg miaty nadany status, tj.:

1) zgtoszony - osoba zapisana w systemie;

2) przyjety — osoba zakwalifikowana na szkolenie;

3) rezerwowy — osoba oczekuje na liscie rezerwowej,

4) usuniety — osoba usunieta z listy szkolenia (np. niespetniajgca wymogdw formalnych).

Zgtoszenia na szkolenie ,, Zdalne zarzadzanie zespotem — jak zwiekszy¢ efektywnos¢ w 5 krokach”
beda przyjmowane od godz. 8.00 w dniu 3 wrze$nia 2020 r. do godz. 16.00 w dniu 9 wrzesnia 2020 r.

UWAGA: O zakwalifikowaniu do udziatu w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

Ostateczng informacje o zakwalifikowaniu sie na szkolenie wyslemy na adresy mailowe podane
podczas rejestracji, tj. do uczestnika szkolenia i osoby odpowiedzialnej za koordynacje szkolen
w urzedzie, najpdzniej na 7 dni przed datg rozpoczecia wybranego szkolenia.

Zaswiadczenie o ukoniczeniu szkolenia otrzymajg osoby ze 100% frekwencja.

Kontakt w sprawie szkolen

Szkolenie ,Zdalne zarzadzanie zespotem — czyli jak zwiekszy¢ efektywnos¢ w 5 krokach”:
sc ZPZ@ksap.gov.pl

Aleksandra Baldy tel. 22 608 01 63

Anna Nowakowska tel. 22 608 0 117



mailto:anna.michalowska@ksap.gov.pl
mailto:sc_ZPZ@ksap.gov.pl

