ZARZADZENIE Nr 34/2024
DYREKTORA GENERALNEGO
£ODZKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO W £ODZI
z dnia 4 listopada 2024 roku

w sprawie zasad wydawania zezwolen na korzystanie z miejsc
postojowych na dziedzincach Lédzkiego Urzedu Wojewodzkiego w
Ltodzi.

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o
stuzbie cywilnej (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 409) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie zasady korzystania z miejsc postojowych znajdujacych sie na
terenie nieruchomosci £ddzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi, w celu
zapewnienia bezpiecznego z nich korzystania i bezkolizyjnego dojazdu stuzb
ratunkowo — porzadkowych.

§ 2. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewode tédzkiego;

2) Wicewojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ I Wicewojewode todzkiego
i IT Wicewojewode todzkiego;

3) Dyrektorze Generalnym - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego
tédzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi;

4) Urzedzie - nalezy przez to rozumiec todzki Urzad Wojewddzki w todzi;

5) wydziale - nalezy przez to rozumie¢ wydziat lub biuro oraz inne rownorzedne
komarki organizacyjne Urzedu;

6) dyrektorze wydziatu - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora wydziatu lub biura oraz
kierownika rdwnorzednej komérki organizacyjnej Urzedu, uzywajgcego innego
tytutu stuzbowego;

7) AL - nalezy przez to rozumie¢ Biuro Administraciji i Logistyki kddzkiego Urzedu
Wojewoddzkiego w todzi;

8) zezwoleniu — nalezy przez to rozumie¢ zezwolenie na korzystanie z miejsca
postojowego;

9) pracownikach Urzedu - nalezy przez to rozumie¢ pracownikdéw Urzedu z
wylaczeniem Wojewody, Wicewojewody, Dyrektora Generalnego oraz dyrektoréw
wydziatu;



10)miejscu postojowym — nalezy przez to rozumie¢ miejsce postojowe na
dziedzincach Urzedu.

§ 3.1. Wprowadza sie zasady korzystania z miejsc postojowych.

2. Zasady okreSlajg catoksztatt spraw zwigzanych z korzystaniem z miejsc
postojowych znajdujacych sie na terenie nieruchomosci Urzedu:

1) todz, ul. Piotrkowska 104 — dziedziniec wewnetrzny;

2) tddz, plac Komuny Paryskiej 5 — dziedziniec wewnetrzny;
3) tddz, plac Komuny Paryskiej 5 — dziedziniec zewnetrzny;
4) tddz, ul. Piotrkowska 103;

5) tddz, ul. Zeromskiego 87;

6) tddz, ul. Gdanska 73;

§ 4. 1. Uprawnionymi do korzystania z miejsc postojowych sg pracownicy
Urzedu.

2. Wniosek o wyrazenie zgody na korzystanie z miejsca postojowego sktada
sie za posrednictwem systemu EZD w wersji elektronicznej (Nowy — Podanie parking
dyr. wydz.) do dyrektora wydziatu podajgc marke i numer rejestracyjny pojazdu.
Wzbr wniosku stanowi zatgcznik Nr 2 do zarzadzania.

3. Dyrektor wydziatu otrzymuje do dyspozycji okreslong liczbe miejsc
postojowych, zgodnie z ,Limitem przydziatu miejsc postojowych” stanowigcym
zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

4. Dyrektor wydziatu, przekazuje do Dyrektora AL wykaz osob w ramach
posiadanego limitu w celu wydania zezwolenia.

5. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor Generalny moze
wyrazi¢ zgode na korzystanie z miejsca postojowego ponad przyznany limit, po
uzyskaniu opinii Dyrektora AL.

6. Miejsca postojowe przy ul. Zeromskiego 87 i ul. Gdanskiej 73 w todzi sg
przeznaczone dla pracownikow Wydziatu Rodziny i Polityki Spotecznej, z czego dwa
miejsca przy ul. Zeromskiego 87 sg dla pracownikdéw Archiwum Zaktadowego w AL, a
siedem miejsc przy ul. Gdanskiej 73 jest przeznaczonych dla pracownikow Wydziatu
Zdrowia.”.

7. Miejsca postojowe przy ul. Piotrkowskiej 103 w todzi przeznaczone sg dla
pracownikdw Wydziatu Spraw Cudzoziemcdw, a sze$¢ miejsc zostaje przydzielonych
dla pracownikéw Wydziatu Spraw Obywatelskich.”.



§ 5.1. Miejsca postojowe na dziedzificu wewnetrznym przy ul. Piotrkowskiej
104
w todzi pozostajg w dyspozycji Dyrektora Generalnego.

2. Osobami uprawnionymi do korzystania z miejsc postojowych wskazanych w
ust. 1 s Wojewoda, Wicewojewoda, Dyrektor Generalny, dyrektorzy wydziatow,
osoby o statusie doradcow, lekarze koordynatorzy ratownictwa medycznego
w trakcie petnienia dyzuru oraz pracownicy Wojewddzkiego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego petnigcy catodobowg stuzbe, oraz inne osoby wskazane przez Dyrektora
Generalnego.

3. W celu korzystania z miejsc postojowych, wskazanych w ust. 1, nalezy
ztozy¢ pisemny wniosek w systemie EZD (Nowy — Podanie parking DGU) do
Dyrektora Generalnego. Wzo6r wniosku stanowi zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia.

§ 6.1. Na terenie dziedzincdw mogg parkowac samochody gosci Wojewody.

2. Wjazd na dziedziniec mozliwy jest po uprzednim zgtoszeniu przez dyrektora
wydziatu do Dyrektora AL marki pojazdu, numeru rejestracyjnego oraz czasu pobytu.

3. Dyrektor AL przekazuje informacje do kierownika ochrony w celu okreSlenia
dziedzinca, ktérego rezerwacja dotyczy oraz zabezpieczenia odpowiedniej ilosci
miejsc postojowych.

§ 7. 1. Dokumentem upowazniajgcym do korzystania z miejsca postojowego
dla samochoddw osobowych jest zezwolenie w formie karty typu:

1) ,S” - dla miejsc postojowych przy ul. Piotrkowskiej 104 w todzi — dziedziniec
wewnetrzny;

2) ,D 1" - dla miejsc postojowych przy placu Komuny Paryskiej 5 w todzi —
dziedziniec zewnetrzny;

3) ,D 2" —dla miejsc postojowych przy placu Komuny Paryskiej 5 w todzi —
dziedziniec wewnetrzny;

4) ,D 3" —dla miejsc postojowych przy ul. Piotrkowskiej 103 w todzi;
5) ,Z” - dla miejsc postojowych przy ul. Zeromskiego 87 i ul. Gdanskiej 73 w todzi.

2. Wz6r zezwolenia typu ,S”, ,D 1", ,D 2", ,D 3" i ,Z" stanowi zatgcznik Nr 4
do zarzadzenia.

3. Zezwolenie moze zosta¢ wydane na czas okreslony lub bezterminowo.
4. Jednemu pracownikowi przystuguje tylko jedno zezwolenie.

5. Zezwolenie uprawnia do wjazdu na wyznaczony dziedziniec i zajecia
aktualnie wolnego miejsca, na zasadzie pierwszenstwa. Zezwolenie winno by¢
umieszczone za przednig szybg samochodu, po lewej stronie.



6. Zezwolenie nie stanowi gwarancji posiadania miejsca postojowego.

§ 8. 1. Udostepnia sie wjazd na dziedzince bez zezwolenia pojazdom
uprzywilejowanym wykonujgcym swoje obowigzki tj. pogotowiu ratunkowemu, strazy
pozarnej, policji, pogotowiu technicznemu, itp.

2. Przez wjazd na teren nieruchomosci wymienionych w § 3 ust. 2, pracownik
Urzedu wyraza zgode na warunki korzystania przedstawione w niniejszym
zarzadzeniu, zobowigzuje sie do Scistego przestrzegania obowigzujgcych przepisow
ruchu drogowego, bhp i p.poz. oraz polecen pracownikdw ochrony.

3. W przypadku koniecznosci wykorzystania dziedzinca na inne cele, lub w
sytuacji kryzysowej zwigzanej z bezpieczenstwem, Dyrektor AL lub osoba przez niego
upowazniona moze zakaza¢ wjazdu lub nakazac¢ natychmiastowe opuszczenie
dziedzinca.

4. Miejsca postojowe nie stanowig parkingu strzezonego. Urzad nie ponosi
odpowiedzialnosci za szkody, ktore mogg wynikngé w czasie postoju pojazdu
posiadajacego zezwolenie.

5. Miejsca postojowe stanowig miejsca do tego przeznaczone lub inne
wskazane przez pracownika ochrony, takie, aby nie zastawiaty drogi dojazdowej i nie
stwarzaty zagrozenia kolizji z innymi uzytkownikami.

6. W sytuacji gdy pojazd zostat pozostawiony w miejscu zabronionym i
utrudnia ruch lub w inny sposdb zagraza bezpieczenstwu, pracownik wyraza zgode
na odholowanie pojazdu na parking strzezony na jego koszt i ryzyko.

7. W miejscach postojowych zabrania sie wykonywania czynnosci zwigzanych
z obstugg techniczng pojazdu (m.in. mycia, sprzatania, uzupetniania ptynéw
eksploatacyjnych, itp.).

8. W przypadku stwierdzenia wycieku z pojazdu ptynu eksploatacyjnego
sprawca zostanie obcigzony kosztami jego usuniecia.

9. Korzystanie z miejsc postojowych poza godzinami pracy Urzedu oraz w dni
wolne od pracy wymaga zgody Dyrektora AL. z wytgczeniem miejsc na dziedzincu D -
1.

§ 9.1. Dyrektor AL prowadzi rejestr wydanych zezwolen na korzystanie z
miejsc postojowych.

2. Wydanie i zwrot zezwolen odnotowuje sie w rejestrze znajdujgcym sie w
AL.

3. W razie zagubienia zezwolenia, zmiany pojazdu lub numeru rejestracyjnego
pojazdu, nalezy wystapi¢ niezwtocznie z wnioskiem do Dyrektora AL o wydanie
nowego zezwolenia.



4. Posiadacz zezwolenie zobowigzany jest do powiadomienia Dyrektora AL o
zmianie zatrudnieniu w innym wydziale/biurze.

5. Odstepowanie zezwolenia osobom nieupowaznionym jest niedozwolone,
a stwierdzenie takiego przypadku skutkowac bedzie cofnieciem zezwolenia.

6. Zezwolenie traci waznoS¢ w przypadku ustania przestanek, dla ktorego
zostato wydane.

7. W przypadku cofniecia zezwolenia lub ustania stosunku pracy zezwolenie
nalezy zwrdci¢ bezzwiocznie do AL.

8. W kazdej chwili Dyrektor Generalny moze zazgdac¢ zwrotu zezwolenia bez
podania przyczyny.

§ 10. Nadzdr nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia sprawuje Dyrektor AL.

§ 11. Traci moc zarzadzenie Nr 3/2020 z dnia 10 lutego 2020 roku w sprawie
zasad wydawania zezwolen na korzystanie z miejsc postojowych na dziedzincach
tddzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi, zmienione zarzgdzeniem Nr 16/2021
Dyrektora Generalnego todzkiego Urzedu Wojewoddzkiego w todzi z dnia 30 sierpnia
2021 roku oraz zarzadzeniem Nr 4/2023 Dyrektora Generalnego todzkiego Urzedu
Wojewoddzkiego w todzi z dnia 30 stycznia 2023 roku.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR GENERALNY URZEDU

Aleksandra Sowinska-Banaszkiewicz



Zatgcznik nr 1
do zarzadzenia nr 34/2024
z dnia 4 listopada 2024 r.

Limit przydziatu miejsc postojowych

Lp. |Nazwa wydziatu/ biura Ilos¢ miejsc
1 Biuro Wojewody 12
2 Biuro Kadr, Ptac i Budzetu 14
3 Biuro Administracji i Logistyki 16
4 Wydziat Prawny, Nadzoru i Kontroli 14
5 Wydziat Finanséw i Budzetu 20
6 Wydziat Gospodarki Przestrzennej i Budownictwa 10
7 Wydziat Rolnictwa i Transportu 8
8 Wojewddzka Inspekcja Geodezyjna i Kartograficzna

9 Wydziat Spraw Cudzoziemcow 14
10 |Wydziat Spraw Obywatelskich 6
11 |Wydziat Rodziny i Polityki Spotecznej 20
12 | Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego 9
13 | Wydziat Zdrowia 12
14 | Wydziat Inwestycji i Rozwoju 6
15 |Zespdt ds. Ochrony Informacji Niejawnych

16 |Zespdt Audytu Wewnetrznego 1




Zatgcznik nr 2
do zarzadzenia nr 34/2024
z dnia 4 listopada 2024 r.

Lodz,
dNia...ceeeieieie s
Imie i nazwisko
stanowisko stuzbowe, telefon stuzbowy
Wydziat
Dyrektor Wydziatu
WNIOSEK
Uprzejmie prosze o wyrazenie zgody na korzystanie z miejsca postojowego na
dziedzincu todzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi
Posiadam samochdd marki.........ccceeveeeieeirnininiiiiciecee e 0 numerze
FeJestracyjnym ...ocoiieiiiiiii

Stosownie do przepiséw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1)
wyrazam zgode na przetwarzanie przez Wojewode tddzkiego moich danych osobowych zawartych w
niniejszym wniosku.

Zostatem/am poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz, ze mam prawo do
wycofania zgody w dowolnym momencie. Jednak wycofanie zgody bedzie wigzato sie z koniecznoscig
zwrotu karty parkingowej.

Administratorem danych osobowych jest Wojewoda todzki. Wiecej informacji znajduje sie na
stronie https://www.gov.pl/web/uw-lodzki w zaktadce ochrona danych osobowych.



https://www.gov.pl/web/uw-lodzki

Zatgcznik nr 3
do zarzadzenia nr 34/2024
z dnia 4 listopada 2024 r.

kodz,

Wydziat
Dyrektor Generalny Urzedu
WNIOSEK
Uprzejmie prosze o wyrazenie zgody na korzystanie z miejsca postojowego na
dziedzincu todzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi
Posiadam samochdd marki.........ccceeveeeieeirnininiiiiciecee e 0 numerze
FeJeStracyjnym ..o

Stosownie do przepiséw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1)
wyrazam zgode na przetwarzanie przez Wojewode tddzkiego moich danych osobowych zawartych w
niniejszym wniosku.

Zostatem/am poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz, ze mam prawo do
wycofania zgody w dowolnym momencie. Jednak wycofanie zgody bedzie wigzato sie z koniecznoscig
zwrotu karty parkingowej.

Administratorem danych osobowych jest Wojewoda todzki. Wiecej informacji znajduje sie na
stronie https://www.gov.pl/web/uw-lodzki w zaktadce ochrona danych osobowych.



https://www.gov.pl/web/uw-lodzki

Zatgcznik nr 4
do zarzadzenia nr 34/2024
z dnia 4 listopada 2024 r.

(17
/I:(')DZKI URZAD WOJEWODZKI W £ODZI

Zezwolenie Nr D2/

Nr rejestracyjny

Wazne dordn. oumsunessmesaena

\Dyrektor Generalny Urzedu
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