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1 Nawigacja

W ramach rejestracji danych we wniosku uzytkownik moze napotkac na rézne przyciski,
utatwiajgce obstuge i uzupetnianie formularzy

1%

PRZERWIL]
REIESTRACIE
WNIOSKLU

Przycisk zakoniczenia rejestracji wniosku bez jego
zapisania. Wybranie przycisku powoduje powrdt do
widoku panelu ogdlnego. Po rezygnacji wniosek nie
zostanie zapisany, uzupetnione dane zostang utracone.
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L

PRZEDEUZ SESIE
POZOSTAEY CZAS:

Przycisk umozliwiajacy przedtuzenie sesji.

0——0——(O——0——©

Ilkony informujgce o ilosci krokéw do uzupetnienia
whiosku. Ikona wypetniona kolorem biatym symbolizuje
biezacy krok.

Przycisk pomocy, dostepny w niektérych sekcjach
whniosku, umozliwia wyswietlenie okna dodatkowych
informacji ufatwiajgcych poprawne wypetnienie danych
sekgcji.

Przycisk pozwalajgcy na przejscie do kolejnego kroku
kreatora. Wybranie przycisku powoduje sprawdzenie
poprawnosci uzupetnionych danych
w widoku iwyswietlenie ewentualnych komunikatéw
walidujacych.

Wstecz

Przycisk pozwalajgcy na przejscie do poprzedniego kroku
kreatora.

X Anuluj

Przycisk  pozwalajagcy na  przerwanie  aktualnie
wykonywanej czynnosci w kreatorze.

Przycisk pozwalajgcy na zatwierdzenie poprawnosci
wprowadzonych danych na dedykowanej do tego
zaktadce (np. dane dziecka).

Przycisk umozliwiajgcy wybranie daty z widzetu
kalendarza.

Zatwierdz dane

ET
v Dodaj

Przycisk zapisu danych wniosku. Jego wybranie konczy
proces wprowadzania danych i powoduje wyswietlenie
komunikatu z prosbg o potwierdzenie poprawnosci. Po
zatwierdzeniu danych system utworzy wniosek, ktérego
nie bedzie mozliwosci edycji, mozliwe bedzie jedynie
dodanie zatgcznikow.

Zatwierdzenie/zapisanie danych wniosku nie jest
réwnoznaczne z jego wystaniem!

Przycisk stuzgcy do wybrania zatgcznika. Po kliknieciu tego
przycisku zostanie otwarte okno, za pomocg ktérego
mozna wybraé plik z dysku.




.‘!; ZEl'ﬂEZ Przycisk stuzacy do zatgczenia pliku wybranego z dysku.

Jezeli podczas przechodzenia do nastepnego kroku w dotychczas uzupetnionych polach zostang
wykryte dane niepoprawne, to wéwczas pojawi sie komunikat btedéw walidacji:

(1) Biedy walidacji X

Popraw wszystkie btedy walidacji
formularza, aby przejsc dalg

Btedy walidacji blokujg mozliwosé przejscia do kolejnego kroku, nalezy poprawié wszystkie twarde
walidacje, oznaczone kolorem czerwonym, np.:

® Nalezy poda¢ PESEL lub nr dokumentu wraz z rodzajem dokumentu.

@ Pole jest wymagane.

Walidacje, oznaczone kolorem zéttym nie sg niezbedne do uzupetnienia (miekka walidacja) i nie
blokujg przejscia do kolejnego kroku:

L. Zalacz plik

Uzytkownik, jezeli nie chce lub nie moze uzupetni¢ walidowanej miekkiej informacji moze ponownie
wybraé przycisk ,,Dalej”, aby przejs¢ do kolejnego kroku.



2 Menu utwérz organizacje

Od 01.01.2022 r. wnioski RKZ-2 (o aktualizacje albo zmiane danych), RKZ-3 (o wykreslenie
ztobka/klubu dzieciecego/ opiekuna dziennego), RKZ-4 (sprawozdanie z dziatalnosci ztobkdéw, klubow
dzieciecych idziennych opiekundw) i RKZ-5 (informacja o dzieciach uczeszczajgcych do instytucji
opieki) bedzie mozna sktadac tylko po utworzeniu konta organizacji (tj. po przetaczeniu sie z kontekstu
osoby fizycznej na kontekst organizacji).

W celu utworzenia konta organizacji w systemie Empatia nalezy zalogowaé sie w kontekscie osoby
fizycznej (Konto osobiste).

Zakfadanie konta i sposoby logowania zostaty opisane w rozdziatach:

e Rejestracia w module eWnioski systemu PIU Emp@tia
e Sposoby logowania

Zakfadanie konta organizacji mozna zainicjowa¢ wyfacznie w kontekscie osoby fizycznej. Jest to
domysiny kontekst pracy dostepny po zalogowaniu sie do systemu.

Kontekst pracy uzytkownika widoczny jest w gérnym menu strony (Srodkowa ikona):

Konto osobiste ™ Czas sesji: 29:50 C i [> wyloguyj -

Unia Europejska

Podstawowe informacje o procesie organizacji, znajdujg sie w menu: Utwdrz organizacje.

i Strona gtéwna

&3 skrzynka odbiorcza

<7 Whioski wystane

B Utwérz organizacje

B Instrukgja uzytkownika




> Utwérz organizacje

Utwodrz organizacje

Zapraszamy podmioty inne niz gminy do utworzenia konta organizacji w obszarze Rejestr Zlobkéw

Whnioski RKZ-2 (o aktualizacje albo zmiane danych), RKZ-3 (o wykreslenie zlobka/klubu dzieciecego/ opiekuna dziennego), RKZ-4 (sprawozdanie z dziatalnodci
Ztobkéw, klubdw dzieciecych i dziennych opigkunéw), RKZ-5 (informacja o dzieciach uczeszezajaeych do instytugji) oraz RKZ-8 (informagja o standardach opieki) mozna
sktadac tylko po utworzeniu konta organizagji (tj. po przefaczeniu sie z kontekstu osoby fizycznej na kontekst organizagji).

Mam wykreslone instytucje w Rejestrze Zlobkéw —

Kento organizacji zaloZysz za pomoca formularza RKZ-2 - jedli posiadasz przynajmniej jedna wpisana instytucje opieki w rejestrze zlobkow i klubdw

dzieciecych lub w wykazie dziennych opiekunéw. Wniosek moze zlozyé wylacznie WEASCICIEL p iotu pr dzacego za pomoca dost: j opcji .Dane
wiagciciela”.

Uruchamiajgc formularz jako osoba fizyczna bedziesz mied mozliwosc zghoszenia danych whasciciela podmiotu oraz pedania numeru rachunku bankowego
podmictu prowadzacego instytucje opieki. Wniosek z opgjg ,Dane wiasciciela” stuzy wytgcznie do zatozenia konta organizagji. Ewentualna zmiana lub aktualizacja
dotychczasowych danych podmictu i instytucji mozliwa bedzie wytgcznie z kontekstu utworzonego konta organizagji.

Ponizszy link poprowadzi Cie przez proces rejestragi bedacy jednoczesnie wnioskiem o zatoZenie konta organizacji. Wniosek jest sktadany do urzedu w gminie, na
terenie ktorej funkcjonuja zlobki, kluby dzieciece lub dzienni opiekunowie . Jezeli posiadasz kilka instytucji opieki znajdujgcych sie na terenie réznych gmin,
wniosek o zatozenie konta organizacji zt6z do wybranego (dowolnego) urzedu odpowiadajgcego gminie, w ktérej znajduje sie jedna z instytugji opieki. Po
rozpatrzeniu wniosku dostaniesz wiadomosc e-mail na adres podany w formularzu z informacja o zatozeniu konta organizagji lub o negatywnym jego
rozpatrzeniu. W sprawie wniosku o zatozenie konta organizagji nalezy kontaktowac sie z urzedem, do ktérego ztozono wniosek.

RKZ-2 Zmiana danych w rejestrze Zlobkow

Nie masz wpisanej instytucji do Rejestru Zlobkow —

Konto organizacji zaloZysz za pomoca formularza RKZ-1 - jetli nie posiadasz zadnej wpisangj instytugji opieki w rejestrze zlobkow i klubow dzieciecych lub w
wykazie dziennych opiekundw. Wniosek moze zlozyé wylacznie WEASCICIEL podmiotu rejestrujacy instytucje opieki.

Ponizszy link poprowadzi Cie przez proces rejestracji bedacy jednoczesnie wnioskiem o zatoZzenie konta organizagji. Wniosek jest sktadany do urzedu w gminie, na
terenie ktdrej beda znajdowac sie #tobki, kluby drieciece lub dzienni opiekunowie. Po rozpatrzeniu wniosku dostaniesz wiadomosc e-mail na adres podany w
formularzu z informacjg o zatozeniu konta organizagji lub o negatywnym jego rozpatrzeniu, W sprawie wniosku o zatoZzenie konta organizagji nalezy kontaktowac
sie z urzedem, do ktérego zhozono wniosek

Konto organizacji zostanie zaloZzone tylko w przypadku pozytywnego rozpatrzenia Twojego wniosku przez urzad w gminie, na terenie ktorej znajdujg sie ztobk,
kluby dzieciece lub dzienni opiekunowie (RKZ-2) lub beds sie znajdowsaty (RKZ-1).

RKZ-1 Wpis do rejestru #lobkow




3 Zaktadanie konta organizacji przez podmioty posiadajgce
przynajmniej jeden wpis dla instytucji opieki

Masz juz wpisane ztobki, kluby dzieciece lub dziennych opiekundéw do rejestru ztobkéw i klubéw
dzieciecych lub do wykazu dziennych opiekunéw?

Konto organizacji zatozysz za pomoca formularza RKZ-2 - jesli posiadasz przynajmniej jedng wpisang
instytucje opieki w rejestrze ztobkdéw iklubdw dzieciecych lub w wykazie dziennych opiekundw.
Whiosek moze ztozyé wytacznie WEASCICIEL podmiotu prowadzgcego za pomoca dostepnej opgji
,Dane witasciciela”.

Uruchamiajac formularz jako osoba fizyczna bedziesz mie¢ mozliwo$¢ zgtoszenia danych wtasciciela
podmiotu oraz podania numeru rachunku bankowego podmiotu prowadzacego instytucje opieki.
Whiosek z opcjg ,Dane wtasciciela” stuzy wytacznie do zatozenia konta organizacji.

Ewentualna zmiana lub aktualizacja dotychczasowych danych podmiotu i instytucji mozliwa bedzie
wyltacznie z kontekstu utworzonego konta organizacji.

Whiosek jest sktadany do urzedu w gminie, na terenie ktérej funkcjonujg ztobki, kluby dzieciece lub
dzienni opiekunowie. Jezeli posiadasz kilka instytucji opieki znajdujgcych sie na terenie réznych gmin,
whniosek o zatozenie konta organizacji zt6z do wybranego (dowolnego) urzedu odpowiadajgcego
gminie, w ktérej znajduje sie jedna z instytucji opieki.

Po rozpatrzeniu wniosku dostaniesz wiadomos¢ e-mail na adres podany w formularzu z informacja
o zatozeniu konta organizacji lub o negatywnym jego rozpatrzeniu.

W sprawie wniosku o zatozenie konta organizacji nalezy kontaktowac sie z urzedem, do ktérego
ztozono wniosek.

3.1 Uruchomienie wniosku RKZ-2 (Dane wtasciciela)
Whiosek mozesz uruchomic na kilka sposobéw.

1. Menu Utwodrz organizacje — klikajgc bezposrednio na stronie przycisk inicjujgcy uruchomienie
whiosku RKZ-2

Utworz organizacje

@ Strona gléwna

Demprertmm Utworz organizacje

<7 Whioski wystane

Zapraszamy podmioty inne niz gminy do utworzenia konta organizacji w obszarze Rejestr Ziobkéw

B Utwérz organizacje

Wrioski RKZ-2 (o aktualizacje albo zmiang danych), RKZ-3 ( 4 eci opiekuna d RKZ-4 = dzi

2iobkew, klubéw dzieciecych i dziennych opiekunéw), RKZ-5 (informagia ¢ dzieciach uczeszczajacyeh do instytucji) oraz RKZ-8 (informadja o standardach opieki) mozna
skladat tylko po utworzeniu konta organizadii (. po przelaczeniu sig z kontekstu osoby fizyczngj na kontekst organizacji.

B Instrukcja uzytkownika

Mam wykreglone instytugje w Rejestrze Zlobkéw —

Konto organizacji zalozysz za pomoca RKZ-2 - jesli posiadasz przynajmniej jedng wpisana instytuie opieki w rejestrze zlobkw i Kiubow
driecigcych lub w wykazie dziennych opiekunéw. Wiiosek moze zlozyé wylacznie WEASCICIEL podmiotu prowadzacego za pomaca dostepnej opcji .Dane

wiaiciciela”.

Uruchamiajac formularz jako osoba fizyczna bedziesz mie¢ mozliwosé zgtoszenia danych wiasciciela podmiotu oraz podania numeru rachunku bankowego
podmictu prowadzacege instytucje opieki, Wniosek z opeja ,Dane whasciciela* shuzy wylacznie do zatozenia konta organizacii, Ewentualna zmiana lub aktualizacia
dotychczasowych danych podmiotu i instytucji mozliwa bedzie wykacznie z kontekstu Utworzonego konta organizadi

Ponizszy link poprowadzi Cie przez proces rejestracji bedacy jednoczeénie wnioskiem o zalozenie konta organizadji. Wiosek jest skiadany do urzedu w gminie, na
terenie ktbrej funkejonuja zlobki, Kluby dzieciece lub dzienni opiekunowie . Jezeli posiadasz kilka instytucii opieki znajdujacych sie na terenie réznych gmin,
whiosek o zatozenie konta organizagji zi6z do wybranego (dowolnego) urzedu odpowiadajacego gminie, w ktorej znajduje sie jedna z instytucji opieki. Po
rozpatrzeniu wnicsku dostaniesz wiadomos¢ e-mail na adres podany w formularzu z informacja o zatozeniu konta organizadji lub o negatywnym jego
fozpatrzeniu. W sprawie wniosku o zatozenie konta organizadji nalezy kontaktowa sie z urzedem, do ktérego zlozono wniosek.

RKZ-2 Zmiana danych wrejestrze ztobkéw




2. Wnhniosek dostepny jest rowniez w menu Dla przedsiebiorcéw -> Opieka nad dzieckiem do lat
3

Whnioski elektroniczne

Ostatnio skfadane wnioski ~

RKZ-2 PsS-U

Zmians danych Jestrze Hobid Pomoc jednorazowa dia obywateli Ukrainy
miana danych w rejestrze o W L
v : w wysokosc 300 zt na osobe FA-1

‘Whniosek o ustalenie prawa do $wiadczed z

funduszu alimentacyjnego

Dla swiadczeniobiorcéw

[ Alktywny Rodzic ] [ Swiadczenie Wychowawcze ] [ Swiadczenie Rodzinne ] [ Dobry Start ] [ Karta Duzej Rodziny } [ Fundusz Alimentacyjny ] [ Pomoc Spoteczna

dczenia wspierajgce

Dla przedsiebiorcow

Turnusy rehabilitacyjne

Opieka nad dzieckiem do lat3 ~

RKZ-1 RKZ-2 RKZ-6 RKZ-7

Wniosek dia podmiotow innych niz gmina Oéwiadczenie o przyjeciu dofinansowania

Wpis do rejestru Ztobkdw Imiana danych w rejestrze Ztobkow
" ) v 2 (Aktywny Maluch 2022-2029) (Aktywny Maluch 2022-2029)

Niezaleznie od wyzej wskazanego sposobu uruchomienia wniosku koniecznie zapoznaj sie
z wyswietlong informacjg i zatwierdz jg przyciskiem OK.

Informacja o zmianie danych w rejestrze ztobkow i klubow dzieciecych lub wykazie dziennych...

W ramach tego formularza mozesz utworzyd konto organizagji dodajac wiasciciela (pracujac w kontekicie osoby fizycznej).

Natomiast pracujac w kontekécie utworzonej organizacji w ramach tego formularza mozesz dokonad zmian w zakresie instytucji opieki nad dziecmi w wieku do lat 3 (#hobiki, kluby dzieciece, dzienni opiekunowie) oraz
podmiotu prowadzacego te instytugje. Aktualizagja danych takich jak godziny otwarcia instytudji (w przypadku dziennego opiekuna - godziny sprawowania opieki nad dziecmi), wysokosc optat, dane kontaktowe foblka
lub klubu drieciecego, liczba dzieci zapisanych do Fobka/klubu drieciecego lub powierzona opiece dziennego opiekuna, numer rachunku bankowego nie wymaga preekazywania dodatkowych dokumentdw.
Aktualizacja tych danych nie bedzie réwniez wymagata akceptaci wijta, burmistrza lub prezydenta miasta — wezytajs sie automatycznie do rejestru Zhobkéw | klubdw dzieciecych lub wykazu dziennych opiekundw oraz
podmiotéw ich zatrudniajacych.

W przypadku zmiany danych podmictu prowadzacego instytuge opieki nad dziecmi w wieku do lat 3, jak réwniez istotnych danych tych instytucji, takich jak adres Ztobka, kubu dzieciecege lub sprawowania opieki
przez dziennego opiekuna, imig | nazwisko dziennego opiekuna, liczba migjsc w Ztobku, Klubie dzieciecym lub u dziennego opiekuna, informacja o dostosowaniu Ztobka lub klubu dzieciecego do potrzeb dzied
niepetnosprawnych lub wymagajacych szczegdine] opieki, jak réwnies informacja o zawieszeniu driatalnosc gospodarcze] Twizzane] z prowadzeniem Zhobka lub klubu drieciecego lub sprawowaniem opieki jako dzienny
opiekun, wymagana jest zgoda wajta, burmistrza lub prezydenta miasta. Po dokonaniu takie] zmiany, wajt, burmistrz lub prezydent miasta wydaje stosowne zaswiadczenie.

Ponadto w prrypadku zmiany w #tobku lub klubie dzieciecym liczby migjsc lub adresu, konieczne jest zataczenie dodatkowych dokumentow: skanu decyzji kemendanta Pafistwowej Strazy Pozarmej potwierdzajgcej
wymagania przeciwpozarawe oraz w prrypadku Zobka - skan decyzji panstwowego inspektora sanitarnego potwierdzajace] speinienie wymagan sanitamo-lokalowych, a w przypadku klubu drieciecego - skan opinii
wojta/burmistrza/prezydenta miasta potwierdzajace] spefnienie wymagan sanitarno-lokalowych. Jezeli posiadasz ww. dokumenty w postaci elektroniczne), zatacz je w tej formie.

W nasteprym kroku wybierz gmineg, w ktérej znajduja sie instytucie opieki nad dziecmi w wieku do lat 3, dla ktérych cheesz dokaonad zmian. Do wybrane gminy mozesz wystad wniosek tylko w zakresie tych instytucii
[Zhobkéw, klubéw dziedecych, dziennych opiekundw), ktére znajduja sie na terenie tej gminy. Jezeli cheesz dokonad zmian dla kilku instytudji znajdujgcych sie na terenie réZnych gmin, dla kazde] gminy konieczne
bedzie zhcZenie odrebnego wnicsku, Jezeli zmieniasz wytacznie dane podmictu prowadzacego, nie jest istotne, ktdra gmine wybierzesz — pod warunkiem, 22 na terenie tej gminy posiadasz instytucje opieki wpisane do
rejestru Zhoblkdw | klubdw dzieciecych lub wykazu dziennych opiekundw oraz podmiotdw ich zatrudnigjacych. Gmina ta dokona stosownej zmiany | za poirednictwem systemu teleinformatycznego poinformuje o tym
pozostate gminy, na terenie kidrych posiadasz instytucje opieki nad dziecmi w wigku do Iat 3.

0K

Nastepnie wyszukaj na liscie swoéj urzad. W tym celu podaj nazwe miejscowosci (lub fragment nazwy),
a nastepnie kliknij Szukaj. Wskaz na liscie wybrany urzad a nastepnie zatwierdz przyciskiem Wybierz.



Wybierz urzad/instytucje, do ktérego sktadasz wniosek X

Jednostka zostata wyszukana automatycznie na podstawie adresu zamieszkania. Mozesz ja zmieni, podajgc nazwe miejscowosci, w ktdrej znajduje sie urzad/
® instytucja, do ktérych sktadasz wniosek.
Uwaga: jesli nie zostanie znaleziona pasujaca jednostka, pole wyszukiwania pozostanie puste,

Opis jednostki Lokalizacja

97-500 RADOMSKO, UL. PILSUDSKIEGO 34,

O  URZAD GMINY RADOMSKO (M) (RADOMSZCZANSKI) .
POW. RADOMSZCZANSKI

97-500 RADOMSKO, UL. TYSIACLECIA 5,

URZAD GMINY RADOMSKO (W) (RADOMSZCZANSKI) .
POW. RADOMSZCZANSKI

Po zatwierdzeniu powyiszego okna zostanie wyswietlony wniosek RKZ-2. Dalsze kroki opisano
w rozdziale Wypetnianie wniosku RKZ-2.

3.2 Wypetnianie wniosku RKZ-2

3.2.1 Krok1
Dane osoby reprezentujgcej podmiot prowadzacy itobek lub klub dzieciecy, lub zatrudniajacy
dziennego opiekuna.

WHIOSKU

~ o
“ Ministerstwo Rodziny, [ ¥
s Dalitk : B L S
Pracy i Polityki Spotecznej Rzt s o
—_— at

NUMER PORZADKOWY ZMIENIANE INSTYTUC ! )

Informacja o zmianie danych w rejestrze ztobkéw i klubow dziecigcych lub wykazie dziennych opiekunow

* - Pole wymagane

Dane osoby jacej podmiot pi Ziobek lub klub dzieci lub
0 Sprawdz dane, ktére zostaly it fe i w razie izuj je.
Imie * Numer dokumentu ~ HWS927834
Nazwisko * Adres e-mail * o
PESEL Numer telefonu | 400900901

Powyzsza sekcja jest uzupetniana automatycznie danymi osoby zalogowanej, ktéra uruchomita kreator
whniosku. Dlatego tak wazne jest, aby czynnoéci dokonat wytgcznie WLASCICIEL podmiotu.

Obstuga zmiany

Kolejna sekcja zawiera wytgcznie jedng, dostepng w kontekstu osoby fizycznej, opcje Dane wiasciciela.
Stuzy ona wytacznie do utworzenia konta organizacji dla podmiotu.



w zakresie i i [+ instytucje opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3

o Dolgcz do rep i P tytucje opieki nad dzieémi w wieku do lat 3 i skiadania w jego imieniu 6w, chyba ze
Wprost z rejestré i np. CEIDG lub KRS.

+ Wybierz |iGicle i L]

Obstuga zmiany 0

OJes‘llnrejesfes’ y Scici popros Sciciela o 4 ganizacji | dodanie Cig jako czionka *

@ Dane wiasciciela - dotyczy utworzenia konta organizacji dia podmiotu

) Zmiana wiasciciela podmiotu

Dane podmiotu prowadzacego klub/ztobek lub zatrudniajacego dziennego opiekuna

Ponizsza sekcja stuzy do wyszukania podmiotu. Aby wyszukaé podmiot wystarczy wpisaé fragment
nazwy podmiotu, NIP, Regon, numer lub indeks w rejestrze publicznym.

Jesli jeszcze nie posiadasz zadnej instytucji w rejestrze wéwczas nalezy skorzystaé z formularza RKZ-1.
Proces ten opisano w rozdziale Zaktadanie konta organizacji przez podmioty rejestrujgce po raz
pierwszy instytucje opieki.

Jesli wyszukane dane wymagajg zmiany lub aktualizacji wéwczas bedziesz mogt tego dokonaé po
zatozeniu konta organizacji w systemie Empatia.

Dane iotu pi z lub iaj: i Pi

o System wyszuka i podpowie Ci dane podmiotu z rejestru po wpisaniu co najmniej 3 znakow w polu wyszukiwania.
Jesli nie mozesz odnaleié podmiotu, skorzystaj z innej frazy wyszukiwania.
Jesli nie wpisales instytucji do rejestru, zréb to przy uzyciu formularza RKZ-1.
Jesli jestes pewien, Ze L $ instytucje dia a nie moZesz odnaleZé fotu w rejestrze, j sig z urzgdem pi rejestr w celu wyjas sytuacji.

Rodzaj podmiotu v
Nazwa podmiotu *
NIP Email *
REGON Numer telefonu *

PESEL Adres strony
internetowe]

Numer lub indeks w
rejestrze publicznym

Nazwa rejestru
Adres sledziby podmiotu (@)

Adres zagraniczny
Gmina * v
Kod pocztowy *
Migjscowost = v
Ulica v

Numer domu * Numer lokalu

Numer rachunku bankowego podmiotu prowadzacego ztobek, klub dzieciecy, zatrudniajgcego
dziennego opiekuna lub dziennego opiekuna prowadzgcego dziatalnos¢ na wtasny rachunek

Kolejnym elementem jest obowigzkowe wskazanie krajowego numeru rachunku bankowego.

Numer podmiotu Ziobek, klub dzieciecy, zatrudniajacego dziennego opiekuna lub dziennege opiekuna prowadzacego dziatalnosc na wiasny rachunek

Numer rachunku *

Dodatkowe oswiadczenie
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Ostatnig czynnoscia jest potwierdzenie o$wiadczenia.

Dodatkowe oswiadczenie

Oswiadczam, Ze jestem $wiadomy/$wiadoma odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych o$wiadczen.
TAK *

Kliknij Dalej celem przejscia do podsumowania wniosku.

3.2.2 Podsumowanie

W oknie z podsumowaniem zapoznaj sie z uzupetnionymi danymi w formularzu. Jesli np. numer
rachunku bankowego lub numer telefonu wymagajg poprawy wowczas mozesz cofngé sie do
poprzedniego kroku klikajgc Wstecz.

Jesli dane sg poprawne wowczas nalezy zatwierdzi¢ wyswietlone dane klikajac Zatwierdz dane.

Informacja o zmianie danych w rejestrze ziobkéw i kiubéw dzieciecych lub wykazie dziennych opiekunéw

Podsumowanie

Czy potwi danych?
UWAGA. Prosimy o uwaine sprawdzenie danych. Po przsjéciu do kolejnego kroku nie bedzie mozliwosci ich zmiany.
Zakres danych Woranadzone dane Potwierdzenis popramasa
Dane osoby reprezentujacej podmiot prowadzacy ztobek Dane identyfikacyine. v
lub klub dziecigcy, lub zatrudniajacy dziennego opiekuna
Imig i nazwisko:
PESEL:
Rodzaj i numer dokumentu:
Adres email

Numer telefonu

Peinomocnictwo w zakresie reprezentowania podmiotu Zatgezniki v

gmm\llﬂceﬂu instytucje opieki nad dziecmi w wieku do lat Brak zalacanikw

‘Obstuga zmiany Dane wiasciciela v

Dane podmiotu prowadzacego Klubiziobek lub Nazwa podmiotu v
zatrudniajacego dziennego opiekuna

Dane identyfikacyine:

Nazwa rejestiu

Nurmer lub indeks w rejestrze publicznym:

Rodzaj podmiotu

Dane adresowe

Konto bankowe:

Dodatkowe oswiadczenie 05 7e jestem § § 5ci karnej za skiadanie fatszywych oswiadczen, v

Odpoured? TAK
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Nastepnie pojawi sie okno z potwierdzeniem:
o Potwierdzenie X
Czy zakonczytes wprowadzanie danych i potwierdzasz ich poprawnosc?

W kolejnym kroku przejdziesz do finalizacji wniosku, gdzie uzyskasz dostep do jego podgladu oraz dotychczas dodanych zatgcznikow. Na tym kroku mozesz

uzupetnic wniosek o dodatkowe pliki.

Pamigtaj o wystaniu wniosku!

[x e | ok
Klikniecie Tak, spowoduje wyswietlenie kroku 3 z danymi wniosku.

Informacja o zmianie danych w rejestrze ztobkéw i klubow dziecigcych lub wykazie dziennych opiekunow

Dane wniosku

Nazwa typu wniosku: Informacja o zmianie danych w rejestrze ztobkow i Klub6w dzieciecych lub wykazie dziennych opiekunow - RKZ-2

Kod typu: RKZ_2 Data utworzenia: 2026-02-06 12:43:33
Wersja wzoru wniosku: 11 Data modyfikacji: 2026-02-06 12:43:33
Wersja formularza: 0 Adresat: URZAD GMINY RADOMSKO (M) (RADOMSZCZANSKI)

Zalacaniki — dokumenty elektroniczne

Kod dokumentu Nazwa dokumentu Data modyfikacji Akcje

Brak rekordéw do wySwietlenia

Zalaczniki - dolaczone pliki

Nazwa zalacznika Data utworzenia Akcie
2ipg 2026.02.06 12:44:42 [ pobier: |
Dodatkowe zalaczniki
@ W vy mieiscu motesz dodac pliki lub fajace wniosek (np. skany, poswiadczenia, oswiadczenia).

L Zalaz | x Anulyj

Aby wystac¢ wniosek nalezy klikng¢ Zatwierdz i wyslij.
o Potwierdzenie X
Two] wniosek jest gotowy do wystania. Czy chcesz wystac wniosek ?

Uwaga! Potwierdzeniem skutecznego wystania wniosku jest otrzymanie na adres e-mail UPO — Urzedowego Poswiadczenia Przediozenia.

Coe | |

W oknie ,Potwierdzenie” nalezy nastepnie klikng¢ Tak i pojawi sie informacja o wystaniu wniosku.

Informacja o wystaniu wniosku

Whiosek zostat wystany.
Uwaga! Potwierdzeniem skutecznego wystania wniosku jest otrzymanie na adres e-mail UPO — Urzedowego Podwiadczenia Przedbozenia.

a
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4 Zaktadanie konta organizacji przez podmioty rejestrujgce po raz
pierwszy instytucje opieki
NIE masz zadnego ztobka, klubu dzieciecego lub dziennego opiekuna wpisanego do rejestru
2tobkéw i kluboéw dzieciecych lub do wykazu dziennych opiekunéw?

Konto organizacji zatozysz za pomocg formularza RKZ-1 - jesli nie posiadasz zadnej wpisanej instytucji
opieki w rejestrze ztobkdéw i klubdw dzieciecych lub w wykazie dziennych opiekunéw. Wniosek moze
ztozy¢ wytacznie WEASCICIEL podmiotu rejestrujacy instytucje opieki.

Ponizszy opis poprowadzi Cie przez proces rejestracji bedacy jednoczesnie wnioskiem o zatozenie
konta organizacji. Wniosek jest sktadany do urzedu w gminie, na terenie ktdrej bedg znajdowac sie
ztobki, kluby dzieciece lub dzienni opiekunowie.

Po rozpatrzeniu wniosku dostaniesz wiadomos$¢ e-mail na adres podany w formularzu z informacja
o zatozeniu konta organizacji lub o negatywnym jego rozpatrzeniu.

W sprawie wniosku o zatozenie konta organizacji nalezy kontaktowac sie z urzedem, do ktérego
ztozono wniosek.

4.1 Uruchomienie wniosku RKZ-1 (Wpis do rejestru)
Whiosek mozesz uruchomic na kilka sposobdw.

1. Menu Utwodrz organizacje — klikajgc bezposrednio na stronie przycisk inicjujgcy uruchomienie
whniosku RKZ-1

Utwérz organizacje

1@ Strona gtéwna

T Utworz organizacje

Wrioski wysk ,
< Wioski wystane Zapraszamy podmioty inne niz gminy do utworzenia konta organizacji w obszarze Rejestr Zlobkéw

B Utwérz organizacje

Wioski RKZ-2 (o aktualizadie albo zmiang danych), RKZ-3 (o wykreélenie 2 i opiekuna d: RKZ-4 z

2hobkow, klubéw dziecigeych i dziennych opiekunéw), RKZ-5 (informacja o dzieciach uczgszczajacych do instytugj) oraz RKZ-8 (informacja o standardach opieki) mozna
skladaé tylko po utworzeniu konta organizai (. po przetaczeniu sig z kontekstu osoby fizycznej na kontekst organizajil

Bl Instrukgja uzytkownika

Mam wykreslone instytucje w Rejestrze Ztobkéw +

Nie masz wpisanej instytucji do Rejestru Zlobkéw —

Konto organizacji zalozysz za pomoca RKZ-1 - jeli nie posiadasz zadnej wpisane] instytugji opieki w rejestrze ztobkéw i klubéw driecigeych lub w
wykazie dziennych opiekunéw. Whiosek moze zlozyé wytacznie WEASCICIEL podmictu rejestrujacy instytucje opieki.

Ponizszy link poprowadzi Cig przez proces rejestradji bedacy jednoczesnie wnioskiem o zatozenie konta organizadii. Wriosek jest sktadany do urzedu w gminie, na
terenie ktérej beda znajdowat sie tobki, kluby dzieciece lub dzienni opiekunowie. Po rozpatrzeniu wniosku dostaniesz wiadomosé e-mail na adres podany w
formularzu z informacia o zatozeniu konta organizadji lub o negatywnym jego rozpatrzeniu. W sprawie wiosku o zafozenie konta organizagi nalezy kontaktowaé
sie 2 urzgdem, do ktérego zlozono wniosek

Konto organizadji zostanie zatozone tylko w przypadku pozytywnego rozpatrzenia Twojego wniosku przez urzad w gminie, na terenie ktorej znajduia sie zobki
kluby dziecigce lub dzienni opiekunowie (RKZ-2) lub beda sie znajdowaly (RKZ-1).

RKZ-1 Wpis do rejestru ziobkéw

2. Whniosek dostepny jest rowniez w menu Dla przedsiebiorcéw -> Opieka nad dzieckiem do lat
3
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Dla przedsiebiorcow

Opieka nad dzieckiem do lat 3 X ISR Il

Opieka nad dzieckiemdo lat 3 ~

RKZ-1 RKZ-2 RKZ-6 RKZ-7

Wpis do reiestru #obké 2 4 h trze 2obks ‘Whniosek dla podmiotéw innych niz gmina Oéwiadezenie o przyjeciu dofinansowania
pis do rejestru ztobkéw miana danych w rejestrze ziobkow (Aktywny Maluch 2022-2029) (Aktywny Maluch 2022-2029)

Niezaleznie o wyzej wskazanego sposobu uruchomienia wniosku koniecznie zapoznaj

sie
z wyswietlong informacja i zatwierdz jg przyciskiem OK.

Whiosek o wpis do rejestru ztobkow i klubow dzieciecych lub wykazu dziennych
opiekunow

W ramach tego formularza mozesz utworzyc konto organizacji sktadajgc wniosek o wpis do rejestru nowej instytucji w ramach nowego podmiotu {pracujgc w kontekscie
osoby fizyczne]).

Dokonanie wpisu kolejnej instytucji w ramach istniejgcego podmiotu jest mozliwe z kontekstu konta organizacji.

Przygotuj odpowiednie dane oraz dokumenty niezbedne do ztozenia wniosku o wpis instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 do rejestru ztobkdw i klubow dzieciecych
lub wykazru podmiotow zatrudniajgcych dziennych opiekundw i dziennych opiekundw:

1. Twoje dane {osoby sktadajgcej wniosek w imieniu podmiotu tworzacego ztobek lub klub dzieciecy albo zatrudniajacego dziennegoe opiekuna) oraz w przypadku
rejestracji instytugji w ramach nowegeo pedmiotu upewnij sie, Ze Twoje umocowanie do reprezentowania tego podmiotu wynika wprost z rejestréw publicznych (np. CEIDG,
KRS). Jetli wymagane jest pelnomocnictwo, wowczas jego dodanie jest mozliwe wytacznie w oknie zarzadzania uprawnieniami uzytkownikow (menu "Dane organizacji /
"Uzytkownicy"),

2. dane podmiotu prowadzacego ztobek/klub dzieciecy/zatrudniajgcego dziennego opiekuna, w tym NIP | REGOM, a w przypadku osoby fizycznej - PESEL, w przypadku
osoby prawngj lub podmictu nieposiadajacego osobowosci prawnej - nr lub indeks identyfikujacy podmiot we wiasciwym rejestrze, numer rachunku bankowego,

3. dane instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 wraz z niezbednymi dokumentami - w przypadku ztobka i klubu dzieciecego skan decyzji komendanta Panstwowe]
Strazy Pozarnej potwierdzajgce] spetnienie wymagan przeciwpoZarowych oraz w przypadku Ztobka - skan decyzji panstwowego inspektora sanitarnego potwierdzajace)

spetnienie wymagan sanitarmo-lokalowych, a w przypadku klubu dzieciecego - skan opinii wojta/burmistrza/prezydenta miasta potwierdzajgcej spetnienie wymagan
sanitarno-lokalowych,

4. jedli jestes osobg fizyczng - skan zadwiadczenia o niekaralnosci.
Jezeli posiadasz ww. dokumenty w postaci elektroniczngj, zalacz je w tej formie.

W nastepnym kroku wybierz gmine, w ktdrej tworzysz dang instytucje (w ktdrej zakladasz Zlobek, klub dzieciecy lub w ktdrej znajduje sie lokal, w ktdrym bedzie sprawowat
opieke nad dziecmi dzienny opigkun). Do wybranej gminy mozesz wystac wniosek tylko w zakresie tych instytucji (ztobkoéw, klubow dzieciecych, dziennych opiekunow), ktére
beda znajdowaly sie na terenie tej gminy. Jezeli chcesz wpisac do rejestru lub wykazu instytucje znajdujace sie na terenie kilku gmin, dla kazdej gminy konieczne bedzie

ztozenie odrebnego wniosku.
) 63

Nastepnie wyszukaj na liscie swéj urzad. W tym celu podaje nazwe miejscowosci (lub fragment nazwy),
a nastepnie kliknij Szukaj. Wskaz na liscie wybrany urzad a nastepnie zatwierdz przyciskiem Wybierz.
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Wybierz urzad/instytucje, do ktérego skladasz wniosek X

@ Jednostka zostata wyszukana automatycanie na podstawie adresu zamiseszkania. Modesz j3 zmienic, podajac nazwe migjscowoici, w ktdrej znajduje sie urzad/instytuda, do ktdrych skiadasz wniosek.
Uwaga: je£li nie zostanie znaleziona pasujaca jednostka, pole wyszukiwania pozostanie puste.

= 1=

Opis jednostki Lokalizacja

URZAD GMINY RADOMIN (GOLUBSKO-DOBRZYNSKI) 87-404 RADOMIN 1A, POW. GOLUBSKO-DOBRZYNSKI

. 97-500 RADOMSKO, UL PILSUDSKIEGO 34, POW.
URZAD GMINY RADOMSKO (M) (RADOMSZCZANSKI) S '
RADOMSZCZAMNSKI

2 97-500 RADOMSKO, UL TYSIACLECIA 5, POW.
URZAD GMINY RADOMSKO (W) (RADOMSZCZANSKI)

RADOMSZCZANSKI
URZAD GMINY M. RADOM (RADOM) 26-600 RADOM, UL JANA KILINSKIEGO 30, POW. RADOM
URZAD GMINY RADOMYSL WIELK] (MIELECKI) 39-310 RADOMYSL WIELKI, UL RYNEK 32, POW. MIELECK]

37-455 RADOMYSL NAD SANEM, UL DUZY RYMEK 7,

URZAD GMINY RADOMYSL NAD SANEM (STALOWOWOLSKI)
POW. STALOWOWOLSKI

Po zatwierdzeniu powyiszego okna zostanie wyswietlony wniosek RKZ-1. Dalsze kroki opisano
w rozdziale Wypetnianie wniosku RKZ-1.

4.1.1 Wypetnianie wniosku RKZ-1

Dane osoby reprezentujgcej podmiot prowadzacy itobek lub klub dzieciecy, lub zatrudniajacy
dziennego opiekuna.

“ 2 Ministerstwo Rodziny, 4 0
" Pracy i Polityki Spotecznej - [ S
o .

POZOSTALY C2AS: 25:56

NUMER PORZADKOWY REJESTROWANE. INSTYTUCU! ()

* - Pole wymagane

Dane osoby jacej podmiot jacy zlobek lub klub dziecigcy, lub iaje i opiekuna

0 Sprawds dane, ktére zostaly uzupelnione automatycznie i w razie potrzeby zaktualizuj je.

Imig * Numer dokumentu ~ HWS927834
Nazwisko Adres e-mail * - Q
PESEL Numer telefonu 400900901
w zakresie iia podmiotu j instytucje opieki nad dziecmi w wieku do lat 3 )
Dolacz ictwo do ia podmiotu instytucje opieki nad dziecmi w wieku do lat 3 i skladania w jego imieniu stosowrrych dokumentéw, chyba ze posiadasz umocowanie wynikajace wprost z rejestrow

publicznych, np. CEIDG lub KRS.

2 Zalaz | ® Anulj

Powyzsza sekcja jest uzupetniana automatycznie danymi osoby zalogowanej, ktéra uruchomita kreator
whniosku. Dlatego tak wazne jest, aby czynnosci dokonat wytgcznie WLASCICIEL podmiotu.

Wprowadzenie danych podmiotu
W sekcji ,Wprowadzenie danych podmiotu” nalezy zaznaczy¢ jedng opcje:

1. Rejestracja instytucji opieki — danych podmiotu nie ma jeszcze w rejestrze. Wprowadze dane.
2. Rejestracja instytucji opieki — przejecie instytucji od innego podmiotu.
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W przypadku rejestracji pierwszej instytucji opieki dla podmiotu, ktérego nie ma jeszcze w rejestrze,
zostanie wyswietlona sekcja ,Dane podmiotu zaktadajgcego klub/ztobek lub zatrudniajgcego

dziennego opiekuna”.

P ie danych

Tryb rejestracji jest zaleiny od wyb go ke jiw ie tv A

Jezeli bedzie to pierwsza reje instytucja p dmiot nie p. dzi instytucji wpis 2j do rejestru - z{6Z i kw $cie ,,Konto

System Zliwi wp. d: ie danych podmii

Jezeli podmiot p i inng instytucje, ktora zostata wczesniej wpisana do rejestru, zi6z wniosek w kontekscie i ji odpowi; ji jp i. System
pefni dane podii Z reji

. Rejestracja instytucji opieki — danych podmiotu nie ma jeszcze w rejestrze. Wprowadze dane.

O Rejestracja instytucji opieki — przejecie instytucji od innego podmiotu

Dane podmiotu zaktadajgcego klub/ztobek lub zatrudniajgcego dziennego opiekuna

Ponizsza sekcja stuzy do podania danych podmiotu. Nalezy uzupetnié¢ wszystkie konieczne dane w tej

sekcji.

Dane p! i j z lub zatr

Rodzaj podmiotu *
Nazwa podmiotu *
NIP

REGON

PESEL

Numer lub indeks w
rejestrze publicznym

Nazwa rejestru
Adres siedziby podmiotu o

D Adres zagraniczny
Gmina *
Kod pocztowy *
Miejscowosc
Ulica

Numer domu *

opiekuna

Adres e-mail *
Numer telefonu *

Adres strony
internetowej

Numer lokalu

Numer rachunku bankowego podmiotu prowadzacego ztobek, klub dzieciecy, zatrudniajgcego
dziennego opiekuna lub dziennego opiekuna prowadzgcego dziatalnos¢ na wtasny rachunek

Kolejnym elementem jest obowigzkowe wskazanie krajowego numeru rachunku bankowego.

Numer rachunku bankowego podmiotu prowadzacego zlobek, klub dzieciecy, zatrudniajgcego dziennego opiekuna lub dziennego opiekuna prowadzacego dziatalno$¢ na wlasny

rachunek

Numer rachunku *

Nastepnie nalezy klikng¢ Dalej, by przejs¢ do kroku 2.

4.1.2 Krok2
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W kolejnym kroku podaj dane instytucji opieki, jakich wpisu chcesz dokona¢ do rejestru
ztobkéw i klubéw dzieciecych lub do wykazu dziennych opiekundw.

W zaleznosci od wybranej formy organizacyjnej opieki zostang wyswietlone odpowiednie pola do
uzupetnienia danych oraz wymagane oswiadczenia.

Uczestnictwo w programie Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesniej MALUCH+ 2022-2029)

Uczestnictwo w programie Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesniej MALUCH+ 2022-2029)

o W przypadku instytucji opieki tworzonych w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesniejf MALUCH+ 2022-2029) wy Jjestp i umowy
zawartej z wojewodg.

Czy instytucja opieki tworzona jest w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczes$nie] MALUCH+ 2022-2029)? *

O 1AK O NE
Jezeli zostanie wybrana odpowiedz TAK, wéwczas nalezy uzupetni¢ numer umowy na tworzenie miejsc
opieki zawartej z Wojewoda. Po kliknieciu Wyszukaj, dane instytucji opieki zostang uzupetnione.

Uczestnictwo w programie Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesniej MALUCH+ 2022-2020)

0 W przypadku instytucji opieki tworzonych w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesniej MALUCH+ 2022-2029) wymagane jest
podanie numeru umowy zawartej z wojewoda.

Czy instytucja opieki tworzona jest w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczeéniej MALUCH+ 2022-2029)? *

® 1AK O NE

Dane zic klubu dzi

0 System wyszuka i podpowie Ci dane instytucji opieki tworzonej w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesniej MALUCH+ 2022-2029),
na utworzenie ktérej zawarfe$s umowe z wojewods. Wprowadz co najmniej trzyliterowg fraze wyszukiwania.
Jesli dane rejestrowanej instytucji opieki wymagaja zmiany, mozesz to zrobi¢ po jej zarejestrowaniu za pomoca formularza RKZ-2, po uprzednim
otrzymaniu zgody wojewody na takg zmiane.

Numer umowy zawartej z Wojewodg na utworzenie instytucji opieki lub numer ostatniego aneksu — jesli dotyczy. *

Forma organizacyjna opieki

Forma organizacyjna opicki

0 Wybierz forme opieki w jakiej sprawowana jest/bedzie opicka nad dzietmi w wieku do lat 3.

Zaznacz forme opieki *
Ziobek
Klub dzieciecy

Dzienny opiekun

Ponizsze obrazy przedstawig pola do wypetnienia na przyktadzie formy opieki typu Ztobek.

Dane ztobka:
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Forma organizacyina opieki

ﬂ Wybierz forme opieki w jakiej sprawowana jestibedzie opieka nad dziecmi w wieku do lat 3.

Zaznacz forme opieki *
@ Ziobek
O Kb drieciecy
O Dzienny opiekun

Dane zlobka

ﬂ Wprowads dane instytucji.
Nazwa instytucii
Adres zobka

o Wpisz prawidlowe dane adresowe miejsca prowadzenia instytucii opieki poniewat od tego zalezy czy Twdj wniosek trafi do wlasciwego organu.

Gmina *
Kod pocztowy *

Migiscowosc *

Ulica
Numer domu * Numer lokalu
Adres e-mail * Numer telefonu *
Adres strony
internetowe]

Liczba misjsc w zlobku

Wpisz liczbe miejsc opieki w lobku lub kiubie dziecigcym zgodna z posi decyzjg pari i i © spekieniu wymagan sanit w ilobka lub z

y miasta w Klubu

Liczba miejsc *
Godziny pracy ziobka )

o Dla kazdego dnia tygodnia wpisz godziny pracy Hobkarklubu dziecigcego. Jesli instytucja pracuje w trybie zmianowym, wprowadz godziny pracy Zobka/klubu dziecigcego dia kazdej zmiany.

+ Dodaj pozycie

opinia

[J pon 0wt [ &r. O caw. Ot ] sob. [ niedz. Od* 00:00 Do* 00:00

Uwagi

WWysokos¢ optat

o Wpisz oplaty jakie ponosza rodzice za pobyt dziecka oraz wyzywienie w instytucji opieki. Wskaz czy moina dosta¢ znizke w ponoszonych oplatach i z jakiego tytulu.

Wysokos¢ oplat za pobyt

Maksymalna (cennikowa) miesieczna wysokosc opaty za pobyt dziecka jaka ponidstby rodzic w przypadku braku znizek lub dofinansowania ze srodkéw publicznych i bez
wyzywienia — optata miesigezna
Stawka za pobyt dziecka przekraczajacy 10 godzin dziennie - optata godzinowa

(O Podstawowa opfata ponoszona przez rodzicéw za pobyt dziecka (bez znizek | bez wyzywienia) - optata godzinowa

Wysoko3¢ oplat za wyzywienie
(O Koszty wyzywienia - opfata miesigezna

() Koszty wyzywienia - opfata dzienna

Informacje o ulgach i iu ze Srodkéw

na wysokos¢ optaty za pobyt dziecka w ziabku lub Kubie dziecigcym

[] Wielodzietnosd/ Karta Duzej Rodziny

[0 Samotne wychowywanie dziecka
[ Dziecko ni lub jar 6lnej opieki
[J Dochéd rodziny
[ Rodzenstwo uczeszezajace do instytucji
[ Iane Wpisz nazwe znizki
vl
Wysokos¢ miesicznej optaty
Wysokos¢ miesigczne] optaty za pobyt dziecka po odjgciu od cennikowe] optaty i j ulgi

a

yd

7t

Zt

7t

%

%

%

%

%

%

7t
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i iu lokalu do dzieci ni lub. éinej opieki ()

6 Wskai czy ilobekiklub dzieciecy jest dostosowany do potrzeb dzieci nit lub j opieki.
Cay zlobek lub Klub dziecigcy jest dostosowany do potrzeb dzieci ni lub a olne] opieki?

O &K

Oswiadczenie o posiadaniu tytulu prawnego do lokalu

@ vweew i $ci danych wojtburmis ydent miasia moze tada¢ dokument potwierdzajacy tytulu prawny do lokalu, w ktgrym ma byé prowadzony Zlobek lub klub dzieciecy.

Oéwiadczam, ze podmiot zaktadajacy zlobek lub klub dzieciecy posiada tytut prawny do lokalu, w ktérym bedzie prowadzony ztobek lub kiub dzieciecy.
] TAK"

Oswiadczenie o wniesieniu opaty za wpis do rejestru zlobkow i klubow dziecigeych ()

6 262 oswi

ie oplaty za wpis do rejestru lobkéw i klubéw dzieciecych wwysokosci ustalone] przez rade gminy w drodze uchwaly.

Oswiadczam, ze dokanano optaty za wpis do rejestru zobkéw/klubéw dzieciecych
O ™R*

its w zobku

e Dolgcz decyzje

+ Wybierz [ S

rych w Zlobku, o ktdrej mowa w art.25 ust. 2 a pkt 1 ustawy o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3.

Zaswiadczenie o niekaralnosci 9

0 Zatacz zaswiadczenie o hiekaralno$ci za przestepstwo popefnione umysinie.

LRVl L Zatagcz X Anulyj

Zatgczone pliki

dotestowwzdjecie_2.jpg 134,386 KB n

Potwierdzenie wymagan przeciwpozarowych

o Dotgcz decyzje ko d po
dzie¢mi w wieku do lat 3.

+ Wybierz [ERAFEIEI-INE ST

go (miejskiego) Paristwowej Strazy Pozarnej, o ktorej mowa w art. 25 ust.2 ustawy o opiece nad

m

Kliknij Dalej celem przejscia do podsumowania wniosku lub Wstecz, aby poprawic¢ dane na kroku 1.
4.1.3 Krok3

W kroku 3 znajduja sie ,,Standardy niezbedne do uzyskania wpisu”.

Nalezy zaznaczy¢ checkbox o spetnieniu niezbednych standardow.
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Ministerstwo Rodziny, Q
Pracy i Polityki Spotecznej - F— ez

WNIOSKU
NUMER PORZADKOWY REJESTROWANEJ INSTYTUCJI o

Whiosek o wpis do rejestru Ztobkéw i klubow dzieciecych lub wykazu dziennych opiekunow

* - Pole wymagane

Standardy niezbedne do uzyskania wpisu

Os$wiadczam, Ze instytucja opieki ztobek misie speinia standardy opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 niezbedne do uzyskania wpisu do rejestru ziobkow i
[ Klubéw dziecigcych/wykazu dziennych opiekundw. Jestem $wiadoma/$wiadomy, ze wymienione ponizej standardy sg obligatoryjne i nie jest mozliwe
dokonanie wpisu do rejestru zlobkéw i klubéw dziecigcych lub wykazu dziennych opiekunéw bez ich spetnienia. *

Standardy niezbedne w zakresie pracy z dzie¢mi

1. Stworzenie planu opiekuriczo-wychowawczo-edukacyjnego z uwzglednieniem praw zawartych w Konwencji o prawach dziecka

1.1 Plan opiekuriczo-wychowawczo-edukacyjny obejmuje zagadnienia metodyczne, w szczegdlnosci dotyczgce:
1) celow opiekuriczo-wychowawczo-edukacyjnych; *
2) metod pracy z dziec¢mi; *
3) harmonogramu obejmujgcego state i zmienne elementy dnia; *

4) planowanych aktywnosci. *

Po zaznaczeniu checkboxa, zostanie wyswietlone dodatkowe okno z informacja:

o Informacja X

Pamietaj, ze po dokonaniu wpisu do rejestru zlobkéw i klubéw dzieciecych lub wykazu dziennych opiekunéw — w ciggu 3 dni kalendarzowych — nalezy zlozy¢
informacje o spelianiu standardéw niezbednych do prowadzenia instytucji opieki. Wiecej na temat tych standardéw dowiesz sie z rozporzadzenia w sprawie
standardéw opieki sprawowanej nad dziecémi w wieku do lat 3, ktdre znajduje sie tu: Prawo - Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej - Portal Gov.pl.

Na samym dole kroku 3, nalezy réwniez zaznaczy¢ oswiadczenie a nastepnie przejsé dalej do kroku 4.

Dodatkowe oswiadczenie

Oswiadczam, Ze jestem $wiadomy/$wiadoma odpowiedzialnosci karnej za skladanie fatszywych oswiadczen. *

4.1.4 Krok 4

W oknie zpodsumowaniem zapoznaj sie zuzupetnionymi danymi w formularzu. Jesli
wprowadzone dane na krokach 1,2 lub 3 wymagajg poprawy wodwczas mozesz cofngé sie do
poprzedniego kroku klikajgc Wstecz.

Jesli dane sg poprawne wowczas nalezy zatwierdzi¢ wyswietlone dane klikajac Zatwierdz dane.

Ponizej fragment okna podsumowanie formularza RKZ-1 wraz z przyciskami.

20



Ministerstwo Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej

P ~ Q
1 ~
&) - S
PO C. Pt ST

NUMER PORZADKOWY REJESTROWANEJ INSTYTUCI @)

iccych lub wykazu dziennych opieku

* - Pole wymagane

Podsumowanie: ziobek (Ziobek)

danych?

Czy potwit ¢
UWAGA. Prosimy o uwazne sprawdzenie danych. Po przej

Zakres danyen

Dane osoby reprezentujacej podmiot zakladajacy Hobek lub
Klub dzieciecy, lub zatrudniajacy dziennego opiekuna

Peinomocnictwo w zakresie reprezentowania podmiotu
zakladajacego instytucie opieki nad dziecmi w wieku do lat
3

Dane podmiotu zakiadajacege Klubiziobek lub
zatrudniajacego dziennego opiekuna

Forma organizacyina opieki

Dane iobka

Liczba miejsc w Zobku
Godziny pracy Ziobka

Wysokosc oplat

Informacia o dostosowaniu lokalu do dzieci
ub inej opieki

‘O$wiadczenie 0 posiadaniu tytulu prawnego do lokalu

‘O$wiadczenie o wniesieniu oplaty za wpis do rejestru
Hobkow i Klubow dzieciecych

Potwierdzenie spefnienia warunkow sanitamo-lokalowych w
2obku
Zaswiadczenie o niekaralnosc

Potwierdzenie wymagan przeciwpozarowych

Dodatkowe o$wiadczenie

u do kolejnego kroku nie bedzie mozliwosci ich zmiany.
Potuierdzenia poprawnodei

Wprowadzone dane

Dane identyfikacyjne: v

Imig i nazwisko:
PESEL

Rodzaj i numer dokumentu
Adres emait

Nurmer telefonu: 400900901

Zataceniki v

Instrukeja_utworzenia_konta_uzytkow_ pdf

Nazwa podmiotu; Podmiot-test1 v
Dane identyfikacyjne: PESEL: 05220770423, Adres e-mail: test562@testpl, Numer telefonu: 789000121

Rodzaj podmiotu: Osoba fizyczna

Dane adresowe: RADOMSKO, ul. UL. KAZIMIERZA WIELKIEGO 1; RADOMSKO; 22-222

Konto bankoure: 40-1240-1851-9050-1032-6114.5756

Hobek v

Nazwa instytucii: Hobek v

Adres Ziobka: RADOMSKO 2/1; RADOMSKO; 22-222, Adres e-mail: test6@test.pl, Numer telefonu: 678789121

Oopowreas: 21 Vs
Odpowied?: pon., Wi, &, ¢z, pt. od 06:30 do 17:00 v
. v

WysokosC opfat za pobyt

« Podstawowa oplaia ponoszona przez rodzicow za pobyt dziecka (bez znizeki bez wyzywienia) - opiata miesieczna: 1900,00 2
Wysokost opiat za wyzywienie:
» Koszty wyzywienia - opiata miesieczna: 200,00 z+

Cay ZHobek lub kiub dzieciecy jest dostosowany do potrzeb dzieci niepeinosprawnych lub wymagajacych szczegoinej opieki? Ocpowiedt: Brak

Oéwiadczam, ze podmiot zaktadajacy ziobek lub Klub dzieciecy posiada tylut prawny do lokalu, w KHGrym bedzie prowadzony ziobek lub Kiub dzieciecy.
Odoowieds: TAK

Oéuiadczam, ze dokonana opialy za wpis do rejesiru ziobkéw/idubdw dzieciecych.: Odpowiedz: T
Zataczniki

Instrukcja_rejestracji_Fundacj

1 03.pdf

Zaiaczniki v
historia_choroby_1.ipg

Zatacaniki v
historia_choroby.jpg

Zatczniki v
historia_choroby_2.jpg

Sci kamej za sidadanie faiszywych odwiadczen. Odpowled?: TAK vy

2e jestem &

)
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5 Wysytanie wniosku

Wysytanie wniosku nastepuje po zatwierdzeniu danych w oknie podsumowania wniosku.

Po kliknieciu na Zatwierdz dane zostanie wyswietlony komunikat Potwierdzenie. Komunikat potwierdz
klikajac Tak.

e Potwierdzenie
Czy zakornczyte$ wprowadzanie danych i potwierdzasz ich poprawnos¢?

W kolejnym kroku przejdziesz do finalizacji wniosku, gdzie uzyskasz dostep do jego podgladu oraz dotychczas dodanych zalgcznikéw. Na tym kroku mozesz

uzupetni¢ wniosek o dodatkowe pliki.

Pamigtaj o wystaniu wniosku!

Wodweczas zostanie wyswietlony krok 5 ze szczegétami wniosku. Ponizej przyktad dla wniosku RKZ-1.

¥ Ministerstwo Rodziny, 53 Q
racy | Polityki Spolecznei vow e v ) e— v ) e— i s

HUMER PORZADKOWY REJE STROWANE. INSTYTUC () o

Wniosek o wpis do rejestru ziobkow i klubow dziecigeych lub wykazu dziennych opiekunow

Dane wniosku

Nazwa typu wniosku: Wniosek o wpis do rejestru Ziobkéw i KlubGw dziecigeych lub wykazu dziennych opiekunéw - RKZ-1
Data ubworzenia: 2026-02-06 12:51:14
Data modyfikacii 2026-02-06 12:51:14
Adresat: URZAD GMINY RADOMSKO (M) (RADOMSZCZAN SKI)

Kod typu: RKZ_1
Wersia wzoru wniosku: 10
Wersja formularza: 0

Zataczniki — dokumenty elektroniczne.

Kod dokumentu MNazwa dokumentu Data modyfikacji

Brak rekordéw do wyswiellenia

Zataczniki - dotaczone pliki

Nazwa zafacznika Data ulworzenia Akce

Instrukcja_utworzenia_konta_uzytkow_pdf 2026.02-06 12:52:47
Instrukcja_rejestracji_Fundacji_n_03.pdf 2026.02-06 12:54:34

historia_choroby.jpg 2026-02-06 12:54:41

aoaa
|

historia_choroby_1.jpg 2026.02-06 12:54:45

H
{

historia_choroby_2,jpg 2026-02-06 12:54:50

Dodatkowe zatgezniki

o W tym miejscu moiesz dodac dodatkowe pliki lub dokumenty jajace wniosek (np. sk

ERCLGA & Zaacz X Anuluj

p— [T [——

Aby wysta¢ wniosek nalezy wybraé¢ Zatwierdz i wyslij.

Dodatkowe zataczniki

o W tym miejscu mozesz dodac pliki lub ty P iaj: T (np. skany,

+ Wybierz [l % Anulyj

Eksportuj Przegladaj wniosek Zatwierdz i wyslij
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Zostanie wyswietlone okno:

o Potwierdzenie
Twoj wniosek jest gotowy do wystania. Czy chcesz wystac wniosek ?

Uwaga! Potwierdzeniem skutecznego wystania wniosku jest otrzymanie na adres e-mail UPO — Urzedowego Poswiadczenia Przediozenia.

EXTH EXTE

Po pomysinym wysfaniu wniosku zostanie wyswietlone okno Informacja o wystaniu wniosku.

Informacja o wystaniu wniosku

Whniosek zostat wystany.
Uwaga! Potwierdzeniem skutecznego wystania wniosku jest otrzymanie na adres e-mail UPO — Urzedowego

Poswiadczenia Przedtozenia.

{ o« ]
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6 Rejestracja w module eWnioski systemu Empatia

6.1 Rejestracja w module eWnioski

Aby zarejestrowaé wniosek nalezy zalogowac¢ sie do modutu eWnioski Empatia, znajdujgcego
sie pod adresem https://empatia.gov.pl. W celu uzywania modutu eWnioski, nalezy korzystaé z
aktualnej wersji przegladarek Mozilla Firefox lub Google Chrome. Uzycie innej przegladarki nie
gwarantuje poprawnosci dziatania serwisu. Uwaga! W przegladarce nalezy wigczy¢ obstuge tresci
JavaScript, jezeli zostata wytgczona. Modut eWnioski najlepiej dziata na komputerach stacjonarnych
i laptopach. Uzycie urzgdzenia mobilnego moze skutkowac ograniczona funkcjonalnoscia.

- ‘ GovPL " 3 [—]
-‘Empotia Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej ® Logowanie dla urzednikéw -

{3 Empatia > Strona gléwna

eWnioski

800+, Aktywny Rodzic, 300+, KDR, becikowe, swiadczenie rodzicielskie
iinne

Z6z wniosek przez internet

Informacje o $wiadczeniach www.gov.pl/rodzina

Ztobki, KI dzieci = . .
Karta Duzej Rodziny @ % 0, ; ,”bY lIECIQFe o Turnusy rehabilitacyjne
i Dzienni opiekunowie

= /ﬁ Rejestr Jednostek @ Informacje dla dostawcow = . o
o= Q KRS 2 2T —_— Pozostate informacje
o:=L=—1  Polityki Spotecznej NS systeméw dziedzinowych @

7 Sposoby logowania

Nastepnie nalezy sie zalogowaé, korzystajagc z profilu zaufanego, aplikacji mObywatel, e-
dowodu |ub podpisu kwalifikowanego. Bezptatny profil zaufany mozina zatozy¢ on-line za
posrednictwem systemdéw bankowosci elektronicznej bankéw m.in.: PKO BP, Inteligo, Santander,
mBank, ING Banku Slgskiego, Millennium, Pekao S.A., VeloBank, Envelo, Alior, Banku Spétdzielczego w
Brodnicy, BNP Paribas, BOS, Kasy Stefczyka. Jezeli bank nie udostepnia takiego logowania, mozna to
zrobié na stronie profilu zaufanego: pz.gov.pl.
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an
s Empcﬁia Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej

Logowanie do PIU Emp@tia

(=) lsingove

Profil zaufany, bankowoéc, mObywatel, e-Dowdd lub elD

O Kwalifikowany podpis elektroniczny
Certyfikat przypisany do konkretnej osoby

Unis Europeisks

Ustugi dostepne po zalogowaniu

Dla swiadczeniobiorcow
@ Aktywny Rodzic

@ Swiadczenia Wychowawcze
@ Swiadczenia Rodzinne

© Dobry Start

@ Karta Duzej Rodziny

@ Fundusz Alimentacyjny

@ Pomoc Spoleczna

@ $wiadczenia Wspierajace

Dla przedsigbiorcow
D Opieka nad dzieckiem do lat 3

@ Turnusy Rehabilitacyjne

Wymagania techniczne

eWnioski dziataja na najnowszych wersjach przegladarek: Moxzilla Firefox, Google Chrome.
W przegladarce nalezy whaczy¢ obstuge treéci JavaScript, jezeli zostata wytaczona

Instrukeja uytkownika =

W przypadku wyboru kafelka login.gov.pl uzytkownik zostanie przekierowany na strone, na ktdrej
nalezy wybrac¢ sposéb logowania: profilu zaufany, aplikacja mObywatel, bankowos¢ elektroniczna, e-

dowdd lub USE elD:

GOV.PL

a
“Empatia

sterstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej

Logowanie do PIU Emp@tia

legin.gov.pl

Profil zaufany, bankowo$¢, mObywatel, e-Dowdd lub elD

O Kwalifikowany podpis elektroniczny
Certyfikat przypisany do konkretnej osoby

Unia Europejska

Ustugi dostepne po zalogowaniu

Dla swiadczeniobiorcow
@ Aktywny Rodzic

@ Swiadczenia Wychowawcze
@ $wiadczenia Rodzinne

@ Dobry Start

® Karta Duzej Rodziny

@ Fundusz Alimentacyjny

@ Pomoc Spoteczna

@ Swiadczenia Wspierajace

Dla przedsiebiorcow
@ Opieka nad dzieckiem do lat 3
@ Turnusy Rehabilitacyjne
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gov.pl @ Jezyk polski v

Zaloguj sie do ustugi PIU Emp@tia

Wybierz sposob, w jaki chcesz to zrobic.

eg Profil zaufany .

Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej.

E] Aplikacja mObywatel

?

Skanuj kod QR za pomoca aplikacji mObywatel.
4. Bankowos¢ elektroniczna
Juime . . >
— Zaloguj sie za pomoca swojego banku.
@ E-dowdd

Uzyj dowodu osobistego z warstwg elektroniczng i smartfona lub czytnika NFC.
a*x Use elD N
* ¥

Use your National elD to access online services.

() Dowiedz sie wiecej o sposobach logowania

7.1 Logowanie za pomocg loginu i hasta ,Profil zaufany”

Na stronie Profilu Zaufanego, do wyboru sg trzy sposoby logowania. Pierwszy z nich to
logowanie za pomocg hasta (tradycyjnego profilu zaufanego). Nalezy wpisa¢ login i hasto do swojego
profilu i zalogowac sie. Ponizej przyktadowy widok, poniewaz lista dostawcéw Profilu Zaufanego

moze ulec zmianie.
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Zaloguj sie za pomoc3a nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

PL | UA

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail

Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail

Nie pamigtam nazwy uzytkownika

Hasto

Whpisz hasto

Nie pamietam hasta

ZALOGUJ SIE

Nie masz profilu zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

ZALOZ PROFIL

LUB

Zaloguj sie przy pomocy banku

lub innego dostawcy

ﬁ

Bank Polski

7.2 Logowanie za pomocg bankowosci elektronicznej

ING 8

3 KASA
STEFCZYKA

inteligo

Certyfikat
kwalifikowary

@ e-dowod

o

Bank Pekao

Aillennium

-~

CREDIT
AGRICOLE

|5l one Parigas

Drugim sposobem logowania do profilu zaufanego jest bankowos¢ elektroniczna.

przyktadowy widok, poniewaz lista dostawcéw Profilu Zaufanego moze ulec zmianie.

Ponizej
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Zaloguj sie za pomocg hazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

PL | UA
[ ]

(w0 CY—
Nazwa uzytkownika lub adres e-mail Bank Polski
i 2 i -mai LUB )
Whpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail 5‘,}% ‘_ﬁ% m
e Bank Pekao
Nie pamietam nazwy uzytkownika
Hasto —
‘ Whpisz hasto [L[o] ING 4

Nie pamietam hasta
X
ZALOGU] SIE m % AGRIcOLE

B@S inteligo B o raoas

Nie masz profilu zaufanego?

Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?
[ Certyfikat
& e

kwalifikawany

ZAtOZ PROFIL

W drugim etapie logowania zostanie wystany SMS z kodem, ktéry wpisujemy w odpowiednie pole, a
nastepnie klikamy na ,,Potwierdz”.

PotwierdzZ logowanie
Whpisz ponizej kod autoryzacyjny, ktéry wystalismy na twoj telefon

Kod SMS nr 1z 24.12.2021

f\l\!pisz kod

ANULUJ POTWIERDZ

7.3 Logowanie za pomocg certyfikatu kwalifikowanego

Trzecim sposobem logowania do profilu zaufanego jest Kwalifikowany podpis elektroniczny.
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Jezeli zostanie wybrany sposdb logowania Kwalifikowany podpis elektroniczny, zostanie wyswietlony
widok oswiadczenia wraz z dostepnym przyciskiem ,,Podpisz oswiadczenie”.

Unia Europejska

an GOVPL

-"Empatia | Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej

Logowanie przez kwalifikowany podpis elektroniczny

Podpisywanie oswiadczenia

(@ Kwalifikoany podps eleicroniczny ma skutek prawny réwnowazny podpisowi wlasnorecznemu 2godnie  at. 25 ust. 2 Rozporzadzenia Paramentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 2 iia 23 lipca 2014 . w spravie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku t oraz dyrektywe

1. Umiesc karte z certyfikatem kwalifikowanym w czytniku albo podtgcz token (pendrive), ktory zawiera karte z certyfikatem kwalifikowanym.
2. Zapoznaj sie z oswiadczeniem i jesli si¢ z nim zgadzasz, wybierz .Podpisz oswiadczenie”

Oswiadczenie:
Prosze o przydzielenie dostepu lub rejestracje w portalu przy uzyciu kwalifikowanego podpisu.

Anulyj Podpisz oéwiadczenie

{3 gov.pl

Po kliknieciu Podpisz oswiadczenie nalezy postepowac zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi na

ekranie.

7.4 Logowanie za pomocg aplikacji e-Dowod

Jezeli wybrany zostanie sposdb logowania e-dowdd, to uzytkownik poproszony zostanie o
wybor urzgdzenia z modutem NFC (smartfon z modutem NFC i aplikacjg mobilng eDO App lub czytnik
NFC). Po wyborze urzadzenia, nalezy postepowac wedtug wskazéwek wyswietlanych na stronie.

Login &)  e-dowdd

Wybierz narzedzie

y

- 2 i%op NFC o))
/ )

Smartfon Czytnik NFC

z modutem NFC i aplikacja mobilng eDO App padigezony do kemputera

Nie masz aplikacji? + Nie masz czytnika? v

Jezeli wybrany zostanie sposdb logowania aplikacjg mObywatel, to osoba zostanie poproszona o
potwierdzenie swojej tozsamosci i zeskanowanie kodu QR aplikacjg mObywatel.

7.5 Logowanie za pomocg USE elD
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Jezeli wybrany zostanie sposdb logowania USE elD, to nalezy wskaza¢ kraj, z ktérego osoba

posiada dokument tozsamosci:

Choose country

Use your National elD to access online services

Austria (Austria)

Belgia (Belgium)

Chorwacja (Croatia)

Cypr (Cyprus)

Czechy (Czech Republic)

Dania (Denmark)

Estonia (Estonia)

Francja (France)

Hiszpania (Spain)

Holandia (Netherlands)
Liechtenstein
(Liechtenstein)

Litwa (Lithuania)
Luksemburg (Luxembourg)
totwa (Latvia)

Malta (Malta)

Portugalia (Portugal)

Rumunia (Romania)

Stowacja (Slovakia)

Stowenia (Slovenia)

Szwecja (Sweden)

Wiochy (Italy)

Obstuga wnioskdow mozliwa jest dla oséb posiadajgcych polski dokument tozsamosci i zostanie
wyswietlony odpowiedni komunikat informujacy o tym:

We are sorry. The service is not available to you

Use your National elD to access online services

The service is available only to users who use Polish electronic identification tools.
If you need help, contact us: login-pomoc@coi.gov.pl
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8 Zaktadanie konta / aktualizacja moich danych i dodawanie
cztonkéw rodziny do konta

Jezeli jest to pierwsze logowanie do modutu eWnioski, zostaniemy poproszeni o podanie
naszych danych:

Formularz rejestracji nowego konta

Dane osobowe

Nazwisko * Imie * Drugie imig
PESEL Rodzaj dokumentu Numer dokumentu
Wybierz rodzaj dokumentu v
Obywatelstwo * Plec * Stan cywilny *
POLSKIE v Wybierz pte¢ v Whybierz stan cywilny

Dane kontaktowe

Telefon komérkowy Adres e-mail *

Adres zamieszkania

Adres zagraniczny

Nazwa paristwa Gmina/Dzielnica * Miejscowosé *
Polska Rozpocznij wprowadzanie nazwy (min. 3 znaki) Rozpocznij wprowadzanie nazwy (min. 2 znaki)
Ulica Numer domu * Numer lokalu

Rozpocznij wprowadzanie nazwy (min. 2 znaki)

Kod pocztowy * Poczta *

XX-XXX

Adres korespondencyjny inny niz adres zamieszkania



Konto bankowe

Czy dane konta bankowego
® w Polsce

w paristwie UE/EFTA albo Wielkiej Brytanii

Numer konta bankowego

Nie jestem wiascicielem podanego rachunku bankowego

Oswiadczam, ze akceptuje Regulamin konta

Wyrazam zgode na gromadzenie, przetwarzanie i wykorzystywanie moich danych, teraz i w przysztosci, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przephywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016) oraz przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych w celach zwiazanych z zatozeniem konta uzytkownika, zarzadzaniem nim
oraz $wiadczeniem ustug elektronicznych przez Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, ktérego urzad znajduje sie przy ul. Nowogrodzkiej 1/3/5, w Warszawie. Jestem $wiadomy, Zze podanie danych

jest dobrowolne, mam prawo wgladu do moich danych, ich poprawienia lub aktualizagji.

Po wpisaniu wszystkich wymaganych informacji zaznaczamy akceptacje Regulaminu konta i
wyrazamy zgode na gromadzenie, przetwarzanie i wykorzystywanie danych w celu obstugi
elektroniczne;j.

Nastepnie nalezy klikng¢ Zatwierdz.

Po utworzeniu konta uzytkownika zostanie wyswietlona informacja o koniecznosci zweryfikowania
konta. Aby zweryfikowaé e-mail, nalezy klikng¢ link weryfikujacy lub przejs¢ do strony Zmiana
danych/ Moje dane.

Rejestracja konta zakonczona poprawnie

Na podany adres e-mail zostata wystana wiadomosc weryfikujaca poprawnosc

adresu.
Aby dokonczyc rejestracje, otworz wiadomosc i potwierdz swdj adres e-mail.

Niektorzy operatorzy pocztowi moga btednie uznawac wiadomosc z linkiem
weryfikacyjnym za spam.
Jesli wiadomosci nie ma w folderze "Odebrane”, sprawdz prosze foldery "Spam”

lub "Oferty".

W przypadku niepotwierdzenia adresu e-mail, po zalogowaniu sie do aplikacji, zostanie wyswietlona

informacja:
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ay
sova !
= H Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej Konto osobiste  Czas sesji: 28:09 & & [ Wyloguj -
Empatia Unl Europeista
| Strona gléwna
@ Strona gléwna
© Skynka odbiorcza Whioski elektroniczne
< Whioski wystane Twéj adres e-mail - nie jest zweryfikowany.
B rider oxganiince Aby sladac pisma 2a posrednictwem platformy eWnioski, musisz przeprowadzic weryfikacje swojego adresu e-mil.
: W celu weryfikacji adresu e-mail kliknij wylij link weryfikujacy

B Instrukcja uzytkownika
Dla $wiadczeniobiorcow

Dla przedsiebiorcow

Opieka nad dzieckiem do lat 3 ‘ ‘ Tumnusy rehabilitacyjne

Whnioski elektroniczne

Twéj adres e-mail nie jest zweryfikowany.
® Aby sktadac pisma za poérednictwem platformy eWnioski, musisz przeprowadzi¢ weryfikacje swojego adresu e-mail.
W celu weryfikacji adresu e-mail kliknij wyélij link weryfikujacy .

Dopiero po zweryfikowaniu adresu e-mail mozliwe bedzie swobodne korzystanie z systemu.
Aby ponownie wystaé link weryfikacyjny, nalezy klikngé wyslij link weryfikujacy.

Nastepnie nalezy zalogowaé sie na wskazany adres e-mail i klikng¢ w link weryfikujgcy. Po
pomysinym zweryfikowaniu, pojawi sie komunikat:

Weryfikacja adresu e-mail

Twoj adres e-mail zostat poprawnie zweryfikowany. Przejdz do strony gtéwnej

Po kliknieciu Przejdz do strony gtéwnej, zostanie wyswietlony widok logowania. Po poprawnym
zalogowaniu, i gdy juz adres e-mail zostat zweryfikowany, mozliwe bedzie sktadanie wnioskow.

W celu zmiany wiasnych danych przypisanych do konta, z menu na gtdwnej stronie eWnioski
wybieramy: Ustawienia, a nastepnie Moje dane.

as . - Wylaguj
sov Konto osobis Czas sesji: 29:4; @ A
SEmpatia Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej onto osobiste v Czassesji2942 ¢ @ [ um!unj(u
Ustawienia

I Strona gléwna

@ Strona gléwna

Whioski elektroniczne

Ostatnio skladane wnioski  ~

RKZ-2 RKZ-1

Zmiana danych w rejestrze Sobktw Wpis do rejestru thobkéw

Dla swiadczeniobiorcow

(A ot | ot Wreromanczn |  Seisdcmme ot | [ otey st ) e vt oy | (s mentaciny |  Fomo specna

]

Dla przedsiebiorcow

W sekcji ,,Moje dane” znajdujg sie dane zalogowanego uzytkownika w trybie podgladu. W celu
dokonania zmian, nalezy klikng¢ Edytuj na samym dole sekcji. Zostang odblokowane pola do
edycji. Nie jest mozliwa edycja danych, takich jak: Nazwisko, Imie i PESEL. Po wprowadzeniu
zmian, nalezy pamietac o zapisaniu nowych danych. W tym celu nalezy klikng¢ Zapisz.
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W celu dodania do konta danych cztonkéw rodziny wybieramy Ustawienia, a nastepnie
Cztonkowie rodziny.

Ustawienia

Panel uzytkownika

Moje dane Czlonkowie rodziny Ustawienia konta

Imie Tl Nazwisko Data urodzenia Akcje

10

Dodaj cztonka rodziny

Po wybraniu przycisku Dodaj cztonka rodziny zostanie otworzone okno, w ktérym wypetniamy i
zapisujemy dane osoby.

Ustawienia Czlonek rodziny

Dodawanie cztonka rodziny

[ ® Pola oznaczone symbolem "** 53 wymagane

Dane osobowe

[ ® Jesli osoba jest cudzoziemcem nieposiadajgcym numeru PESEL konieczne jest podanie numeru innego dokumentu tozsamosci.

Nazwisko * Imie * Drugie imi¢
PESEL Data urodzenia
Rodzaj dokumentu Numer dokumentu Obywatelstwo *
| Wybierz rodzaj dokumentu ‘ | POLSKIE
Ple¢ * Stan cywilny *

Wybierz pte¢ Wybierz stan cywilny

Nalezy podac PESEL lub rodzaj i numer dokumentu

Adres zamieszkania

Adres zagraniczny

Nazwa paristwa Gmina/Dzielnica * Miejscowosé *
Polska Rozpocznij wprowadzanie nazwy (min. 3 znaki) Rozpoeznij wprowadzanie nazwy (min. 2 znaki)
Ulica Numer domu * Numer lokalu

Rozpocznij wprowadzanie nazwy (min. 2 znaki)

Kod pocztowy * Poczta *

XA-XXX
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Nazwa i adres szkoly, do ktorej uczeszeza

® Na podstawie podanej daty urodzenia czlonka rodziny ustalono, ze jego wiek nie kwalifikuje sie do przedziatu 0-26 lat. W zwigzku z tym wprowadzenie danych szkoly nie jest mozliwe.

Czy dane szkoty?
Nazwa Rodzaj

Wybierz rodzaj szkoty

Adres zagraniczny

Nazwa paiistwa Gmina/Dzielnica * Miejscowosé *
Polska Rozpocznij wprowadzanie nazwy (min. 3 znaki) Rozpocznij wprowadzanie nazwy (min. 2 znaki)
Ulica Numer domu * Numer lokalu

Rozpocznij wprowadzanie nazwy (min. 2 znaki)

Kod pocztowy * Poczta *

XU-XKX

s (3

Dane szkoty bedg mozliwe do wprowadzenia, jezeli wiek dziecka jest w przedziale 0-26 lat.

Po wprowadzeniu wszystkich danych, nalez klikng¢ Zapisz. Dane cztonka rodziny zostang
zapisane.

Aby usungc dane cztonka rodziny, nalezy na liscie ,Cztonkowie rodziny” klikng¢ akcje Usun.

Panel uzytkownika

Moje dane Czlonkowie rodziny Ustawienia konta
Imie Tl Nazwisko Data urodzenia B
Usun
ANNA KOWALSKA 2023-09-03 & 4

o -
Dodaj cztonka rodziny

Edycja danych natomiast jest mozliwa po wybraniu akcji Edytuj.

Panel uzytkownika

Moje dane Czlonkowie rodziny Ustawienia konta
Imie Tl Nazwisko Data urodzenia Akcje i
Edytuj
ANNA KOWALSKA 2023-09-03 jo] 4

o\ -
Dodaj cztonka rodziny

Waznel!
Jesli uzupetnisz dane cztonkéw Twojej rodziny przy zaktadaniu konta, dane te bedg podpowiadane we

whnioskach elektronicznych przesytanych za pomocg portalu Emp@tia.
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9 Kontekst organizacji

Jesli Twdj wniosek o zatozenie konta organizacji, niezaleznie czy jest to RKZ-1 czy tez RKZ-2,
zostanie pozytywnie rozpatrzony (poprzez potwierdzenie, ze osoba sktadajgca go jest faktycznym
wtascicielem podmiotu), wéwczas dostaniesz wiadomos¢ e-mail o zatozeniu konta organizacji.

Informujemy, ze w wyniku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Wniosek o wpis do rejestru zlobkéw i klubéw dziecigeych lub wykazu dziennych
opiekunéw - RKZ-1 z dnia 2023-10-27 zostato utworzone konto organizacji. Aby zarzgdzac uzytkownikami i pracowa¢ w kontekécie organizacii zaloguj

sig do systemu PIU Emp@tia.

Pozdrawiamy,
eWnioski

Natomiast jedli wniosek zostat ztozony przez osobe nieuprawniong wowczas wniosek zostanie
odrzucony a osoba go sktadajgca dostanie wiadomos¢ e-mail, ze konto organizacji nie zostato
utworzone.

Gdy dostaniesz powiadomienie o zatozeniu konta organizacji nalezy sie ponownie zalogowa¢ do
systemu Empatia. Domyslnie zostaniesz zalogowany w kontekscie osoby fizycznej (konto osobiste).
Aby zmieni¢ kontekst pracy nalezy wybrac¢ w gérne czesci ekranu konto organizacji.

Jesli jeste$ przypisany do wiecej niz jednej organizacji, wowczas wskaz wtasciwy kontekst, w ktérym
w danym momencie chcesz pracowac.

Konto osobiste v Czassesji: 24:18 & & [ Wylogu; “

Unia Europejska

Konto osobiste
Podmiot1

Podmiot2

Po zmianie kontekstu pracy na organizacje zostanie wyswietlony w panelu ogélnym widok z mozliwymi
do sktadania formularzami.
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Whnioski elektroniczne

Ostatnio skladane wnioski

RKZ-2

Zmiana danych w rejestrze Zlobkow

RKZ-6

‘Whiosek dla podmiotéw innych niz gmina
(Aktywny Maluch 2022-2029)

RKZ-5

Informacja o dzieciach uzeszczajacych do
instytucji opieki

RKZ-8

Informaga o standardach opieki

Opieka nad dzieckiem do lat 3 (Rejestr Zlobkéw) A~

RKZ-1

Wpis do rejestru ztobkéw

RKZ-2

Zmiana danych w rejestrze zlobkdw

RKZ-3

Wykreslenie 7 rejestru Ztobkdw

RKZ-4

Sprawozdanie z dziatalnodci Zlobkow

RKZ-5

Informacja o dzieciach uczeszezajacych do
instytucji opieki

RKZ-6

‘Whiosek dla podmiotow innych niz gmina
(Aktywny Maluch 2022-2029)

RKZ-7

Oswiadczenie o przyjeciu dofinansowania
(Aktywny Maluch 2022-2029)

RKZ-8

Informadja o standardach opieki

Formularze sg podzielone na dwa zestawy:

e Opieka nad dzieémi do lat 3 (Rejestr ztobkow) — mozliwosé sktadania wytgcznie w kontekscie

organizacji;

e Turnusy rehabilitacyjne (Rejestry) — mozliwosc¢ sktadania w kontekscie organizacji jaki i osoby

fizycznej.
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Strona gléwna

Whioski elektroniczne

Opieka nad dzieckiem do lat 3 (Rejestr Ziobkow) ~

[ @ Aktualne instrukcje wypelniania wnioskdw RKZ 53 dostepne pod tym linkiem: https:/fevww.gov.pl

RKZ-1

Wis do rejestru 2tobkaw

RKZ-2

Zmiana danych w rejestrze Hobkde

RKZ-3

Wykreslenie z rejestru Ziobkdw

RKZ-4

Sprawozdanie 1 dzistalnosci Hobkow

RKZ-5

Informacja © dzisciach uczeszczajgeych do
instytucji opicki

RKZ-6

Wniossk dla podmictéw inmych niz gmina
{Aktywny Maluch 2022-2029)

RKZ-7

Oéwisdezenie o prayjeciu dofinansowania
{Aktywry Maluch 2022-2028)

RKZ-8

nformada o standardach opieki

Turnusy rehabilitacyjne (Rejestry) ~

ON-1

Wipis do rejestru arganizatordw tumusow
rehabiliacyjnych

ON-2

Whpis do rejestru oérodkdw tumusdw
rehabilitacyjnych

9.1 Dane organizacji

Podglad danych organizacji oraz zarzadzanie uzytkownikami mozliwe jest po wybraniu ustawien

konta:

Podmiotl

e Dane organizacji

Czas sesji: 28:55 C i€

Przypisani uzytkownicy

(= Wyloguj

Unia Europejska
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Dane organizacji

Panel organizacji

Dane organizacji Przypisani uzytkownicy

@ Padglad danych identyfikacyjnych. Dane aktualizowane s3 automatycznie danymi dostarczonymi z obshugiwanych obszardw (np. Rejestr Zlobkdw).

Dane podmiotu

Numer identyfikacyjny podmiotu
20173/p

Dane identyfikujace

Nazwa

Numer lub indeks w rejestrze
publicznym
123/2024

Dane kontaktowe

Numer telefonu

12333311

9.1.1 Dane organizacji

NIP
3796958733

Nazwa rejestru
rejestrd512

REGON

Rodzaj podmiotu
Osoba prawna

Adres e-mail

PESEL

Z uwagi na to, ze konto organizacji w obszarze Rejestr Ztobkdw jest tworzone w oparciu o
istniejgce rejestry i wykazy to w dbatosci o jakos¢ danych nie ma mozliwosci modyfikacji danych

organizacji z poziomu systemu Empatia.

System natomiast umozliwia podglad danych organizacji. Wszelkie zmiany nalezy dokonywaé poprzez
wystanie formularza RKZ-2 (zmiana/aktualizacja danych podmiotu i instytucji opieki).
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Dane organizacji
Panel organizagji

Dane organizacji Przypisani uzytkownicy

@ Padglad danych identyfikacyjnych. Dane aktualizowane s3 automatycznie danymi dostarczonymi z obshugiwanych obszaréw (np. Rejestr Zloblkdw).

Dane podmiotu

Numer identyfikacyjny podmiotu
20173/P

Dane identyfikujace

Nazwa

MNumer lub indeks w rejestrze

NIP
3796058733

MNazwa rejestru

REGON

Rodzaj podmiotu

PESEL

publicznym rejestrd512 Osoba prawna
123/2024

Dane kontaktowe

Numer telefonu Www Adres e-mail

12333311

Adres siedziby podmiotu

Adres zagraniczny

Nazwa panstwa Gmina/Dzielnica Miejscowosé

Polska

Ulica Numer domu Numer lokalu
12

Kod pocztowy Poczta

41-800

Numer rachunku bankowego podmiotu prowadzacego zlobek, klub dzieciecy, zatrudniajacego dziennego opiekuna
lub dziennego opiekuna prowadzacego dziatalnos¢ na wiasny rachunek

Numer konta bankowego
5715 4010 5635 3015 9938 9925 83

9.1.2 Przypisani uzytkownicy

Z poziomu panelu zarzadzania uzytkownikami mozna dodawaé nowe osoby, ktére majac
stosowne uprawnienia bedg mogty wspomagac wtasciciela w procesie wysytania formularzy.

Jesli chcesz dodaé nowe osoby, na liscie ,,Przypisani uzytkownicy” kliknij Dodaj uzytkownika.
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Panel organizacji

Dane organizacji Przypisani uzytkownicy
Imie Tl Nazwisko T PESEL 1l Rola Tl Akcje
Jan Kowalski 83070512659 PELNOMOCNIK o) & “
ADAM NOWAK 94040335893 WEASCICIEL

Dodaj uzytkownika

Domyslnie na liscie znajduje sie Wiasciciel podmiotu, ktéry zaktadat konto organizacji w systemie
Empatia.

Danych Wtasciciela nie mozna edytowad.

9.1.2.1 Zapraszanie uzytkownika

Za pomocg przycisku Dodaj uzytkownika mozesz zaprosic kolejnych uzytkownikéw. Wysytajgc
zaproszenie nadajesz od razu stosowne uprawnienia, ktére rowniez w razie potrzeby bedziesz mdgt
zmienid.

Dodaj uzytkownika X

PESEL

Adres e-mail
Rala
Wybierz role

Pelnomocnictwo

MNazwa Data przeslania Akcje

T, Dodaj petnomocnictwo
Dodaj uzytkownika

Jesli osoba, ktorg zapraszasz posiada konto uzytkownika w systemie, wowczas po wpisaniu numeru
PESEL automatycznie zostanie uzupetniony adres e-mail. Jesli osoba nie ma konta na eWnioskach
Empatii, uzupetnij réwniez adres email. Nastepnie wskaz jedng z mozliwych rél Administrator lub
Petnomocnik. Nalezy rowniez wybraé, dla ktérej instytucji bedzie uprawniony dodawany uzytkownik.
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Dodaj uzytkownika

PESEL
761207

Adres e-mail

Rola

PEENOMOCNIK

Instytucje

Wybierz Mazwa

13752/Z: DZIDZIUSIOWO
19403/Z: ztobek Tecza
21218/Z: ztobek KRASMALE

22484/Z7: 7tobek

22502/Z: ztobek Chmurka

21721/Z: Klub dzieciecy Pszczotka

21397/Z: Klub dzieciecy filia w
22342/Z: tobek A

14435/0: Krystyna Michatkiewicz

14662/0: Karolina Czechowicz

<]

14922/0: Ewa Andrzejewska

14414/0: Jolanta Malinowska

Nizej, pod listg instytucji, nalezy doda¢ petnomocnictwo.

14922/0: Ewa Andrzejewska
14414/0: Jolanta Malinowska

14293/0: Wiestawa Bednarska

Pelnomocnictwo

Mazwa Data przeslania

1, Dodaj petnomocnictwo

Akcje

Dodaj uzytkownika
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Administrator, podobnie jak wtasciciel moze sktada¢ dowolne formularze w kontekscie kazdej
instytucji w ramach organizacji.

Petnomocnik moze sktadaé formularze tylko w powigzaniu z konkretnymi instytucjami, do ktérych ma
nadane uprawnienia. Nie ma uprawnienn do sktadania RKZ-1 (nowe instytucje opieki) oraz RKZ-3
(wykreslenie).

Zapraszana osoba dostanie wiadomosé na wskazany adres e-mail z linkiem potwierdzajgcym. Jesli ma
ona konto w systemie, wowczas zostanie przekierowana do logowania, jesli go nie ma woéweczas
zostanie poproszona o zatozenie konta uzytkownika. Uwaga! Link jest wazny do konca dnia, czyli do
godziny 23:59:59.

tZostates' zaproszony do konta organizacji na platformie PIU-Emp@tia. Zaproszenie zostato wystane przez
Aby potwierdzi¢ zaproszenie prosze kliknij w ponizszy link:

Link do potwierdzenia zaproszenia

Link aktywacyjny jest wazny do korica dnia 05.01.2026.

Po zalogowaniu sie do systemu PIU-Emp@tia zostaniesz automatycznie przypisany do konta organizacji. -- Wiadomos$¢ wygenerowana automatycznie

Gdy zaproszona osoba potwierdzi zaproszenie wodwczas zostanie wyswietlona na liscie
uzytkownikéw. Na ponizszym ekranie jest to osoba z rolg administratora.

Panel organizacji

Dane organizacji Przypisani uzytkownicy

Imig TL Nazwisko Tl PESEL 11 Rola TL Akcje
WEASCICIEL

ADMINISTRATOR @ “

o -
Dodaj uzytkownika

9.1.2.2 Dodawanie petnomocnictwa

Aby uzytkownik mégt w petni korzysta¢ z nadanych mu uprawnien nalezy poprzez Edytuj
dotagczy¢ stosowne petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy nadane uprawnienia.
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Panel organizacji

Dane organizagji Przypisani uzytkownicy

Imig Tl Nazwisko Tl PESEL 1) Rola 1) Akcje
Edytuj

PEENOMOCNIK i} & ©

WEASCICIEL

Dodaj uzytkownika

W przeciwnym razie podczas uruchamia kreatora zostanie wyswietlony komunikat o braku
petnomocnictwa. Dotyczy to zaréwno Petnomocnika jak i Administratora. Nie dotyczy natomiast
Wihasciciela, ktéry zostat juz zweryfikowany przez gmine podczas zaktadania konta organizacji.

Wymagane dodanie pelnomocnictwa

Nie masz dedanego petnomocnictwa w danych uzytkownika. Skontaktuj sie z Whascicielem lub Administratorem w celu uzupelnienia brakujacego zatacznika w menu "Dane
organizagji" / "UZytkownicy”.
Wskaz zatem na liscie uzytkownika, ktéremu chcesz dofaczyé brakujgce pliki. Wybierz Edytuj

Panel organizacji

Dane organizacji Przypisani uzytkownicy

Imig 11 Nazwisko Tl PESEL Tl Rola Tl Akcje
Edytuj

PELNOMOCNIK ) ©

WEASCICIEL

Dodaj uzytkownika

Przyciski:

e Dodaj petnomocnictwo — dodawanie pliku
e Usun — usuwanie pliku
e Pobierz — pobieranie pliku

W oknie mozesz rowniez dokonac¢ zmiany roli. Ponizszy ekran prezentuje dodany zatgcznik oraz
zmieniong role dla uzytkownika ze wskazaniem konkretnej instytucji opieki.
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Edycja uprawnien uzytkownika: AN BO X

PESEL

Adres e-mail

Rola

PEENOMOCMIK

Instytucje

Wybierz Mazwa

zobek 1
zlobek mié
Pelnomocnictwo
Mazwa Data utworzenia Akcje

T, Dodaj petnomocnictwo

Pelnomocnictwo
Mazwa Data utworzenia Akcje
10jpg 2026-01-05 14:21:23 ok |}

T, Dodaj pelnomocnictwo

Nalezy zapisac¢ zmiany klikajgc Zapisz.

10 Odbidr korespondencji / decyzji z urzedu

Rozdziat dotyczacy odbioru korespondencji nie dotyczy wnioskéw wysytanych do Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych (SW-R, DS-R). Korespondencje w sprawie tych wnioskdw mozna prowadzié
w PUE ZUS. Ponizszy opis dotyczy pozostatych wnioskéw wysytanych z Empatii.

O nowej korespondencji zostaniemy poinformowani wiadomoscig przestang na nasz adres email
wpisany podczas rejestracji do modutu eWnioski.
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Do skrzynki odbiorczej uzytkownika wptynat nowy dokument elekironiczny. Podpisanie urzedowego po$wiadczenia odbioru mozna
dokonac pod adresem: hitps://wnioski.mrpips.gov.pl przez zastosowanie kwalifikowanego certyfikatu lub profilu zaufanego ePUAP.

Pozdrawiamy,
eWnioski

Aby poznac tres¢ dokumentu logujemy sie do modutu eWnioski i przechodzimy na
zaktadke Skrzynka odbiorcza. Zostanie wyswietlona lista dokumentéw oczekujgcych na odbiér:

Skrzynka
@ Strona gtéwna

© Skrzynia odiorcza (1 Skrzynka odbiorcza

< Wnioski wystane

Filtrowanie

B instrukeja uzytkownika
Nadawca Tl Czas nadania Tl Czas poswiadczenia TL Akge

. URZAD GMINY : 2026-01-05 11:43:52 -

o o

Po kliknieciu Odbierz zostanie wyswietlona wizualizacja otrzymanej wiadomosci:

Wizualizacja

Pismo ogdlne
KORESPONDENCIA
NADAWCA
Yz Y
Urzad Griny
r—
[ ]
L] ] ]
[ ]
L ] | ]
[ ] [Pouska
DBIORCA
WAz QDAY
sones apsoecy
[ ]
P =
[ ] [ ]
[ ]
PrE—— P PE—
— — T o
[ ] [poLska

Otworzona wiadomos$¢é automatycznie zostanie przeniesiona do listy dokumentéw odebranych.
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Skrzynka odbiorcza

Filtrowanie
Madawca Tl Czas nadania Tl Czas poswiadczenia Tl Akcje
URZAD GMINY 2026-01-05 11:43:52 2026-01-05 12:116:59 - @
URZAD GMINY 2025-12-12 11:56:35 2025-12-12 12:33:54 - ®
URZAD GMINY 2025-12-12 11:55:56 2025-12-18 10:30:12 - ®
URZAD GMINY 2025-11-28 111201 2025-12-31 00:00:12 - ®
URZAD GMINY 2025-11-28 11:08:53 2025-11-28 11:30:36 - ®
URZAD GMINY 2025-11-28 11:08:14 2025-11-28 11:29:03 - ®
URZAD GMINY 2025-11-28 11:07:38 2025-12-09 10:35:17 LY @
URZAD GMINY 2025-11-28 11:07:13 2025-11-28 11:29:47 - ®
URZAD GMINY 2025-11-28 11:05:49 2025-12-31 00:00:04 - ®
URZAD GMINY 2025-11-27 21:1%:29 2025-12-31 00:00:14 - ®
o 2 3 » 10
Skrzynka odbiorcza
Filtrowanie
|z | e e
Nadawca Tl Czas nadania Tl Czas poswiadczenia Tl Akcje
URZAD GMINY 2025-12-12 11:56:35 2025-12-12 12:32:54 - @
URZAD GMINY 2025-12-12 11:55:56 2025-12-18 150012 - @
URZAD GMINY 2025-11-28 111201 2025-12-31 00:00:12 - @®
URZAD GMINY 2025-11-28 11:08:53 2025-11-28 11:30:36 - @

Przyciski dostepne w szczegdtach wniosku:

Archiwizuj — wniosek zostaje oznaczony jako zarchiwizowany

Podglad wniosku — wyswietla podglad wniosku wystanego

Eksportuj — eksport do pliku zip
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Koresponduj w sprawie - przycisk umozliwiajgcy wystanie wniosku w ramach sprawy
Podpis dokumentu — wyswietlenie informacji o podpisie dokumentu

W sekcji ,,Poswiadczenie doreczenia” dodatkowo mozliwe przyciski to: Wyswietl poswiadczenie i
Eksportuj poswiadczenie.

Szezeqoly dokumentu

Dane dokumentu

Nazwa dokumentu
Pismo ogdlne

Czas wystania Czas pierwszego zawiadomienia Czas drugiego zawiadomienia
2025-12-12 11:56:35 2025-12-12 12:25:31

Poswiadczenie doreczenia

Dnia 2025-12-12 o godzinie 12:33 z jednostki URZAD GMINY otrzymano Urzedowe Poswiadczenie Odbioru.

Wyswietl poswiadczenie ] [ Eksportuj poswiadczenie

Zataczniki
Nazwa Rozmiar Akge
instrukeja_rejestracji_fundagji_nieprowadzace_dzialalnosci_gospodarczej_v1.03.pdf 557496 o

[ Archiwizuj ] [ Podglad wniosku } [ Eksportuj } [ Koresponduj w sprawie ] [ Podpis dokumentu
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11 Wystanie korespondencji w sprawie

Klikajgc przycisk Koresponduj w sprawie mozemy odpowiedzie¢ urzedowi (tg drogg mozna tez

dostaé brakujace zatgczniki).
Szczegoly dokumentu

Dane dokumentu

Nazwa dokumentu
Pismo ogdlne

Czas wystania Czas pierwszego zawiadomienia
2025-12-12 11:56:35 2025-12-12 12:25:31

Poswiadczenie doreczenia

Czas drugiego zawiadomienia

Dnia 2025-12-12 o godzinie 12:33 z jednostki URZAD GMINY - otrzymano Urzedowe Poswiadczenie Odbioru.

Wyiwietl poswiadczenie ] { Eksportuj poswiadczenie ]

Zakaczniki
Mazwa Rozmiar
instrukcja_rejestragji_fundagji_nieprowadzacej_dzialalnosci_gospodarczej_v1.03.pdf 557496

[ Archiwizuj } [ Podglad wniosku ] [ Eksportuj ][ Koresponduj w sprawie ] [ Podpis dokumentu }

Z wyswietlonego okna wybieramy rodzaj sprawy.

Koresponduj w sprawie

Kod wniosku Mazwa wniosku
O 7256 Korespondencja w sprawie do jednostki terenowej - ZS-6
755 Odwotanie od decyzji lub zazalenie na postanowienie - Z5-5

Zostanie uruchomiony kreator wybranego rodzaju korespondencji:

Akgje

[«

~ Utwérz wniosek X Anulyj
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Q

* Ministerstwo Rodziny, 1
Pracy i Polityki Spotecznej RERSTRACIE

WNIOSKU

i

Korespondencja w sprawie do jednostki terenowej

* - Pole wymagane

Dane osoby skladajacej pismo
o Podaj adres poczty elektronicznej i numer telefonu - w razie watpliwosci pozwoli to organowi na szybszy kontakt z Toba.

Sprawdz, czy Twoje dane sa prawidiowe oraz uzupeknij pozostale wymagane pola

Imig * Obywatelstwo * POLSKIE v
Nazvisko * Ple¢  MEZCZYZNA v
PESEL Stan cywilny | KAWALER v
Numer dokumentu Adres el - )
Data urodzenia * 07121976 =]

Numer telefonu 783000122

Sprawdz swoje dane adresowe i w razie potrzeby popraw je

[] Adres zagraniczny

Gmina* | LUBLIN M

Kod pocztowy * | 11-112
Miejscowosé * | LUBLIN -
~

Ulica UL KU SEONCU

Numer lokalu

Numer domu * 109

Po zweryfikowaniu poprawnosci wyswietlonych danych mozemy przejs¢ do kolejnego kroku
wybierajac przycisk Dalej.

Korespondencja w sprawie do jednostki terenowej

* - Pole wymagane

Szczegsly korespondencii w sprawie

e Jezeli nie znasz daty, sygnatury i numeru sprawy, pozostaw pola i ione. Jezeli posi: te je : je.

Sprawaz dnia  dd/mm/rrr E Sygnatura i nr
sprawy

Treé¢ korespondendji *

6 Dotacz dokumenty do korespondencii:

LTl & zatacz % Anuluj

m

Uzupetniamy tres¢ wysytanej korespondencji. Mozemy takze dodac zatgczniki poprzez wybor przycisku
+ Wybierz i wskazanie odpowiedniego pliku na dysku komputera.

Zatgczniki

|'|‘ IO L Falacz | % Anuluj

Aby potwierdzi¢ wybdr zatgczanego pliku, klikamy Zatgcz.
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Zatgczniki

+ Vybierz z X Anulyj

tekst_testowypat  78675k8 [

Po uzupetnieniu wszystkich informacji wybieramy przycisk Dalej, ktéry uruchomi ostatni krok kreatora:
Podsumowanie. Mozemy sprawdzi¢ poprawnos¢ wprowadzonych danych i po ich zaakceptowaniu
wystac pismo.

Korespondencja w sprawie do jednostki terenowej

* - Pole wymagane

Podsumowanie

ﬂcZy e $¢ wprowadzonych danych?
E——

Dane osoby korespondujace]

mig i nazwisko
PESEL

Rodzaj | numer dokumentu: Dowdd osobisty,
Obywatsistwo: POLSKIE

Stan cywilny: KAWALER
Adres e-mail
Numer telefonu: 789000122

Dane adresowe:
LUBLIN, ul. UL. KU SLONCU 108; LUBLIN; 11-112 LUBLIN

Szczegoly korespondencii w sprawie Sprawa z dnia- 1 stycznia 2026 v
Sygnatura i nr sprawy.
Treé¢ korespondenci

test

ZalgezonoTaktura_testowa.pdf

Wazne! Korespondencja w sprawie jest wysytana w formie wniosku, a wiec potwierdzeniem
skutecznego wystania wniosku jest otrzymanie na adres e-mail UPO — Urzedowego Poswiadczenia
Przedtozenia.

11.1 Whnioski wystane

11.1.1 Kontekst konto osobiste — przenoszenie wnioskdw do kontekstu organizacji

W przypadku pracy w kontekscie , konto osobiste” na zaktadce ,, Wnioski wystane”, lista
whioskdw wystanych bedzie zawierata wnioski ztozone w kontekscie osobistym.

Jednak, jesli znajduja sie na liscie wnioski, ktére byty sktadane w ramach organizacji, wowczas mozesz
je przeniesc do jej kontekstu. Aby to zrobi¢ nalezy na liscie wnioskdéw wystanych przejsé do
szczegotéw wniosku.
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Whioski wystane

Filtrowanie

Nazwa wniosku T[] Adresat T| Numer dokumentu 1 Data wystania 11 Akcje
Wybierz rodzaj wniosku

Korespondencja w sprawie do
Jjednostki terenowej - Z5-6

Informacja o zmianie danych w Zobacz szczegoly

rejestrze Zobkow i klubow
. : PIL/WNI/ID/88213 2026-01-05 12:02:36 - @
dzieciecych lub wykazie

dziennych opiekundw - RKZ-2

PIUAWNIAD/ 88217 2026-01-05 12:23:53 - @

Pomoc jednorazowa dla
obywateli Ukrainy w wysokosci PIU/WNIAID/ 38212 2026-01-05 11:20:53 - @
300 zt na osobe - PS-U

W szczegdtach nalezy klikng¢ Przenies wniosek na konto organizacji.

Szczegdly wniosku X

Dane wniosku

Nazwa typu wniosku
Informagja o zmianie danych w rejestrze ztobkdw i klubdw dzieciecych lub wykazie dziennych opiekundw - RKZ-2

Kod typu wniosku Wersja wzoru wniosku ‘Wersja formularza
RKZ_ 2 ih 4]

Czas utworzenia Czas wyslania Adresat
2026-01-05 12:02:06 2026-01-05 12:02:36 URZAD GMINY

Zataczniki - dokumenty elektroniczne

Brak dodatkowych dokumentdw:

Zalaczniki - dolaczone pliki

Nazwa Czas utworzenia Akcje

[«

dokumenty_medyczne.pdf 2026-01-05 12:02:14

[ Archiwizuj } [ Podglad wniosku } [ Eksportuj } [ Przenies wniosek na kenio organizacjl'] [ Koresponduj w sprawie ] { Status potwiadczenia odbioru }

Przycisk Przenies wniosek na konto organizacji umozliwia przeniesienie wnioskdw sktadanych
w imieniu podmiotu na konto organizacji, ktérej ten wniosek dotyczy, a zalogowany uzytkownik jest
jej reprezentantem.

Po nacisnieciu przycisku zostaniemy poproszeni o wybor organizacji, na konto ktérej dokument ma
zostaé przeniesiony. Do wyboru bedg dostepne organizacje, ktérych jestes reprezentantem.
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Przenies do organizacji

Agnieszka Jablonska

Podmiotl
Podmiot2
Podmict3

Matgorzata Mowak sp. z o.0.

Daria Trzcinska
Kamila Mowacka
Podmiot4
Podmiots

Maria Test

Podmiote

Przenies wniosek

Na konto organizacji zostang przeniesione wnioski sktadane w ramach wybranej organizacji wraz ze
wszystkimi powigzanymi ze sprawg dokumentami, np. odpowiedzi z urzedu, korespondencje

W sprawie.

11.1.2 Kontekst organizacji

Po wybraniu ,kontekstu organizacji”, na zaktadce ,Wnioski wystane” znajdujg sg wszystkie

whnioski ztozone w kontekscie organizacji.

skrzynka

Whioski wystane

Filtrowanie

Nazwa wniosku Tl Adresat Tl Numer dokumentu Tl

Wybierz rodzaj wniosku

‘Whniosek o wykreslenie z rejestru
ztobkéw i klubéw dzieciecych lub

wykreélenie z wykazu dziennych PIU/WNI/ID/88003

opiekundw oraz podmictéw ich
zatrudniajacych - RKZ-3

Informacja o dzieciach
uczeszczajacych do ztobka lub

klubu dzieciecego lub PIU/WNI/ID/4364489

znajdujgcych sie pod opieka
dziennego opiekuna - RKZ-5

Informacja o zmianie danych w
rejestrze ztobkow i klubdw
dzieciecych lub wykazie
dziennych opiekunéw - RKZ-2

PIU/WNI/ID/4364014

Konto organizagjil v  Czassesii29:36 & & [ Wylogy

Data wyslania T! Akcje

2025-12-29 12:34:06 - @
2025-10-06 13:27:47 - @
2025-09-17 15:18:19 - @

Whioski, ktore przed wprowadzeniem ,kont organizacji” byty sktadane na wiele instytucji w ramach
jednego formularza i zostaty przypisane do konta organizacji sg widoczne dla uzytkownikéw o roli
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Whtasciciel i Administrator. Petnomocnik natomiast widzi tylko wnioski ztozone w ramach instytucji,
w stosunku do ktérych zostato mu udzielone petnomocnictwo.
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