PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
I OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W BIALYMSTOKU

Biatystok, 2022-11-15

L

UNP: BS-22-31373
BS-PORA-A.213.147.2022.2

ZAPYTANIE OFERTOWE

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy I[nspektorat Pracy w Biatymstoku
zwraca si¢ z prosbg o sporzgdzenie i przedstawienie oferty cenowej w postepowaniu
dotyczacym udzielenia zamowienia publicznego, kiérego warto§¢ nie przekracza kwoty
okresdlonej w w art. 2 ust1 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2019r., poz.2019, Dz. U. z 2022 r. poz. 1710), na $wiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Parnstwowej
Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Bialymstoku oraz Oddzialow w
Lomzy i Suwatkach.

1. Opis przedmiotu zaméwienia;
Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie
Krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i
doreczania przesylek listowych oraz paczek w wyszczegdinionych rodzajach i kategoriach
wagowych oraz ich ewentualnych zwrotéw do jednostki Zamawiajgcego, dokonujgcej
nadania, po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczania adresatom zgodnie z przepisami
ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 ze zm.)
na potrzeby Panstwowej Inspekgiji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Bialymstoku
dla nastepujgcych lokalizacii:

A) ul. Fabryczna 2, 15-483 Bialystok (siedziba Okregowego Inspektoratu Pracy)

B) ul. Polowa 55A, 18-400 Lomza (Oddziat OIP w tomzy)

C) ul. Swierkowa 60, 16-400 Suwatki (Oddziat OIP w Suwatkach)

1) dostarczanie przez Wykonawce przesytek w Polsce i poza granicami kraju do
wszystkich panstw z  wigzagcymi  Rzeczpospolita  Polskg  umowami
migdzynarodowymi dotyczgcymi $wiadczenia ustug pocztowych oraz wigzacych
regulamindw Swiatowego Zwiazku Pocztowego.

2) $wiadczenie ustug dodatkowych (w szczegdlnosci potwierdzenie odbioru, zwroty
przesyltek).

1.1 Przez przesyiki listowe bedace przedmiotern zamoéwienia rozumie sie przesykki listowe
rejestrowane (w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe, to
przesylka pocztowa przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i doreczana za pokwitowaniem
odbioru, przemieszczana i doreczana w sposob zabezpieczajgcy jg przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem - krajowa i zagraniczna), przesylki nierejestrowane
(tj. przesytki ekenomiczne i priorytetowe, po jej nadaniu operator pocztowy nie wydaje
potwierdzenia nadania - krajowe i zagraniczna), do 2000 g obejmujgce w szczegdlnosci
przesylki o formacie §,M,L (wszystkie wymiary przyjmuje sig z tolerancja +/- 2 mm) przy
czym:
1) FORMAT S to przesyki o wymiarach: -
a) Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm,
b) Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysoko$é 20 mm,
dtugosc 230 mm, szerckosé 160 mm,
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2) FORMAT M to przesytki o wymiarach:
a) Minimum — wymiary strony adresowej nie moga byé mniejsze niz 90 x 140
mm,
b) Maksimum — Zaden z wymiarow nie moze przekroczyt: wyscko$é 20 mm,
dtugosé 325 mm, szerokose 230 mm,
1} EORMAT L to przesytki o wymiarach:
a) Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm,
b) Maksimum — suma dlugoséci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiarow dtugosé nie moze przekroczy¢ 600 mm,

1.2 Przez paczki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesylki nie
bedgce przesytkami listowymi o wadze do 10 000 g (gabaryt A i B), ktérych
wymiary wynoszg, maksimum: suma dtugoéci i najwiekszego obwodu mierzonego
w ihnym kierunku niz dtugosé — 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm, minimum:; wymiary strony adresowej nie mogg by¢
mniejsze niz 90x140 mm (z tolerancja +/- 2 mm) przy czym:

Gabaryt A — to paczki o wymiarach:
a) Minimum — wymiar strony adresowej nie mnigjszy niz 90 x 140 mm,
b) Maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczyé diugosci 600 mm,
szerokosci 500 mm oraz wysokosci 300 mm;
Gabaryt B — to paczki o wymiarach:
a) Minimum — jesli choé jeden z wymiarow przekracza dtugosé 600 mm,
szerokosé 500 mm, wysokosé 300 mm,
b) Maksimum ~ suma diugosci i najwickszego obwodu mierzonego w innym
kierunku niz diugo$¢ — 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze
przekroczyé 1500 mm.

2_ Istotne zasady realizacji zamowienia
Wykonawca zohowigzany jest do dostarczenia do jednostek organizacyjnych
Zamawiajgcego wskazanych w pkt. 1:

1) wzoru druku zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesytek krajowych (na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeksu
postepowania administracyjnego Dz, U. z 2018 r. poz. 2096, z pozih.zm.);

2) druki niezbedne do wykonywania umowy (w szczegdlnosci nalepki adresowe
na paczki pocztowe, ozhaczenia przesytek priorytetowych
i rejestrowanych) s3 dostepne w kazdej jednostce organizacyjnegj
Wykonawcy obstugujacej przesytki Zamawiajacego.

2.1 Wykonawca bedzie dostarczal przesytki przychodzace do Zamawiajgcego |
Oddziatdéw, od poniedziatku do piatku (z wylgczeniem dni wolnych od pracy) raz
dziennie, w przedziale czasowym 7:30 -11:00.

2.2 Przesyiki pocztowe przygotowane przez Zamawiajacego i Oddziaty do dystrybucii,
bedg transportowane przez przedstawiciela Zamawiajgcego do wskazanych w
formularzu oferty punkiéw nadania. Punkty nadania muszg znajdowad sie w
promieniu 1km od siedzib Zamawiajgcego wyszczegdlnionych w pkt 1 i by¢ czynne
w godzinach 8:00-17:00 w dni robocze od poniedziatku do piatku.

2.3 Przez dni robocze rozumie si¢ dni od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni
wolnych zgodnie z ustawg z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy
(Dz.U. z 2015, poz .90 t.j.). Przez godziny robocze rozumie si¢ godziny od 7:30 do
15:30 w dni robocze.

2.4 QOdpowiedzialno$é za przesylki pocztowe przechodzi ha Wykonawce z chwilg ich
przekazania do punktu nadania. Przyjecie przesylek listowych (rejestrowanych i
nierejestrowanych) do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczegcia, podpisem i datg w pocziowej ksiazce nadawcze] w
postaci wydruku sporzadzanego przez Zamawiajgcego (dla przesylek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloSciowym dla przesylek nierejestrowanych.



Zamawiajgcy akceptuje koniecznosé przedstawienia wzordow drukow stosowanych
przez Zamawiajacego do akceptacji przez Wykonawce,

3. Zamawiajacy zobowiazuje sie do:

1) nadawania przesytek listowych w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumieé:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowe;]
ksiazki nadawczej, podanie: adresata, kategorii wagowej i rodzaju
ustug dodatkowych (takich jak np. ,priorytet”, ,za potwierdzeniem
adbioru™), wpisanie informacji o gabarycie lub formacie (jesli dotyczy),
sporzgdzone] w dwoch egzemplarzach, z kiorych oryginat bedzie
przeznaczony dla placoéwki nadawczej w celach rozliczeniowych, a
kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania
danej partii przesyiek;

b) dla przesytek nierejestrowanych — zestawienie ilodciowe przesylek wg.
poszczegdlnych kategorii wagowych (wg wzoru uzgodnionego
z Wykonawca), rodzaju ustugi (np. priorytet, gabaryt, waga lub format
— jesli dotyczy) sporzadzone dia celdw rozliczeniowych w dwéeh
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla placéwki
nadawczej, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie
nadania danej partii przesyiek;

c) przestrzeganie miedzynarodowych przepiséw pacztowych dotyczacych
umieszczania na opakowaniu przesytek wylgcznie  infermacii
pocztowych hiezhednych do wyekspediowania przesytek za granice;

d) umisszczanie na przesytkach napisu/nalepek lub innego oznaczenia
wskazujacege ha przesylke priorytetowa, przesytke za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru;

2) umieszczenia na przesyice listowe] nazwy odbiorcy wraz z jego adresem
(podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dia przesylek
rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesytki (zwykia, polecona, priorytet, czy
ze zwrotnym poséwiadczeniem odbioru — ZPQO), umieszczania hadruku
(pieczatki) okreslajgcej peing nazwe i adres Zamawiajacego oraz Oddziatow,
na stronie adresowej kazdej nadawane] przesylki oraz ozhaczenie
potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge.

3.1 Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
zgodnie z adresem przeznaczenia:

1) Zamawiajgcy nhie dopuszcza jakijkolwiek ingerencji przez Wykonawce
w zewnetrzne opakowanie przesytki mogace naruszy¢ jej pierwotny format,
ksztatt lub wage z wyjatkiem naniesienia przez Zamawiajacego hiepethych
danych koniecznych do nadania przesylki. Zamawiajacy nie dopuszcza
mozliwoéci, aby Wykonawca umieszczat przesytki Zamawiajgcego w innych
kopertach, w tym w kopertach zawierajacych inne nadruki niz nadruki
Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci, aby Wykonawca
nadawat przesytki Zamawiajgcego jako ich nadawca w imieniu i na rzecz
Zamawiajacego i zeby na przesytkach widniat inny nadawca niz Zamawiajacy.

2) Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego
odpowiednio zabezpieczona.

3.2 Nadanie przez Wykonawce przesylek odbywaé sie bedzie w dniu ich odbioru
od Zamawiajgcego i Oddziatdw wskazanych w pkt 1. Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ przesuniecia nadania przesylek na dziet nastepny, w przypadku
uzasadnionych zastrzezen dotyczacych odebranych przesyiek (w szczegodlnosci
braku petnego adresu, niezgodnosci wpisow do dokumentow nadawczych z
wpisami na przesylkach, braku znakow optaty) przy jednoczesnym braku
mozliwosci wyjasnienia fub usunigcia tych zastrzezen w dniu odbioru przesytek.
Kontakt do wyjasniania nieprawidlowosci w przekazanych do wystania przesylek
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przez Zamawiajgcego bedzie podany przez Wykonawcg w chwili ustalenia

placéwki pocztowej, z kiérej beda nadawane przesytki. Przesylki priorytetowe

oddane do nadania do godz. 15.00 danego dnia beda nadawane jeszcze w tym
dniu,

3.3 Przesyiki pocztowe nadawane przez Zamawiajacego zawiera¢ bedg pisma, do
ktérych majg zastosowanie przepisy o doreczeniach ckreslone m.in. w Kodeksie
Postepowania Cywilnego, Kodeksie Postepowania Karnego oraz Kodeksie
Postepowania Administracyjnego.

3.4 Przesyiki listowe bedg dostarczane przez Wykonawce do kazdego wskazanego
przez Zamawiajgcego miejsca w kraju i za granica, objgtego Porozumieniem ze
Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym. Przesyiki listowe zagraniczne powinny by¢
niezwlocznie przekazane do doreczenia ecdpowiednim operatorom zagranicznym.

3.5 Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe i zagraniczne zaliczane do ustug
pocztowych z zachowaniem wskaznikéw termindw dorgczen przesytek w obrocie
krajowym wskazanych w Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545 ze zm.) lub innym
rozporzadzeniem w tej sprawie wydanym na podstawie ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018 r., poz. 2188 ze zm.).

3.6 W przypadku zwrotu nieodebranej przez adresata przesytki, VWykonawca
zobowigzany jest do zwrotu przesytki Zamawiajacemu lub Oddziatowi bgdgcemu
nadawca, z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. W przypadku
przesytek w obrocie zagranicznym obowiazuja zasady okreslone w przepisach
miedzynarodowych.

1) Wykonawca jest odpowiedzialny za dokonanie prawidiowego, zgodnego ze
stanem faktycznym opisu na formularzach potwierdzenia odbioru stosowanych
do doreczen w sposdb wskazany w formularzach, w przypadku dorgczenia
przesyiki listowej — do uzyskania od odbiorcy przesyiki daty jej odbioru i
czytelnego podpisu odbiorcy.

2) W przypadku zwrotu przesviki listowej — do wskazania powodu zwrotu
i odnotowania daty zwrotu.

3.7 Wykonawca bedzie zohowigzany do dostarczenia zwréconych przesylek do
Zamawiajgcego i Oddziatéw bedacych nadawca, niezwiocznie po wyczerpaniu
mozliwosci ich nadania.

3.8 Wykonawca bedzie doreczai do Zamawiajgcego | Oddziatdw, bedgcych nadawcs,
potwierdzenie odbioru przesylkki pocztowe] przez adresata, niezwlocznie po
doreczeniu przesytki.

4, Warunki piatnosct

Zamawiajgcy bedzie uiszczat zaptate za realizacje przedmiotu umowy w okresach
miesiecznych z dolu, tylko za faktycznie wykonane ustugi. Faktura bedzie wystawiana
na Panstwowa Inspekcje Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Biatymstoku i
dostarczana bedzie do siedziby Zamawiajgcego — ul. Fabryczna 2, 15-483 Bialystok.

1) zmiana cen jednostkowych zawartych w Formularzu Ofertowym w okresie
obowigzywania umowy moze wystapi€¢ tylko | wylgcznie w przypadku zmiany
przepisow powszechnie obowigzujgcych, 1. m.in. zmiany urzedowej stawki
podatku VAT na ustugi pocztowe oraz w przypadku zmiany cennikéw w trybie
przewidzianym Ustawg Prawo Pocztowe, w zakresie przesylek pocztowych o
charakterze dokumentu urzedowego, zaakceptowanych przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej. Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu
ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiazuje sie do uiszczenia
optaty powigkszonej o podatek od towardw i ustug wedtug stawki obowigzujgcej na
dzief wystawienia faktury VAT.

2) Wykonawca bedzie wystawiat jedna fakture VAT z wyszczegdlnieniem dla
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kazdego punktu odbioru poczty w okresach rozliczeniowych réwnych jednemu
miesigcowi kalendarzowemu (od pierwszego do ostathiege dnia miesigca).
Wykonawca wystawi fakture VAT wraz z prawidiowo sporzadzong specyfikacjg
usiug wykonanych w miesiacu poprzednim, zawierajgca rodzaj ustugi, wage,
gabaryt, ifo8¢ w szt., cene jednostkowa brutto zi, odrebnie dla kazdej lokalizacji
Zamawiajgcego.

3) Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie uiszczane przez Zamawiajgcego z dotu,
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni kalendarzowych
liczac od dnia wystawienia faktury VAT, pod warunkiem, ze doreczenie przesyiki z
fakturg do siedziby Zamawiajgcego nastapi w ciggu 4 dni roboczych od dnia jgj
wystawienia. W przeciwnym wypadku termin platnosci faktury VAT wynosi 14 dni
kalendarzowych liczgc od dnia doreczenia Zamawiajgcemu przesyiki z faktura. Za
date realizacji ptatnosci uwaza sig date wpiywu srodkéw na rachunek bankowy
Wykonawgy., '
4) Podstawg do obliczenia naleznoéci bgdzie suma optat w okresie rozliczeniowym,
za przesylki pocztowe i paczki pocztowe faktycznie nadane i faktycznie odebrane
od Zamawiajacego w celu nadania u Wykonawcey lub zwrdcone z powodu  braku
mozliwosci ich dorgczenia, potwierdzone co do ich liczby z uwzglednieniem
rodzaju, wagi, gabarytu i maksymalnego terminu doreczenia, na podstawie
wykazdw, o ktorych mowa wpkt.2.8), przy uwzgiednieniu obowigzujgoych
cen jednostkowych podanych w Formularzu cenowym Wykonawcy.

5) Powyzsze zasady dotycza rowniez faktur przesytanych za pomocsg Platformy
PEF zgodnie z ustawa z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w
zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym (Dziennik Ustaw rok 2018 poz. 2191). Adres
paczty elekironicznej Zamawiajgcego: kancelaria@bialystok.bip.gov.pl

4.1 Zamawiajgcy zastrzega, iz w Formularzu cenowym stanowiacym Zatacznik nr 1
zostaly wyszczegdinione rodzaje przesylek, jakie beda zlecane Wykonawcy oraz
orientacyjne ilosci danej korespondenc]i w skali 24 miesiecy (1j. okres obowigzywania
umowy). Zamawiajacy przyjat podane ilo&ci przesylek kazdego rodzaju w oparciu o
analize potrzeb. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny. Zamawiajacy nie
jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych iloéci przesytek. Zamawiajgoy
uwaza, ze udzieli Wykonawcy co najmniej 80 % zamoéwienia. Rodzaje i ilosci przesytek
w ramach $wiadczonych ustug sa szacunkowe i bedg ulegaly zmianie w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode. Wykonawceca nie bedzie
dochodzit roszezen z tytutu zmian iloéciowych |1 rodzajowych w trakcie realizacii
przedmiotu zamdwienia. Faktyczne ilosci realizowanych przesylek moga odbiegad od
podanych iloéci, zas kazda z przesylek i ustug wskazanych w powyzszym zataczniku
rusi by¢ dostepna dia Zamawiajacego.

4.2 Zamawiajgcy nie ma obowigzku zlecenia wykonywania wszystkich ustug/rodzajow
ustug wskazanych w Formularzu cenowym. Zamawiajgcy bedzie ponosit optaty z
tytutu. faktycznie zrealizowanych ustug zgodnie z Formularzem cenowym
stanowigcym zatacznik do umowy. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego i
Qddziaty przesylek lub $wiadczenia przez Wykonawce innych ustug nie ujetych w
Formularzu cenowym, podstawg rozliczeth beda ceny z aktualnege cennika
Wykonawcy, umieszczonego na stronie internetowej Wykonhawey.

4.3 Wykonawca honoruje mechanizm podzielonej ptatnosci.

4.4 Zamawiajacy za okres roziiczeniowy do fakturowania uznaje miesigc
kalendarzowy.

4.5 Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywiscie zrealizowang ustuge zgodnie

z cenami jednostkowymi okreslonymi przez Wykonawce w ofercie. Zarmawiajacy

zastrzega, ze calkowita wartodé zrealizowanego zamowienia moze byé nizsza od

tacznej ceny ofertowe] brutto, w takim przypadku Wykonawey nie przystuguje
wynagrodzenie za hiezrealizowang czesé ustugi.

5. Kary umowne



1) Z tytulu niswykonania lub nienalezytego wykonania ustugi stanowigcej przedmiot
zamdwienia, Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie, zgodnie z zasadami
ckreslonymi w ustawie z dnia 23.11.2012 r. — Prawo pocztowe.

2) Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi jednostki organizacyjne Zamawiajgcego
zgtaszajg do Wykonawcy w postaci pisemnej lub elektronicznej, natychmiast po
stwierdzeniu niedotrzymania warunkow umowy. Wykonawca zobowigzuje si¢ do
niezwiocznego pofwierdzenia otrzymania reklamacii.

6.

d)

e)

Termin wykonania zamowienia; od 01.01.2023r, do dnia 31.12,2024r.
Zamoéwienie bedzie realizowane przez okres 24 miesigcy.

Forma i termin skladania ofert:

Opracowana oferta winna by sporzadzona w jezyku polskim, w formie
maszynopisu lub wydruku, uzupetiona wymaganymi zatgcznikami.
Oferta ma posiadac date sporzadzenia oraz ma by¢ podpisana przez Wykonawce
lub osobe upowazniona do reprezentowania firmy, zgodnie z forma reprezentacii
okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie wtasciwym dla formy
organizacji firmy Wykonawcy.
Cena podana przez Wykonawce bedzie zawierata wszystk;e koszty niezbedne dla
prawidtowego i pelnego wykonania przedmiotu zaméwienia oraz uwzgledni
wlagciwg stawke podatku VAT. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie
podlegata zmianie przez okres realizacji zamowienia, z wyjatkiem: zmiany
przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcych, w szczegolnosci -dotyczacych
zmiany stawki podatku VAT (zmiana stawki podatku VAT nie spowoduje
zmniejszenia/zwigkszenia cen netto), zmiana stawki podatku VAT obowigzywaé
bedzie od dnia wejscia w zycie zmiany.

Z chwilg otwarcia ofert, oferty stajg sie jawne i wszelkie odmienne zastrzezenia w

tresci ofert sg bezskuteczne. Oferta powinna zostaé dostarczona w zamknigte

kopercie opisanej: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i

zagranicznym na rzecz Paristwowej Inspekcji Pracy Okregowego

Iingpektoratu Pracy w Bialymstoku oraz Oddzialéw w Lomzy i Suwatkach.”.

Oferte cenowa sporzadzona wedlug wzoru okreslonego w zatgezniku nr 2 -

nalezy ztozy¢ w kancelarii Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu

Pracy w Biatymstoku, ul. Fabryczna 2, 15-483 Bialystok, pokoj 110 do dnia 29

listopada 2022r. lub przesta¢ mailem na adres kancelaria@bialystok.pip.gov.pl.

Do oferty nalezy dotgczy¢ wypetniony Formularz cenowy stanowigcy zatgcznik nr

1.

W celu wykazania spebnienia przez Wykonawecdw warunkow udziatu w

postepowaniu oferta musi zawiera¢ takze nastepujgce dokumenty lub

poswiadczone za zgodnosé z oryginatem ich odpisy lub kserokopie:

- dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorow
pocztowych zgodnie z art. 6 ust.1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo
pocztowe (Dz.U. z 2012 r. poz.1529) prowadzonego Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej.

- wazne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej na  sume
ubezpieczeniowa nie mniejszg niz 50 000,00 zt (stownie zfotych: pigcdziesiat
tysiecy ztotych 00/100), w zakresie prowadzonej przez siebie dziatalnosci.

7.4 Zasady uzupetniania ofert i poprawiania omylek w ofertach

Zamawiajgcy moze dokonaé poprawy oczywistych omytek pisarskich w ztoZzonej
ofercie oraz omyiek polegajgcych na blednym zsumowaniu cen netto oraz cen z
podatkiem VAT.

7.2 Zasady odrzucania ofert
Zamawiajgcy odrzuci oferty niezgodne =z przedmiotem zamoéwienia oraz
niespetniajace wymogow zawartych w niniejszym zapytaniu ofertowym.



7.3 Oferty zltozone po terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym, nie beds
podlegaty ocenie.

8. Realizacja zamoéwienia: zawarcie umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezeshigjszego rozwigzania umowy Z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia.

9. Kryteria oceny ofert:
Cena brutto 100%.

10. Termin zwigzania oferta: 30 dni, liczony od wyznaczonego terminu zlozenia ofert.

11. Informacje dodatkowe:

Zamawiajgcy i Wykonawca zapewnia przesitrzeganie zasad przetwarzania i

zabezpieczania danych oscbowych w zakresie i celu objetym przedmiotem zaméwienia

oraz nhiniejszg umowa zgodnie z przepisami:

1) Rozporzgdzenia Parlamentu Eurcpejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 .
w sprawie ochrony danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlhe rozporzadzenie o ochronie
danych ,RODO"),

2} ustawy z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U, z 2019 r., poz.
1781 t.j.).

3) Ustugi bedgce przedmiotem zamodwienia bedg swiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie chowigzujgcego prawa, w szczegodlnosci z ustawg z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe, aktami wykohawczymi wydanymi na jej podstawie oraz
zgodnie z:

5) Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. z 2019 r., poz. 850) oraz rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
4 kwietnia 2019 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie warunkow wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego,

B) Rozporzadzemem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamadji ustugi pocztowej (Dz. U. 2019 ., poz. 474 t..),

7) Ustawg z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U.

2019 r., poz. 1460 ze zm.},

8)) Ustawg z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnegoe (Dz. U. 2019 r. , poz.
1694 ze zm.),

9} Ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnege (Dz. U, z
2019 r., poz. 1133 ze zm.),

10) Rozporzgdzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 10 stycznia 2017 r. w sprawie
szczegotowych zasad i trybu doreczania pism organdw procesowych w postepowaniu
karnym (Dz. U. 2017, poz. 92 ze zm.},

11) Rozporzgdzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 pazdziernika 2010 r. w sprawie
szczegotowego trybu i sposobu doreczania pism sgdowych w postepowaniu cywilnym
(Dz. U. 2019 r. poz. 388 ze zm.).

Wykonawca musi zataczyé oswiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu w
postepowaniu na podstawie ustawy o szczegoélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz sluzacych ochronie
bezpieczefistwa narodowego (Dz. U. Dz. U. z 2022 r. poz. 835, 1713), tzw. ustawa
sankcyjna.

Wykonawey, ktérych oferly nie zostang wybrane nie moga zglaszaé zadnych
roszeczenn wzgledem Parnstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w
Biatymstoku z tytutu ofrzymania niniejszego zapyltania oferfowego i ztozenia oferty na fo
zapytanje. PIP OIP w Bialymstoku zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania o
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udzielenie zamowienia publicznego w kazdym czasie bez podania przyczyn, a
Wykonawcy nie przystugujg wobec Zamawiajgcego w takim przypadku Zadne roszczenia.

Telefon kontaktowy: 85/ 678 57 26.

Dane osobowe:
Zgodnie z art.13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) dalej ,RODOQO", informuje, ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Panstwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Biatymstoku, ul. Fabryczna 2, 15-483 Biatystok;
kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Panstwowe] Inspekcji Pracy
Okregowym Inspektoracie Pracy jest nastepujacy: iod@bialystok.pip.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art.6 ust.1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego wartos¢ nie

przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku —

Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2019.2019 z pézn. zm.)

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust.3

ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2019.1843 t. j.),

dalej ,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia

postepowania o udzielenie zamoéwienia - zgodnie z Zarzadzeniem Gtéwnego Inspektora

Pracy nr 76/18 z dnia 15 pazdziernika 2018r. w sprawie wprowadzenia w jednostkach

organizacyjnych  Panstwowej Inspekcji Pracy instrukcji kancelaryjne, Jednolitego

Rzeczowego Wykazu Akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania

archiwow zaktadowych, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat okres

przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolny, jednak

niezbedny do wziecia udziatu w postepowaniu.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w

sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,;

Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art.18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust.3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO,;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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