





Załącznik nr 3 

do postępowania BS-PORA-A.213.147.2022
Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone 
do treści zawieranej umowy
Wzór umowy o następującej treści:

§1 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest:
1)
świadczenie powszechnych usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym 
w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doręczania przesyłek listowych oraz paczek w wyszczególnionych rodzajach i kategoriach wagowych oraz ich ewentualnych zwrotów do jednostki Zamawiającego, dokonującej nadania, po wyczerpaniu możliwości ich doręczania adresatom zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 ze zm.) na potrzeby Państwowej Inspekcji Pracy Okręgowego Inspektoratu Pracy w Białymstoku dla następujących lokalizacji:

A) ul. Fabryczna 2, 15-483 Białystok (siedziba Okręgowego Inspektoratu Pracy)

B) ul. Polowa 55A, 18-400 Łomża (Oddział OIP w Łomży)

C) ul. Świerkowa 60, 16-400 Suwałki (Oddział OIP w Suwałkach) 

2)
dostarczanie przez Wykonawcę przesyłek pocztowych do każdego wskazanego przez Zamawiającego w tym Oddziały miejsca w kraju i poza granicami kraju, do wszystkich państw z  wiążącymi Rzeczpospolitą Polską umowami międzynarodowymi dotyczącymi świadczenia usług pocztowych oraz wiążących regulaminów Światowego Związku Pocztowego. 
3)
świadczenie usług dodatkowych (w szczególności potwierdzenie odbioru, zwroty przesyłek).

2. Usługi będące przedmiotem umowy będą świadczone zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności z ustawą z dnia 23.11.2012 r. – Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2018 r., poz. 2188 ze zm.), aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie oraz zgodnie z:
a)
Rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26.11.2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474 t.j.), 

b)
Rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29.04.2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2019 r., poz. 650),

c)
ustawą z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2019 r., poz. 1133 ze zm.),

d)
ustawą z dnia 17.11.1964 r. Kodeks postępowania cywilnego (Dz. U. z 2019 r. poz. 1460 ze zm.),

e)
ustawą z dnia 6.06.1997 r. Kodeks postępowania karnego (Dz. U. 2019 r. , poz.1694 ze zm.),
f)
Rozporządzeniem Ministra Sprawiedliwości z dnia 10 stycznia 2017 r. w sprawie szczegółowych zasad i trybu doręczania pism organów procesowych w postępowaniu karnym (Dz. U. 2017 poz. 92 ze zm.),
g)  Rozporządzeniem Ministra Sprawiedliwości z dnia 12 października 2010 r. w sprawie szczegółowego trybu i sposobu doręczania pism sądowych w postępowaniu cywilnym (Dz. U. 2019 r. poz.388 ze zm.),
h)  międzynarodowymi przepisami pocztowymi – wiążącymi Rzeczpospolitą Polską umowami międzynarodowymi dotyczącymi świadczenia usług pocztowych oraz wiążących regulaminów Światowego Związku Pocztowego
1)
w tym w regulaminach wewnętrznych Wykonawcy, w zakresie nie sprzecznym z zapisami zawartej umowy.

2)
Zamawiający zastrzega, że w przypadku zmiany wyżej cytowanych przepisów prawnych w trakcie realizacji usług objętych przedmiotem zamówienia, będą miały zastosowanie przepisy obowiązujące, bez konieczności aneksowania umowy.


§ 2

1. Zamówienie będzie realizowane przez okres 24 miesięcy od 01.01.2023 do 31.12.2024,  lub do wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy z tytułu realizacji umowy, w zależności od tego, które zdarzenie nastąpi pierwsze z zastrzeżeniem, że świadczenie usług rozpocznie się nie wcześniej niż z dniem 01.01.2023 r. Kontrola stanu wykorzystania ww. kwoty należy do Zamawiającego.
2. Wartość umowy w całym okresie jej obowiązywania nie przekroczy kwoty: łącznej wartości z podatkiem VAT: ………………..zł (słownie zł: …………………………….. 00/100 ). Wartością maksymalną umowy brutto jest wartość przeniesiona z Formularza ofertowego Wykonawcy.
§ 3

1. Odpowiedzialność za przesyłki pocztowe przechodzi na Wykonawcę z chwilą ich przekazania do placówki nadawczej.

2. Przesyłki pocztowe nadawane przez Zamawiającego zawierać będą pisma, do których mają zastosowanie przepisy o doręczeniach określone m.in. w Kodeksie Postępowania Cywilnego, Kodeksie Postępowania Karnego oraz Kodeksie Postępowania Administracyjnego.

3. Przesyłki listowe będą dostarczane przez Wykonawcę do każdego wskazanego przez Zamawiającego miejsca w kraju i za granicą, objętego Porozumieniem ze Światowym Związkiem Pocztowym. Przesyłki listowe zagraniczne powinny być niezwłocznie przekazane do doręczenia odpowiednim operatorom zagranicznym. 

4. Wykonawca będzie doręczał przesyłki krajowe i zagraniczne zaliczane do usług pocztowych z zachowaniem wskaźników terminów doręczeń przesyłek w obrocie krajowym wskazanych w Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego lub innym rozporządzeniem w tej sprawie wydanym na podstawie ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018 r., poz. 2188 ze zm.).

5. Zamawiający nie ma obowiązku zlecenia wykonywania wszystkich usług/rodzajów usług wskazanych w Formularzu cenowym. Zamawiający będzie ponosił opłaty z tytułu faktycznie zrealizowanych usług zgodnie z Formularzem cenowym stanowiącym załącznik do umowy. W przypadku nadania przez Zamawiającego i Oddziały przesyłek lub świadczenia przez Wykonawcę innych usług nie ujętych w Formularzu cenowym, podstawą rozliczeń będą ceny z aktualnego cennika Wykonawcy, umieszczonego na stronie internetowej Wykonawcy.  
6. Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia wobec Zamawiającego w przypadku, gdy łączne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu umowy, określonego w § 1 ust 1, będzie niższe od wynagrodzenia maksymalnego, o którym mowa w § 2 ust.2.

7. Koszt wykonania usług zleconych dodatkowo, wyczerpuje wartość umowy wskazaną w § 2 ust. 2. 
8. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 2 ust. 2 obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją postanowień przedmiotowej umowy. 
§ 4

1. Ceny jednostkowe określone w Formularzu cenowym do umowy są stałe przez cały okres realizacji umowy, z zastrzeżeniem postanowień § 5 ust. 1 pkt 1, 2, 4, 6. 
2. Zamawiający zastrzega, iż ilość poszczególnych przesyłek w stosunku do określonych w Formularzu cenowym, może ulec zmianie z zastrzeżeniem, iż wartość tych przesyłek nie przekroczy wartości przedmiotu umowy. Z tego tytułu Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia. 

3. Zamawiający uiszcza zapłatę za świadczenie usług pocztowych według następujących zasad:

1) Zamawiający będzie uiszczał zapłatę za realizację przedmiotu umowy w okresach miesięcznych z dołu, tylko za faktycznie wykonane usługi. Faktura będzie wystawiana na Państwowa Inspekcję Pracy Okręgowy Inspektorat Pracy w Białymstoku. Specyfikacja będzie wystawiona w podziale na lokalizacje Zamawiającego. Należność zostanie obliczona jako iloczyn cen jednostkowych wskazanych w Formularzu cenowym lub w „Cenniku usług powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym” za dane rodzaje przesyłek oraz faktycznej ilości przesyłek danego rodzaju  odebranych/ dostarczonych/ zwróconych do Zamawiającego i Oddziałów. Informacja o masie  przesyłek będzie wykazywane zgodnie z pozycjami cennikowymi. 
2) Wynagrodzenie Wykonawcy będzie uiszczane przez Zamawiającego z dołu, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni kalendarzowych licząc od dnia wystawienia Zamawiającemu przesyłki z fakturą. 

3) Za datę realizacji płatności uważa się datę wpływu środków na rachunek bankowy Wykonawcy. 
4) Do każdej faktury muszą być załączone zestawienia zawierające: nazwę usługi, ilość przesyłek i ich cenę, wykaz nadanych przesyłek z podziałem na przesyłki krajowe i zagraniczne, podział na kategorie wagowe, podział na przesyłki ekonomiczne, priorytetowe, polecone, gabaryty i polecone ZPO, wykaz zwrotów z podziałem na rodzaje przesyłki (w tym paczki) i kategorie wagowe, 
5) W przypadku opóźnienia w zapłacie wynagrodzenia w stosunku do terminu wskazanego w  pkt 2 Wykonawcy służy prawo dochodzenia od Zamawiającego odsetek ustawowych od należności nieuiszczonych w terminie,
6) Zamawiający za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesiąc kalendarzowy,
7) Zamawiający oświadcza, że zapłata wynagrodzenia wskazanego w pkt 1 może następować z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności, o którym mowa w art. 108a ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.),
8) W przypadku zapłaty przez Zamawiającego należności wynikających z niniejszej umowy na rachunek bankowy Wykonawcy, w sposób określony w pkt 7 w wyniku której dojdzie do zwrotu przelewu na rachunek bankowy Zmawiającego z uwagi na podanie rachunku uniemożliwiającego podzieloną płatność, termin określony w  pkt 2  liczony będzie na nowo od momentu uzyskania informacji przez Zamawiającego od Wykonawcy o numerze rachunku umożliwiającego przelew środków pieniężnych metodą podzielonej płatności,
9) Przelew wierzytelności i umowa przekazu wymaga zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności,
10) Zamawiający oświadcza, iż akceptuje przesyłanie faktur w formie elektronicznej w formacie pliku PDF. Przesyłanie faktur w drodze elektronicznej odbywać się będzie każdorazowo wyłącznie przy użyciu adresów mailowych Zamawiającego i Wykonawcy wskazanych w umowie. Zamawiający każdorazowo po otrzymaniu faktury potwierdzi Wykonawcy jej otrzymanie.
§ 5
1. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy w przypadku:
1) zmiany przepisów prawa powszechnie obowiązujących, w szczególności dotyczących zmiany stawki podatku VAT (zmiana stawki podatku VAT nie spowoduje zmniejszenia/zwiększenia cen netto), zmiana stawki podatku VAT obowiązywać będzie od dnia wejścia w życie zmiany stawki,
2) w zakresie wynagrodzenia należnego Wykonawcy  w przypadku zmiany:
a) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2018, poz. 2177 ze zm., Dz.U. 2020 poz. 2207),
b) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne,

- jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania przez Wykonawcę zamówienia publicznego i o ile przed wystawieniem faktury Wykonawca udokumentuje wpływ tych zmian na koszty wykonania zamówienia oraz uzyska pisemną akceptację Zamawiającego na zmianę wysokości wynagrodzenia. Zamawiający zastrzega sobie 30 dniowy termin do akceptacji nowych cen lub żądania dodatkowych wyjaśnień lub dokumentów. Udokumentowanie wpływu zmian określonych w ust 1 pkt 2  na koszty wykonania zamówienia ma zawierać szczegółową kalkulację przedstawiającą realny wpływ zmian na ceny usług świadczonych na rzecz Zamawiającego i ma wskazywać, że wzrost wynagrodzenia nie przyczyni się do bezpośredniego wzbogacenia się Wykonawcy oraz, że został on równomiernie rozłożony na wszystkich kontrahentów Wykonawcy.

3) zmiany nazwy oraz formy prawnej Stron – w zakresie dostosowania umowy do tych zmian,

4) wystąpienia siły wyższej (siła wyższa – zdarzenie lub połączenie zdarzeń obiektywnie niezależnych od Stron, które zasadniczo i istotnie utrudniają wykonywanie części lub całości zobowiązań wynikających z umowy, których strony nie mogły przewidzieć i którym nie mogły zapobiec ani ich przezwyciężyć i im przeciwdziałać poprzez działanie z należytą starannością ogólnie przewidzianą dla cywilnoprawnych stosunków zobowiązaniowych) – w zakresie dostosowania umowy do zmian nią spowodowanych,

5) terminów realizacji Umowy w przypadku zajścia okoliczności, które nie były znane w momencie wszczęcia postępowania i których nie można było przewidzieć w momencie wszczęcia postępowania lub wynikających z przedłużenia rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego poprzedzającego zawarcie umowy. 
6) zmiany „cen jednostkowych brutto” w poszczególnych pozycjach wpisanych przez Wykonawcę w Formularzu cenowym (stanowiącym załącznik do umowy) w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposób dopuszczony przez Prawo pocztowe; jeżeli w trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczególnych usług, Zamawiający, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiązuje się do uiszczenia opłaty za świadczone usługi w wysokości obowiązującej na dzień wystawienia faktury VAT."
         § 6

1. Wykonawca zapłaci Wykonawcy kary umowne, zgodnie z postanowieniami zawartymi w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018 r., poz. 2188 ze zm.).
2. Wykonawca oświadcza, że przy wykonywaniu niniejszej umowy nie będzie korzystał z podwykonawców. 

3. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U z 2018 r. poz. 917 ze zm.),w wymiarze pracy adekwatnym do powierzonych zadań, osób świadczących pracę związaną z wykonywaniem czynności w trakcie realizacji przedmiotu umowy tj. czynności związanych, doręczaniem przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów, z uwzględnieniem minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2019, poz. 1040 ze zm.). Wymóg zatrudnienia na podstawie umowy o pracę dot. minimum 50% wszystkich bezpośrednio obsługujących korespondencję od Zamawiającego – czyli zatrudnionych w Urzędzie Pocztowym.
4. Wykonawca ma obowiązek na każde wezwanie Zamawiającego przedstawić dowody zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób, o których mowa w pkt 7. (np. poświadczone za zgodność z oryginałem kopie umów, dowody zgłoszenia do ZUS) - wymóg dotyczy tylko osób bezpośrednio obsługujących korespondencję Zamawiającego, czyli osób zatrudnionych w urzędzie pocztowym, który obsługuje Zamawiającego.
§ 7
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają zgody obu Stron wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. Każdej ze Stron przysługuje prawo do wypowiedzenia niniejszej umowy z zachowaniem 1 miesięcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. Wypowiedzenie wymaga zachowania formy pisemnej, pod rygorem nieważności. 
§ 8
1. Wykonawca  w związku z realizacją Umowy zobowiązuje się  do szczególnej ochrony przekazanych mu do przetwarzania wszystkich danych i do zachowania ich w tajemnicy i nieprzekazywania ich osobom trzecim, jak również do trwałego ich zniszczenia niezwłocznie po wykonaniu przedmiotu Umowy.
2. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji o Zamawiającym uzyskanych w związku z realizacją Umowy pochodzących od Zamawiającego oraz od instytucji i osób z nim związanych jakimkolwiek stosunkiem faktycznym lub prawnym i przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych.
3. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania tajemnicy pocztowej (zgodnie z art. 41 ustawy Prawo pocztowe).
4. Obowiązek zachowania tajemnicy jest nieograniczony w czasie. Jego uchylenie może być dokonane wyłącznie przez Zamawiającego w formie pisemnej. 
5. Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstaną wobec Zamawiającego lub osób trzecich w wyniku niezgodnego z prawem przetwarzania  danych. 
6.  W przypadku przetwarzania przez Wykonawcę  danych osobowych, których administratorem jest Okręgowy Inspektor Pracy w Białymstoku, Wykonawca będzie przestrzegać przepisów wskazanych w ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (j.t. Dz.U.2018, poz.1000 z póżn.zm.) oraz w rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1) i sprostowaniem z 23 maja 2018 r. (Dz.U. UE z 2018 r. Nr 127 s.2)
§ 9

Spory wynikające z realizacji niniejszej umowy rozstrzygane będą polubownie, a w razie braku porozumienia podlegają rozstrzygnięciu przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 10

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy. 

§ 11

Wykonawca oświadcza, że zapoznał się klauzurą informacyjną RODO Zamawiającego.

ZAMAWIAJĄCY                                                               WYKONAWCA

Klauzula informacyjna dotycząca ochrony danych osób fizycznych

 

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46AA/E (RODO), Okręgowy Inspektor Pracy w Białymstoku, informuje że:
 

1. Administratorem  Pani/ Pana  danych  osobowych jest Okręgowy Inspektor Pracy w Białymstoku, z siedzibą przy ul. Fabrycznej 2, 15-483 Białystok.

2. Administrator powołał inspektora ochrony danych nadzorującego prawidłowość przetwarzania danych osobowych, z którym można skontaktować się za pośrednictwem adresu e-mail: iod@bialystok.pip.gov.pl .

3. Pani/ Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu wykonywania zadań określonych w Art. 10 Ustawy o Państwowej Inspekcji Pracy lub innych celów wynikających z obowiązku prawnego, któremu podlega administrator.

4. Odbiorcą danych osobowych mogą zostać: inne jednostki organizacyjne PIP, uprawnione organy publiczne, podmioty wykonujące usługi niszczenia i archiwizacji dokumentacji.

5. Dane przechowywane będą przez czas określony w umowie na świadczenie usług pocztowych tj. do 31.12.2024r. 

6. Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz ich sprostowania.

7. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji celów do jakich zostały zebrane.

9. Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą poddawane profilowaniu.

10.  Pani/Pana dane nie będą przetwarzane tylko w związku z umową na świadczenie usług pocztowych na rzecz OIP w Białymstoku.

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w związku z umową na świadczenie powszechnych usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Państwowej Inspekcji Pracy Okręgowego Inspektoratu Pracy w Białymstoku  

………………………………………………………………………………

(data i podpis pełnomocnika) )
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