ZARZADZENIE NR 33/2026
NADLESNICZEGO NADLESNICTWA TRZCIANKA
z dnia 21.08.2026 roku
W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji sktadnikéw majatku.
K.0210.9.2023

Na podstawie art. 35 ust. 1 pkt 2) ustawy z dnia 28.09.1991 r. o lasach
(t.j. Dz. U.2026 poz. 663), § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa LeSnego
Lasy Panstwowe, nadanego Zarzadzeniem nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska,
Zasobow Naturalnych J Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania statutu
Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe, art. 26-27 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz Zarzgdzeniem Nr 101 Dyrektora Generalnego
Lasow Panstwowych z dnia 18 grudnia 2025 r. w sprawie wprowadzenia jednolitego
tekstu Zasad (polityki) rachunkowosci Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy
Panstwowe i Planu Kont z komentarzem Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe zarzadzam co nastepuje:

§1

Polecam przeprowadzi¢ inwentaryzacje sktadnikéw majgtkowych w Nadlesnictwie
Trzcianka, zgodnie z ,Instrukcjg inwentaryzacyjng Nadlesnictwa Trzcianka” wg grup
przedmiotowych wymienionych w 8 2.

§2

1. Drewno na gruncie
W drodze spisu z natury wg stanu na dzieh 30 wrzesnia 2026 r., w terminie
od 01.10.2026 r. do 06.10.2026 r.

2. Materiaty magazynowe objete ewidencjg iloSciowo-warto$ciowg
W drodze spisu z natury wg stanu na dzien 30 wrzesnia 2026 r., w terminie
od 01.10.2026 r. do 06.10.2026 .

3. Zapasy produktow niedrzewnych objete ewidencjg magazynowg- nasiona,
szyszki, sadzonki
W drodze spisu z natury wg stanu na dzien 30 wrzesnia 2026 r., w terminie
od 01.10.2026 r. do 06.10.2026 r.

4. Zapasy produktow niedrzewnych w depozycie obcym (szyszki, nasiona) -
potwierdzenie stanu na dzien 30 listopada 2026 r.,



5. Grodzenia upraw lesnych — wg stanu na dzieh 30 wrzesnia 2026 r. w terminie
od 01.10.2026 r. do 06.10.2026 r.

6. Srodki trwate — wg stanu na dzien 31 pazdziernika 2026 r. w terminie
od 16.11.2026 r. do 18.11.2026 r.

7. Sktadniki niskocenne (ewidencja ilosciowa) — wg stanu na dzien 31
pazdziernika 2026 r. w terminie od 16.11.2026 r. do 18.11.2026 r.

8. Srodki pieniezne
W drodze spisu z natury wg stanu na dzien 31 grudnia 2026 r., w terminie
07.01.2027 r.

9. Nieuzyte materiaty odpisane w koszty w momencie ich zakupu
W drodze spisu z natury wg stanu na dzien 31 grudnia 2026 r., w terminie
od 07.01.2027 r do 08.01.2027 r.

10.Druki scistego zarachowania
W drodze spisu z natury wg stanu na dzien 31 grudnia 2026 r., w terminie
od 07.01.2027 r. do 08.01.2027 r.

11. Aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych
W drodze uzyskania potwierdzenia sald wg stanu na dzien 31 grudnia 2026 r.,
w terminie do dnia sporzgdzenia sprawozdania finansowego jednostki za 2026
rok.

12.Naleznosci (z wyjatkiem tytutdw publicznoprawnych, do ktérych stosuje sie
przepisy o zobowigzaniach podatkowych oraz naleznos$ci watpliwych, spornych
i naleznosci wobec osob nieprowadzgcych ksigg rachunkowych)
W drodze uzyskania potwierdzenia sald wg stanu na dzien 31 pazdziernika
2026 r., w terminie od 16.11.2026 r. do dnia sporzgdzenia sprawozdania
finansowego przez jednostke za 2026 rok.

13.Pozostate aktywa i pasywa:
e Srodki trwate
e Srodki trwate w budowie
« Srodki trwate o znacznie utrudnionym dostepie
o Wartosci niematerialne i prawne
¢ Nieruchomosci zaliczane do inwestycji
¢ Naleznosci sporne i watpliwe a takze dochodzone na drodze sgdowej
e Naleznosci i zobowigzania wobec o0séb nieprowadzacych ksigg
rachunkowych
¢ Naleznosci i zobowigzania z tytutu publicznoprawnych



¢ Naleznosci i zobowigzania wewnetrzno-branzowe

o Kapitat zasobow

o Kapitat z aktualizacji wyceny

e Rezerwy

e Fundusze specjalne (ZFSS, fundusz nagrod)

¢ Rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne

¢ Inne rozliczenia miedzyokresowe

e Pozostate aktywa i pasywa

W drodze weryfikacji sald wg stanu na dzien 31 grudnia 2026 r., w terminie
do dnia sporzgdzenia sprawozdania finansowego przez jednostke za 2026 rok.

§3

Wyznaczam nastepujgcy sktad komisji inwentaryzacyjnej:
e Aleksandra Ziétkowska — przewodniczacy

e Renata Gracon - cztonek

e Natalia Rapke -cztonek

e Bartosz Satachub-cztonek

¢ Arleta tawniczek-cztonek

e Dawid Herba- cztonek

e Konrad Drzewiecki — czionek

§4

Sktady zespotdw spisowych, terminy i miejsca przeprowadzenia inwentaryzacji
sktadnikéw majgtkowych oraz termin zdania dokumentaciji spisu zawiera zatgczniki:
nr 1-3 do niniejszego zarzgdzenia. W leSnictwach rewirowych prace
inwentaryzacyjne nalezy rozpoczg¢ od spisania oswiadczenia 0sGb
odpowiedzialnych materialnie o pracach zwigzanych z pozyskaniem drewna.

§5

Sktad zespotu kontroleréw spisowych ustali odrebnym pismem, przewodniczgcy
komisji inwentaryzacyjnej.

§6

Zobowigzuje wszystkie osoby biorgce udziat w inwentaryzacji do przestrzegania
instrukcji  inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem nr  32/2026
Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka z dnia 5 sierpnia 2026 r.

§7



Ostateczny termin zakonczenia prac zwigzanych z inwentaryzacjg wyznaczam na
dzien 12 stycznia 2027 r.

§8

Zobowigzuje przewodniczgcego Komisji inwentaryzacyjnej do sporzgdzenia
protokotu koncowego z przeprowadzonej inwentaryzacji rocznej oraz
inwentaryzacji doraznych do dnia 22 stycznia 2027 r.

§9

Dla pomiaréw szacunkowych okresla sie 5% niedoktadnos¢. Dotyczy to: ziemi
ogrodowej i torfu.

§10

Ustala sie dla spisu grodzen min. 10% dtugosci grodzen dla danego lesnictwa nie
mniej niz 3 szt. inwentarza grodzen.

§11

Odpowiedzialnego za wykonanie zarzgdzenia czynie przewodniczgcego Komisji
inwentaryzacyjne;.

§12

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do zarzgdzenia nr 33/2026
Nadles$niczego Nadlesnictwa Trzcianka z dnia 21.08.2026 r.

Harmonogram spisu z natury skltadnikéw majatku wg stanu na dzien 30 wrzesnia 2026 r.
1. Drewno nagruncie,

2. Materialy magazynowe objete ewidencjq ilosciowo — wartosciowa.

3. Grodzenia upraw lesnych.

Termin
rozpoczecia

Odpowiedzialny/i
materialnie

Pole spisowe Przewodniczgcy |Czionek Termin zdania

Bogdan Wozniak
Lesnictwo Lipinki |Krystian Tectaw |Dariusz Habet 05.10.2026 07.10.2026
Radostaw
Pokrywczynski
Lesnictw Mateusz Disterheft
esnictwo Adam Patynowski [Jan Komarnicki 05.10.2026 07.10.2026
Ogorzate
Patryk Sottysiak
Rafat Mackowiak
Lesnictwo Karcze |Hubert Strzelecki |Maja Mazur 05.10.2026 07.10.2026
Przemystaw
Borzdynski
Radostaw Klimczak
Lesnictwo Teresa |Robert Domagata |Jakub Michalczyk 05.10.2026 07.10.2026
Krzysztof Rogas
Lesnictw Jacek Maciej Matela
10| 8snictwo acex Kacper Neuman 05.10.2026 07.10.2026
Radosiew Mierzejewski Krzysztof
Raczkowski

Lesnictwo
Srednica

o

05.10.2026

07.10.2026

Andrzej Glapiriski

Mirostaw Tectaw




Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 33/2026
Nadle$niczego Nadle$nictwa Trzcianka z dnia 21.08.2026 r.

Harmonogram spisu z natury sktadnikow majatku wg stanu na dzien 31 paZdziernika 2026 r.
1. Srodki trwate
2. Sktadniki niskocenne (ewidencja ilo$ciowa).

Termin zdania
inwentaryzacj
Odpowiedzialny i i

Pole spisowe

Zespol spisowy (przewodniczacy/ czlonek)




Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 33/2026
Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka z dnia 21.08.2026 r.

Harmonogram spisu z natury sktadnikow majatku wg stanu na dzien 31 grudnia 2026 r.
1. Nieuzyte materiaty odpisane w koszty w momencie ich zakupu,
2. Druki $cistego zarachowania.

3. Srodki pieniezne w kasie Nadlesnictwa

. . Termin L. .
Zespot spiso!
Lp. Pole spisowe POl spisowy rozpoczecia Termin zdania inwentaryzaciji Odpov;ne'dzllglnyll
Przewodniczacy Czlonek spisu materiainie
Nieuzyte
Or:a:tszrl]a;yw Kamila Monika Gostotek/
1. p Natalia Rapke . . 07.01.2027 11.01.2027 Koscielnik
koszty w Mikotajczyk
L Aleksandra
momencie ich
zakupu
Arleta tawniczek,
Dawid Herba,
Monika
Druki $cistego .| Aleksandra Majchrzycka,
2. sarachowania Jakub Swigtnicki Koscielnik 07.01.2027 11.01.2027 LeSniczowie
Lesnictw od
numeru 1-6 w dniu
07.01.2027 r. ; od
numeru7-12 w dniu
08.01.2027 r.
3. Kasa Monika Gostotek | . D3Wid 07.01.2027 11.01.2027 CUNEAES
Nadlesnictwa Domagata Wawrzyniak
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