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WYKONAWCY 

 

Zaproszenie do złożenia oferty  

 

 Zamawiający - Prokuratura Okręgowa w Gliwicach zaprasza do złożenia oferty 

cenowej na świadczenie stałej kompleksowej obsługi prawnej: 

1. Opis przedmiotu zamówienia: 

1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie stałej kompleksowej obsługi prawnej 

Zamawiającego w sprawach, w których Prokuratura Okręgowa w Gliwicach  

lub podległe jej właściwości miejscowej prokuratury rejonowe występują jako 

stationes fisci Skarbu Państwa, jako zakład pracy, oraz w innych sprawach 

wskazanych przez Zamawiającego. 

CPV  

79100000-5 usługi prawnicze 

79110000-8 usługi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej 

2) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określono w załączniku nr 1 – Opis 

przedmiotu zamówienia, 

3) Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia oraz warunki realizacji 

przedstawiono w załączniku nr 2 – Projekt umowy. 

2. Kryterium oceny ofert będą:  

1) Całkowita cena oferty brutto (C) – 85% (85 pkt) 

2) Okres wykonywania zawodu przez adwokata/radcę prawnego dedykowanego 

do obsługi Zamawiającego (D) – 15% (15 pkt) 

Ad. 1) Opis kryterium „Całkowita cena oferty brutto”  

W ramach oceny kryterium Całkowita cena oferty brutto Zamawiający bierze pod 

uwagę całkowitą cenę zaoferowaną przez Wykonawcę za wykonanie zamówienia, 

zgodnie z formularzem ofertowym.  
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Ocena kryterium będzie przebiegać w oparciu o poniższy wzór:  

 

                  całkowita cena oferty brutto najtańszej oferty  

C = --------------------------------------------------------------- x 85 

          całkowita cena oferty brutto oferty ocenianej  

 

W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 85 punktów. Przyznane punkty 

zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku lub z większą dokładnością, 

jeżeli przy zastosowaniu wymienionego zaokrąglenia nie występuje różnica w 

ilości przyznanych punktów wynikająca z małej różnicy zaoferowanych cen.  

 

Ad. b) Opis kryterium „Okres wykonywania zawodu przez adwokata/radcę 

prawnego dedykowanego do obsługi Zamawiającego”.  

Kryterium Okres wykonywania zawodu przez adwokata/radcę prawnego 

dedykowanego do obsługi Zamawiającego będzie rozpatrywane na podstawie 

okresu zadeklarowanego przez Wykonawcę w Formularzu oferty, potwierdzonego 

zaświadczeniem, o którym mowa w ust. 4 pkt 2.  

 

Liczba punktów w tym kryterium zostanie przyznana według następującej 

punktacji:  

Okres wykonywania 

zawodu przez 

adwokata/radcę 

prawnego 

dedykowanego do 

obsługi Zamawiającego 

Wykonywanie 

zawodu przez 

adwokata/radcę 

prawnego 

dedykowanego 

do obsługi 

Zamawiającego 

do 5 lat włącznie 

Wykonywanie 

zawodu przez 

adwokata/radcę 

prawnego 

dedykowanego 

do obsługi 

Zamawiającego 

powyżej 5 lat do 

10 lat włącznie 

Wykonywanie 

zawodu przez 

adwokata/radcę 

prawnego 

dedykowanego 

do obsługi 

Zamawiającego 

powyżej 10 lat 

do 15 lat 

włącznie 

Wykonywanie 

zawodu przez 

adwokata/radcę 

prawnego 

dedykowanego 

do obsługi 

Zamawiającego 

powyżej 20 lat 

Ilość punktów 0 pkt 5 pkt 10 pkt 15 pkt 

 

W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 15 punktów. 

Okres wykonywania zawodu należy podać w pełnych latach.  

 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska łącznie największą 

liczbę punktów (P) wyliczoną zgodnie z poniższym wzorem:  



 

P = C + D  

gdzie:  

P – łączna liczba punktów oferty ocenianej  

C – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Całkowita cena oferty brutto”  

D – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Długość wykonywania zawodu 

przez adwokata/radcę dedykowanego do obsługi Zamawiającego”  

3. Warunki udziału w postępowaniu: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie przepisów ustawy  

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514), 

2) posiadają uprawnienia niezbędne do wykonywania zamówienia,  

tj. uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego określone w ustawie  

o radcach prawnych lub uprawnienia do wykonywania zawodu adwokata 

określone w ustawie Prawo o adwokaturze.  

4. Dokumenty wymagane od Wykonawcy:  

1) Formularz oferty - zgodnie z załącznikiem nr 3,  

2) Zaświadczenie potwierdzające długość wykonywania zawodu przez osobę 

dedykowaną do świadczenia usług u Zamawiającego wystawione przez 

Okręgową Radę Adwokacką lub Okręgową Izbę Radców Prawnych, 

3) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji  

o działalności gospodarczej, 

4) Kopia polisy potwierdzającej ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej 

wraz z dowodem potwierdzającym opłacenie składek, 

5) Pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania nie wynika  

z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą. Przyjmuje się, 

że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje pełnomocnictwo  

do poświadczenia za zgodność z oryginałem wszystkich kopii dokumentów 

składanych wraz z ofertą.      

5. Termin realizacji zamówienia: od dnia 1 sierpnia 2025 roku do dnia 31 lipca  2026 

roku. 



 

6. Termin i miejsce złożenia oferty:  

1) Pisemne oferty należy składać w dniach od poniedziałku do piątku,  

w godzinach od 7:30 do 15:30, nie później jednak, niż do dnia 12 czerwca 2025 

roku w Prokuraturze Okręgowej w Gliwicach przy ul. Dubois 16 w biurze 

podawczym.   

Ofertę należy złożyć w trwale zaklejonej kopercie z dopiskiem:  

„OFERTA NA OBSŁUGĘ PRAWNĄ – NIE OTWIERAĆ”  

2) osoba do kontaktu: Beata Melerska – tel. 728367099. 

7. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

8. Postanowienia końcowe: 

1) Postępowanie prowadzone jest przy zastosowaniu wyłączenia zawartego  

w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. – Prawo zamówień publicznych 

(t.j. Dz. U. 2024 r. poz. 1320), tj. o wartości poniżej 130 000 zł netto. 

2) Zamawiający dopuszcza możliwość unieważnienia postępowania na każdym 

jego etapie. 

3) Zamawiający odrzuci ofertę, która nie spełnia wymagań określonych  

w zapytaniu ofertowym. 

4) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców 

wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Zamawiający poprawi w tekście 

oferty oczywiste omyłki pisarskie, omyłki rachunkowe z uwzględnieniem 

konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwłocznie 

zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.   

5) Wykonawca przygotowuje ofertę i uczestniczy w postępowaniu na własny 

koszt. Wykonawcy nie przysługują względem Zamawiającego żadne 

roszczenia związane z jego udziałem w niniejszym postępowaniu. 

6) Jeżeli zostaną złożone oferty o takiej samej najniższej cenie Zamawiający 

wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia oferty dodatkowej, 

7) Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji z Wykonawcami w zakresie 

ceny. 

8) Informacja o wyborze oferty będzie przekazana wszystkim Wykonawcom 

biorącym udział w postępowaniu. 

9) Termin związania ofertą wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert. 



 

10)  Integralną część zaproszenia stanowią: 

a) Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia, 

b) Załącznik nr 2 – Projekt umowy, 

c) Załącznik nr 3 – Formularz oferty. 

9. Treść obowiązku informacyjnego dla uczestników postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego, do którego nie stosuje się przepisów ustawy  

– Prawo zamówień publicznych. 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1,  

ze zm.), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:  

1) Administratorem Pani/Pana danych jest Prokuratura Okręgowa w Gliwicach  

z siedzibą przy ul. Stanisława Dubois 16, 44-102 Gliwice, tel. 327809100,  

e-mail: biuro.podawcze.pogli@prokuratura.gov.pl 

2) Inspektorem ochrony danych jest Daria Gregorowicz, tel. 327809100 wew. 

276, e-mail: iod.pogli@prokuratura.gov.pl 

3) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym  

z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, dotyczącym 

realizacji świadczenia stałej kompleksowej obsługi prawnej (w tym: 

rozstrzygnięcie, zawarcie umowy i jej realizacja, udokumentowanie 

postępowania, archiwizacja). Podstawą przetwarzania będzie zgoda, 

wyrażona poprzez akt uczestnictwa w postępowaniu. 

4) Ze względu na jawność postępowania Pani/Pana dane osobowe mogą być 

udostępnione wszystkim zainteresowanym podmiotom/osobom. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres trwania umowy,  

a następnie do momentu upływu okresu przedawnienia roszczeń z tytułu 

umowy lub do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych 

wynikającego z przepisów prawa. 

6) Podanie danych osobowych jest niezbędne do zawarcia i wykonania umowy. 

mailto:biuro.podawcze.pogli@prokuratura.gov.pl
mailto:iod@prokuratura.gov.pl


 

7) Posiada Pani/Pan prawo żądania dostępu do treści swoich danych i ich 

sprostowania, sprzeciwu na dalsze przetwarzanie, ograniczenia przetwarzania, 

prawo do przenoszenia danych, przy czym przepisy odrębne mogą wyłączać 

możliwość skorzystania z części wymienionych praw. 

8) Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych (www.uodo.gov.pl) w razie uznania, że przetwarzanie 

danych przez Administratora narusza przepisy prawa. 

 

p.f. Prokurator Okręgowy 

       Bogusław Rolka 

          03.06.2025 

         

 

 

 

 

 

Załączniki: 

1. Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia 

2. Załącznik nr 2 - Projekt umowy 

3. Załącznik nr 3 - Formularz oferty 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.uodo.gov.pl/

