ZAMAWIAJACY: KANCELARIA PREZESA RADY MINISTROW

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, prowadzonym

w trybie przetargu nieograniczonego,

o wartosci szacunkowej ponizej kwot okreslonych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych

(Dz. U.z2019r. poz. 1843 z pdzn. zm.), ktérego przedmiotem jest

Zapewnienie subskrypcji licencji oprogramowania Microsoft 365 Enterprise E5, Microsoft
365 Enterprise E3 oraz Office 365 Enterprise E1, lub rownowaznego, dla stanowisk
komputerowych na okres 1 roku, wraz ze szkoleniami dla 3 administratorow

oznaczonego nr PN-44/2020
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llekro¢ w dalszej czesci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia jest mowa o:

1. , postepowaniu” — nalezy przez to rozumieé postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego bedgce przedmiotem niniejszej SIWZ.

2. ,specyfikacji” lub ,,SIWZ” — nalezy przez to rozumiec¢ niniejszg Specyfikacje Istotnych
Warunkéw Zaméwienia wraz z zatgcznikami;

3. ,Pzp” — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.);

4. ,Wykonawcy” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie
zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia;

5. ,Zamawiajgcym” — nalezy przez to rozumie¢ Kancelarie Prezesa Rady Ministrow.

6. ,Platformie zakupowej” — nalezy przez to rozumieé narzedzie umozliwiajgce
elektroniczng realizacje procesu zwigzanego z udzielaniem zamdwien publicznych,
stuzgce w szczegdlnosci do przekazywania ofert oraz oswiadczen, zwane dalej
,Platforma” lub ,,Systemem”.

I. WPROWADZENIE

1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
- Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.), zwanej dalej
,Pzp”. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej SIWZ stosuje sie przepisy Pzp.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia
(SIwWz).

3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Postepowanie oznaczone jest nr referencyjnym PN-44/2020. Wykonawcy winni we
wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywad sie na wyzej podane oznaczenie.

Il. INFORMACIE DODATKOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Postepowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowej.

P wnNR

Oferty nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie
pisemnej albo w postaci elektronicznej opatrzonej odpowiednio wtasnorecznym
podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci przedstawienia informacji zawartych w ofercie
w postaci katalogu elektronicznego lub dotgczenia katalogu elektronicznego.

6. Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sie zgodnie z wyborem
Zamawiajgcego przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej zgodnie z zapisami
rozdziatu IX SIWZ.

7. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 7 Pzp.

8. Zamawiajgcy dopuszcza udziat podwykonawcow.
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9. Zgodnie z art. 36b ust. 1 Pzp Wykonawca wskazuje czesci zamdwienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podaje firmy podwykonawcéw, o ile
Wykonawcy sg znane.

10. Zamawiajacy nie przewiduje dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty z
zastosowaniem aukgcji elektronicznej, na zasadach okreslonych w art. 91a — 91e Pzp.

11. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych, rozliczenia miedzy
Zamawiajgcym, a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN.

12. Zgodnie z art. 144 Pzp, Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian Umowy
w przypadkach okreslonych w Istotnych postanowieniach umowy, stanowigcych
zatacznik nr 3 do SIWZ.

13. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

14. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu z zastrzezeniem
art. 93 ust. 4 Pzp.

15. Zamawiajgcy nie zastrzega, ze o udzielenie zamdéwienia mogg ubiegad sie wytgcznie
Wykonawcy, o ktérych mowa w art. 22 ust. 2 pkt. 1) -8) Pzp.

16. Zamawiajacy dopuszcza zaoferowanie produktéow réwnowaznych. W przypadku, gdy
Wykonawca zaoferuje licencje oprogramowania réwnowaznego, zobowigzany jest
wykazac ich rdownowaznosé, w stosunku do przedmiotu zamdwienia opisanego w
Zataczniku nr 4 do SIWZ.

lll. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajgcy: Kancelaria Prezesa Rady Ministréw;

Adres: Al. Ujazdowskich 1/3, 00-583 Warszawa;

E-mail: wzp@mc.gov.pl;

Strona internetowa Zamawiajgcego: https://www.gov.pl/web/premier/zamowienia-
publiczne;

Platforma zakupowa Zamawiajgcego: https://przetargi-mc.ezamawiajacy.pl;

Adres do korespondencji: jw.

IV. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie
art. 39 Pzp.

2. W postepowaniu Zamawiajacy bedzie stosowat procedure okreslong
w art. 24 aa Pzp, tzn. Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada,
czy Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona, jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu. Jezeli Wykonawca, uchyla
sie od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, (jesli byto wymagane), Zamawiajgcy moze zbadaé, czy nie podlega
wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu Wykonawca, ktory ztozyt
oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.
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V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie subskrypcji licencji oprogramowania
Microsoft 365 Enterprise E5, Microsoft 365 Enterprise E3 oraz Office 365 Enterprise
E1, lub rownowaznego, dla stanowisk komputerowych na okres 1 roku, wraz ze
szkoleniami dla 3 administratoréw, zgodnie z Szczegétowym opisem przedmiotu
zamowienia, stanowigcym zatacznik nr 4 do SIWZ oraz na warunkach okreslonych w
Istotnych postanowieniach umowy, stanowigcych zatacznik nr 3 do SIWZ.

2. Przedmiot zaméwienia okre$lony zostat we Wspdlnym Stowniku Zaméwien
nastepujacymi kodami i nazwami:

CPV 48220000-6 - Pakiety oprogramowania dla internetu i intranetu

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamdwienia: zapewnienie subskrypcji licencji oraz dostepu do szkolen
w terminie 7 dni od dnia zawarcia Umowy, przy czym termin mozliwosci aktywacji
licencji przypada nie wczesniej niz na dziet 01.02.2021 r. i nie pdzniej niz na dzien
05.02.2021 roku. Termin zakonczenia subskrypcji licencji nastgpi 1 rok od daty aktywacji
licencji.

VIl. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12- 23 oraz ust. 5 pkt 1 Pzp oraz
spetniajg warunki wynikajace z art. 22 ust. 1 Pzp (okre$lone przez Zamawiajgcego
w Ogtoszeniu o zamodwieniu oraz w SIWZ) dotyczace:

1.1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw.

Zamawiajacy nie okresla ww. warunku.

1.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej.

Zamawiajacy nie okresla ww. warunku.

1.3. zdolnos$ci technicznej lub zawodowe;.
Zamawiajacy nie okresla ww. warunku.
VIll. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPEENIANIE

WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW
WYKLUCZENIA

1. Na podstawie art. 25a ust. 1 pkt 1 Pzp, Wykonawca dotacza do oferty aktualne na dzien

sktadania ofert oswiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu

w postepowaniu, w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego w SIWZ, zgodnie ze
wzorem oSwiadczenia stanowigcym zatgcznik nr 2 do SIWZ.
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. Dziatajac na podstawie art. 24 aa Pzp, Zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert,

a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona, jako

najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu

W postepowaniu.

. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona,

do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien

ztozenia oswiadczen i dokumentoéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa

w art. 25 ust. 1 Pzp, tj. do ztozenia wymaganych w niniejszym rozdziale w pkt 8 SIWZ

oswiadczen i dokumentow.

. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu przez

Wykonawce oraz braku podstaw do wykluczenia Wykonawecy, ktérego oferta zostata

najwyzej oceniona, na podstawie ztozonych dokumentéw i o$wiadczert metodg — spetnia

/nie spetnia.

. Wykonawca, ktdry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia Podwykonawcom,

w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w

postepowaniu zamieszcza informacje o Podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym

mowa w pkt 1 niniejszego rozdziatu SIWZ.

. W przypadku wspdlnego ubiegania sie 0 zamodwienie przez wykonawcow oswiadczenie,

o ktorym mowa w pkt 1 niniejszego rozdziatu SIWZ sktada kazdy z Wykonawcow

wspolnie ubiegajacych sie o zamdwienie. Oswiadczenie te ma potwierdzac brak

podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie,

w ktorym kazdy z Wykonawcdw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w

postepowaniu.

6.1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamdwienie ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

6.2. Zobowigzani sg ustanowié¢ Petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej i na

Platformie informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 Pzp, przekazuje Zamawiajgcemu

oswiadczenie o przynaleznos$ci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy

kapitatowej. Wzo6r oswiadczenia zostanie przekazany Wykonawcom wraz z informacja,
o ktérej mowa powyzej. W przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
Wykonawca wraz ze ztozeniem os$wiadczenia moze przedstawi¢ dowody, Zze powigzania
z innym wykonawca nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu

o udzielenie zamdwienia.

Wykonawca, ktéry w momencie sktadania oferty jest Swiadomy, ze nie nalezy do grupy
kapitatowej, moze ztozy¢ oswiadczenie wraz z ofertg. W przypadku jakiejkolwiek zmiany
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10.

11.

12.

sytuacji wykonawcy w toku postepowania (wtgczenie do grupy kapitatowej) Wykonawca
zobowigzany bedzie zaktualizowa¢ przedmiotowe oswiadczenie.

. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie

zamdwienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp, Zamawiajacy
wymaga ztozenia przez Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona,

W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie:
8.1. Odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji

o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidencji.
Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 8.1,
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.
Dokument, o ktdrym mowa w pkt 8.1, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentu,
o ktérym mowa w pkt 8.1, zastepuje sie go dokumentem zawierajgcym odpowiednio
oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0séb uprawnionych do jego
reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis z pkt 10 stosuje
sie.
Wymagana forma sktadanych dokumentéw:

12.1. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

12.2. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub
dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 8-11, w formie elektronicznej pod
okreslonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych baz danych,
Zamawiajgcy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawce
oswiadczenia lub dokumenty. W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest
do wskazania w Oswiadczeniu o spetnianiu warunku udziatu w postepowaniu oraz
niepodleganiu wykluczeniu (zatacznik nr 2 do SIWZ) ww. dokumentdow lub
oswiadczen wraz z adresami internetowymi. W przypadku, gdy ww. oswiadczenia
lub dokumenty nie bedg dostepne w jezyku polskim, Zamawiajgcy zada
przedstawienia przez Wykonawce ttumaczenia na jezyk polski wskazanych przez
Wykonawce i pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentéw.
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12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

W przypadku wskazania przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentoéw,

o ktérych mowa w pkt 8-10, ktére znajdujg sie w posiadaniu Zamawiajgcego,

w szczegolnosci oswiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez
Zamawiajgcego zgodnie z art. 97 ust. 1 Pzp, Zamawiajgcy w celu potwierdzenia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 Pzp, korzysta z posiadanych
oswiadczen lub dokumentéw, o ile sg one aktualne.

Dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze
zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (Dz.
U.z 2016 r. poz. 1126) w zwigzku z Rozporzgdzeniem Ministra Przedsiebiorczosci i
Technologii z 16 pazdziernika 2018 r. zmieniajagcym rozporzadzenie (Dz. U. z 2018
r. poz. 1993), sktadane sg w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub
elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia poswiadczonej za zgodnos¢

z oryginatem. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio
Wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca,
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia albo
podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub o$wiadczen, ktére kazdego z nich
dotycza.

Dokumenty lub o$wiadczenia sktadane w formie pisemnej, o ktérych mowa w
rozporzadzeniu, sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie
kopii dokumentu lub kopii oswiadczenia, sporzadzonych w postaci papierowej,
wtlasnorecznym podpisem.

Za dokumenty ztozone w oryginale lub w kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem rozumie sie dokumenty ztozone w formie pisemnej lub w postaci
elektronicznej opatrzone odpowiednio wiasnorecznym podpisem albo
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisane przez osoby umocowane do
reprezentacji.

Wykonawcy ubiegajgcy sie wspdlnie o udzielenie zamowienia zobowigzani sg,
zgodnie z art. 23 ust. 2 Pzp, do zatgczenia do oferty dokumentu ustanawiajgcego
petnomocnika Wykonawcdéw wystepujacych wspdlnie do reprezentowania ich

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Dokument ustanawiajgcy
petnomocnika musi by¢ ztozony w formie oryginatu lub notarialnie
uwierzytelnionego odpisu, opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Wszelkie czynnosci Wykonawcy zwigzane ze ztozeniem wymaganych dokumentdéw
(w tym m.in.: sktadanie oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, poswiadczanie
kopii dokumentow za zgodnos¢ z oryginatem) muszg by¢ dokonywane przez
upowaznionych przedstawicieli Wykonawcy. W przypadku dokonywania czynnosci
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zwigzanych ze ztozeniem wymaganych dokumentéw przez osobe/y
niewymieniong/e w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym) Wykonawcy do
oferty nalezy dofaczy¢ stosowne petnomocnictwo w formie oryginatu lub
notarialnie uwierzytelnionego odpisu, opatrzonego bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu.
12.9. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposdb
umozliwiajacy identyfikacje podpisu.
13. W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamdwienia, wymog ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt. 1
niniejszego rozdziatu i dokumentéw dotyczgcych Wykonawcy, dotyczy kazdego
z podmiotéw. Pozostate dokumenty Wykonawcy mogg ztozy¢ odrebnie lub wspdlinie,
dokumenty te beda rozpatrywane tgcznie. Nie dopuszcza sie uczestniczenia danego
Wykonawcy w wiecej niz jednej grupie Wykonawcdédw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia. Niedopuszczalnym réwniez jest ztozenie przez jednego
Wykonawce rownoczesnie oferty indywidualnej oraz w ramach grupy Wykonawcow
wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.
14. W przypadku, gdy Wykonawca dla potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu zatgczy dokumenty zawierajgce kwoty wyrazone w walutach innych
niz ztoty polski, Zamawiajacy przeliczy je na ztoty polski. Do przeliczenia zostanie
zastosowany Sredni kurs walut NBP obowigzujacy w dniu publikacji postepowania.

IX. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. W postepowaniu Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$é przekazywania sobie przez strony
postepowania oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej;

1.1. na adres e-mail: wzp@mc.gov.pl;
1.2. lub za posrednictwem Platformy znajdujgcej sie pod adresem: https://przetargi-

mc.ezamawiajacy.pl w zaktadce ,,Korespondencja”. Szczegdtowa Instrukcja

korzystania z Platformy dostepna jest w sekcji ,,Regulacje i procedury procesu
zakupowego” pod adresem https://przetargi-mc.ezamawiajacy.pl

2. Oferty oraz oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 25a Pzp skiada sie pod rygorem
niewaznosci w formie pisemnej albo w postaci elektronicznej opatrzone odpowiednio
witasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

2.1. Oferty skfadane w postaci elektronicznej nalezy ztozy¢ za posrednictwem
Platformy, Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia Oferty na adres e-mail.

2.2. Ponadto, Zamawiajgcy informuje, ze Oferty ztozone w formie pisemnej
Zamawiajgcy wprowadzi po uptywie terminu otwarcia ofert na Platforme i dalsza
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korespondencja w postepowaniu bedzie prowadzona za posrednictwem

Platformy.
Korespondencja kierowana do Zamawiajgcego powinna byé opatrzona numerem
referencyjnym sprawy tj. PN-44/2020.
Zamawiajgcy wyjasnia, iz bedzie udzielat wszystkich informacji dotyczgcych
postepowania, w tym odpowiadat na wnioski o wyjasnienie tresci SIWZ, jezeli wptyna
one zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 1 niniejszego Rozdziatu.
W przypadku przekazania wnioskéw lub informacji na inny adres e-mailowy
Zamawiajacy zastrzega, iz odpowiedzi nie bedg udzielane.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje, ktére wptyng do Zamawiajacego,
uwaza sie za dokumenty ztozone w terminie, jesli ich czytelna tresé dotrze do
Zamawiajgcego przed uptywem tego terminu (godziny pracy Zamawiajgcego:
8:15-16:15 w dni robocze). Za date wptywu oswiadczen, wnioskdéw, zawiadomien oraz
informacji przekazywanych na adres e-mail Zamawiajgcego przyjmuje sie date
dostarczenia wiadomosci na adres e-mail Zamawiajgcego. W przypadku skorzystania
z Platformy za date wptywu oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje sie date ich wprowadzenia do systemu teleinformatycznego przy uzyciu
ktdrego zapewniane jest dziatanie Platformy.
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 344), kazda
ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Ogodlne zasady korzystania z Platformy, z zastrzezeniem pkt 9 niniejszego Rozdziatu;
8.1. Zgtoszenie do postepowania wymaga zalogowania Wykonawcy do Systemu

na subdomenie: https://przetargi-mc.ezamawiajacy.pl

lub https://oneplace.marketplanet.pl

8.2. Wykonawca po wybraniu opcji , przystgp do postepowania” zostanie
przekierowany do strony https://oneplace.marketplanet.pl, gdzie zostanie

powiadomiony o mozliwosci zalogowania lub do zatozenia bezptatnego konta.
Wykonawca zaktada konto wykonujgc kroki procesu rejestracyjnego; podaje adres
e-mail, ustanawia hasto, nastepnie powtarza hasto, wpisuje kod z obrazka,
akceptuje regulamin, klika polecenie ,zarejestruj sie”.

8.3. Rejestracja Wykonawcy trwa maksymalnie do 2 dni roboczych. W zwigzku z tym

Zamawiajacy zaleca Wykonawcom uwzglednienie czasu niezbednego

na rejestracje w procesie ztozenia oferty wraz z zatagcznikami w postaci

elektronicznej. Wykonawca wraz z potwierdzeniem ztozenia wniosku
rejestracyjnego otrzyma informacje, o mozliwosci przyspieszenia procedury
zatozenia konta, wéwczas nalezy skontaktowac sie pod numerem telefonu
podanym w ww. potwierdzeniu.
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10.

11

12.

8.4. Po zatozeniu konta Wykonawca ma mozliwosé ztozenia Oferty wraz zatgcznikami
W postepowaniu.

Zamawiajgcy informuje, iz w przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych

z zasadami korzystania z Platformy, Wykonawca winien skontaktowac sie z dostawcg

rozwigzania teleinformatycznego Platforma zakupowa.

tel. +48 (22) 257 22 23 — dla wykonawcdow, adres mailowy oneplace@marketplanet.pl

Zamawiajgcy, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie

uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego oraz udostepnienia i przechowywania dokumentéw elektronicznych (Dz. U.

22017 r. poz. 1320) w zwigzku z rozporzadzeniem zmieniajagcym z dnia 17 pazdziernika

2018 r. (Dz. U. z 2018 r. poz. 1991) - zwane dalej ,Rozporzadzeniem" okresla niezbedne

wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na Platformie Zakupowej tj.:

10.1. Staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej
niz 512 kb/s;

10.2. Komputer klasy PC lub MAC, o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ RAM min.

2 GB, procesor Intel Pentium IV 2 GHz, jeden z systemdw operacyjnych - MS
Windows 7, Mac OS X 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje;

10.3. Zainstalowana dowolna przegladarka internetowa obstugujgca TLS 1.2, najlepiej
W najnowszej wersji w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0,
(korzystanie z przegladarek i/lub z systemow operacyjnych nie wspieranych
przez producenta moze skutkowac pojawieniem sie nieprawidtowosci i bteddw
w funkcjonowaniu Platformy);

10.4. Wiaczona obstuga JavaScript;

10.5. Zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obstugujacy pliki w formacie
.pdf.

10.6. dokumenty w formacie .pdf zaleca sie podpisywac¢ formatem PAdES,

10.7. dopuszcza sie podpisanie dokumentéw w formacie innym niz .pdf, wtedy
bedzie wymagany oddzielny plik z podpisem. W zwigzku z tym Wykonawca
bedzie zobowigzany zataczy¢ oddzielny plik z podpisem.

. Zamawiajgcy zgodnie z § 3 ust. 3 ww. Rozporzgdzenia, okresla dopuszczalne formaty

przesytanych danych tj. plikdéw o wielkosci do 70 MB w formatach: .pdf,.xls, .xIsx, .doc,

.docx, .txt, .rtf, .xps, .odt, .ods, .odp, .ppt, .pptx, .csv, .jpg, .jpeg, .tif, .tiff, .geotiff, .png,

.svg, .wav, .mp3, .avi, .mpg, .mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4, .ogg, .ogv, .zip, .tar, .gz, .gzip,

.7z, .html, .xhtml, .css, .xml, .xsd, .gml, .rng, .xsl, .xslt, TSL, XMLsig, XAdES, PAdES,

CAdES, ASIC, XMLenc.

Zamawiajgcy zgodnie z § 3 ust. 3 ww. Rozporzgdzenia okresla informacje na temat

kodowania i czasu odbioru danych tj.:

12.1. Plik zataczony przez Wykonawce na Platformie Zakupowej i zapisany, widoczny
jest w Systemie, jako zaszyfrowany. Mozliwos¢ otworzenia pliku dostepna jest
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dopiero po automatycznym odszyfrowaniu przez system po uptywie terminu
sktadania ofert.

13. Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego
odpowiednim Zrédtem czasu - zegarem Gtédwnego Instytutu Miar.

14. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ
zgodnie z art. 38 Pzp.

15. Do porozumiewania sie z Wykonawcami w sprawach zwigzanych z postepowaniem
upowazniona jest: Anna Sarnowska — sprawy proceduralne.

X. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. W postepowaniu, przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca zobowigzany
jest wnies¢ wadium w wysokosci 10 000,00 zt (stownie: dziesie¢ tysiecy ztotych).
Wadium moze by¢ wnoszone w formach wskazanych w art. 45 ust. 6 pkt. 1-5 Pzp.
Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ na rachunek bankowy Kancelarii Prezesa
Rady Ministréw nr 81 1010 1010 0034 9213 9120 0000, z adnotacjg: PN-44/2020 -
Wadium.

4. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu za moment wniesienia uznaje sie
moment uznania rachunku Zamawiajgcego. W przypadku wniesienia wadium
przelewem zaleca sie, aby Wykonawca dotgczyt do oferty potwierdzenie dokonania
przelewu.

5. W przypadku wnoszenia wadium w formie poreczenia lub gwaranc;ji:

5.1. Wykonawca winien przedtozy¢ odpowiednio dokument poreczenia lub gwarancji
zawierajacy informacje o udzieleniu poreczenia lub gwarancji na rzecz
Zamawiajgcego tytutem wadium w prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego postepowaniu o udzielenie zamédwienia nr PN-44/2020, ktérego
przedmiotem jest Zapewnienie subskrypcji licencji oprogramowania Microsoft
365 Enterprise E5, Microsoft 365 Enterprise E3 oraz Office 365 Enterprise E1, lub
réownowaznego, dla stanowisk komputerowych na okres 1 roku, wraz ze
szkoleniami dla 3 administratoréow, waznego przez okres zwigzania ofertg
okreslony w SIWZ oraz zobowigzanie poreczyciela lub gwaranta do nieodwotalnej,
bezwarunkowej, ptatnej na pierwsze zgdanie Zamawiajgcego wyptaty wadium,

w przypadkach okreslonych w art. 46 ust. 4ai 5 Pzp.

5.2. W przypadku sktadania wadium w formie pisemnej (postaci papierowej) oryginat
dokumentu (poreczenia lub gwarancji) nalezy ztozy¢ w Kancelarii Prezesa Rady
Ministréow przy ul. Krélewskiej 27 z adnotacja: Biuro Dyrektora Generalnego,
Wydziat Zamdwien Publicznych, zamodwienie publiczne nr PN-44/2020 pn.
Zapewnienie subskrypcji licencji oprogramowania Microsoft 365 Enterprise E5,
Microsoft 365 Enterprise E3 oraz Office 365 Enterprise E1, lub rownowaznego, dla
stanowisk komputerowych na okres 1 roku, wraz ze szkoleniami dla 3
administratoréw - Wadium. Kopie dokumentu zdeponowanego w Kancelarii,
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5.3.

poswiadczonego za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe podpisujgcg oferte zaleca
sie dofaczy¢ do oferty.

W przypadku sktadania wadium w formie elektronicznej oryginat dokumentu
wadium (poreczenia lub gwarancji) opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym oséb upowaznionych do jego wystawienia, Wykonawca sktada
zatgczajac na Platformie w zaktadce ,,OFERTY” — poprzez wybranie polecenia ,,dodaj
dokument".

6. Zwrot albo zatrzymanie wadium nastepowaé bedzie zgodnie z trescig art. 46 Pzp.

7. Zamawiajgcy zgda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu

zwrocono wadium na podstawie art. 46 ust. 1 Pzp, jezeli w wyniku rozstrzygniecia

odwotania jego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi

wadium w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

Xl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Xil. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta musi zawieraé nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1.1.

1.2.

1.3.
1.4.

Formularz oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami sporzadzony wg wzoru
Formularza oferty stanowigcego zatacznik nr 1 do SIWZ (SEKCJA A i B).

W przypadku ztozenia oferty na innym formularzu niz zatgcznik nr 1 do SIWZ,
powinien on zawiera¢ wszystkie wymagane informacje okreslone w tym zatgczniku.
Formularz oferty nie podlega uzupetnieniu na zasadach regulowanych przepisami
art. 26 ust. 3 Pzp.

Oswiadczenie/Oswiadczenia (w przypadku Wykonawcow wystepujgcych
wspodlnie), o ktdrym mowa w Rozdziale VIII SIWZ w pkt 1 i pkt 6 z wykorzystaniem
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do SIWZ.

Ewentualne petnomocnictwa.

Dokument potwierdzajgcy wniesienie wadium w innej formie niz pienigdz.

Uwaga: w przypadku, gdy Wykonawca wraz z ofertq sktadang w formie pisemnej
sktada oryginat dokumentu potwierdzajgcego wniesienie wadium w innej formie niz
w pienigdzu dokument ten nie powinien by¢ trwale spiety z ofertq. Ww. dokument
prosimy umieszczac¢ w ofercie w , koszulce”(z uwagi na wymag art. 46 ust. 1 ustawy
— zwrot wadium).

2. W przypadku sktadania Oferty w postaci elektronicznej Wykonawca zobowigzany jest

ztozy¢ za posrednictwem Platformy podpisane przez osoby umocowane

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1.1-1.4

z zastrzezeniem zapisOw w pkt 5 Rozdziatu X SIWZ oraz z zastrzezeniem, ze Formularz
Oferty Wykonawca wypetnia TYLKO w zakresie SEKCJI B.
Informacje zawarte w SEKCJI A Wykonawca wypetnia tylko na Platformie.
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Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku wypetnienia dodatkowo SEKCJI A Formularza
Oferty przez Wykonawce, ktory sktada oferte w postaci elektronicznej Zamawiajacy
uzna za wigzace informacje wypetnione na Platformie.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SIWZ. Tres¢ oferty
musi odpowiadac tresci SIWZ.

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i ztozona pod rygorem niewaznosci
w formie pisemnej albo w postaci elektronicznej podpisanej odpowiednio
wtasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym za
posrednictwem Platformy dostepnej pod adresem https://przetargi-

mc.ezamawiajacy.pl

Korzystanie z Platformy jest bezptatne.

Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong

do reprezentowania Wykonawcy. Oferta sporzadzona w postaci elektronicznej powinna

by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe uprawniong,

zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub innym

dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy, albo przez osobe

umocowang (na podstawie petnomocnictwa) przez osoby uprawnione.

W przypadku sktadania Oferty w formie pisemnej - Oferta powinna by¢ sporzadzona w

jednym egzemplarzu, czytelnym pismem (wskazany jest maszynopis lub wydruk

komputerowy). Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty wraz z zatagcznikami byty kolejno

ponumerowane i pofgczone ze sobg w sposéb uniemozliwiajgcy ich dekompletacje.

Wszelkie miejsca, w ktdrych Wykonawca nanidst zmiany, powinny by¢ parafowane

przez osobe (osoby) podpisujgcy(e) oferte.

8.1. Oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami nalezy umiesci¢ w kopercie w sposdb
zabezpieczajgcy nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert.

8.2. Koperte nalezy zaadresowac oraz opisa¢ wedtug ponizszego wzoru:

Kancelaria Prezesa Rady Ministrow
ul. Krélewska 27, 00-060 Warszawa
Biuro Dyrektora Generalnego, Wydziat Zamdéwien Publicznych
z adnotacja: ,,zamoéwienia publiczne” OFERTA Zapewnienie subskrypcji licencji
oprogramowania Microsoft 365 Enterprise E5, Microsoft 365 Enterprise E3 oraz Office
365 Enterprise E1, lub rGwnowaznego, dla stanowisk komputerowych na okres 1 roku,
wraz ze szkoleniami dla 3 administratorow
(nr PN-44/2020)
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 17.12.2020 ROKU GODZ 12:30.

8.3. Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert wprowadzi¢ zmiany
w ztozonej ofercie. Zmiana oferty wymaga formy pisemnej. Zmiany dotyczgce tresci
oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposdb,
co oferta. Dodatkowo opakowanie nalezy opatrzy¢ napisem ,ZMIANA”.
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8.4.

Wykonawca ma prawo, przed uptywem terminu sktadania ofert, wycofaé sie

z postepowania poprzez ztozenie pisemnego oswiadczenia. Oswiadczenie o
wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam sposéb, co
oferta. Dodatkowo opakowanie nalezy opatrzy¢ napisem ,WYCOFANIE”.

9. W przypadku sktadania Oferty w postaci elektronicznej - Oferte nalezy ztozy¢ na

Platformie pod adresem: https://przetargi-mc.ezamawiajacy.pl w zaktadce ,,OFERTY”

zgodnie z informacjami zawartymi w Rozdziale XlII ust.2.

10. Instrukcja sktadania ofert przez Wykonawce dostepna jest w sekcji ,,Regulacje i

procedury procesu zakupowego” pod adresem https://przetargi-mc.ezamawiajacy.pl

10.1. Oferte nalezy ztozy¢ w nastepujacy sposob:

10.

10.1.1.1.

1.1. Wykonawca sktada Oferte poprzez:
wypetnienie Formularza Oferty (informacje zawarte w sekcji A zatgcznika
nr 1 do SIWZ),

10.1.1.2. dodanie w zaktadce ,OFERTY” Formularza Oferty w zakresie sekcji B,
10.1.1.3. dodanie pozostatych dokumentdéw (zatgcznikéw) okreslonych w SIWZ,

- podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby
umocowane. Czynnosci okreslone w pkt 10.1.1.2 i 10.1.1.3 realizowane sg poprzez
wybranie polecenia ,,dodaj dokument" i wybranie docelowego pliku, ktéry ma
zosta¢ wczytany.

10.1.2. Wykonawca winien opisa¢ zatacznik nazwg umozliwiajgca jego identyfikacje.

10.1.3. Wykonawca zatgczajgc dokument oznacza, czy jest on: ,Tajny” — dokument

stanowi ,tajemnice przedsiebiorstwa” lub opcje ,Jawny” — niestanowigcy
tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

10.1.4. Wczytanie oferty wraz z zatgcznikami nastepuje poprzez polecenie ,,Zt6z

oferte".

10.1.5. Potwierdzeniem prawidfowo ztozonej Oferty jest komunikat systemowy

10.1.6.

,Oferta ztozona poprawie”.
O terminie ztozenia Oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakgcji
na Platformie.

10.1.7. Po zapisaniu, plik jest w Systemie zaszyfrowany. Jesli Wykonawca zamiescit

niewtasciwy plik, moze go usungé zaznaczajgc plik i klikajgc polecenie ,,usui".

10.1.8. Wykonawca sktada oferte w formie zaszyfrowanej, dlatego tez Oferty nie sg

10.2.

10.3.

widoczne do momentu automatycznego odszyfrowania ich przez System

po uptywie terminu otwarcia ofert.
Wykonawca moze samodzielnie wycofac ztozong przez siebie oferte. W tym celu
w zaktadce ,,OFERTY" nalezy zaznaczy¢ oferte, a nastepnie wybraé polecenie
,wycofaj oferte”.
Wykonawca moze zmodyfikowac tres¢ ztozonej oferty. W tym celu w zaktadce
,Oferty” nalezy klikng¢ ,,edytuj”, zmieni¢ wybrane czesci formularza oferty lub/i
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zatgczone do niej dokumenty, a nastepnie wybrac ,,modyfikuj oferte”.
Zamawiajgcy bedzie widziat, ze oferta zostata zmodyfikowana, natomiast bedzie
widziat tylko jej finalng wersje.

10.4. Po uptywie terminu sktadania ofert, dodanie Oferty (zatgcznikdw) nie bedzie
mozliwe.

11. Zastrzezenie dotyczace informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w ofercie w sposéb wyraznie
okreslajacy wole ich utajnienia.

11.1. W przypadku sktadania oferty w formie pisemnej nalezy ztozy¢ utajnione
informacje w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsiebiorstwa” lub spigé (zszy¢) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementdw oferty.

11.2. W przypadku sktadania oferty w postaci elektronicznej na Platformie dokumenty
,Stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa” powinny zostaé zatagczone w osobnym
pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia , Tajne”. Wczytanie
zatgcznika nastepuje poprzez polecenie ,,Dodaj”.

12. Zamawiajgcy nie ujawnia informacji stanowigcych ,tajemnice przedsiebiorstwa”, przy
czym Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 Pzp.
Wykonawca jest zobowigzany do wykazania w ofercie, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

13. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, z
zastrzezeniem art. 93 ust. 4 Pzp.

Xlll. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1. W przypadku sktadania oferty w formie pisemnej - Oferte w zamknietej kopercie —

opisanej jak w rozdziale XIl — nalezy ztozy¢ do dnia 17.12.2020 r. do godz. 12:00 w
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, 00-060 Warszawa, ul. Krélewska 27.

1.1 Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 17.12.2020 r. o godz. 12:30 w Kancelarii
Prezesa Rady Ministréw, 00-060 Warszawa, ul. Krélewska 27, sala konferencyjna nr
001 lub 002. Zamawiajgcy informuje, ze sale konferencyjne sg dostosowane do
wymogow sanitarnych (zachowanie odlegtosci, ograniczenie liczby miejsc,
dozowniki z ptynem do dezynfekgcji).

1.2 W otwarciu mogg brac udziat tylko osoby zdrowe bez objawdéw chorobowych
sugerujacych chorobe zakazng oraz z zastonietymi ustami i nosem. Wejscie do
siedziby jest mozliwe po okazaniu dokumentu tozsamosci ze zdjeciem.

2. W przypadku sktadania oferty w postaci elektronicznej - Oferte nalezy ztozy¢ na

Platformie pod adresem: https://przetargi-mc.ezamawiajacy.pl w zaktadce ,,OFERTY” do
dnia 17.12.2020 r. do godz. 12:00.

2.1. Otwarcie ofert nastgpi poprzez upublicznienie wczytanych na Platformie Ofert w
dniu 17.12.2020 r. o godz. 12:30.
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3.
4.

XIV.

1.

XV.

1.

Otwarcie ofert nastgpi w trybie art. 86 Pzp.

Informacja z otwarcia Ofert opublikowana zostanie na stronie internetowej
Zamawiajgcego oraz na Platformie w zaktadce ,,Dokumenty zamdwienia” w folderze
»Informacja z otwarcia ofert" i zawieraé bedzie dane okreslone w art. 86 ust. 5 Pzp.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Cena oferty jest ceng wynikajgca Platformy zakupowej oraz z wypetnionego Formularza
oferty, stanowigcego zatacznik nr 1 do SIWZ.

Cena oferty musi by¢ wyzsza niz 0 zt, wyrazona w ztotych polskich (PLN) cyfrowo

i sftownie, i okreslona z doktadnoscig do 1 grosza (tj. do dwdch miejsc po przecinku)

w rozumieniu ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug
(Dz. U.z2019r. poz. 178).

Wykonaweca okresli wartosé oferty z uwzglednieniem wszelkich kosztéw niezbednych
do zrealizowania zamdwienia wynikajgcych wprost z SIWZ, Opisu przedmiotu
zamodwienia oraz ujmie wszystkie inne koszty i sktadniki w nich niezawarte, a bez
ktorych nie mozna wykonac¢ zamowienia.

Wykonawca jest zobowigzany do uzyskania wszelkich niezbednych informacji, ktére sg
konieczne do prawidtowej wyceny przedmiotu zamowienia i zawarcia umowy, gdyz
wyklucza sie mozliwos¢ roszczen Wykonawcy zwigzanych z btednym skalkulowaniem
ceny lub pominieciem elementéw niezbednych do prawidtowego wykonania umowy.
Nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

Zgodnie z art. 91 ust. 3a Pzp, jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku
od towardw i ustug, zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawione;j
w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z
tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje zamawiajgcego, czy wybor
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos$¢ bez kwoty podatku.
Zamawiajacy nie jest podatnikiem zarejestrowanym, jako czynny podatnik podatku od

towardw i ustug.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU
OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nw. kryteriami oceny, przypisujgc
im odpowiednio wagi procentowe. Przyjmuje sie, ze 1% wagi kryterium =1 punkt.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,
a zaokraglenie zostanie dokonane zgodnie z ogdlnie przyjetymi zasadami matematyki.
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3.

1.1.

Do oceny ofert Zamawiajacy przyjat kryterium okreslone w SIWZ i Ogtoszeniu wraz
ze wskazaniem jego znaczenia (wagg wyrazong w % udziale w ocenie oferty).
Szczegdtowe zasady oceny z tytutu kryterium zostaty przedstawione ponizej. Ocenie
podlegajg oferty odpowiadajgce tresci SIWZ.

Lp. Kryterium Waga kryterium
1 | Cena oferty 100%
1.2. Kryterium: Cena (100% wagi oceny)

13

Z tytutu niniejszego kryterium maksymalna liczba punktéw wynosi 100. Ocenie w
ramach kryterium podlega taczna cena za realizacje przedmiotu zamowienia.
Oferta o najkorzystniejszej (najnizszej) cenie uzyska 100 pkt. Pozostate ceny
obliczone dla badanych ofert zostang poréownane z ofertg o najkorzystniejszej
(najnizszej) cenie, stosujgc ponizszy wzor:

Km = Cn/ Cmx 100 x 100%

Gdzie:

m — oznacza kolejng badang oferte,

Km — oznacza ilos¢ punktédw przyznang danej ofercie w
kryterium cena,

Cn— oznacza oferowang najnizszg cene oferty,
Cm— 0znacza oferowang cene w kolejnej badanej ofercie,
100 — wskaznik staty,

100% - procentowe znaczenie kryterium ceny.

. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim

wymaganiom okreslonym w niniejszej SIWZ oraz uzyska najwyzszg liczbe punktow.

Za oceniong, jako najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwiekszg

liczbe punktéw w kryteriach okreslonych powyzej.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod

tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej

cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w

terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
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XVI. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Jezeli w postepowaniu zostanie wybrana oferta Wykonawcéow, ktérzy wspdlnie ubiegali sie
o udzielenie zamdwienia, Zamawiajgcy moze zgdac (przed podpisaniem umowy)
dostarczenia umowy regulujacej wspodtprace tych Wykonawcédw, w tym réwniez umowe
wspolnikow spoétki cywilnej.

XVII. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow Pzp, przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale
VI Pzp, odnoszgce sie do postepowan o wartosci ponizej kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

2. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej
w postaci papierowej albo w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio
wtasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

XIX. INFORMACIA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Klauzula informacyjna wynikajgca z art. 13 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,

Zgodnie z art. 13 ust. 1 - 3 ww. rozporzadzenia informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Kancelaria Prezesa Rady
Ministréw, Aleje Ujazdowskie 1/3, 00-583 Warszawa, adres e-mail:
AD@kprm.gov.pl;

2) Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: Inspektor Ochrony Danych,
Kancelaria Prezesa Rady Ministréow, Aleje Ujazdowskie 1/3, 00-583 Warszawa, adres
e-mail: IOD@kprm.gov.pl;

3) Pani lub Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamédwienia publicznego
PN-44/2020 pod nazwg ,,Zapewnienie subskrypcji licencji oprogramowania
Microsoft 365 Enterprise E5, Microsoft 365 Enterprise E3 oraz Office 365
Enterprise E1, lub rownowaznego, dla stanowisk komputerowych na okres 1 roku,
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wraz ze szkoleniami dla 3 administratorow” oraz w celu wywigzania sie z
obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze, wynikajgcego z przepiséw o
archiwizacji;

4) odbiorcami Pani lub Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 uPzp oraz dane osobowe mogg by¢ przekazywane do organdéw publicznych i
urzedoéw panstwowych lub innych podmiotéw upowaznionych na podstawie
przepiséw prawa lub wykonujgcych zadania realizowane w interesie publicznym lub
w ramach sprawowania wtadzy publicznej, w szczegdlnosci do podmiotow
prowadzgcych dziatalnos¢ kontrolng wobec KPRM;

5) odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedzie spdtka Otwarty Rynek Elektroniczny
S.A. siedzibg w Warszawie (02-672) przy ul. Domaniewskiej 49, wpisang do Rejestru
Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy
dla m.st. Warszawy w Warszawie Xlll Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sgdowego pod numerem KRS: 0000041441, REGON: 017282436, NIP: 526-25-35-
153, jako wtasciciel Platformy Zakupowej, na ktérej prowadzone jest postepowanie
o udzielenie zamowienia publicznego, dziatajgce pod adresem: https://przetargi-

mc.ezamawiajacy.pl

6) Dane osobowe s3 przekazywane do podmiotow przetwarzajgcych dane w imieniu
administratora danych osobowych tj. Centrum Obstugi Administracji Rzagdowej, JSK
Internet (BIP);

7) Pani lub Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 uPzp,
przez okres 4 lat od dnia zakoAczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a
jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy oraz po jej zakonczeniu zgodnie z przepisami dotyczgcymi
archiwizacji;

8) obowigzek podania przez Panig lub Pana danych osobowych bezposrednio Pani lub
Pana dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach uPzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z uPzp;

9)w odniesieniu do Pani lub Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

10) posiada Pani lub Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani lub Pana
dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani lub Pana danych
osobowych[1],

[1] Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.
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c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO[2],

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani lub Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani lub Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

11) nie przystuguje Pani lub Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani lub Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XX. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie przedmiotowego zamoéwienia na warunkach
okreslonych w Istotnych postanowieniach umowy, ktére stanowig zatacznik nr 3 do SIWZ.

Wykaz zatacznikéw do SIWZ:
1) Zatacznik nr 1 — Formularz oferty;
2) Zatgcznik nr 2 — Os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
niepodleganiu wykluczeniu;
3) Zatgcznik nr 3 —Istotne postanowienia umowy;
4) Zatacznik nr 4 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia.

[2] Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

20
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia — nr postgpowania PN-44/2020



Zatgcznik nr 1 do SIWZ — Formularz ofertowy

(piecze¢ Wykonawcy)

Nazwa i adres Wykonawcy:

SEKCJA A FORMULARZA OFERTY
WYPEENIAJA WYKONAWCY, KTORZY SKtADAJA OFERTE W FORMIE PISEMNEJ.

W przypadku sktadania Oferty w postaci elektronicznej Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢
za posrednictwem Platformy podpisane przez osoby umocowane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, dokumenty, o ktorych mowa w pkt 1.1-1.4 Rozdziatu XIl SIWZ

z zastrzezeniem, ze Formularz Oferty Wykonawca wypetnia TYLKO w zakresie SEKCJI B,
informacje zawarte w SEKCJI A Wykonawca wypetnia tylko na Platformie.

Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku wypetnienia dodatkowo sekcji A formularza oferty
przez Wykonawce, ktory sktada oferte w postaci elektronicznej Zamawiajqcy uzna za
wiqgzgce informacje wypetnione na Platformie.

1. Przystepujgc do prowadzonego przez Kancelarie Prezesa Rady Ministréw postepowania
o udzielenie zamdwienia oznaczonego nr PN-44/2020, ktérego przedmiotem jest
Zapewnienie subskrypcji licencji oprogramowania Microsoft 365 Enterprise E5,
Microsoft 365 Enterprise E3 oraz Office 365 Enterprise E1, lub réwnowainego, dla
stanowisk komputerowych na okres 1 roku, wraz ze szkoleniami dla 3
administratoréw, zobowigzuje sie do zrealizowania zamdwienia zgodnie z wymogami i
warunkami okreslonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkédw Zamowienia i jej
zatacznikach:

Oferuje cene oferty brutto w kwocie .......cccceerveeveennens 7t

(STOMNIE: ettt st st et b e e s b sbssaesas e b besbessr st shesbesasssbensnnse sbesrssnsesrens )
W tym vat wg. stawki ......%

Wartos¢ netto .......cceeveveveceineenene zt

Wyliczong na podstawie kalkulacji w Formularzu cenowym w sekcji B
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Oswiadczam, ze jestem matym/srednim przedsiebiorca

Tak o

nie o**

SEKCJIA B FORMULARZA OFERTY - WYPEENIAJA WSZYSCY WYKONAWCY.

2. Cena oferty wyliczona na podstawie kalkulacji w ponizszym Formularzu cenowym:

Cena za 1lroczna .
Kod Produktu Nazwa licencje/szkolenie llos¢ Catkowita cena brutto
brutto zt w2t (3x4)
1 2 3 4 8

AAA-30428 / AAA- Microsoft 365 Enterprise E5
35704 *lub per User—roczna licencja | o |
rownowazne *lub rownowazne
AAA-12606 / AAA- Microsoft 365 Enterprise E3
35638 *lub per User —rocznalicencia | 270 |
rownowazne *lub rownowazne
AAA-04151 / AAA- Office 365 Enterprise E1 per
06229 *lub User—roczna licencja *lub | es |
rownowazne rownowazne
MS-500T00 / MS- Voucher na certyfikowane
10997 *lub szkolenie dla administratora 3
rownowazne MS365 *lub rownowazne

RAZEM: | ...

*) nalezy podaé petna nazwe licencji oraz kod produktu, w przypadku zaoferowania

oprogramowania rodwnowaznego do licencji Microsoft.

3. Zobowigzuje sie do realizacji zamdwienia w terminie: zapewnienie subskrypcji licencji

oraz dostepu do szkolen w terminie 7 dni od dnia zawarcia Umowy, przy czym termin

mozliwosci aktywacji licencji przypada nie wczesniej niz na dziert 01.02.20121 r. i nie

pdzniej niz na dzien 05.02.2021 roku. Termin zakoriczenia subskrypcji licencji nastgpi 1

rok od daty aktywacji licencji.

4. Oswiadczam, ze zaoferowany przedmiot zamdwienia spetnia wszystkie wymagania

okreslone przez Zamawiajgcego w Szczegdtowym opisie przedmiotu zamowienia

(zat. nr 4 do SIWZ).

5. Oswiadczam, ze:
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1) Zapoznatem/am sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamdwienia i nie wnosze
do jej tresci zadnych zastrzezen oraz zdobytem/am wszelkie informacje konieczne
do przygotowania oferty;

2) Uwazam sie za zwigzanego/3 ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert;

3) W przypadku wybrania mojej oferty zobowigzuje sie do podpisania umowy na
warunkach zawartych w SIWZ oraz w miejscu i terminie okreslonym przez
Zamawiajacego.

6. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie z Rozdziatem XIX SIWZ ,,INFORMACJA DOTYCZACA
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH”.

7. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec o0sdéb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu. ****

8. Podwykonawstwo:

Przedmiot zamowienia zamierzam zrealizowa¢ bez udziatu/z udziatem* podwykonawcéw.
Czes$¢ zamowienia, ktérej wykonanie zamierzam powierzy¢ podwykonawcy/om obejmuje:

Czes¢ zamowienia, ktéra zostanie Nazwa i adres podwykonawcy
powierzona podwykonawcy

9. Oswiadczam, ze pochodze z innego panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej:

TakO ........... (podac nazwe panstwa) nie o**

10. Oswiadczam, ze pochodze z innego panstwa niebedgcego cztonkiem Unii Europejskiej:

Tako........ (podac nazwe parnstwa) nie o**
11. Oferta wraz z zatgcznikami zostata ztozona na .................... stronach.
12, Strony oferty numer od ........ do ....... ¥** sg niejawne i stanowig , tajemnice

przedsiebiorstwa”. Do oferty zataczam dokumenty, niezbedne do wykazania, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

13. Do oferty zatgczam:
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1) Oswiadczenie/Oswiadczenia (w przypadku Wykonawcéw wystepujgcych
wspdlnie), o ktdrym mowa w rozdziale VIII SIWZ w pkt 1 i pkt 6 z
wykorzystaniem wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do SIWZ.

2) W przypadku Wykonawcédw powotujacych sie na zasoby innych podmiotéw -

zobowigzanie tych podmiotéw.

4) e

14. Osoba uprawniona do kontaktow z ZamawiajgCym — .......ccccueirininineneineeneee e
LT 0 ¥ 11 T OO ST USRS

15. Informacje dotyczace sposobu zwrotu wadium wniesionego do przedmiotowego
postepowania:

Zwrotu wadium wniesionego w pienigdzu, prosimy dokona¢ na rachunek:

(nr rachunku bankowego)

Oryginat gwarancji wadialnej / poreczenia wadialnego prosze odesta¢ pocztg za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru na adres*

*)  niepotrzebne skreslic,

**) wtasciwe zaznaczy¢ krzyzykiem,

***) pozostawienie bez uzupetnienia oznacza, iz wszystkie strony wniosku sq jawne.

W przypadku dokonania zastrzezenia w pkt 12 powy:ej, nalezy wskazac zawarte w ww. dokumentach
informacje organizacyjne przedsiebiorstwa/inne informacje, posiadajgce wartos¢ gospodarczq, oraz wskazad,
jakie zostaty podjete dziatania w celu zachowania ich poufnosci przed ujawnieniem do wiadomosci publicznej.
Wykonawca musi wykazad, ze zastrzezone informacje stanowiq tajemnice przedsiebiorstwa.

**%*) W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczqcych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub
art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego
wykreslenie).

(imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zatacznik nr 2 do SIWZ —

Oswiadczenie wykonawcy sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (dalej, jako: Pzp)

(nazwa Wykonawcy)
I. DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia pn. Zapewnienie subskrypcji licencji
oprogramowania Microsoft 365 Enterprise E5, Microsoft 365 Enterprise E3 oraz Office 365
Enterprise E1, lub rownowaznego, dla stanowisk komputerowych na okres 1 roku, wraz ze
szkoleniami dla 3 administratoréw, oznaczonego nr PN-44/2020

oswiadczam, ze na dzien sktadania ofert spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone
przez Zamawiajgcego w rozdziale VII SIWZ

Il. DOTYCZACE PRZEStANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Przystepujac postepowania o udzielenie zamdwienia pn. Zapewnienie subskrypcji licencji
oprogramowania Microsoft 365 Enterprise E5, Microsoft 365 Enterprise E3 oraz Office 365
Enterprise E1, lub rownowaznego, dla stanowisk komputerowych na okres 1 roku, wraz ze
szkoleniami dla 3 administratoréw, oznaczonego nr PN-44/2020

1. Oswiadczam, ze na dzien sktadania ofert nie podlegam wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 oraz ust. 5 pkt 1 Pzp.

2. Oswiadczam, ze na dzien sktadania ofert zachodzg w stosunku do mnie podstawy
wykluczenia z postepowania na podstawie art. .................. Pzp (podac¢ majgcq zastosowanie

podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub ust. 5 pkt 1
Pzp). Jednoczes$nie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8
Pzp, podjatem nastepujace srodki naprawcze:

*) Niepotrzebne skreslic.

3. Oswiadczam, ze na dzien sktadania ofert, podwykonawca/y, nie podlega/jg wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamdwienia.
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4. Wskazuje, ze nastepujgce oswiadczenia lub dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale VIII
SIWZ, sg dostepne w formie elektronicznej pod okres$lonymi adresami internetowymi
ogdélnodostepnych i bezptatnych baz danych i Zamawiajacy bedzie mégt pobieraé je
samodzielnie:

Oswiadczenia i dokumenty dostepne w

internetowych ogdlnodostepnych i Adres strony internetowej*
bezptatnych baz danych*

*prosze podac, jezeli ma zastosowanie

(miejscowos¢, data)

(imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

26
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia — nr postepowania PN-44/2020



Zatacznik nr 3 do SIWZ — ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
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Zatacznik nr 4 do SIWZ — SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie subskrypcji licencji oprogramowania Microsoft 365
Enterprise E5, Microsoft 365 Enterprise E3 oraz Office 365 Enterprise E1, lub rGwnowaznego, dla
stanowisk komputerowych na okres 1 roku, wraz ze szkoleniami dla 3 administratoréw.

ILOSC
L.p. KOD PRODUKTU NAZWA LICENCIJI . OKRES
minimalna

Microsoft 365 Enterprise E5 per
AAA-30428 / AAA-35704 . .
1 ] ) User — roczna licencja, *lub 20
*lub réwnowazne

rownowazne
Microsoft 365 Enterprise E3 per
AAA-12606 / AAA-35638 o 1 rok
2 ] ) User — roczna licencja, *lub 270
*lub réwnowazne ) .
rownowazne
3 AAA-04151 / AAA-06229 | Office 365 Enterprise E1 per User — 265
*lub rownowazne roczna licencja, *lub réwnowazne

Voucher na certyfikowane szkolenie
MS-500T00 / MS-10997

4 ] , dla administratora MS365 *lub 3 -
*lub rownowazne

rownowazne

*jezeli dotyczy

Szkolenie dla administratoréow

Wykonawca zapewni vouchery umozliwiajgce udziat w certyfikowanym szkoleniu producenta
dotyczace zawansowanej administracji i rozwigzywania probleméw zwigzanych z oferowanymi
subskrypcjami w minimalnym wymiarze 32 godzin zegarowych dla 3 administratoréw,
zakonczone otrzymaniem certyfikatu uczestnictwa i certyfikowanym przez producenta
egzaminem.

Zamawiajacy dopuszcza rozwigzania rownowazne dla wskazanych licencji, musza one jednak
spetnia¢ ponizsze wymagania funkcjonalne:
Ad.1. Rébwnowazne oprogramowanie musi spetnia¢ nastepujgce wymagania poprzez
wbudowane mechanizmy, bez uzycia dodatkowych aplikacji:
1. W ramach subskrypcji zapewnione ma zostac:
1) dostepnos¢ pakietu w wersjach 32-bit oraz 64-bit umozliwiajacej wykorzystanie
ponad 2 GB przestrzeni adresowej;
2) staty dostep do najnowszych wersji programoéw;
3) prawo do zainstalowania oprogramowania na min. 5 komputerach PC/Mac lub 5
tabletach/telefonach z systemem Windows/Android/IOS;
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4)

5)

6)
7)

8)

portal administracyjny zapewniajacy informatykom szczegdtowe opcje konfiguracji
ustug, zaréwno w portalu online, jak i za posrednictwem zautomatyzowanego
zarzadzania przy uzyciu polecen programu PowerShell;

bezpieczenstwo i ochrona danych klientéw poprzez pie¢ warstw zabezpieczen i
aktywne monitorowanie;

dostepnosc ustug na poziomie 99,9%;

zarzadzanie aplikacjami w organizacji za pomoca zasad grupy, telemetrii oraz
aktywacji na komputerze udostepnionym;

pakiet rozwigzan bezpieczenstwa i ochrony informacji;

2. Wymagania odnos$nie interfejsu uzytkownika:

1)

2)

3)

Petna polska wersja jezykowa interfejsu uzytkownika z mozliwoscig przetaczania
wersji jezykowej interfejsu na inne jezyki, w tym jezyk angielski;

Prostota i intuicyjnos¢ obstugi, pozwalajgca na prace osobom nieposiadajgcym
umiejetnosci technicznych;

Mozliwo$¢ zintegrowania uwierzytelniania uzytkownikéw z ustugg katalogowa
(Active Directory lub funkcjonalnie réwnowazng) — uzytkownik raz zalogowany z
poziomu systemu operacyjnego stacji roboczej ma by¢ automatycznie rozpoznawany
we wszystkich modutach oferowanego rozwigzania bez potrzeby oddzielnego
monitowania go o ponowne uwierzytelnienie sieg;

3. Mozliwo$é aktywacji zainstalowanego pakietu poprzez mechanizmy wdrozonej ustugi

katalogowej Active Directory;

Narzedzie wspomagajace procesy migracji z poprzednich wersji pakietu Microsoft Office i

badania zgodnosci z dokumentami wytworzonymi w tym pakiecie;

5. Oprogramowanie musi umozliwia¢ tworzenie i edycje dokumentdéw elektronicznych w

ustalonym standardzie, ktéry spetnia nastepujgce warunki:

1)
2)

3)
4)

posiada kompletny i publicznie dostepny opis formatu;

ma zdefiniowany ukfad informacji w postaci XML zgodnie z Zatgcznikiem 2
Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw
teleinformatycznych (Dz.U. 2012, poz. 526 ze zm.);

umozliwia kreowanie plikow w formacie XML;

wspiera w swojej specyfikacji podpis elektroniczny w formacie XAdES;

6. Oprogramowanie musi umozliwia¢ dostosowanie dokumentow i szablonéw do potrzeb

instytucji oraz poprawnie wspétpracowaé¢ z dodatkiem Addin do Systemu EZD PUW

(ezd.gov.pl);

7. Oprogramowanie musi umozliwia¢ opatrywanie dokumentéw metadanymi;
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8. W sktad oprogramowania muszg wchodzi¢ narzedzia programistyczne umozliwiajgce

automatyzacje pracy i wymiane danych pomiedzy dokumentami i aplikacjami (jezyk

makropolecen, jezyk skryptowy);

9. Do aplikacji musi by¢ dostepna petna dokumentacja w jezyku polskim;

10. Pakiet zintegrowanych aplikacji biurowych musi zawierac:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

10)

11)
12)

Edytor tekstow (réwniez mobilna i w przegladarce);

Arkusz kalkulacyjny (réwniez mobilna i w przegladarce);

Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji (réwniez mobilna i w
przegladarce);

Narzedzie do tworzenia drukowanych materiatéw informacyjnych;

Narzedzie do tworzenia i pracy z lokalng bazg danych;

Narzedzie do zarzgdzania informacjg prywatng (pocztg elektroniczng, kalendarzem,
kontaktami i zadaniami);

Narzedzie do tworzenia notatek przy pomocy klawiatury lub notatek odrecznych na
ekranie urzadzenia typu tablet PC z mechanizmem OCR (réwniez mobilna i w
przegladarce);

Narzedzie udostepniajgce przestrzen dyskowg dostepng z dowolnego miejsca i
synchronizowang z komputerem PC lub Mac uzytkownika w celu zapewnienia
dostepu w trybie offline (réwniez mobilna);

Narzedzie do komunikacji za pomocg wiadomosci, potaczen gtosowych i wideo,
informacji o dostepnosci za pomocg statusu online (rowniez mobilna);

Firmowa sie¢ spofecznosciowa umozliwiajgca pracownikom nawigzywanie
kontaktéow z odpowiednimi osobami, udostepnianie informacji w zespotach i
organizowanie projektow (réwniez mobilna);

Narzedzia(-i) analityczne z funkcjami wspétpracy grupowej i portalem publikacji;
Narzedzie analizy informacji ze skrzynki pocztowej;

11. Edytor tekstow musi umozliwiaé:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

Edycje i formatowanie tekstu w jezyku polskim wraz z obstugg jezyka polskiego w
zakresie sprawdzania pisowni i poprawnosci gramatycznej oraz funkcjonalnoscia
stfownika wyrazow bliskoznacznych i autokorekty;

Edycje i formatowanie tekstu w jezyku angielskim wraz z obstugg jezyka angielskiego
w zakresie sprawdzania pisowni i poprawnosci gramatycznej oraz funkcjonalnoscia
stownika wyrazow bliskoznacznych i autokorekty;

Wstawianie oraz formatowanie tabel;

Wstawianie oraz formatowanie obiektédw graficznych;

Wstawianie wykresow i tabel z arkusza kalkulacyjnego (wliczajgc tabele przestawne);
Automatyczne numerowanie rozdziatdw, punktéw, akapitow, tabel i rysunkéw;
Automatyczne tworzenie spisow tresci;

Formatowanie nagtéwkow i stopek stron;
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9) Sledzenie i poréwnywanie zmian wprowadzonych przez uzytkownikéw w
dokumencie;

10) Zapamietywanie i wskazywanie miejsca, w ktérym zakonczona byta edycja
dokumentu przed jego uprzednim zamknieciem;

11) Nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujgcych wykonywanie czynnosci;

12) Okreslenie uktadu strony (pionowa/pozioma);

13) Wydruk dokumentow;

14) Wykonywanie korespondencji seryjnej bazujgc na danych adresowych pochodzgcych
z arkusza kalkulacyjnego i z narzedzia do zarzgdzania informacjg prywatng;

15) Prace na dokumentach utworzonych przy pomocy Microsoft Word 2010, 2013, 2016
i 2019 z zapewnieniem bezproblemowej konwersji wszystkich elementow i
atrybutéw dokumentu;

16) Zapis i edycje plikdw w formacie PDF;

17) Zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem
modyfikacji;

18) Mozliwos¢ jednoczesnej pracy wielu uzytkownikéw na jednym dokumencie z
uwidacznianiem ich uprawnien i wyswietlaniem dokonywanych przez nie zmian na
biezaco;

19) Mozliwos¢ wyboru jednej z zapisanych wersji dokumentu, nad ktérym pracuje wiele
0s0b;

12. Arkusz kalkulacyjny musi umozliwiac:

1) Tworzenie raportdw tabelarycznych;

2) Tworzenie wykreséw liniowych (wraz linig trendu), stupkowych, kotowych;

3) Tworzenie arkuszy kalkulacyjnych zawierajacych teksty, dane liczbowe oraz formuty
przeprowadzajagce operacje matematyczne, logiczne, tekstowe, statystyczne oraz
operacje na danych finansowych i na miarach czasu;

4) Tworzenie raportéw z zewnetrznych zrédet danych (inne arkusze kalkulacyjne, bazy
danych zgodne z ODBC, pliki tekstowe, pliki XML, webservice);

5) Obstuge kostek OLAP oraz tworzenie i edycje kwerend bazodanowych i webowych.
Narzedzia wspomagajgce analize statystyczng i finansowa, analize wariantowg i
rozwigzywanie probleméw optymalizacyjnych;

6) Tworzenie raportéow tabeli przestawnych umozliwiajgcych dynamiczng zmiane
wymiarow oraz wykresow bazujgcych na danych z tabeli przestawnych;

7) Woyszukiwanie i zamiane danych;

8) Wykonywanie analiz danych przy uzyciu formatowania warunkowego;

9) Tworzenie wykreséw prognoz i trendow na podstawie danych historycznych z
uzyciem algorytmu ETS;

10) Nazywanie komorek arkusza i odwotywanie sie w formutach po takiej nazwie;

11) Nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujgcych wykonywanie czynnosci;
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12) Formatowanie czasu, daty i wartosci finansowych z polskim formatem;

13) Zapis wielu arkuszy kalkulacyjnych w jednym pliku;

14) Inteligentne uzupetnianie komdérek w kolumnie wedtug rozpoznanych wzorcéw,
wraz z ich mozliwoscig poprawiania poprzez modyfikacje proponowanych formut;

15) Mozliwos¢ przedstawienia réznych wykreséw przed ich finalnym wyborem (tylko po
najechaniu znacznikiem myszy na dany rodzaj wykresu);

16) Zachowanie petnej zgodnosci z formatami plikbw utworzonych za pomoca
oprogramowania Microsoft Excel 2010, 2013, 2016 i 2019 z uwzglednieniem
poprawnej realizacji uzytych w nich funkcji specjalnych i makropolecen;

17) Zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem
modyfikacji;

13. Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji musi umozliwiac:

1) Przygotowywanie prezentacji multimedialnych, ktére beda:

a) Prezentowanie przy uzyciu projektora multimedialnego;
b) Drukowanie w formacie umozliwiajgcym robienie notatek;

2) Zapisanie, jako prezentacja tylko do odczytu;

3) Nagrywanie narracji i dotgczanie jej do prezentacji;

4) Opatrywanie slajdéw notatkami dla prezentera;

5) Umieszczanie i formatowanie tekstéw, obiektéw graficznych, tabel, nagran
dzwiekowych i wideo;

6) Umieszczanie tabel i wykresdw pochodzacych z arkusza kalkulacyjnego;

7) Odswiezenie wykresu znajdujgcego sie w prezentacji po zmianie danych w
zrédtowym arkuszu kalkulacyjnym;

8) Mozliwos¢ tworzenia animacji obiektéw i catych slajdéw;

9) Prowadzenie prezentacji w trybie prezentera, gdzie slajdy sg widoczne na jednym
monitorze lub projektorze, a na drugim widoczne sg slajdy i notatki prezentera, z
mozliwoscig podgladu nastepnego slajdu;

10) Petna zgodnos¢ z formatami plikdw utworzonych za pomocg oprogramowania MS
PowerPoint 2010, 2013, 2016 2019;

14. Narzedzie do tworzenia drukowanych materiatéw informacyjnych musi umozliwiac:

1) Tworzenie i edycje drukowanych materiatéw informacyjnych;

2) Tworzenie materiatdw przy uzyciu dostepnych z narzedziem szablondéw: broszur,
biuletyndow, katalogow;

3) Edycje poszczegdlnych stron materiatow;

4) Podziat tresci na kolumny;

5) Umieszczanie elementéw graficznych;

6) wykorzystanie mechanizmu korespondenc;ji seryjne;j;

7) Ptynne przesuwanie elementdw po catej stronie publikacji;

8) Eksport publikacji do formatu PDF oraz TIFF;

32
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia — nr postepowania PN-44/2020



9)
10)

Wydruk publikacji;
Mozliwos¢ przygotowywania materiatdw do wydruku w standardzie CMYK;

15. Narzedzie do tworzenia i pracy z lokalng bazg danych musi umozliwiaé:

1)

2)
3)
4)

Tworzenie bazy danych przez zdefiniowanie:

a) Tabel skfadajacych sie z unikatowego klucza i pdl réinych typéw, w tym

tekstowych i liczbowych;

b) Relacji pomiedzy tabelami;

c¢) Formularzy do wprowadzania i edycji danych;

d) Raportow;
Edycje danych i zapisywanie ich w lokalnie przechowywanej bazie danych;
Tworzenie bazy danych przy uzyciu zdefiniowanych szablondéw;
Pofaczenie z danymi zewnetrznymi, a w szczegdlnosci z innymi bazami danych
zgodnymi z ODBC, plikami XML, arkuszem kalkulacyjnym;

16. Narzedzie do zarzadzania informacjg prywatng (pocztg elektroniczng, kalendarzem,

kontaktami i zadaniami) musi umozliwiac:

1)

2)
3)

4)

5)
6)
7)

8)

9)
10)
11)

12)
13)

14)
15)
16)

Uwierzytelnianie wielosktadnikowe poprzez wbudowane wsparcie integrujace z
ustuga Active Directory;

Pobieranie i wysytanie poczty elektronicznej z serwera pocztowego;

Przechowywanie wiadomosci na serwerze lub w lokalnym pliku tworzonym z
zastosowaniem efektywnej kompresji danych;

Filtrowanie niechcianej poczty elektronicznej (SPAM) oraz okreslanie listy
zablokowanych i bezpiecznych nadawcow;

Tworzenie katalogdw, pozwalajgcych katalogowac poczte elektroniczng;
Automatyczne grupowanie poczty o tym samym tytule;

Tworzenie regut przenoszacych automatycznie nowa poczte elektroniczng do
okreslonych katalogéw bazujac na stowach zawartych w tytule, adresie nadawcy i
odbiorcy;

Oflagowanie poczty elektronicznej z okresleniem terminu przypomnienia, oddzielnie
dla nadawcy i adresatéw;

Mechanizm ustalania liczby wiadomosci, ktére majg by¢ synchronizowane lokalnie;
Zarzadzanie kalendarzem;

Udostepnianie kalendarza innym uzytkownikom z mozliwoscig okreslania uprawnien
uzytkownikow;

Przegladanie kalendarza innych uzytkownikéw;

Zapraszanie uczestnikdw na spotkanie, co po ich akceptacji powoduje automatyczne
wprowadzenie spotkania w ich kalendarzach;

Zarzadzanie listg zadan;

Zlecanie zadan innym uzytkownikom;

Zarzadzanie listg kontaktow;
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17) Udostepnianie listy kontaktéw innym uzytkownikom;

18) Przegladanie listy kontaktow innych uzytkownikéw;

19) Mozliwos¢ przesytania kontaktéw innym uzytkownikdow;

20) Mozliwos¢ wykorzystania do komunikacji z serwerem pocztowym mechanizmu MAPI

poprzez http;

17. Narzedzie(-a) analityczne z funkcjami wspotpracy grupowej i portalem publikacji musi

umozliwiac:.

1) Wpytwarzanie dedykowanych raportéw

i wskaznikow analitycznych oraz ich

publikacje do dedykowanej, zabezpiecznej witryny;

2) Woytwarzanie raportdw na podstawie danych z co najmniej nastepujgcych zrédet:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

8)
h)
i)

Microsoft Excel;

SQL Server;

SQL Server Analysis Services;
Plik tekstowy lub .csv;

Dane ze strony Internetowej;
Zrédta danych OData, OLEDB, ODBC;
Plik XML;

JSON;

PDF;

Folder lub lista programu Sharepoint;
Baza danych programdw Access;
Oracle;

IBM DB2;

MySQL;

PostgreSQL;

Sybase;

Teradata;

SAP Hana;

Amazon RedShift;

Impala;

Azure SQL Database;

Azure Synapse Analitycs;

Azure Blob i Table Storage;
Azure Cosmos DB;

Common Data Service;
Dynamics 365;

aa) Azure DevOps;

bb) Ustuga Active Directory;

cc) Azure Databricks;
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3)

4)

5)
6)

dd) MarkLogic;
Udostepnianie opublikowanych raportéw osobom posiadajgcym odpowiednie
licencje;
Wspotprace wielu oséb posiadajgcych odowiednie licencje w ramach jednej
przestrzeni roboczej;
Wytwarzanie mechanizméw ETL umozliwiajacych cykliczne pobieranie danych;
Publikowanie raportéw i wskaznikéw do sieci Internet bez posiadana dodatkowych
licencji;

18. Pozostate narzedzia i ustugi muszg umozliwiaé:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

10)

11)
12)
13)

14)
15)

Szybkie tworzenie i publikacje niestandardowych aplikacji biznesowych dla sieci Web
i mobilnych;

Tworzenie bez kodowania zautomatyzowanych przeptywdw pracy miedzy
aplikacjami i ustugami w celu uzyskiwania powiadomien, synchronizowania plikow,
zbierania danych;

Zarzgdzanie harmonogramem, udostepnianie informacji i tagczenie sie z innymi,
zwigzanymi z praca, aplikacjami i zasobami;

Odnajdywanie danych i tworzenie potaczerh z nimi, modelowanie i analizowanie
danych oraz wizualizowanie uzyskanych informacji;

Zarzadzanie prawami, ochrone przed utratg danych i szyfrowanie utatwiajgce
zabezpieczanie zawartosci w wiadomosciach e-mail, w wiadomoS$ciach
btyskawicznych, na spotkaniach i w witrynach zespotéw;

Tworzenie i udostepnianie klipdw wideo oraz zarzadzanie nimi bezpiecznie w catej
organizacji;

Odnajdywanie zawartosci i wiedzy, korzystajgc ze wzorcow wspodtpracy i potaczen,
korzystajac z inteligentnego wyszukiwania w wielu sSrodowiskach;

Synchronizacji poczty e-mail, kalendarza i kontaktow;

Tworzenia raportéw, prezentacji, biuletyndw, szkoled i innej zawartosci
internetowej bezposrednio na telefonie, tablecie lub w przegladarce;

Tworzenia zespotom nowych plandw, organizowania i przypisywania zadan,
udostepniania plikdéw, prowadzenia rozméw o wykonywanych czynnosciach oraz
informowania o postepach w pracy;

Dostep do zawartosci, wiedzy i procesdw za pomocg witryn zespotéw do
komunikacji;

Emisje spotkan w Internecie dla nawet 10 000 osdb, ktére mogg uczestniczyé w nich
za pomoca przegladarki;

Publikacje ankiet w czasie rzeczywistym i $Sledzenia upodoban;

Stosowanie zasad ochrony przed utratg danych (DLP);

Szyfrowanie ustug z uzyciem klucza klienckiego (customer key)
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Ad.2. Réwnowazne oprogramowanie musi spefnia¢ nastepujgce wymagania poprzez

wbudowane mechanizmy, bez uzycia dodatkowych aplikacji:

1. W ramach subskrypcji zapewnione ma zostac¢:

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)

dostepnosc pakietu w wersjach 32-bit oraz 64-bit umozliwiajacej wykorzystanie
ponad 2 GB przestrzeni adresowej,

staty dostep do najnowszych wersji programow,

prawo do zainstalowania oprogramowania na min. 5 komputerach PC/Mac lub 5
tabletach/telefonach z systemem Windows/Android/IOS,

portal administracyjny zapewniajacy informatykom szczegétowe opcje konfiguracji
ustug, zaréwno w portalu online, jak i za posrednictwem zautomatyzowanego
zarzadzania przy uzyciu polecen programu PowerShell,

bezpieczenstwo i ochrona danych klientéw poprzez pieé¢ warstw zabezpieczen i
aktywne monitorowanie,

dostepnosc¢ ustug na poziomie 99,9%,

zarzadzanie aplikacjami w organizacji za pomocg zasad grupy, telemetrii oraz
aktywacji na komputerze udostepnionym.

2. Wymagania odnosnie interfejsu uzytkownika:

1)

2)

3)

Petna polska wersja jezykowa interfejsu uzytkownika z mozliwoscig przetgczania
wersji jezykowej interfejsu na inne jezyki, w tym jezyk angielski.

Prostota i intuicyjnosc obstugi, pozwalajgca na prace osobom nieposiadajgcym
umiejetnosci technicznych.

Mozliwosc¢ zintegrowania uwierzytelniania uzytkownikéw z ustugg katalogowa
(Active Directory lub funkcjonalnie réwnowazng) — uzytkownik raz zalogowany z

poziomu systemu operacyjnego stacji roboczej ma by¢ automatycznie rozpoznawany

we wszystkich modutach oferowanego rozwigzania bez potrzeby oddzielnego
monitowania go o ponowne uwierzytelnienie sie.

3. Mozliwosc¢ aktywacji zainstalowanego pakietu poprzez mechanizmy wdrozonej ustugi

katalogowej Active Directory.

4. Narzedzie wspomagajgce procesy migracji z poprzednich wersji pakietu Microsoft Office i

badania zgodnosci z dokumentami wytworzonymi w tym pakiecie.

5. Oprogramowanie musi umozliwiaé tworzenie i edycje dokumentdw elektronicznych w

ustalonym standardzie, ktdry spetnia nastepujgce warunki:

1)
2)

3)

posiada kompletny i publicznie dostepny opis formatu,
ma zdefiniowany uktad informacji w postaci XML zgodnie z Zatgcznikiem 2

Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram

Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych (Dz.U. 2012, poz. 526 ze zm.),

umozliwia kreowanie plikdw w formacie XML,

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia — nr postepowania PN-44/2020



4) wspiera w swojej specyfikacji podpis elektroniczny w formacie XAdES,

5) Oprogramowanie musi umozliwia¢ dostosowanie dokumentéw i szablonéw do
potrzeb instytucji oraz poprawnie wspoétpracowac z dodatkiem AddIn do Systemu
EZD PUW (ezd.gov.pl).

6) Oprogramowanie musi umozliwia¢ opatrywanie dokumentéw metadanymi.

7) W sktad oprogramowania muszg wchodzié narzedzia programistyczne umozliwiajgce
automatyzacje pracy i wymiane danych pomiedzy dokumentami i aplikacjami (jezyk
makropolecen, jezyk skryptowy).

8) Do aplikacji musi by¢ dostepna petna dokumentacja w jezyku polskim.

6. Pakiet zintegrowanych aplikacji biurowych musi zawiera¢:

1) Edytor tekstéw (réwniez mobilna i w przegladarce),

2) Arkusz kalkulacyjny (réwniez mobilna i w przegladarce),

3) Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji (réwniez mobilna i w
przegladarce),

4) Narzedzie do tworzenia drukowanych materiatéw informacyjnych,

5) Narzedzie do tworzenia i pracy z lokalng baza danych,

6) Narzedzie do zarzadzania informacjg prywatng (pocztg elektroniczng, kalendarzem,
kontaktami i zadaniami),

7) Narzedzie do tworzenia notatek przy pomocy klawiatury lub notatek odrecznych na
ekranie urzadzenia typu tablet PC z mechanizmem OCR (réwniez mobilna i w
przegladarce),

8) Narzedzie udostepniajace przestrzen dyskowg dostepng z dowolnego miejsca i
synchronizowang z komputerem PC lub Mac uzytkownika w celu zapewnienia
dostepu w trybie offline (réwniez mobilna),

9) Narzedzie do komunikacji za pomocg wiadomosci, potgczen gtosowych i wideo,
informacji o dostepnosci za pomocg statusu online (rowniez mobilna),

10) Firmowa sie¢ spotecznosciowa umozliwiajgca pracownikom nawigzywanie
kontaktéw z odpowiednimi osobami, udostepnianie informacji w zespotach i
organizowanie projektow (rowniez mobilna).

7. Edytor tekstéw musi umozliwiac:

1) Edycje i formatowanie tekstu w jezyku polskim wraz z obstugg jezyka polskiego w
zakresie sprawdzania pisowni i poprawnosci gramatycznej oraz funkcjonalnoscia
stownika wyrazow bliskoznacznych i autokorekty.

2) Edycje i formatowanie tekstu w jezyku angielskim wraz z obstugg jezyka angielskiego
w zakresie sprawdzania pisowni i poprawnosci gramatycznej oraz funkcjonalnoscia
stfownika wyrazow bliskoznacznych i autokorekty.

3) Wstawianie oraz formatowanie tabel.

4) Wstawianie oraz formatowanie obiektow graficznych.

5) Wstawianie wykresow i tabel z arkusza kalkulacyjnego (wliczajac tabele przestawne).
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6) Automatyczne numerowanie rozdziatow, punktow, akapitow, tabel i rysunkéw.

7) Automatyczne tworzenie spisow tresci.

8) Formatowanie nagtéwkow i stopek stron.

9) Sledzenie i poréwnywanie zmian wprowadzonych przez uzytkownikéw w
dokumencie.

10) Zapamietywanie i wskazywanie miejsca, w ktérym zakoriczona byta edycja
dokumentu przed jego uprzednim zamknieciem.

11) Nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujgcych wykonywanie czynnosci.

12) Okreslenie uktadu strony (pionowa/pozioma).

13) Wydruk dokumentow.

14) Wykonywanie korespondencji seryjnej bazujac na danych adresowych pochodzacych
z arkusza kalkulacyjnego i z narzedzia do zarzgdzania informacjg prywatna.

15) Prace na dokumentach utworzonych przy pomocy Microsoft Word 2010, 2013, 2016
i 2019 z zapewnieniem bezproblemowej konwersji wszystkich elementow i
atrybutéw dokumentu.

16) Zapis i edycje plikéw w formacie PDF.

17) Zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem
modyfikacji.

18) Mozliwos¢ jednoczesnej pracy wielu uzytkownikéw na jednym dokumencie z
uwidacznianiem ich uprawnien i wyswietlaniem dokonywanych przez nie zmian na
biezaco,

19) Mozliwos¢ wyboru jednej z zapisanych wersji dokumentu, nad ktérym pracuje wiele
0s6b.

Arkusz kalkulacyjny musi umozliwiaé:

1) Tworzenie raportow tabelarycznych

2) Tworzenie wykreséw liniowych (wraz linig trendu), stupkowych, kotowych

3) Tworzenie arkuszy kalkulacyjnych zawierajgcych teksty, dane liczbowe oraz formuty
przeprowadzajgce operacje matematyczne, logiczne, tekstowe, statystyczne oraz
operacje na danych finansowych i na miarach czasu.

4) Tworzenie raportéw z zewnetrznych zrédet danych (inne arkusze kalkulacyjne, bazy
danych zgodne z ODBC, pliki tekstowe, pliki XML, webservice)

5) Obstuge kostek OLAP oraz tworzenie i edycje kwerend bazodanowych i webowych.
Narzedzia wspomagajgce analize statystyczng i finansowg, analize wariantowg i
rozwigzywanie probleméw optymalizacyjnych

6) Tworzenie raportéw tabeli przestawnych umozliwiajgcych dynamiczng zmiane
wymiardow oraz wykresdw bazujgcych na danych z tabeli przestawnych

7) Woyszukiwanie i zamiane danych

8) Woykonywanie analiz danych przy uzyciu formatowania warunkowego
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9)

Tworzenie wykresow prognoz i trendéw na podstawie danych historycznych z
uzyciem algorytmu ETS

10) Nazywanie komodrek arkusza i odwotywanie sie w formutach po takiej nazwie

11) Nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujacych wykonywanie czynnosci

12) Formatowanie czasu, daty i wartosci finansowych z polskim formatem

13) Zapis wielu arkuszy kalkulacyjnych w jednym pliku.

14) Inteligentne uzupetnianie komérek w kolumnie wedtug rozpoznanych wzorcéw,

wraz z ich mozliwoscig poprawiania poprzez modyfikacje proponowanych formut.

15) Mozliwos¢ przedstawienia roznych wykreséw przed ich finalnym wyborem (tylko po

najechaniu znacznikiem myszy na dany rodzaj wykresu).

16) Zachowanie petnej zgodnosci z formatami plikéw utworzonych za pomocg

oprogramowania Microsoft Excel 2010, 2013, 2016 i 2019, z uwzglednieniem
poprawnej realizacji uzytych w nich funkcji specjalnych i makropolecen.

17) Zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem

modyfikacji

9. Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji musi umozliwiaé:

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)
9)

10)

Przygotowywanie prezentacji multimedialnych, ktére beda:

a) Prezentowanie przy uzyciu projektora multimedialnego

b) Drukowanie w formacie umozliwiajgcym robienie notatek
Zapisanie, jako prezentacja tylko do odczytu.
Nagrywanie narracji i dofgczanie jej do prezentacji
Opatrywanie slajdéw notatkami dla prezentera
Umieszczanie i formatowanie tekstédw, obiektow graficznych, tabel, nagran
dzwiekowych i wideo
Umieszczanie tabel i wykreséw pochodzgcych z arkusza kalkulacyjnego
Odswiezenie wykresu znajdujgcego sie w prezentacji po zmianie danych w
zrédtowym arkuszu kalkulacyjnym
Mozliwos¢ tworzenia animacji obiektow i catych slajdow
Prowadzenie prezentacji w trybie prezentera, gdzie slajdy s3 widoczne na jednym
monitorze lub projektorze, a na drugim widoczne sg slajdy i notatki prezentera, z
mozliwoscig podgladu nastepnego slajdu.
Petna zgodnos$¢ z formatami plikdéw utworzonych za pomocg oprogramowania MS
PowerPoint 2010, 2013, 2016 2019.

10. Narzedzie do tworzenia drukowanych materiatéw informacyjnych musi umozliwiac:

1)
2)

3)
4)

Tworzenie i edycje drukowanych materiatéw informacyjnych

Tworzenie materiatdw przy uzyciu dostepnych z narzedziem szablondw: broszur,
biuletyndéw, katalogéw.

Edycje poszczegdlnych stron materiatow.

Podziat tresci na kolumny.
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5) Umieszczanie elementdw graficznych.

6) wykorzystanie mechanizmu korespondencji seryjne;j

7) Ptynne przesuwanie elementéw po catej stronie publikacji.

8) Eksport publikacji do formatu PDF oraz TIFF.

9) Wydruk publikacji.

10) Mozliwos¢ przygotowywania materiatdw do wydruku w standardzie CMYK.

11. Narzedzie do tworzenia i pracy z lokalng bazg danych musi umozliwiaé:

1) Tworzenie bazy danych przez zdefiniowanie:

a) Tabel sktadajgcych sie z unikatowego klucza i pél réznych typdw, w tym
tekstowych i liczbowych.

b) Relacji pomiedzy tabelami

c¢) Formularzy do wprowadzania i edycji danych

d) Raportéw

2) Edycje danych i zapisywanie ich w lokalnie przechowywanej bazie danych

3) Tworzenie bazy danych przy uzyciu zdefiniowanych szablonéw

4) Potaczenie z danymi zewnetrznymi, a w szczegdlnosci z innymi bazami danych
zgodnymi z ODBC, plikami XML, arkuszem kalkulacyjnym.

12. Narzedzie do zarzadzania informacjg prywatng (poczta elektroniczng, kalendarzem,
kontaktami i zadaniami) musi umozliwiac:

1) Uwierzytelnianie wielosktadnikowe poprzez wbudowane wsparcie integrujgce z
ustuga Active Directory,

2) Pobieranie i wysytanie poczty elektronicznej z serwera pocztowego,

3) Przechowywanie wiadomosci na serwerze lub w lokalnym pliku tworzonym z
zastosowaniem efektywnej kompresji danych,

4) Filtrowanie niechcianej poczty elektronicznej (SPAM) oraz okreslanie listy
zablokowanych i bezpiecznych nadawcdéw,

5) Tworzenie katalogdw, pozwalajgcych katalogowaé poczte elektroniczng,

6) Automatyczne grupowanie poczty o tym samym tytule,

7) Tworzenie regut przenoszgcych automatycznie nowg poczte elektroniczng do
okreslonych katalogéw bazujac na stowach zawartych w tytule, adresie nadawcy i
odbiorcy,

8) Oflagowanie poczty elektronicznej z okresleniem terminu przypomnienia, oddzielnie
dla nadawcy i adresatéw,

9) Mechanizm ustalania liczby wiadomosci, ktdre majg by¢ synchronizowane lokalnie,

10) Zarzadzanie kalendarzem,

11) Udostepnianie kalendarza innym uzytkownikom z mozliwoscig okreslania uprawnien
uzytkownikow,

12) Przegladanie kalendarza innych uzytkownikow,
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13) Zapraszanie uczestnikow na spotkanie, co po ich akceptacji powoduje automatyczne
wprowadzenie spotkania w ich kalendarzach,

14) Zarzadzanie listg zadan,

15) Zlecanie zadan innym uzytkownikom,

16) Zarzadzanie listg kontaktow,

17) Udostepnianie listy kontaktéw innym uzytkownikom,

18) Przegladanie listy kontaktow innych uzytkownikow,

19) Mozliwos¢ przesytania kontaktéw innym uzytkownikéw,

20) Mozliwos¢ wykorzystania do komunikacji z serwerem pocztowym mechanizmu MAPI
poprzez http.

13. Pozostate narzedzia i ustugi muszg umozliwiaé:

1) Szybkie tworzenie i publikacje niestandardowych aplikacji biznesowych dla sieci Web
i mobilnych,

2) Tworzenie bez kodowania zautomatyzowanych przeptywdéw pracy miedzy
aplikacjami i ustugami w celu uzyskiwania powiadomien, synchronizowania plikéw,
zbierania danych,

3) Zarzadzanie harmonogramem, udostepnianie informacji i tgczenie sie z innymi,
zwigzanymi z pracy, aplikacjami i zasobami,

4) Odnajdywanie danych i tworzenie potgczen z nimi, modelowanie i analizowanie
danych oraz wizualizowanie uzyskanych informaciji,

5) Zarzadzanie prawami, ochrone przed utratg danych i szyfrowanie utatwiajgce
zabezpieczanie zawartosci w wiadomosciach e-mail, w wiadomosciach
btyskawicznych, na spotkaniach i w witrynach zespotéw,

6) Tworzenie i udostepnianie klipdw wideo oraz zarzgdzanie nimi bezpiecznie w catej
organizacji,

7) Odnajdywanie zawartosci i wiedzy, korzystajgc ze wzorcéw wspotpracy i potgczen,
korzystajac z inteligentnego wyszukiwania w wielu srodowiskach,

8) Synchronizacji poczty e-mail, kalendarza i kontaktow,

9) Tworzenia raportéw, prezentacji, biuletyndw, szkolen i innej zawartosci
internetowej bezposrednio na telefonie, tablecie lub w przegladarce,

10) Tworzenia zespotom nowych plandw, organizowania i przypisywania zadan,
udostepniania plikdéw, prowadzenia rozmdéw o wykonywanych czynnosciach oraz
informowania o postepach w pracy,

11) Dostep do zawartosci, wiedzy i proceséw za pomocg witryn zespotow do
komunikacji,

12) Emisje spotkan w Internecie dla nawet 10 000 oséb, ktdre mogg uczestniczy¢ w nich
za pomocg przegladarki,

13) Publikacje ankiet w czasie rzeczywistym i Sledzenia upodoban,

14) Stosowanie zasad ochrony przed utratg danych (DLP).
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Ad.3. Rbwnowazne oprogramowanie musi spetnia¢ nastepujgce wymagania poprzez

wbudowane mechanizmy, bez uzycia dodatkowych aplikacji:

1.W ramach subskrypcji zapewniony ma zostac:

1)

2)

3)

4)
5)

staty dostep do najnowszych wersji ustug;

portal administracyjny zapewniajgcy informatykom szczegétowe opcje konfiguracji
ustug, zaréwno w portalu online, jak i za posrednictwem zautomatyzowanego
zarzadzania przy uzyciu polecen programu PowerShell;

bezpieczenstwo i ochrona danych klientéw poprzez pie¢ warstw zabezpieczen i
aktywne monitorowanie;

dostepnosc ustug na poziomie 99,9%;

zarzadzanie aplikacjami w organizacji za pomocg zasad grupy;

2. Wymagania odnosnie interfejsu uzytkownika:

1)

2)

3)

Petna polska wersja jezykowa interfejsu uzytkownika z mozliwoscig przetaczania
wersji jezykowej interfejsu na inne jezyki, w tym jezyk angielski;

Prostota i intuicyjnos¢ obstugi, pozwalajgca na prace osobom nieposiadajgcym
umiejetnosci technicznych;

Mozliwosc¢ zintegrowania uwierzytelniania uzytkownikéw z ustugg katalogowa
(Active Directory lub funkcjonalnie réwnowazng) — uzytkownik raz zalogowany z
poziomu systemu operacyjnego stacji roboczej ma by¢ automatycznie rozpoznawany
we wszystkich modutach oferowanego rozwigzania;

3.Do aplikacji musi by¢ dostepna petna dokumentacja w jezyku polskim;

4.Pakiet zintegrowanych aplikacji biurowych musi zawierac:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

Narzedzie do komunikacji za pomocg wiadomosci, potgczen gtosowych i wideo,
informacji o dostepnosci za pomocg statusu online (rowniez w wersji mobilnej);
Narzedzie do wspodtpracy grupowej umozliwiajgce tworzenie zespotéw i komunikacje
(réwniez w wersji mobilnej);

Firmowa sie¢ spotecznosciowa umozliwiajgca pracownikom nawigzywanie
kontaktéw z odpowiednimi osobami, udostepnianie informacji w zespotach i
organizowanie projektow (réwniez w wersji mobilnej);

Narzedzie do planowania zadan zespotowych;

Narzedzie do tworzenia przeptywdw i integracji pomiedzy innymi narzedziami;
Narzedzie do tworzenia aplikacji biznesowych zgodnych z pakietem biurowym Office
365;

5. Narzedzia i ustugi muszg umozliwiac:

1)

2)

Szybkie tworzenie i publikacje niestandardowych aplikacji biznesowych dla sieci Web
i mobilnych;

Dostep dla posiadaczy licencji do wytworzonych aplikacji biznesowych bez
koniecznosci posiadania dodatkowych licencji;
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)
12)

Tworzenie bez kodowania zautomatyzowanych przeptywdw pracy miedzy
aplikacjami i ustugami w celu uzyskiwania powiadomien, synchronizowania plikow,
zbierania danych;

Zarzadzanie harmonogramem, udostepnianie informacji i tgczenie sie z innymi,
zwigzanymi z pracg, aplikacjami i zasobami;

Odnajdywanie danych i tworzenie potgczen z nimi, modelowanie i analizowanie
danych oraz wizualizowanie uzyskanych informacji;

Tworzenie i udostepnianie klipédw wideo oraz zarzgdzanie nimi bezpiecznie w catej
organizacji;

Tworzenia zespotom nowych planéw, organizowania i przypisywania zadan,
udostepniania plikdow, prowadzenia rozmdéw o wykonywanych czynnosciach oraz
informowania o postepach w pracy;

Dostep do zawartosci, wiedzy i proceséw za pomocg witryn zespotéw do
komunikacji;

Emisje spotkan w Internecie dla nawet 10 000 osdb, ktére mogg uczestniczy¢ w nich
za pomocg przegladarki;

Integracje z narzedziami pakietu biurowego takimi jak — arkusz kalkulacyjnych,
edytor tekstow, narzedzie do prowadzenia prezentacji, narzedzie do tworzenia
notatek, narzedzie do tworzenia ankiet;

Dodawanie do aplikacji zespotowej zewnetrznych dodatkéw;

Integracje z rozwigzaniami do zarzgdzania projektami i harmonogramowaniem.

Ad. 4 W przypadku zaoferowania subskrypcji na oprogramowanie réwnowazne oferowane

szkolenie musi tematycznie odpowiada¢ szkoleniu Microsoft i dotyczy¢ zaoferowanego

oprogramowania.

Podpisany certyfikatem wystawionym dla Marcin
Wojciech Kusmierczyk [Certyfikat kwalifikowarny).
Utwaorzony w dniu: 2020-12-09 164314 +0100
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