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Rozdzial I - Postanowienia ogolne

§1

1. Regulamin Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gdansku, zwany dalej
»Regulaminem” okre$la szczegblowa organizacje, zakres dziatania oraz tryb pracy
Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gdansku.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) PPWIS/Wojewddzkim Inspektorze - nalezy rozumie¢ Pomorskiego Panstwowego
Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego, ktory jest jednoczesnie Dyrektorem
Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gdansku;

2) Dyrektorze Stacji - nalezy rozumie¢ Dyrektora Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Gdansku;

3) Zastgpcy Inspektora — nalezy rozumie¢ Zastgpce Pomorskiego Panstwowego
Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego, ktory jest jednoczesnie Zastgpca Dyrektora
Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gdansku;

4) Zastgpcy Dyrektora Stacji - nalezy rozumie¢ Zastgpce Dyrektora Wojewddzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Gdansku;

5) WSSE/Stacji - nalezy rozumie¢ Wojewodzka Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczna
w Gdansku;

6) SSE - nalezy rozumie¢ Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Gdansku, bedaca zaktadem
leczniczym, w ktorym wykonuje si¢ dziatalnos¢ lecznicza;

7) PSSE - nalezy rozumie¢ Powiatowg Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczng;

8) GSSE — nalezy przez to rozumie¢ Graniczng Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczna;

9) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ dzial, oddziat, zespotl, sekcje,
laboratorium, pracowni¢, Samodzielne Stanowisko Pracy w Stacji;

10) statucie - nalezy przez to rozumie¢ statut Wojewoddzkiej Stacji  Sanitarno-
Epidemiologicznej w Gdansku nadany Zarzadzeniem Wojewody Pomorskiego z dnia
15 wrzesnia 2020 r. w sprawie nadania statutu Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Gdansku wraz z jego zmianami.

§2

Stacja dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarne;j;
2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnos$ci lecznicze;j;
3)ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie 1 administracji rzadowe;j
w wojewoddztwie;
4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,;
5) statutu Stacji;
6) niniejszego Regulaminu;
7) innych przepiséw szczegdlnych.



§3

Uprawnienia podmiotu tworzacego w rozumieniu przepisOw ustawy o dziatalnosci leczniczej
w stosunku do Stacji posiada Wojewoda Pomorski.

§4

1. Siedzibg Stacji jest miasto Gdansk.
2. Obszarem dzialania Stacji jest wojewodztwo pomorskie.

§5

Stacja jest podmiotem leczniczym funkcjonujacym w formie jednostki budzetowe;,
finansowanym z budzetu panstwa.

§6

1. Stacja moze pozyskiwa¢ $rodki finansowe z tytulu sprzedazy ustug zleconych,
w szczegblnosci w zakresie:
1) badan laboratoryjnych i pomiaréw oraz innych czynnosci dotyczacych oceny jako$ci
zdrowotnej 1 bezpieczenstwa zdrowotnego;
2) prowadzenia szkolen.
2. Srodki pochodzace z wykonywanych przez Stacje ustug, o ktérych mowa w ust. 1, stanowia
dochody budzetu panstwa.

Rozdzial IT - Cele i zadania Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gdansku

§7

1. Podstawowym celem dzialania Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Gdansku jest zapewnienie sprawowania zapobiegawczego i1 biezacego nadzoru sanitarnego
w zakresie zdrowia publicznego w oparciu o analize zagrozenia zdrowia
1 zycia oraz promowanie zdrowego stylu Zycia oraz prowadzenie dziatalnosci
zapobiegawczej 1 przeciwepidemicznej, a takze prowadzenie dziatalnos$ci os$wiatowo-
zdrowotnej, w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wptywem szkodliwosci
1ucigzliwosci srodowiskowych, zapobiegania powstawaniu chorob, w tym chorob zakaznych
1 zawodowych.

2. Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Gdansku jest aparatem pomocniczym
Pomorskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego, ktéra zapewnia
realizacj¢ zadan, a w szczego6lnosci:

1) udzielanie $wiadczen zdrowotnych;

2) wykonywanie badan laboratoryjnych;

3) wykonywanie badan i pomiaréw srodowiskowych, w tym w zakresie higieny radiacyjnej;
4) opracowywanie ocen i analiz sSrodowiskowych warunkujacych zdrowie ludnosci;
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5) prowadzenie dziatalno$ci przeciwepidemicznej;

6) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych w zakresie podejrzen/rozpoznan
zakazen 1 chorob zakaznych, a takze zgondéw z powodu podejrzenia/rozpoznania
zakazenia i1 choroby zakaznej oraz stanu higieniczno-sanitarnego;

7) inicjowanie, organizowanie, prowadzenie, koordynowanie i nadzorowanie dziatalno$ci
w zakresie profilaktyki chordb i promocji zdrowia;

8) nadzorowanie oraz egzekwowanie higienicznych warunkow pracy w zaktadach pracy;

9) prowadzenie postgpowan w sprawach choréb zawodowych;

10) prowadzenie spraw w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

11) prowadzenie nadzoru w zakresie higieny radiacyjnej;

12) sprawowanie nadzoru nad higieng srodowiska zaktadow nauczania i wychowania oraz
placéwkami wypoczynku i rekreacji dzieci 1 mtodziezy;

13) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny $rodowiska obiektow uzyteczno$ci
publicznej oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

14) sprawowanie nadzoru nad warunkami higienicznymi i1 zdrowotnymi produkcji,
przetwarzania 1 dystrybucji Zywnosci, Zywienia oraz materialami 1 wyrobami
przeznaczonymi do kontaktu z zywnoscia;

15) sprawowanie nadzoru nad chemikaliami m.in. substancjami chemicznymi i ich
mieszaninami, produktami biobdjczymi, detergentami, produktami kosmetycznymi oraz
prekursorami narkotykow kategorii 2 1 3, srodkami zastgpczymi i nowymi substancjami
psychoaktywnymi,

16) wykonywanie czynnos$ci kontrolnych;

17) przygotowywanie projektow decyzji, postanowien i wykonywanie innych czynnosci
w I 1 II instancji postgpowania administracyjnego i postgpowania egzekucyjnego
w administracji;

18) przygotowywanie projektow odpowiedzi na skargi skladane przez strony
do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Gdansku na decyzje/postanowienia
wydane przez PPWIS; przygotowywanie projektow pism procesowych skladanych
w postepowaniach wywotanych tymi skargami, nadzor nad tymi postgpowaniami;

19) prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczng;

20) opracowywanie projektow plandw pracy oraz sprawozdan z dziatalno$ci Stacji;

21) prowadzenie spraw pracowniczych, ekonomiczno-administracyjnych, finansowych
Stacji;

22) wykonywanie innych zadan Pafnstwowej Inspekcji Sanitarnej wynikajacych z ustaw
1 przepiséw wykonawczych;

23) kontrola i1 audyt jednostek podlegtych.

. WSSE wykonuje badania, analizy 1 pomiary laboratoryjne na potrzeby nadzoru sanitarnego
sprawowanego przez panstwowych inspektoréw sanitarnych na terenie wojewodztwa
pomorskiego, na podstawie uzgodnionych planéw pobierania i badania probek oraz
w ramach interwencji.

. WSSE wykonuje badania i pomiary laboratoryjne na potrzeby Panstwowego Granicznego
Inspektora Sanitarnego oraz innych stacji sanitarno-epidemiologicznych.



Rozdzial I1I - Rodzaj dzialalnoS$ci leczniczej oraz zakres i przebieg udzielania Swiadczen
zdrowotnych

§8

1. SSE funkcjonuje w formie zaktadu leczniczego i prowadzi dziatalno$¢ leczniczg w zakresie:

1) ambulatoryjnej medycznej diagnostyki mikrobiologicznej, wykonywanej w celu
rozpoznania stanu zdrowia pacjenta i ustalenia dalszego postgpowania leczniczego;

2) oswiaty zdrowotnej i promocji zdrowia, w celu uksztalttowania odpowiednich postaw
i zachowan zdrowotnych, w szczegdlnosci w zakresie pobudzania aktywnosci spoteczne;j
do dziatan na rzecz wlasnego zdrowia;

3) nadzoru sanitarnego, w celu realizacji zadan dotyczacych zdrowia publicznego
z zakresu:

a) nadzoru epidemiologicznego, w celu zapobiegania i zwalczania chorob zakaznych
1 innych choréb powodowanych warunkami §rodowiska;

b) nadzoru radiologicznego, w celu dokonywania oceny stanu higieny radiacyjnej
izapobiegania  niekorzystnym  wptywom  szkodliwo$ci  promieniowania
elektromagnetycznego i jonizujacego;

¢) nadzoru nad higieng Srodowiska m.in. nad jako$cig wody do spozycia, warunkami
zdrowotnymi $rodowiska pracy, higieng nieruchomo$ci, instytucji 1urzadzen
uzytecznos$ci publicznej;

d) zapobiegawczego nadzoru sanitarnego, w celu zapobiegania negatywnym wpltywom
czynnikow 1 zjawisk fizycznych na zdrowie ludzi m.in. poprzez opiniowanie
projektow plandéw zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa, uzgadnianie
dokumentacji projektowej, uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektow
budowlanych, statkéw morskich, zeglugi §rodladowej 1 powietrznych;

e) urzedowej kontroli zywnosci 1 Zywienia oraz materiatow 1 wyrobow przeznaczonych
do kontaktu z zywno$cig w celu przestrzegania przepisOw prawa zZywnos$ciowego
dotyczacych warunkéw produkcji, transportu, przechowywania i sprzedazy
zywnosci jak tez sprawowania nadzoru nad jakoscig zdrowotng Zzywnosci;

f) nadzoru nad chemikaliami m.in. substancjami chemicznymi i ich mieszaninami,
produktami  biobdjczymi, detergentami, produktami kosmetycznymi oraz
prekursorami narkotykoéw kategorii 2 1 3, Srodkami zastgpczymi 1 nowymi
substancjami psychoaktywnymi.

2. SSE prowadzi dziatalno$¢ leczniczg w:

1) Laboratorium Diagnostyki Medycznej Dziatu Laboratoryjnego;

2) Dziale Nadzoru Sanitarnego, w sktad ktérego wchodzi:

a) Oddziat Przeciwepidemiczny;

b) Oddziat Higieny Radiacyjnej;

¢) Oddziat Higieny Srodowiska;

d) Oddziat Higieny Pracy;

e) Oddziat Nadzoru nad Chemikaliami;

f) Oddziat Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;

g) Oddzial Bezpieczenhstwa Zywnosci i Zywienia;



h) Zespo6t ds. Higieny Dzieci i Mtodziez;

3) Oddziat Promocji Zdrowia.

3. Miejscami prowadzenia dzialalno$ci leczniczej s3:
1) w zakresie wudzielania $wiadczen zdrowotnych - medycznej diagnostyki
mikrobiologicznej: 80-210 Gdansk, ul. J. Hoene - Wronskiego 5;
2) w zakresie nadzoru sanitarnego: 80-211 Gdansk, ul. Debinki 4; ul. M. Sktodowskiej-Curie
1; ul. J. Hoene-Wronskiego 5, w tym:

a) w zakresie prowadzenia nadzoru epidemiologicznego: 80-211 Gdansk, ul. Debinki 4;

b) w zakresie higieny radiacyjnej: 80-210 Gdansk, ul. J. Hoene-Wronskiego 5;

c) w zakresie higieny srodowiska: 80-211 Gdansk, ul. M. Sktodowskiej Curie 1;

d) w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego: 80-211 Gdansk, ul. Debinki 4;

e) w zakresie bezpieczenstwa zywnosci i zywienia: 80-211 Gdansk ul. Dgbinki 4;

f) w zakresie higieny dzieci i mtodziezy: 80-211 Gdansk, ul. J. Hoene-Wronskiego 5;

g) w zakresie promocji zdrowia: 80-211 Gdansk, ul. J. Hoene-Wronskiego 5;

h) w zakresie higieny pracy: 80-211 Gdansk, ul. Dgbinki 4;

1) w zakresie nadzoru nad chemikaliami: 80-211 Gdansk, ul. Debinki 4.

4. Odpowiedzialno$¢ za wykonanie zadan, o ktorych mowa w § 8 ust. 1 ponosza:

1) Kierownik Laboratorium Diagnostyki Medycznej - w zakresie medycznej diagnostyki
mikrobiologicznej;

2) Kierownik Dziatlu Nadzoru Sanitarnego - w zakresie nadzoru sanitarnego, w tym higieny

dzieci 1 mlodziezy oraz:

a) Kierownik Oddzialu Higieny Srodowiska - w zakresie higieny $rodowiska,
m.in. jako$ci wody;

b) Kierownik Oddziatu Higieny Pracy - w zakresie higieny srodowiska pracy;

¢) Kierownik Oddzialu Nadzoru nad Chemikaliami - w zakresie nadzoru
nad chemikaliami;

d) Kierownik Oddziatu Przeciwepidemicznego - w zakresie prowadzenia nadzoru
epidemiologicznego;

e) Kierownik Oddziatu Higieny Radiacyjnej - w zakresie higieny radiacyjnej;

f) Kierownik Oddzialu Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego - w zakresie
zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

g) Kierownik Oddziatu Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia — w zakresie nadzoru nad
bezpieczenstwem zywnosci, zywienia oraz materiatdw i wyrobow przeznaczonych
do kontaktu z zywnoscia;

3) Kierownik Oddzialu Promocji Zdrowia — w zakresie promocji zdrowia.

5. Zadania z zakresu dziatalnos$ci leczniczej wykonujg pracownicy posiadajacy odpowiednie
kwalifikacje, zgodne z wymogami rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 22 marca
2010 r. w sprawie kwalifikacji wymaganych na poszczeg6dlne stanowiska pracy w stacji
sanitarno-epidemiologiczne;.

6. Dziatalno$¢ lecznicza wykonywana jest, z wyjatkiem § 8 ust. 7, w miejscu wskazanym
w § 8 ust. 3, w godzinach wskazanych w Regulaminie Pracy, ustalonym odrgbnym
zarzadzeniem Dyrektora Stacji.
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7. Swiadczenia zdrowotne z zakresu dzialania Laboratorium Diagnostyki Medycznej
udzielane s3 w dniach i godzinach podanych na tablicy informacyjnej znajdujacej si¢
w pokoju przyjmowania probek do badan w Laboratorium Diagnostyki Medyczne;.

8. Cennik optat za wykonanie odptatnych badan z zakresu diagnostyki medycznej ustalany
jest odrebnym Zarzadzeniem Dyrektora Stacji.

9. SSE wspotpracuje z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ leczniczg w zakresie
wynikajagcym z ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, ustawy o dzialalnosci
leczniczej oraz stosownie do zwartych umow 1 porozumien.

Rozdzial IV - Zasady kierowania Wojewodzkg Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
w Gdansku

§9

Dziatalnos$cia Stacji kieruje Pomorski Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny, bedacy
jednoczesnie Dyrektorem Stacji, przy pomocy Zastepcy Pomorskiego Panstwowego
Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego, bedacego jednoczesnie Zastepca Dyrektora Stacji.
Pomorski Panstwowy Wojewodzki Inspektor Sanitarny/Dyrektor Stacji  kieruje
dzialalnos$cig Stacji w sposob zapewniajacy jej prawidlowe funkcjonowanie oraz
reprezentuje jg na zewnatrz.

W czasie nieobecnosci Pomorskiego Panstwowego Wojewoddzkiego Inspektora
Sanitarnego/Dyrektora Stacji  zastgpuje go Zastgpca Pomorskiego Panstwowego
Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego/Zastgpca Dyrektora Stacji, ktory przejmuje
zadania 1 kompetencje Pomorskiego Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego
oraz Dyrektora Stacji w pelnym zakresie.

W  przypadku nieobecno$ci zarowno Pomorskiego Panstwowego Wojewddzkiego
Inspektora Sanitarnego/Dyrektora Stacji, jak 1 Zastepcy Inspektora/Zastepcy Dyrektora
Stacji, zadania 1 kompetencje Pomorskiego Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora
Sanitarnego/Dyrektora Stacji przejmuje upowazniony pracownik wskazany przez
Pomorskiego Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego/Dyrektora Stacji
zajmujacy stanowisko kierownicze, zgodnie z zakresem udzielonego upowaznienia.
Pomorski Panstwowy Wojewodzki Inspektor Sanitarny /Dyrektor Stacji moze w formie
pisemnej upowazni¢ pracownikéw WSSE do wystepowania w jego imieniu w okreslonych
sprawach, w ramach kompetencji PPWIS/Dyrektora Stacji.

§10

. Do zadan i kompetencji Wojewodzkiego Inspektora nalezy:

1) okreslanie kierunkéw dziatania oraz sprawowanie nadzoru nad realizacja zadan
wykonywanych przez Stacje, okreslonych w ustawie o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
1 w przepisach odrgbnych;

2) wydawanie decyzji, postanowien i wykonywanie innych czynnos$ci w I i II instancji
postepowania administracyjnego i1 postepowania egzekucyjnego w administracji;

3) ustalanie szczegotowych zasad postgpowania panstwowych powiatowych inspektorow
sanitarnych w przypadku zagrozenia bezpieczenstwa sanitarnego;
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4) uzgodnienie planéw  zasadniczych zadan Powiatowych Stacji  Sanitarno-
Epidemiologicznych;

5) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad Powiatowymi Stacjami Sanitarno-
Epidemiologicznymi;

6) zatwierdzenie planu zasadniczych zadan Wojewddzkiej Stacji;

7) udzielanie pracownikom Stacji upowaznien 1 pelomocnictw do dokonywania
okreslonych czynnosci prawnych;

8) rozpatrywanie skarg 1 wnioskow;

9) wydawanie zarzadzen, instrukcji, procedur 1 polecen stuzbowych;

10) realizacja natozonych na organy panstwowej inspekcji sanitarnej wojewddztwa
pomorskiego zadan obronnych i wtasciwe funkcjonowanie w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

11) petnienie funkcji kierownika jednostki, o ktorym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci;

12) realizacja zadan natozonych na organy panstwowej inspekcji sanitarnej
z uwzglednieniem przepiséw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE.

. Wojewodzki Inspektor/Dyrektor Stacji sprawuje bezposredni nadzér nad wykonywaniem
zadan przez komorki organizacyjne, o ktorych mowa w § 11 ust. 1 pkt 3 - 17.

. Zastgpca Inspektora sprawuje bezposredni nadzér nad wykonywaniem zadan przez Dziat
Nadzoru Sanitarnego i1 Dziat Laboratoryjny.

. Glowny Ksiggowy sprawuje nadzor bezposredni nad Oddzialem Ekonomicznym oraz
kieruje jego dzialalnoscig. Obowigzki i kompetencje Gtownego Ksiegowego okreslajg
odrebne przepisy.

. Dziatalno$cig poszczegolnych komorek organizacyjnych Stacji kieruja kierownicy tych
komorek, do ktorych zadan nalezy w szczegolnosci:

1) kierowanie dzialalno$cig podlegtych komorek organizacyjnych;

2) zapewnienie wlasciwej organizacji pracy w podleglych komorkach organizacyjnych
w celu terminowego wykonywania zadan;

3) nadzor nad prowadzeniem kontroli w obiektach w ramach sprawowania biezacego
nadzoru sanitarnego;

4) opracowywanie planow zasadniczych zadan oraz sprawozdan z dziatalnosci kierowane;j
komorki organizacyjnej;

5)nadzér nad prowadzeniem kontroli w Powiatowych Stacjach  Sanitarno-
Epidemiologicznych;

6) wspotdziatanie z kierownikami innych komorek organizacyjnych w realizacji zadan
w sprawach wymagajacych kompleksowego rozwigzania;

7) wstepne akceptowanie sposobu zalatwienia sprawy, w szczegoOlnosci projektow
rozstrzygnig¢ oraz innych dokumentdow w postgpowaniu administracyjnym
1 w postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,
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8) sktadanie wnioskow personalnych w sprawach pracownikow zatrudnionych w komorce
organizacyjnej;

9) sporzadzanie ocen okresowych pracownikows;

10) sporzadzanie projektow zakresow obowigzkow lub uprawnien dla podlegtych
pracownikow;

11) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez pracownikOw przepisow
bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej;
kontroli zarzadczej;

13) uczestniczenie w planowaniu, organizowaniu i wykonywaniu zadan obronnych,
przedsiewzie¢ z zakresu obrony cywilnej i reagowania kryzysowego wynikajacych
z obowigzujacych przepiséw prawa, a realizowanych przez WSSE;

14) przeprowadzanie na biezaco analizy zapisoOw regulaminowych dotyczacych zakresow
dziatania komorek organizacyjnych i1 zglaszania propozycji zmian do Regulaminu.

6. W czasie nieobecnos$ci kierownika komorki organizacyjnej nadzor nad komoérka sprawuje

pracownik wyznaczony do zastgpowania kierownika komorki organizacyjnej, ktorego

kompetencje i zadania okreslone sg w zakresie obowigzkéw. W przypadku nieobecnosci

kierownika komorki organizacyjnej i pracownika wyznaczonego do jego zastgpowania,

obowigzki przejmuje upowazniony przez Dyrektora Stacji pracownik.

7. W czasie nieobecnosci Glownego Specjalisty ds. Systemu Jako$ci jego obowiazki przejmuje

wyznaczony pracownik zgodnie z zakresem obowigzkow.

Rozdzial V - Struktura Organizacyjna Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Gdansku

§11

1. W skiad Stacji wchodza nastepujace komorki organizacyjne:
1) Dziat Nadzoru Sanitarnego:
a) Oddziat Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia, w tym:
- Sekcja Nadzoru,
- Sekcja RASFF;
b) Oddzial Przeciwepidemiczny, w tym:
- Sekcja Szczepien Ochronnych;
¢) Oddziat Higieny Srodowiska, w tym:
- Sekcja Monitoringu Wody;
d) Oddzial Higieny Pracy;
e) Oddziat Nadzoru nad Chemikaliami;
f) Oddziat Higieny Radiacyjnej;
g) Oddzial Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
h) Zespo6t ds. Higieny Dzieci 1 Mtodziezy.
2) Dziat Laboratoryjny:
a) Laboratorium Badania Zywnosci i Zywienia, w tym:
- Pracownia Badan Fizykochemicznych,
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- Pracownia Badan Mikrobiologicznych;
b) Laboratorium Badan Wody;
¢) Laboratorium Badan Srodowiskowych;
d) Laboratorium Analiz Instrumentalnych;
e) Laboratorium Diagnostyki Medycznej, w tym
- Interdyscyplinarna Pracownia Diagnostyki Molekularne;;
f) Pracownia Przygotowania Podtozy;
3) Oddziat Prawny;
4) Oddziat Ekonomiczny, w tym:
a) Stanowisko Gléwnego Ksiggowego;
b) Sekcja Planowania, Finansowania i Plac;
¢) Sekcja Ksiegowosci i Likwidatura z Kasa;
5) Oddziat Administracyjno-Techniczny, w tym:
a) Sekcja Administracyjno-Zaopatrzeniowa;
b) Sekcja Utrzymania Technicznego i Infrastruktury;
c) Zespot ds. Zamowien Publicznych;
6) Oddzial Kadr i Obstugi Kancelaryjnej;
7) Oddzial Informatyki 1 Cyberbezpieczenstwa;
8) Oddziat Promocji Zdrowia;
9) Zespot Bezpieczenstwa i Ochrony Danych;
10) Zespo6t ds. Kontroli;
11) Zespot ds. Bezpieczenstwa 1 Higieny Pracy;
12) Zespot ds. Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej;
13) Zespot ds. Komunikacji 1 Kontaktu z Mediami;
14) Stanowisko Pracy Glownego Specjalisty ds. Systemu Jakosci;
15) Stanowisko Pracy ds. Ochrony Przeciwpozarowej;
16) Stanowisko Pracy Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych;
17) Stanowisko Pracy ds. Audytu Wewnetrznego.
2. Schemat struktury organizacyjnej WSSE okresla zalacznik do niniejszego Regulaminu.
3. Wykaz symboli komorek organizacyjnych WSSE okreslaja inne przepisy wewnetrzne
w Stacji.

Rozdzial VI - Szczegolowe zakresy dzialania komorek organizacyjnych i samodzielnych
stanowisk pracy

§12

Do ogoélnego zakresu czynno$ci pracownikow Stacji, wynikajacego z realizacji zadan
powierzonych Pomorskiemu Panstwowemu Wojewddzkiemu Inspektorowi Sanitarnemu
nalezy w szczeg6lnosci:
1) planowanie, prowadzenie i dokumentowanie spraw zwigzanych z czynnos$ciami
kontrolnymi i innymi czynnosciami wynikajagcymi z zadan realizowanych przez
Pomorskiego Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego;
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2) przygotowywanie projektow decyzji, postanowien i wykonywanie innych czynnosci
w I 1 II instancji postepowania administracyjnego i postgpowania egzekucyjnego
w administracji;

3) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych w zakresie podejrzen/rozpoznan
zakazen 1 chorob zakaznych, a takze zgondéw z powodu podejrzenia/rozpoznania
zakazenia i choroby zakaznej oraz stanu higieniczno-sanitarnego;

4) opiniowanie pod wzgledem zgodnos$ci z warunkami sanitarnymi plandéw, programow,
polityk i strategii oraz innych wnioskow wynikajacych z odrebnych przepisow;

5) podejmowanie wszelkich czynnos$ci nalezagcych do zakresu dzialan powiatowego
panstwowego inspektora sanitarnego, jezeli jest to wskazane ze wzgledu na szczegdlng
wage lub zawilo$¢ sprawy;

6) przygotowywanie wnioskow do sadu w sprawach o wykroczenia w zwiazku
z naruszeniem przepisOw sanitarnych i ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu
oraz zwalczaniu zakazen 1 choréb zakaznych u ludzi;

7) opracowywanie wytycznych do planéw pracy oraz sprawozdan z dziatalno$ci;

8) wdrazanie 1 realizacja planéw zasadniczych przedsigwzi¢¢ opracowanych na podstawie
wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego;

9) opracowywanie biezacych zagadnien problemowych oraz zlecanych przez Glownego
Inspektora Sanitarnego;

10) przeprowadzanie  kontroli 1  audytow  Powiatowych  Stacji  Sanitarno-
Epidemiologicznych;

11) przygotowanie sprawozdania opisowego z oceny stanu sanitarnego wojewodztwa dla
Sejmiku wojewoddztwa, Wojewody Pomorskiego 1 Glownego Inspektora Sanitarnego;

12) wspoltpraca z innymi inspekcjami i organami administracji publicznej;

13) sporzadzanie wymaganych przepisami sprawozdah statystycznych z dziatalno$ci
statutowej;

14) planowanie 1 prowadzenie szkolen pracownikow.

§13

1. Do zadan Dzialu Nadzoru Sanitarnego nalezy:

1) przeprowadzanie kontroli jednostek podlegtych;

2) przygotowywanie planu zasadniczych zadan w komorkach;

3) weryfikacja planow zasadniczych zadan dla komoérek w jednostkach podleglych;

4) prowadzenie postepowan administracyjnych odpowiednio w I i II instancji, w tym
przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych oraz postanowien;

5) prowadzenie postgpowan egzekucyjnych, w tym przygotowywanie projektow
postanowien;

6) sporzadzanie ocen i informacji, dotyczacych nadzoru sanitarnego oraz przygotowanie
informacji o stanie sanitarno-higienicznym wojewo6dztwa pomorskiego;

7) przygotowywanie projektow odpowiedzi na skargi skladane przez strony
do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Gdansku na decyzje/postanowienia
wydane przez PPWIS oraz przygotowywanie projektéw pism procesowych
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sktadanych w postepowaniach wywotanych tymi skargami oraz nadzér nad tymi
postepowaniami;

8) udziat pracownikow w szkoleniach zewnetrznych i wewngtrznych oraz szkolenie
pracownikow PSSE i GSSE.

2. Zadania nadzoru i koordynacji dziatan prowadzone sg przez:

1) Oddzial Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia, do zadan ktorego nalezy:

a) przeprowadzanie audytow wewnetrznych w oddziatach/sekcjach bezpieczenstwa
zywnosci 1 zywienia PSSE, wynikajacych z art. 6 rozporzadzenia (UE) nr 2017/625
Parlamentu Europejskiego i Rady zdnia 15 marca 2017 r. w sprawie kontroli
urzedowych i innych czynnosci urzedowych przeprowadzanych w celu zapewnienia
stosowania prawa zywno$ciowego i paszowego oraz zasad dotyczacych zdrowia
1 dobrostanu zwierzat, zdrowia roslin i srodkow ochrony roslin, (...) (rozporzadzenie
w sprawie kontroli urzedowych);

b) nakltadanie kar pienieznych w formie decyzji administracyjnych na podstawie
przepisoOw ustawy o bezpieczenstwie zywnos$ci i zywienia;

c) realizowanie zadan zwigzanych z audytami Dyrektoriatu SANTE F Komisji
Europejskiej.

2) Oddziat Bezpieczefistwa Zywnoéci i Zywienia - Sekcje Nadzoru, do zadan ktorej
nalezy:

a) koordynowanie spraw z zakresu bezpieczenstwa zywnos$ci, zywienia oraz materiatlow
1 wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia;

b) planowanie, koordynowanie i1 nadzor nad realizacja Planu dziatania dotyczgcego
produkcji pierwotnej Zywnosci pochodzenia roslinnego realizowanego we wspotpracy
z Panstwowg Inspekcja Ochrony Roslin i Nasiennictwa oraz Inspekcja Ochrony
Srodowiska w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa produkcji pierwotnej zywnosci
pochodzenia roslinnego, zgodnie z Porozumieniem z dnia 22 grudnia 2020 r. oraz
sporzadzanie sprawozdan z dzialan przeprowadzonych w ramach Planu;

c) zbieranie, weryfikacja i analiza danych z PSSE oraz sporzadzanie raportow
1 sprawozdan, w tym wynikajacych z realizacji zadan wyznaczonych przez Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego;

d) weryfikacja danych z PSSE i sporzadzanie sprawozdan statystycznych, w tym
sprawozdania z MANCP (Zintegrowany Wieloletni Plan Kontroli dla Polski).

3) Oddzial Bezpieczenstwa Zywnoéci i Zywienia - Sekcje RASFF, do zadan ktorej
nalezy:
a) koordynowanie spraw z zakresu bezpieczenstwa suplementow diety, Srodkow
spozywczych przeznaczonych dla okreslonych grup oraz zywnosci wzbogacanej;
b) zbieranie danych, dokonywanie wstgpnej analizy ryzyka oraz przekazywanie
powiadomien i informacji w ramach systemu RASFF (System Wczesnego
Ostrzegania o Niebezpiecznej Zywnoséci i Paszach), systemu AAC (System
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4)

Wspoétpracy 1 Pomocy Administracyjnej), jako punkt kontaktowy sieci
powiadamiania i wspolpracy (ACN);

¢) koordynowanie dziatalnosci oddziatow/sekcji bezpieczenstwa zywnos$ci i zywienia
PSSE w zakresie funkcjonowania systemoéw RASFF 1 AAC;

d) regularne monitorowanie stron internetowych RASFF WINDO;

e) koordynowanie i nadzorowanie systemu TRACES NT;

f) zbieranie, weryfikacja 1 analiza danych z PSSE oraz sporzadzanie sprawozdan
opisowych 1 statystycznych, w szczegdlnosci w ramach realizacji zadan
wyznaczonych przez Gtoéwnego Inspektora Sanitarnego;

g) koordynowanie realizacji ,,Planu pobierania probek do badania zywno$ci w ramach
urzedowej kontroli i monitoringu”, w tym sporzadzanie planow i wytycznych dla
PSSE oraz zawieranie umow z laboratoriami poza wojewddztwem pomorskim;

h) sporzadzanie rocznych sprawozdan z realizacji ww. Planu, w tym w systemie
gromadzenia 1 przetwarzania danych prowadzonym przez NIZP PZH-PIB oraz
innych raportow, w tym on-line.

Oddzial Przeciwepidemiczny, do zadan ktorego nalezy:

a) monitorowanie sytuacji epidemiologicznej na terenie wojewddztwa pomorskiego
w zakresie podejrzen/rozpoznan zakazen lub chorob zakaznych, a takze zgonow
z powodu podejrzenia/rozpoznania zakazenia lub choroby zakaznej, dokonywanie
analiz 1 ocen epidemiologicznych;

b) prowadzenie rejestru gruzlicy oraz zgondéw z powodu zakazenia gruzlica;

c) sprawowanie nadzoru nad dochodzeniami epidemiologicznymi, rejestrami zakazen
zachorowan  na  chorob¢  zakazng  oraz  koordynowanie  dziatan
przeciwepidemicznych;

d) sporzadzanie sprawozdan i raportdéw oraz opracowan analityczno-statystycznych
w zakresie chorob zakaznych, zakazen 1 zgonow;

e) gromadzenie, analiza, raportowanie danych dotyczacych szpitalnych ognisk
epidemicznych,  drobnoustrojow  alarmowych 1 zakazen  szpitalnych
zarejestrowanych w podmiotach wykonujacych dzialalno$¢ lecznicza na terenie
wojewddztwa pomorskiego;

f) koordynowanie dziatan zwigzanych z nadzorem nad przestrzeganiem przepisOw
dotyczacych podmiotow wykonujacymi dziatalno$¢ lecznicza;

g) analiza szpitalnych ognisk epidemicznych 1 dzialan przeciwepidemicznych
podejmowanych/koordynowanych przez Zespoly Kontroli Zakazen Szpitalnych
1 powiatowych inspektorow sanitarnych;

h) koordynowanie dziatan przeciwepidemicznych oraz wspotpraca z Wydziatem
Bezpieczenstwa i1 Zarzadzania Kryzysowego Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego,
Policja, Panstwowg Strazg Pozarng, Wojewddzkim Lekarzem Weterynarii 1 innymi
stuzbami, inspekcjami, instytucjami, podmiotami leczniczymi w sytuacjach
kryzysowych, zwigzanych z wystgpieniem zagrozenia epidemicznego/stanu
zagrozenia epidemicznego oraz epidemii/stanu epidemii.
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5)

6)

7)

Oddziat Przeciwepidemiczny - Sekcje Szczepien Ochronnych, do zadan ktérej nalezy:

a) sporzadzanie sprawozdan i raportow oraz opracowan analityczno-statystycznych
w zakresie szczepien ochronnych;

b) prowadzenie wojewddzkiego rejestru zgloszen niepozadanych odczynow
poszczepiennych;

¢) udzial (wraz z Oddzialem Administracyjno-Technicznym) w organizacji
1 prowadzeniu systemu przyjmowania, przechowywania w magazynie WSSE,
a nastgpnie przekazywania preparatow  szczepionkowych do PSSE
w wojewodztwie pomorskim;

d) koordynowanie i nadzér nad dystrybucja szczepionek w wojewodztwie
pomorskim;

e) koordynowanie nadzoru nad realizacja obowigzku szczepien ochronnych, analiza
realizacji schematu szczepien na poziomie powiatow i wojewodztwa pomorskiego;

f) nadzor nad egzekwowaniem ustawowego obowigzku szczepien ochronnych.

Oddzial Higieny Srodowiska, do zadan ktorego nalezy:

a) koordynowanie dziatan zwigzanych z nadzorem nad przestrzeganiem przepisow
dotyczacych obiektami uzyteczno$ci publicznej;

b) koordynowanie dziatan zwigzanych z nadzorem nad przestrzeganiem przepiséw
dotyczacych zakladow pogrzebowych pod katem warunkow sanitarno-
higienicznych oraz wlasciwego postgpowania ze zwtokami i szczatkami ludzkimi;

¢) koordynowanie dziatan zwigzanych z nadzorem nad przestrzeganiem przepisow
dotyczacych gospodarki bielizng oraz odpadami medycznymi w zaktadach
wykonujacych §wiadczenia zdrowotne;

d) koordynowanie dziatan zwigzanych z nadzorem nad przestrzeganiem przepisow
dotyczacych obiektow S$wiadczacych ustugi, w tym przede wszystkim ushugi
hotelarskie oraz uslugi $§wiadczone przez zaktadami kosmetyczne, fryzjerskie,
tatuazu 1 odnowy biologicznej oraz solariami 1 ptywalniami;

e) inicjowanie 1 prowadzenie istotnych ze wzgledow higienicznych 1 zdrowotnych
spraw, dotyczacych obiektow uzyteczno$ci publicznej, srodowiska przebywania
1 wypoczynku ludzi;

f) informowanie o wymaganiach sanitarnych 1 promowanie zachowan
prozdrowotnych.

Oddziat Higieny Srodowiska - Sekcje Monitoringu Wody, do zadan ktorej nalezy:

a) weryfikacja wykonywania przez podmioty zaopatrujace w wode przeznaczong
do spozycia badan jakosci wody, zgodnie z ustalonym harmonogramem;

b) koordynowanie wykonywania przez PPIS badan probek wody 1 ustalanie
harmonogramu w odniesieniu do wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi,
wody z kapielisk 1 miejsc okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli oraz wody
z pltywalni;

c) zatwierdzanie ocen ryzyka w zakresie bezpieczenstwa zdrowotnego konsumentow
wody przeznaczonej do spozycia;
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8)

9)

d) sporzadzanie ocen obszarowych jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez
ludzi oraz sprawozdan dotyczacych jakosci wody przeznaczonej do spozycia,
a takze jakosci wod kapielisk, miejsc okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli
1 ptywalni;

e) gromadzenie, analizowanie i ocenianie uzyskanych danych monitoringowych
dotyczacych wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi;

f) przekazywanie danych monitoringowych Gtéwnemu Inspektorowi Sanitarnemu;

g) koordynowanie wprowadzania danych do serwisu kapieliskowego wojewodztwa
pomorskiego;

h) prowadzenie rejestru, zatwierdzonych przez Panstwowa Inspekcje Sanitarna,
laboratoriow badajacych pobrane probki wody przeznaczonej do spozycia przez
ludzi;

1) szkolenie 0so6b pobierajacych probki wody do badan oraz prowadzenie rejestru
probkobiorcow;

j)  wydawanie drugiej zgody na odstepstwo od warto$ci parametrycznych — zgodnie
z § 31 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie
jakos$ci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi;

k) prowadzenie wykazu udzielonych zgdéd na odstepstwo od wartosci
parametrycznych;

1) opracowywanie i1 przesylanie Glownemu Inspektorowi Sanitarnemu danych
do raportu, dotyczacych jakosci wody w kapieliskach;

m) opracowywanie 1 przesylanie Gléwnemu Inspektorowi Sanitarnemu danych
do raportu, dotyczacego jakosci wody przeznaczonej do spozycia.

Oddzial Higieny Pracy, do zadan ktorego nalezy:

a) kontrola przestrzegania przepisow dotyczacych warunkow zdrowotnych
srodowiska pracy, zwlaszcza zapobieganie powstawaniu chorob zawodowych i innych
chorob zwigzanych z warunkami pracy;

b)  biezacy nadzor sanitarny, w tym kontrole przestrzegania przepisOw w zakresie
warunkéw dotyczacych higieny pracy w zaktadach inzynierii genetycznej;

c) koordynowanie 1 prowadzenie dzialan zwigzanych z nadzorem nad
przestrzeganiem przepisOw w zakresie narazenia zawodowego pracownikOow
na: czynniki biologiczne w srodowisku pracy, halas 1 drgania mechaniczne, chemiczne
1 pylowe czynniki szkodliwe dla zdrowia, substancje chemiczne, ich mieszaniny,
czynniki lub procesy technologiczne o dziataniu rakotworczym, mutagennym lub
reprotoksycznym, dziatanie mikroklimatu zimnego i gorgcego oraz zranienia ostrymi
narzgdziami, uzywanymi przy udzielaniu $wiadczen zdrowotnych.

Oddzial Nadzoru nad Chemikaliami, do zadan ktérego nalezy:

a) koordynowanie dziatah zwigzanych z nadzorem nad przestrzeganiem przepisOw
dotyczacych substancji chemicznych 1 ich mieszanin, produktow biobojczych,
detergentow i produktéw kosmetycznych w wojewodztwie pomorskim;
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b) zbieranie, analiza 1 przekazywanie informacji w ramach Safety Gate: unijnego

systemu wczesnego ostrzegania o niebezpiecznych produktach niezywno$ciowych,
w zakresie produktow kosmetycznych;

¢) koordynowanie dziatan zwigzanych z nadzorem nad przestrzeganiem przepiséw

ustawy o przeciwdziataniu narkomanii, w szczego6lno$ci w zakresie prekursorow
narkotykow kategorii 2 1 kategorii 3, legalnego wykorzystania nowych substancji
psychoaktywnych oraz przestrzegania przepisow dotyczacych zakazu wytwarzania
1 wprowadzania do obrotu §rodkow zastepczych;

d) uczestniczenie w pracach Zespotu ds. Srodkéw Zastepczych, powotanego

zarzadzeniem Dyrektora Stacji w szczeg6lnosci w zakresie prowadzenia postgpowan
administracyjnych, nadzoru nad Systemem Monitorowania Informacji
o Srodkach Zastepczych i Nowych Substancjach Psychoaktywnych, sporzadzania
sprawozdan dotyczacych nadzoru nad §rodkami zastgpczymi i nowymi substancjami
psychoaktywnymi.

10) Oddzial Higieny Radiacyjnej, do zadan ktorego nalezy:

a)

b)
©)

d)

g)

h)

kontrola zaktadoéw stosujacych zrédla promieniowania jonizujacego w celach
medycznych oraz kontrole zaktadow stosujacych zrodia pdl elektromagnetycznych;
dokonywanie oceny stanu higieny radiacyjnej kontrolowanych zaktadow;
prowadzenie baz danych Zrddel promieniowania jonizujacego 1 pol
elektromagnetycznych 1 ich uzytkownikow;

wyjasnianie przyczyn przekroczen dawek granicznych w odniesieniu do osob
zatrudnionych w narazeniu na promieniowanie jonizujace;

uczestniczenie w opiniowaniu pod wzgledem higieny radiacyjnej, plandow
zagospodarowania przestrzennego, kwalifikacji 1 raportow o oddzialywaniu
przedsiewzie¢ na srodowisko;

zatatwianie skarg 1 wnioskdéw obywateli dotyczacych promieniowania
elektromagnetycznego 1 jonizujacego;

wspolpraca z instytucjami zajmujacymi si¢ problematyka higieny radiacyjnej,
w tym m.in. Narodowym Instytutem Zdrowia Publicznego PZH — Panstwowy
Instytut Badawczy, Instytutem Medycyny Pracy w Lodzi, Panstwowa Agencja
Atomistyki, wspotpraca z Wojewddzkim Konsultantem ds. Radiologii i Diagnostyki
Obrazowej oraz Krajowym Centrum Ochrony Radiologicznej w Ochronie Zdrowia;
analiza planow wykonywania badan materiatow, w tym zywnosci, pod wzgledem
zawartosci pierwiastkow promieniotwodrczych.

11) Oddzial Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego, do zadan ktorego nalezy:

a)

b)

opiniowanie projektow planéw zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa
pomorskiego, miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego i planow
og6lnych gmin;

uzgadnianie warunkéw zabudowy 1 zagospodarowania terenu pod wzgledem
wymagan higienicznych i zdrowotnych;

uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych
1 zdrowotnych dotyczacych budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektow
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d)

g)
h)
i)
j)

k)

D

budowlanych, statkow morskich, zeglugi srodladowej 1 powietrznych, nowych
materialow 1 proceséw technologicznych przed ich zastosowaniem w produkcji lub
budownictwie, w zakresie odstepstw wynikajacych z odrgbnych przepisow;
opiniowanie 1 uzgadnianie w ramach strategicznej oceny oddzialywania
na §rodowisko oraz oceny oddziatywania przedsigwzig¢ na srodowisko;
uczestniczenie w opiniowaniu projektow oston statych w kwestii dotyczacej
wentylacji w pracowniach lub gabinetach rentgenowskich;

opiniowanie koncepcji urbanistyczno — architektonicznych, dotyczacych realizacji
inwestycji mieszkaniowych na etapie przed podjeciem uchwaly o ustaleniu
lokalizacji inwestycji mieszkaniowej przez rad¢ gminy;

opiniowanie warunkéw prowadzenia remediacji srodowiska gruntowo-wodnego;
opiniowanie warunkéw przeprowadzenia dziatan naprawczych;

opiniowanie projektow gminnych programéw rewitalizacji;

uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektow budowlanych, statkéw
morskich, zeglugi §rodladowej 1 powietrznych oraz §rodkow komunikacji ladowe;,
inicjowanie przedsigwzig¢ oraz prac badawczych w dziedzinie zapobiegania
negatywnym wplywom czynnikow 1 zjawisk fizycznych, chemicznych
1 biologicznych na zdrowie ludzi;

nadzor nad dziatalno$cig i ocena pracy rzeczoznawcoOw ds. sanitarno- higienicznych,

m) prowadzenie rejestru rzeczoznawcOéw ds. sanitarno-higienicznych z terenu

n)

wojewddztwa pomorskiego;
koordynowanie dziatan zwigzanych z nadzorem nad przestrzeganiem przepisow
dotyczacych zapobiegawczego nadzoru sanitarnego.

12) Zespét ds. Higieny Dzieci i Mlodziezy, do zadan ktorego nalezy:

a)

b)

c)

d)

organizowanie i prowadzenie narad, szkolen 1 konferencji, udzielanie wsparcia
organizacyjnego dla potrzeb realizowanych programéw, przeprowadzanie akcji
oraz innych dziatan prozdrowotnych w jednostkach o$wiaty;

koordynowanie dziatan zwigzanych z nadzorem nad przestrzeganiem przepisow
dotyczacych placowek oswiaty 1 wychowania;

koordynowanie dziatan zwigzanych z nadzorem nad przestrzeganiem przepiséw
dotyczacych obiektow, w ktorych organizowany jest letni i zimowy wypoczynek
dla dzieci i mtodziezy;

prowadzenie poradnictwa i instruktazu metodycznego oraz udzielanie pomocy
w konstruowaniu programoéw o$wiatowo-zdrowotnych;

dystrybucja materialdéw o$wiatowo-wychowawczych;

prowadzenie istotnych ze wzgledéw zdrowotnych spraw dotyczacych srodowiska
dzieci i mlodziezy.
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§14

Do zadan Dzialu Laboratoryjnego nalezy nadzor i koordynacja dzialan w zakresie spraw
prowadzonych przez:

1) Laboratorium Badania Zywnosci i Zywienia  (Pracownia  Badan
Fizykochemicznych, Pracownia Badan Mikrobiologicznych), do zadan ktérego
nalezy:

a) wykonywanie badan fizyko-chemicznych i mikrobiologicznych zywnos$ci oraz
materiatbw 1 wyrobow przeznaczonych do kontaktu z Zzywno$cia w ramach
urz¢dowej kontroli zywnosci i monitoringu;

b) wykonywanie badan fizyko-chemicznych i mikrobiologicznych Zzywnosci
importowanej oraz materialdow i wyrobow do kontaktu z zywnoscig w ramach
granicznej kontroli ZzywnoSci;

¢) wydawanie atestow dla grzybow §wiezych i suszonych;

d) wykonywanie badan w ramach dochodzenia epidemiologicznego w ognisku choroby
przenoszonej droga pokarmowa;

e) nadzér nad laboratoriami wchodzacymi w sklad Zintegrowanego Systemu badan
laboratoryjnych i pomiar6w wojewddztwa pomorskiego w zakresie badan zywnosci.

2) Laboratorium Badan Wody, do zadan ktérego nalezy:

a) wykonywanie badan mikrobiologicznych, fizyko-chemicznych wody w ramach
monitoringu wody do spozycia;

b) wykonywanie badan mikrobiologicznych 1 hydrobiologicznych wod z kapielisk
morskich 1 §rodladowych;

c) wykonywanie badan mikrobiologicznych 1 fizyko-chemicznych z basendéw
kapielowych;

d) wykonywanie badan mikrobiologicznych naturalnych wod mineralnych, naturalnych
wod zrodlanych 1 wod stotowych;

e) wykonywanie badan w ramach dochodzenia epidemiologicznego w ognisku choroby
przenoszonej droga pokarmowg oraz w celu wykrycia zrodia zakazenia bakteriami
z rodzaju Legionella;

f) nadzor nad laboratoriami wchodzacymi w sktad Zintegrowanego Systemu badan
laboratoryjnych i pomiaréw wojewddztwa pomorskiego w zakresie badan wody.

3) Laboratorium Badan Srodowiskowych, do zadan ktorego nalezy:

a) wykonywanie badan fizyko-chemicznych na stanowiskach pracy;

b) nadzér nad laboratoriami wchodzacymi w sklad Zintegrowanego Systemu badan
laboratoryjnych 1 pomiaréw wojewodztwa pomorskiego w zakresie badan
1 pomiarow srodowiska pracy;

c) wykonywanie badan fizyko-chemicznych i1 biologicznych w mieszkaniach oraz
obiektach uzytecznosci publicznej;

d) pomiary zawartosci pierwiastkéw promieniotworczych w $rodkach spozywczych,
paszach oraz wodach powierzchniowych 1 wodociaggowych;

e) pomiary sprawdzajace ochronno$¢ oston statych w pracowniach rtg;
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f) pomiary promieniowania jonizujgcego i niejonizujgcego na stanowiskach pracy;
g) kontrole wybranych parametrow technicznych aparatow rtg;
h) pomiary nat¢zenia pola elektrycznego i pola magnetycznego w srodowisku.

4) Laboratorium Analiz Instrumentalnych, do zadan ktérego nalezy wykonywanie
badan chemicznych zywnosci, materiatdéw 1 wyrobow do kontaktow z zywnoscia, a takze
wody, powietrza w mieszkaniach i obiektach uzytecznosci publicznej oraz na stanowiskach

pracy

5) Laboratorium Diagnostyki Medycznej, w tym Interdyscyplinarna Pracownia

Diagnostyki Molekularnej, do zadan ktérego nalezy:

a) wykonywanie badan bakteriologicznych 1  wirusologicznych zwigzanych
ze zwalczaniem zakazen i chorob zakaznych u ludzi;

b) diagnostyka zarazen wywotanych przez pasozyty przewodu pokarmowego;

¢) wykonywanie badan w ramach dochodzenia epidemiologicznego w ognisku choroby
przenoszonej droga pokarmowa;

d) badania mikrobiologiczne: jalowosci powietrza w komorach laminarnych oraz
wymazow S$rodowiskowych pobranych w podmiotach wykonujacych dziatalno$¢
lecznicza;

e) okreslanie wrazliwos$ci szczepow bakteryjnych na antybiotyki i chemioterapeutyki;

f) badanie mikrobiologiczne testow biologicznych stosowanych do kontroli aparatury
sterylizacyjnej;

g) wykonywanie badan probek klinicznych i1 sSrodowiskowych metoda RT-PCR;

h) sekwencjonowanie pelnogenomowe (WGS) materialu genetycznego patogenows;

1) udziat w zintegrowanym systemie nadzoru epidemiologicznego 1 wirusologicznego
nad grypa SENTINEL;

J) nadzér nad laboratoriami wchodzacymi w sktad Zintegrowanego Systemu badan
laboratoryjnych 1 pomiaréw wojewddztwa pomorskiego w zakresie badan
biologicznych czynnikow chorobotworczych.

6) Pracownia Przygotowania Podlozy, do zadan ktorej nalezy:

a) przygotowanie statych 1 plynnych podtozy bakteriologicznych na potrzeby
Laboratoriow: Badania Zywnoéci i Zywienia, Laboratorium Badan Wody,
Laboratorium Badan Srodowiskowych, Laboratorium Diagnostyki Medycznej;

b) kontrola jakosci przygotowanych podiozy;

c) nadzor (przechowywanie, pasazowanie) nad kolekcja szczepéw wzorcowych
drobnoustrojoéw (bakterii, grzybow);

d) przygotowanie szkta laboratoryjnego na potrzeby Laboratorium Diagnostyki
Medycznej;

e) sterylizacja materiatu zakaznego w autoklawach.
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§ 15

Do zadan Oddzialu Prawnego nalezy:

1) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektow zarzadzen, instrukcji,
regulamindow, decyzji, postanowien, odpowiedzi na skargi, upowaznien
1 pelnomocnictw, a takze innych pism konsultowanych uprzednio z radcg prawnym;

2) opiniowanie projektéw umow zawieranych przez WSSE;

3) udzielanie opinii prawnych i ustnych porad oraz opracowywanie wyjasnien
na wniosek kierownikow komorek organizacyjnych i oso6b zatrudnionych na
Samodzielnych Stanowiskach Pracy;

4) informowanie Pomorskiego Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego
/Dyrektora Stacji o stwierdzonych faktach istotnego naruszenia obowiazujacych
przepisow i ewentualnych skutkach tych naruszen;

5) obstuga prawna spraw w postepowaniu sgdowym i administracyjnym;

6) koordynowanie rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow;

7) prowadzenie postepowan egzekucyjnych;

8) mnadzor prawny nad egzekucja nalezno$ci WSSE.

§ 16

Do zadan Oddzialu Ekonomicznego nalezy nadzor i koordynacja dziatah w zakresie
prowadzenia rachunkowosci 1 gospodarki finansowej, a w szczegdlnosci:

1) do zadan Oddzialu Ekonomicznego - Sekcji Planowania, Finansowania i Plac nalezy:

a) realizacja zadan dysponenta drugiego 1 trzeciego stopnia zgodnie z udzielonym
upowaznieniem Wojewody Pomorskiego;

b) zbieranie materiatow 1 opracowywanie planéw finansowych Stacji (jednostkowych
1 tacznych);

¢) ewidencja analityczna kosztow 1 wydatkow wg klasyfikacji budzetowey;

d) ewidencja i rozliczenie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

e) sporzadzanie list ptac na podstawie otrzymywanej dokumentacji;

f) rozliczenia z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych i Urzedami Skarbowymi;

g) sporzadzanie deklaracji podatkowych i innych deklaracji oraz drukow ptacowych;

h) okresowa i roczna sprawozdawczo$¢ budzetowa (taczna);

1) sprawozdawczos$¢ finansowa (faczna);

j) biezaca analiza finansowa;

k) uzgadnianie zobowigzan z planem finansowym oraz harmonogramem dochodow
1 wydatkow;

1) obstuga programu Trezor;

m) opracowywanie zapotrzebowania na $rodki pieni¢zne;

n) ewidencja zaangazowania i jego rozliczenie.
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2) do zadan Oddziatu Ekonomicznego - Sekcji Ksiegowosci i Likwidatury z Kasg nalezy:

a) prowadzenie rachunkowosci budzetowej w ujeciu syntetycznym;

b) ewidencja analityczna dochodéw budzetowych wraz z windykacja nalezno$ci
w trybie administracyjnym;

c) dekretacja dowodow ksiegowych;

d) sprawdzanie kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci, prawidtowosci
dokumentacji ksiegowej;

e) ewidencja analityczna rozrachunkoéw i roszczen;

f) ewidencja ilosciowo-wartosciowa materialdow w magazynie, zestawienie rozchodow
magazynowych i rozliczenie inwentaryzacji magazynowe;j;

g) obstuga kasowo-bankowa, w tym obstuga bankowosci elektroniczne;j;

h) sprawozdawczos$¢ finansowa (jednostkowa);

1) okresowa i1 roczna sprawozdawczo$¢ budzetowa (jednostkowa);

j) ewidencja analityczna majatku trwatego Stacji oraz umorzenia;

k) dokonywanie wyceny $rodkéw trwalych na arkuszach spisowych oraz ustalenie
roéznic inwentaryzacyjnych.

§17

Do zadan Oddzialu Administracyjno-Technicznego nalezy nadzor i koordynacja nad catoscia
spraw administracyjnych, zaopatrzenia, gospodarczych, technicznych i zamowien publicznych,
a w szczegolnosci:

1)do zadan Oddzialu Administracyjno-Technicznego — Sekcji Administracyjno-
Zaopatrzeniowej nalezy:

a) organizacja procesu zaopatrzenia Stacji w materialy, sprzet, Srodki ochrony
indywidualne; 1 literature fachowa, w oparciu o zapotrzebowania komorek
organizacyjnych oraz zgodnie z rocznymi planami zakupowymi;

b) prowadzenie ewidencji i dokumentacji materiatlow, kontrola przyjec 1 wydan, nadzor
nad jakos$cia 1 zgodnoscig dostaw z zamowieniami;

¢) monitorowanie przebiegu dostaw 1 ustug, wspodtpraca z wykonawcami, kontrola
realizacji uméw pod wzgledem jako$ciowym, terminowym i finansowym;

d) opisywanie 1 sprawdzanie dokumentéw zakupowych 1 faktur, prowadzenie
dokumentacji potwierdzajacej prawidlowos¢ przebiegu postepowan
oraz ich zgodnosci z przepisami;

e) prowadzenie gospodarki magazynowej — przyjmowanie i wydawanie materialow,
ewidencja standéw magazynowych, kontrola obiegu sprzetu;

f) stata wspolpraca z komoérkami organizacyjnymi Stacji 1 Sekcjg Utrzymania
Technicznego 1 Infrastruktury w zakresie obstugi zaopatrzenia, dostaw, serwiséw
1 przetargow, a takze kontakt z dostawcami 1 instytucjami zewng¢trznymi,

g) analiza rynku, inicjowanie dziatah usprawniajacych gospodarke zakupowa
oraz podejmowanie dziatan zmierzajacych do racjonalizacji kosztow i zwigkszenia
efektywnosci zakupow;
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h) tworzenie 1 biezace prowadzenie bazy zweryfikowanych dostawcoOw oraz ocena
realizowanych przez nich zaméwien pod katem jakosci, terminowos$ci i zgodno$ci
Z UMowa,;

1) identyfikacja ryzyk w procesie zakupowym (m.in. zalezno$¢ od jednego dostawcy,
zmiany cen, braki w dokumentacji) i podejmowanie dziatan zapobiegawczych,
dbanie o zgodno$¢ z przepisami prawa oraz polityka Stacji w odniesieniu do realizacji
zakupow 1 ustug;

j) sporzadzanie 1 odnawianie umow dotyczacych dostaw statych (np. mediow,
prenumerat, ustug serwisowych), nadzor nad ich realizacjg oraz analiza kosztow
wynikajacych z tych umow;

k) prowadzenie zestawien i analiz kosztéw zakupow, przygotowywanie raportOw
wydatkowych, kontrola budzetowa w zakresie planéw zakupowych i faktycznej
realizacji zamowien.

2) do zadan Oddzialu Administracyjno-Technicznego — Sekeji Utrzymania Technicznego

i Infrastruktury nalezy:

a) kompleksowa obsluga infrastruktury technicznej (koordynacja przegladoéw
technicznych, napraw, serwiso6w, nadzoér nad firmami zewnetrznymi, kontrola stanu
technicznego);

b) kompleksowa obstuga i nadzor nad wyposazeniem technicznym oraz aparaturg
laboratoryjng (organizacja przegladow, kalibracji, napraw, serwiséw, prowadzenie
ewidencji 1 dokumentacji sprzgtu);

¢) techniczno-administracyjny nadzér nad zuzyciem mediéw 1 gospodarka odpadami
(monitorowanie zuzycia mediow, analiza kosztow, organizacja odbioru odpadow,
prowadzenie ewidencji zgodnie z przepisami);

d) nadzor nad zabezpieczeniem mienia, realizacja procesow ubezpieczeniowych oraz
obstuga zgloszen szkdd i roszczen;

e) udzial w komisjach likwidacyjnych, prowadzenie ewidencji majatku oraz nadzér nad
procesem wycofywania 1 likwidacji sprzetu;

f) koordynacja i nadzor nad pracg konserwatoroOw oraz zewnetrznych firm serwisowych
w zakresie utrzymania infrastruktury technicznej;

g) zapewnienie wsparcia technicznego i organizacyjnego w sytuacjach awaryjnych
1 kryzysowych, wspotpraca z odpowiednimi stuzbami;

h) analiza 1 inicjowanie dzialan zmierzajacych do optymalizacji kosztow
funkcjonowania Stacji oraz efektywnosci operacyjne;;

1) utrzymanie nalezytego stanu technicznego oraz czystosci samochodow stuzbowych;

J) kompleksowa obstluga floty pojazdéw stluzbowych (organizacja przegladow
technicznych, napraw, koordynacja wyjazddéw stluzbowych, prowadzenie niezbednej
dokumentacji pojazdow);

k) koordynacja 1 nadzor nad pracg kierowcow, planowanie tras i harmonogramow,
kontrola dokumentacji przewozowej i eksploatacyjnej pojazdow;

1) zarzadzanie pracg pracownikoéw placowych w zakresie utrzymania porzadku
na terenie Stacji;
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m) organizacja i nadzor nad pracg zespotu sprzatajacego, kontrola jakosci ich pracy,
zapewnienie dostepnosci srodkow czystosci, tworzenie harmonogramow sprzatania;

n) organizacja i nadzér nad pracg zespolu portierow, kontrola jakos$ci ich pracy,
zapewnienie dostepnosci srodkow niezbednych do prowadzenia nadzoru nad posesjg
Stacji, tworzenie harmonogramoéow dyzuroéw;

0) sprawowanie nadzoru nad realizacja zadan z zakresu bezpieczenstwa fizycznego
obiektow, w tym kontrola dostepu, ochrona mienia oraz wspodtpraca z firmami
$wiadczacymi ustugi ochrony fizyczne;j.

3)do zadan Oddzialu Administracyjno-Technicznego — Zespolu ds. Zaméwien

Publicznych nalezy:

a) opracowywanie, wdrazanie i aktualizacja procedur wewnetrznych dotyczacych
zakupoéw 1 zaméwien publicznych, w tym zasad obiegu dokumentéw, progéw
zakupowych, regul konkurencyjnos$ci i wzorow dokumentow;

b) stata wspotpraca z Sekcja Administracyjno-Zaopatrzeniowa w zakresie planowania,
przygotowywania 1 realizacji procesOw zakupowych, w tym przyjmowania
zapotrzebowan, uzyskiwania wycen, analiz ofert i prowadzenia postgpowan zgodnie
z przepisami o zamowieniach publicznych;

¢) przygotowywanie dokumentéw dotyczacych zamdwien publicznych na zakup
towarow 1 uslug wynikajacych z wnioskdw komorek organizacyjnych Stacji;

d) przygotowywanie dokumentéw dotyczacych zamoéwien publicznych na zakup
towarow 1 ushug oraz remontow budynkow Stacji;

e) szacowanie, na podstawie rozpoznania rynku, warto$ci dostaw i ustug, na ktore
zgloszono zapotrzebowanie;

f) opracowywanie wnioskéw o uruchomienie post¢powania na udzielenie zamdéwienia
(z propozycja procedury);

g) opracowywanie dokumentéw postgpowan, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy
Prawo zamowien publicznych;

h) przeprowadzanie procedury postgpowan, wybor wykonawcy, opracowanie i zawarcie
umowys;

1) przygotowywanie dokumentow do udzielenia zamowien wybranym wykonawcom
1 kontrola ich realizacji;

J) monitoring wydatkowania Srodkow na realizacj¢ zamowien publicznych;

k) weryfikacja pod wzgledem zgodnosci z ustawa Prawo Zamoéwien Publicznych
1 opisywanie faktur oraz prowadzenie dokumentacji potwierdzajacej przyjeta
procedurg realizacji zamowienia;

1) prowadzenie centralnego rejestru umow i aneksow.

§18

Do zadan Oddzialu Kadr i Obstugi Kancelaryjnej nalezy:

1) w zakresie Kadr:
a) kompletowanie i prowadzenie dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem

pracy;
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2)

b) wspodlprowadzenie procesow rekrutacyjnych, kontrolowanie ich prawidtowosci
w zakresie zatrudniania pracownikdw z wymaganiami kwalifikacjami
na poszczeg6lnych stanowiskach pracy;

¢) prowadzenie ewidencji czasu pracy pracownikow;

d) wystawianie polecen wyjazdu stuzbowego oraz prowadzenie ewidencji delegacji;

e) sporzadzanie i prowadzenie ewidencji upowaznien do kontroli wydawanych przez
PPWIS;

f) sporzadzanie i prowadzanie rejestru upowaznien i petnomocnictw wydanych przez
Dyrektora Stacji/PPWIS;

g) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja spraw dotyczacych doskonalenia
zawodowego pracownikow;

h) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem spotecznym i zdrowotnym
pracownikow oraz cztonkow ich rodzin;

1) prowadzenie kontroli dyscypliny pracy;

j) organizowanie wstgpnych, okresowych, celowanych i kontrolnych badan lekarskich
pracownikow;

k) sporzadzanie sprawozdan dla Gléwnego Urzedu Statystycznego, Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych i Glownego Inspektoratu
Sanitarnego;

1) obstuga zatrudnienia Panstwowych Powiatowych Inspektoréw Sanitarnych
wojewodztwa pomorskiego, w tym m.in. przygotowywanie dokumentow
dotyczacych powotania, odwotania, premii;

m) przygotowywanie  dokumentacji  dotyczacej  dodatkowego  zatrudnienia
pracownikow WSSE, Panstwowych Powiatowych Inspektoréw Sanitarnych
wojewddztwa pomorskiego 1 ich Zastepcow;

n) obstuga Pracowniczych Planéw Kapitatowych;

o) ustalanie prawa pracownikow do urlopow, nagrdd jubileuszowych, dodatkow
stazowych, dodatkow za czynnos$ci kontrolne 1 innych $§wiadczen pracowniczych;

p) przygotowanie materiatdw dotyczacych naliczenia premii miesigcznych
dla pracownikow WSSE.

w zakresie Kancelarii:

a) zapewnienie sprawnego przeptywu informacji pomi¢dzy Dyrektorem Stacji oraz
Zastepca Dyrektora Stacji, pracownikami 1 podmiotami zewngetrznymi;

b) organizacja i koordynacja biezacej pracy sekretariatu;

c) koordynowanie wyjazdow stuzbowych PPWIS 1 Zastepcy PPWIS;

d) sprawowanie biezacego nadzoru nad prawidlowoscia wykonywania czynno$ci
kancelaryjnych, zgodnie z procedurg elektronicznego obiegu dokumentow
1 instrukcjg kancelaryjna;

e) prowadzenie ksigzki kontroli zewnetrznych;

f) organizowanie spotkan/wizyt gosci zewnetrznych;

g) prowadzenie archiwum zaktadowego WSSE;

h) odbieranie, przygotowywanie 1 rejestracja poczty przychodzacej w formie
papierowej i elektronicznej;
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1) przyjmowanie i rejestracja poczty wychodzacej w formie papierowe;;

j) rozdzielanie korespondencji na poszczegolne komorki organizacyjne 1 do stacji
powiatowych wojewddztwa pomorskiego;

k) obstuga systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjag (EZD) w Stacji
wg. wewngtrznych procedur;

1) prowadzenie Sktadu Chronologicznego WSSE;

m) wspotpraca z Pocztg Polska w zakresie obstugi korespondencji WSSE/PPWIS;

n) obstuga centrali telefonicznej Stacji.

§19

Do zadan Oddzialu Informatyki i Cyberbezpieczenstwa nalezy:

1) organizacja 1 zapewnienie ciagltosci pracy sieci komputerowej LAN-WAN,
administracja §rodowiskiem Active Directory oraz kontami poczty elektronicznej;

2) nadzér nad prawidlowoscia dziatania, stanem technicznym, eksploatacja oraz
nalezyta konserwacja urzadzen komputerowych 1 oprogramowaniem;

3) wsparcie techniczne w zakresie przygotowania urzagdzen mobilnych dla pracownikéw -
wspolpraca z Odziatem Administracyjno-Technicznym,;

4) instalacja podstawowego oprogramowania w ramach posiadanych licenc;ji;

5) okreSlanie potrzeb w zakresie utrzymania i1 rozbudowy sieci komputerowej,
w tym czynno$ci zwigzane z zakupem sprzetu i oprogramowania; ewidencja
1 nadzor licencji posiadanego oprogramowania oraz gwarancji sprzgtowych;

6) weryfikacja 1 zaopatrywanie Stacji w sprzet 1 urzadzenia IT na podstawie potrzeb
zgloszonych przez komorki organizacyjne;

7) prowadzenie przegladow, serwisOw 1 napraw niezbgdnych dla utrzymania
infrastruktury teleinformatyczne;j;

8) archiwizacja 1 zabezpieczenie danych, w tym nadzér nad tworzeniem
1 przechowywaniem kopii bezpieczenstwa oraz udzial w okreslaniu polityki
bezpieczenstwa informacji;

9) nadzor nad dziataniami dostawcow 1 wykonawcow zewnetrznych na infrastrukturze
informatycznej oraz w systemach i ustlugach informatycznych Stacji;

10) identyfikowanie, analizowanie zagrozen ryzyka, ktorym poddane sa dane osobowe -
monitorowanie systemu bezpieczenstwa, w tym instalacja 1 nadzér nad
oprogramowaniem antywirusowym;

11) wspotpraca z PSSE w zakresie wsparcia teleinformatycznego;

12) aktualizacja strony internetowej oraz Biuletynu Informacji Publicznej Stacji
w oparciu o informacje zweryfikowane 1 przekazane przez Zespot ds. Komunikacji
1 Kontaktu z Mediami.
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§ 20

Do zadan Oddzialu Promocji Zdrowia nalezy:

1) inicjowanie, prowadzenie, koordynacja 1 nadzorowanie dziatalnosci o$wiatowo —
zdrowotnej na terenie wojewddztwa w celu promowania zachowan prozdrowotnych
(profilaktyki chorob, profilaktyki uzaleznien);

2) wytyczanie kierunkéw dzialan prozdrowotnych, zgodnie =z aktualng sytuacja
epidemiologiczng wojewodztwa oraz potrzebami zdrowotnymi spoteczenstwa;

3) promowanie szczepien ochronnych jako metody zapobiegania chorobom;

4) udzielanie porad i informacji w zakresie zapobiegania i eliminowania negatywnego
wptywu czynnikow i zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie ludzi;

5) realizacja ogolnopolskich, wojewodzkich 1 lokalnych interwencji o$wiatowo —
zdrowotnych (programow edukacyjnych, przedsiewzie¢, kampanii spotecznych, akcji
o$wiatowych);

6) udzielanie porad 1 informacji w zakresie ksztaltowania postaw 1 zachowan
prozdrowotnych spoleczenstwa.

§21

Do zadan Zespolu Bezpieczenstwa i Ochrony Danych nalezy:

1)

2)

3)
4)
S)
6)

7)

informowanie administratora podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktérzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich, wynikajacych
z przepisOw krajowych 1 Unii Europejskiej dotyczacych ochrony danych osobowych
1 doradzanie im w tej sprawie;

monitorowanie przestrzegania przepisOw krajowych i Unii Europejskiej dotyczacych
ochrony danych osobowych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego
w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial obowigzkéw, dzialania
zwigkszajgce swiadomosc, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania
oraz powigzane z tym audyty;

udzielanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych oraz monitorowanie
ich wykonania;

wspoOtpraca z organem nadzorczym ds. ochrony danych osobowych;

pelienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego ds. ochrony danych
osobowych w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem danych, oraz prowadzenie z nim
konsultacji w sprawach ochrony danych osobowych;

monitorowanie przestrzegania w Stacji zasad zwigzanych z fizycznym zabezpieczeniem
danych przed dostepem 0sob trzecich;

przygotowywanie oraz wdrazanie instrukcji 1 wytycznych w zakresie fizycznego
bezpieczenstwa danych we wspotpracy z Oddziatem Administracyjno-Technicznym.
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§22

Do zadan Zespotu ds. Kontroli nalezy:

1) sprawowanie instytucjonalnej kontroli wewngtrznej w  zakresie celowosci,
gospodarnosci, rzetelno$ci, legalnosci dzialania 1 sprawnos$ci organizacji pracy
wszystkich komoérek organizacyjnych Wojewddzkiej Stacji oraz PSSE na terenie
wojewodztwa pomorskiego poprzez:

a) koordynowanie opracowania rocznego planu kontroli kompleksowych;

b) nadzér formalny nad przebiegiem kontroli kompleksowych przeprowadzanych przez
komorki organizacyjne Dzialu Nadzoru Sanitarnego oraz Dzialu Laboratoryjnego;

¢) wykonywanie kontroli problemowych i doraznych w zakresie wskazanym w pkt 1;

d) przeprowadzanie dodatkowych kontroli na wniosek Dyrektora Stacji;

e) sporzadzanie projektow wystapien pokontrolnych oraz wystapien pokontrolnych
przeprowadzonych kontroli, opracowywanie wnioskow i zalecen pokontrolnych;

f) monitorowanie wykonania zalecen pokontrolnych;

g) sporzadzanie sprawozdan z wykonanych kontroli;

h) udzielanie instruktazu pracownikom kontrolowanych stanowisk.

2) przeprowadzanie okresowych kontroli przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow
w PSSE wojewo6dztwa pomorskiego;

3) prowadzenie ksigzki kontroli zewngtrznych Stacji oraz zbioru protokoldw, wystapien
pokontrolnych i odpowiedzi udzielanych na wystapienia pokontrolne;

4) wspoélpraca z instytucjami kontroli zewngtrznych (NIK, PUW, GIS, itp.) w zakresie
nadzoru nad udzielaniem informacji i przekazywaniem dokumentacji kontrolujacym;

5) koordynowanie dzialan organizacyjnych Stacji w zakresie kontroli zarzadczej
w szczegblnosci poprzez:

a) opracowanie planéw dotyczacych kontroli zarzadczej oraz sprawozdania z ich
realizacji;

b) koordynowanie dziatan organizacyjnych w zakresie kontroli zarzadczej;

c) organizowanie spotkan kierownictwa w zakresie niezb¢dnym do realizacji kontroli
zarzadczej;

d) przygotowanie 1 prowadzenie szkolenh wewnetrznych dotyczacych kontroli
zarzadczej;

e) przygotowanie tresci projektow zarzadzen Dyrektora Stacji w zakresie problematyki
kontroli zarzadczej;

f) prowadzenie zbiorczego wykazu celow operacyjnych 1 sposobu ich monitorowania
oraz zbiorczego wykazu ryzyk;

g) analiza 1 opracowanie materialow, informacji, ocen oraz wnioskéw z zakresu
problematyki kontroli zarzadcze;.

§ 23

Do zadan Zespotu ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy nalezy:
1) przeprowadzanie kontroli warunkow pracy w komorkach organizacyjnych Stacji;
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2) prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z wypadkowoscig w Stacji;

3) opracowywanie plandw 1 programow poprawy stanu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
dokonywanie okresowych analiz stanu bezpieczenstwa i higieny pracy;

4) organizowanie szkolenia z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy pracownikow;

5) nadzorowanie gospodarki odzieza robocza, ochronng i srodkami ochrony indywidualne;.

§24

Do zadan Zespotu ds. Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej nalezy:

1) realizacja zadan w zakresie przeciwdziatania sytuacjom kryzysowym na terenie
wojewodztwa pomorskiego, aktualizacja Planu Zarzadzania Kryzysowego Panstwowe;j
Inspekcji Sanitarnej wojewodztwa pomorskiego oraz innych dokumentéw i procedur
zwigzanych z wykonywaniem zadan obronnych, w tym organizacji systemu statych
dyzuréw, Kart Realizacji Zadan Operacyjnych, punktu kontaktowego HNS;

2) realizacja zadan obronnych oraz ich weryfikacja pod katem zmian organizacyjnych
iprawnych oraz sytuacji zwigzanych z zagrozeniem bezpieczenstwa Panstwa
1 wojewddztwa, wykonywanie poleceh Wojewody Pomorskiego;

3) wnioskowanie o wylaczenie pracownikéw WSSE od pelnienia czynnej stuzby
wojskowej;

4) organizowanie szkolen dla pracownikow Panstwowej Inspekcji Sanitarnej z zakresu
obronnosci, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilne;j;

5) organizacja funkcjonowania stanowisk kierowania w gldownym oraz zapasowym miejscu
pracy;

6) organizacja oraz uczestniczenie w ¢wiczeniach zwigzanych z obronnos$cia, sytuacjami
kryzysowymi oraz obrong cywilng w celu utrwalenia podejmowanych dziatan
1 wspolpracy z innymi sluzbami odpowiedzialnymi za zapewnienie bezpieczenstwa
ludnosci;

7) prowadzenie sprawozdawczos$ci z zakresu obrony cywilnej, obronnos$ci oraz zarzadzania
kryzysowego;

8) Scista wspolpraca z Oddziatem Przeciwepidemicznym w zakresie koordynowania dzialan
przeciwepidemicznych zwigzanych z wystapieniem zagrozenia epidemicznego lub
epidemii.

§ 25

Do zadan na Stanowisku Pracy Gléwnego Specjalisty ds. Systemu Jakosci nalezy:
1) nadzorowanie realizacji polityki systemu zarzadzania w Dziale Laboratoryjnym WSSE
w aspekcie wymagan normy PN-EN ISO/IEC 17025 oraz wymagan Polskiego Centrum
Akredytacji;
2) zarzadzanie dokumentacja systemu zarzadzania w Dziale Laboratoryjnym WSSE
(Ksigga Jakosci, Procedury Ogolne, Instrukcje Robocze) oraz ich archiwizacja;
3) sprawowanie nadzoru nad zapisami dotyczacymi wdrozonego w Dziale
Laboratoryjnym WSSE systemu zarzadzania;
4) nadzoér merytoryczny nad pracownikami Dzialu Laboratoryjnego WSSE, pelnigcymi
funkcje Specjalistow ds. Systemu Jakosci;
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5) planowanie 1 prowadzenie szkolen w zakresie systemu zarzadzania w Dziale
Laboratoryjnym WSSE;

6) planowanie, realizacja i1 zarzadzanie auditami wewnetrznymi przeprowadzanymi
w Dziale Laboratoryjnym oraz pionie Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia
w stacjach saniatrno—epidemiologicznych wojewodztwa pomorskiego; zarzadzania
programami auditéw wewngtrznych, powoltywanie auditor6w wewngtrznych, prowadzenie
rejestru auditow wewnetrznych;

7) analiza ryzyka, ocena skutecznos$ci i nadzorowanie korekcji/dziatan korygujacych oraz
dziatan odnoszacych si¢ do ryzyk i szans.

8) organizowanie przegladow zarzadzania w zakresie wdrozonego w Dziale
Laboratoryjnym WSSE systemu zarzadzania.

9) nadzorowanie odstepstw od systemu zarzadzania

10) nadzorowanie dziatan podejmowanych w ramach prac niezgodnych z wymaganiami

w zakresie monitorowania 1 dokumentowania ryzyk i dziatan korygujacych;

11) wspodtpraca z Polskim Centrum Akredytacji, w tym w zakresie informowania PCA
o wszelkich zasadniczych zmianach wptywajacych na spelnienie wymagan
akredytacyjnych, na zasadach 1 w terminach ustalonych przez PCA.

§ 26

Do zadan na Stanowisku Pracy ds. Ochrony Przeciwpozarowej nalezy:

1) prowadzenie spraw z zakresu ochrony przeciwpozarowej w Stacji;

2) przeprowadzanie kontroli w zakresie przestrzegania warunkow przeciwpozarowych;

3) przeprowadzanie szkolen pracownikdéw w sprawach przeciwpozarowych;

4) wspoéldzialanie z przedsigbiorstwem konserwacji, legalizacji 1 wymiany sprzgtu
gasniczego;

5) opracowywanie 1 aktualizacja Instrukcji Bezpieczefistwa Pozarowego dla obiektow
Stacji.

§ 27

Do zadan Zespotu ds. Komunikacji i Kontaktu z Mediami nalezy:

1) ksztattowanie =~ pozytywnego  wizerunku  Panstwowej  Inspekcji  Sanitarnej
w wojewddztwie pomorskim;

2) utrzymywanie kontaktow z mediami w celu przekazywania informacji dotyczacych
dziatalno$ci Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

3) monitorowanie 1 analiza doniesien prasowych, radiowych i telewizyjnych;

4) redagowanie sprostowan lub odpowiedzi na doniesienia prasowe zgodnie z wymogami
prawa prasowego;

5) opracowywanie notatek i komunikatéw prasowych;

6) prowadzenie stron internetowych, Biuletynu Informacji Publicznej 1 mediow
spotecznosciowych Stacji;

7) upowszechnianie stosowania zasad prostego jezyka w relacjach pomiedzy PPWIS
a innymi podmiotami;
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8) przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu obywateli w relacjach z PPWIS,
9) wspotpraca z Dziatem Nadzoru Sanitarnego i Oddzialem Promocji Zdrowia.

§ 28

Do zadan na Stanowisku Pracy Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkow bezpieczenstwa
fizycznego;

2) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktérych sa przetwarzane
informacje niejawne;

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci
szacowanie ryzyka;

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji, w szczeg6lnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji,
materialow 1 obiegu dokumentow;

5) opracowywanie 1 aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej,
w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji;

6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

7) prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postgpowan
sprawdzajacych;

8) prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych lub petnigcych stuzbe w jednostce
organizacyjnej albo wykonujacych czynnos$ci zlecone, ktore posiadaja uprawnienia
do dostepu do informacji niejawnych, oraz osob, ktérym odmoéwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto;

9) przekazywanie odpowiednim stuzbom do ewidencji, o ktérych mowa w art. 73 ust. 1
ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych, danych, o ktérych
mowa w art. 73 ust. 2 ww. ustawy, osob uprawnionych do dostepu do informacji
niejawnych, a takze osob, ktorym odmoéwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa
lub wobec ktorych podjeto decyzje o cofnigciu poswiadczenia bezpieczenstwa,
na podstawie wykazu, o ktorym mowa w pkt 8.

§ 29

Do zadan na Stanowisku Pracy ds. Audytu Wewnetrznego nalezy:

1) prowadzenie dziatalno$ci niezaleznej i obiektywnej, ktérej celem jest wspieranie
Dyrektora Stacji w realizacji celow i1 zadan przez systematyczng ocen¢ kontroli
zarzadczej oraz czynnosci doradcze;

2) wykonywanie zadan audytowych zgodnie ze Standardami audytu wewnetrznego dla
jednostek sektora finanséw publicznych;

3) opracowanie rocznego planu audytu wewngtrznego, opartego na analizie ryzyka;

4) poddawanie ocenie funkcjonowania kontroli zarzadczej Stacji;

5) wykonywanie czynnos$ci zapewniajacych, doradczych i sprawdzajacych;

6) monitorowanie wydanych w wyniku audytu rekomendac;ji;

7) sporzadzanie sprawozdan wymaganych przepisami prawa;
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8) ustalanie pisemnych zasad i procedur zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzaniem
audytu wewnetrznego;

9) wspolpraca z zewnetrznymi jednostkami kontrolnymi na zasadach okreslonych
W przepisach prawa.

Rozdzial VII - Zasady podpisywania pism, decyzji i postanowien administracyjnych
oraz obiegu dokumentacji

§ 30

Zasady podpisywania pism, decyzji 1 postanowien administracyjnych oraz obiegu
dokumentacji regulujg odrgbne Zarzadzenia Dyrektora Stacji.

Rozdzial VIII - Zasady dzialalnosci kontrolnej
§31

W Stacji realizowane sg kontrole zewnetrzne i wewnetrzne oraz realizowana jest kontrola
zarzadcza.

§ 32

1. Kontrola zewngtrzna, rozumiana jako kontrola obiektow bedacych pod nadzorem
Wojewddzkiego Inspektora oraz kontrola PSSE wojewddztwa pomorskiego, moze by¢
przeprowadzana jako kontrola kompleksowa, problemowa, sprawdzajaca lub dorazna.

2. Dziatalno$¢ kontrolna prowadzona przez Stacj¢ wykonywana jest na podstawie ,,Planu
zasadniczych przedsiewzie¢ Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gdansku”
na kolejny rok kalendarzowy, po jego uzgodnieniu 1 zaakceptowaniu przez Wojewode
1 zatwierdzeniu przez Wojewodzkiego Inspektora.

3. Zasady kontroli obiektow bedacych pod nadzorem Wojewodzkiego Inspektora reguluja
odrebne przepisy.

4. Zadania kontrolne wykonywane przez poszczegélnych pracownikow okreslone sa w ich
zakresach obowigzkow.

§33

1. Zasady funkcjonowania kontroli zarzadczej w Stacji ustalone sg odrgbnym Zarzadzeniem
Dyrektora Stacji.

2. Za zorganizowanie 1 prawidlowe funkcjonowanie kontroli zarzadczej odpowiedzialny jest
Dyrektor Stacji.

3. Kontrole zarzadcza wykonuja wszyscy pracownicy Stacji w ramach swoich kompetencji
1 wykonywanych zadan.
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§ 34

1. Kontrole wewnetrzng instytucjonalng wykonuja pracownicy Stacji w zakresie realizowanych
zadan i uprawnien w stosunku do innych komoérek organizacyjnych Stacji.

2. Zakres kontroli wewngtrznej instytucjonalnej kazdorazowo okresla Wojewodzki
Inspektor/Dyrektor Stacji.

3. Kontrole¢ wewnetrzng funkcjonalng wykonuja kierownicy komorek organizacyjnych
w ramach nadzoru nad realizacja zadan podlegtych pracownikow.

Rozdzial IX - Przyjmowanie, rozpatrywanie, zalatwianie skarg i wnioskow
§ 35

1. Przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwianie skarg i wnioskéw odbywa si¢ zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego.

2. Sposéb organizacji przyjmowania, rozpatrywania oraz zalatwiania skarg i wnioskow
w komoérkach organizacyjnych Wojewddzkiej Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej
w Gdansku okresla odrgbne Zarzadzenie Dyrektora Stacji.

Rozdzial X - Postanowienia koncowe
§ 36
Prawa i obowigzki pracodawcy i pracownikéw reguluje Kodeks Pracy i Regulamin Pracy.
§ 37

Zagadnienia dotyczgce funkcjonowania Stacji, ktdre nie sg zawarte w niniejszym Regulaminie,
uregulowane zostaty w innych dokumentach wewnetrznych Stacji.

§ 38

Zmiany w Regulaminie nastepuja w trybie 1 na zasadach okreslonych dla jego nadania.
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