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Elektroniczne zarzadzanie dokumentacja w szkolnictwie wyzszym - wdrazanie systemu
EZD RP w uczelniach publicznych nadzorowanych przez Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego jest realizowane ze srodkéw Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.
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https://www.youtube.com/@ezdrp
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Doswiadczenia w projekcie wdrozenia systemu EZD RP

Od przygotowan do uruchomienia produkcyjnego

Od blisko 2 lat uczelnia konsekwentnie przygotowywata sie do wdrozenia systemu EZD RP, budujgc fundamenty nowoczesnego elektronicznego
zarzgdzania dokumentacjg. Proces obejmowat zarowno dziatania organizacyjne, proceduralne, jak i techniczne.

Kluczowe etapy wdrozenia to:

— dostosowanie proceséw do zmian przepisow kancelaryjno-archiwalnych,

— okreslenie sposobu prowadzenia spraw w EZD RP,

— uporzadkowanie obiegu dokumentow i funkcjonowania kancelarii,

— przygotowanie infrastruktury technicznej, w tym srodowiska testowego i produkcyjnego,

— konfiguracja systemu, rél i uprawnien uzytkownikow,

— przygotowanie materiatdw szkoleniowych i komunikacji projektowej,

— realizacja szkolen dla pracownikéw administracji, sekretariatow, wtadz uczelni oraz pracownikéw dydaktycznych i badawczych,

— przeprowadzenie pilotazu i testowego prowadzenia spraw w systemie, przygotowanie srodowiska produkcyjnego.
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Powotanie zespotu wdrozeniowego EZD RP

Kluczowy element skutecznego wdrozenia

Jednym z najwazniejszych etapow przygotowan do wdrozenia systemu EZD RP byto powotanie zespotu wdrozeniowego, odpowiedzialnego za
koordynacje dziatan organizacyjnych, technicznych i merytorycznych. Powotanie dedykowanego zespotu projektowego umozliwito sprawne
prowadzenie wdrozenia, skuteczng komunikacje pomiedzy jednostkami oraz budowe kompetencji niezbednych do dalszego rozwoju
elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg na uczelni.

Struktura zespotu projektowego

Komitet Sterujacy

— Odpowiadat za nadzo6r strategiczny nad projektem, podejmowanie kluczowych decyzji oraz koordynacje dziatan miedzy jednostkami uczelni.
Koordynator wdrozenia

— Zapewniat biezgce zarzgdzanie projektem, wspotprace z NASK oraz nadzor nad realizacjg harmonogramu wdrozenia.

Zespoty merytoryczne i techniczne

— W sktad zespotu weszli przedstawiciele: kancelarii i archiwum, jednostek administracyjnych, wydziatéw oraz pionu IT.
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Udziat uczelni w projekcie NASK i MNISW

Zakres wspotpracy w ramach projektu

W ramach udziatu w projekcie realizowanym wspdlnie z NASK oraz Ministerstwem Nauki i Szkolnictwa Wyzszego uczelnia:

— uczestniczyta w warsztatach, szkoleniach oraz spotkaniach projektowych dotyczgcych wdrozenia systemu EZD RP,
— przeprowadzita weryfikacje przyjetych zatozen wdrozeniowych i organizacyjnych,

— doprecyzowata konfiguracje systemu oraz sposob prowadzenia proceséw kancelaryjnych,

— rozszerzyta kompetencje pracownikow w zakresie modelu kancelaryjnego i obstugi spraw w EZD RP,

— przygotowata organizacje do uruchomienia srodowiska produkcyjnego systemu.

Rezultaty udziatu w projekcie

— weryfikacja rozwigzan organizacyjnych przed wdrozeniem produkcyjnym,

— wymiana doswiadczen z innymi uczelniami uczestniczgcymi w projekcie,

— zwiekszenie gotowosci organizacyjnej i technicznej uczelni do pracy w systemie EZD RP,

— wypracowanie dobrych praktyk wspierajgcych dalszy rozwoj cyfrowej administracji uczelni.
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Podsumowanie wdrozenia EZD RP

Od przygotowan do petnego uruchomienia produkcyjnego

Uruchomienie produkcyjne systemu EZD RP byto efektem wielomiesiecznych przygotowan organizacyjnych, proceduralnych i technicznych
realizowanych przez uczelnie przy jednoczesnym wsparciu ekspertdw NASK oraz doswiadczen zdobytych w trakcie udziatu w projekcie.

Wdrozenie pozwolito na uporzgdkowanie procesow kancelaryjnych, przygotowanie pracownikéw do pracy w srodowisku elektronicznym.

Po wdrozeniu produkcyjnym uczelnia kontynuuje wspotprace z NASK w zakresie konsultacji merytorycznych i technicznych, monitorowania
dziatania systemu, analizy zgtoszen uzytkownikéw, dalszego doskonalenia procesow realizowanych w EZD RP.

Efekty wdrozenia — stan na koniec kwietnia 2026 r. (po 2 miesigcach pracy produkcyjnej systemu)
Korespondencja wptywajgca — ok. 2 000 zarejestrowanych dokumentow

Korespondencja wychodzgca — ok. 3 600 zarejestrowanych dokumentow

Liczba zatozonych spraw — ok. 850

Liczba spraw prowadzonych w sposob elektroniczny — 46%

Liczba spraw prowadzonych w sposob tradycyjny — 54%
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